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DPH

Parametry systému a DPH

Pro spravnou evidenci DPH v IS Signys je tfeba mit systém také spravné nakonfigurovany:

Nastaveni sazeb DPH

Nastaveni sazeb DPH se déje pfes v hlavnim menu pres Nastroje — MoZnosti systému — Manazer systémovych katalogl
— Finanéni roky a na zvoleném rok pres sazby DPH. V tomto Ciselniku je tfeba mit nastavené sazby 5 %, 9 %, 10%, 14 %,
15 %, 19 %, 20 %, 21 % a 22 %.

Nastaveni formulare pro DPH

0d 1.1.2010 je tfeba mit pred sestavenim pfiznani fadné nastavenou konfiguraci pfiznani.
Nastaveni se provede pres modul DPH pomoci menu Ostatni / Pfiznani k DPH nebo Alt+O / D (popf. pres ikonu
v hlavnim menu). Zde dale menu Nastroje — Konfiguracni parametry DPH (plati i pro souhrnné hlaseni).
V konfiguraci DPH je nutné nastavit vSechny hodnoty na vSech zalozkach, pro které ma dany darovy subjekt naplnéni,
tedy napft.:

— fyzickd osoba vyplni na zaloZce , Platce” hodnoty: Pfijmeni, Jméno, Dodatek jména, Titul,

— fyzickd i pravnicka osoba vyplni vSechny Udaje na zdlozkach ,Zakladni” a ,,Ostatni“, dale na zaloZce ,Platce”

adresu (tedy ulici, €.p., mésto, PSC, stat a kontakty),
— v pripadé existence zastupce je nutné Udaje o ném naplnit do zalozky , Zastupce”.

Doporucené hodnoty:

—  Fyzickd osoba:
o ,Zakladni“ -, Typ dan. subjektu” =F,

—  Pravnicka osoba:
o ,Zakladni“ -, Typ dan. subjektu” =P,

— Bezrozdilu:
o ,Zéakladni“—,Finan¢ni Ufad “ = zadavat vé&. &isla FU — tedy napf. ,458 2707 Jicin“,
o ,Zakladni“ - ,Typ platce” =P,
o ,Zastupce”—,Typ“ =P (pravnicka osoba) nebo F (fyzicka osoba),
o ,Zastupce” — ,Kéd“ = 1 (zdkonny) nebo 2 (ustanoveny) nebo 3 (spolecny) nebo 4a (obecny

zmocnénec) nebo 4b (danovy poradce, advokat).

Seznam typu plnéni DPH

Kontrola nastaveni sazeb DPH se déje opét pfes v hlavnim menu pres Ndastroje — Moznosti systému — Manazer
systémovych katalogli — Typ plnéni DPH. Zde by mély byt nasledujici hodnoty:

Kod Popis

Zbozi (pofizeni, dovoz) - pouze vstup

Sluzby - pouze vstup

Dovoz zboZi osvobozeny

Dovoz

Zbozi (pofizeni, dovoz)
Sluzby
Pofizeni dopr. prostredku

Dodani dopr. prostiedku

Osvobozené s narokem

| |lT||MmMmM|OO|® (>

Pofizeni zboZi pr. osobou
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Dodani zbozi pr. osobou

Rezim preneseni (dfive dodani zlata)

Nedanové plnéni

Od neplatca

Osvobozené bez naroku

Mezinarodni preprava

Rezim preneseni (dfive pofizeni zlata)

Vyvoz sluzeb

Z tuzemska

Danové

Vracené

Vyvoz zbozi bez zmény prava

Vyvoz zbozi

Evidence DPH na dokladech

VIS Signys je nutné na dokladech vstupujici do dané z pfidané hodnoty bezpodminecné nutné sledovat dva typy
parametrd (mimo data zd. pInéni) — typ plnéni DPH a zattidéni do DPH.
Mimo téchto 2 parametrl zdsadnim zplsobem urcuje zplisob sestaveni danové pfiznani to, jaky ma partner na dokladu
typ DPH — tedy Platce, Neplatce, Platce EU, Nepldtce EU, Platce ostatni, Neplatce ostatni (nastavuje se v adresafi, Ize

zmeénit na dokladu na karté ,,Ostatni“).

Typy pInéni DPH

Na vSech danovych dokladech (dokladech pro dan z pfidané hodnoty) je moZzné sledovat typy DPH, které pak maji za
nasledek roztfidéni dokladl do poloZek v dariovém ptiznani. Typy plnéni DPH pouZivané v IS a jejich promitnuti do

pfiznani DPH:

Pro vydané dariové doklady

Oznaceni

Stara podoba pfiznani (1.5.2004 —

31.12.2008)

Nova podoba pfiznani (od
1.1.2009 do 31.12.2010)

M1. Nedanové plnéni

PInéni mimo evidenci DPH

PInéni mimo evidenci DPH

Ul. Danové

Uskutecnéné s plnénim
v tuzemsku —f. 210, 215

Dodani zbozi nebo sluzby
v tuzemsku-—r.1, 2

U2. Vracené

Vraceni dané —t. 600

Vraceni dané - t. 62

U3. Vyvoz zbozi

Vyvoz zbozi — podle charakteru
partnera:

Platce EU —T. 410

Nepldtce EU, platce ostatni —F.
430

Vyvoz zboZi — podle
charakteru partnera:

Platce EU-F. 20

Nepldtce EU —F. 24

Neplatce, platce ostatni — . 22

U4. Vyvoz zboZi bez mény prava

nevykazuje se

nevykazuje se

U5. Vyvoz sluzeb

souctova polozka v f. 510

Poskytnuti sluzby — ¥. 21

U6. Mezindrodni preprava

souctova polozka v f. 510

nevykazuje se

U7. Dodani dopr. Prostiedku

podle charakteru partnera:
Platce EU —-T. 420
Nepldtce EU —F. 425

podle charakteru partnera:
Platce EU-F. 20
Nepldtce EU — . 23

U8. Osvobozené s narokem

Ostatni osvobozena — . 440

Ostatni osvobozena —t. 25

U9. Osvobozené bez naroku

Osvobozené bez naroku — . 530

Osvobozené bez naroku —f. 50

U10. Dodani zboZi pr. Osobou

Dodani zboZi pr. osobou — . 815

Dodani zboZi pr. osobou — .
30

U11. ReZim preneseni (dfive dodani zlata)

souctova polozka v f. 510

souctova polozka v f. 25




Pro prijaté danové doklady

Oznaceni

Stara podoba pfiznani (1.5.2004 —
31.12.2008)

Nova podoba pfiznani (od 1.1.2009
do 31.12.2010)

M1. Nedanové plnéni

PInéni mimo evidenci DPH

PInéni mimo evidenci DPH

P1. Od neplatcl

nevykazuje se

nevykazuje se

P2.Z tuzemska

Pfijatad s mistem plnéni v tuzemsku —
f. 310, 315

Prijata od platct —¥. 40, 41

P3. Dovoz

Dovoz zbozi - f. 340, 345

Dovoz zbozi-¥. 42, 43

P4. Zbozi (pofizeni, dovoz)

Pofizeni dle partnera:

EU platce —f. 320, 325 a zaroven 220,
225

Mimo EU —¥. 340, 345 a zaroven 260,
265

Pofizeni dle partnera:
EU platce —¥. 44, 45, zaroven 3, 4
Mimo EU —T. 44, 45, zaroven 7, 8

P5. Sluzby

Pofizeni dle partnera:

EU platce — . 330, 335 a zaroven 230,
235

Mimo EU —¥. 350, 355 a zaroven 270,
275

Pofizeni dle partnera:
EU platce —¥. 44, 45, zaroven 5, 6
Mimo EU — . 44, 45, zaroven 11, 12

P6. Pofizeni dopr. prostfedku

Pofizeni z jiného ¢l. statu dle
partnera:

Platce EU — . 360, 250
Nepldtce EU — . 365, 255

Pofizeni z jiného ¢l. statu dle
partnera:

Platce EU — . 44, zaroven 3
Nepldtce EU — . 44, zaroven 9

P7. Pofizeni zboZi pr. osobou

Pofizeni zboZi pr. osobou — . 810

Pofizeni zbozi pr. osobou —t. 30

P8. Zbozi (pofizeni, dovoz) - pouze
vstup

Pofizeni dle partnera:
EU platce — pouze t. 320, 325
Mimo EU — pouze f. 340, 345

EU platce i Mimo EU
— pouze t. 44, 45

P9. Sluzby - pouze vstup

Pofizeni dle partnera:
EU platce — pouze t. 330, 335
Mimo EU — pouze f. 350, 355

EU platce i Mimo EU
— pouze f. 44, 45

P10. Rezim preneseni (dfive
pofizeni zlata)

. 310 a zaroven t. 730

Dodani zlata —t. 44, zaroven . 10

0d 1.1.2011, respektive od 1.4.2011 plati nasledujici tabulky:

Oznaceni

Nova podoba pfiznani (od 1.1.2011)

M1. Nedanové plnéni

PInéni mimo evidenci DPH

Ul. Danové

Dodani zboZi nebo sluzby v tuzemsku —t. 1, 2

U2. Vracené

Vraceni dané-t. 61

U3. Vyvoz zboizi

Platce EU Y. 20
Neplatce EU - . 24

Vyvoz zboZi — podle charakteru partnera:

Neplatce, platce ostatni—F. 22

U4. Vyvoz zboZi bez mény prava

nevykazuje se

U5. Vyvoz sluzeb

Poskytnuti sluzby — ¥. 21 nebo ¥. 26 (EU X mimo EU)

U6. Mezinarodni preprava

nevykazuje se

U7. Dodani dopr. Prostiedku

Platce EU-V. 20
Neplatce EU - . 23

podle charakteru partnera:

U8. Osvobozené s narokem

Ostatni osvobozend —t. 26

U9. Osvobozené bez naroku

Osvobozené bez naroku — . 50

U10. Dodani zboZi pr. Osobou

Dodani zboZi pr. osobou —f. 31

U11. ReZim preneseni (dfive dodani zlata)

ReZim preneseni — . 25
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Oznaceni

Nova podoba pfiznani (od 1.1.2011)

M1. Nedanové plnéni

PInéni mimo evidenci DPH

P1. Od neplatct

nevykazuje se

P2. Z tuzemska

Pfijata od platcd — . 40, 41

P3. Dovoz

Dovoz zboZi—F. 42

P4. ZboZi (pofizeni, dovoz)

Pofizeni dle partnera:
EU platce —¥. 43, 44, zaroven 3, 4
Mimo EU — . 43, 44, zaroven 7, 8

P5. Sluzby

Pofizeni dle partnera:

v

EU platce —¥. 43, 44, zaroven 5, 6
Mimo EU — . 43, 44, zéroven 12, 13

P6. Pofizeni dopr. Prostredku

Pofizeni z jiného ¢l. statu dle partnera:
Platce EU — . 43, zaroven 3
Neplatce EU — . 43, zaroven 9

P7. Pofizeni zboZi pr. Osobou

Pofizeni zbozi pr. osobou —t. 30

P8. Zbozi (pofizeni, dovoz) - pouze vstup

EU platce i Mimo EU
— pouzet. 43,44

P9. Sluzby - pouze vstup

EU platce i Mimo EU
— pouzet. 43,44

P10. Rezim preneseni (dfive poftizeni zlata)

.43, 44, zarovenr. 10a 11

P11. Dovoz zbozi osvobozeny

=< | =<

32

Doklady, které obsahuji nelogické kombinace typu dokladu, typu plnéni a typu partnera, jsou po pfeneseni dokladt
vyscitany, nezahrnuty do Zadné kolonky v pfiznani a zobrazeny v celkové hodnoté na zaloZce , Vysledky” v polozZce

,Nejasné zatridéni“.

Typ plnéni DPH je nutné zadat pfi tvorbé (editaci) dokladu v poloZce , Typ plnéni DPH” v rezimu oprav.
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Jak poridit v IS Signys danovy doklad po 1.1.2009 a dale

Vydané doklady

1. Dodani zboZi a sluzeb tuzemskym neplatclim
1. postup stejny jako doposud,
2. typ plnéni—U1.

2. Dodani zboZi a sluzeb tuzemskym platcim
1. postup stejny jako doposud,
2. typ plnéni—U1.

3. Dodani zboZi a nékterych sluZzeb do EU neplatclim, nékteré sluzby i EU platcim
1. vystavit tuzemsky doklad (FAV), na ném pak v zaloZce ,,Ména a soucty” zvolit pfislusShou ménu,
2. spravné vyplnit a odvést DPH,
3. typ plnéni—UL1.

4. Dodani zbozi a nékterych sluzeb do EU platcdm
1. postup stejny jako doposud,
2. typ plnéni—U3, u sluzeb US.

5. Dodani zboii a sluzeb tfetim zemim
1. postup stejny jako doposud,
2. typ plnéni—U3, u sluzeb US.

6. Prijeti platby (Uhrada zalohové faktury)
1. jetfeba vystavit standardni fakturu vydanou (tuzemskou, textovou ¢i polozkovou) a na ni fadné odvést
DPH,
2. vyslednd faktura se pak jiz vystavuje jen na neuhrazenou ¢ast (bez zdlohy — tu je mozné napsat do
poznamky k dokladu),
3. typ plnéni—dle charakteru plnéni (vétSinou U1, popfipadé U3, U5).

7. Rezim preneseni (dfive dodani zlata)
1. pofizeni dokladu jako tuzemského, ale bez DPH na polozkach,
2. typ plnéni U11.

Prijaté doklady

1. Pofizeni zboZi a sluzeb od tuzemskych neplatct
1. postup stejny jako doposud,
2. vykaZe se mimo evidenci DPH, typ plnéni M1.

2. Pofizeni zboiZi a sluZzeb od tuzemskych platct
1. postup stejny jako doposud,
2. typ plnéni—P2.

3. Pofizeni zboZi a nékterych sluzeb od EU neplatcl, nékteré sluzby i od EU platct
1. postup stejny jako doposud,

2. vykaze se mimo evidenci DPH, typ plnéni M1.

4. PofizenizboZi od EU platcd (dan na vstupu i vystup nebo pouze na vystupu)

8 TreSoft s.r.o.



10.

11.

12.

13.

1. nové je mozné pro potreby Intrastatu vytvofit FAP poloZkovou jako navazujici doklad z DLP (u jednotek
vykazujicich Intrastat povinné, u ostatnich nepovinné),

2. doklad zalozZit jako doposud — tedy zahrani¢ni, na ném je vsak tfeba nové fadné vycislit DPH,

3. typ plnéni— P4.

Potizeni zboZi od EU platch (dan pouze na vstupu)
1. predpokladd se, Ze se jedna pouze o danovy doklad, ktery jiz nebude hrazen — tedy zaloZit ostatni
ucetni doklad, na ném je tfeba radné vycislit DPH,
2. typ plnéni— P8.

Potizeni nékterych sluzeb od EU platct (dan na vstupu i vystup nebo pouze na vystupu)
1. doklad zalozZit jako doposud — tedy zahrani¢ni, na ném je vsak tfeba nové radné vycislit DPH,
2. typ plnéni—P5.

Pofizeni nékterych sluzeb od EU platcl (dan pouze na vstupu)
1. predpoklada se, Ze se jedna pouze o danovy doklad, ktery jiz nebude hrazen — tedy zaloZit ostatni
ucetni doklad, na ném je tfeba radné vycislit DPH,
2. typ plnéni—P9.

Pofizeni zboZi a nékterych sluzeb ze tretich zemi (pres celnici)
1. postup stejny jako doposud,
2. typ plnéni—P3.

Pofizeni zboZi a nékterych sluzeb ze tretich zemi (dan na vstupu i vystup nebo pouze na vystupu)
1. postup stejny jako doposud,
2. typ plnéni— P4 (P5).

Pofizeni zboZi a nékterych sluzeb ze tfetich zemi (dan pouze na vstupu)
1. predpoklada se, Ze se jedna pouze o danovy doklad, ktery jiZz nebude hrazen — tedy zaloZit ostatni
ucetni doklad, na ném je tfeba radné vycislit DPH,
2. typ plnéni— P8 (P9).

Poskytnuti platby (Uhrada zalohové faktury)
1. je tfeba si u dodavatele vyzadat danovy doklad — ze zakona nové nevyplyva povinnost tento doklad
vystavit,
2. doklad pofidit jako fakturu prijatou, vycislit DPH,
3. typ pInéni—dle charakteru plnéni (vétsinou P2, popfipadé P4 i P5).

ReZim preneseni (dfive pofizeni zlata)
1. pofizenituzemské FAP,
2. vyplnéni zdkladu a DPH + c¢astku DPH dat minusem do polozky , Bez dané” (aby se vykazala spravné
vySe zavazku),
3. typ plnéni P10.

Pofizeni zboZi a nékterych sluzeb ze tretich zemi spadajici do §71g

1. postup stejny jako doposud,
2. typ plnéni—P11.

ré

Jak se pfiznani po 1.1.2009 nacita

V nasledujici tabulce je moZné vidét, jak dochazi k nacitani jednotlivych fadku pfiznani a jeho vyplnéni v zavislosti na
zvolenych kombinaci typl plnéni a typu partnera:




Uskutecnéna pinéni

Typ plnéni Partner Pfiznani Radek vystup Radek vstup
Ul - Béiné Neplatce OK 1,2
Platce oK 1,2
Neplatce EU OK 1,2
Platce EU OK 1,2
Neplatce ostatni OK 1,2
Platce ostatni OK 1,2
U2 —Vracené Neplatce OK, ale neni spravné 61
Platce OK, ale neni spravné 61
Neplatce EU OK, ale neni spravné 61
Platce EU OK, ale neni spravné 61
Neplatce ostatni OK 61
Platce ostatni OK 61
U3 - Vyvoz zb. Neplatce Chyba — nepouzivat Nejasné zatf.
Platce Chyba — nepouZivat Nejasné zatf.
Neplatce EU OK 24
Platce EU OK 20
Neplatce ostatni OK 22
Platce ostatni OK 22
U4 — Vyvoz zb. beze zm. prava NepouZivat NepouZivat NepouZivat Nepouzivat
U5 — Vyvoz sl. Neplatce OK, ale neni spravné 21
Platce OK, ale neni spravné 21
Neplatce EU OK, ale neni spravné 21
Platce EU OK 21
Neplatce ostatni OK, ale neni spravné 21
Platce ostatni OK, ale neni spravné 21
U6 — Mez. pfeprava Nepouzivat Nepouzivat Nepouzivat Nepouzivat
U7 — Dodani dopr. prostiedku Neplatce Chyba — nepouzivat 23
Platce Chyba — nepouzivat 23
Neplatce EU OK 23
Platce EU OK 20
Neplatce ostatni Chyba — nepouzivat 23
Platce ostatni Chyba — nepouzivat 23
U8 — Osv. s narokem Neplatce OK 26
Platce OK 26
Neplatce EU OK 26
Platce EU OK 26
Neplatce ostatni OK 26
Platce ostatni OK 26
U9 — Osv. bez naroku Neplatce OK 50
Platce OK 50
Neplatce EU OK 50
Platce EU OK 50
Neplatce ostatni OK 50
Platce ostatni OK 50
U10 — Doddni zboZi pr. osobou Neplatce OK 31
Platce OK 31
Neplatce EU OK 31
Platce EU OK 31
Neplatce ostatni OK 31
Platce ostatni OK 31
U11 — Rezim preneseni Neplatce OK 25
(dfive dodani zlata) Platce OK 25
Neplatce EU OK 25
Platce EU OK 25
Neplatce ostatni OK 25
Platce ostatni OK 25
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Pfijata plnéni

Typ plnéni Partner Pfiznani Radek vystup Radek vstup
P1 — Neplatci NepouZivat NepouZivat NepouZivat NepouZzivat
P2 —Z tuzemska Neplatce OK 40, 41
Platce OK 40, 41
Neplatce EU OK 40, 41
Platce EU OK 40,41
Neplatce ostatni OK 40, 41
Platce ostatni OK 40, 41
P3 — Dovoz Neplatce OK 42
Platce OK 42
Neplatce EU OK, ale neni spravné 42
Platce EU OK, ale neni spravné 42
Neplatce ostatni OK 42
Platce ostatni OK 42
P4 — Zbozi Neplatce Chyba — nepouzivat 7,8 43,44
Platce Chyba — nepouzivat 7,8 43,44
Neplatce EU Chyba — nepouzivat 7,8 43,44
Platce EU OK 3,4 43,44
Neplatce ostatni oK 7,8 43, 44
Platce ostatni OK 7,8 43, 44
P5 — Sluzby Neplatce Chyba — nepouzivat 12,13 43,44
Platce Chyba — nepouZivat 12,13 43,44
Neplatce EU Chyba — nepouzivat 12,13 43,44
Platce EU OK 5,6 43,44
Neplatce ostatni OK 12,13 43,44
Platce ostatni OK 12,13 43,44
P6 — Pofizeni dopr. prostiedku Neplatce Chyba — nepouzivat 9 43
Platce Chyba — nepouzivat 9 43
Neplatce EU OK 9 43
Platce EU OK 3 43
Neplatce ostatni Chyba — nepouzivat 9 43
Platce ostatni Chyba — nepouzivat 9 43
P7 — Porizeni zboZzi pr. osobou Neplatce OK 30
Platce OK 30
Neplatce EU OK 30
Platce EU OK 30
Neplatce ostatni OK 30
Platce ostatni OK 30
P8 — Zbozi (potizeni, dovoz) — Neplatce Chyba — nepouZivat 43,44
pouze vstup Platce Chyba — nepouzivat 43,44
Neplatce EU Chyba — nepouzivat 43,44
Platce EU OK 43,44
Neplatce ostatni OK 43,44
Platce ostatni OK 43,44
P9 — Sluzby — pouze vstup Neplatce Chyba — nepouzivat 43,44
Platce Chyba — nepouzivat 43,44
Neplatce EU Chyba — nepouzivat 43,44
Platce EU OK 43,44
Neplatce ostatni OK 43,44
Platce ostatni OK 43,44
P10 — ReZim preneseni Neplatce OK 10,11 43,44
(dFive pofrizeni zlata) Platce OK 10, 11 43,44
Neplatce EU OK 10, 11 43,44
Platce EU OK 10, 11 43,44
Neplatce ostatni OK 10, 11 43, 44
Platce ostatni OK 10, 11 43, 44
| P11 - Dovoz zboi osvobozeny . Neplatce OK 32
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Platce OK 32
Neplatce EU OK, ale neni spravné 32
Platce EU OK, ale neni spravné 32
Neplatce ostatni OK 32
Platce ostatni OK 32

Zatridéni do DPH

Na dokladech na zaloZce ,ZatFidéni“ nebo ,Ostatni“ je polozka ,C. pFiznani k DPH“. Toto poli¢ko reprezentuje, do
jakého obdobi (Cisla priznani k DPH) doklad spada. U dokladd, které jesté nebyly zahrnuty do pfiznani k DPH je hodnota
,0%, u dokladll zahrnutych v pfiznani je Cislo pfiznani.

Polozku ,,C. pfiznani k DPH“ neni moZné editovat a ménit — to lze pouze nepfimo pfes modul ,,Pfiznani k DPH*.

PInéni UO1 - polozky bez sazby DPH

V ptipadé, kdy ma polozkovy doklad (nejcastéji faktura vydand) nastaveny typ plnéni UO1 — Bézné (tzn. jednd se o
béZné tuzemské plnéni DPH na vystupu), pak systém ocekava, ze vsechny polozky budou mit zadanou sazbu DPH.
Pokud polozka sazbu DPH zadanou nem3, je pak v souctové tabulce DPH na daném dokladu vykazana jako osvobozena.
Je vSak mozné ovlivnit, aby tako poloZzka vstoupila do souctové tabulky do hodnoty ,,Bez dané”. To je nutné nastavit
pfimo na poloZce faktury v reZimu oprav — zalozka , Ostatni I a zde volba , Typ plnéni DPH” — sem ru¢né zapsat M.

Priznani k DPH

Vstup do modulu DPH pomoci menu Ostatni / Pfiznani k DPH nebo Alt+O / D.
Vyznam sloupct:

Ikona —ikona se stavem ptiznani (podano, nepodano, uzamceno)
Ptiznani — Cislo ptiznani — z katalogu ,Seznam obdobi pfiznani“ — jedinec¢né cislo, nemUze byt Zadné shodné,
Popis — popis ptiznani,

Podano — datum podani pfiznani,

Rok — rok pfiznani,

Pohledavka — nadmérny odpocet,

Zavazek — danova povinnost,

Dan na vstupu,

Dan na vystupu,

Zaklad vstup,

Zaklad vystup,

U — pfiznak uzamcéeného obdobi,

Z — pfiznak uzamceného dokladu (pfiznani),

S — pfiznak stornovaného dokladu (pfiznani),

Obdobi — obdobi pfiznani.

Ciselnik ,Seznam obdobi pf¥iznani“

Ciselnik se seznam obdobi pfiznani predstavuje katalog &isla pfiznani a jeho popisu. Cislo pfiznani musi byt jedineéné,
nesmi se opakovat a je moZné jej zadat pouze pres tento katalog.

Vstup do katalogu — vstup do modulu DPH pomoci menu Ostatni / Pfiznani k DPH nebo Alt+O / D a menu Katalogy —
Katalogy a Ciselniky — Seznam obdobi pfiznani.

12 TreSoft s.r.o.



{7 Seznam obdobi DPH [T9:82]

} Seznam obdobi DPH
Filtr Bez diakiitiky [] Bez mezer [ mals / VELKA Ok

Starna

Pfiz... =  Popis

202106 Cerven 2021 ~ Napoveda

202107  Cervenec 2021

202108 Srpen 2021 Pfidat...

202109 ;Fr 2021 —

202110 Rijen 2021

202111 Listopad 2021 Odstrarit..

202112 Prosinec 2021

20220 Leden 2022 E=port dat. .

202202 Unor 2022

202203 Bfezen 2022 v Obrovit

[ ] Merozlifovat storno

K.ontegtoveé zviraznéni 0dajl

Okamzité filkroyani

Pomoci tlacitek ,Pridat..”, ,Opravit..“ a, Odstranit” Ize se seznam pracovat jako s ostatnimi katalogy v IS Signys.

Vyznam poloZek na pfiznani

PFi otevreni pfiznani se zobrazi nasledujici okno:
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(T Pfiznani k DPH — O =
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit  Zobrazit Katalogy Nastroje Mapowéda

[l I‘?Fiznémik[lPH Uzaviend Hontrola|| Privat || Zamek Platny
3 Radné KILF Alctivni

Soubor Doklad  Tisk Dotazy Analyzy Katalogy Mastroje Zobrazeni Napovéda

B 3 ©“ X M oo B M H

Oteviit seznam Opravit Ulozit a Konec bez Odstranit Uzavérka Obnovit Dokumenty  Prioritni MNaowy
dokladi ukondit opravy  uloZenizmén obdobi dokument  dokument
Doklad Dokumenty -~
(izlo obdobi Obdabi Popis k obdobi Farma wikazu Zpiisob sestaveni
| 202203 - | 3| [Brezen 2022 | [Radns - [od1r2om8 -]
Zdanovaci obdobi Soucty a vysledky Zaldad DPH
Fok Mésic  Coreti Dafi na vjstupu | 1330 348 273 365
[2022 |3 | o | Odpotst dané | 307 13
Kritéria seznamu dafiovych dokladi Uhradit - vlastni daf 279 175
Cislo obdobi Plnéni od Plréni do

|D | |U1.03.2U22 1__5|| |31.03.2022 1__5|| Bude vréceno - nadmérni odpodet I:I

Fehled Zdanitelnd plnéni  Ostatri plnéni Vipodet Odpodet dané  Zodpowédné osoby  Kréceni néroku  Dopliviic ddaje  Pozndmky a dal$i  |dentifikace

# Popis Info Fadek Zaklad Daf  Oddi KH Poznamky Doklady
ZDANITELNA PLNENE
Dodani zbo# nebo slufeb do tuzemska zakladni i 1330 270 279 357 A4 +AS [
Dodani zboZi nebo slufeb do tuzemska snizend 2 78 8 A4 +AS o

L Soufet 1330 348 279 385

NARCK MA ODPOCET DANE

@ Fiijata zdanitelnd plnéni od platad zakladni 40 907 190 B2 +B3 [+
@ odpotet dané celkem 45 150
VYPOCET DANE
£ Dafina vystupu 62 1330 348 279 385
Z  Odpofet dané 63 07 190
. Vlastni daf uhradit a4 279 175 uhradit na Géet FU
Souty pro Kontrolni hlageni
A4 + A5, celkem zaklady dané u zékladni sazby DPH 1330270 A4 +AS 1
A4 + A5, celkem zaklady dané u sniZenych sazeb DPH 78 A4 + A5 2
B.2. +B.3. celkem zaklady dané u zékladni sazby DFH 07 B2 +B3 40
0: 0 Mum Prohlizend

Hlavicka pfiznani

Zde se vypliuje Cislo obdobi, forma vykazu (fadné ¢&i opravné) a zplsob sestavéni. Dale pak rok a mésic (pouze u
mésicnich platch) ¢i Ctvrtleti (pouze u Ctvrtletnich platct). Ostatni Udaje se naplni ¢i vypoditaji po sestaveni pfiznani
(nacteni dokladt). Nejdulezitéjsi jsou v pravé ¢asti Soucty a vysledky.

Zalozka ,,Prehled”

Detaily vypoctu. Zobrazeni je dynamické. Zobrazuji se zde pouze ty radky, které byly pocitany. Pokud je na jednotlivych
fadcich ve sloupci Dokladu zobrazena ikona =, je mozné rychle zobrazit doklady, ze kterych byl fadek sestaven. Bud'
poklepanim na rfadek, nebo jeho oznacenim a pouzit Ctrl+Alt+0. Pokud se néktery z dokladl opravi, je potfeba pfiznani
znovu sestavit = pfiznani otevfit do oprav a doklady znovu nacist.

Zalozka ,,Zdanitelna plnéni“
Radky ptiznani 1 aZ 13. V3echny Udaje jsou nepfistupné.

Zalozka ,,Ostatni pInéni”
Radky priznani 20 aZ 26. Viechny Udaje jsou nepfistupné.
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Zalozka ,,Doplnujici udaje”
Radky ptiznani 33 a 34. Oba Udaje Ize editovat.

Zalozka ,,Odpocet dané”
Radky priznani 40 a7 47. Viechny Udaje jsou nepfistupné.

Zalozka ,,Kraceni naroku”
Radky pfiznani 50 aZ 53. Viechny Udaje jsou editovatelné. Zadava se zde napt. koeficient pro kraceni odpoctu.

Zalozka ,Vypocet”
Radky pfiznani 60 aZ 6. Vétsina udajli je nepfistupnych. Zadat zde Ize Gpravu odpoctu dané (§ 78 a nasl.) a rozdil oproti
posledni zndmé dani pfi podani dodatec¢ného darfiového pfiznani.

Zalozka ,Identifikace”
Zalozka slouZi k pripadné editaci Udajl o finanénim Uradu a spolecnosti, ktera podava priznani.
Neni nutné tyto hodnoty zaddvat — vkladaji se z konfigurace DPH (viz vyse).

Zalozka ,,Zodpovédné osoby”
Zalozka slouzi k pfipadné editaci dodatecnych formalnich informaci k pfiznani, které pak budou vytistény do formulare.
Neni nutné vSechny tyto hodnoty zadavat — vkladaji se z konfigurace DPH (viz vyse).
Polozky, které se museji zadat rucné:
,Vystaveno” — datum vystaveni (neprenasi se z konfigurace, ale vyplni se aktualni datum),
,Datum zpracovani“ —datum zpracovani ptiznani — je nutné je zadat, tiskne se pak jako datum podani tiskopisu.

Zalozka ,,Poznamky a dalsi“
Zalozka slouzi k ptipadné poznamce k dokladu pfiznani k DPH.

Tisk dafiového pfiznani

Tisk pfiznani je specificky, protoZe kazda strana pfiznani ma jinou podobu. Proto je nutné tisknou jednotlivé stranky
oddélené pres menu , Tisk“ a pouzitim tiskovych sestav pro kazdou stranku.

&=

Navic je tfeba vytisknout i seznam doklad(i — vstup do seznamu na pfiznani pomoci CTRL + O nebo mysi ikona ana

pak vybrat néktery z tiska.

Upozornéni pro vykaz od 1.1.2010

Sestavy od 1.1.2010 jsou jiz jen dvé — pro kazdou stranu pfiznani jedna. O tom, zda bude mésic¢ni i Ctvrtletni, fyzickd
nebo pravnicka osoba atd. je jiZ postarano diky spravné konfiguraci pfiznani DPH.

Sestavy:

,PFiznani DPH - 1.1.2010 - 1.strana“ (dphg2122.pts) a

,PFiznani DPH - 1.1.2010 - 2.strana“ (dphg2222.pts).

Upozornéni pro vykaz od 1.1.2011

Sestavy od 1.1.2011 jsou jiz jen dvé — pro kazdou stranu priznani jedna. O tom, zda bude mésicni i Ctvrtletni, fyzicka
nebo pravnicka osoba atd. je jiZ postarano diky spravné konfiguraci pfiznani DPH.

Sestavy:

,PFiznani DPH - 1.1.2011 - 1.strana (vzor 17)“ (dphg2123.pts) a

»PFiznani DPH - 1.1.2011 - 2.strana (vzor 17)“ (dphg2223.pts).
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Upozornéni pro vykaz od 1.4.2011

Sestava od 1.1.2011 jsou jiZz jen jedna — obé strany pfiznani jsou jen v jedné sestavé. O tom, zda bude mésicni Ci
Ctvrtletni, fyzickd nebo pravnicka osoba atd. je jiZz postarano diky spravné konfiguraci pfiznani DPH.
Sestava: ,Pfiznani DPH - 1.1.2011 (vzor 17)“ (dphg0101.fr3).

Upozornéni pro vykaz od 1.1.2013

Sestava od 1.1.2013 nové obsahuje dvé pole pro uréeni finanéniho Ufadu — ,Finanénimu tfadu pro“ (= krajsky FU) a
,Uzemni pracovi§té” (= byvaly mistni FU).
Je potreba proto nastavit do Udaje ,Financni irfad” na formulafi DPH (i samozfejmé v konfiguracnich parametrech DPH
— viz vyse) spravné hodnotu, napf. pro Ji¢in to je ,,458 2707 Ji¢in“, kde:

- prvni 3 znaky jsou kédem krajského FU, nasleduje mezera,

- dalsi 4 znaky jsou kédem Uzemniho pracovisté, ndsleduje mezera,

- zbytek je ndzvem Uzemniho pracovisté.
Sestava: ,,Pfizndni k DPH od 1.1.2013 (vzor 18)“ (dphg0102.fr3) a novéjsi.

Tisk dafiového ptiznani pro potieby elektronického podani pfiznani

PFiznani DPH je také mozné vytisknout pro nasledné elektronické podani at uz pres portal dariové spravy nebo zaslanim
na pfislusny financni Urad pomoci datové schranky.
Tisk probiha pomoci sestav:
— ,DPH - XML [FR]“ (E-dph.fr3) — do 31.12.2010,
— ,DPH-XMLYv. 2011 [FR]“ (E-dph_2011.fr3) — od 1.1.2011 do 31.3.2011,
—  ,DPH-XMLv. 2011 od 1.4. [FR]”“ (E-dph_2011A.fr3) — od 1.4.2011 apod.
— 0d1.1.2013 ,DPH - XML v. 2013 [FR]“ (E-dph_2013.r3),
— popfripadé novéjsich.
Postup tisku:
vstup do seznamu priznani DPH,
otevreni pfislusného pfiznani do reZzimu prohlizeni,
menu Tisk — a vybér tiskarny s nastavenou vyse zmifiovanou sestavou,
vybrat ,, Vystupni zafizeni” —, Soubor” a ,,Ano“,
uloZit soubor do libovolné slozky a pod libovolnym nazvem (napf. DPH201001), dole zadat format
»Textovy soubor (*.txt)”“.

kW

Vznikly soubor je pak mozné zpracovat portalem danové spravy nebo zaslat na pfislusny financni Urad pomoci datové
schranky (POZOR - pokud bude soubor pfimo odeslan, musi byt pfejmenovan, pfipona musi byt XML).

Uzamykani a odemykani

Proces uzamceni obdobi DPH (tedy mésicni nebo ctvrtleni) ma za nasledek, Ze vSechny doklady, které byly predmétem
jiz vytvoreného danového pfiznani budou z hlediska DPH uzamceny — nebude tedy moZzné ménit Ci jinak pracovat
s datem zdanitelného plnéni a ¢astkou dokladu.

Proces uzaméeni dale do polozky ,C. pfiznani k DPH“ na zaloZce ,Zatiidéni“ ¢ ,Ostatni“ u dafiovych dokladd doplni
¢islo danového priznani.

Navic dojde k evidencnimu uzamdceni prislusSného danového pfiznani.

Proces uzamceni se provede:
1. otevreni pfiznani k DPH do rezimu prohliZeni,
2. menu Doklad — Uzavérka obdobi
3. odpovédét ,Ano” na prvni otazku
4. odpovédét,Ne" na druhou otdzku
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Obdobi je moiné stejnym zplisobem odemknout — bude odstranén dariovy zdmek a do polozky ,,C. pfiznani k DPH“ na
zalozZce ,Zatfidéni“ Ci ,Ostatni” bude zpét napsana nula.

Vytvoreni radného priznani k DPH

L NoUk

10.
11.
12.

13.
14.
15.

vstup do modulu DPH pomoci menu Ostatni / Pfiznani k DPH nebo Alt+O / D, popf. pfes ikonu v hlavnim menu,

zaloZit novy pomoci F3 nebo ~/,

v kolonce ,,Obdobi“ otevfit katalog pomoci Alt+! nebo "™

a. v ,Seznamu obdobi“ ptidat novy pomoci F3 nebo ,Pfidat”,

b. v ,Pfiznani“ — vyplnit ¢iselny kdéd obdobi,

c. v ,Popisu”—vyplnit popis obdobi,

d. ulozZit obdobi pomoci F2 nebo ,, OK“,

vybrat obdobi a pfenést pomoci F2 nebo ,,0OK“,

zvolit formu vykazu a zplsob sestaveni,

v hlavi¢ce ptiznani v danych polozkach postupné vyplnit rok, obdobi a mésic nebo Ctvrtleti,
na zaloZce ,,Osoby“ vyplnéni data podani (datum zpracovani),

&=

pomoci Ctrl+O nebo menu Soubor / Otevfit seznam dokladd nebo R

»Seznamu dokladt k priznani k DPH”

a. v obdobi pfiznani k DPH ponechat nulu (vybere vSechny doklady nezahrnuté v Zadném obdobi),

b. vyplnit datum uskutecnitelného zdanitelného plnéni (tedy zpravidla omezit pfisluSnym mésicem i Ctvrtletim),
c. potvrdit pomoci F2 nebo ,, 0K,

seznam doklad( k pfiznani k DPH prenést pomoci F2 nebo ;!’,
potvrdit zapsani souctld dokladd do pfiznani,

doplnéni pfipadnych hodnot do zalozek s editacnimi poli
ulozit ,,Pfiznani k DPH” pomoci F2 nebo E,

uzamceni pfiznani,

vytisknuti pfizndni.

Korekce priznani DPH

Dodatecné priznani

SlouZi v situacich, kdy byl ptijat doklad, ktery evidencné pada do obdobi jiZ podaného pfiznani. Je nutné si uvédomit:

1. najiz podané priznani novy doklad nema vliv, tedy neni potfeba staré pfiznani ménit.

2. vznikl novy doklad, ktery ma sice obdobi zdanitelného plnéni v jiz ptiznaném obdobi, na poloice ,,C.
pfiznani k DPH” na zdloice ,Zatfidéni” i ,Ostatni“ ma uvedenou nulu — tedy pfi prfenosu do
dodatecného pfizndni je nutné pfi nastaveni vybéru pro filtr zadat obdobi 0, ale spravné omezit datum
usk. plnéni.

3. formuldr dodateéného pfiznani ma trochu jiné zvyklosti plnéni a nutné se tomu pfizplsobit.

V tomto okamZiku je doporuceny:

1. v Ciselniku Seznam obdobi doplnit nové obdobi pro dodatecné pfiznani,

2. vytvofit nové pfiznani (ve formé vykazu zvolit ,,Dodatecné”) a pfenést do néj dodatecné doklady,
3. uloZit a uzavtit ptiznani.

4. vytisknout.
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Opravné priznani

Situace, kdy ptriznani bylo podano nespravné, doslo ke zméné dokladu, ktery byl predmétem priznani apod. Opét

nékteré skutecnosti:

— je tfeba zménit nebo zadat celé danové priznani,

— pokud neni tfeba zachovat plQvodni pfiznani, je nejjednodussi zménit plvodni pfiznani — pred

zménou dokladu je vsak nutné odemknout pfiznani (obdobi) i doklad,
— pokud dochazi ke zméné na pfiznaném dokladu, je tento tfeba opravit,
— formulaf dodatecného priznani ma trochu jiné zvyklosti pInéni a nutné se tomu prizpUsobit.

Doporuceny postup pokud neni tfeba zachovat plvodni pfiznani:

1.

NowuhswnN

odemknout pfiznani,

odemknout doklad,

opravit doklad,

nastavit formu vykazu na , Opravné”,
znovu prenést doklady do pfiznani,
uloZit a uzavfit pfiznani,

vytisknout.

Doporuceny postup pokud je tfeba zachovat plvodni pfiznani, zaklada se priznani nové:

1.

ounksewWwN

odemknout doklad, ktery se bude opravovat, opravit ho a znovu uzamknout,
zalozit nové prizndni s novym Cislem ptizndni, vyplnit vSe potfebné + formu vykazu nastavit na ,,Opravné®“,
nacist doklady s plivodnim zd. pInéni a pdvodnim Cislem pfiznani,
prenést doklady do ptiznani (F2),

uloZit a uzavfit pfiznani,

vytisknout.

Vypis z evidence pro danové ucely podle §92a zakona o DPH

Od 1.4.2011 je treba spolu s pfiznanim k DPH podavat i vypis z evidence pro danové ucely podle §92a zakona o DPH.
Tato povinnost se tyka pouze téch platct, ktefi maji pInéni prijata ¢i uskuteénéna v rezimu preneseni dafové povinnosti

(§92a). Tento vypis je mozné podat pouze elektronickou cestou.

IS Signys neobsahuje samostatny modul pro vytvoreni tohoto vypisu, je vSsak moZné ze systému ziskat XML soubor,

ktery je nadale nutné zpracovat a doplnit na dafiovém portalu MF a zde i nasledné uloZit do XML a vytisknout.

POZOR
Aby bylo mozZné provést podani jakéhokoliv tiskopisu z DPH elektronickou cestou, je nutné mit spravné vyplnéné

formalni ndlezitosti v pfiznani DPH, tedy jde ptedevsim o Udaje na zalozkach:

Aby nebylo nutné kazdy mésic tyto Udaje znovu a znovu vypliiovat, je vhodné mit pred sestavenim pfiznani radné

»Zakladni Udaje” a zde:
o ,Finanéni Ufad “ = zadavat v¢. &isla FU — tedy napt. ,238 Ji¢in“ (od 1.1.2013 ,,458 2707 Jicin“),
o ,Typplatce” =P,
o ,Cinnost,
o ,Cinnost - OKEC“
»Danovy subjekt”:
o u pravnické osoby musi byt vyplnéno vSe mimo ,Pfijmeni“, ,Jméno”, ,,Dodatek jména“ a ,Titul”
o u fyzické osoby naopak tyto Udaje byt vyplnény musi,
o v udaji ,El adresa 1“ a ,El. adresa 2“ musi byt telefony bez ,,+420“ a dale bez mezer.
,Osoby” — zde musi byt vyplnény Udaje o:
o o0sobé opravnéné k podpisu,
o ,Pfiznani sestavil”,
o opétv udaji ,Telefon” musi byt telefony bez ,,+420“ a dale bez mezer.

nastavenou konfiguraci pfiznani.
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Nastaveni se provede pfes modul DPH pomoci menu Ostatni / Pfiznani k DPH nebo Alt+O / D. Zde dale menu Nastroje
— Konfiguracni parametry DPH (plati i pro souhrnné hlaseni).
V konfiguraci DPH je nutné nastavit vSechny hodnoty na vSech zalozkach, pro které ma dany danovy subjekt naplnéni,

tedy napt.:

— fyzickd osoba vyplni na zaloZce ,Platce” hodnoty: Pfijmeni, Jméno, Dodatek jména, Titul,

— fyzickd i pravnickd osoba vyplni vSechny Udaje na zdlozkach ,Zakladni” a ,,Ostatni“, dale na zaloZce ,Platce”
adresu (tedy ulici, €.p., mésto, PSC, stat a kontakty),

— v pripadé existence zastupce je nutné Udaje o ném naplnit do zalozky , Zastupce”.

Doporucené hodnoty:
—  Fyzickd osoba:

o ,Zakladni”—,Typ dan. subjektu” =F,

—  Pravnicka osoba:

o ,Zakladni“ -, Typ dan. subjektu” =P,

— Bezrozdilu:

o ,Zéakladni“— ,Finanéni Gfad “ = zadavat v¢. ¢isla FU — tedy nap¥. ,,238 Ji¢in“ (od 1.1.2013 ,,458 2707
Ji¢in“),

o ,Zakladni“ - ,Typ platce” =P,

»Zastupce” — ,Typ“ = P (pravnickd osoba) nebo F (fyzicka osoba),

o ,Zastupce” — ,Kéd“ = 1 (zdkonny) nebo 2 (ustanoveny) nebo 3 (spolecny) nebo 4a (obecny
zmocnénec) nebo 4b (danovy poradce, advokat).

o

Postup pro vytvoreni souboru — odbératel

—

vstup do seznamu pfiznani DPH,
otevreni pfislusného priznani daného obdobi (mésice/¢tvrtleti) do rezimu prohlizeni,
otevrit seznam dafiovych dokladl pres menu Soubor — Otevfit seznam doklad (popf. CTRL+O,
ikonou),
ve filtru pro vybér dokladl na zéloZce ,Zakladni” zvolit ,Vybrany typ plnéni“ a zde ,P10. ReZim
preneseni (dfive poftizeni zlata)“,
potvrdit vybér dokladli OK,
menu Tisk — a vybér tiskové sestavy:
»,DPH - Vypis dle §92a XML - zlato [FR]“ (E-dph-vyp92a.fr3, poptipadé novéjsi) — pokud
vétsina zobrazenych danovych dokladd predstavuje obchod se zlatem,
= ,DPH - Vypis dle §92a XML - odpady [FR]“ (E-dph-vyp92a-odpady.fr3, popfipadé nové;jsi) —
pokud vétsina zobrazenych danovych doklad( predstavuje obchod s odpady,
= DPH - Vypis dle §92a XML - stavebni prace [FR]” (E-dph-vyp92a-stavebni.fr3, popfipadé
noveéjsi) — pokud vétsina zobrazenych danovych dokladd predstavuje obchod se stavebnimi
pracemi,
vybrat ,, Vystupni zafizeni“ —,,Soubor” a ,,Ano“,
uloZit soubor do libovolné slozky a pod libovolnym nazvem (napf. DPH92a-201201), dole vybrat format
»Textovy soubor (*.txt)“,
pokud se jedna o zlato nebo odpady, je nutné pak vznikly soubor zpracovat portdlem dariové sprdvy a
doplnit na ném dalsi ndlezitosti:
i. otevfit internetovy prohlize¢ a zadat ,, https://adisepo.mfcr.cz/ “,
ii. zde volba ,Elektronicka podani pro dafiovou spravu®,
iii. dale ,Elektronické danové formulare”,
iv. azvolit, Vypis z evidence pro dafové ucely podle § 92a zdkona o DPH ,,
v. vybrat ,Nacteni souboru”,
vi. pomoci,Prochazet” najit soubor uloZeny v kroku 8. a vpravo nahore zvolit ,Nacist”,
vii. nasledné vybrat ,Uprava ve formulafi“,
viii. v oddile vpravo dole vybrat ,Radky” a je tfeba korigovat sloupec ,,Rozsah plnéni“ — sem je
nutné doplnit hmotnost zbozi, u zlata v gramech, u odpadu v kilogramech,
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zvolit ,UloZeni k odeslani do Datové schranky” a pres ,, UloZit na disk” provést uloZeni souboru
na disk a nasledné je mozné ho poslat datovou schrankou,

nasledné kliknout na ,Zpét“ a pres ,Uplny opis k tisku“ je mozné vytisknout vyplnény formular
(polozka ,, Vyplnény formular pisemnosti“).

10. vznikly soubor, pokud byl uloZen pfimo z IS Signys, je nutné pred odeslanim datovou schrankou
pfejmenovat — ma totiz pfiponu TXT, aby finan¢ni Ufad soubor pfijal, je nutné zménit ptiponu na XML.
Jesté vhodnéjsi vSak je, nechat si soubor na dafiovém portdlu zkontrolovat a provést uloZeni do
spravného formatu ptfimo na tomto portalu, tedy:

i.

ii.
iii.
iv.
V.
vi.
vii.
viii.

otevfit internetovy prohlize¢ a zadat ,, https://adisepo.mfcr.cz/ “,

zde volba , Elektronickad podani pro dafiovou spravu”,

dale ,Elektronické darnové formulare”,

a zvolit ,, Vypis z evidence pro danové ucely podle § 92a zakona o DPH ,,

vybrat ,,Nacteni souboru”,

pomoci , Prochazet” najit soubor uloZeny v kroku 8. a vpravo nahofe zvolit ,,Nacist”,

nasledné vybrat ,Uprava ve formulafi“,

zvolit ,UloZeni k odeslani do Datové schranky“ a pres ,, UloZit na disk” provést uloZeni souboru
na disk a nasledné je mozné ho poslat datovou schrankou,

nasledné kliknout na ,Zpét“ a pres ,Uplny opis k tisku“ je mozné vytisknout vyplnény formular
(polozka ,, Vyplnény formular pisemnosti“).

Postup pro vytvoreni souboru — dodavatel

—

vstup do seznamu pfiznani DPH,
otevreni pfislusného priznani daného obdobi (mésice/¢tvrtleti) do rezimu prohlizeni,

otevrit seznam dafiovych dokladl pres menu Soubor — Otevfit seznam doklad (popf. CTRL+O,
ikonou),
ve filtru pro vybér dokladll na zaloZce ,Zakladni“ zvolit ,Vybrany typ plnéni“ a zde ,U11. ReZzim

preneseni (dfive dodani zlata)”,

hd

potvrdit vybér doklad(l OK,

6. menu Tisk — a vybér tiskové sestavy:

,DPH - Vypis dle §92a XML - zlato [FR]“ (E-dph-vyp92a.fr3, poptipadé novéjsi) — pokud
vétsina zobrazenych danovych dokladd predstavuje obchod se zlatem,

,DPH - Vypis dle §92a XML - odpady [FR]“ (E-dph-vyp92a-odpady.fr3, popripadé noveéjsi) —
pokud vétsina zobrazenych danovych dokladd predstavuje obchod s odpady,

,DPH - Vypis dle §92a XML - stavebni prace [FR]” (E-dph-vyp92a-stavebni.fr3, popfipadé
noveé;jsi) — pokud vétsina zobrazenych danovych dokladd predstavuje obchod se stavebnimi
pracemi,

7. vybrat ,Vystupni zatizeni“ — ,Soubor” a ,,Ano”,

8. uloZit soubor do libovolné slozky a pod libovolnym nazvem (napt. DPH92a-201001), dole vybrat format
»Textovy soubor (*.txt)“,

9. pokud se jedna o zlato nebo odpady, je nutné pak vznikly soubor zpracovat portdlem darnové spravy a
doplnit na ném dalsi nélezitosti:

i

ii.
iii.
iv.

V.
vi.
vii.
viii.

otevfit internetovy prohlize¢ a zadat ,, https://adisepo.mfcr.cz/ “,

zde volba , Elektronickad podani pro dafiovou spravu”,

dale ,Elektronické darnové formulare”,

a zvolit ,, Vypis z evidence pro danové ucely podle § 92a zakona o DPH ,,

vybrat ,,Nacteni souboru”,

pomoci , Prochazet” najit soubor uloZeny v kroku 8. a vpravo nahofe zvolit ,,Nacist”,

nasledné vybrat ,Uprava ve formulafi“,

v oddile vpravo dole vybrat ,Radky“ a je tfeba korigovat sloupec ,Rozsah plnéni“ — sem je
nutné doplnit hmotnost zboZi, u zlata v gramech, u odpadu v kilogramech,

zvolit ,UloZeni k odeslani do Datové schranky“ a pres ,, UloZit na disk” provést uloZeni souboru
na disk a nasledné je mozné ho poslat datovou schrankou,

nasledné kliknout na ,Zpét“ a pres ,Uplny opis k tisku“ je mozné vytisknout vyplnény formular
(polozka ,,Vyplnény formular pisemnosti“).
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10. vznikly soubor, pokud byl uloZen p¥imo z IS Signys, je nutné pred odeslanim datovou schrankou
pfejmenovat — ma totiz pfiponu TXT, aby financ¢ni Ufad soubor pfijal, je nutné zménit priponu na XML.
Jesté vhodnéjsi vsak je, nechat si soubor na danovém portalu zkontrolovat a provést uloZeni do
spravného formatu ptfimo na tomto portalu, tedy:

i. otevfit internetovy prohlize¢ a zadat ,, https://adisepo.mfcr.cz/ “,
ii. zde volba ,Elektronicka podani pro dafiovou spravu®,
iii. dale ,Elektronické danové formulare”,
iv. azvolit, Vypis z evidence pro dafové ucely podle § 92a zdkona o DPH ,,
v. vybrat ,Nacteni souboru”,
vi. pomoci ,Prochazet” najit soubor uloZeny v kroku 8. a vpravo nahore zvolit ,Nacist”,
vii. nasledné vybrat ,Uprava ve formulafi“,
viii. zvolit, UloZeni k odeslani do Datové schranky” a pres ,UloZit na disk” provést uloZzeni souboru
na disk a nasledné je mozné ho poslat datovou schrankou,
ix. nasledné kliknout na ,Zpét“ a pres ,,Uplny opis k tisku“ je mozné vytisknout vyplnény formulaf
(polozka ,, Vyplnény formular pisemnosti“).

Vypis z evidence pro danové ucely podle §100a zakona o DPH

Soucasti systému Signys a pfiznani k DPH je i vypis dle §100a odst. 1 zakona o DPH — tedy prehled za pofizeni zboZi od
platcli v EU v ¢lenéni na pofizeni zboZi z jednotlivych ¢lenskych statd.
Tento vypis se ziska pfimo ze seznamu darnovych dokladd, jen je zapotrebi provést spravné zadani vybéru a volbu
tiskového vystupu, tedy:
1. vstup do seznamu pfiznani DPH,
2. otevreni prislusného priznani daného obdobi (mésice/C¢tvrtleti) do rezimu prohlizeni,
3. otevfit seznam danovych dokladl pfes menu Soubor — Otevfit seznam doklad (popf. CTRL+O,
ikonou),
4. ve filtru pro vybér dokladli na zalozZce ,Zakladni“ zvolit ,Vybrany typ plnéni“ a vybrat ,P04. Zbozi
(pofizeni, dovoz),
5. na zéloice ,Udaje o firmé“ vybrat ,Platce EU*,
potvrdit vybér dokladli OK,
7. menu Tisk — a vybér tiskové sestavy ,Seznam doklad( k DPH dle §100a — FR” (dphg3111.fr3).

=

Analyza danovych dokladu

S ohledem na novy zpUsob sestaveni priznani i pro lepsi pohled na doklady vstupujici do dafiového pfiznani, byl do IS
Signys pridan novy modul — Analyza danovych dokladt.

Do modulu Ize vstoupit pfes hlavni menu — Ostatni — Analyza danovych dokladd.

Z vysledné analyzy je mozné Cerpat informace pro kontrolu doklad vstupujicich do dariového pfiznani.

Vyznam sloupcl

Obsah sloupcut zavisi na zplsobu sestaveni analyzy:

ID plnéni ... idaj o typu pInéni (dle tabulky kédu typl plnéni v manazeru sys. katalog()
Pfiznani ... Cislo d. pfiznani

Mésic ... mésic dokladu (zalozka Zatridéni)

Rok ... rok dokladu (zalozka Zatfidéni)

Typ dokladu ... typ dokladu

Evidence ... typ evidence dokladu

Evd. fada ... ev. fada dokladu

Subrada ... ev. subfada

Typ platce ... typ pldtce na dokladu
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Kod zemeé
Datum DPH
Typ plnéni
Pocet
Celkem
Zaklad
Dan
Zaklad 1
DPH1
Zaklad 2
DPH 2
Zaklad 1a
DPH 1a
Zaklad 2a
DPH 2a
Zaklad 1b
DPH 1b
Zaklad 2a
DPH 2b

atd. pro dalsi sazby DPH
.. Castka osvobozeného plnéni

Osvob.

... kd zemé DPH partnera na dokladu

... DUZP

... typ pInéni DPH z dokladu

.. pocet dokladi splnujici sou¢tové podminky

.. celkova hodnota dokladu

... suma zaklad dokladu

.. suma DPH dokladu

... zaklad u vydanych doklad( — zakladni sazba

.. DPH u vydanych doklad( — zakladni sazba

.. zaklad u vydanych dokladl — sniZzena sazba

.. DPH u vydanych doklad(i — snizend sazba

.. zaklad s plnym narokem na odpocet u pfijatych dokladd — zakladni sazba

.. DPH s plnym narokem na odpocet u pfijatych doklad( — zakladni sazba

.. zéklad s plnym narokem na odpocet u pfijatych doklad( — snizena sazba

.. DPH s plnym narokem na odpocet u pfijatych dokladd — sniZzena sazba

.. zéklad s kracenym narokem na odpocet u pfijatych dokladd — zakladni sazba
.. DPH s krdcenym narokem na odpocet u prijatych dokladl — zakladni sazba
.. zaklad s kracenym narokem na odpocet u prijatych dokladd — snizena sazba
. DPH s kracenym narokem na odpocet u prijatych dokladl — snizena sazba

Princip pouziti analyzy

Analyza slouzi k lepsimu zobrazeni informaci o danovych dokladech a umoziiuje scitat darfiové doklady shodujici se ve
vySe uvedenych parametrech (pocet takto sec¢tenych doklad( je pak uveden ve sloupci ,Pocet”).
Analyza se sestavuje standardnim zplsobem, tedy napt. F5. Objevi se okno se dvéma zalozkami, kde je mozné navolit:

Zalozka ,,Zakladni“:

Rok

Meésic od
Mésic do
Datum od
Datum do
Cislo pfiznani
Polozky

Zalozka ,,Ostatni“

.. omezeni pro rok dokladi

.. omezeni pro mésic dokladu

.. omezeni pro mésic dokladu

.. omezeni DUZP

.. omezeni DUZP

.. omezeni na konkrétni ¢islo pfiznani

.. slouZi k urceni, za které fadku v analyze se maji doklady vyscitavat

.. slouzi k omezeni na doklady pouze uréené firmy, stanovisté, klice ¢i ucelu
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KONTROLNI HLASENI V IS SIGNYS

Vykaz kontrolniho hlaseni je elektronickou podobou zaznamni povinnosti, kterou je povinen platce DPH vést jako
podkladovou evidenci pro pfiznani k DPH. SlouZi k vykazani jednotlivych danovych dokladd, které jsou vystavovany
mezi platci dané v CR i v jinych &lenskych statech EU. S ohledem na IS Signys neexistuje specialni modul — neni nutny,
kontrolni hlaseni se tiskne do XML pfimo ze seznamu doklad(l k DPH, tedy v hlavnim menu nabidka , Ostatni“, zde
poloZka ,Priznani k DPH“ a dale staci budto otevfit néjaké priznani a na ném dat menu Soubor — Otevfit seznam doklad(
nebo je mozné do seznamu doklad( vstoupit pfimo ze seznamu pfiznani k DPH také pres menu Soubor — Otevfrit
seznam dokladd (tzn. klasicky vstup do seznamu doklad(, ktery se déla vzdy pfi sestaveni pfiznani k DPH).

Odtud se pak po spravném zobrazeni danovych doklad( vytvofi soubor XML — vice nize.

Nastaveni IS Sighys

Pfed pouzivanim IS Signys pro vykazovani kontrolniho hlaseni je nutné systém nejdtive patficné nastavit.

Nastaveni parametrt firmy — kéd datové schranky

Je nutné nastavit ID datové schranky — to se nachazi:

— hlavni menu systému,

— Nastroje -> MozZnosti systému -> Globalni parametry a vychozi hodnoty,
— zalozka ,Zakladni udaje o firmé”,

— udaj ,,ID datové schranky”.

Nastaveni modulu Adresar
Spravné pofizeny doklad, uvadény v souhrnném hlaseni, musi mit na sobé partnera, ktery bude spravné nastaven jiz
v adresafri. Vse by jiZ mélo byt nastaveno v souvislosti se spravnym poftizovani dokladl pro priznani k DPH, nejde tedy
0 nové nalezitosti:
— je nutné v adresafri nastavit hodnotu ,DPH” pro typ platce, pfedevsim u partner( zahranicnich, tedy:

—  Neplatce EU — neplatce DPH, partner z EU,

—  Platce EU — platce DPH, partner z EU,

—  Neplatce ostatni ¢i Platce ostatni — pro treti zemé.
— DIC partnera — u tuzemskych zdkaznikd s CZ (nap¥. CZ25941704), u zahrani¢nich platc v EU se znaky podle jejich
zemé (napf. u Slovenska to tak mize byt SK2020194231).
Pokud na doklad nebude vlozena adresa z adreséie, je nutné pfi vypliovani dokladu zadat ru¢né DIC (pokud je partner
ma) a spravné nastavit typ platce na zaloZce , Ostatni” prislusného darového dokladu.
Pochopitelné se jedna pouze o doklady, které maji byt vykdzany v oddile A.1., A.2., A.4. nebo B.1. i B.2., kde Udaje o
DIC jsou povinnou polozkou kontrolniho hlaseni.

Nastaveni modulu DPH — parametri DPH
Nastaveni se provede pres modul pfiznadni k DPH, nabidka Nastroje — Konfiguraéni parametry DPH (opét plati i pro
pfiznani DPH, pokud se tedy jiZ v Signysu pfiznani k DPH pro elektronické podani zpracovava, neni zde tfeba nic dalsiho
nastavovat).
V konfiguraci DPH je nutné nastavit vSechny hodnoty na vSech zalozkach, pro které ma dany darovy subjekt naplnéni,
tedy napft.:

— fyzickd osoba vyplni na zaloZce , Platce” hodnoty: Pfijmeni, Jméno, Dodatek jména, Titul,

— fyzickd i pravnicka osoba vyplni vSechny Udaje na zdlozkach ,Zakladni” a ,,Ostatni“, dale na zaloZce ,Platce’

adresu (tedy ulici, €.p., mésto, PSC, stat a kontakty),
— v pripadé existence zastupce je nutné Udaje o ném naplnit do zalozky , Zastupce”.

‘

POZOR - kontrolni hlaseni vyzaduje mit na zaloZce ,Platce” nastavené hodnoty:
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— El. adresa 1 = telefonni Cislo bez +420 a bez mezer,
— El. adresa 2 = email.
Tyto Udaje jsou povinné a pokud nebudou vyplnény, vyhodnoti to dafiovy portal jako kritickou chybu.

Doporucené hodnoty:
—  Fyzickd osoba:
o ,Zakladni”—,Typ dan. subjektu” =F,
—  Pravnicka osoba:
o ,Zakladni“—,Typ dan. subjektu” =P,
— Bezrozdilu:

o ,Zéakladni“— ,Finanéni Ufad “ = zadavat v&. &isla FU, musi obsahovat jak &islo okresniho oddélenti,
tak krajského FU — tedy napt. ,458 2707 Ji¢in“ (dal3i kédy viz tato tabulka na nasich strankach:
http://www.signys.cz/FILES/FU_ciselnik.pdf ),

o ,Zakladni“ - ,Typ platce” =P,

»Zastupce” — ,Typ“ = P (pravnickd osoba) nebo F (fyzicka osoba),
o ,Zastupce” — ,Kéd“ = 1 (zdkonny) nebo 2 (ustanoveny) nebo 3 (spolecny) nebo 4a (obecny
zmocnénec) nebo 4b (dafovy poradce, advokat).

o

Nastaveni prodejniho terminalu z pohledu KH

Lze nastavit, aby ke kazdé vystavené prodejce byl automaticky vystaven konecny doklad, kterym se prodejka odvede
do pokladny (platba hotové) ¢i do pohledavek (platba kartou nebo dobirkou) a tim se vykaze DPH.

Lze tak pro kontrolni hlaseni evidovat kazdou prodejku samostatnym darfiovym dokladem.

Vhodné je to zapnout predevsim v pripadé platby v hotovosti nad 10.000 K¢ u platct DPH.

Zde je pak z pohledu KH vyloZené nutné, aby takova prodejka (nad 10.000 K¢ s platcem DPH) byla vykazana na
samostatném prijmovém pokladnim dokladu.

Lze to zautomatizovat, nastaveni se musi provést v prodejnim termindlu na kazdém pocitaci + v globalni konfiguraci:

1. Nastaveni na kaZzdé stanici

V prodejnim terminalu menu Néstroje — MoZnosti a zde zalozka ,,Navazujici doklady”.

Zde:

— zapnuti automatické tvorby pokladniho dokladu (vpravo dole ,Vytvofit pokladni doklad pro platbu hotové®),
— nastavit pokladni fadu, vychozi firmu, formu Ghrady a konstantni symbol, ucel dokladu,

— zaskrtnout volbu ,Pouze pro platce DPH a ¢astku dle konfigurace®.

2. Nastaveni ¢astky 10.000 K¢

Toto se provede pouze jednou, plati pro vSechny uZivatele systému.

Castka (obvykle 10.000 K¢&) se nastavuje pres hlavni menu systému - Ndstroje —> MozZnosti systému —> Globalni
parametry a vychozi hodnoty, zde Doklady —> DPH a polozka ,Minimalni ¢astka“.

ré

Spravné porizovani dokladu pro kontrolni hlaseni

Vzhledem ktomu, Ze kontrolni hlaseni predstavuje seznam danovych dokladli, mize byt do kontrolniho hlaseni
zaevidovan jakykoliv doklad, ktery je predmétem pfiznani k DPH, tedy:

— pohledavky,

— zavazky,

— pokladni dokladly,

— ostatni ucetni doklady.

Pro potreby kontrolniho hlaseni jsou na téchto dokladech na zaloZce ,Ostatni“ (u zavazk( nékteré udaje primo
v hlavi¢ce dokladu) k dispozici nové udaje:

Datum dané
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Jedna se o tzv. datum povinnosti priznat dan, kdy na dokladech na vstupu (pfijata plnéni, doklady s narokem na
odpocet) je povinnost do kontrolniho hlaseni uvadét datum plnéni DPH, které je na dokladech uvedeno dodavatelem,
tvlircem danového dokladu. V kontrolnim hlaseni je tedy nutné uvést datum dané, které je shodné s datum plnéni na
prijaté fakture.

Pro kontrolni hlaseni by mélo byt vyuzivano predevsim v oddilech A.2., B.2., nicméné je moZné ho pouZit na vSech
danovych dokladech.

Kontrolni hlaSeni v Signysu funguje tak, Ze pokud na dokladu je v tomto Udaji datum vyplnén, pak se poutZije pro radek
kontrolniho hlaseni (v jakémkoliv oddilu, tedy A.1., A.2., A.4.iB.1,, B.2.), pokud udaj vyplnén neni, pouzije se "PInéni
DPH" z hlavicky dokladu.

U zavazkl se tento Udaj nachazi v hlavicce dokladu.

Oddil hlaseni DPH

Zde je nutné pro sprdavné sestaveni kontrolniho hlaseni systému tici, do jakého oddilu patfi.

Tento Udaj systém vypliuje sam od sebe, je nutné, aby si ho osoba odpovédna za sestaveni kontrolniho hlaseni na
dokladech sama nastavila (budto rucné, ale snadnéji a rychleji hromadné jednou za mésic pomoci funkce, kterou
systém obsahuje — vice viz nizZe).

Pokud bude v tomto udaji prdzdna hodnota, doklad se v kontrolnim hlaseni viibec nevykaze, nebude uveden v Zzadném
oddilu.

Darovy doklad ¢.

Tento udaj slouzi k zaddavani cisla danového dokladu podle toho, s jakym byl doklad pfijat — tedy na rozdil od
variabilniho symbolu je zde mozZné zapisovat i pismena, mezery, lomitka apod.

Pro kontrolni hldseni by mél byt vyuzivan predevsim v oddilech A.2., B.2., nicméné je moZné ho pouZit na vSech
danovych dokladech.

Kontrolni hldseni v Signysu funguje tak, Ze pokud na dokladu je v tomto Udaji néco vyplnéno, pak se pouZije pro radek
kontrolniho hlaseni (v jakémkoliv oddilu), pokud udaj vyplnén nebude, pouZije se jako ev. Cislo dafiového dokladu u
oddilu:

—A.1. udaj cislo dokladu,

— A.2. Udaj variabilni symbol,

—A.4. Udaj cislo dokladu,

— B.1. udaj variabilni symbol,

— B.2. udaj variabilni symbol.

U zavazkl se tento udaj nachazi v hlavi¢ce dokladu.

Pfedmét plnéni
Povinny Udaj v pfipadé dokladu vystaveného ¢i pfijatého v reZimu preneseni DPH.

Tento Udaj se tedy pro kontrolni hlaseni nacitd pouze u radkd A.1. nebo B.1. a je nutné ho naplnit na vsech
pohledavkach s typem plnéni "U11. ReZim pfeneseni" a na vSech zavazcich s typem plnéni "P10. ReZim preneseni".

Co je treba na dokladech sledovat

Prestoze se do kontrolniho hlaseni vykazuji dafiové doklady, které jsou predmétem plnéni DPH, nevstupuji do néj
vSechny doklady a nebo se nemusi na nich sledovat vSechny vyse uvedené podrobnosti.

Do kontrolniho hlaseni by mély vstupovat pouze:

1. Pohledavky
—vsechny faktury ¢i dobropisy vydané, které maji typ plnéni U01 (béZné tuzemské na vystupu), rozdélené podle
celkové ¢astky dokladu: do 10.000 v¢. DPH se jedna o oddil A.5., nad 10.000 v¢. DPH o oddil A.4.
A déle u doklad(i nad 10.000 K¢ je nutné brat v potaz, zda jde o prodej tzv. osobdm povinnym k dani, tedy s DIC
nebo osobam bez DIC. Pokud jde o prodej osobdm bez DIC, takovy doklad se vykaZe v oddilu A.5. bez ohledu
na c¢astku, klidné tedy i doklad na 100.000 K¢.
— pozor na faktury vydané textové, které vznikly prenesenim prodejek —ty mohou byt vyssi nez 10.000 v¢. DPH,
ale predstavuji sumu dil¢ich pInéni do 10.000 K¢, popf. prodeje neplatclim a proto patii také do oddilu A.5.,
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— vSechny faktury a dobropisy vydané, které predstavuji rezim preneseni darfiové povinnosti, tedy typ plnéni
U11 bez ohledu na vysi dokladu — oddil A.1.

2. Zavazky
— vSechny faktury ¢i dobropisy pfijaté s typem plnéni P02 — tedy bézné tuzemské na vstupu, opét v rozdéleni
podle celkové vyse ¢astky vé. DPH — do 10.000 v¢. DPH se jedna o oddil B.3., nad 10.000 v¢. DPH o oddil B.2.
— faktury ¢i dobropisy pfijaté tykajici se pofizeni zboZi ¢i sluZzeb od platcl v EU, tedy doklady s typem plnéni P04
¢i PO5 a na nichz je partner s oznacenim ,Platce EU” — zde se jedna o doklady oddilu A.2. bez ohledu na ¢astku
dokladu.
— vSechny faktury a dobropisy pfijaté, které predstavuji rezim preneseni dafiové povinnosti, tedy typ plnéni
P10 bez ohledu na vysi dokladu — oddil B.1.

3. Pokladni doklady pfijmové
— tuzemské do 10.000 v¢. DPH, typ plnéni UO1 = oddil A.5.,
— tuzemské nad 10.000 v¢&. DPH, typ pInéni U01, partner bez DIC = oddil A.5.,
— tuzemské nad 10.000 vé. DPH, typ plnéni U01, partner s DIC = oddil A.4. (pozor viak na sumaéni doklady
s prodejkami — ty obvykle patfi do fadku A.5.c — je vSak nutné si ovérit, Ze skute¢né neni Zzadna prodejka nad
10.000 K¢ vystavena na platce dané).

4. Pokladni doklady vydajové
— tuzemské do 10.000 v¢. DPH, typ plnéni P02 = oddil B.3.,
— tuzemské nad 10.000 v¢. DPH, typ plnéni P02 = oddil B.2.

5. Ostatni uetni doklady
—zde se jedna o individualni situace, zde je nutné spravné vyhodnotit, jak a kam dany doklad pofidit.

Aby bylo kontrolni hlaSeni spravné sestaveno, je nutné na dokladech vykazat:

1. 0Oddil A.1. (doklady v rezimu pieneseni DPH — pohledavky s typem plnéni U11)
— &islo dafiového dokladu, datum DPH, DIC odbé&ratele, zklad dané a kéd pfedmétu plnéni.

2. 0Oddil A.2. (faktury a dobropisy pfrijaté od platcli v EU za zboZi nebo sluzby)
— ¢&islo dafiového dokladu, datum DPH, DIC dodavatele, zaklady dané a DPH.

3. 0ddil A.4. (pohledavky a prijmové pokladni doklady vaci partneréim s DIC nad 10.000 vé. DPH a typem plnéni
uo1)
— ¢&islo dafiového dokladu, datum DPH, DIC odbératele, zéklady dané a DPH.

4. 0Oddil A.5. (pohleddvky a pfijmové pokladni doklady vi¢i partnertim bez DIC & vG¢&i partner@im s DIC do 10.000
v¢. DPH a typem plnéni U01)
— nic, pouze zaklady dané a DPH.

5. 0Oddil B.1. (faktury a dobropisy pfijaté v reZimu preneseni dafiové povinnosti, typ plnéni P10)
— ¢&islo dafiového dokladu, datum DPH, DIC dodavatele, zaklady dané a DPH, kéd pfedmétu pinéni.

6. 0Oddil B.2. (zavazky a vydajové pokladni doklady nad 10.000 v¢. DPH s typem plnéni P02)
— ¢&islo dafiového dokladu, datum DPH, DIC dodavatele, zaklady dané a DPH.

7. 0Oddil B.3. (zavazky a vydajové pokladni doklady do 10.000 v¢. DPH s typem plnéni P02)
—nic, pouze zaklady dané a DPH.

Z vyse uvedeného je zfejmé, Ze nejsou do kontrolniho zahrnuty vSechny darnové doklady — predmétem vykazovani
nejsou:
— obchody s tfetimi zemémi,
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— prodej zboZi ¢i sluZzeb do EU platcim DPH,
— osvobozena plnéni,
— zasilani do ¢lenského statu,
— tfistranné obchody.

Jak nalezitosti pro kontrolni hlaseni na dokladech nastavit

Podle charakteru dokladil a zpUsobu jejich vzniku je mozné a nutné nékteré néleZitosti doklad( nastavit ru¢né a jiné
bude mozné nastavit hromadné, davkové.

Datum dané
— ma vyznam nastavovat pouze na dokladech pro oddily A.1., A.2.,,A.4,B.1.a B.2,,
— pokud je stejné, jako datum DPH na hlavicce dokladu, neni nutné ho nastavovat, pouZije se to z hlavicky
dokladu,
— neda se nastavit davkové, je nutné ho nastavit ru¢né na dokladu, pfi jeho potizovani.

Danovy doklad ¢.
— ma vyznam nastavovat pouze na dokladech pro oddily A.1., A.2.,A.4.,,B.1.aB.2,,
— pokud je u zavazk( ¢i vydajovych pokladnich doklad(l stejné jako variabilni symbol na hlavi¢ce dokladu, neni
nutné ho nastavovat, poutzije se variabilni symbol hlavicky dokladu,
— neda se nastavit ddvkoveé, opét je nutné ho nastavit ru¢né na dokladu.

Predmét plnéni
— je povinné nastavovat pouze na dokladech pro oddily A.1.a B.1,,
— dd se nastavit davkové, ale je lepsi nastaveni rucni rovnou pfi pofizovani dokladu, kdy je zfejmé, o jaky
pfedmét v reZimu preneseni se jedna.

Oddil hlaseni DPH
— je povinné na vSech dokladech, které maji byt uvedeny v kontrolnim hlaseni,
—je moZné ho nastavit ru¢né (zejména u dokladl pro oddil A.1. ¢i B.1. spoleéné s nastavenim pfedmétu plnéni),
—nejvyhodnéjsi je pouZzit automatické nastaveni (vice viz nize),
— je mozné pouzit i davkové nastaveni.

Automatické vyplnovani oddilu kontrolniho hlaseni na dariovych dokladech

Procedura slouzi k dadvkovému nastaveni oddilu kontrolniho hlaseni na jednotlivych dokladech pro zadané obdobi (rok,
mésic). Zaroven i kontroluje zékladni spravnost vypinéni doklad@l (formalni spravnost DIC, e neni u nedafiovych
dokladd uvedena dan apod.)

Zakladni podminky funkénosti automatického vypliiovani

— Zpracuje se zadané obdobi — rok, mésic.

— Danové obdobi nesmi byt uzamcené pro DPH.

— Prochazeji se doklady v evidencich zavazky, pohledavky, pokladni doklady a ostatni Gcetni doklady.

— Zpracuji se pouze platné a nestornované doklady, kde je typ plnéni DPH rlzny od ,mimo DPH“ (M01).

Kontrola DIC
Kontrola vyplnéni DIC je pouze formalni — musi obsahovat znaky CZ na za¢atku a pak jednu nebo vice &islic, bez mezer.
Nejednad se o on-line kontrolu na serverech statni spravy a podobnych instituci.
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Popis pouzivani

Automatické nastaveni je dostupné v seznamu danovych dokladl — do néj Ize vstoupit pres hlavni menu systému
(Ostatni — Seznam danovych dokladd) nebo nejcastéji z formulare pro ptriznani k DPH (menu Soubor nebo Doklad —
Otevfit seznam dokladd...)

Automatické nastaveni se v seznamu darnovych dokladli spousti v menu Analyzy nebo v menu Nastroje — Doplnéni
udaja pro kontrolni hlaseni DPH...

Spuiténi automatického zpracovani ? pod
K.ritéria aktualizace 0dajl kontrolniho hlagen DPH
Rok Mésic : :
Obdobi (2021 .- ||8 | Starmo

() Nastavit oddil u dokladd, kde neni uvedeng
(®) M astavit oddil na viech dokladech
() Wyprézdnit ddaje oddilu na viech dokladech

() Simulace nastaveni oddilu, kontralni chod

Po doplhéni nadizt zeznam

Draklady...

Nejdrive se zada obdobi (rok a mésic) a pak se vybere jedna ze tfi moZnosti nastaveni oddilu hlaseni:

— Nastavit oddil u dokladi, kde neni uvedeny = nastavi oddil pouze tam, kde jiz oddil hlaseni neni vypInény (tzn. pokud
jiz dopredu bude doklad do néjakého oddilu nastaven ru¢né, toto hromadné nastaveni se mu vyhne a oddil nezméni)

Vv

Ty, které ho maji vyplnény a procedura by ho nastavila jinak, se uvedou do vypisu pro zkontrolovani.

— Nastavit oddil na vSech dokladech = nastavi oddil na vSech dokladech, tedy i tam, kde jiz néjaky je nastaveny (tzn.
pozor, pokud si prfedtim na néjakém dokladu ru¢né nastavite oddil, bude touto volbou doklad zahrnut do hromadného
nastaveni a je mozné, Ze se pak oddil zméni na jinou hodnotu, nez jak bylo pdvodné, ru¢né zadano).

Pokud dojde ke zméné, zapisSe se do vypisu zmén pro moznost zkontrolovani.

— Vyprazdnit udaje oddilu na vSsech dokladech = na vSech dokladech v daném obdobi vyprazdni udaj "Oddil hlaseni".

Po spusténi pomoci ,0K“ probéhne zpracovani a v nasledném dialogu se zobrazi vysledky — pokud jsou néjaké
nejasnosti, je nasledné dostupné tlacitko ,Doklady”, pres které lIze zobrazit seznam doklad(, které obsahuji néjakou
nejasnost (kazdy doklad Ize ze seznamu otevfit a pfipadné opravit).

Jak procedura nastavuje oddily kontrolniho hlaseni
Pro zadané obdobi se prochazeji platné doklady (nesmazané, nestornované) v téchto 4 zakladnich evidencich:
1.  pohledavky
2. zévazky
3.  pokladnich doklady
4 ostatni Ucetnich doklady

Zjisti se zakladni Udaje (typ plnéni, celkova &astka, DIC) a v kontextu dokladu se nastavi pfisluény oddil kontrolniho
hlaseni.

U nedanovych dokladl se kontroluje, zdali neobsahuji dar a zdali nemaji nastaveny oddil kontrolniho hlaseni.
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Algoritmus doplnéni oddilu u jednotlivych dokladt

V rdmci jednotlivych evidenci se nastavuje p¥isluiny oddil na zdkladé typu plnéni, celkové &astky, vyplnéného DIC a
vyhodnoceni vazeb na prodejky.
Zapis algoritmu — dlleZité je sledovat smér Sipek a pFipadné odskoky:

Pohledavky

1

Uskutecnéna plnéni (U01):

1

Existuje vazba na prodej

ky:

| Pohledavka celkem je do 10.000 K¢ v¢etné: |A5|.

| Pohledavka celkem je nad 10.000 K¢

I VSechny prodejky jsou do 10.000 K¢: E

I Neéktera

je nad 10.000: nic se nenastavuje, musi rozhodnout uZivatel — vice viz nize.

1

Neexistuje vazba na prodejky

| Pohledavka je do 10.000 K¢ véetné: |A5|.

| Pohledavka je nad 10.000:

I Nema DIC:[A8]

I Ma&DIC:

o,

1

ReZim pFeneseni dafiové povinnosti (U11): |A1| + prob&hne kontrola DIC.

1

Nastavi se prazdny oddil.

Zavazky

!

ReZim pFeneseni dafiové povinnosti (P10): [B1|+ prob&hne kontrola DIC.

l

Prijaté pInéni z tuzemska (P02):

l

Celkové &astka do 10.000 K¢ véetné: [B3

l

Celkova castka nad 10.000 K¢: E + probéhne kontrola DIC.

!

Dovoz zbozi nebo sluzeb ze zahrani¢i (P04, P0O5) + jedna se o platce EU: |A2)].

l

Nastavi se prazdny oddil.

Pokladni doklady

l

Pfijmovy doklad

K

Existuje vazba na prodej

ky:

‘ I Uskutecnéna plnéni (U01):

I Celkem je do 10.000 K¢ véetné: |A5|.

(3, ]

I Celkem je nad 10.000 K¢:

l

Vsechny prodejky jsou do 10.000 K¢: E

l

Néktera je nad 10.000 K¢: nic se nenastavuje, musi rozhodnout uZivatel.

K

Neexistuje vazba na prodejky:

‘ I Uskutec¢néna plnéni (U01):

I Doklad je do 10.000 K¢ véetné: [A5].

[, ]

| Doklad je nad 10.000 K¢:

l

Nemé DIC: [As].

l

Ma DIC: [ad].

I Nastavi se prazdny oddil.
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K

Vydajovy doklad

| Pfijatd plnéni z tuzemska (P02)

I Doklad je do 10.000 K¢ véetné: [B3]

| Doklad je nad 10.000 K¢: E + prob&hne kontrola DIC.

I Nastavi se prazdny oddil.

7 rv

Ostatni ucetni doklady
Oddil se nenastavuje, evidence je hodné specifickd a nastavovani oddilu je zaleZitosti konkrétniho uZivatele.
Zprovozneén je scénar . 3, tzn. vyprazdnéni oddilu.

Rucni (davkové) vyplnovani oddilu kontrolniho hlaseni na dafiovych dokladech

Pokud nechce uZivatel nechat nastaveni oddilu na systému, muiZe oddil hlaseni na dokladech nastavovat i rucné
(davkove).

1.1.

1.2.

1.3.

POZOR - jakakoliv hromadna prace s davkovymi zménami doklad( je velmi zavisla na paméti daného
pocitace, nékde muzZe bez problémi projit 1.000 dokladdl, jinde neprojde ani 600. Proto pfipadé davkového
nastaveni pohleddvek je rozumné toto davkové nastaveni délat nad seznamem obsahujicim max. 500
polozek — je tedy vhodné vybirat doklady nap¥. po dekadach, tedy od 1.1.2016 do 10.1.2016, od 11.1.2016
do 20.1.2016 apod., v pfipadé nutnosti jesté po mensich ¢astech.

Davkové nastaveni v pohledavkach — oddil A.5. — doklady do 10.000 K¢ v¢. DPH
— vstup do pohledavek, vSsechny evidencni rady,
— dat F5 a vybrat doklady:
> do pole ,,Celkem narodni od - do“ zadat omezeni od -10.000 do +10.000 K¢,
> podle data zdanitelného plnéni — napf. od 1.1.2016 do 31.1.2016,
> na zaloZce ,Zattidéni a cizi ména“ oznacit vpravo dole , Typ plnéni“ a vybrat U01,
> na zalozZce , Pfiznaky dokladu” zvolit platné, aktivni doklady,
— tim dojde k zobrazeni doklad(l spadajicich do oddilu A.5.,
— davkové nastaveni se pusti pfes menu Nastroje — Davkové nastaveni udajd,
— zde zdlozka DPH, zaskrtnout ,,0ddil hlaseni DPH” a vybrat , A5,
— pak je moZné ddvkové nastaveni spustit, na vSechny vybrané doklady se nastavi oddil A.5.

Davkové nastaveni v pohleddvkach — oddil A.5. — neplétci, partnefi bez DIC
— vstup do pohledavek, vSechny evidencni fady,
—dat F5 a vybrat doklady:
> podle data zdanitelného plnéni — napf. od 1.1.2016 do 31.1.2016,
> na zaloZce ,Zattidéni a cizi ména“” oznacit vpravo dole , Typ plnéni“ a vybrat U01,
> na zdloZce ,Doklad” do polozky , Oddil hlaseni” zadat ,blank” (bez uvozovek — tzn. pouze ty dosud
nenastavené, tedy vynechat ty, které jiZz podle pfedchoziho kroku maji tdaj A.5.),
> na zaloice ,Udaje o firmé“ do pole ,DIC” zadat ,blank“ (bez uvozovek — znamend to, e budou
vybrany doklady prazdné, tedy kde neni zadné DIC),
> na zalozZce , Pfiznaky dokladu” zvolit platné, aktivni doklady,
— zobrazi se seznam viech dokladd bez DIC,
— davkové nastaveni se pusti pfes menu Nastroje — Davkové nastaveni udajd,
— zde zélozka DPH, zaskrtnout , Oddil hlaseni DPH” a vybrat , A5,
— pak je moZné davkové nastaveni spustit, na vSechny vybrané doklady se nastavi oddil A.5.

Davkové nastaveni v pohledavkach — oddil A.5. —trzby za prodejky placené kartou

Zde se jednd o doklady, které vznikly jako faktury vydané textové a maji na sobé vyscitané vsechny prodejky
vytvorené v terminalu placené kartou.

Takovy doklad patfi do oddilu A.5. — pfedstavuje souhrnny dariovy doklad za dil¢i pInéni poskytnutda neplatcim
DPH nebo se jednd o pInéni mensi nez 10.000 K& v&. DPH nebo vyssi, ale pro prodej bez specifikace DIC.
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POZOR - v této souvislosti je dobré zavést pravidlo, Ze jakmile bude prodej na pokladnim terminalu a bude pro
partnera s DIC, musi byt do 10.000 K¢ vé. DPH. Pokud bude vyssi, je tfeba udélat DLV + FAV.

Pfesto je vhodné ujistit se, 7e skute¢né neni 2adna prodejka nad 10.000 K& v€. DPH pro zékaznika s DIC.
To Ize udélat jednoduchym postupem:
— vstoupit do seznamu prodejek a vybrat vSechny evidencni fady,
—dat F5 a vybrat doklady:
> podle data vystaveni — napf. od 1.1.2016 do 31.1.2016,
> v typu platby nastavit ,,Karta — terminal“,
> do ,,Celkem od” zadat 10.000,
> na zéloice ,Udaje o firmé&“ do pole ,DIC“ zadat ,,not blank” (bez uvozovek — znamena to, Ze budou
vybrany doklady neprazdné, tedy kde je né&jaké DIC).
—vznikly seznam by mél byt prazdny — pokud nebude, je zapottebi doklad opravit — vice viz nize.

Postup nastaveni oddilu A.5. na ostatnich fakturach s prodejkami (tedy prodejkami, které nejsou vétsi nez
10.000 K¢ a zaroven nejsou pro platce DPH):
— vstup do pohledavek, vsechny evidencni rady,
— dat F5 a vybrat doklady:
> podle data zdanitelného plnéni — napf. od 1.1.2016 do 31.1.2016,
> na zaloZce ,Zattidéni a cizi ména“ oznacit vpravo dole , Typ plnéni“ a vybrat UO1,
> na zdaloZce ,Doklad” do polozky , Oddil hlaseni“ zadat ,blank” (bez uvozovek — tzn. pouze ty dosud
nenastavené, tedy vynechat ty, které jiz podle pfedchoziho kroku maji tdaj A.5. ¢i A.4.),
> na zaloZce ,Vazby mezi doklady” zaskrtnout hned nahore , Existuje vazba“ a do pole ,Evidence” zadat
,,PDK” (bez uvozovek),
> na zaloZce ,,Pfiznaky dokladu” zvolit platné, aktivni doklady,
— zobrazi se tak doklady, které maji ve vazbé prodejky,
— davkové nastaveni se pusti pfes menu Nastroje — Davkové nastaveni udajl,
— zde zdlozka DPH, zaskrtnout ,,0ddil hlaseni DPH” a vybrat , A5,
— pak je moZné ddvkové nastaveni spustit, na vSechny vybrané doklady se nastavi oddil A.5.

1.4.Davkové nastaveni v pohleddvkach — oddil A.4. — doklady nad 10.000 K¢, platci DPH (doklady s DIC)

Zaporné doklady (dobropisy)

— vstup do pohledavek, vSechny evidencni rady,

— pokud ma firma vice pobocek, je nutné zvolit vSsechny pobocky a nasledné vsechny evidencni rady,

— dat F5 a vybrat doklady:
> do pole ,,Celkem narodni od - do“ zadat omezeni od napf. -9.999.000 do -10.001 K¢,
> podle data zdanitelného plnéni — napf. od 1.1.2016 do 31.1.2016,
> na zaloZce ,Zattidéni a cizi ména“ oznacit vpravo dole , Typ plnéni“ a vybrat UO1,
> na zéloice ,Udaje o firmé“ do pole ,DIC“ zadat ,,not blank” (bez uvozovek — znamena to, Ze budou
vybrany doklady neprazdné, tedy kde je néjaké DIC),
> na zalozZce , Pfiznaky dokladu” zvolit platné, aktivni doklady,
> pokud ma firma pohledavky tvorené z prodejek placenych kartou je tfeba tyto doklady vyloucit — pak
na zaloZce ,Vazby mezi doklady” zaskrtnout hned nahore 2x, aby se objevil text ,Neexistuje vazba na
jiny doklad” a do pole ,Evidence” zadat ,,PDK" (bez uvozovek),

— tim dojde k nacteni doklad( spadajicich do oddilu A.4.,

— davkové nastaveni se pusti pfes menu Nastroje — Davkové nastaveni Udajd,

— zde zdlozka DPH, zaskrtnout , 0ddil hlaSeni DPH" a vybrat ,A4”,

— pak je mozné davkové nastaveni spustit, na vSechny vybrané doklady se nastavi oddil A.4.

Kladné doklady (faktury)
— vstup do pohledavek, vSechny evidencni fady,
— pokud ma firma vice pobocek, je nutné zvolit vSsechny pobocky a nasledné vsechny evidencni rady,
— dat F5 a vybrat doklady:
> do pole ,,Celkem narodni od - do“ zadat omezeni od 10.001 do 9.999.999 K¢,
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> podle data zdanitelného plnéni — napf. od 1.1.2016 do 31.1.2016,
> na zaloZce ,Zatfidéni a cizi ména“ oznacit vpravo dole , Typ plnéni“ a vybrat UO1,
> na zéloice ,Udaje o firmé“ do pole ,DIC“ zadat ,,not blank” (bez uvozovek — znamena to, Ze budou
vybrany doklady neprazdné, tedy kde je né&jaké DIC),
> na zaloZce ,,Pfiznaky dokladu” zvolit platné, aktivni doklady,
> pokud ma firma pohledavky tvorené z prodejek placenych kartou je tfeba tyto doklady vyloucit — pak
na zaloZce ,Vazby mezi doklady” zaskrtnout hned nahore 2x, aby se objevil text ,Neexistuje vazba na
jiny doklad” a do pole ,Evidence” zadat ,,PDK" (bez uvozovek),

— tim dojde k nacteni doklad( spadajicich do oddilu A.4.,

— davkové nastaveni se pusti pfes menu Nastroje — Davkové nastaveni Udajd,

— zde zdlozka DPH, zaskrtnout ,, Oddil hlaSeni DPH" a vybrat ,A4”,

— pak je moZné davkové nastaveni spustit, na vSechny vybrané doklady se nastavi oddil A.4.

1.5.Davkové nastaveni v zdvazcich — oddil A.2. — pofizeni zboZi z EU od platcl
— vstup do zavazkd, vSechny evidencni fady,
— pokud ma firma vice pobocek, je nutné zvolit vSsechny pobocky a nasledné vsechny evidencni rady,
— dat F5 a vybrat doklady:
> podle data zdanitelného plnéni — napf. od 1.1.2016 do 31.1.2016,
> na zaloZce ,Zatridéni a cizi ména“ oznacit vpravo dole , Typ plnéni“ a vybrat P04,
> na zaloZce ,,Udaje o firmé“ zagkrtnout ,Platce EU*,
> na zalozZce , Pfiznaky dokladu” zvolit platné, aktivni doklady,
— zobrazi se seznam vsech dokladd pro nastaveni oddilu A.2.,
— davkové nastaveni se pusti pfes menu Nastroje — Davkové nastaveni Udajd,
— zde zdlozka DPH, zaskrtnout ,, 0ddil hlaseni DPH" a vybrat ,A2°,
— pak je moZné davkové nastaveni spustit, na vSechny vybrané doklady se nastavi oddil A.2.

1.6. Davkové nastaveni v zavazcich — oddil A.2. — pofizeni sluzeb z EU od platcd
— vstup do zavazkd, viechny evidenéni fady,
— pokud ma firma vice pobocek, je nutné zvolit vSsechny pobocky a nasledné vsechny evidencni fady,
—dat F5 a vybrat doklady:
> podle data zdanitelného plnéni — napf. od 1.1.2016 do 31.1.2016,
> na zaloZce ,Zatridéni a cizi ména“ oznacit vpravo dole , Typ plnéni“ a vybrat P05,
> na zaloZce ,,Udaje o firmé“ zagkrtnout ,Platce EU*,
> na zalozZce , Pfiznaky dokladu” zvolit platné, aktivni doklady,
— zobrazi se seznam vSech doklad(l pro nastaveni oddilu A.2.,
— davkové nastaveni se pusti pfes menu Nastroje — Davkové nastaveni udaju,
— zde zélozka DPH, zaskrtnout ,,0ddil hlaseni DPH“ a vybrat , A2,
— pak je mozné davkové nastaveni spustit, na vSechny vybrané doklady se nastavi oddil A.2.

1.7.Davkové nastaveni v zavazcich — oddil B.2.

Zaporné doklady (dobropisy)
— vstup do zavazkd, viechny evidencni fady,
— pokud ma firma vice pobocek, je nutné zvolit vSsechny pobocky a nasledné vsechny evidencni fady,
— dat F5 a vybrat doklady:
> do pole ,,Celkem narodni od — do” zadat omezeni od -9.999.999 do -10.001 K¢,
> podle data zdanitelného plnéni — napf. od 1.1.2016 do 31.1.2016,
> na zaloZce ,Zatfidéni a cizi ména“” oznacit vpravo dole , Typ plnéni“ a vybrat P02,
> na zaloZce ,,Pfiznaky dokladu” zvolit platné, aktivni doklady,
—nactou se doklady pro nastaveni do oddilu B.2.,
— davkové nastaveni se pusti pfes menu Nastroje — Davkové nastaveni Udajd,
— zde zélozka DPH, zaskrtnout ,, Oddil hlaseni DPH“ a vybrat ,B2“,
— pak je mozné davkové nastaveni spustit, na vSsechny vybrané doklady se nastavi oddil B.2.
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Kladné doklady (faktury)
— vstup do zavazkd, vsechny evidencni fady,
— pokud ma firma vice pobocek, je nutné zvolit vSsechny pobocky a nasledné vsechny evidencni rady,
—dat F5 a vybrat doklady:
> do pole ,,Celkem narodni od — do” zadat omezeni od 10.001 do 9.999.999 K¢,
> podle data zdanitelného plnéni — napf. od 1.1.2016 do 31.1.2016,
> na zaloZce ,Zatfidéni a cizi ména“” oznacit vpravo dole , Typ plnéni“ a vybrat P02,
> na zaloZce ,,Pfiznaky dokladu” zvolit platné, aktivni doklady,
—nactou se doklady pro nastaveni do oddilu B.2.,
— davkové nastaveni se pusti pfes menu Nastroje — Davkové nastaveni Udajd,
— zde zdlozka DPH, zaskrtnout ,, 0ddil hlaseni DPH” a vybrat ,B2“,
— pak je mozné davkové nastaveni spustit, na vSechny vybrané doklady se nastavi oddil B.2.

1.8.Davkové nastaveni v zdvazcich — oddil B.3.
— vstup do zavazkd, vsechny evidencni fady,
— pokud ma firma vice pobocek, je nutné zvolit vSsechny pobocky a nasledné vsechny evidencni rady,
— dat F5 a vybrat doklady:
> do pole ,,Celkem narodni od — do“ zadat omezeni od -10.000 do +10.000 K¢,
> podle data zdanitelného plnéni — napf. od 1.1.2016 do 31.1.2016,
> na zaloZce ,Zatridéni a cizi ména“ oznacit vpravo dole , Typ plnéni“ a vybrat P02,
> na zalozZce , Pfiznaky dokladu” zvolit platné, aktivni doklady,
— nactou se doklady pro nastaveni do oddilu B.3.,
— davkové nastaveni se pusti pfes menu Nastroje — Davkové nastaveni Udajd,
— zde zdlozka DPH, zaskrtnout ,, 0ddil hlaseni DPH” a vybrat ,B3“,
— pak je mozné davkové nastaveni spustit, na vSechny vybrané doklady se nastavi oddil B.3.

1.9. Davkové nastaveni v pokladné — doklady predstavujici odvod prodejek vytvorenych v termindlu
Zde se jednd o doklady, které vznikly jako pfijmové pokladni a maji na sobé vyscitané vsechny prodejky
vytvorené v terminalu placené v hotovosti.
Takovy doklad patfi do oddilu A.5. — pfedstavuje souhrnny dariovy doklad za dil¢i pInéni poskytnutd neplatcim
DPH nebo se jednd o pInéni mensi nez 10.000 K& v&. DPH nebo vyssi, ale pro prodej bez specifikace DIC.
POZOR
V této souvislosti je dobré mit nastavenou konfiguraci pokladniho terminalu, aby se kazda prodejka nad
10.000 K¢ vystavena na platce DPH rovnou odvedla do pokladny samostatnym pokladnim dokladem - viz.
Zacatek manualu na kontrolni hlaseni.
Druhou moznosti je zavést pravidlo, Ze jakmile bude prodej na pokladnim terminalu a bude pro partnera
s DIC, musi byt do 10.000 K& vé. DPH. Pokud bude vys3si, je tfeba udélat DLV + FAV v hotovosti + pfijmovy
pokladni doklad.

Podle vyse uvedeného pak stejné jako v pohledavkach, i zde je vhodné se ujistit, Ze Zadné prodejky placené
v hotovosti nejsou nad ¢astku 10.000 K¢ vystavené na platce DPH:
— vstoupit do seznamu prodejek a vybrat vSechny evidencni fady,
— pokud ma firma vice pobocek, je nutné zvolit vSsechny pobocky a nasledné vsechny evidencni fady,
—dat F5 a vybrat doklady:
> podle data vystaveni — napf. od 1.1.2016 do 31.1.2016,
> v typu platby nastavit ,,Hotové”,
> do ,,Celkem od” zadat 10.000,
> na zéloice ,Udaje o firmé&“ do pole ,DIC“ zadat ,,not blank” (bez uvozovek — znamena to, Ze budou
vybrany doklady neprazdné, tedy kde je né&jaké DIC).
—vznikly seznam by mél byt prazdny — pokud nebude — opét vysvétleni nize.

Postup nastaveni oddilu A.5. na ostatnich pokladnich dokladech s prodejkami
(tedy prodejkami, které nejsou vétsi nez 10.000 K¢ a zaroven nejsou pro platce DPH):
— vstup do pokladny, vSechny evidencni fady,
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— pokud ma firma vice pobocek, je nutné zvolit vSsechny pobocky a nasledné vsechny evidencni rady,
— dat F5 a vybrat doklady:
> podle data zdanitelného plnéni — napf. od 1.1.2016 do 31.1.2016,
> na zaloZce ,Zattidéni a cizi ména” oznacit vpravo dole , Typ plnéni“ a vybrat U01,
> na zaloZce ,,Doklad” do polozky ,,0ddil hlaseni” zadat , blank” (bez uvozovek —tzn. vynechat ty, které
jiz néco maji — napf. z ru¢niho nastaveni podle vyse uvedeného postupu),
> na zaloZce ,Vazby mezi doklady” zaskrtnout hned nahofte , Existuje vazba“ a do pole ,Evidence” zadat
,,PDK” (bez uvozovek),
> na zaloZce ,,Pfiznaky dokladu” zvolit platné, aktivni doklady,
— zobrazi se tak doklady, které maji ve vazbé prodejky,
— davkové nastaveni se pusti pfes menu Nastroje — Davkové nastaveni Udajd,
— zde zdlozka DPH, zaskrtnout ,, 0ddil hlaSeni DPH" a vybrat , A5,
— pak je moZné davkové nastaveni spustit, na vSechny vybrané doklady se nastavi oddil A.5.

Ostatni nastaveni oddila v pokladnich dokladech bude patrné lepsi a bezpecnéjsi provadét rucné, vidy je treba dodrzet
pravidlo, Ze se musi v kontrolnim hlaseni objevit vSechny doklady s typem plnéni U01 (oddil A.4. nebo A.5.) a vSechny
doklady s typem plnéni P02 (oddil B.2. nebo B.3.).

Pochopitelné je mozné pouzit logiku a postup jako u faktur prijatych — tedy vydajové pokladni doklady v typem plnéni
P02 nastavit davkové podle celkové c¢astky do B.2. nebo B.3. — pozor vSak u oddilu B.2., aby byl takovy doklad spravné
pofizen pro kontrolni hlaseni — tedy se spravnym datumem dané a Cislem dokladu (v poli var. symbol, jako u zavazk(
nebo na zaloZce ,Ostatni, v poloZce , Darniovy doklad ¢.“).

Korekce, dopinéni oddilu kontrolniho hlaSeni na dariovych dokladech

Béhem rucéniho i davkového nastaveni se mlze stét, Ze na doklady neni oddil nastaven — jedna se nejcastéji o doklady
nacitané z prodejek (faktury vydané, pfijmové pokladni doklady) — tedy o doklady, které ve vazbach obsahuji prodejku
nad 10.000 K¢ v¢. DPH.

A. Faktura vydana z prodejek, kterd obsahuje prodejku vyssi nez 10.000 K¢& v€. DPH na platce DPH

Takovou prodejku je zapotrebi:

—vyjmout z faktury, kterou byla odvedena (zjisti se tim, Ze se prodejka otevie a v zaloZce , Vazby“ bude odkaz na fakturu
— pokud vsak faktura obsahuje pouze tuto prodejku a Zadnou jinou, pak staci jen na fakture doplnit naleZitosti pro
spravné vykdzani v kontrolnim hlaseni — viz nize),

— vytvofit pro ni samostatnou fakturu vydanou, protoZze musi platit pravidlo, Ze kazda takova prodejka (nad 10.000 K¢
pro platce DPH) musi mit svou samostatnou fakturu.

To vSe se provede timto postupem:

— najit a otevfit do rezimu prohlizeni fakturu s touto prodejkou ve vazbach,

— v rezimu prohliZzeni oznacit na fakture radek s prodejkou,

— provést odparovani této prodejky (napf. pomoci CTRL+ALT+E),

— na fakture dat rezim oprav (F4) a vazbu smazat (F8),

— rucné opravit ¢astky na fakture — tedy hodnoty pro zaklad a DPH sniZit o odparovanou prodejku,

— ulozit fakturu,

— najit prodejku, ktera byl vySe odpdrovana, otevrit ji, dat na ni navazujici doklad (CTRL+E) a vybrat ,,Faktura vydana
textova do tuzemska“,

— na potizené fakture je zapotrebi vyplnit naleZitosti pro kontrolni hlaseni, oddil A.4.:

> datum DPH v hlavicce faktury zapsat podle datumu pofizeni z prodejky,

> na zaloZce ,Ostatni” vyplnit oddil hlaseni A.4.,

> ddle zde vyplnit ,Danovy doklad ¢.“, kde musi byt Cislo prodejky, které ptedstavuje spravné oznaceni Cisla darfiového
dokladu,

> a samozfejmé zkontrolovat, Ze partner na faktufe je ten spravny, ze ma vyplnéné DIC,

— nastavit datum splatnosti na fakture, formu Uhrady a specificky symbol,

— pak je mozné fakturu ulozit.

B. Pokladni doklad z prodejek, ktery obsahuje prodejku vyssi nez 10.000 K¢ vé. DPH na platce DPH
Takova prodejka je zapotrebi:
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— vyjmout z pokladniho dokladu, kterym byla odvedena (zjisti se tim, Ze se prodejka otevre a v zaloZce ,Vazby“ bude
odkaz na pokladni doklad — pokud vsak doklad obsahuje pouze tuto prodejku a Zadnou jinou, pak staci jen na dokladu
doplnit nalezitosti pro spravné vykazani v kontrolnim hlaseni),

— vytvofit pro ni samostatny pfijmovy pokladni doklad, protoZe musi platit pravidlo, Ze kazda takova prodejka (nad
10.000 K¢ pro platce DPH) musi mit sv(ij samostatny pfijmovy pokladni doklad.

To vSe se provede timto postupem:

— najit a otevfit do rezimu prohlizeni pokladni doklad s touto prodejkou ve vazbach,

— v rezimu prohlizeni oznadit na pokladnim dokladu fadek s prodejkou,

— provést odparovani této prodejky (napf. pomoci CTRL+ALT+E),

—na pokladnim dokladu dat F4 a vazbu smazat (F8) — systém sam zkoriguje ¢astku pokladniho dokladu, ponizi ho o tuto
prodejku,

— ulozit pokladni doklad,

— najit prodejku, ktera byl vyse odpdrovana, otevfrit ji, dat na ni navazujici doklad (CTRL+E) a vybrat ,,Pokladni doklad
tuzemsky”,

—na vzniklém dokladu je zapotrebi vyplnit naleZitosti pro kontrolni hlaseni, oddil A.4.:

> datum DPH v hlavic¢ce pokladniho dokladu zapsat podle datumu z prodejky,

> na zaloZce ,Ostatni” vyplnit oddil hlaseni A.4.,

> ddle zde vyplnit ,Danovy doklad ¢.“, kde musi byt Cislo prodejky, které predstavuje spravné oznaceni Cisla danového
dokladu,

> a samozfejmé zkontrolovat, Ze partner na dokladu obsazeny je ten spravny, Ze skuteéné ma vyplnéné své DIC,

— pak je mozné pokladni doklad ulozit.

Vé

Sestaveni, kontrola a podani kontrolniho hlaseni

Jak jiz bylo uvedeno na zacatku, kontrolni hlaseni se sestavuje v seznamu dokladd pro DPH.
Tedy pokud je jiz pfiznani hotovo:

— vstup do seznamu pfiznani DPH,

— otevreni pfislusného pfiznani daného obdobi (mésice/¢tvrtleti) do rezimu prohlizeni,

— otevfit seznam danovych doklad( pres menu Soubor — Otevfit seznam doklad( nebo ikonou,
— ve filtru vpravo vybrat ,Darové doklady”,

— zobrazi se seznam darovych dokladu.

Pokud neni pfiznani jesté hotovo:

— vstup do seznamu pfizndni DPH,

— otevfit seznam danovych dokladd pfes menu Soubor — Oteviit seznam dokladl nebo ikonou,
— ve filtru zadat datum, za které je tfeba doklady nacist a dale vpravo vybrat ,,Danové doklady”,
— zobrazi se seznam darovych dokladu.

Tento seznam je pro potieby kontrolni hlaseni rozsifen o 4 sloupce, které se nacitaji z doklad:
— Datum daneg,

— Doklad danovy,

— Oddil,

— Kod predmétu.

Je tak moZné v seznamu zapnout tzv. lokalni tfidéni (menu Zobrazit a zde zaskrtnout ,Lokalni tfidéni“) a setfidit si
sestavu podle napf. oddilu — tim pak Ize jednoduse zkontrolovat, které doklady do hlaseni viibec nepljdou (maji oddil
prazdny) a které pujdou (maji v oddilu néco vyplnéno) a kam pUjdou.

Stejné tak je vhodné ovérit, Ze doklady s oddilem A.1. a B.1. maji vyplnén kdd predmétu plnéni.

Pro lepsi kontrolu existuje tiskova sestava, ktera vytiskne doklady v ¢lenéni dle oddilu pro kontrolni hlaseni:
»Seznam dokladl pro kontrolni hlaseni — FR” (dphg3105.fr3).

Po kontrole je pak dobré vybrat pouze doklady, které jsou predmétem kontrolniho hldseni, tedy ty, které maji vyplnény
oddil hlaseni. Tento vybér se provede v seznamu doklad( klasicky:
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— d4t F5,
— na zalozZce ,Kontrolni hlaseni“ do pole , 0ddil hlaseni“ zadat ,not blank” (bez uvozovek).

Pak je moZné vytvotit XML pro kontrolniho hlaSeni pomoci tiskové sestavy:

— ,Kontrolni hlaseni [XML] - od 1.1.2016“ (kontrolni_hlaseni.fr3) — pro vétsinu béznych uzivateld,

— ,Kontrolni hlaseni, VS u pohledavek [XML] - od 1.1.2016“ (kontrolni_hlaseni_VS.fr3) — pro uzivatele, ktefi maji u
pohledavek ¢i prijmovych pokladnich dokladl vyplnéno ¢islo dariového dokladu v poloZce ,,Doklad/Variabilni symbol”
(vice viz vyse).

Tisk (export do XML) je podobny jako u béZzného pfiznani k DPH:

—menu Tisk — a vybér tiskdrny s nastavenou vyse zmifovanou sestavou,

—vybrat ,Vystupni zatizeni” — ,Soubor” a ,,Ano”,

— ulozit soubor do libovolné slozky a pod libovolnym nazvem (napf. KH201601), dole vybrat format ,, Textovy soubor
(*.txt)“.

Vznikly soubor je vice nez vhodné nechat nacist do danového portalu, ktery odhali ptripadné nedostatky a formalni
chyby:

— otevfit internetovy prohlizec a zadat ,, https://adisepo.mfcr.cz/ “ (nebo vyhledat dariovy portal napf. pfes Google),
— zde volba , Elektronicka podani pro financni spravu®,

— zde volba ,,Elektronické formulare”,

— zvolit ,Kontrolni hlaseni DPH platné od 1.1.2016 (EPO2)“,

— vybrat ,Nacteni souboru”,

— pomoci ,,Prochazet” najit soubor uloZeny v predchozim popisu a pak vpravo nahore zvolit ,Nacist”,

— nasledné dojde k zobrazeni chyb — pokud néjakeé jsou, je nutné je opravit, a i pokud nejsou, pokracuje se nasledné
kliknutim vpravo na tlaéitko ,,Uprava ve formulaFi“,

— vpravo v ¢asti ,,Stranky” by pak neméla nikde cervené svitit informace o chybach — pokud bude, je nutné na danou
stranku kliknout a opravit,

— pokud chyby nebudou, staci zvolit ,,UloZeni k odeslani do Datové schranky” a ptes , UlozZit na disk” provést uloZeni
souboru na disk a nasledné je mozné ho poslat datovou schrankou,

—nasledné Ize kliknout na ,,Zpét“ a ptes ,,Uplny opis k tisku“ je mozné vytisknout vyplnény formulaf (polozka ,Vyplnény
formular pisemnosti®).

Je mozZné vygenerovany soubor ze Signysu zaslat i na pfislusny finan¢ni Urad rovnou pomoci datové schranky, ale pak
neni jistota, Ze je na ném vse uvedeno spravné a POZOR - pfedtim je také nutné v néjakém souborovém manazeru
zménit prfiponu souboru z TXT na XML.
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SOUHRNNE HLASENI V IS SIGNYS

Vykaz slouZi k vykazani zboZi (od 1.1.2010 i sluZzeb) odeslaného (prodaného) platciim v jinych ¢lenskych statech EU.
S ohledem na IS Signys existuje tedy v hlavnim menu — ,Ostatni“ polozka ,Souhrnné hlaseni DPH (ESL)“ slouzici
k sestaveni vykazu (popft. i ikona v hlavnim menu).

Stav do 31.12.2009
Zdroje informaci pro potfeby souhrnného hlaseni ¢erpa IS z doklad( a poloZek dokladl nasledujicim zplsobem:
a. Kod zemé — z karty partnera uvedeného na dokladu (zdlozka ,Ostatni“ — FAV, DBV) dle zemé,
kterou ma partner uvedenou na sobé v adresafi, spolecné pro cely doklad,
DIC pofizovatele zbo%i — z karty partnera uvedeného na dokladu,
Kod plnéni — z dokladu (zélozka ,,Ostatni“), spolecna hodnota pro cely doklad,
Pocet plnéni — vyscitavana hodnota,
Celkova hodnota plnéni v K¢ — opét souctova hodnota — z polozek dokladu, polozka ,Celkem po
slevé”.

m oo o

Kazda polozka dokladu (FAV, DBV) si zaroven na sobé nese (jiz z ceniku, ale je moZné dodatecné zménit) informaci, zda
vstupuje do souhrnného hlaseni, ¢i je mimo tento vykaz. Tato hodnota ma formu priznaku a miZe mit dvé podoby —
,ESL” nebo ,Mimo hlaseni”.

Stav od 1.1.2010
Zdroje informaci pro potfeby souhrnného hlaseni ¢erpa IS pouze z doklad(i nasledujicim zplsobem:
a. Kodzemé —z karty partnera uvedeného na dokladu (zalozka , Ostatni“ — FAV, DBV, ostatni Ucetni
doklad) dle zemé, kterou ma partner uvedenou na sobé v adresafi, spolecné pro cely doklad,
DIC pofizovatele zbo#i — z karty partnera uvedeného na doklady,
Kod plnéni — z dokladu (zélozka ,,Ostatni“), spolecna hodnota pro cely doklad,
Pocet plnéni — vyscitavana hodnota dle poctu doklad(,
Celkova hodnota plnéni v K¢ — opét souctova hodnota — z celkové ¢astky zdkladu dokladu.

m oo o

Dulezité cisleniky

Dullezitym je Ciselnik, ktery je moZné nalézt v hlavnim menu — Pomocné katalogy — Kody zemi, kde pro potreby
souhrnného hlaseni je hlavni sloupce ,,DPH”:

Kédy zemi — sloupec DPH — slouZi pro zadani kédu zemé pro potreby vykazu souhrnného hlaseni, Ciselnik naplnény
uzivatelem IS, pouzitelny pro ,Kéd zemé*“, nastavitelny na doklad.

Samoziejmé se sestavenim souvisi i dalsi Ciselnik v adresafi:

DPH — ¢iselnik naplnény poskytovatelem IS, uZivatelsky neni mozné jej upravit, slouzi k rozdéleni partnerd na platce a
neplatce DPH.

Nastaveni IS Sighys

Pfed pouzivanim IS Signys pro vykazovani souhrnného hlaseni je nutné IS nejdfive patficné nastavit.

Nastaveni adresare
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Pfed provadénim nastaveni je tfeba mit spravné doplnéné Ciselniky pro potfebu souhrnného hlaseni (tedy kédy zemi,
Ciselnik DPH je prednaplnény poskytovatelem IS).

S ohledem na souhrnné hlaseni je nutné v adresafi u vSech partnerd (prfedevsim tedy mimotuzemskych) zadat (i
v pripadé, Ze jiz tuto informaci zadanou md) hodnotu v poloZce ,Stat”, aby se spravné promitly pfislusné kédy zemi pro
souhrnné hlaseni pfimo na kartu partnera. Postup:

— je mozZné provést zasahem primo do karty partnera (F4 na karté) nebo
— je mozné provést hromadné:
1. vybrat seznam partnerd pro nastaveni (v adresafi F5 a zadani podminek),
menu Nastroje — Skupinové nastaveni parametr(l partnerd,
na zdloZce ,,Obecné” zaskrtnout polozku ,Stat” a z ¢iselniku vybrat zvolenou hodnotu,
spustit skupinové nastaveni.

HwnN

Dale nutné v adresafri nastavit hodnotu ,,DPH” pro typ platce, opét mozné ruc¢né na karté nebo hromadné.
Vyznam pfiznak:
— Neplatce — tuzemsky neplatce DPH,
—  Platce DPH — tuzemsky platce DPH,
— Neplatce EU — neplatce DPH, partner z EU,
—  Platce EU — platce DPH, partner z EU,
— Neplatce ostatni — neplatce DPH, treti zemé,
—  Platce ostatni — platce DPH, tfeti zemé.
Postup:
i. vybrat seznam partner( pro nastaveni (v adresari F5 a zadani podminek),
ii. menu Nastroje — Skupinové nastaveni parametrd partnerd,
iii. nazdloZce ,Zattidéni” zaskrtnout polozku ,Platce DPH” a z ¢iselniku vybrat zvolenou hodnotu,
iv. spustit skupinové nastaveni.

Nastaveni modulu Cenik — platné pouze do 31.12.2009

S ohledem na souhrnné hlaseni je nutné v ceniku nastavit, zda muze artikl (v pfipadé obchodu s EU) vstupovat do
souhrnného hlaseni:
— rucéné na kazdé karté v reZimu oprav v zaloZce , Intrastat” vybrat v polozZce ,ESL“ hodnotu ,ESL”,
— hromadné:
1. vybrat seznam artikl( pro nastaveni (v ceniku F5 a zadani podminek),
2. menu Nastroje — Skupinové operace — Skupinové nastaveni parametr( partnerd,
3. nazdloZce ,Intrastat” zaskrtnout polozku ,ESL” a z Ciselniku vybrat hodnotu ,,ESL”,
4. spustit skupinové nastaveni.

rd

Nastaveni formulare pro souhrnné hlaseni

0d 1.1.2010 je tfeba mit pred sestavenim pfiznani fadné nastavenou konfiguraci pfiznani.
Nastaveni se provede pfes modul DPH pomoci menu Ostatni / Souhrnné hlaseni DPH (ESL) nebo. Zde dale menu
Nastroje — Konfiguracni parametry DPH (plati i pro ptiznani DPH).
V konfiguraci DPH je nutné nastavit vSechny hodnoty na vsech zalozkach, pro které ma dany danovy subjekt naplnéni,
tedy napr:

— fyzicka osoba vyplni na zaloZce , Platce” hodnoty: P¥ijmeni, Jméno, Dodatek jména, Titul,

— fyzickd i pravnicka osoba vyplni vSechny Udaje na zalozkach ,Zakladni“ a ,,Ostatni“, dale na zaloZce ,Platce”

adresu (tedy ulici, €.p., mésto, PSC, stat a kontakty),
— v pripadé existence zastupce je nutné Udaje o ném naplnit do zalozky , Zastupce”.

Doporucené hodnoty:
—  Fyzickd osoba:
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O

»Zakladni“ — , Typ dan. subjektu” = F,

Pravnicka osoba:

o ,Zakladni“ -, Typ dan. subjektu” =P,
Bez rozdilu:
o ,Zéakladni“—,Finan&ni Ufad “ = zadavat v¢&. &isla FU — tedy napf. ,238 Jicin“,
o ,Zakladni“—,Typ platce” =P,
o ,Zastupce”— ,Typ“ =P (pravnicka osoba) nebo F (fyzickd osoba),
o ,Zastupce” — ,Kéd“ = 1 (zdkonny) nebo 2 (ustanoveny) nebo 3 (spole¢ny) nebo 4a (obecny

zmocnénec) nebo 4b (dafiovy poradce, advokat).

Dulezita upozornéni — platné do 31.12.2009

vykaz vychazi z polozek doklad(l — proto je nutné fadné na fakturach polozky sledovat — stéZejni pro
vypocet ceny je ¢astka v poloice ,,Celkem po slevé”,

vzhledem k tomu, Ze do hlaseni vstupuji i dobropisy, je nutné na jejich polozkach mit cenu kladnou, ale
pocet zaporny (pokud je to obracené, je nutné tyto polozky opravit, nevstupovaly by do vykazu spravné),
do hlaseni vstupuji pouze polozkové doklady (FAV, DBV), na nichZ je typ platce ,Platce EU“, navic se
zahrnou pouze polozky, které maji v poloZce ESL vyplnéno ,ESL".

Dulezita upozornéni — platné od 1.1.2010

vykaz jiZz nevychazi z poloZzek dokladl — nadita se z celkové castky dokladu, konkrétné z hodnoty ,Zaklad
celkem” (podobné jako pfiznani DPH),
do hlaseni vstupuji veskeré darnové doklady (pohledavky (polozkové i textové), ostatni ucetni doklady),

které:
O

O

Fawa':

jsou vystaveny platcim v EU (na dokladu na zaloZce , Ostatni“ hodnota , Platce” nastavena na
»Platce EU"),

maji typ plnéni ,U03. — Vyvoz zbozi“ nebo ,U05. — Vyvoz sluzeb” nebo ,,U10. — Dodani zbozi pr.
osobou”.

je tfeba radné rozliSovat na dokladech kéd plnéni (opét zaloZce ,Ostatni, hodnota , K. plnéni“), kde:

o pro dodani zbozi ,,0 — Dodani do jiné zemé EU“ nebo ,, 1 — Pfemisténi obchodniho majetku” nebo
»2 — Tristranny obchod”,
o pro dodanisluzeb ,3 —Sluzby”.
Sestaveni vykazu

Postup:

1. vstup do seznamu vykazl pro souhrnné hlaseni—v hl. menu Ostatni — Souhrnné hlaseni DPH
(ESL), popf. pres ikonu v hlavnim menu,
zalozeni nového vykazu,
vypInéni pole , Cislo vykazu“ — vlastni ¢islovani, volitelné uzivatelem,
nastavit formu vykazu,
vyplnéni vSech naleZitosti vykazu na zaloZce , Zakladni“:
Rok — rok podani vykazu,
Mésic nebo Ctvrtleti — za které se vykaz sestavuje,
vyplnéni na zaloZce ,, 0soby” datum zpracovani,
sestaveni poloZzek pomoci menu Doklad — Analyza pro souhrnné hlaseni,
vybrat typ sestaveni ,0d 1.1.2010“,
. nastavit datumové meze, popfipadé doplnit ¢islo pfiznani DPH,
10. potvrdit OK,

vk wnN
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11. zobrazené polozky prenést do vykazu (napt. F2).

12. pokud néjaka polozka vykazu nevyhovuje, je moZné takovou polozku opravit na zalozce
,Polozky” — poklikdnim na ni a zménou potrebnych udajd,

13. uloZeni vykazu (F2).

Tisk vykazu

Viykaz je moZné samoziejmé vytisknout, podoba je shodna s formulafem FU. Je vak nutné si uvédomit, 7e vzhledem
k formulati, do kterého tisk probiha, je mozné tisk z IS pouZit jen pro hlaseni, které neobsahuje vice nez 20 polozek
(bohuZel, vice poloZek neni v soucasné dobé moziné do stavajiciho formulare vytisknout).

Vsechny polozky potifebné pro tisk jsou obsazeny pfimo ve formulafi hlaseni.

Sestava: ,Souhrnné hlaseni” (ESL\hesg0101.fr3).

Tisk souhrnného hlaseni pro potieby elektronického podani pfiznani

Souhrnné hldseni je také mozné vytisknout pro nasledné elektronické podani at uz pres portal dafiové spravy nebo
zaslanim na pfislusny finan¢ni Ufad pomoci datové schranky.

Tisk probiha pomoci sestavy: ,,ESL - XML [FR]“ (E-esl.fr3) nebo novéjsi (napf. od 1.1.2013 ,E-ESL xml - od 1.1.2013“ (e-
esl_2013.fr3)).

Postup tisku:

vstup do seznamu souhrnnych hlaseni,

otevreni pfislusného hlaseni do rezimu prohlizeni,

menu Tisk — a vybér tiskarny s nastavenou vyse zmifiovanou sestavou,

vybrat , Vystupni zafizeni“ — ,, Soubor” a ,,Ano“,

uloZit soubor do libovolné slozky a pod libovolnym nazvem (napf. ESL201001), dole vybrat format
»Textovy soubor (*.txt)“.

A

Vznikly soubor je pak mozné zpracovat portalem danové spravy nebo zaslat na pfislusny financni Urad pomoci datové
schranky (POZOR — predtim je vSak nutné v néjakém souborovém manazeru zménit pfiponu souboru z TXT na XML).
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INTRASTAT V IS SIGNYS

Vykaz Intrastat slouZi k vykazovani pohybu zboZi mezi ¢lenskymi staty v rdmci EU. S ohledem na IS Signys je Intrastat
reprezentovan v hlavnim menu — , Ostatni“ polozka , Intrastat” slouZici k sestaveni vykazu (popt. ikona v hlavnim
menu). Sestaveny vykaz je mozné vyexportovat pro webovou aplikaci InstatOnline nebo vytisknout a dorucit na
pfislusny celni urad.

Zdroje informaci pro potfeby Intrastatu cerpa IS z doklad(l a polozek doklad(i nasledujicim zplsobem:

A. Vykaz pro pfrijaté zboZi (dovoz)

a.
b.

o

Kod zboZi — z karty artiklu, sleduje se na kazdé poloZce dokladu,

Stat odeslani — z karty partnera uvedeného na dokladu (FAP) dle zemé, kterou ma partner uvedenou
na dokladu, spolec¢né pro cely doklad,

Stat plvodu — z karty artiklu, sleduje se na kazdé poloZce dokladu,

Kraj uréeni — z parametrd firmy (vlastnika databaze), spolecny pro cely doklad,

Fakturovand hodnota v K¢ — z poloZek dokladu, stéZejni je Udaj v cizi méné (,,Nakup valuty”), ktery se
k okamZiku sestaveni vykazu prepocitava celnim kurzem a nasobi po¢tem mnoZstvi na poloZce,
Statistickd hodnota v K¢ — z poloZek dokladu, volné uZivatelem upravitelny udaj,

Vlastni hmotnost — z karty artiklu (zalozka Ostatni), sleduje se na kazdé poloZce dokladu,

Mnoizstvi v doplnikové MJ — z karty artiklu, z polozky MJ, dochazi k vyséitani poctu kust, parQ, gramd
apod., sleduje se na kazdé poloZce dokladu — dlleZitym zdrojem informaci je ¢iselnik koda zbozi, kde
je konstanta, kterou se nasobi Udaj z karty pro potreby Intrastatu,

Transakce — vychozi hodnotu je moZné nastavit v parametrech firmy, Udaj spolecny pro cely doklad,
Dodaci podminky — vychozi hodnotu je mozné nastavit v parametrech firmy, Udaj spolecny pro cely
doklad,

Druh dopravy — vychozi hodnotu je mozné nastavit v parametrech firmy, Udaj spolecny pro cely doklad,
Statisticky znak — z karty artiklu, sleduje se na kazdé poloZce dokladu,

Zvl. pohyb — vychozi hodnotu je mozné nastavit v parametrech firmy, sleduje se na kazdé poloZce
dokladu.

B. Vykaz pro odeslané zboZi (vyvoz)

a.
b.
C.

= o

Kod zboZi — z karty artiklu, sleduje se na kazdé polozce dokladu,

Stat odeslani — nevyplnuje se,

Stat uréeni — z karty partnera uvedeného na dokladu (FAV) dle zemé, kterou ma partner uvedenou na
dokladu, spolec¢né pro cely doklad,

Stat plvodu — z karty artiklu, sleduje se na kazdé poloZce dokladu,

Kraj plivod — z parametrl firmy (vlastnika databaze), spolecny pro cely doklad,

Fakturovand hodnota v K¢ — z poloZek dokladu, stéZejni je udaj v cizi méné (,Prodej valuty” — po
uplatnéni slevy), ktery se k okamziku sestaveni vykazu prepocitava celnim kurzem a ndsobi poctem
mnoZstvi na dokladu,

Statistickd hodnota v K¢ — z poloZek dokladu, volné uZivatelem upravitelny udaj,

Vlastni hmotnost — z karty artiklu (zalozka Ostatni), sleduje se na kazdé poloZce dokladu,

Mnoizstvi v dopliikové MJ — z karty artiklu, z polozky MJ, dochazi k vyséitani poctu kusl, parQ, gramd
apod., sleduje se na kazdé poloZce dokladu — dlleZitym zdrojem informaci je ¢iselnik koda zbozi, kde
je konstanta, kterou se ndsobi Udaj z karty pro potreby Intrastatu,

Transakce — vychozi hodnotu je mozZné nastavit v parametrech firmy, Udaj spolec¢ny pro cely doklad,
Dodaci podminky — vychozi hodnotu je mozné nastavit v parametrech firmy, Udaj spolecny pro cely
doklad,

Druh dopravy — vychozi hodnotu je mozné nastavit v parametrech firmy, Udaj spolecny pro cely doklad,

. Statisticky znak — z karty artiklu, sleduje se na kazdé poloZce dokladu,
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n. 2Zvl. pohyb — vychozi hodnotu je mozné nastavit v parametrech firmy, sleduje se na kazdé polozZce
dokladu.
0. DIC partnera —z dariové adresy na dokladu, pokud neni vyplnén, pouzije systém kéd QV123.

Ciselniky pro Intrastat

Ciselniky pro Intrastat je mozné nalézt v hlavnim menu — Katalogy — Katalogy pro Intrastat. Jedna se o nasleduijici
¢iselniky:

Koédy zbozZi pro Intrastat — Ciselnik, ktery si musi kazdy uZivatel vyplnit sdm a pfidélit jednotlivym kartam artiklu, vhodné
je samoziejmé doplnit pouze zbo?i, se kterym uzivatel obchoduje (sloupec s prepoctem mérné jednotky je tfeba vyplnit
tak, aby se vykazu zobrazily spravné hodnoty ve sloupci pro dopliikové mérné jednotky, tedy tam, kde se nevykazuji
dat nula, kde jsou shodné s jednotkami na karté artiklu dat jedna a u ostatnich zadat Cislo tak, aby vyhovovalo vzorci:
Doplrikova mérna jednotka = mér. jednotka na artiklu * prepocet),

Typ transakce — Ciselnik naplnény poskytovatelem IS, nastavitelny na dokladu (fakture),

Dodaci podminky — Ciselnik naplnény poskytovatelem IS, nastavitelny na dokladu (fakture),

Druhy dopravy — Ciselnik naplnény poskytovatelem IS, nastavitelny na dokladu (fakture),
Zvlastni pohyby — Ciselnik naplnény poskytovatelem IS, nastavitelny na poloZce dokladu (poloZce faktury),
Kédy krajl — Ciselnik naplnény poskytovatelem IS, nastavitelny na poloZce dokladu (poloZce faktury).

Dalsi ciselnik, dfive jiZz pouzivany, nyni doplnény o pro potfeby Intrastatu, je mozné nalézt v hlavnim menu — Pomocné
katalogy — Kody zemi:

Kédy zemi — sloupec Intrastat slouzici pro zadani kédu zemé pro potreby vykazu Intrastat, Ciselnik naplnény uZivatelem

“ X

IS, pouzitelny pro ,,Stat odeslani“, ,Stat urceni” ¢i ,Stat pavodu®, nastavitelny na doklad.
V souvislosti s Intrastatem pfibyl v adresafi déle Ciselnik:

DPH — ciselnik naplnény poskytovatelem IS, uZivatelsky neni mozné jej upravit, slouzi k rozdéleni partnert na platce a
neplatce DPH.

Nastaveni IS Sighys

Pfed pozivanim IS Signys pro vykazovani Intrastatu je nutné IS nejdfive patticné nastavit.
Nastaveni adresare

Pfed provadénim nastaveni je tfeba mit spravné doplnéné Ciselniky pro potfebu Intrastatu.

S ohledem na Intrastat je nutné v adresafi u vSech partner( (tuzemskych i mimotuzemskych) zadat (i v pfipadé, ze jiz
tuto informaci zadanou mad) hodnotu v poloZce ,Stat”, aby se spravné promitly pfislusné kédy zemi pro Intrastat a
souhrnné hlaseni pfimo na kartu partnera. Postup:

— je mozZné provést zasahem primo do karty partnera (F4 na karté) nebo
— je mozné provést hromadné:
2. vybrat seznam partnerl pro nastaveni (v adresafi F5 a zadani podminek),
3. menu Nastroje — Skupinové nastaveni parametr( partnerd,
4. na zdlozice ,Obecné” zaskrtnout polozku ,Stat” a z Ciselniku vybrat zvolenou hodnotu,
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5. spustit skupinové nastaveni.

Dale nutné v adresafri nastavit hodnotu ,,DPH” pro typ platce, opét mozné ru¢né na karté nebo hromadné.

Vyznam pfiznaku:
— Neplatce — tuzemsky nepldtce DPH,
—  Platce DPH — tuzemsky platce DPH,
— Neplatce EU — neplatce DPH, partner z EU,
—  Platce EU — platce DPH, partner z EU,
— Neplatce ostatni — neplatce DPH, tfeti zemé,
—  Platce ostatni — platce DPH, tfeti zemé.
Postup:
1. vybrat seznam partnerd pro nastaveni (v adresafi F5 a zadani podminek),
2. menu Nastroje — Skupinové nastaveni parametrd partnerd,
3. na zaloZce ,Zatfidéni“ zaskrtnout polozku ,Platce DPH” a z ¢iselniku vybrat
zvolenou hodnotu,
4. spustit skupinové nastaveni.

Nastaveni modulu Cenik

Pfed provadénim nastaveni je tfeba mit spravné doplnéné Ciselniky pro potrebu Intrastatu.

S ohledem na Intrastat je nutné v ceniku:

A. doplnit na karty kéd zboZi pro Intrastat a statisticky znak — ru¢né na kazdé karté v reZimu oprav do zalozky

B.

C.

D.

Hlntrastat” a polozky ,Kéd zboZi“ a do polozky ,Stat. znak”, nebo pomoci skupinovych operaci:
1. vybrat seznam artikld pro nastaveni (v ceniku F5 a zadani podminek),
2. menu Nastroje — Skupinové operace — Skupinové nastaveni parametrl partnerd,
3. nazdlozice ,Intrastat” zaskrtnout polozku ,Kéd zboZi” a z Ciselniku vybrat pfislusny kéd,
popfipadé zménit hodnotu v poloZce ,Stat. znak”,
4. spustit skupinové nastaveni.

nastavit, zda maze artikl (v pripadé obchodu s EU) vstupovat do Intrastatu:
— ruéné na kazdé karté v rezimu oprav v zdloZce , Intrastat” vybrat v poloZce ,Intrastat” hodnotu
,Intrastat”,

— hromadné:
1. vybrat seznam artikl( pro nastaveni (v ceniku F5 a zadani podminek),
2. menu Nastroje — Skupinové operace — Skupinové nastaveni parametr( partnerq,
3. na zaloice ,Intrastat” zaskrtnout polozku ,Intrastat” a zciselniku vybrat hodnotu

,Intrastat”,

4. spustit skupinové nastaveni.

doplnit kdd zemé pro polozku ,,Stat plvodu” v hlaseni Intrastat:
— rucné na kazdé karté vreZimu oprav v zaloice ,Intrastat” vybrat v poloZce ,Zemé plvodu“
hodnotu,

— hromadné:
1. vybrat seznam artikld pro nastaveni (v ceniku F5 a zadani podminek),
2. menu Nastroje — Skupinové operace — Skupinové nastaveni parametr( partnerd,
3. na zaloZce , Intrastat” zaskrtnout polozku ,,Zemé plvodu” a z Ciselniku vybrat hodnotu,
4. spustit skupinové nastaveni.

ovéfit, zda vSechny karty maji spravné na zaloZce , Logistika” doplnénou ,Hmotnost netto”, popfipadé ji
ru¢né na kazdé karté v rezimu oprav v zaloZce ,, Ostatni“ doplnit nebo pomoci skupinovych operaci:

1. vybrat seznam artikl( pro nastaveni (v ceniku F5 a zadani podminek),

2. menu Nastroje — Skupinové operace — Skupinové nastaveni parametrl partnerd,
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3. nazdloice ,Logistika |.“ zaskrtnout polozku ,Hmotnost“ a zadat pfislusSnou hodnotu,
4. spustit skupinové nastaveni.

Nastaveni parametru firmy

Pfed provadénim nastaveni je tfeba mit spravné doplnéné Ciselniky pro potrebu Intrastatu.

Nastaveni nasledujicich parametr( bude mit vliv na hodnoty, které budou pfedvolené vstupovat na doklady pofizované
v IS Signys. Neni nutné je mit nastavené, oviem uZzivatel se nastavenim usetfi mnoho prace pfi pofizovani doklada.

Do parametr( firmy je mozné vstoupit v hlavnim menu — Nastroje — MozZnosti systému — Globalni parametry a vychozi
hodnoty. Zde je vhodné nastavit polozky (neni samoziejmé nutné vyplfiovat vSechny) v ¢asti ,Intrastat — vychozi
hodnoty“ na zalozce ,Doklad” — oddil , Intrastat”:

»Transakce” — vybrat predvoleny typ transakce,

»Druh dopravy” — vybrat prfedvoleny kdd pro druh dopravy, pokud jednotka neni povinna tento sloupce ve
vykazu vyplnit je nutno vybrat hodnotu ,,-1“,

»,Dodaci podminky“ — vybrat predvoleny kéd pro typ dodaci podminky,

»Zemé odeslani”“ — vybrat predvoleny kdd statu odeslani pro prehled za odeslané polozky,

,Kraj uréeni” — vybrat predvoleny kdd kraje urceni pro pfehled za prijaté polozky,

»Kraj plvodu“ — vybrat pfedvoleny kéd kraje plvodu pro prehled za odeslané polozky,

,»Zvlastni pohyb” — vybrat predvoleny pro pohyb — doporucené je ,ST“.

Hromadné nastaveni v pohledavkach

V pohledavkach je moZné parametry platici pro cely doklad nastavit i hromadné.
Tzn. nejdfive je nutné vybrat do seznamu doklady, které maji byt nastaveny a pak prfes menu , Néastroje” — ,, Davkové
nastaveni udaju“ Ize pres zalozku ,, Parametry” na vSech vybranych dokladech nastavit:

— Stat urceni,

— Transakei,

— Druh dopravy,

— Dodaci podminky.

Dulezita upozornéni

vykaz vychazi z polozek dokladl — proto je nutné radné na fakturach polozky sledovat — stéZejni pro
vypocet ceny je c¢astka v poloZce ,Nakup valuty” u pfijatého zbozi (FAP) i ,Prodej (valuty)” (po slevé) u
odeslaného zbozi (FAV),

FAP je mozné (a pro Intrastat nutné) zaddvat s polozkami jako navazujici z dodaciho listu prijatého nebo
také zalozit FAP ru¢né polozky do ni z dodaciho listu dodat v reZimu oprav pomoci menu Nastroje — Pfenos
z polozek dokladu,

vzhledem k tomu, Ze do hlaseni vstupuji i dobropisy (vydané i pfijaté), je nutné na jejich polozkach mit
cenu kladnou, ale pocet zaporny (pokud je to obracené, je nutné tyto polozky opravit, nevstupovaly by
do vykazu spravné),

do hlaseni vstupuji pouze polozkové doklady (FAV, DBV, FAP, DBP), na nichz je typ platce ,Platce EU“ i
»Neplatce EU“, navic se zahrnou pouze polozky, které maji v poloZce Intrastat vyplnéno ,Intrastat”,

druh dopravy musi byt u jednotek nepovinnych vykazovat tyto hodnoty nastaven na dokladech na hodnotu
»-1“ —tedy jednak prednastaven v parametrech firmy, ale i na vSech dokladech vstupujicich do vykazu (lze
provést poskytovatelem IS — po domluvé s firmou Tresoft),
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— vzhledem ktomu, Ze se casto ze strany Celni spravy méni prislusné ciselniky (typu transakce, dodaci
podminky apod.), je nutné si tyto Ciselniky a pak i vychozi nastaveni v parametrech firmy drZzet aktudlni.

— od verze software Ides 1.2 (program pro zpracovani hldseni elektronickou formou) je tfeba mit ve
vychozich parametrech nastaveno jako vychozi zvlastni pohyb ,ST — BéZny typ véty”“.

— pro ziskani souboru pro import do aplikace InstatDesk se pouzivd metoda exportu pro InstatOnline, pouze
se ze ziskaného souboru ZIP musi extrahovat soubor CSV.

Sestaveni vykazu

POZOR — je nutné sestavit za kazdé obdobi vykazy 2 — zvlast pro odeslané a zvlast pro pfijaté zbozi (pokud samoziejmé
zpravodajska jednotka oba pohyby v obdobi méla).

Postup:

1. vstup do seznamu vykazl pro Intrastat — v hl. menu Ostatni — Intrastat, popf. pfes ikonu v hlavnim menu,
2. zaloZeni nového vykazu,
3. vyplnénivsech nalezitosti vykazu:
— Cislo vykazu — vlastni &islovdni, volitelné uZivatelem,
— Typ vykazu — bud' pro pfijeti nebo pro odeslani,
— Obdobi — obdobi, za které se vykaz sestavuje ve formatu rr/mm,
— Datum poftizeni,
—Jméno — prijmeni a jméno osoby, ktera vykaz sestavuje,
— Datum od — pocatecni datum sledovaného obdobi,
— Datum do — konec¢né datum sledovaného obdobi.
— ZpUsob sestaveni — jakd metoda se pouzije — duleZité pro nasledny export hlaseni
4. Udaje ve zpravodajské jednotce se vyplni automaticky, popfipadé je moZné vyplnit Udaje o tfeti strané
(pfenosem partnera z adresare),
5. nynije nutné vykaz ulozit (F2),
6. znovu prepnout do reZimu oprav a doplnit polozky — ty je moZné zadat ru¢né nebo prenést pomoci analyzy
z doklad:
— menu Doklad — Analyza pro Intrastat,
— oveéfrit spravnost vyplnéni typu vykazu, popfipadé opravit,
— vybrat zpUsob sestaveni,
— oveéfrit spravnost datumovych mezi, popfipadé opravit,
— potvrdit OK,
— zobrazené polozky prenést do vykazu (napf. F2).
7. pokud néjaka polozka vykazu nevyhovuje (obsahuje napf. informace ve sloupci mnozstvi v dopln. jednotce), je
mozné takovou polozku opravit — poklikanim na ni a zménou potiebnych udajd,
8. ulozeni vykazu (F2).

Po sestaveni je moZné vykaz vytisknout nebo provést export vykazu pres menu Nastroje — Export hlaseni Intrastat a
zde vybrat metodu pro InstatOnline.

Starsi verze, pro aplikaci IDES, se jiz nepouZziva.

Pokud ma ale zpravodajska jednotka nainstalovanou aplikaci InstatDesk, je moZné soubor ziskany prvni metodou (pro
InstatOnline) poutZit i pro import do aplikace InstatDesk — staci vytvoreny archiv (ZIP-soubor) extrahovat a vznikly CSV
soubor je pIné kompatibilni s aplikaci InstatDesk.

Béhem exportu je sice mozné zménit Cislo vykazu, typ vykazu (1 — pfijeti, 2 — odeslani), obdobi atd. ale nepouziva se to
— dalezité je hlavné urdit adresar, kam se vyexportované hlaseni uloZi (jinak se uklada do vychozi slozky PRIVAT).

45



