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PRACE S DATY

Logické podminky

Pti vyhledavani udajl je mozno v jednom vyhledavacim poli (napf. Firma) pouZzit k nalezeni potfebnych
udajli logické operatory OR, AND a NOT.

AND - logicky soucin
OR - logicky soucet
NOT - negace

Logické operatory AND a OR se vztahuji vidy ke dvéma operandlim, mezi nimiz se logicky operator
nachazi. Operator NOT se vztahuje k jednomu operandu - k tomu, ktery za nim nasleduje.
Vyhodnocenim logické operace vznikne pravdivostni hodnota.

X NOT X X Y XANDY XORY
pravda nepravda nepravda nepravda nepravda nepravda
nepravda pravda nepravda pravda nepravda pravda
pravda nepravda nepravda pravda
pravda pravda pravda pravda

V jedné podmince je mozné pouzit pouze nékolik operatort AND nebo nékolik operatorli OR. Kombinace
obou soucasné neni mozna.
Kombinace logickych operatord s podminkou pro zastupujici znaky (,,dvé tecky”) je mozna.

Priklad:

111 OR 222 OR 333 - povoleno
NOT 111 AND NOT 222 AND NOT 333 - povoleno
111 OR 222 AND 333 - nelze

UlozZeni uzivatelského dotazu

Kazdy dotaz, ktery uZivatel zada, muizZe byt uloZen do seznamu uZivatelskych dotazl pro dalsi pouZiti. Pri
ukladani uzivatelského dotazu se stanovuje, zda dotaz je k pouZiti pouze pro uZivatele, ktery jej vytvoril
(soukromy) ¢i zda jej uzivatel dava k dispozici i vSem ostatnim uzivatellm (globalni).

Kazdy modul obsahuje samostatny seznam uZivatelskych dotazl. Soukromé uZivatelské dotazy se zobrazuji
po pfihlaseni daného uZivatele do systému, tzn. souvisi s pfihlaSovanim do systému, nikoliv s pracovni

stanici.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu, ve kterém ma byt uZivatelsky dotaz vytvoren
2. vyvolani vyhledavani napf. klavesou F5
3. zaddani podminek vyhledavani
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aktivace tlacitka ,,Ulozit dotaz...”

zadani nazvu dotazu — Vystizny nazev nadefinovaného vybéru

zadani popisu dotazu — detailni popis dotazu

zadani poradi — poradi pro zobrazovani v seznamu uZivatelskych dotaz(i v daném modulu

oznaceni, zda dotaz bude pouze soukromy ¢i verejny — zaskrtnuti volby ,Dotaz bude pfistupny pro
vSechny uZivatele” nastavi vlastnost na verejny

9. jako vlastnik dotazu je oznacen uzivatel, ktery je do systému prihlasen

N U

Parametry uZivatelského dotazu ? *

Farametmy ugivatelzkého dotazu
Mazey | J| —

Popiz | | Storno

P || opmete

[ ] Dotaz bude pfistupni pro viechny ufivatele

Viastnik
dotazy [TEST -]

Tiskova sestava | J| J
| | L&l

UloZeny uzivatelsky dotaz mlze opravovat ¢i zrusit pouze uZivatel, ktery jej vytvofil. Verejny dotaz mlze
byt tedy odstranén pouze uzivatelem, ktery jej zadal ke zverejnéni.

Vyvolani uZivatelského dotazu

Pro pfimé vyvolani uzivatelského dotazu v seznamu dat jsou v systému zavedeny:
* klavesy Ctrl+F5
+ ikona "W
e v modulu menu Dotazy / UZivatelské dotazy

Vyvolani uZivatelského dotazu na otevieném vyhledavacim filtru:
* klavesy Ctrl+F5
e tlacitko , Dotazy”

Po vyvolani je zobrazeno okno se seznamem uzivatelskych dotaz(
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(7 Seznam ufivatelskych dotazd [1:2] ? .
i M azev Fopiz D... Uzivatel [vlaztnik)] QK
m £hodi pro e-obchad _ TEST [TEST ] Starno
#h 2 Akl se zadanjm dodavatelem @ TEST[TEST) =
Mapovéda
Fridat...
Oprawvit...
Frepzat...
Odztranit...
Expart dat...
Obnowit
£ >

Sloupec v seznamu s oznacenim ,,D“ uréuje, zda se jedna o dotaz dostupny pro vSechny uZivatele (ikona
zobrazena) ¢i soukromy.

Tladitka:

OK - potvrdi volbu uZivatelského dotazu.

Opravit - moznost opravy vlastnosti dotazu (nazev, popis, globalni/soukromé poufziti, poradi)
Odstranit - odstranéni uzivatelského dotazu ze seznamu

Exportdat - export seznamu uZivatelskych dotaz( do vybraného formatu

Postup provedeni uzivatelského dotazu:

vstup do modulu, ve kterém ma byt uzivatelsky dotaz proveden

vyvolani seznamu uZivatelskych dotaz(, napf. klavesami Ctrl+F5

vybér dotazu a potvrzeni tlacitkem ,OK*

event. doplnéni podminek do preddefinovaného dotazu ve vyhledavacim dialogu
potvrzeni vyhledani tlacitkem ,, OK“

ukhwnNeE

Export dat ze systému

Pro export dat ze systému pro MS Word a MS Office je nutné mit nainstalovan MS Office (Excel, Word).
Ze systému Signys je moZné exportovat seznamy dat a z dokladu detaily na dokladech (polozky) do
nékolika formatl. Mezi nejpouzivané;jsi patfi asi tabulkovy kalkuldtor Excel.

Pro export dat ze seznamu je mozné pouzit dva druhy Export(
a) Prosty export dat (Export dat)
b) UzZivatelsky export dat
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Export dat

Podporované formaty:

e Tabulkova kalkulace oddélena stfednikem (CSV) — zde Ize urdit, aby se datum exportoval ve formatu
RRRRMMDD (format, ktery se pouzivd pfi importu dat do Signysu)

e Dokument MS Word (DOC)

¢ Dokument pro webovy prohlize¢ (HTML)

e Tiskovy seznam MS Excel (XLS). Pfi tomto exportu dat neni moZznost vybéru sloupct a jejich poradi.
Data jsou exportovana vSechna podle vybéru.

e Dokument MS Excel (XLS)

e Strukturovany obsahovy popis (XML)

Postup provedeni:
otevrit prislusny modul

pomoci F5 nebo <L vyhledat data k exportu

v pripadé exportu seznamu udajl pokracovat dle bodu 6

v pfipadé exportu poloZek dokladu otevtit doklad napf. klavesou Enter
vstup na zalozku s poloZzkami pro export

menu Nastroje / Export dat nebo Alt+N / X

zvolit zpUsob exportu a potvrdit

objevi se prlivodce — zde:

a. vybrat sloupce pro export (ru¢né ¢i tlacitka ,0znacit vse” a ,Zrusit vSe”), popfipadé ménit
poradi exportovanych sloupct (ruc¢né ¢i tlacitka ,,Nahoru“ a ,Dol0“) — poté , Vpred”

b. zvolit nastaveni — zda se maiji vloZit nazvy sloupcli jako prvni radek, zda se ma Sitka sloupct
prevzit z nastaveni v seznamu a zda se ma vyexportovany soubor hned otevfit; dale je tfeba
napsat nazev exportovaného souboru (s mozZnosti vybrat cestu, kam bude uloZzen —
implicitné je ukladan do privatni slozky IS Signys tak, jak je nastavena v aliasu) — poté
»Vpred”

c. vinformaénim okné prohlédnout, zda skuteéné ma byt takto export proveden a poté
zmacknout ,,Start“ nebo pomoci klavesy ,Zpét” provést zménu nastaveni

9. potvrdit po skonceni kldvesou ,, Dokoncit”

Nk WN P

Dulezité — exportovat lze téZ polozky dokladu. Pfed pouZitim funkce je nutné kliknout do oblasti polozZek,
které se maji exportovat. Nestaci mit zalozku s polozkami jen vybranou.

UzZivatelsky export dat

Timto zpUsobem lze exportovat seznamy dat vySe uvedenym zplsobem, ale provedeny export se uloZi pod
uzivatelsky definovanym ndzvem a pfristé pti stejném exportu jiz neni tfeba nastavovat jednotlivé
parametry v prlvodci exportem.

UZivatelské exporty pak predstavuji katalog, se kterym je mozné pracovat podle obecnych pravidel IS
Signys — pridavat, odstranovat, popf. upravovat jednotlivé exporty.

Vytvoreni uZivatelského exportu dat

otevrit prislusSny modul

2. pomoci F5 nebo <L vyhledat data k exportu

3. menu Nastroje / UzZivatelsky export dat nebo Alt+N / | - zobrazi se okno se seznamem uZivatelskych
export( dat
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Seznarm ufivatelskych exportd dat [1:2] ? >

Popiz G Uzivatel [vlaztnik)
 [t#|TESTTEST]

TEST [TEST )

3 St
2 Firmy - obraty =1

M apovéda

Pridat. ..
Opravit...

Odztranit...

Expart dat...

Obnait

Vyznam jednotlivych sloupci:

a. Poradi— poradi, v jakém se exporty rfadi v seznamu

b. Nazev - jedinetny ndzev exportu

c. Popis— popis exportu

d. G-zda se jednd o export pfistupny pro vsechny uZivatele (ikona zobrazena) ¢i pouze pro
jednoho
Uzivatel (Vlastnik) — informaci o tvlrci exportu

o

4. klinout na tlacitko ,Pfidat...” a objevi se okno ,UZivatelsky export dat”

UZivatelsky export dat ? X
E wport zeznamu oK
M azer |Adlesy firem |
Starno
Popis | |
M apovéda
Paoiadi 1
T :
E:':Emtu |E:-c|:u:urt do formatu #LS [Excel] _||
Ewport bude piiztupni pro viechiny uZivatele
Ylasthilk
exportu |TEST _||

Zde je nutné vyplnit:
a. Ndazev - jednoduchy, jedinecny ndzev exportu
b. Popis — strucny popis exportu
c. Poradi— poradi exportu v seznamu
d. Typ exportu —vybrat typ exportu
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e. ,Export bude pfistupny pro vSechny uzivatele” — zvolit, zda bude export i pro dalsi
uZivatele
f. Vlastnik exportu — vybrat vlastnika (uZivatele). Automaticky je pfednastaven uZivatel,
ktery je pfihlasen do systému
Zadané udaje potvrdit tlacitkem OK nebo klavesou Enter.

1. zvolit OK ¢i Enter v seznamu exportl dat.
2. nadefinovat export jako v pfipadé standardniho exportu dat.

Pouziti uzivatelského exportu dat

otevrit pfislusny modul
pomoci F5 nebo < vyhledat data k exportu

3. menu Nastroje / UZivatelsky export dat nebo Alt+N / | - zobrazi se okno se seznamem uZivatelskych
exportl dat

4. vybrat jeden z exportl a potvrdit tlacitkem OK

5. potvrdit jednotlivé listy v privodci a zadat jméno pro exportovany soubor

Storno polozky v katalogu

Popis se tyka jednoduchych katalogl jako je napfiklad seznam stredisek. Polozky do téchto katalogl se
pofizuji a edituji pomoci tlacitek v pravé C¢asti okna. Odstranit polozku z katalogu je moiné pouze
v pfipadé, Ze nebyla jiz pouZita. Pokud ano, je moziné ji znepfistupnit pro dalSi pouZivani pouze
stornovanim.

{7 Seznam stiedisek [1:4] ? *
|+ Sttedi.. | Papis
0 0 “ichoz
P 1 Obchod Stormo
0 2 Vo M apavéda
P 3 Wjroba
Pridat...
Opravit...
Odstranit...
Expart dat...
Obnovit
£ >

Storno polozky se provede vyvolanim mistni nabidky stiskem pravého tlacitka mysi a nasledné vybérem
volby ,Stornovat polozku“. U stornované polozky dojde ke zméné barvy ikony na bilou. Standardné je
nastaveno, aby se zobrazovaly pouze nestornované polozky. Pokud je vSak potfeba zobrazit i stornovanou
polozku (napf. pro zruseni pfiznaku storna), vyvola se mistni nabidka (pravé tlacitko mysi) a najede se mysi
na volbu ,Zobrazit polozky“. Zde je mozné zvolit zobrazeni viech polozek, platnych nebo stornovanych.
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PRACE S DOKLADY

Porizovani dokladu

Poftizovani dokladti kopii z existujiciho dokladu

Vytvoreni dokladu pomoci funkce kopirovani dokladd. Tuto funkcionalitu je mozno vyuZivat v modulech:

* adresar firem

e cenik zboZi (zde je mozné nastavit hodnoty, které nebudou kopirovany)

e nabidky

* ostatni ucetni doklady

* faktury prijaté

e faktury vydané — pokud jsou polozky existujiciho dokladu s vazbou na sklad, u nového dokladu pak
tuto vazbu ztraci

e objednavky — jsou-li kopirovany doklady bez vazby na sklad a vznikaji-li doklady opét bez vazby na
sklad, jsou kopirovany i polozky

e prikazy k uhradé

* pokladni doklady

Postup pfti pouziti funkce:

=

vstup do pozadovaného modulu

vyhledani zaznamu, ktery ma slouzit jako podklad pro vytvoreni nového zdznamu (napf. kldvesou
F5 pro vyhledavani)

aktivace kopie dokladu pomoci Ctrl+Alt+N nebo menu Doklad / Kopirovat doklad

potvrdit ,,Pouzit hodnoty z aktualniho zaznamu*“ -

upravit potfebné udaje pro novy doklad

uloZeni nového dokladu

N

ouhkw

Pti kopirovani doklad(, které se Uctuji, se systém pta na smazani datumd Ucetnich poloZek (otazka je soucasti
dotazu kopirovani udaji z aktualniho dokladu). Vychozi stav je nastaven na ,Ano“, tedy dojde ke smazani
datum. Vybérem ,Ne“ se datumy z Ucetnich poloZek zkopiruji. Storno zastavi proces tvorby nového dokladu
kopirovanim.

Pofizovani dokladli s vloZzenim partnera bez vazby na adresar

Pfi pofizovani nékterych dokladl Ize pouZit vloZeni Udaji partnera bez vazby na adresdar. V zakladni
uZivatelské pfirucce je popsano pofizeni objedndvky pfijaté.

Pokud je potfeba na doklad zadat partnera, ktery neni zadan v adresari a neni zajem ho tam zadavat, je
mozné pouzit tzv. vloZeni volné adresy. Po zaloZeni nového dokladu (napf. pomoci F3) se volna adresa zada
pomoci klaves Shift+Ctrl+A nebo menu Doklad a zde volby dle modulu (Odbératel, Adresa, Dariova
adresa,...). Otevie se okno, kde je mozné zadat Udaje o partnerovi. V kazdém pripadé je potieba vyplnit
pole Firma.

Pozn.: pokud je na dokladu pouzZit partner svazbou na adresaf (ma nenulové Cislo firmy) a vyvola se
vloZeni volné adresy, nactou se jeho Udaje, které je mozné libovolné ménit. Pti nasledném potvrzeni dojde
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k odpojeni vazby na adresaf. Pokud je tedy na dokladu potfeba opravit Udaje o partnerovi, je nutné je
opravit v adresari na karté partnera a nasledné na doklad standardné prenést pomoci Ctrl+A.

Ruseni dokladu

V systému Signys Ize rusit doklady jednim z uvedenych postupl, a to bud umisténim se na konkrétni
doklad v seznamu doklad(i nebo na formulari dokladu:

e klavesou F8

e ikonou #

e pomoci menu ,Doklad — Odstranit”

Doklad nelze zrusit jestlize:
e sejednd o skladovou kartu
e se jednd o kontrolni udaj, ktery jiz byl na nékterém dokladu pouzit (skupina, druh, detailni sklad,
slevy...)
* je danové uzamcen
e obsahuje sparované reference
e je zauctovan
e je evidenéné uzamcen
¢ sejedna o skladovy doklad s aktivnimi poloZzkami

Ruseni doklad( je vdzano na pfistupova prava.

Obnoveni zruseného dokladu

Kazdy zruseny doklad v systému lze obnovit nasledujicim postupem:

1. vstup do modulu, ve kterém je zruseny doklad

2. vyhledani zruseného dokladu pomoci filtru, napt. F5. Pfi vyhledavani je nutno mit ve skupiné
podminek ,Ptriznaky dokladu” v oblasti Odstranéno zaskrtnut ptiznak Odstranéné nebo VSechny

3. zobrazeni dokladu do formulare, napf. kldvesou mezernik

4. obnoveni dokladu pfes menu Doklad — Obnovit odstranény doklad

Storno dokladu

Stornem dokladu se rozumi oznaceni dokladu jako neplatného. Doklad zUstava stdle v evidenci, neni
zrusen.

Doklad Ize stornovat:
¢ neni-li dafiové uzamcen (pfiznani k DPH)
e neni-li zauc¢tovan
¢ neni-li evidenéné uzamdcen
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Stornovany doklad:

je oznacen priznakem Storno

nevstupuje do financnich analyz

nevstupuje do pfiznani k DPH

nelze oznadit kontrolou dokladu

nelze zauctovat

Ize vzdy vybrat pomoci vyhleddvacich filtrd — skupina podminek ,,Pfiznaky dokladu®, oblast Storno
Ize odstornovat

Ize zrusit

Storno skladovych dokladd samo o sobé neprovadi vraceni zboZi zpét na sklad ¢i vydej zbozZi. Toto je nutno
provést tzv. inverznimi doklady k dokladdim skladovym. Storno je prioritné uréeno pro financni doklady.

Informace o dokladu ? >
Staw dokladu
|dentifikace dokladu 1] 4
Ozrnateni dokladu Faw-1-1-161120019 Starno
Stav dokladu Hiztarie...

¥ Stomovan

| | K.ontraloyval
Porizeno
Pofizeno 16.05.2016, 00:00:00, pondgh | Pofidi | Ugivatel |
Pozledni modifikace dokladu
D aturn opravwy |1E.D5.2|:|'| E. 08:51:00, pondéli | O pravil |Uiivatel |

Postup provedeni:

ik wn e

vstup do prislusného modulu

pomoci F5 nebo Q vyhledat konkrétni doklad

mezernikem otevrit

menu Doklad — Storno dokladu

doklad bude oznaden ikonou Storno %1 a zafazen mezi stornované
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Evidencni uzamykani dokladu

Evidencéni uzamykani doklad( slouzi k uzamceni evidencnich dokladd pro dalsi mozné editacni prace
uZivateld.

Evidenéni uzamykani mlze byt bud na Zadost nebo automaticky po vystaveni dokladu. Uzamykani je
vazano na pristupova opravnéni, takze uzivatel mize napr. doklad uzamknout ale nikoliv jiZ odemknout.

Uzamceny doklad:
* nelze editovat
* nelze zrusit
* nelze stornovat
* lze vidy vybrat pomoci vyhledavacich filtrl — skupina podminek ,,Pfiznaky dokladu“, oblast Zdmek

Uzamceni dokladu
Jedna se o uzamykani jednotlivych doklad( na Zadost uZivatele.

Postup provedeni:

vstup do prislusného modulu

pomoci F5 nebo <L vyhledat konkrétni doklad

mezernikem otevfit

menu Doklad — Uzamknout

doklad bude oznaéen ikonou Uzaméeny doklad & a zafazen mezi uzaméené

A S

Odemceni dokladu
Jedna se o odemykani jednotlivych dokladd na Zadost uzivatele.

Postup provedeni:

vstup do prislusSného modulu

pomoci F5 nebo <L vyhledat konkrétni uzamceny doklad
mezernikem otevfit

menu Doklad — Odemknout

na dokladu bude odstranéna ikona Uzaméeny doklad &

A S

Davkové uzamdéeni dokladu

Jedna se o uzZivatelsky vyvolanou funkci pro uzamceni vice dokladd najednou v jednom modulu. Pfi pouZiti
této funkce je nutno, aby doklady, které jsou vybrany pro uzamceni, byly viechny odemdceny. Jestlize se
v seznamu vyskytuje alespon jeden evidenéné uzamceny doklad, funkce neprobéhne.
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Postup provedeni:

vstup do prislusného modulu

pomoci F5 nebo < vybér skupiny dokladu, které maji byt uzamceny

menu Soubor — Davkové uzamceni dokladu

vybrané doklady budou oznaceny ikonou Uzaméeny doklad & a zafazeny mezi uzaméené

el

Automatické uzamceni dokladu

Automatické uzamykani dokladl probiha na zakladé nastaveni v daném modulu. Toto nastaveni se provadi
v konkrétnim modulu, ve kterém maji byt doklady uzamykdany a pro konkrétni pracovni stanici.

Podminkou pro nastaveni automatického uzamykdni dokladd je existence alespon jednoho z evidence
dokladd, které je potfeba uzamykat.

Postup provedeni:

vstup do modulu, ve kterém je potieba nastavit automatické uzamykani dokladu

vybér typu doklad(i v modulu, které maji byt uzamykany (nap¥. faktury vydané) pomoci F5 nebo Q
otevreni dokladu do formuladre mezernikem

menu Nastroje — MoZnosti — zdlozka Obecné zaskrtnout volbu ,Evidenéné uzamknout”

po vystaveni dalSiho dokladu tohoto typu na dané pracovni stanici je doklad automaticky uzamcen
v pfipadé pozadavku uzamykani i na jinych pracovnich stanicich, opakovat od bodu 1 na
poZadovaném pracovisti

ounhwn P

Navazujici doklad

Ke vétsiné evidencnich dokladd Ize vytvorit navazujici doklad, tzn. doklad, ktery je vytvoren na zakladé
dokladu plvodniho:

* pokladni doklad ze zavazku i pohledavky

e faktura z dodaciho listu

e dobropis z faktury

* vratka z vydejky atd.

Zda lze navazujici doklad vytvofit ¢i nikoliv a jaky, je uvedeno v dialogovém okné po poZadavku na
vytvoreni navazujiciho dokladu.

Po vytvoreni navazujiciho dokladu jsou na zaloZzce Vazby u dokladu uvedeny vzajemné odkazy na tyto
doklady.

Postup provedeni:

vstup do prislusSného modulu

pomoci F5 nebo <L vybér dokladu, ze kterého se ma vytvofit navazujici doklad
zobrazeni dokladu do formulare, napf. klavesou mezernik

menu Doklad — Navazujici doklad nebo Ctrl+E

zobrazeni dialogového okna se seznamem moznych navazujicich dokladt

ukhwnN e
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vybér dokladu

vybér evidencni rfady, ve které ma byt navazujici doklad vytvoren
doplnéni nezbytnych udajd do navazujiciho dokladu

uloZeni navazujiciho dokladu, napf. klavesou F2

O N

Vazby na dokladu

Kazdy doklad disponuje informacemi o tzv. vazbach. Vazby jsou odkazy na ostatni evidencni doklady, které
s konkrétnim dokladem souviseji (platby, objednavky, nabidky, dodaci listy atd.).

Polodky Medodané polosky  Castky  Otovani Va2by  Ostatni Test dokladu  Zatfidéni  Paramety  Poznambky

. Oznaceni dokladu  Datum Celkern 5.. U.. Popis Evidence . [roklad
u B -1-1-5 07.04.201 4 mn P wiipizu 2 bankovniho OGSty Yipi _
O DLv-1-1-141410017 14.02.2014 1 650,00 W Wirde) ze skladu Dodaci ligt vedang 13610052
(1 0Z5-1-1-141740002 16.12.2014 1 650,00 4 Dobitka Obchodni zazilka 141120007
£ >

Vazebni doklad je mozno ihned otevfit, popt. editovat.

Vazby na dokladu mohou vznikat:
e automaticky (pfi tvorbé navazujiciho dokladu)
* rucné

Barvy ikon:
e bild =béind vazba
* zelend = Uhradova vazba
e Zlutd = vazba s pfiznakem zalohy

PFi prenosu jinych nez platebnich vazeb je u dokladu uvadéna vzdy celd hodnota dokladu bez ohledu na to,
jakou Casti byly doklady mezi sebou zastoupeny (napf. souhrnna fakturace — dodaci list vydany obsahuje
vazbu na fakturu vydanou v celkové hodnoté souhrnné faktury, kdezto faktura vydana obsahuje jako jeden
z odkaz( dodaci list vydany s hodnotou tohoto dodaciho listu).

Vazby zaroven slouzi jako potvrzeni uUhrad. Vtomto pfipadé dochazi pfi pfenosu dokladu do vazeb
k potvrzeni celé nebo ¢astecné Uhrady dokladu.

Vazby mezi doklady jsou s danymi doklady sparovany (oznaceni znakem ,,x“ ve sloupci ,,S“).
Sparovany doklad znamena3, Ze vazba mezi doklady je pevna — nikoliv jen vloZzeny Gdaj na zaloZce Vazby. Ke
sparovani dokladd dochazi automaticky pfi uloZzeni dokladu s vloZenou vazbou. Kazdou vazbu je vsak

mozno odparovat a poté opét sparovat. Na nesparovanych vazbach ma ikona ¢erveny puntik.

Pfi vazbé u uhrady dochazi odparovanim vazby i ke zruseni Uhrady, ktera byla vazbou provedena.
Doklad, ktery ma sparované vazby, neni mozno zrusit.
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Automatické vkladani vazeb
Vazba je do dokladu vloZena automaticky v pfipadé, jestlize je doklad vytvoren jako navazujici (napf.
pokladni doklad k fakture, faktura k dodacimu listu atd.). V takovém pfipadé dojde také ke spdrovani

dokladu.

Postup provedeni:

vstup do prislusSného modulu

1
2. pomoci F5 nebo Q vybér dokladu

3. zobrazeni dokladu do formulare, napf. kldvesou mezernik

4. poutzit funkci pro navazujici doklad

5. po ukonceni navazujiciho dokladu dojde k vytvoreni vazeb mezi doklady

Rucni vkladani vazeb

Rucnim vkladanim vazeb je moino provést libovolné vazby mezi doklady. Vazby, které nejsou logické,
avSak uzivatel je poZzaduje, se nesparuiji.

Postup provedeni:

vstup do prislusného modulu

1
2. pomoci F5 nebo <L vybér dokladu

3. vstup do oprav dokladu, napf. klavesou F4

4. menu Nastroje — Pfenos dokladu do vazeb nebo Ctrl+Alt+E

5. vybér zdrojové evidence vazebniho dokladu

6. vybér evidencni rady vazebniho dokladu

7. zadani kritérii pro vyhledani vazebniho dokladu

8. navyhledaném dokladu F2

9. ukonceni oprav dokladu, napf. klavesou F2 — dojde ke sparovani vazby

Parovani vazby

Vazbu je mozZno sparovat (oznacit znakem ,x“) nebo odstranit sparovani (zrusit oznaceni ,x“).

Pfi sparovani dochazi k zadani udaji o vazbé ze zdrojového do cilového dokladu na zadkladé udaju na
zdrojovém dokladu.

Pfi zruSeni sparovani dochazi ke zruSeni odkazu - vazby na zdrojovy doklad v cilovém dokladu. Na
zdrojovém dokladu zlstane informace o vazbé na cilovy doklad, ovsem bez priznaku sparovani.

PFi zruSeni sparovani dokladu, kterym byla provedena uhrada, dochazi ke zruseni uhrady a vazby na
platebni doklad.

Postup provedeni:

1. vstup do prislusného modulu

2. pomoci F5 nebo <L vybér dokladu
3. zobrazeni dokladu do formulare, napfr. klavesou mezernik
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4. vstup na zalozku Vazby a poZzadovanou vazbu
5. menu Doklad — Parovani vazeb — Parovani vazby nebo Ctrl+Alt+E
6. uvazby dojde ke zméné priznaku sparovani

Ruseni vazeb

Pti ruseni vazeb musi byt vazba nejprve odparovana a poté muze byt zrusena.

Postup provedeni:

1. vstup do prislusného modulu

2. pomoci F5 nebo <L vybér dokladu

3. zobrazeni dokladu do formulare, napfr. klavesou mezernik

4. vstup na zalozku Vazby ve zdrojovém dokladu a poZzadovanou vazbu

5. menu Doklad — Parovani vazeb — Parovani vazby nebo Ctrl+Alt+E (u dokladu dojde ke zruSeni
sparovani)

6. vstup do oprav dokladu, napf. klavesou F4

7. vstup na zalozku Vazby a pozadovanou vazbu

8. klavesou F8 odstranéni vazby

9. ulozZeni dokladu nap¥. klavesou F2

Zobrazeni vazebniho dokladu
Kazdy doklad, ktery je uveden ve vazbach konkrétniho dokladu, Ize z tohoto dokladu otevfit, at jiz pro
prohlizeni ¢i editaci. Takto otevieny doklad je pfistupny bézné praci s dokladem, jako by byl zobrazen

v modulu.

Postup provedeni:

vstup do prislusného modulu

pomoci F5 nebo % vybér dokladu

zobrazeni dokladu do formulare, napr. kldvesou mezernik

vstup na zalozku Vazby a pozadovanou vazbu

menu Soubor — Otevfit odkaz nebo Ctrl+Alt+O, event. dvojklik mysi (pfi nastaveni na pracovni
stanici)

ik wn e

Kontroly dokladu

Na vSechny doklady vytvorené v systému Signys lze nastavit pfiznak kontroly. Takto oznacené doklady Ize
vyhledavat podle pfiznaku kontroly a provadét s nimi dalsi operace. U zkontrolovaného dokladu se objevi
v seznamu a na pfiznacich dokladu ikona fa.

Tato funkce se vyuZziva zejména pfi kontrole fakturace ¢i Uctovani, kdy si ucetni postupné kontroluje ucetni
doklady, které jsou poté hromadné zalctovany.
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Postup provedeni:

1. vstup do konkrétniho modulu
2. pomoci F5 nebo < vyhledat poZadovany doklad a otevfit do rezimu prohlizeni
3. oznadit pfiznakem kontroly pomoci F9

Oznafeni dokladd ? X
Z_-(ﬁ Kontrola dokladu
A
Doklad
Cialo 41720009
Firma LIBROS a.s.
Pofid Administrator Kontrolowa

m

Pofizeno  20.10.2004, 00:00:00, stfeda  kontrolz dn

Kontrola

Kontrolova | Klusak _@ﬁ|J

[oe0s2021 El[145759 2

Bez kontroly

)
)
=]
1l
o
m

O dztranit kontrolu... Starno M apovéda

Odstranéni kontroly dokladu
Na jiz zkontrolovaném dokladu Ize pfiznak odstranit.

Postup provedeni:

vstup do konkrétniho modulu

pomoci F5 nebo < vyhledat poZadovany doklad a otevfit do rezimu prohlizeni
napf. klavesa F9

tlacitko ,,Odstranit kontrolu“

potvrdit odstranéni pfiznaku kontroly

ik wnN e
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Oznaceni dokladd

/&

Kontrola dokladu

Doklad

Cislo 41720009

Firma LIBROS a.s.

Pofid Administrator kontroloval  Klusdk

Pofizenc  20.10.2004, 00:00:00, stfeda  Kontrolz dne 08.06.2021, 14:57:59, Gtery
Kontrola

Kontrolowa |[K|usék '@,|J
K Kontrola provedena

i)
]
=]
¥
u |
m

08062021 Bl 145759 2]

Odsztranit kontralu... Storno M apovéda

Informace o dokladu

Ve vSech evidenc¢nich modulech, adresari a ceniku je zaveden datum pofizeni, posledni opravy, kontroly
a zru$eni dokladu véetné jména operatora, ktery akci provedl. Udaje jsou zaznamendvany automaticky
podle jména operdtora a datumu zmény dokladu.

Zaroven jsou u informaci o dokladu zobrazovany vlastnosti dokladu (stavové okno vpravo nahore) — zamky,
kontroly atd.

Postup provedeni

vstup do prislusného modulu

pomoci F5 nebo % vyhledat konkrétni doklad

mezernikem otevrit

vybrané informace jsou zobrazovdny pomoci ikonek v okné Stav dokladu

v pfipadé potreby ziskani dalsich informaci volba menu Doklad / Informace o dokladu nebo pomoci
ikony ,(i)“ u ¢isla dokladu.

ik wn #

Z okna Informace o dokladu Ize otevfit historii zmén na dokladu, pokud je nastaveno jeji ukladani. BIizsi
informace jsou soucdsti technické pfirucky.
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Informace o dokladu ? *

s Informace o dokladu
L.o Storno
Staw dokladu Hiztarie...

|dentifikace dakladu
Oznateni dokladu MAR-1-1-41720003

Stav dokladu

[ Exportovan [Export do jingch systémi)

€ Kontrolovan |na.us.2nz1,14;5?:59, (it |Kuntm|wa| Klusak

Pofizeno

Pofizeno |2010.2004, 00:00.00, stfeds | Pofidi | Administrdtor |

Pozledni modifikace dokladu

D atum opravy [1210.2018, 094311, pétek | Opravil | Rostislav Podmaricky |

Historie zmén

Pokud je zapnuto sledovani zmén na dokladech, je moziné jejich historii zobrazit na dokladu bud pomoci
menu Nastroje / Historie zmén dokladu nebo pomoci tlacitka ,Historie” na informacich dokladu. BIizsi
popis k této funkci je obsazen v technické ptirucce.

Nastaveni zaokrouhlovani dokladu

Zaokrouhlovani pro vystavené doklady v systému se definuje na obchodné-ucetnich operacich (OUO —
veskeré informace k nastaveni a pouzivani OUO viz samostatna kapitola v této prirucce). Vsechny doklady,
vytvorené s konkrétni obchodné-ucetni operaci, budou mit stejné zaokrouhlovani. Nastavené zaokrouhleni
je uloZzeno v databazi a je spolecné pro vSechny pripojené stanice, véetné vzdalenych pfipojeni (internet,
ISDN...)

Postup provedeni

1. menu Katalogy / Obchodné — Ucetni operace (OUO)
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2. vseznamu vybrat obchodné-ucetni operaci, pro kterou je potfeba nastavit zaokrouhleni
3. zvolit opravy obchodné-ucetni operace pomoci F4 nebo ,,Opravit”
4. zvolit ¢ast ,,Zaokrouhlovani za doklad”

f: 3‘;ﬁ;2'3”' DPH za doklad.. Celkem 2a doklad,. | Doklad

a. ,DPH za doklad” - nastaveni zaokrouhleni pro celkové DPH na dokladu
b. ,Celkem za doklad” - nastaveni zaokrouhleni celkové ¢astky dokladu véetné DPH
5. vybrat z katalogu ,,Metodu zaokrouhleni” a ,,Poc¢et mist pro zaokrouhleni”
a. ,Metoda zaokrouhleni” - Bez zaokrouhleni, Standardné, Vzdy nahoru, Vzdy dol(
b. ,Pocet mist” - Tisiciny (0.001), Setiny (0.01), Desetiny (0.1), Padesatiny (0.5), Celé Cislo (1.0),
Desitky (10.0), Stovky (100.0), Tisice (1000.0)
6. pomoci F2 nebo ,,0K“ zmény uloZit a obchodné-ucetni pfipad zavfit

Pokud je potfeba nastavit na urcité doklady jiné zaokrouhlovani, musi byt vytvorena dalsi obchodné-ucetni
operace a na ni definované nové zaokrouhlovani. Doklad s jinym zaokrouhlovanim je pak vystavovan napfr.
vydejem ze skladu, kde je nadefinovan dalsi typ vydeje s nastavenou novou obchodné-ucetni operaci nebo
se tato operace vloZi do volné zadavaného dokladu na zaloZce ,,Zattidéni“.

Typ vydeje ze skladu ? w0
e Typ a parametry vydeje ze skladu
-

Vydej ze skladu
Popis vydeje |"-.-"§I|:Iei tuzemszko - platba prevodem | Poradi . .

Storno
Evdfada Subfada
Zdrojovy sklad |5klad | | 1% | Mapovéda
Videjka |D|:u:|a|:|' lizt wydanp do tuzemska | Eudiads Subiad
Wa.rada subrada
Clova fada |D|:u:|a|:|' lizty wpdang | | 'I” 'I|
Refim vydeje |Seznam skladowich karet .. | []pfevzal
Parametry videjky Navazujid doklad ~Parametry navazujic pohledavky
Vychozi : p -
GEetni pfipad |Eakladnl zkupina |EIEIEIEIEI

=<

Uéel dokladu |F'rn:u:|ej zhod

Typ skl, dokladu | |

Firma,/dodavatel | 1]

[ ]vio#it datum pievzato
[ Fievzit obchodné difetni operad z objedndvky prijate

[ ] Zobrazit dialogové okno = atributy widejky

Pf.: zalozka ,Zatfidéni” na faktufe vydané do zahranici
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Polosky Céastky  Ddtowani Yazby Ostatni  Zatfidéni  Pozndmky Testdokladu DPH  Medodané polofky  Parametry

[&etni piipad  Fima/Dod. Stredizko Stanowisté Kl |Ftraztat |
00000 ---| o sf o 0 ) ssuwgen:  [PE
Podet bodi Pocet bowd Finanéni rak.  Ewd. fada Sub.fada Tranzakce Db doprawy  Dod.podminky

| dl of [awe [t o2 [t s HEw

Zalozky na dokladu

Na kazdém dokladu je mozné ménit poradi zaloZek ¢i vybrané skryt.
Postup:

otevfit doklad do reZimu prohlizeni

pravym tlacitkem mysi na dokladu otevfit mistni nabidku
vybrat volbu Zalozky...

provést potrebné Upravy a stisknout ,, OK*

PwnNE

Seznam zaloZek 7 ot

ZaloZka aK
m Falozky
M0 Casthy
M0 OEtovani
M0 * azbw
M0 Ostatni
M Zatiidéni
M Paznamky Dol
M0 Text dokladu
0 DPH
M Medodané polozky
M0 Parametry Zobrazit

Starno

M apovéda

I ahar

Skerit

Odeslani dokladu jako prilohy

Kazdy doklad vytvoreny systémem Signys lze rovnou odeslat jako pfilohu v nasledujicich formatech:
e textovy soubor — (*.txt)
e tiskova sestava — (*.rpt)
e tiskova sestava — (*.ses)
e HTML soubor — (*.html)
e RTF soubor — (*.rtf)
e WMF soubor — (*.wmf)
e EMF soubor — (*.emf)
Mezi nejvice pouzivany patfi format (*.rtf).
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Dalsi moznosti je format Adobe Reader PDF soubor (*.pdf). Odeslani dokladu v tomto formatu je mozné

evvs

sestav v samostatné prirucce Tisky).

Funkce ,,Odeslani dokladu jako prilohy” je pfistupna ve vSech modulech systému Signys. M(iZe se odeslat
jak seznam, tak i doklad. Aby mohl byt doklad nebo seznam dat odeslan jako pfiloha, musi mit pfifazenu
alespon jednu tiskovou sestavu. Vzhled pfilohy urcuje tiskova sestava, ktera bude pouzita. Na doklad
odeslany ve formatu *.txt a *.rpt je doporuceno pouzit znakovou tiskovou sestavu, na doklady v ostatnich
formatech je vhodné pouZit sestavu grafickou. Pokud je k dispozici volba *.pdf, doporucujeme ji.

Postup provedeni:

vstup do pozadovaného modulu

pomoci F5 nebo Q vyhledat data k odeslani

pfi odesilani vyhledaného seznamu postupovat dale od bodu 5

pfi poZzadavku na odeslani dokladu otevfit vyhledany doklad do formulare, napf. kldvesou Enter

menu Soubor / Odeslat jako pfilohu. Zobrazi se seznam nastavenych tiskovych sestav, volba sestavy
musi odpovidat formatu prilohy

v okné ,Vystupni format“ vybrat vystupni format souboru a potvrdit F2 nebo ,,0K“

okno ,Vybér elektronické adresy”. Volba zadani elektronické adresy pfijemce. Rozhodnuti, zda bude
priloha komprimovana do formatu ZIP a zda bude odeslana kopie na elektronickou adresu uzivatele

ik wnh e

No

Volba Vybér elektronické adresy

a. pomoci seznamu kontaktl - doklad bude odeslan na kontakt zadany v adresafri v systému Signys®
1. zadat kritéria pro vyhledani partnera s danym kontaktem a presné urcit kontakt
2. menu Doklad / Poslat E-mail nebo &4

b. rucné - otevie se primo postovni spravce (Outlook Express), kde do kolonky ,Komu“ se zada
elektronicka adresa — pokud je na dokladu e-mail nalezen, je sem automaticky vlozen

c. odeslat na technickou podporu systému Signys - odesle doklad nebo seznam na adresu technické
podpory systému Signys

Volba Zkomprimovat pfilohu do formatu (ZIP)

Zkomprimovanim pfilohy dojde ke zmenseni velikosti odeslaného souboru, coZ zajistuje rychlejsi prenos
dat.
Pro vyuziti této funkce je tfeba mit nainstalované soubory zipdll.dll a unzipdll.dll v adresafri Signys.

z

Pf¥imé poslani dokladu na e-mailovou adresu partnera

Pokud je na karté partnera zaveden v kontaktech e-mail, u kterého je nastaveno, aby se prenasel na doklad
na jednu z elektronickych adres (bud’ prvni nebo druhé), je mozné tohoto mailu vyuzit k primému odeslani
dokladu. Pouzita bude hlavni sestava dokladu - tedy pozice 0.

Postup provedeni:
1. vyhledat doklad napf. pomoci F5 a otevfit do prohlizeni
2. kliknout na e-mailovou adresu
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3. vybér vystupniho formatu a stisk OK - spusti se vychozi e-mailovy klient, kdy do pole Komu vlozi
danou e-mailovou adresu a do ptilohy doklad ve zvoleném formatu
4. doplnit potfebné udaje do zpravy (napf. Pfedmét) a odeslat

(7 Faktura vydana do tuzemska - cislo: 181120001 [ FAY-001/001-2018 - pob. 001 ] -

Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Mastroje MNapovéda

= 8 AN T O @ o i & 4 '-.‘xﬁ Ex . @ 4; A8, % @ Dokument. . b a :;_1.' @ @ f
¢ Faktura vydana do tuzemska Aek 2018 |[Fema Tresofts.ro. B | Exvost | icootrain|  Zhmek ||\l in dokind Platny
Faktury vydané Aads 1 |[Pobola 1 T Dariovy doklad Aktivai
Cisodoklady  Dokladarsym.  Dodact list Objednavka Tup pohleddvky  Stav doklady @ | Dafiovaadiesa Odbératel Piiiemce  Odbéme misto Prodeini mists
[181120001 | | | [1e4t00m || | |Standsrdni -] Fima < [Hanak_ 5 1.0, |
Datum pofizeni  Plnéni DPH [l&etni datum Datum splatnosti  Farma thrady Kanst. symbol Cislo |89 |K|jd !8594031 830003 |
[03.01.2018 [E1] [03.01.2m8 [E] [03.01.2018 [E] [23.01.2018 [BI] [Prikazem [:--] 0008 || T [Standardn zakaznik |
; : ~| Dkuh [ |
Typ plnéni DFH Uzel dokladu

s Oszoba |Karel Hanak
|Dan0ve | | | Ulice Hanzova 478
: Mésta  |Jablonec n. Mizou 74578

|Doprava Zaklad | 425'371 Shat ek republika |02
. - DPH 89,33 I 25381704 |pic: [Czz5381704

Celkem narodni 515.00CZK Eladr|

" 0.0 o
Celkem cizi 1 Eladi Il

Rychlé poslani dokladu na e-mailovou adresu partnera pomoci SMTP serveru

Predchozi kapitola popisuje postup rychlého zaslani dokumentu na e-mailovou adresu partnera uvedeného
na dokladu. Stale vsak je potfeba provést nékolik krok(. Pokud je pouzivan SMTP server, predmét a text
téla e-mailu je pri odeslani pro danou dokladovou agendu stale stejny (v téle mUZou byt Gdaje z dokladu),

je mozné vyuzit tlagitko =7 - Odeslat informacni e-mail.

Podminky pouZiti:
- je nastaven SMTP server (viz nize)
- v parametrech firmy je uréena vychozi el. adresa (l. nebo Il.), ve které jsou na dokladech e-maily partnert

Nastaveni pred prvnim pouZitim:
- pro danou dokladovou agendu na hlavni tiskové pozici (tedy 0) existuje sestava, ktera bude odesilana
jako priloha e-mailu. Aby bylo mozZné vygenerovat PDF soubor, musi byt sestav v navrhari FastReport
- na seznamu dokladd konfigurace v menu Nastroje / Nastaveni mailu je potfeba nastavit toto:
- ponecha se volba Vychozi tiskova sestava (vyjimecné mUze byt napevno zadana tiskova sestava)
- format pfrilohy pro pouzity typ sestavy - pro Sineu se doporucuje RTF, ale od Signysu verze 6.0 jiz
neni pro Sineu tento format podporovan, proto se jednoznaéné doporucuje pouZit sestavu
v ndvrhari FastReport a pro ni nastavit format PDF
- odesilatel — mozZnost zadat e-mailovou adresu odesilatele — nejvyssi priorita z pohledu moznosti
nastaveni e-mailovych adres odesilatele (niZsi prioritu ma adresa na uzivateli a nejnizsi na nastaveni
SMTP serveru)
- predmét e-mailu — Ize zadat pevny text (napf. Fakturace Tresoft)
- télo e-mailu — zde se nastavuje vytvorena FastReportova sestava ( pouze jeji textova varianta)
- autorizace SMTP — pokud je pouzZivan SMTP server vyzadujici zabezpecené odesilani, musi byt
zadano prihlasovaci jméno a heslo. Tyto Udaje se zadavaji v pfipadé, Ze je zde vySe uveden
odesilatel, tedy odlisSna e-mailovd adresa od globalniho nastaveni nebo nastaveni na uzivateli.

ProtozZe je télo e-mailu sestaveno pomoci tiskové sestavy, je mozné, aby text obsahoval Udaje o dokladu!!!
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E-mailova adresa odesilatele - dlleZité — v odeslaném e-mailu je adresa ,0d“ dle nastaveni SMTP serveru,
pokud neni vyplnéna na prihlaseném uzivateli (v ManaZeru uzivatel(l) nebo pokud neni zadana v nastaveni
posilani e-mailll vdaném modulu (na seznamu), coz ma nejvyssi prioritu. Po zméné je nutné Signys
restartovat, protoze nastaveni se nacita jen pfi spusténi a tedy vidy z vychoziho aliasu!!!

Vse uvedené plati i pro ptipadné nastaveni autorizacnich Udajl pro zabezpecené odesilani e-maild.

Odeslani SMS zpravy z dokladu

Soucasné s informacnim e-mailem (viz predchozi kapitola) lze poslat na telefonni Cislo uvedené na dokladu
(vjedné z el. adres) SMS zpravu. Pro moznost odeslani je potfeba mit zakoupenou licenci na modul.

Nastaveni v IS Signys:

1.

V globalnich parametrech firmy (v hlavnim okné Signysu menu Nastroje / MozZnosti systému /
Globalni parametry / SMS brana) nastavit, zda se bude vygenerovana zprava ukladat na serveru do
textového souboru (a prebirat si ji bude aplikace), nebo bude odesilana na SMS branu (v tuto chvili
je podporovana pouze sms.brana.cz). Ve druhém pfipadé je potreba pridat jméno a heslo (ze sekce
SMSconnect v Uctu uzivatele na portalu brany).

Pokud je vybrana volba zapisu do souboru, je potfeba na kazdé stanici v menu Nastroje / MozZnosti
systému / Lokalni parametry a vychozi hodnoty nastavit cestu ksouboru, kam bude Signys
zapisovat. Ve druhém ptipadé je potreba zadat cestu k souboru, kam bude provadén zapis logu
odlesni na SMS branu.

Na seznamu dokladll v menu Nastroje / Nastaveni mailu zaskrtnout volbu , Odeslat SMS zpravu“
a nasledné vybrat cestu k textové fastreportové sestavé, jejiz obsah bude odesilan. Protoze jde
o tiskovou sestavu, mliZze byt v SMS zpraveé informace o Cisle dokladu ¢i jinych udajich.

Zadani telefonniho ¢isla na kontakt partnera:

Cislo se zada jako standardni elektronickd adresa, aviak je potfeba, aby bylo zaddno bez mezer,
tedy je pristupnd verze 777123456 nebo i s pfedvolbou +420777123456

Na el. adrese je nastaven prenos na doklad — nastavuje se ta druha zadres neZ je uvedeno
v globdlnich parametrech firmy v sekci Doklad v poli Vychozi adresa. Pokud je zde uvedena napf.
Prvni elektronicka adresa, mysli se tim e-mailova adresa a pak je tedy mobilni telefon zadavan do
druhé elektronické adresy.

Odeslani SMS zpravy:

1.

2.

Z dokladu — na dokladu otevieném do rezimu prohlizeni se stiskne ikona & nebo se vybere menu
Soubor / Odeslat informacni SMS. Spolu se SMS zpravou bude dle nastaveni odeslan i e-mail.
Soucasné je tu jesté volba ,Odeslat SMS” — ta pouze otevie okno pro vygenerovani obecné SMS. T
Z kontaktu partnera — pokud se na kontaktu partnera, jehoz hlavni el. adresou je telefonni Cislo a je
spravné nastaven prenos na doklad, stiskne pravé tlacitko mysi, objevi se v menu nové volba SMS
zprava — po vybéru se objevi okénko, v némz je v prvnim poli zadano uvedené Cislo a do druhého je
mozné zadat text zpravy. Stiskem tlacitka OK se zprava odesle.

SMS zprdva je ze Signysu vidy odeslana bez diakritiky. Pokud je delSi nez 160 znaku, pfijde pfijemci jako
jedna zprdva, ale operatorem je Uc¢tovdna standardné, tedy dvé a vice zprdv dle celkové délky.

GSM modul — varianta tvorby SMS zapisem do souboru
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Je potfeba mit spravné nainstalovany GSM modul vcetné komunikacniho programu. Funkénost je
otestovana s GSM modulem a programem SMS Work spolec¢nosti SEA s.r.o.

Postup instalace zarfizeni a nastaveni v IS Signys:
1. instalace ovladace
2. pfipojeni kabelu — redukce USB — COM portu (probéhne konfigurace ovladace)
3. pfripojeni kabelu s GSM modulem
4. spusténi programu SMS Work a jeho nastaveni

Mastaveni ot

Obecné Madem | Piijem | Odesilan |

Port COM:  |COMZ - Bity za sekundu: |95|:||:| -
FIM: 1234 [4-8 znakovi kdd PIN pro SIM kartu)
= | -]

Frodlewa mezi odeslanimi zpraw:

J | K

k. Starno |

Je potfeba urcit COM port, kam se GSM modul pfipojil, nastavit rychlost (bity za sekundu), zadat PIN
k SIM karté, ktera musi byt v GSM modulu vloZena a na zadloZce Odesilani nastavit cestu k souboru, kam
bude Signys zapisovat informace pro odesildni SMS zprav a odkud budou data odesildna na jejich
telefonni Cisla (jde o textovy soubor, takze napt. mize byt send.txt).

5. restart programu SMS Work pro nacteni novych nastaveni

6. poutzit vySe uvedené nastaveni.

Tisk do PDF

Jakoukoliv sestavu Ize vytisknout do formdatu PDF pomoci volné dostupnych program(l. Ty se po instalaci
tvari jako béina tiskdrna. Po odeslani sestavy na tuto ,tiskarnu”“ dojde k pfevodu do souboru pravé ve
formatu PDF (*.pdf). Mezi nejoblibenéjsi programy tohoto typu, jejichZ pouzivani neni zpoplatnéné, patfi
PDFCreator.

V prfedchozi kapitole je popsan zpuUsob posilani sestav doklad( e-mailem. Pokud je sestava vytvorena
v tiskovém ndvrhafi FastReport, je jednim z moZznych vystupnich format( souboru i PDF.
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STROMOVE CLENENI V EVIDENCICH

Stromové ¢lenéni v evidencich systému slouzi k detailnéjsSimu zatfidéni dokladu (nebo karet) nez pouze
napf. do skupin, typl, druh( atd. Strom v evidenci mlzZe mit libovolné mnoZstvi Urovni vétvi = uzl{.
Dokladu / karté je moZno priradit vétev na jakékoliv Urovni. Doklad (mimo cenikové karty) vSak muze byt
zatfidén pouze do jedné vétvé a toto zatridéni je zobrazeno na formulari dokladu.

Doklady, které jsou oznaceny timto zatfidénim, lze jednodusSe pomoci pohybu po vétvich strom
zobrazovat (vyhleddvat) a pracovat s touto skupinou dat.

Na stromové ¢lenéni dokladd neni vazano zadné nastaveni slev, jedna se pouze o zatfidéni.

Pro slevy artiklGd je stéZejni polozka ,Skupina“ a pro slevy partnera je to polozka ,Typ“. PouZitim
stromového clenéni vtéchto modulech se ziskdvd moZnost oddéleni detailniho zatfidéni a znaceni
slevovych skupin na artikly a partnery.

T Strom Elenéni artikld ? ot
w @ Kancel atelek. technika ak.
-0 Telefony
-0 Kalkuldton Starno
Ll Syilidla
-0 Skartovadky Fridat...
w - Kancelarzké potieby
-0 Sefivatky Fridat wétes...
b Tugky _
el Lepici pésky HLELL
e LEDI,E"E' Oldstrarit...
-0 Papir

------- o Pofadace, mchlovazade

------- o Potfeby pro fezani, nidky
~@ Propizovaci tuzky

w i Literatura

I pravit ztrom

~@ Technicka
,,,,,,, ® Pomiicky Wirobei...
w i@ Prezentace
-0 Mazténky a tabule Top 10..
i Ogtatni
-~ Zpétné projektony klig. glova...
w - Friglufenstyi k PC
------- o Ostatni Alknazwy..
il bonery, naplng
w .. Skladavéni a baleni Informace...
-0 Satky, tafky a putle
\:r . Zidle Diokumenty. ..
i o Kofend
o Latkove Frioritni doc...
¢ o Ostatni
v @ Cigtici a dklidové prostfedky Rozbalit stram
> 0 Chemie
b Ozbatyd Zabalit ztrom

Strom ¢lenéni artiklG
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£ Seznam artikli - o x
Soubor Doklad Tisk Dotszy Analjzy Piejt Zobrazit Katslogy Nistroje Mapovida
o9 x&eawiean 8l LS00 BT R4 6E® AT MH] S| EEEE Do E
Stromové denéni | / =~ Seznam artikld Rok  2p1g  ||Mies Firemni databaze TEST VYVO3 Poie || Viedin | Rosen | X-shenoind = =
_— &ig Rods 1 1 | Pobola Vychoz! A. ] 401 G |
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Zobrazeni stromového élenéni artikli v seznamu artiklt

Moduly se stromovym ¢lenénim dokladu

Strom doklad(l je mozno pouzivat v nasledujicich modulech:

e adresar firem (samostatny strom)

e cenik zboZi (samostatny strom)

e skladova evidence (strom z ceniku zboZzi)
e zakazky (samostatny strom)

¢ dokumenty (samostatny strom)

e kusovnik (strom z ceniku zboZi)

e vyrobni postupy (strom z ceniku zbozi)

e drobny majetek (samostatny strom)

¢ dlouhodoby majetek (samostatny strom)

Kazdy modul obsahuje svij vlastni strom clenéni (kromé ceniku zbozi a skladové evidence, tam je strom
¢lenéni totozny).

Zaroven je tedy mozno vyhledavat doklady podle stromového zatfidéni v téchto pracovnich oblastech
systému:

e pfijem polozek objednavky pfijaté stalé i samostatné,
* vydej ze skladu

e prodejni terminal

e zadavani polozek na objednavku vydanou

* pfijem na sklad

e prenos poloZek na fakturu vydanou

e prenos polozek na nabidku

e prenos poloZzek do kusovniku

Definice stromového clenéni

Definice stromového Clenéni se provadi vidy v modulu, ke kterému strom nalezi.
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Definice mlzZe byt provadéna pouze pfi povolenych pfistupovych opravnénich.
Zadavani novych vétvi stromu

vstup do modulu, ve kterém je potfeba strom nadefinovat ¢i upravit
menu Katalogy / Katalogy a Ciselniky / Definice stromového ¢lenéni
zapnuti tabulky do reZzimu pofizovani nebo Upravy stromu klavesami Ctrl+F4
zadavani novych vétvi stromu nasledujicim zptsobem:
a. Ctrl+N nebo Ctrl+F3 vytvofi vétev stromu na shodné Urovni jako soucasna vétev
b. tlacitko ,Pridat” nebo F3 vytvofi podvétev od Urovné - vétve, kde je umistén kurzor
5. ukonceni zadavani stromu tlacitkem ,,0K“ nebo klavesou F2

PwwnNE

Nyni je strom pripraven k prifazovani na doklady.

Uprava stromového ¢lenéni

Pfi Upravé stromového ¢lenéni mize dojit k:
* zméné nazvu nékteré z vétvi
e presunu vétve na jinou Uroven Ci pod jinou vétev
e zruSeni vétve stromu

Dokladlim, které obsahuji upravované vétve stromu, neni potfeba ménit zattridéni ve stromu.
Zmeénou stromu se provede zména zatfidéni i na dokladech, kterych se toto tyka.
Uprava stromového ¢lenéni mizZe byt provadéna pouze pfi povolenych p¥istupovych opravnénich.

Zména nazvu vétve stromu

vstup do modulu, ve kterém je potreba strom upravit

menu Katalogy / Katalogy a Ciselniky / Definice stromového ¢lenéni

zapnuti tabulky do reZzimu pofizovani nebo Upravy stromu klavesami Ctrl+F4
premisténi se na vétev, jejiz nazev je potieba zménit

tlacitkem , Opravit” vyvolat okno ke zméné ndzvu vétve

provést poZzadované zmény

tlacitkem ,,OK“ zmény potvrdit

opakovat od bodu 4 az do provedeni vSech potfebnych zmén

ukonceni oprav stromu tlacitkem ,,OK“ nebo klavesou F2

LN EWNE

Presun vétve stromu

vstup do modulu, ve kterém je potfeba strom upravit

menu Katalogy / Katalogy a Ciselniky / Definice stromového ¢lenéni

zapnuti tabulky do reZzimu pofizovani nebo Upravy stromu klavesami Ctrl+F4
premisténi se na vétev, kterou je potireba zaradit jinam

pomoci mysi funkci ,drag and drop” premistit vétev na uréené misto
opakovat od bodu 4 az do provedeni vSech potfebnych zmén

ukonceni oprav stromu tlacitkem ,,OK“ nebo klavesou F2

NouswN e
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Odstranéni vétve stromu

Vétev muze byt ze stromu odstranéna pouze v pripadé, Ze neni pouzita na Zzddném dokladu.

vstup do modulu, ve kterém je potteba zrusit vétve stromu

premisténi se na vétev, kterd ma byt odstranéna

odstranéni vétve napft. klavesou F8 nebo tlacitkem ,Odstranit”
opakovat od bodu 4 aZ do odstranéni vSech potrebnych vétvi
ukonceni oprav stromu tlacitkem ,,OK“ nebo klavesou F2

NouswnN e

Prifazeni dokumentu na Uroven stromu

menu Katalogy / Katalogy a Ciselniky / Definice stromového ¢lenéni
zapnuti tabulky do reZzimu pofizovani nebo Upravy stromu klavesami Ctrl+F4

Na uroven stromu lze pfifazovat dokumenty, jako na bézné evidence systému, a to se stejnymi pravidly.
Pouzity jsou stejné klavesové zkratky pro vyvolani a soucasné lze rychle zobrazit i prioritni dokument.

Postup pfifazeni dokumentu:

1. zobrazeni stromu ¢leni napf. kldvesami Ctrl+Z nebo menu Dotazy / Stromové ¢lenéni

2. vybér urovné stromu
3. stisk tlacitka ,,Dokumenty” nebo kldvesy Ctrl+Alt+D
4,

standardni zpUsob pfifazeni dokumentu (viz niZe kapitola Evidence dokumentt)

Prioritni dokument se zobrazi bud' tlacitkem ,,Prioritni doc...”“ nebo klavesami Crtl+Alt+P

S dokumenty lIze pracovat i pfi pofizovani nové Urovné Ci jeji oprave.

Uzel stromu Elenéni artikid

zel stromoveé struktury

0k

Mazew |F‘0Fada[':e, iychlovazace

Fopiz |

Poradi Inkernet |Internetuv_l.i obchod

e-obchod |1 2345

1]]n] |DDDDDD1 238007100060

FParametry feedu

Kedfeed1 ||

k.ad feed 2

kdd feed 3

|
|
Kéd feed 4 |
Kéd feed 5 |

Dokumenty... Frioritni dakument. ..

Storno

Mapoveda
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Stromové c¢lenéni na dokladu

Zadavani a odstranovani ¢lenéni je mozno provést na téchto dokladech:
e cenikova karta
e karta partnera
e dokument
e zakdzka
e drobny majetek
¢ dlouhodoby majetek

Prirazeni ¢clenéni samostatnému dokladu

vstup do modulu, ve kterém je doklad umistén
vyhledani dokladu (napft. kldvesou F5)

otevreni dokladu do oprav (napf. kldvesou F4)
vyvolani stromu &lenéni na poli ,Strom /Clenéni“
vybér vétve (uzlu) ze stromu

potvrzeni zaclenéni napr. klavesou Enter

ulozeni dokladu klavesou F2

NouhswnNE

Skupinové prirazeni ¢lenéni na dokladech

Skupinové prirazeni stromového ¢lenéni je zaloZzeno na principu skupinového nastaveni parametrd dokladd
a je dostupné v modulech:

e adresar partner(

e cenik zboZi

e dokumenty

Skupinové nastaveni parametrd artikld ? X

| Skupinové nastaveni parametri artiklu oK

Ptiznaky Zaokrouhleni Zatfideni  Detaily  Slevy  Doprawa  Uétovani  Ostat) 4 * Storno

Skupina a duh Mapovéda
[ Skupina:

[ Dk
] Druh alt;

Strormn artikld: Skartevaiky Jl

JCD
Jco:

[ Sazba DPH [X]:

B

[ téma jednatkal - | J
[ Balici jednotka [ - | 0]

[Jvelikost:

[ earva:

[ ktg. al:

Pribéh akee

Dokonceno [%]
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Postup:

1. vstup do modulu, ve kterém je pozadovano provést prifazeni

2. vybér dokladl, kterym bude pfifazena stejnd hodnota stromu

3. menu Nastroje / Skupinové nastaveni parametrd (v ceniku Nastroje / Skupinové operace /
Skupinové nastaveni parametr()

4. volba hodnoty stromu pro vybrané doklady (v adresafi na zdloZce Obecné, v ceniku na zaloZce
Zatridéni)

5. potvrzeni skupinovych operaci

Odstranéni stromového c¢lenéni na dokladu

vstup do modulu, kde se doklad nachazi

vyhledani dokladu napft. klavesou F5

otevieni dokladu do oprav napf. klavesou F4

pouzitim ikony #% odstranit za¢lenéni dokladu do stromu
ulozit doklad napf. klavesou F2

ukhwnN R

Skupinové odstranéni stromového clenéni na dokladech

Skupinové odstranéni stromového clenéni je zaloZzeno na principu skupinového nastaveni parametr(
doklad( a je dostupné v modulech:
e adresar partner(
e cenik zboZi
e dokumenty
Postup:
1. vstup do modulu, ve kterém je poZzadovano provést zruseni stromového ¢lenéni
2. vybér dokladd, u kterych bude hodnota stromu zrusena
3. menu Nastroje / Skupinové nastaveni parametrl (v ceniku Nastroje / Skupinové operace /
Skupinové nastaveni parametr()
4. zaskrtnuti volby stromu bez uvedeni hodnoty, ale je nutné stisknout na daném radku tlacitko
s kiizkem (v adresafri na zaloZzce Obecné, v ceniku na zaloZce Zattidéni)
5. potvrzeni skupinovych operaci

Alternativni zatridéni artiklu

Tato volba je moznda pouze vmodulu cenik zboZi. Umoznuje jednomu artiklu pridat vice vétvi ve
stromovém clenéni.
Aby bylo nastaveni mozné provést, je nejdfive tfeba tuto volbu povolit v parametrech firmy:
1. Vhlavnim okné systému menu Nastroje / MozZnosti systému / Globalni parametry a vychozi
hodnoty - zde zvolit kategorii ,,Cenik / Evidence artikl(“
2. Priznak Alternativni zatfidéni artiklu nastavit na ,Zapnuto”.

Ddle je tfeba, aby jedna vétev byla zvolena jako hlavni (pfimo na karté artiklu) a nastaveni dalSich je
pomoci nasledujiciho postupu:

1. vstup do modulu cenik a otevreni pfislusné cenikové karty v rezimu prohlizeni

2. menu Doklad / Alternativni zatfidéni

40 TreSoft s.r.o.



3. vokné ,bSeznam alternativnich zatfidéni artiklu“ stisknout tlacitko ,Pridat” a zvolit pfislusnou vétev.
Pocet vétvi neni omezen.
4. bod 3 opakovat az do zadani vSech vétvi, do kterych ma byt artikl zatfidén

Podobné probihd i odstranéni artiklu z alternativni vétve:
1. vstup do modulu cenik a otevreni pfislusné cenikové karty v rezimu prohlizeni
2. menu Doklad / Alternativni zatfidéni
3. vokné ,Seznam alternativnich zatfidéni artiklu“ oznaclit pfislusSnou vétev a stisknout tlacitko
,Odstranit”

Alternativni zattidéni je mozné nastavit i hromadné pro nékolik vybranych cenikovych karet:
1. vstup do ceniku
vybér karet, u kterych bude hodnota stromu nastavena
menu Nastroje / Skupinové operace / Skupinové nastaveni parametr(
zalozka Specialni funkce — zaskrtnuti volby , Alternativni zatfidéni artiklu“ a vybér zvolené vétve,
potvrzeni skupinovych operaci

vk wnN

Zobrazeni stromového c¢lenéni v seznamu

V modulech, které vyuZivaji strom ¢lenéni, Ize tento strom zobrazit v seznamu dokladd.

Postup:
1. vstup do modulu

2. menu Zobrazit / Strom ..... nebo ikona =
3. dojde k zobrazeni stromu - prioritné na levé strané seznamu.

Volba zobrazeni je prepinac - zapnuté / vypnuté zobrazeni.
Zobrazeni stromu je ndstrojova lista, jejiz velikost a umisténi mUzZe uZivatel ménit standardnimi funkcemi

pro praci s nastrojovymi listami.

Vvyhledavani dokladu podle stromového élenéni

Vyhledavat zatridéné doklady do vétve stromu lze:
¢ pohybem po stromu ¢lenéni
e zadanim vétve stromu do vyhledavaciho filtru

Vyhledavani pfi zobrazeném stromu clenéni

Pro toto vyhledavani je nutnou podminkou mit zapnuté zobrazeni stromu ¢lenéni v modulu. Vyhledavani
probiha v ,okné“ stromu.

Pfemistovani mezi stromem a seznamem dat
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e mysi kliknutim do potfebného okna
* klavesou TAB pohyb mezi okny

Postup vyhledavani
1. premisténi do okna se stromem clenéni
2. pohyb po vétvich stromu na poZzadovanou vétev
3. klavesa Enter nebo dvojklik mysi
4. vokné seznamu dojde kzobrazeni dat - zaznamd, které jsou zatfidény do vybrané vétve
a nasledujicich podvétvi

Vyhledavani pomoci klaves Ctrl+Z

Toto vyhledavani je funkéni jak pfi vypnutém, tak zobrazeném stromovém clenéni.
Pfi zobrazeném stromovém ¢lenéni mlze byt kurzor umistén v kterémkoliv okné.

Postup:
vstup do pozadovaného modulu

aktivace vyhledavani podle stromu - klavesy Ctrl+Z nebo menu Dotazy / Stromové clenéni artiklG
pohyb po vétvich stromu na poZzadovanou vétev

kldvesa Enter nebo dvojklik mysi

vokné seznamu dojde kzobrazeni dat - zdznam(, které jsou zatfidény do vybrané vétve
a nasledujicich podvétvi

A

Vyhledavani pomoci vyhledavaciho filtru

Vyhledavani probiha v konkrétnim modulu standardni vyhledavaci funkci. Jestlize bylo pred aktivaci
vyhledavani pouZito vyhledavani pomoci pohybu po stromu ¢lenéni, zlistava v podmince stromu posledni
pouzita vétev ze stromu clenéni.

Postup vyhledavani

1. vstup do poZadovaného modulu
aktivace vyhledavaciho filtru napf. klavesou F5
zadani podminky (uzlu=vétve stromu) do pole Strom ....
doplnéni event. dalSich podminek pro vyhledani
potvrzeni vyhledani

vk wnN
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Wyhledani artiklu ? *
Skupiry podminek £akladni
- Hlavni podminky
Zattidéni & .
Diokumenty islo artiku | |
Prodejni ceny M azew artiklu | |
Priradky . _
Slevy, akéni ceny I &zew alternativii | |
Makup Cisla referencni | |
Obchod, bodowvé kanto & .
E-chehad islo alternativni | |
Zahraniéni obchod
Dodavatelé / K.ategarie Wiechna pole | |
Odbératelé
Mazwy / Hahrady / Dbaly Skupina | J'
Parametry artiklu
Detaini pararmety artikiu Drub | J'
Foanémky Druh &kt | |
Oztatni ]
Priznaky karty artiklu Velikost | |
Barva | |
Strom arliklii |Telefun_l,l J| ¥ [Bezzadlenéni
Pozice artiklu | |
[]Rozliovat mald a velka pismena . wr we el s .
Carov kad | | [ Pousit S&meve kady artilhu
Hledat dle pocatetnich pismen
Prenich = zaznami I:I
Wyprazdnit Wichozi Ulozit Diatazy... Ulozit dataz... Storno
Vyhledani nezatfidénych zaznamu
Jedna se o vyhledani zaznam( v daném modulu, které nemaji Zadné zatridéni podle stromu clenéni.
1. vstup do poZadovaného modulu
2. aktivace vyhledavaciho filtru napt. kldvesou F5
3. zadani podminky ,Bez zaclenéni“ vedle pole Strom ....
4. doplnénievent. dalSich podminek pro vyhledani
5. potvrzeni vyhledani
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TISKY V SYSTEMU SIGNYS

Davkovy tisk

Tento tisk je vyjimkou v tom, Ze je moZné tisknou ze seznamu /vybéru/ vice detailnich doklad(i najednou.
Pro tisk je moZné pouzit bud prvni tiskovou sestavu, kterd je nastavena pro tisk dokladu, nebo zvolit
konkrétni sestavu.

Postup provedeni

1. vstup do pfislusného modulu
2. provést vybér dat k tisku pomoci F5 nebo ikona Q
3. v menu Tisk vybrat volbu Davkovy tisk nebo Alt+T / D
4. v okné pro davkovy tisk vybrat vystupni zafizeni /tiskarnu, obrazovku, email — nasledujici kapitola/
5. zadat pocet kopii
6. potvrdit F2 nebo ,,OK” — zobrazi se okno pribéhu a tisk se provede
Seznam pohledavek ? X | Varianta prvni — nastaveni vychozi tiskarny. Zde
je dilezité pred jeho spusténim zkontrolovat
DRI (s ujednoho dokladu, zda vychozi sestava
Wyhér sestawy pra dévkouy tisk a pridélena tiskarna pro tisk dokladu je skute¢né
(®) Pousit vichozi sestavu 2 odpovidajiciho modulu ta sprévné! Tiskarnu nelze zvolit.
() Pougit pouze vubranou sestavu
Faktura wpdana J|
Tizkamna Wigtupni zafizeni
Twp Pougita tigkama navazand k vichozl sestave @) Tiskama
Wi () Dhrazovka
*lastnozti . 8 g::;:m
() Tisk a Email

() Email nebo Tisk

e gagy - Poet kopii

Wibeér formatu exporty do soubory nebo emailu
RTF goubar (7]

[
Adobe reader POF soubor (7. pdf] J
=

Barametmy tizku

Wibér obzahu téla emailu

C:%\Sgzhare R eportysmail fr3

5SS zprava

[JOdeslat 5H5 zpravu
Télo SMS =]
Pararmetry... Ano MNe Starno
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Seznam pohledavek ? X Varianta druhd — urceni konkrétni sestavy, ktera
bude poutzita pro vSechny doklady. Oproti prvni
Davkov tisk . v . v _ s . P

varianté je mozné vybrat tiskarnu.
Wybér sestavy pro davkow) tisk

() Pougit wichozi sestavu z odpovidajiciho modulu

(®) Pousit pouze vubranou sestavu

“Wybrana sestava  |Fakbura vpdana J|
Tizkamna Wigtupni zafizeni
Tup OKI'E411dn - Podpora (®) Tiskama
migténi () Obrazavka

) (0 Soubar
Wlastozti... O Email
() Tisk a Email

() Email nebo Tisk

e gagy - Poet kopii

Wibeér formatu exporty do soubory nebo emailu
RTF goubar (7]

[
Adobe reader POF soubor (7. pdf] J
=

Barametmy tizku

Wibér obzahu téla emailu

C:%\Sgzhare R eportysmail fr3

5SS zprava

[JOdeslat 5H5 zpravu
Télo SMS =]
Pararetry... Ano MNe Starno

Upozornéni: V davkovém tisku nejsou uplatfiovany tiskové sestavy partnera ani nastaveni komunikacniho
kanalu partnera. Volba ,E-mail nebo Tisk” provede odeslani sestavy e-mailem, pokud najde v pfislusném
poli e-mailovou adresu, v opacném pripadé pak sestavu vytiskne.

Hromadné odesilani pohledavek emailem

K hromadnému odeslani pohledavek emailem slouzi davkovy tisk pohledavek. Zde je nutné zvolit vystupni
zarizeni email nebo tisk a email. V pfipadé tohoto zplsobu odesilani odchdazeji pohleddvky emailem pfimo
ze Signysu bez nutnosti mit nainstalovany MS Outlook.

V parametrech firmy (hlavni menu Signysu / Ndastroje / MozZnosti systému / Globalni parametry a vychozi
hodnoty) je nutné v kategorii parametra ,,Doklad” definovat, kde ma systém hledat emailovou adresu, na
kterou pohledavky odesle. Je mozné vybrat bud'l. nebo Il. elektronickou adresu. S timto nastavenim musi
korespondovat i nastaveni partnerd. Tém je tfeba pfifadit platnou elektronickou adresu typu email
s pfiznakem prenaset jako I. nebo II.

Jak bude pfiloha emailu vypadat, urcuje pouzita tiskova sestava. Je mozné pouzit vychozi tiskovou sestavu
nebo nastavit libovolnou jinou (volba PouZit pouze vybranou sestavu).

Dale je mozné urcit, jakého typu bude priloha odeslaného emailu. Pokud je sestava vytvorena v ndvrhafi
Sinea jsou dostupné tyto formaty: EMF, HTML, RTF, TXT, RPT, SES, WMF.

Pro navrhar sestav FastReport jsou dostupné tyto formaty: PDF, CSV, HTML, XLS, RTF, TXT, XML.

Systém odesle prilohu v daném formatu na emailové adresy definované v hlavicce pohledavky. Pokud je
emailova adresa definovana na vSech trech adresach na fakture, odesle se na vSechny tfi. Pokud by se
emailové adresy shodovaly, odesle se email pro kazdou jen jednou.
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Ddle je moiné nadefinovat télo emailu. Bud to muZe byt textovy soubor nebo textova tiskova sestava.
Oboji musi byt definované v Signysu jako dokument a tento dokument je poté mozné pro odesilani emailt

nastavit.
Pro spravnou funkci hromadného odesilani pohledavek emailem je nutné nastavit SMTP server (viz nize).

Seznam pohleddvek ? x

Davkowp tizsk

Wubér sestavy pro davkow tisk
(®) Poudit vichozi sestavu z odpovidaiicihe modulu

() Pougit pouze vybranou sestavu

Faktura wodana J|
Tiskarna YWitztupni zafizeni
Typ Pouzita tizkdrha navazana k wichozi sestavé (O Tiskama
Lrnigkéni (") Obrazovka
; () Soubor
laztnozti... @ Email
() Tisk a Email

() Email neba Tisk,

1 - 9999 = Flatizh et

Wibér formatu exportu do souboru nebo emailu

Typ farmatu pra névthar Sinea |F|TF soubor [*rtf] J|

Pararnetmy tizku

Typ formatu pro navrhai Fast Report |f.\dohe reader POF soubor [# pdf] J|

“Wibér obzahu téla emailu

T&la e-mailu |E:\S gshareyR epartysmail. fr3 @|
SMS zprava

(] Odeslat SMS zprévu
Téln S8 =
Parametry... Ao Ne Storno

Nastaveni SMTP serveru

1.
2.

HI. menu / Nastroje / MoZnosti systému / Nastaveni SMTP

Je potfeba zadat:

- Adresu SMTP serveru.

- Port SMTP serveru. Pokud nejde o zabezpecené odesilani e-mailll, zada se 25. Pokud je vyZadovano
zabezpecené odesilani, je potfebny port uveden nize u vybraného typu.

-V pfipadé zabezpeceného odesilani e-mail je potfeba zaskrtnout dany parametr komunikace.

- SMTP autorizace, pokud je vyZzadovdna. V pfipadé zaskrtnuti jednoho z pfedchozich parametrd je
vyZadovana vzdy.

- Acces token - vyuZivano v Signys Logistics.

- Adresu odesilatele (z této adresy budou odeslany vSechny emaily) — pole Odesilatel.

- Je zde moziné zadat az dvé e-mailové adresy pro posilani do skryté kopie. Na zadané adresy pak
pfijdou vSechny e-maily zaslané pres SMTP server.
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Po zadani odesilatele je nutné restart IS Signys. Adresa se vSak uplatni pouze tehdy, kdyz neni
vyplnéna na prihlaseném uzivateli (v ManaZeru uZivatell) Nastaveni na uzivateli pak mlze byt
pfipadné ,prebito” nastavenim e-mailové adresy v nastaveni odesilani vdaném modulu. Po zméné je
nutné Signys restartovat, protoze nastaveni se nacita jen pfi prihlaseni k databazi !!!

Mastaveni SMTP ? hod

T Globalni nastaveni SMTP

O
SMTP Server SMTP autorizace (vychozi)
SMTP - |JZivatelské : :
FEMVEr |un|:-: pC.c2 mén |S|gsen-'|s | Starmo
Part 587 Heslo (esssssssssses | N apovida
Parametry komunikace (platné pro vSechna nastaveni) Acces token | |
Sifrovani komunikace TLS
Tepicky port 25 nebo 587, STARTTLS
[ ] Kompletni TLS # S5L turel Test...
Tepicky port 465, difrovani wyhucené serverem
Fronta...
Odesilatel (vychozi) Skryté kopie
Odesilatel |sign}ls@sign}ls.cz Skryta kopie 1 | |
Skiyptd kopie 2 | |

Tisk do PDF — elektronicky podpis

Pti tisku do PDF pres sestavy vytvorené v ndvrhafi FastReport (soubory predstavujici sestavy vytvorené
vtomto navrhati maji pfiponu fr3) je mozné nechat dokumenty automaticky podepsat elektronickym
podpisem. Aby bylo vse funkéni, je zapotrebi:

1. vlastnit elektronicky podpis a mit ho nainstalovany mezi certifikaty v OS Windows,

2. vyexportovat tento podpis s privatnim klicem jako "PFX" soubor a dobfe si zapamatovat heslo — nejlepsi
a nejbezpecnéjsi je zvolit heslo jako jedno pismeno, tfeba "a",

3. mit nainstalovan program JSignPdf — stahnout ho Ize z jsignpdf.sourceforge.net,

4. mit na stanici nahranou a spravné nakonfigurovanou dadvku pro automatické podepisovani.

Vzor davky lze nalézt zde: www.tresoft.cz/FILES/davka_heslo.bat

Nasledné je nutné nakonfigurovat tuto davku v systému — pres menu Nastroje / MoZnosti systému /
Lokalni parametry a vychozi hodnoty a zde v oddile "PDF export” se nastavi cesta ke spoustéci davce a
poté se zaskrtne aplikovani elektronického podpisu.

Pokud je nastaveno aplikovani elektronického podpisu na dokumenty PDF, zobrazuje se (po novém
spusténi Signysu) v okné pred tiskem (okno s vybérem vystupniho zatizeni, poc¢tu kopii,...) v levém dolnim
rohu ikona, ktera o tom informuje. lkona se objevuje obecné, ale aby byl podpis aplikovan, je potieba
splnit vSechny vysSe uvedené podminky.

Priklad davky:
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@ECHO OFF

CD \
C:
CD "C:\Program Files (x86)\JSignPdf"

JSignPdfC.exe -kst PKCS12 -ksf C:\Podpis\Certifikat\Klusak.pfx -ksp a -V -d %$~dpl %1
del %1

copy %~dpnl_signed.pdf %1

del %~dpnl_signed.pdf

Co je nutné v davce spravné nastavit:

- [CD "C:\Program Files (x86)\JSignPdf"] = cesta, kam byl nainstalovan program JSignPdf,

- [C:\Podpis\Certifikat\Klusak.pfx] = cesta, kde je uloZen vyexportovany certifikat,

- [-ksp a] = heslo ktomuto certifikdtu — v tomto pfrikladu je to "a", samoziejmé je nutné ho nahradit
spravnym heslem.

— ostatni parametry v ddvce je nutné ponechat tak, jak jsou zadané.

Synchronizace tiskovych sestav

Synchronizace tiskovych sestav je funkce, ktera zkontroluje nastavené tiskové sestavy doklad(i a seznamu
v systému a jejich odkazy na soubory tiskovych sestav. V pfipadé, Ze se soubor tiskové sestavy presune do
jiného podadresare v uvedeném adresafi, dohleda funkce dle nastaveného nazvu soubor a vlastni odkaz
opravi. Neplatné odkazy (tj. odkazy bez vazby na soubor) se odstrani.

Postup provedeni

1. hlavni okno systému — menu Nastroje / MozZnosti systému / Synchronizace tiskovych sestav
2. spustit synchronizaci stisknutim tlacitka ,Kontrola nastaveni tisku

3. probéhne kontrola odkazl dle konfiguracnich soubora

4. po ukonceni se vypisSe informace o vysledku synchronizace

Synchronizace tiskowych sestav ? >

Kaontrola plathosti odkazi na tiskové sestavy v konfiguraénich
souborech spstému Sigrws, neplatné odkazy odstrani,
nebo upravi jestliZe najde sestavu ve slofce.

Mastaveni portu pro tisk znakovich sestav 2 Fidicimi kady.

SloZka pro sestavy

| Cihegeharshreportyt, @|

Mastaveni portu pro tigk sestay

[ Nastavit port pro znakové sestavy obsahujici fidici kady

Magtavit pouze u zestay dodavanpch ze syztémem Sigrps,

Magtavit u zestay urgenich pro plimj wistup na tizkamu,

[]¥yhledat sestavy obeahujici polofky indexované podle pofadi?

Mapoweda Kontrola nastaveni tisku... Stomo

48 TreSoft s.r.o.



Hromadné nastaveni portu pro tisk sestav

Funkci Synchronizace sestav lze také hromadné nastavit port pro znakové sestavy systému pro Windows
2000 nebo XP. Pouziva se v pripadé, kdy doslo ke zméné lokalni tiskarny pro znakovy tisk z jednoho portu
na jiny.
Nastaveni portu maze probihat pro sestavy:

a. které jsou dodavany se systémem (na ¢tvrté pozici v ndzvu souboru ma sestava znak ,,x“)

b. pro vSechny sestavy bez rozdilu nazvu, které maji zadan primy vystup na tiskarnu

Postup provedeni:

hlavni okno systému — menu Nastroje / MoZnosti systému / Synchronizace tiskovych sestav

zaskrtnuti volby ,Nastavit port pro znakové sestavy...”

zadat nazev aktualniho portu, ukonceného dvojteckou

nastavit volbu zmény u sestav — dodavanych se systémem nebo vSech znakovych s pfimym vystupem
na tiskarnu

5. potvrdit stisknutim tlacitka ,Kontrola nastaveni tisku®

PwnNPE

Tiskové sestavy partnera

Kazdému partnerovi lze nastavit individualni tiskovou sestavu pro danou dokladovou agendu, fadu, typ
dokladu a pozici tisku. Nastaveni se provadi v adresari pro kazdého partnera samostatné. Takto vybrana
sestava ma prednost pred sestavou nastavenou v ur¢eném modulu pro dany doklad. Sestava se pak objevi
na prislusné pozici (dle nastaveni) misto sestavy obecné definované pro uvedenou oblast.

Postup nastaveni:
1. vstup do adresare pomoci CTRL+A
vyhledani partnera napf. pomoci klavesy F5 a zadani vybérovych kritérii
pomoci menu Tisk / Tiskové sestavy partnera otevrit seznam nadefinovanych sestav
vytvorit novou definici — stisknout tlacitko , Pfidat”
vybrat sestavu a urcit, pro jaky doklad se bude tisknout (alias tiskarny je vychozi pro tento doklad)
ulozit definici a pokracovat od bodu 4. nebo zavtit seznam sestav partnera

ouhkwnN
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Tiskowd sestava partnera ? X

Tizkowa zestava partnera

Stomo

Sestava |Faktura wydané - FR - pal J| p 4

M apovéda
S oubor | POHLE D&V EYSFRAWPY TGO _pol B3 |
U—';"EhDZI C:\zgzharebrepartyh,
slodka
'ﬁ'l anwm
tislsgrny | J| b
Padet kapi
Madul DT -
Evidence  |FAV -
o ] e —
E:;";nika&ni' | Menastaveno J|

Aby byly tiskové sestavy partnera na dokladech, musi byt jejich pouZivani povoleno v globalnich
parametrech firmy. V hlavnim okné menu Nastroje / MozZnosti systému / Globdlni parametry a vychozi
hodnoty — v kategorii parametr( Nastaveni tisku nastavit volbu PouZivat tiskové sestavy partnera.

Tiskové sestavy partnera nejsou uplatfiovany v davkovém tisku dokladd ani pti rychlém odeslani e-mailu
z dokladu (viz ikona &7) 111
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SYSTEMOVE KATALOGY A CiSELNIKY

Jsou dostupné v hlavnim menu Katalogy a slouZi k definici pomocnych ciselnikl a seznamu, které jsou
pouzivany pfi praci se systémem. Kazdy Ciselnik nebo seznam z katalogl lze vyvolat i v samostatnych

modulech systému.
Zadavani ve vsech popisovanych katalozich a ¢iselnicich probiha standardnim zplsobem a vzdy stejné.

Obchodné-ucetni operace — OUO

0UO slouzi k:

stanoveni poradi uplatinovani skupinovych slev na polozkach dokladu
nastaveni zaokrouhlovani skupinovych slev

nastaveni zaokrouhlovani na polozkach

nastaveni zaokrouhlovani dokladu (Celkem a DPH za doklad)

Q

o o o

K vystavovanému dokladu je vidy prifazena obchodné-ucetni operace, a to bud nastavenim v typu vydeje
nebo volné vybérem OUO na dokladu. Obchodné-ucetni operace je uplatfiovana pfi vystavovani dokladu.

Kazda obchodné-ucetni operace ma 5mistny kdd, ktery ji jednoznacné identifikuje a popis OUO.

Zakladni OUO mé kéd ,,00000“ a poradi skupin je vhodné nastavit na ,, 100000“ — tzn. uplatni se pouze
slevova skupina 0.

Obchodné-Géetni operace ? >

[J&etni ptipad # Obchodni operace
Kad Popiz Pobocka

gﬁ.fi'li (00001 | |Bez zaokrouhlent [ [ stome

Poradi a zaokrouhleni kurulovanich sley MHapovéda
Sleval Sleva 1 Sleva 2 Sleva 3 Slewvy 4 Slevy B
Pafadislew (1 12 (0 2| [0 2] 0 2 0 2 0 2

Zaokrouhleni
skupin sle Skp. 0 Skp. 1 Skp. 2 Skp. 3 Skp. 4 Skp. &

Zaokrouhleni

I DFH ha poloZce. . Celkem na polodce. . PoloZka

Zaokiouhlent e 2a doklad.. Cekemzadoklad. =~ Doklad

Reim DPH Kid zemé Registiace k DPH

Slewy

Fodzlewy 5. Popiz Skupina atillu  Ciz.intemni Sleva Slesy ..
O oo02 0 Wistawni sleva # 10,00

Otevfit...

Seznam obchodné-ucetnich operaci Ize nalézt v menu Katalogy / Obchodné-ucetni operace.
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Skupiny slev v obchodné-ucetni operaci

Slevy, které maji byt pouzity na obchodné-ucetni operaci, musi byt nadefinovany v katalogu systémovych
slev. Pri definici slev se zadroven urcuje, do které skupiny slev (skupina 0 — 5) je sleva zahrnuta. Jestlize je
vice slev pfifazeno do jedné skupiny, pak pFi uplatiiovani skupiny slev na OUO dojde nejdFive k vy&isleni
celkové slevy za skupinu, ktera je dana souctem vsech slev, pfifazenych skupiné.

V obchodné-ucetni operaci se pouzivaji skupiny slev:

1) 0. zakladni sleva -Sleva 0
2) 1. kumulativni sleva -Sleva 1
3) 2. kumulativni sleva - Sleva 2
4) 3. kumulativni sleva - Sleva 3
5) 4. kumulativni sleva - Sleva 4
6) 5. kumulativni sleva -Sleva 5
Sleval Sleval Sleva 2 Sleva 3 Slewy 4 Slewy 5

Pofadi shev |1 :| |u :| |u :| |u :| |u :| |u :|

V OUO se mohou jednotlivé skupiny slev rdzné kombinovat a mdZe se nastavit libovolné poradi
uplatnovani skupin slev. Vysledna uplatnéna sleva na polozku dokladu je na poloZce oznacovana jako
»Sleva X“. Vyse této slevy zavisi také na nastaveni poradi uplatfiovani slev 0 az 5 (slevové skupiny na
stejném poradi se sCitaji a poté se uplatni na prodejni cenu, slevové skupiny s vyssim poradim se uplatni az
po sleveé s nizSim poradim).

Priklad:
poradislev ,111111“
- slevy v jednotlivych skupinach budou secteny

poradi slev ,123456“
- nejprve se uplatni sleva ve skupiné 1, na ponizeny zaklad o tuto slevu se uplatni sleva ve skupiné 2, atd.
Vysledna sleva nebude soucet jednotlivych slev

poradi slev ,321000“
- nejprve se uplatni sleva ve skupiné 3, potom ve skupiné 2 a nakonec v zakladni skupiné. Slevy ve skupiné
4, 5 a 6 nebudou uplatnény

Zaokrouhlovani pro skupiny slev
Pro kazdou skupinu slev (tlacitko ,Skp0“ — ,,Skp5“) Ize nastavit vlastni zaokrouhlovani prodejni ceny zbozi

po uplatnéné slevé. V parametrech zaokrouhleni se urci jak typ zaokrouhleni, tak prodejni cena (s dani, bez
dané), kterd ma byt zaokrouhlovana.

Zaokrauhleni
skupin slev Skp. 0 Skp. 1 Skp. 2 Skp. 3 Skp. 4 Skp. &
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Zaokrouhlovani pro doklad

Zaokrouhlovani pro doklad, nastavené na OUOQ, je spolecné pro vsechny doklady, pofizené s touto OUO.
Pokud je potfeba nastavit zaokrouhlovani na urcitych dokladech jinak, musi jim byt pfifazena jina OUO
s jinym nastavenim zaokrouhlovani. Zaokrouhleni je nastaveno globalné a je spolecné pro vsechny
uzivatele.

Nastaveni OUO

hlavni okno systému, menu Katalogy / Obchodné-ucetni operace

nova sleva — pomoci F3 nebo ,Pridat”

vyplnit ,kod Gcetniho pripadu” — max. pét znakl — identifikace v systému

doplnit ,,popis Ucetni operace”

vybrat ,,pobocku” z katalogu pomoci """ nebo Alt+!{

nastavit ,poradi slev” v jednotlivych skupinach

je-li potfeba, nastavit zaokrouhlovani slev v jednotlivych skupinach

je-li potfeba, nastavit zaokrouhlovani DPH na poloZce, Celkem na poloZce a Celkem za doklad

N AWM R

Pfitazeni slevy na OUO

hlavni okno systému, menu Katalogy / Obchodné-ucetni operace

vybrat konkrétni OUO a otevfit v rezimu oprav pomoci F4 nebo , Opravit”

pomoci tlacitka ,Slevy” otevfit okno ,,Seznam slev obchodné-ucetni operace”

pridat slevu pomoci F3 nebo ,Pfidat”

v kolonce ,,Kdéd slevy” vybrat slevu v katalogu Systémovych slev pomoci *** nebo Alt+!
pomoci F2 nebo ,,0K“ pienést slevu do OUO

ulozit slevu pomoci F2 nebo ,,OK“

0UO0 uloZit pomoci F2 nebo , 0K

N hwWwNE

Kurzovni listek

Kurzovni listek slouzi k evidenci a zadavani vSech mén a jejich hodnot, se kterymi se v systému pracuje.
V kurzovnim listku musi byt uvedena i tuzemska ména.

Kurzovni listek umoZznuje evidenci historie mén pro dana obdobi (dny, tydny, mésice).

Pfi praci se zahrani¢nimi doklady se poté podle data uctovani (finan¢ni doklady) nebo data pofizeni
(ostatni doklady) nabidne nadefinovany kurzovni listek pro dané obdobi.
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(& Kurzovni listek [2021-06-02] ? >

Kurzovni listek

1 08.06.2021 Narodni ména - CZK

[01.06.2021 | oc - do [30.06.2021
[2021-06-02 Seznam kurzovnich listkd
Ména  Mnozstvi ! Kurz Furz [nékup]  Kurz [prodej] Kurz [celni) Daturm # Zdroj Zména ¢ Zménil Oprawit
republika 02 Import CNE 1 | Impork CNE Starno
1 5,70200 570200 570200 570200 02062021 Impart CNE 02.06.2021 Impart ENE
[ Madarsko HUF 100 7.35900 735900 735900 735900 02062021 Impart CNE 02.06.2021 Impart ENE
[ Spojend staty americké  USD 1 20,859400 20,83400 2083400 2089400 02052021 Import CNE 03.06.2021  Import CHE
[ Gemany EUR 1 2546500 2546500 ZE4E500 2546500 02062021 Import CNE 03.06.2021  Impart CHE
[ Welka Britanir GBP 1 2956300 2956300 2956300 2956300 02062021 Import CNE 03.06.2021 Impart CHE
£ 4 >
Piidat kurz Qpravit-Kurz Odstranit kurz Import Kurzd CHB
03.06.2021  Pofdl  Klusdk CIVBC i
Zmenil 3 ES
03.06.2021  Zmeéni Klusik NARCISET SAKA
Otevreni ,Kurzovniho listku“
1. menu Katalogy / Kurzovni listky nebo pomoci Shift+Ctrl+K v pfislusSném modulu
(7 Pfehled kurzovnich listkd - O X
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit  Zobrazit Katalogy Mastroje MNapowvéda
Piehled kurzovni =« 2021 % Testovad lokalni data Pale || Hlediei -
- fada 1 1 Pebofis  pobodka - Tresoft - wyvajova DB 13
Hlag|xlaewileo|lggee|aa o assne|s > i | [Dokument..
Popis Flatnost od Flatnost do Pofizeno  Poridil ELR uso HBP
il 01.01.2021 28032021 29032021 ¢ Mladimir .. 1.00000 ?
[} 20204231 04.01.2021 04.01.2021 04.01.2021 ¢ Mladimir ... 2624500 21,2a700 2919000 Mapy Google
-,_-'i 2021-01-04 05.01.2021 A.01.2021 05.01.2021 ¢ Vladimir ... 2614000 21,25900 28,99000
._';é 2021-01-29 01.02.2021 28.02.2021 01.02.2021 ¢ Wladimir ... 2602000 21.44200 2944000 z
[ 2021-02-26 07.03.2021 28.03.2021 071.03.2027 ¢ Wladimir ... 26,19500 21.61200 30.09100 Sighys BI
[1 20210329 29.03.2021 29.03.2021 29.03.2021 ¢ Vladimir ... 1.,00000 084875 1.16955
-,_-'i 2021-03-29 30032021 30.03.2021 30032021 ¢ Wladimir ... 2608000 2213100 30,623900 :!_!
._';é 2021-03-29 29.03.2021 28.03.2021 29.03.2021 ¢ Vladimir ... 084875 1.16955
|1f 20210330 31.03.2021 31.03.2021 31.03.2021¢ Wiadmir ... 2612500 2224900 3059400  Hlavnidok
[ 20210331 01.04.2021 01.04.2021 07.04.2021 § Mladimir ... 2614500 2229500 A067R00 ::]__:.1'
-,_-'i 2021-04-01 06,04, 2021 30,04, 2021 06.04.2021 ¢ Vladimir ... 2608500 22, 20600 30,61200
._';é 2021-04-30 01.05.2021 H.05.2021 02052021 “ladimir ... 25,88500 21.42800 29,73300 Diokumenty
[-1: 2021-08-02 01.06. 2021 30.06.2021 03062021 ¢ Klusak 258 46500 20,83400 2956300 \'U_.__.:_
i Oms Prehlizent

V tomto menu jsou zobrazeny zadané kurzovni listky, kdy po jejich otevieni se objevi okno viz obrazek
vySe. Na seznamu jsou zobrazeny kurzy tfi zakladnich mén (EUR, USD, GBP). Pokud ména v daném
kurzovnim listku neni zadana, pole je v pfislusném sloupci prazdné (zde GBP).

Zadavani kurzovniho listku probiha ve dvou Urovnich:
1. zadani kurzovniho listku - tzn. nazev listku, platnost od - do
2. zadani mén pro dany listek
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Zadani kurzovniho listku

uhwnNnpeE

© 0N

menu Katalogy / Kurzovni listky nebo pomoci Shift+Ctrl+K

tlacitko F3 nebo Doklad /Novy pro zaloZeni nového kurzovniho listku

zadat ndzev listku, platnost obdobi od — do a zapocit zadavani kurz(i — bud importem nebo ru¢né
rucné se zapocne stiskem tlacitka ,Pridat kurz“

vyplnit ,Kéd zemé“ — vybrat z katalogu stisknutim Alt+] nebo "**/ v dané kolonce
a. neni-li kéd zemé uveden, pfidat novy pomoci F3 nebo , Pfidat”

b. vyplnit ,Kéd zemé“ a,,Popis”
c. ulozit novy kod zemé pomoci F2 nebo ,,OK“

do pole , Kéd mény“ zadat kdd mény (napft. USD, EUR, CZK,...) — pokud je zaddn na zemi, nacte se
do pole ,,Mnozstvi“ zadat mnoZstvi (napf. 1, 100, 1000,...) , kurz (celni)” — zadat kurz k CZK

do pole ,Kurz zakladni“ zadat kurz k CZK

dle potfeby zadat dalsi kurzy — ,Kurz celni” se pouZiva pro modul Intrastat, , Kurz pro prodej“ pro
prepocty v ceniku

10. do pole ,,Kurz ze dne” mozno zapsat datum zadani kurzu
11. uloZit kurz pomoci F2 nebo ,,OK“
12. pokracovat v zadavani dalSich mén od bodu 4

Pfidani mény do kurzovniho listku

Predpokladem je, Ze je kurzovni listek zaloZen.

v hwnN e

L N

vstup do Prehledu kurzovnich listk(

najit potrebny kurzovni listek

tlac¢itkem ,Opravit” nebo F4 vstoupit do oprav kurzovniho listku

stisknutim F3 nebo ,Ptidat kurz“ otevrit okno pro pfidani nové mény

vyplnit ,Kéd zemé“ — vybrat z katalogu stisknutim Alt+] nebo "**/ v dané kolonce
i. neni-li kéd zemé uveden, pfidat novy pomoci F3 nebo ,Pridat”

ii. vyplnit,Kod zemé“ a ,Popis”

iii. ulozit novy kod zemé pomoci F2 nebo ,, OK”

do pole , Kéd mény” zadat kéd mény (napt. USD, EUR, CZK,...)

do pole ,Mnozstvi“ zadat mnozstvi (napr. 1, 100, 1000,...)

do pole ,Kurz zakladni“ zadat kurz k CZK

dle potreby zadat dalsi kurzy — ,Kurz celni” se pouzivd pro modul Intrastat, ,Kurz pro prodej“ pro

prepocty v ceniku

10. do pole ,,Kurz ze dne”“ mozno zapsat datum zadani kurzu
11. ulozit kurz pomoci F2 nebo ,, OK*
12. pokracovat v zadavani dalSich mén od bodu 4

Oprava mény v kurzovnim listku

vk wnN e

vstup do Prehledu kurzovnich listk(

nacist potfebny kurzovni listek

tlacitkem ,Opravit” nebo F4 vstoupit do oprav kurzovniho listku
umistit se na potfebnou ménu v kurzovnim listku

tlacitkem ,Opravit kurz“ nebo F4 vyvolat opravy dané mény
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provést potrebné Upravy

ulozit tlac¢itkem ,,OK*”

v pfipadé potreby Upravy dalSich mén opakovat od bodu 3
ulozit kurzovni listek napf. tlacitkem ,Ulozit”

L oo N

Import kurzovniho listku z CNB

Mény do kurzovniho listku Ize importovat z podklad& CNB - internetovych stranek CNB.
Podminky pro import kurzovniho listku:
- pocitac, na kterém import bude provadén, musi byt pfipojen k internetu
- vkoédech zemi musi byt uvedena ména dané zemé a oznaceni, zda ménu importovat i
nikoliv

Nastaveni a oznaceni mén pro import

Toto nastaveni se provadi pred prvnim spusténim importu, event. pti pozadavku zmény (pfidani ¢i zruseni
mény pro import)

1. vstup do tabulky kédu zemi - hlavni menu Katalogy / Pomocné katalogy / Kédy zemi.

na pozadované zemi F4 nebo tlacitko , Opravit”

3. do dialogového okna zadat oznaceni mény pro danou zemi a volbu Neimportovat / Importovat kurz
mény

N

Kéd zemé ? *
r w
Kod zeme
Kéd zemé HUM gk
Fopis |Mad’arskn | Storno
M apovéda
Kod mény HUF Importovat kurz -

Import mén do kurzovniho listku

vstup do kurzovniho listku

zaloZeni nového listku event. nacteni potfebného

v pfipadé nacteni listku vstup do oprav - napf. tlacitko Opravit

tlacitko ,Import kurz CNB“

potvrdit zobrazené okno s nastavenim cesty k souboru kurzd na strankdch CNB

zobrazeni informaci o kurzovnim listku a ménach, které budou importovany potvrdit tlacitkem
,Dokoncit”

7. uzavrit opravy kurzovniho listku napf. klavesou F2 nebo tlacitkem ,,OK“

ouhkwnpeE

PFi importu kurzovniho listku se do popisu automaticky zapiSe datum, pro ktery den byly kurzy stanoveny.
Pokud je pred importem popis vyplnén, tak se plivodni popis neprepisuje.
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Import kurzovniho listku z ECB (Evropské centrdlni banky)
Mény do kurzovniho listku Ize importovat i z podklad ECB (Evropské centralni banky).

Aby systém védél, Ze ma provést import ECB, je nutné v globalnich konfiguraCnich parametrech zapnout na
oddilu "Systémové parametry a moznosti" u pole "Typ importu" metodu "ECB - Evropska centralni banka".

Dalsi podminky pro import kurzovniho listku:
- pocitac, na kterém import bude provadén, musi byt pfipojen k internetu
- vkoédech zemi musi byt uvedena ména dané zemé a oznaceni, zda ménu importovat i
nikoliv
- v koédech zemi musi byt zadan spravné udaj pro ,,Ména — mnozstvi“.

Nastaveni a oznaéeni mén pro import + nastaveni udaje ,Ména — mnoZstvi“

Toto nastaveni se provadi pred prvnim spusténim importu, event. pti pozadavku zmény (pfidani ¢i zruseni
mény pro import)

1. vstup do tabulky kédu zemi - hlavni menu Katalogy / Pomocné katalogy / Kédy zemi.
2. na pozadované zemi F4 nebo tlacitko ,Opravit”
3. do dialogového okna zadat:
a. oznaceni mény pro danou zemi
b. volbu Importovat kurz mény na ANO
c. zadat udaj pro ,Ména —mnozstvi“ — napf. pro CZK nebo NOK je vhodné zadat 100, pro JPY i
RUB hodnotu 1.000, pro HUF hodnotu 10.000.

Kéd zemé ? *
Kod zeme
Kéd zemé HUM gk
Fopis |Mad’arskn | Starno

MNapoveda
Kod mény HUF Importovat kurz :
Ména mnoZstwi | 10 000

Import mén do kurzovniho listku

vstup do kurzovniho listku

zaloZeni nového listku event. nacteni potfebného

v pfipadé nacteni listku vstup do oprav - napf¥. tlacitko Opravit

tlacitko ,,Import kurz ECB“

potvrdit zobrazené okno s nastavenim cesty k souboru kurzd na strankach ECB

zobrazeni informaci o kurzovnim listku a ménach, které budou importovany potvrdit tlacitkem
,Dokoncit”

7. uzavrit opravy kurzovniho listku napf. klavesou F2 nebo tlacitkem ,,OK“

ouhkwnNnpeE
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PFi importu kurzovniho listku se do popisu automaticky zapiSe datum, pro ktery den byly kurzy stanoveny.
Pokud je pfed importem popis vyplnén, tak se plivodni popis nepfrepisuje.

Dealeti a obchodni zastupci

Evidence dealer( slouZi k moznosti analyzy prodeju dle obchodnich zastupcl, ktefi obchod zprostredkovali.
Ciselnik Ize nalézt v menu Katalogy / Dealefi a obchodni zastupci. Oznadeni dealera je ¢iselnym kédem.
Dealera lze priradit jiz na kartu partnera. Poté se jeho kdéd prenasi na polozky dokladd, které jsou pro
partnera vystaveny.

Clenéni a zatFidéni dokladt

Pro clenéni ¢i blizsi zatfidéni doklad slouzZi tyto Ciselniky:
- strediska

- Clenéni dokladd (na dokladech jako Kli¢)

- pracovisté /stanovisté (na dokladech jako Stanovisté)

Vychozi nastaveni hodnot se provadi v parametrech firmy (plati pro danou pobocku). Déle je mozné zménit
v tzv. prfehazovackach (vkladani poloZzek do doklad(). Nejvyssi prioritu ma pak nastaveni na karté partnera.
Na vSech dokladech jsou tyto Ciselniky pouzity na zaloZce zatfidéni. Lze dle nich filtrovat a pronasi se aZz do
ucetnictvi.
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SLEVY

V systému je mozné pouzit slevy:

e systémové

e volné

* mnoistevni

e obratové

e specifické s vazbou na systémovou evidenci
* specifické k artiklu

* typu partnera

* maticové slevy

Kazda sleva (kromé mnoiZstevnich), kterd méa byt v systému pouZzita, musi byt nadefinovana v katalogu
systémovych slev. Poté muzZe byt tato sleva pridélena:

1. na obchodné-ucetni operaci

2. nebo k partnerovi (na typ partnera, specifické slevy partnera...)

3. nebo na artikl

Sleva se pfidéluje na jednu ze tfi uvedenych moznosti. Pfidélenim jedné a té samé slevy na vice jak jednu
z vySe uvedenych moznosti dochazi k nasobnému pouziti slevy.

Systém rozeznava 6 skupin slev — jednu zakladni a 5 kumulativnich.

1) 0. zakladni sleva —Sleva 0
2) 1. kumulativni sleva —Sleva 1
3) 2. kumulativni sleva —Sleva 2
4) 3. kumulativni sleva —Sleva 3
5) 4. kumulativni sleva —Sleva 4
6) 5. kumulativni sleva —Sleva 5

Jako vychozi je nastavena zakladni skupina, kterou Ize dle potfeby zménit.
V kazdé kumulativni skupiné je moiné kombinovat slevy systémové, volné, mnoZstevni, obratové,

specifické artiklu. Vzajemnou kumulaci slev ve skupinach vznikne vysledna sleva ,X“, kterd je uvadéna
u kazdé polozky na dokladu.

Systémoveé slevy

Systémové slevy jsou zakladnim katalogem slev. Zde jsou zadany vSechny slevy (kromé mnozZstevnich),
které jsou nebo budou v systému pouZity. Nasledné pridélovani slev probihd v jednotlivych modulech
systému vybérem z tohoto katalogu.

V tomto katalogu se slevy pofizuji, edituji, stornuji ¢i odstranuiji.

Vstup do katalogu

Hlavni okno systému — menu Katalogy / Systémové slevy
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Zalozeni systémoveé slevy

hlavni okno systému, menu Katalogy / Systémové slevy

nova sleva — pomoci F3 nebo ,Pridat”

vyplnit , kod slevy” — max. pét znakd — identifikace v systému

doplnit ,,popis” slevy a v pfipadé potieby omezit datumové , platnost slevy”

,2droj polozky“ vybrat z katalogu pomoci """ nebo Alt+! pfislusny udaj

v kolonce ,,pobocka“ vybrat z katalogu pomoci***/ nebo Alt+! — povinny udaj!!!

»skupina artiklu“, ,druh artiklu“ a ,cislo artiklu“. Systémova sleva muZe obsahovat bud vSechny
artikly, skupinu i druhy artiklu, skupiny i druhy artikl( zacinajici urcitym retézcem, artikly, jejichz
katalog interni zacina urcitym retézcem nebo jeden konkrétni artikl

a. vsechny artikly — vybrat ze skupin artikld pomoci """ nebo Alt+!{ skupinu ,*“

b. skupiny ¢i druhy artikl( — vybrat ze skupin artikld pomoci """ nebo Alt+! konkrétni skupinu ci
druh

c. skupiny ¢i druhy artikl( zacinajici uréitym retézcem — ruéné zadat do skupiny ¢i druhu fetézec
a doplnit ,,..“ napt. ,,R..”

d. artikly, jejichz katalog interni zacina urcitym retézcem — rucné zadat do ,,Cisla artiklu” retézec
a doplnit ,,..“ napt. ,3..

e. jeden artikl — ,skupinu artikl(“ ponechat prazdnou a v ,Cisle artiklu“ otevfit katalogu artikl(
pomoci """ nebo Alt+! a nasledné vyhledat konkrétni artikl (vybrany artikl prenést z katalogu
pomoci F2). Cislo artiklu je vidy nadfazené skupiné i druhu artiklG!!!

8. do kolonky ,sleva“ vypsat ¢iselné hodnotu slevy v procentech

9. ma-li sleva platit pouze pro urcitou cenovou hladinu, je potfeba ji zde z katalogu vybrat. Vychozi
hodnota nula neznamena, Ze systémova sleva plati pro zakladni cenovou hladinu, ale Ze podminka
neni pouZita. Pokud je potieba slevu nastavit pro zakladni ,nulovou” cenovou hladinu, je nutné
sem zadat hodnotu 20.

10. ulozit slevu pomoci F2 nebo ,, OK“

No o bkwNpeE

Pravidla pro zadavani:

- vzdy musi byt zadana skupina, alespon *

- pokud je zadany artikl, ma vzdy prednost pred omezenim na skupinu a druh
- je mozné kombinovat skupinu a druh
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Sleva

: Sleva
"r_
Ll

Systémova globalni sleva
Sleva
kod slevy Skupina slev |1. kumulativni zlev |
Popis |Kumulaﬁ1.rn|' sleva |
slevy — = od - do . el
poloky provize
Skupina |¢ |
artiklu

Popis skupiny | |
Druh | |
artiklu

Popis druhu | |
Eiz.artiku | | >
Sleva [%] 5.00 Pobodka

, Cizlo

Hiadina |I] Hiadiny Ijl
Popis
Hadiny  ° |

oK

Storno

Mapovéda

Oprava systémoveé slevy

Po opravé systémové slevy dojde ihned k jejimu promitnuti vSude tam, kde je pouzita.

Postup provedeni:

hlavni okno systému, menu Katalogy / Systémové slevy
oznacit systémovou slevu, kterd bude opravena
stisknout F4 nebo , Opravit”

vk wnN e

uloZit opravenou slevu pomoci F2 nebo ,,0K“

Odstranéni systémové slevy

Odstranit Ize pouze takovou slevu, ktera nebyla jesté pouzita v systému.

Postup provedeni:

1. hlavni okno systému, menu Katalogy / Systémové slevy
2. oznacit systémovou slevu, kterou chceme odstranit

3. stisknout F8 nebo ,,Odstranit”

opravit potfebné Udaje. Kéd slevy Ize opravit, pouze pokud sleva nebyla jesté nikde pouzita
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4. potvrdit odstranéni slevy

Storno systémoveé slevy
Storno systémové slevy se aplikuje v pripadé, Ze systémova sleva byla pouzita a neni jiz platna.

Postup provedeni:
1. hlavni okno systému, menu Katalogy / Systémové slevy
2. oznacit systémovou slevu, kterou chceme stornovat
3. stisknout pravé tlacitko mysi na dané slevé — rozbali se ,,popup menu” a vybrat ,,Stornovat polozku” —
ikona polozky se zméni ze Zluté na bilou
4. stisknout pravé tlacitko mysi — kdekoliv v okné — vybrat ,Zobrazit polozky” a vybrat jednu z moznosti:
* vsechny —budou zobrazeny vsechny polozky — nastaveno implicitné
e platné — budou zobrazeny pouze platné polozky
e stornované — budou zobrazeny pouze stornované polozky

Obnoveni stornované systémové slevy

1. hlavni okno systému, menu Katalogy / Systémové slevy

2. stisknout pravé tlacitko mysi — kdekoliv v okné — zvolit ,,Zobrazit polozky“ a vybrat ,VSechny” nebo
,Stornované”

3. oznacit stornovanou slevu, kterda ma byt obnovena

4. stisknout pravé tlacitko mysi na dané slevé a vybrat ,Zrusit storno polozky“ — ikona polozky se zméni
z bilé na Zlutou

Sleva podle zdroje polozky dokladu

Slevu lze navazat na zdroj polozky. Zdroj polozky urcuje, jakou formou bylo zboZi objednano — pres
internet, telefonicky, osobné ¢i k jaké slevové akci patfi.

Zdroj polozky se mlze zaddvat jiz pfi objednavce pfijaté stalé a poté je automaticky uplatnén i pfi vydeji
zbozi. PFi vydeji zboZi bez objedndvky lIze zdroj polozky a na néj navdzanou slevu také uplatnit.

Postup zavedeni slevy podle zdroje polozky dokladu:
1. zadani zdroje do katalogu Zdroj polozky
2. zadani systémové slevy a pridéleni zdroje této slevé
3. prifazeni zadané systémové slevy na obchodné-ucetni operaci nebo k partnerovi nebo na artikl.

Zadani zdroje polozky

1. hlavni okno systému menu Katalogy / Pomocné katalogy / Zdroj polozky

zaloZit novy pomoci F3 nebo ,Pfidat”

3. vyplnit kéd — pouze ciselny format — identifikace v systému. Hodnota ,,0“ — bez rozliSeni zdroje —
nenavazovat Zzadnou slevu

4. vyplnit popis zdroje polozky

N
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Slevy partnera

U kazdého partnera lze nastavit az 4 slevy. Tyto slevy se mohou vzajemné kombinovat. Pfi definici vice slev
pro partnera se slevy slucuiji.

Typy slev:

* obratova

e sleva podle typu partnera

e sleva specificka s vazbou na systémovou evidenci
¢ slevavolna

Obratova sleva

Kazdy partner mize mit nadefinovany obratové slevy - slevy, jejichZ velikost je zavisla na financnim obratu
partnera. Partner mize pouZivat globalni obratové slevy nebo individualni. Nastaveni se provadi na zaloZce
Finan¢ni obraty. Definice globalnich obratl se provadi v hlavnim menu systému - Katalogy / Globalni
limitni obraty. Definice individualnich obratovych slev se provadi na karté partnera, pro kterého slevy plati.
V pfipadé prepnuti limitd zpét na globalni nebudou individualni obratové slevy u partnera respektovany.

Postup nastaveni individualnich obratovych slev:

1. vstup do modulu Adresar pomoci Ctrl+A

2. vyhledani partnera, kterému bude pfidélena obratova sleva, pomoci F5nebo <L

3. mezernikem otevrit doklad partnera

4. vstup na zalozku Financni obraty

5. tlacitkem ,Zménit” prepnout Spolecné limity na Individualni

6. pomoci F4 nebo A spustit reZzim oprav

7. zalozit novou obratovou slevu partnera pomoci F3 nebo 0. vybrat Sleva a potvrdit pomoci F2 nebo
OK

8. vyplnit ,kod slevy” — max. pét znakl — identifikace v systému

9. wvybrat ,skupinu slev”, ve které bude sleva uplatnéna v okné Alt+| nebo """l a pomoci F2 nebo , OK“”

prenést skupinu do zadani
10. doplnit ,,popis“ slevy a v pfipadé potreby omezit datumové ,platnost slevy”
11. ,zdroj polozky” ponechat nastaven na nule
12.,limit“ - zapsat vysi obratu, nad ktery bude sleva uplatnéna véetné
13. do kolonky ,,sleva“ vypsat Ciselné hodnotu slevy v procentech
14. pomoci F2 nebo ,,0K” uloZit nastaveni slevy

15. kldvesou F2 nebo ™ ylogit zmény u partnera
V pripadé prepnuti limitd zpét na Spolecné nebude obratova sleva u partnera respektovana.

V parametrech firmy (viz nize) lze stanovit, zda vypocet obratové slevy probiha dle hodnoty Obrat letos,
Obrat loni ¢i Vyssi z hodnot letos/loni.
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Sleva podle Typu partnera

Jedna se o slevu navazanou na konkrétni typ partnera. Tato sleva je spole¢na pro vSechny partnery daného
typu. Sleva podle typu partnera mlize mit detailni nastaveni pro vSechny artikly, skupinu ¢i druhy artikld
nebo jeden konkrétni artikl. Sleva musi byt opét zadana v katalogu systémovych slev, kde se také pfifazuje
artikl na slevu. K typu partnera je mozné priradit také maticovou slevu ¢i kaskadu matic.

Postup nastaveni slevy k typu partnera

©oNOOUAWN R

vstup do modulu Adresar pomoci Ctrl+A

menu Katalogy nebo Alt+K, vybrat - Typ partnera

zvolit typ partnera, na kterého bude navazana sleva

otevrit typ partnera v reZimu oprav pomoci F4 nebo ,,Opravit”

tlacitkem ,Slevy partnera“ otevfrit ,Seznam slev typU partnera“

pridat slevu pomoci F3 nebo ,Pridat” — otevie se okno ,Sleva typu partnera”

v kolonce ,,Kéd slevy” vybrat slevu v katalogu Systémovych slev pomoci """ nebo Alt+|
pomoci F2 nebo ,,0K“ prenést slevu do typu partnera

ulozit slevu pomoci F2 nebo ,,OK“

10 typ partnera ulozit pomoci F2 nebo ,,OK“

Sleva Specificka s vazbou na systémovou evidenci

Jedna se o slevu pouZitou ze systémovych slev, ktera mlze byt pouZita u jednoho nebo vice partner(.
Zméni-li se tato sleva u jednoho partnera, zméni se také automaticky i u ostatnich partner(, ktefi ji maji

nastavenu.

1. vstup do modulu Adresar pomoci Ctrl+A

2. pomoci F5 nebo <L vyhledat ptislusného partnera

3. mezernikem otevfit formular partnera

4. menu Doklad / Slevy a limitni obraty partnera / Specifické slevy partnera v okné , Seznam specifickych

b

cen a slev” se kurzorem premistit do horni ¢asti okna. Nadpis ,,Specifické slevy pro partnera — s vazbou
na systémovou evidenci“ bude oznacen tuénym pismem

zvolit F3 nebo ,,Pridat” (horni tla¢itko) — otevie se okno ,Specificka sleva partnera“

v kolonce ,kod slevy” vybrat pfislusnou slevu z katalogu Systémovych slev pomoci Alt+! nebo "™
a kldvesou F2 nebo OK prenést kéd do slev partnera

ulozit nastaveni specifické slevy klavesou F2 nebo OK

zavrit okno slev klavesou F2 nebo OK

Volna specificka sleva partnera

Jedna se o slevu bez jakychkoliv vazeb, ktera mizZe byt pouzita u jednoho nebo vice partnerd. Zméni-li se
vsak tato sleva u jednoho partnera, u ostatnich partnert zistane beze zmény.

el N

vstup do modulu Adresar pomoci Ctrl+A

pomoci F5 nebo <L vyhledat ptislusného partnera
mezernikem otevfit formular partnera
menu Doklad / Slevy a limitni obraty partnera / Specifické slevy partnera
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5. vokné ,Seznam specifickych cen a slev” se kurzorem premistit do dolni ¢asti okna. Nadpis ,,Volné slevy

partnera” bude oznacen tuénym pismem

zvolit F3 nebo ,,Pridat” (dolni tlacitko) — otevre se okno ,,Volna specificka sleva partnera“

vyplnit , kod slevy” — max. pét znakd — identifikace v systému

vyplnit ,popis“ slevy a v pfipadé potfeby omezit , platnost slevy”

,2droj polozky” vybrat z katalogu pomoci """ nebo Alt+! pfislusny udaj

10. pomoci Alt+! nebo "**I vybrat ,skupinu artikld“ ¢i ,,druh artikld“ nebo jeden konkrétni artikl, na ktery
se bude sleva vztahovat a kldvesou F2 nebo OK pfenést do nastaveni slevy. Cislo artiklu je vidy
nadfazené skupiné ¢i druhu artiklG!!!

11. pomoci F2 nebo OK uloZit slevu na partnera

12. ukondit pofizovani slev pomoci F2

© N

Posun mnozstevnich slev

Jsou-li na artiklech pouzivany mnozstevni slevy (viz nize) a pro vybraného partnera je potfeba nastavit, aby
mnoiZstevni slevu v dané vysi ziskal jiz pfi nizSim odbéru daného sortimentu, je mozné mu nastavit posun
mnoiZstevnich slev. Posun lze partnerovi nastavit bud pro konkrétni artikl nebo pro skupinu. Soucasné jej
Ize omezit Casovou platnosti.

Chovani posunu se nejlépe popiSe na prikladu. Na artiklu XY jsou nastaveny mnozstevni slevy, kdy od
odbéru 5ks je sleva ve vysi 3%, od 12ks ve vysSi 6% a od 30ks ve vysSi 9%. Pokud ma partner na dany artikl (Ci
skupinu, do niz patfi) nastaven posun 1, ziskava slevu 3% jiz od 1ks - z toho plyne, Ze posun 1 znamena, Ze
ma partner mnozstevni slevu 1. drovné jiz od minimalniho odbéru. Od odbéru 12ks pro néj plati standardni
mnozstevni slevy, tedy 6% a od 30ks pak 9%. Pfi nastaveni posunu 2 ziska partner jiz od minimalniho
odbéru slevu 2. Urovné, tedy 6%. Na slevu 9% ma pak narok standardné od 30ks. Pfi posunu 3 ziskava slevu
9% na jakékoliv odebrané mnozZstvi. Pokud se na partnerovi nastavi vétsi posun mnozstevnich slev, nez je
urovni na artiklu, ziskava partner slevu nejvyssi, tedy na uvedeném prikladu posun 4 ¢i vyssi se pro
uvedeny artikl chova stejné jako posun 3.

Posun mnoistevni slevy partnera ? *
Posun mnoZstevni slevy
Specificka hladina parthiera Starno
Popiz |F'|:|sun o0 2 drovné na Zidle | Népovéda
Plathiost = o 15 od - do - = i
Skupina  |Zidle -
Cis. artiklu | J| >
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vstup do modulu Adresar pomoci Ctrl+A

pomoci F5 nebo Q vyhledat pfislusného partnera

menu Doklad / Posun mnoiZstevnich slev partnera

stisk F3 nebo tlacitka ,Pridat”

zadat hodnoty — mj. vybrat, zda plati pro artikl ¢i pro skupinu
stiskem ,,OK“ nebo Enter posun uloZit

ounhwn E

Slevy pro artikl

Druhy slev, souvisejicich s artiklem:
* mnozstevni
* specificka

Mnozstevni sleva

Jednad se o individudlni slevu konkrétniho artiklu, ktera je platnd pouze pro zvoleny artikl. VysSe slevy zavisi
na prodavaném mnozstvi. Aby mnozZstevni sleva mohla byt uplatnéna, musi byt povolena na karté artiklu -
zalozka ,Slevy” - MnoiZstevni slevy povoleny.

Povoleni mnoizstevni slevy pro konkrétni artikl

vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B

vyhledat ptislusny artikl pomoci F5 nebo <

kartu artiklu otevfit v reZimu oprav pomoci F4 nebo &

vstup na zalozku ,Slevy”

vk N PRE

v kolonce ,Mnozstevni slevy ...“ vybrat z katalogu pomoci Alt+! nebo *** ,MnoZstevni slevy povoleny”
a pomoci F2 nebo ,,0K” prenést skupinu do zadani

Povoleni mnoZstevni slevy pro vybranou skupinu artiklt - hromadné

vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B

vyhledat prislusnou skupinu artikld pomoci F5 nebo <L

menu Nastroje / Skupinové operace / Skupinové nastaveni parametr(

na zaloZce ,Slevy” vybrat ,,MnoZstevni slevy”

pomoci Alt+] nebo """ vybrat z katalogu ,,MnoZstevni slevy povoleny” a pomoci F2 nebo ,,OK” prenést
skupinu do zadani

6. potvrdit nastaveni a provést vypocet pomoci F2

A A

ZaloZzeni mnozstevni slevy

1. vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B
2. vyhledat pfisluény artikl pomoci F5 nebo <
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kartu artiklu otevrit v rezimu oprav pomoci F4 nebo Y]

zadat novou detailni polozku klavesou F3 nebo - vybrat ,MnoiZstevni slevu” a potvrdit F2

vyplnit , kod slevy” — max. pét znakd — identifikace v systému

vybrat ,skupinu slev”, ve které bude sleva uplatnéna, v okné Alt+! nebo "**l a pomoci F2 nebo ,,0K“
prenést skupinu do zadani

7. doplnit ,popis slevy” a v pfipadé potieby omezit datumové , platnost slevy”

8. ,zdroj polozky” ponechat nastaven na nule

9. do polozky , limitni pocet” zapsat mnozstvi odebraného zbozi, nad které bude sleva uplatnéna

10. do kolonky ,,sleva“ vypsat Ciselné hodnotu slevy v procentech

11. pomoci F2 nebo ,,0K“ uloZit nastaveni slevy

ok Ww

12. kldvesou F2 nebo ™ ylozit zmény u partnera

Specificka sleva artiklu

Specificka sleva artiklu se pridéluje k artiklu ze seznamu systémovych slev. Aby sleva mohla byt uplatnéna,
musi byt povolena na karté artiklu - zalozka ,Slevy” - Slevy povoleny. Jedna se o slevu, kterd maze byt
uplatnéna u vice artikl(. Zméni-li se u jednoho artiklu, zméni se automaticky i u ostatnich artikld.

Povoleni specifické slevy pro konkrétni artikl

vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B

vyhledat pisluény artikl pomoci F5 nebo <

kartu artiklu otevrit v rezimu oprav pomoci F4 nebo Y]

vstup na zalozku ,,Slevy“

v kolonce ,Slevy ...“ vybrat z katalogu pomoci Alt+! nebo """ ,Slevy povoleny” a pomoci F2 nebo ,, OK*
prenést skupinu do zadani

uhw N e

Povoleni specifické slevy pro vybranou skupinu artiklti - hromadné

vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B

vyhledat prislusnou skupinu artikli pomoci F5 nebo <L

menu Nastroje / Skupinové operace / Skupinové nastaveni parametr(

na zaloZce ,Slevy” vybrat ,Sleva na polozce “

pomoci Alt+] nebo """l vybrat z katalogu ,Sleva povolena“ a pomoci F2 nebo ,,0K” pfenést skupinu do
zadani

6. potvrdit nastaveni a provést vypocet pomoci F2

uhwn E

Zalozeni specifické slevy

hlavni okno systému, menu Katalogy / Systémové slevy

nova sleva — pomoci F3 nebo ,Pridat”

vyplnit ,kod slevy” — max. pét znakd — identifikace v systému

doplnit ,,popis” slevy a v pfipadé potieby omezit datumové ,platnost slevy”
»2droj polozky“ vybrat z katalogu pomoci """ nebo Alt+! pfislusny udaj

uhwnNneE
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6. v kolonce ,pobocka” vybrat z katalogu pomoci *** nebo Alt+! — povinny udaj!!!

7. ,skupina artikl(“ — vybrat vSechny artikly (,,*“) ze skupin artikld pomoci "** nebo Alt+! (bude omezeno
pridélenim specifické slevy u jednotlivého artiklu)

8. ,Cislo artiklu“ — ponechat prazdné

9. do kolonky ,,sleva” vypsat Ciselné hodnotu slevy v procentech

10. uloZit slevu pomoci F2 nebo ,,OK”

11. zavfit seznam slev pomoci ,Esc”

Pridéleni specifické slevy artiklu

1. vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B

2. vyhledat artikl pomoci F5 nebo Q

3. mezernikem otevfit kartu artiklu

4. menu Doklad / Specifické slevy artiklu nebo Alt+D / C

5. pomoci F3 nebo ,,Pfidat” zaloZit novou specifickou slevu artiklQ

6. v kolonce ,kdd slevy” vybrat pfislusnou slevu z katalogu Systémovych slev pomoci Alt+! nebo "™
a kldvesou F2 nebo OK prenést kéd do slev artiklu

7. ulozit nastaveni specifické slevy klavesou F2 nebo OK

8. zavfit okno slev klavesou F2 nebo OK

Maticové slevy

Maticova sleva umoznuje zadani slevy na zakladé kombinace odebraného mnoizstvi a ceny za néj.
Mnozstvim se mysli pocet polozek dokladu a cenou celkova cena za doklad.

Matici je poté mozné priradit typu partnera. Maticové slevy jsou uplatriovany na objedndavkach pfijatych.

ProtoZe jsou uplatnovany na konci zpracovani objednavky (pfi uzavirani), zapisuji se do pole Sleva5. V té
chvili probihd vypocet na zakladé cen po slevach, proto je potieba pfi pripadném opakovani vypoctu
maticovych slev nejdfive smazat jiz uplatnéné maticové slevy z prvniho pouziti. To je mozno provést na
objednavce pfijaté v menu Doklad / Odstranit maticové slevy.

Zadani maticové slevy do systému:
1. menu Katalogy / Maticové slevy
2. vseznamu maticovych slev stisknout tlacitko Pfidat
3. vyplnit povinny udaj Kéd matice slev a dle uvazeni ostatni udaje
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Maticova sleva ? pod

. Maticova sleva
L

Definice matice sley

oK
Kod mati
ey M5 110000 Mapovéda
Fopis |D|:||:urava | E Stormo {
i 11.10.2004 1 .. 15
Pofizeno  [11.10.2004 [E|poridi  [RP
Matice slev...
Matice slev
£ k.. Eastka od Eastka do Pocet od FPocet do Sleva
O om 0,00 500,00 1] 3395999 3,00
O ooz 200,00 5993 933,00 1] 993599 5.00

4. zaznam ulozZit (pfed pofizovanim jednotlivych radkl musi byt matice uloZzena) a znovu otevrit do
oprav (zadavani radka)

5. stiskem tlacitka Matice slev vstoupit do zadani jednotlivych radkd matice

6. tlacitkem pridat se otevie formular pro zadani radku matice

Maticova sleva 7 =
. Maticova sleva
CJ
Ll
) . oK.
Maticova sleva -
Maticova sleva storno
Kéd slevy |DO1T | NEpovida
[WEtE vietng »= | [Mensi < ]
Castha = od - do =
i | 0,00 | | 500,00 |
[WEtE vietng »= | [Mengi < |
Pofet = d-d =
roet | u| od - do | 559995|
Sleva [%%] 3.00
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zadat jednoznacény kdd slevy
¢astku od — do, pocet radkd od — do a slevu pro tuto kombinaci
potvrdit zaddni stiskem OK
d. body a azZ c opakovat do zadani vSech pozadovanych kombinaci
7. ve spodni ¢asti okna je moZzné matici otestovat zadanim ¢astky a poctu radki

0T o

Kéd s... Castha od Castha do Pofet od Pofet do Sleva ok .
0 Tom 0,00 B51.00 n 933933 12,00 |
Q To02 B51,00 1500100 0 993939 25,00 Stomo
< To03 1500100 30000,00 0 339939 30,00 Napoveda
0 Too4 3000000 939333599, n 333933 27,00
Fridat...
Informace ot ;
Opravit...
'.o.' Kod slewy: TO03 --> Sleva: 30,00 % Odstranit. .
Ewport dat. ..
QK
O bt
Castha celkem Podet Fadki
| 16000,00 @] | 200 @| | Sleva

Kaskady matic

Kromé samotné matice slev Ize na typ partnera nastavit kaskadu matic (kaskada md pred matici pfednost).
Kaskada matic je sestoupeni = uplatnéni vice matic slev na jeden obchodni pfipad, kdy je zde navic mozné
vybrat, zda se pracuje s cenami bez DPH nebo s DPH, soucasné lze zadat podminku na artikl ¢i skupinu
artiklt, dale na formu Uhrady a dopravu. V kaskadé se pfi zaddni skupin matic urcuje prichod pfi uplatnéni
— prvni nebo druhy. Neznamend to oviem, Ze by nejdftiv byly uplatnény slevy v prvnim priichodu a pak ve
druhém. Vyznam spociva v oddéleni vypoctu — vSechny uplatnéné slevy (Ci pfirdzky, pokud je sleva zaddna
se zapornym znaménkem) se nakonec sectou. Stejné jako u maticovych slev se slevy vypoctené kaskadou
zadaji na polozky objednavek do pole Sleva5.

Zadani kaskddy matic do systému:
1. menu Katalogy / Kaskadové matice
2. vseznamu kaskad stisknout tlacitko Pridat
3. vyplnit povinny Udaj Kéd kaskady, dle potreby dalsi Udaje (zatim se nepracuje s platnosti) a kaskadu
ulozit (pred zadavanim skupin je potifeba mit kaskadu zalozenou)
4. stisk Otevfit pro zadani skupin a poté stisk Skupiny matic
5. stisk Pridat pro zaddni nové skupiny
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Skupina matic ? >

Skupina matic

Skupina matic Stomo
Poradi /
ched |1 prachod s | Mapovida

Kéd skupiy |22

Definice skupin
wxxxxx nebo xx..  béini skupina

* [hweézda) viechny skuping

# [krizek] zbireajic skupiny [nepatfi do 2adné bézné]
Skupi
artitlleIJna | K. J|
iz, artiku | Jl >
Farma dhrady | J|
Doprava | Jl
b ati
e 1999 -
Popis | |

6. vyplnit prichod (poradi), kod skupiny, podminky pro uplatnéni — skupinu ¢i Cislo artiklu (Ize pouzit
i se dvéma teckami jako na obrazku vyse), formu Uhrady ¢i dopravu (pokud na objedndvce neni
zadany udaj vyplnén, matice se neuplatni) a hlavné matici (jejich tvorba viz vyse). V zadavani
podminky pro skupiny lze téZ pouzit znak *, ktery znamena, ze bude matice pocitana pro vSechny
artikly na objednavce nebo znak #, ktera urcuje, Ze se matice uplatni na vSechny ostatni skupiny,
které nejsou v kaskadé uvedeny ve shodném prichodu.

7. po vytvoreni vSech skupin matic stiskem OK dokoncit zadani a nakonec OK pro zavfeni kaskady.

Vylucovaci slevy

Pokud je na slevé nastaven zdroj polozky v hodnoté 700 az 800, a tato sleva je na dokladu pridélena, rusi
vSechny ostatni slevy, které systém na polozku vlozil. Je-li pro dany zdroj polozky pfidéleno vice slev,
uplatni se vSechny = navzajem se nevylucuiji.
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EVIDENCE OBALU

Evidence oball v IS Signys umoznuje kazdému artiklu v ceniku pficlenit obal, ktery nasledné vstupuje do
vSech pohybl souvisejicich s polozkou (do pfijmu, do vydaju).
Z téchto pohyb je pak mozné sestavit analyzou oball sestavu pro vykaz Eko-Kom.

Pfed radnym spusténim a fungovanim evidence oball je tfeba nadefinovat potifebné Ciselniky a algoritmy

pro spravné fungovani oball, dale zadat vSechny obaly, které jsou vyuzivany a ndsledné tyto obaly pfipojit
k cenikovym kartam.

Naplnéni Ciselnikli a algoritmi pro vypocet analyz

Pri definovani Ciselnikd a algoritm( pro vypocet je tfeba presné dodrzet nasledujici strukturu a definici
tabulek.

Naplnéni typu obalu

Hlavni menu — Katalogy — Evidence oball — menu Katalogy — Katalogy a ciselniky — Typ obalu.
Pomoaoci tlacitka ,Pfidat” naplnit nasledujici strukturu:

Typ obalu Popis
0 -

300 Vlastni vyroba

310 Vami dovezené do CR

320 Vami nakoupené na vnitinim trhu CR

Naplnéni druhi obali

Hlavni menu — Katalogy — Evidence obal(l — menu Katalogy — Katalogy a Ciselniky — Druh obalu.
Pomoaoci tlacitka ,Pfidat” naplnit nasledujici strukturu:

Druh obalu Popis
0 -
200 Pro jedno poufziti
210 Pro opakované pouziti

Naplnéni zpusobu zpoplatnéni obalu

Hlavni menu — Katalogy — Evidence oball — menu Katalogy — Katalogy a Ciselniky — Zpoplatnéni obalu.
Pomaoci tlacitka ,Pridat” naplnit nasledujici strukturu:

Zpoplatnéni obalu Popis
0 -
400 Zpoplatnény
410 Preplaceny
420 Neplaceny
430 Exportovany
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Naplnéni uréeni obali

Hlavni menu — Katalogy — Evidence oball — menu Katalogy — Katalogy a Ciselniky — Uréeni obalu.

Pomoaoci tlacitka , Pfidat” naplnit nasledujici strukturu:

Urceni obalu Popis
0 -
100 Spotrebitelsky
110 Skupinovy
120 Pfepravni
130 Pramyslovy

Naplnéni materialu

Hlavni menu — Katalogy — Evidence oball — menu Katalogy — Katalogy a Ciselniky — Materialy.

Pomoaoci tlacitka ,Pridat” naplnit nasledujici strukturu:

Poradi Material obalu Popis

0l- -
0|1 1
1| Mékké plasty Mékké plasty

10 | Dfevo a textil Drevo a textil

11 |Jiné Jiné
2 | Pevné duté plasty Pevné duté plasty
3 | Pevné duté plasty nad 5 L Pevné duté plasty nad 5 L
4 | VInitd lepenka VInitd lepenka
5 | Papir Papir
6 | Sklo Sklo
7 | Kovy Kovy
8 | Kovy nad 5| Kovy nad 5 |
9 | Kombinované materialy Kombinované materialy

Naplnéni kédi materiali obald

Hlavni menu — Katalogy — Evidence oball — menu Katalogy — Katalogy a Ciselniky — Kédy materialu obalu.
Pomoaoci tlacitka ,Pridat” naplnit nasledujici strukturu:

Poradi Kéd materialu Popis
ol- -
1|PET PET
2 | PE PE
3|pvC PVC
4| PP PP
5|PS PS
6| FE FE kovy
7 | AL AL kovy
8 |Jiné Jiné
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Naplnéni algoritml vypo¢ta pro radek

Hlavni menu — Katalogy — Evidence oballi — menu Nastroje — Algoritmus vypoctu pro fadek a potvrdit
otdzku ,Ano”“.
Pomoaoci tlacitka , Pfidat” naplnit nasledujici strukturu:

Radek Material Kéd materidlu | Koeficient
1| Mékké plasty PET
2 | Mékké plasty PE
3 | Mékké plasty PVC
4 | Mékké plasty PP
5 | Mékké plasty PS
6 | Mékké plasty Jiné
7 | Pevné duté plasty PET
8 | Pevné duté plasty PE
9 | Pevné duté plasty PVC

10 | Pevné duté plasty PP
11 | Pevné duté plasty PS
12 | Pevné duté plasty Jiné
13 | Pevné duté plasty nad 5L | PET

[EnN
S

Pevné duté plastynad 5L |PE

[ERN
(2}

Pevné duté plastynad 5L |PVC

[
[e)]

Pevné duté plastynad 5L |PP

-
~

Pevné duté plastynad 5L |PS

[EnN
o

Pevné duté plastynad 5L |lJiné

[
(Vo]

VInita lepenka -

N
o

Papir -

N
-

Sklo -

N
N

Kovy FE

N
w

Kovy AL

N
B

Kovy nad 5 | FE

N
w

Kovy nad 5 | AL

N
(o)}

Kombinované materialy

N
~N

Drevo a textil -

N
(o]

Jiné -

oOloo|o|o|lojo|o|o|ojoj0O|0O|0O|O|lO|0O|0O|O|O|O|O|O|O|O|O|O|O |O

N
Vo]

Ndpojové kartony -

Naplnéni algoritmu vypo¢ta pro sloupec

Hlavni menu — Katalogy — Evidence oballl — menu Nastroje — Algoritmus vypoctu pro sloupec a potvrdit
otazku ,Ano”.
Pomoaoci tlacitka ,Pridat” naplnit nasledujici strukturu:
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Sloupec | Urceniobalu | Urceniobalu - Popis | Typ obalu Typ obalu - Popis Koeficient
1 100 Spotrebitelsky 300 Vlastni vyroba 0
2 100 Spotiebitelsky 310 Vami dovezené do CR 0
3 100 Spotrebitelsky 320 Vami nakoupené na vnitinim trhu CR 0
4 110 Skupinovy 300 Vlastni vyroba 0
5 110 Skupinovy 310 Vami dovezené do CR 0
6 110 Skupinovy 320 Vami nakoupené na vnitinim trhu CR 0
7 120 Pfepravni 300 Vlastni vyroba 0
8 120 Pfepravni 310 Vami dovezené do CR 0
9 120 Pfepravni 320 Vami nakoupené na vnitinim trhu CR 0
10 130 Pramyslovy 300 Vlastni vyroba 0
11 130 Prdmyslovy 310 Vami dovezené do CR 0
12 130 Pramyslovy 320 Vami nakoupené na vnitinim trhu CR 0
Zadani obalu

Po naplnéni vSech Ciselnik( a algoritmU je tfeba pristoupit k dalSimu kroku — naplnéni vSech druhtd oball
pouzivanych ve spole¢nosti.

Je nutné zadat skutecné vSechny druhy obalu pro kazdé zbozi, protoze ndsledné na artikly je mozné vidy
povésit pouze jeden obal, neni mozné obaly vzajemné kombinovat.

(7 Obal : PAPDT — O >
Soubor  Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Mastroje Napowvéda

S| Ko W
QL& Ha@m

Kéd obaly  |ZEHID |

Mazey |Papimv_l,'l pytlik |
FPopis | |
Druh abalu | 2["]" Pro jedno pouZiti | Uréeni obalu | 1|]I]||5putfehitelsk§l |

Wilchozi parametry obalu

Typ obalu | 32D||Vé|mi nakoupené na vhitfrin =« | Zplzob zpoplatnéni | 4DEI||Z|:u:n|:nIatnén_l;l |

obal 0.100000| kg

b aterial obaly  Pozndmka

Poradi  Matenal FKod matenalu  Hmotnozt Procenta Popiz Typ obalu Typ obalu - Pc

0 0 Papir - 01000 100,00 ]

1: 1 Murmn Prohlizeni
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Menu Katalogy / Evidence obald,

F3 nebo L zaloit novy doklad,

Zadat hlavic¢ku obalu — kéd (max. 10 libovolnych znak(), nazev, popf. popis,
Druh obalu — vybrat z katalogu,

Urceni obalu — vybrat z katalogu,

Typ obalu — vybrat z katalogu,

Zpusob zpoplatnéni — vybrat z katalogu.

NoubwnN P

Dale je tfeba vyplnit jednotlivé materidlové slozky:
8. znovu F3 nebo L - otevfe se nasledujici okno, kde se zad3

Materidl obalu ? ot
Material obalu I—l
Materidl [Pevné duté plasty o Red L [pET - =
rnaterialu Starmo
Hmatost | 2,0000 @ kg Fracenta | 8000 @)
Paopiz | |

9. Material — vybrat z katalogu,

10. Kéd materialu — vybrat z katalogu,

11. Hmotnost — zadat hmotnost obalu v kg (dllezité a povinné),

12. Procenta mnozstvi — kolika procenty se material podili na obalu (neni nutné, volitelné),
13. Popis neni povinny, je mozné jej vynechat.

14. Potvrdit ,Ok”“.

15. Opakovanim bod( 8. — 14. zadat vSechny materialové slozky.

16. Kldvesou F2 uloZit obal.

DULEZITE

Od verze 1452 lze jednotlivé definice material( zadavat primo na detaily obalu, tedy na samotné materialy,
coZ umoznuje sledovani a vykazovani kombinovanych oball. Analyza (tedy vypocet spotieby) pfi pouZiti
téchto novych nastaveni se pfipravuje.
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Material obalu

b aterial obalu

b aterial | Papir

-]

Hraotrost |

0.0090 @ kg

ked = [Pap
materialu

Procenta |
mnoZskyd

0,00 |

Popis |péska - prebal

Dirub obalu

r&eni obalu

Typ obalu

£piizob zpoplatnéni

200 ”Pm jedno pouZiti

-

110 || Skupinovi

-

10 ||vé.mi dowezend do CR

-

430 ”E:-:pu:urtu:uvan_lﬁ

-

UPOZORNENI

Zakladani jednotlivych oball vyZaduje samoziejmé znalost tvorby oball a jejich vykazovani a zakladni
moznosti kombinovani materidlu a kédu materialu.

Povolena vzdjemnd kombinace materidlu a kédu materialu je uvedena v nasledujici tabulce:

Material obalu Kéd materialu

Mékké plasty PET
Mékké plasty PE
Mékké plasty PVC
Mékké plasty PP
Mékké plasty PS
Mékké plasty Jiné
Pevné duté plasty PET
Pevné duté plasty PE
Pevné duté plasty PVC
Pevné duté plasty PP
Pevné duté plasty PS
Pevné duté plasty Jiné
Pevné duté plasty nad 5L PET
Pevné duté plasty nad 5L PE
Pevné duté plasty nad 5 L PVC
Pevné duté plasty nad 5L PP
Pevné duté plasty nad 5L PS
Pevné duté plasty nad 5 L Jiné
VInita lepenka -
Papir -
Sklo -
Kovy FE
Kovy AL
Kovy nad 5 | FE
Kovy nad 5 | AL

Obchodni a Ucetni systém Signys ® - UzZivatelska prirucka

77



Kombinované materialy -

Drevo a textil -

Napojové kartony -

Jiné

Z vyse uvedeného plyne, Ze zaloZit obal, kde bude materidl napf. ,Papir” a k nému pridélit kod materialu
,Jiné“ neni vhodné, v nasledné analyze oball se takovy material neukaze.

Ptifazeni obalu na cenikovou kartu
Obal je moiné priradit bud jednotlivé nebo pomoci skupinovych operaci. Na kazdém artiklu bude

definovan typ obalu, ktery se potom bude automaticky k poloZce pridavat pfi prijmu a vydeji zbozi.
Na kazdé karté artiklu je mozné mit zadany pouze jeden kéd obalu.

Jednotlivé pfrifazeni obalu

Otevfit modul cenik pomoci Ctrl+B,

Pomoci F5 nebo < vyhledat konkrétni kartu,

Pomoci F4 nebo N otevfit v rezimu oprav,

Na karté artiklu stisknout F3 nebo 1'_;', v okné ,Nova detailni polozka artiklu” vybrat ,Obal artiklu®,
,Kéd obalu” vybrat z katalogu pomoci """ nebo ,Alt+! “ a pfenést na ,Obal artiklu“ pomoci F2

vk w N e

nebo i’,
,Obal artiklu“ potvrdit pomoci F2 nebo ,,0K",

N

Kartu artiklu ulozit pomoci F2 nebo i

Skupinové prirazeni obalu

Otevrit modul cenik pomoci Ctrl+B,
Pomoci F5 nebo < vyhledat skupinu artiklG

3. menu Nastroje / Skupinové operace / Skupinové nastaveni parametrd, zélozka , Detaily” —
zaskrtnout ,Obal“ a pomoci "' nebo , Alt+! “ vyhledat konkrétni obal a prenést ho pomoci F2
nebo 4_,’

4. Potvrdit skupinové nastaveni pomoci F2 nebo ,,0OK“ — provede se skupinové nastaveni,

5. Okno uzavfit.

Analyzy obalu

Po zadani oballl na jednotlivé cenikové karty dojde nasledné pri vydejich a pfijmech cenikové polozky také
k doplnéni pfislusného obalu.

Od doplnéni je také mozné sestavit analyzu oball pro Eko-Kom. Do této analyzy budou zobrazeny vsechny
obaly, které od zadani na cenikovou kartu prosly ptijmy a vydaji. Neni tedy mozné zadat obaly na karty
a pak délat analyzu zpétné — na pohybech poloZzek pfed pridélenim obalu Zadné informace o obalu nejsou
a proto ani zpétna analyza neni mozna.
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Spusténi analyzy:

1. Menu Katalogy / Evidence obal(,
2. V ,Seznamu obal(“ menu Analyzy / Soucty obal,

Kritéria souctd chald ? =
Skupiny podrinek Zakladni
Zékladni Zakladni Evidence
Y Podatedni gtav
Poifizeno 01.01.20011  Bl| od-do |31.122011 Diodaci listy prijaté
Interni pFl’ie:mky
Ciruk abalu | J| Worabni prijemmky
Wratky
Urieni obalu | B Mklady
| Diodac lizty wpdane
R Inkerni widdejky
Typobalu | | 2 Wirobni vdeiky
=1 Presvodky
Zpopl. obalu | J| | Prodeky
Typ zkl. =
daokladu | J' Skladové pohyby
[ Rozlifovat mals a velké pizmena [] Pouze platné pohyby
Hledat dle potatecnich pizmen
“uprazdnit YWichozi Ulezit [ratazy... Ulogit dataz... Storno

3. Zadat datum, za které ma k analyze dojit,

4. Je moiné pomoci !’ nebo ,Alt+! “ vybrat ,Druh”, ,Urceni”, ,Typ“a,Zpoplatnéni obalu“.
,Druh“a,Zpoplatnéni“ jsou povinné tdaje pro tiskové sestavy (na zakladé téchto udajl systém
doplni udaje do tiskové sestavy):

Druh obalu 200 vytiskne se text ,Obaly, které nevyhovuiji kritériim §13, odst.2“,
Jiny druh obalu vytiskne se text ,Obaly, které vyhovuji kritériim §13, odst.2“ a dale text
,Uvadite obaly v€etné oball vracenych proti zdloze”.

5. vsekci ,Evidence” vybrat poZadované typy dokladd (vétSinou vydajové doklady),
6. potvrdit zadana kritéria analyzy pomoci F2 nebo ,,OK”.

Naslednou analyzu je pak mozné vyexportovat do Excelu nebo z ni opsat udaje do formulafe Eko-Kom,
popfr. i vyuzit tiskové sestavy:

Vykaz o produkci obal( (sblg6104.pts),
Obaly — vykaz (sblg6101.pts),

Obaly - statisticka evidence (sblg6103.pts),
Obaly - vyrazené obaly (sblg6102.pts).
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EVIDENCE PARTNERU - ADRESAR

Vyznam polozek

Hlavni formular

Stat
Pole je mozZné vyplnit jednak rucné, ale téz pres ciselnik kddd zemi. Pfi vyplnéni z Ciselniku jsou na karté
partnera téz naplnény udaje o kddu zemé a pomocné kdédy zemé pro DPH a Intrastat.

CHat Ceska republika JEE OFH =
Zemé IMTS CZ

V Ciselniku kéda zemi lze nastavit dalsi udaje jako napf. ménu, Ci ISO kédy zemi (pouzivano pro tvorbu
odeslanych zdsilek pro prepravce DPD a Dachser). Zapnuti povinnosti alternativni sazby DPH je funk¢ni,

evvs

Kad zeme ? %
ok
Popis | Cesk4 republika | Starna
Mapoveda
K.od mény Importaseat kurz CHE
KédzemsDPH (2|
| ntrastat EI
150 kid zemé 203
150 kéd 01 =
Sokedz  [2 |
Cilawi jazyk | |
Pfiznak | |
Mazew zemé | |
Aliaz zemé | |
Ffiznak EU |Evru:upské| unie — |

Alternativni zazba DPH na artiklu

Sazba DFH | Hepovinna p— |

DPH
Oznaceni platce / neplatce DPH, a to i z pohledu Evropské unie. Velky vyznam ma na sestaveni pfiznani
k DPH.
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Stav
Informativni udaje o firmé:

Fak Mormalni  Stat=  Akbivni Volny partner Platny
Debet DluEnik Limity  Individualni Meplatce EU Alctivni

Aktivita

Prepinani aktivniho partnera na pasivniho a zpét je mozné bud' kliknutim mysi na ikonu v poli Stav na karté
partnera (v reZzimu oprav i prohlizeni) nebo pomoci menu Doklad / Status (pouze v rezimu prohliZeni).
Oznaceni aktivity/pasivity partnera se vyuziva napr. pro potreby odliSeni dodacich a faktura¢niho mista pri
vydeji, pokud ma partner pobocky.

Kredit

Kredit partnera — Castka, za kterou muZe partner odebirat zboZi bez platby v hotovosti — véetné DPH.
Kredit je tedy hodnota volného kreditu + nezaplacenych pohledavek partnera. Jestlize je zadana hodnota
Kredit, je poté provadéna pfi vydeji zbozi kontrola na odbér zboZi v maximalni hodnoté volného kreditu.
Polozka je editovatelna pouze pro uZivatele s danym pfistupovym opravnénim.

Volny kredit — ¢astka, ktera partnerovi zbyva k volnému odbéru zboZi po zohlednéni vSech nezaplacenych
pohledavek. Pfi pouzivani funkce Blokace partneru tuto ¢astku vypliuje funkce. Pfi vydeji na dodaci list
vydany je kontrolovana hodnota vydeje tak, aby nepresahla volny kredit.

Polozka je editovatelna pouze pro uZivatele s danym pfistupovym opravnénim.

Spoleéné s kreditem se nastavuje pole Debet.

Debet
Hodnota zde nastavena se dd vyuzit pfi aktualizaci obratl, kdy je moZné nastavit, Ze pokud vyse
nezaplacenych pohledavek presahne uvedenou ¢astku, bude partner nastaven na stav Blokovany.

Pozice
Pozice umisténi dokladll partnera (napft. ¢islo Sanonu atd.)

Strom partnert
Partner mlze byt zarazen do stromového ¢lenéni.

Zalozka Obchodni udaje

Zdroj
Zdroj odkud byl partner ziskan. Na pole je navdzan volny Ciselnik (Udaj pole neni na Ciselnik kontrolovan).

Pofizeno
Datum pofizeni partnera. Pfi zadavani nového partnera je zaddno automaticky dnesni datum. Datum lze
prepsat.

Poridil
Jméno operatora / obchodniho zastupce, ktery partnera zadal do databaze. Je zadavano automaticky
jméno uzivatele, ktery je pfihlasen do systému.
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Kontrola
Datum kontroly partnera.

Poridil
Jméno uzZivatele, ktery provedl| kontrolu.

Kontakt
Datum posledniho nebo pfedpokladaného kontaktu partnera - podle evidence uZivatele.

Termin kontaktu
Datum pristiho kontaktu.

Interval
Interval pro dalsi kontakt (dny, mésice — dle potreby ve firmé).

Dealer
Cislo dealera — vazba na katalog dealer(i. Udaj se z partnera prenasi na polozky prodejnich doklad.

Dealer 2
Pole navazano na stejny katalog. Jde o pomocny Udaj

Kéd provize
Pole navazano na stejny katalog. Zadany udaj se mlzZe prenaset na polozky dokladd.

Referent
Jméno obchodniho zastupce, ke kterému partner spada. Pole je navdzané na seznam uZivatell, ale neni
nutné ho pouzivat = je mozné zapsat libovolny text.

Akvizice
Oznaceni partnera pfiznakem Akvizice.

Zalozka Financni obraty

Sleva
Sleva, kterd je partnerovi pridélena na veskeré odbéry podle velikosti obratu v letoSnim roce a podle
nastavenych financnich limit v obratovych slevach. Sleva se aktualizuje pfi aktualizaci obratli partnera.

Maximalni sleva
Hodnota maximalni slevy pro partnera, kterd mu muze byt poskytnuta. Pokud je zaroven definovana
i maximalni sleva na artiklu, uplatni se omezeni nizsi slevy z téchto dvou.

Minimalni rabat

Hodnota minimalniho rabatu pro partnera, kterd mu muaze byt poskytnuta. Pokud je zaroven definovan
i minimalni rabat v parametrech firmy, uplatni se omezeni z partnera. OvSsem min. rabat zadany na karté
artiklu ma prioritu nejvyssi.
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Limity

Pfifazeni spole¢nych nebo individudlnich limitd partnera. Podle téchto limitl je vypocitavana sleva
partnera. Spole¢né limity partner( jsou stanovovany pro cely adresaf partnerl v Seznamu globdlnich
limitnich obratll v menu Katalogy. Individualni limity partnera se definuji pfimo u partnera na zaloice
Obratové slevy.

Datumy blokace
Specifickd pole, jejichZz vyuZiti souvisi s pouzitim specidlni procedury blokaci partner(.

Zalozka Soucty dokladu

Na této zaloZce jsou nascitavany Udaje ze zavazkl, pohledavek, prijemek a vydejek, a to podle podminek,
zadanych v analyze obrattl. Udaje mohou byt nas¢itavany za urcité obdobi, jednotlivé s nebo bez DPH.
Pro doklady Pohledavky a Zavazky jsou definovany udaje:

Celkem
Celkova Castka pohledavek / zavazk( u partnera podle podminek v analyze obrat(.

Neuhrazené
Neuhrazena ¢astka pohledavek / zdvazk( u partnera. Hodnota odpovida podminkdm zadanym v analyze
obrat(.

Po splatnosti
Neuhrazena castka pohleddvek / zdvazkl u partnera po splatnosti. Hodnota odpovidd podminkam
zadanym v analyze obrat(.

Pro doklady prijemky a vydejky jsou definovany udaje:
Celkem
Celkova ¢astka prijemek / vydejek u partnera. Hodnota odpovida podminkdm zadanym v analyze obrat.

Zalozka Ostatni

Bankovni spojeni dodavatele

Pole umoznuje vybrat jeden z 5 G¢tl z parametrt firmy a je pouZit béhem prenosu partnera na faktury i pfi
vytvoreni faktury z dodaciho listu, objednavky apod. Pouzivd se i pro automatické generovani faktur
béhem hromadného vydeje.

Koeficient faktoringu
Koeficient dané firmy pro modul Faktoring.

Klasifikace
Moznost zatfidit partnera podle uZivatelsky definovanych klasifikaci.
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Zalozka Priznaky

Typ fakturace

Definice typu fakturace pro partnera:

Normadini - fakturace probihd ve vétsiné pfipad( v ndvaznosti na kazdy dodaci list

Souhrnna - partnerovi probiha vystaveni faktury na zakladé vice dodacich listd

Pfi nastaveni fakturace "Souhrnnd" a poZadavku na fakturaci normalni, systém uzZivatele upozorni na
odlisny typ fakturace.

Blokace

Nastaveni partnera:

Volny partner - u partnera jsou povoleny veskeré operace pro vydej zbozi. Pti pouzivani funkce Blokace
partnerll dochazi k jeho prepinani touto funkci

Blokovany partner - partner je zablokovan a neni u néj mozny vydej zbozZi na dodaci list vydany, ovSem
prodej za hotové a volné vystavovani faktur ano. Pfi pouZivani funkce Blokace partnert dochazi k jeho
prepinani touto funkci.

VZdy volny partner — u partnera jsou povoleny veskeré operace pro vydej zboZi. Pfi pouzivani funkce
Blokace partner( funkce toto nastaveni neméni.

VZdy blokovany partner — partner je vidy zablokovan a nejsou u néj povoleny zadné operace pro vydej
zbozi. Pti pouzivani funkce Blokace partnerd funkce toto nastaveni neméni.

Firma / Dodavatel

Definice prioritniho dodavatele partnera. Firmy, které budou pro definici pouzity, musi byt oznaceny
kédem v tabulce Seznam parametrd firmy. Tento Udaj pro rozttidéni vstupuje na kazdy doklad.

Debet

Oznaceni partnera:

Normal - partner bez obchodnich problémi

Dluznik - pfi tomto nastaveni systém pfi praci s partnerem upozoriuje, Ze partner je oznacen jako Dluznik
(pfijem objednavky atd.)

Kredit

Hodnoty muUZou byt bud’,,Normal“ nebo ,Mimo limit“. Pfiznak ma vliv na tvorbu objednavek pfijatych. Pfi
vkladani partnera na objednavku je kontrolovan tento pfiznak. Pokud je nastaveno "Mimo limit", je
uZivatel na tuto skute¢nost upozornén. V ndvaznosti na nastaveni pfistupovych prav mize ¢i nemuze
uzivatel pokracovat v tvorbé dokladu (vyuziva se oprdvnéni Debet a kredit partnera - chovani systému je
zde stejné jako u volného kreditu partnera). Stejnd kontrola probihd i pfi vstupu do okna pofizovani
poloZzek na objednavku.

Skupina zalistovanych artiklt

MozZnost pridéleni skupiny zalistovanych artikl partnerovi. Skupina je prfidélovana z katalogu skupin
zalistovanych artikl(, ktery se porizuje v hlavnim menu systému - Katalogy. Vytvoreni skupiny je popsano
v zakladni uzivatelské prirucce.

Platba

Definice typu prodeje partnerovi - prevodem, hotové, obojim zplsobem, event. zdkaz prodeje. Nastaveni
se provadi pro HHT, na bézny prodej ze systému polozka nema vliv.

PFi pouziti ¢tecky karet (viz technicka prirucka) Ize vyuzit volbu ,Prodej prevodem” v prodejnim terminalu
k automatickému prepnuti dokladu z prodejky na dodaci list (samoziejmé je potfeba mit vSe pro tvorbu
dodacich listl z prodejniho terminalu nastavené).
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e-obchod
Informativni udaj, zda se jedna zaroven o internetového partnera.

Zalozka Souradnice

Zadani zemépisnych hodnot pro zobrazeni partnera na mapé (zem. Sirka, zem. délka, nadm. vyska, UIR
kad). Slouzi k provazanosti se SW InfoMapa. Déle tézZ pro praci v modulu Google mapy.

Vzdalenost

Vzdalenost partnera od mista uzivatele v km.

NUTS zatfridéni
Zatiidéni partnera dle krajd a okresQ. Je mozné zajistit, aby se Udaje automaticky plnily dle zadaného PSC
partnera (plati pro Ceskou republiku a Slovensko).

Vs

Zalozka Zatridéni
Zatridéni partnera z hlediska systému

Stredisko
Zatridéni partnera k jednomu z nadefinovanych stfedisek z katalogu stfedisek. Polozka vstupuje na vSechny
doklady partnera a mize slouzit jako rozttidéni dokladd a kritérium pro analyzy dokladd.

Stanovisté
Pfidéleni stanovisté partnerovi. PoloZka Stanovisté vstupuje na viechny doklady s adresou partnera a muize
tedy slouZit jako dalsi roztfidéni dokladd a kritérium pro analyzy dokladu.

Kli¢ ¢lenéni
Polozka Kli¢ ¢lenéni vstupuje na vsechny doklady partnera a muzZe tedy slouzit jako dalsi roztridéni doklad
a kritérium pro analyzy dokladd.

Pobocka
Cislo pobocky, na které byl partner zalozen.

Kategorie
Pro ucely HHT. Oznaceni fakturacni nebo fakturacni / dodaci adresy.

Pocet boxui
Pocet boxU partnera. Obecné se jednd o majetek uZivatele, zapUjceny partnerovi. Hodnota je
aktualizovdna z evidence DIM.

Segment a Kanal prodeje
Pole jsou vyuZivana v modulu prodejni mista.

VIP
Specifické pomocné oznaceni partnera.
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Zalozka Zahranicni obchod
Zadani parametrd partnera pro zahrani¢ni obchod — vystavovani doklad( pro zahraniéni obchod.

Ména
Zadani mény, ve které probiha prodej partnerovi. V této méné budou vystavovany doklady pti vydeji zbozi
a prodeji partnerovi automaticky.

Rezim DPH
Nastaveni, zda se s partnerem obchoduje v normalnim rezimu (vychozi hodnota) nebo zda vrezimu
registrace DPH.

Typ vypoctu
Nastaveni typu vypoctu prodejnich cen fakturovanych polozek partnerovi.

Tuzemské castky z polozek — pfi prodeji je dodrZzena korunova ¢astka fakturované polozky (prodejni cena
v korundch) a na zahrani¢nim dokladu se podle kurzu dopocitava valutova prodejni cena.

Valutové castky z polozek — pfi prodeji je dodrZzena valutova castka fakturované polozky (prodejni cena
v cizi méné) a na zahrani¢nim dokladu se dopocitava podle kurzu korunova prodejni cena.

Typ dokladu

Pfi zapnuti kontroly nastaveni tohoto ptiznaku (zapnuti se provadi v parametrech firmy) systém kontroluje,
na jaky typ dokladu je partner prenasen. Kontrola probiha pfi tvorbé nabidek, objednavek pfijatych bez
vazby na sklad, dodacich list(i a pohledavek. Pokud je na partnerovi nastaven , Tuzemsky doklad“ a partner
je vkladan do dodaciho listu do zahranici, systém na neshodu upozorni. Kontrola je provadéna pfi rucni
tvorbé dokladl (napf. pomoci F3) ve chvili, kdy je do néj partner vkladan (napf. pomoci Ctrl+A). U tvorby
dodacich listd probiha kontrola téZ pti vydeji pomoci typl vydeju (tedy vydej z adresare i z objedndvky
pfijaté). Zde se informace o neshodé objevi pfed otevienim okna vydeje, a to s dotazem, zda pokracovat i
nikoliv.

Zalozka Body

Bodové konto

Zobrazuje aktualni stav bodové konta partnera zjistény na zakladé posledni provedené aktualizace
bodovych kont. Hodnota se nascitava z prodeju dle zadanych bod( na artiklech.

Zalozka Ostatni ll

Osloveni
Zadani osloveni partnera, které je pak mozné dale vyuZit (tvorba korespondence apod.).

DIC
Pdvodni DIC partnera pfed vstupem do EU.
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Komunikacni kanal

Pfedvolend hodnota pro tvorbu tiskovych vystupl pro partnera. Pokud mdm napf. na partnerovi
nastaveno E-mail, pak pfi tisku dokladu neni jako vychozi volba Tiskarna, ale pravé E-mail. Komunikacni
kanadl se da nastavit i u uZivatelskych sestav partnera, ale neuplatiuje se v davkovém tisku.

Kéd 1€z, ICP
Specialni pole pro udaje pouZivané v oblasti zdravotnich sluzeb. Pfenasi se na objednavku pfrijatou.

Ddle zde jsou ikony pfiznakl partnera — zda je ¢i neni blokovany, zda je pasivni i aktivni, ...
Zalozka Obchod Il

CreditCheck
Stav podle provéreni u spolecnosti CreditCheck — vice viz zakladni pfirucka. Sklada se z data aktualizace
a rizika partnera.

Typ vydeje

Na kartu partnera lze priradit typ vydeje ze seznamu typU vydejd. Pokud je zde nastaven a v konfiguracnich
parametrech partnera je nastaveno, Ze jej ma pouzit (v adresari menu Nastroje / MoZnosti), nezobrazi se
uzivateli pfi stisku Ctrl+F12 nebo 3® seznam typC vydejd, ale pouzije se pridéleny. Pokud se provadi vyde;j
z objednavky prijaté, nezohlednuje se nastaveni v parametrech partnera a pokud je typ vydeje na karté
partnera nastaven, automaticky se pouzije.

Limit pro manipulacni poplatek

Pokud je zadan v globalnich parametrech artikl pro automatické vkladani manipulacniho poplatku na
objednavku pfijatou s vazbou na sklad, je potieba zde mit zadanou limitni ¢astku. Vyhodnocuje se ¢astka
s DPH. Pokud je objednavka v cizi méné, vyhodnocuje se valutova ¢astka. Pokud na partnerovi limit zadan
neni, manipula¢ni poplatek neni na objednavku zadan.

Celkové chovani a parametry nastaveni pro automatické vkladani manipulacéniho poplatku jsou popsany
v kapitole Objednavky pfijaté.

Zalozka Rozvoz

Vyznam zalozky je hlavné pro export udaju do HHT (je vSak potfeba prenos udajli z této zalozky zapnout
v Globalnich parametrech a vychozich hodnotach — v kategorii Rozhrani pro HHT se volba Varianta nastavi
na Rozvozy a parametry). Jsou zde uvedeny dny v tydnu (¢ervena barva znamena, Ze se v ten den nerozvafi
a zelenad, Ze se rozvaizi) a perioda rozvozu (1 znamena kazdy tyden, 2 pak kazdy druhy tyden,...). Dle téchto
nastaveni lze filtrovat (na zdloZce ,Boxy, rozvozy, zalistované art.”).

—®
Stiskem tlacitka ,Parametry rozvozu partnera” (nebo ikony L“;‘J) je moZné zobrazit dalSi parametry, jako
napriklad dohodnuty ¢as doruceni, kéd bedny (pokud maji zakaznici pridélené kédy), informace o dodaci
adrese & kontaktni osoba. Udaje budou pfenaseny na doklady, aby mohly byt vyuzivany pro planovace tras
(jako napf. Tasha) — dulezitym Udajem je Cas doruceni. Pro zobrazeni téchto parametrl je potfeba licence.
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Zalozka Skupiny

Skupina

Detailni ¢lenéni partner( po skupinach. Zadavani skupin probiha ze seznamu, nadefinovaného uzivatelem.
Kazdy partner mlzZe mit libovolny pocet skupin (napf. cenik - zasilani cenikl, kola - odbér kol, servis -
podepsana servisni smlouva atd.). Polozka Skupina vstupuje do kritérii vybérd partner(. Aktivni skupina je
na seznamu oznacena ¢ervenym praporkem, pasivni Sedym.

Zalozka Sortiment
Zadani libovolného mnoistvi sortiment( podnikani partnera.

Sortiment
Volné zadani sortimentu podnikani

Poznamka
Pozndmka k zadanému sortimentu

Zalozka Obratové slevy

Definice obratovych slev partnera v pfipadé, Ze partner ma stanoveny individualni limity na zaloZce
Financni obraty. Pokud ma partner nastaveny globalni limitni obraty, jsou zde zobrazena a na dokladech
uplatfnovana spolecna pravidla. Ta Ize nastavit v menu Adresar / Katalogy / Katalogy a ciselniky / Globalni
limitni obraty. Pro stanoveni slevy vzhledem k zadanému finan¢nimu limitu se bere v Gvahu vyssi udaj z:
Obrat Letosni rok nebo Obrat Lonsky rok. U kazdé slevy je mozné zadat i platnost slevy od - do. Na zakladé
zadanych obratovych slev je pfi aktualizaci obratl partnera zjisténa sleva v % porovnanim financnich limitd
obratovych slev a vyssi hodnoty z hodnot Obrat letosni rok / Obrat lorisky rok. Tato sleva je poté dosazena
do hodnoty Sleva na zaloZce Financ¢ni obraty a uplatfiovana na kazdy vydej partnerovi.

Kdd slevy
Jednoznacné oznaceni slevy, max. 5 znak(

Skupina slev

Zaclenéni slevy do skupiny slev - Zakladni nebo 1. az 5. kumulativni sleva
Finanéni limit

Limit, pfi jehoz dosazeni je uplatnéna zadana sleva.

Sleva
Hodnota slevy v procentech.

Popis
Popis obratové slevy
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Zalozka Obory

Obor

Zaclenéni partnera podle obord. Vybér obor( probihd ze seznamu obord, nadefinovanych uZivatelem.
Kazdy partner mlze mit libovolny pocet obor(. Polozka Obor vstupuje do kritérii vybér partneru.
Zalozka Dokument

Zobrazuje prioritni dokument partnera.

Zalozka DIC

Evidence DIC partnera pro ostatni zemé EU, ve kterych je partner registrovan.

Zalozka Poznamka

Libovolné dlouhd textovd pozndmka k partnerovi.

Zalozka Finance

Zde je mozné zadat napt. informace o obratech v minulych letech.

Zalozka Internet

Udaje potfebné pro provoz internetového obchodu. Jde o diileZité tdaje internetového partnera. Pole jsou
pfipravena pro mozné slouceni béZnych partnerd a internetovych partneri (jejich popis je uveden
v technické pfiruéce). Udaje jsou vyuZivany pfi pouZivani internetovych objednavek verze 2, kdy se jiz

nepracuje s internetovymi partnery, ale pfimo s kartami ostrého adresare.
Od verze 1555 jsou pfihlasovaci udaje skryté — Ize je zobrazit stiskem ikony vpravo.

Import / aktualizace partnerd z datového souboru

Pouzitim této funkce dojde na zakladé dat, kterd jsou obsazena v externim datovém souboru, k
1. aktualizaci dat u existujicich partnerd (shodnych s datovym souborem a evidenci v Signysu) a /
nebo
2. zaloZeni novych partnerd (pfi neexistenci partnera v Signysu a v datovém souboru ano)

Datovy soubor musi byt ve formatu .dat nebo .csv. Obecné se jedna o soubor, kde jednotlivé Udaje jsou
oddéleny stfednikem. Samotné Udaje vSak stfednik obsahovat nesméji. Jednotlivé sloupce jsou uUdaje
partnera. Styénym Gdajem mezi datovym souborem a Signysem je udaj ,Cislo firmy“ (CF). Jeden ze sloupct
v datovém souboru tedy musi obsahovat Cislo firmy.

Pfi spusténi funkce se voli metoda, zda aktualizovat ¢i zakladat nové karty i provadét oboji (blize popsano
v technické pfirucce).

POZOR — nelze aktualizovat kontakty. Pokud je soubor obsahuje, dochazi vzdy k zakladani novych.
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PFi aktualizaci partnert dochazi:

dohledani partnera z datového souboru v Signysu pomoci udaje ¢islo firmy (CF)

k aktualizaci udajl partnera, které jsou uvedeny v datovém souboru

Udaje, které nejsou uvedeny v datovém souboru, zlstanou ponechany plvodni tak, jak byly
v Signysu

Podminky pro aktualizaci partneru:

datovy soubor musi obsahovat udaj ,,Cislo firmy“. K aktualizaci partnera dochazi v ptipadé, ze ¢&islo
firmy je shodné s Cislem firmy v adresari.

jestlize je vdatovém souboru uvedeno datum, toto musi byt ve formatu RRRRMMDD (bez
oddélovacl), takZe napr. datum 1.8.2015 se zada jako 20150801.

PFi importu partnert dochazi:

k zaloZeni partnera s dostupnymi Udaji podle datového souboru
k zadani Cisla firmy partnera podle Cislovani v Signysu

Podminky pro import:

datovy soubor musi obsahovat sloupec pro udaj ,Cislo firmy“, ktery ma hodnotu ,,0“

datovy soubor musi obsahovat povinné Udaje pro zalozeni partnera v adresafi - tj. , Typ“ a ,,Okruh”.
Tyto udaje musi byt shodné s Ciselniky uZivatele, ke kterému se budou data importovat. DllezZité je
dodrzZeni velikosti znakd — systém rozliSuje mezi DODAVATEL, Dodavatel ¢i dodavatel.

jestlize je vdatovém souboru uvedeno datum, toto musi byt ve formatu RRRRMMDD (bez
oddélovacl), takze napr. datum 1.8.2015 se zada jako 20150801.

Postup importu / aktualizace partnert

1.
2.
3.

O N W

vstup do modulu Adresar partner(

menu Soubor / Import partner(

vybér cesty, kde je umistén datovy soubor s partnery k importu / aktualizaci, pokracovani tlacitkem
»Vpred”

sestaveni importovaci véty (tzn. vybér polozek, které se budou ze souboru importovat). Polozky
musi byt vybrany vSechny tak, jak jsou v datovém souboru véetné dodrzeni poradi.

vybrat poZadovanou metodu zpracovani (viz technicka pfirucka)

pokracovat tlaéitkem , Vpred“

kontrola nastaveni importu a pokracovani tlacitkem ,Vpred“

po prabéhu importu a nasledném pokracovani se zobrazi vysledné okno s informacemi

o vytvorenych ¢i aktualizovanych zdznamech. Vysledek je moZno vyexportovat.

Podrobnéji je problematika importu partner(i rozepsana v technické pfrirucce.

Doklady partnera

Funkce pro vyhledani vSech dokladll partnera. Ve filtrech je moZné nastavit, aby se zobrazovaly pouze
vybrané. Jde pouze o zobrazeni vSech doklad(l vjednom okné. Nové doklady zde pofizovat nejdou. Lze
vSak odsud otevrit doklad jak pro prohlizeni tak pro editaci (pokud ma uzZivatel pro dany modul nastavena
prislusna pristupova opravnéni)
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Pohledavky / nezaplacené pohledavky pro partnera

Funkce pro vyhledani pohledavek nebo nezaplacenych pohledavek partnera podle zadanych kritérii.
Funkce provadi vyhledani pohledavek zevidence pohledavek stejnym zplsobem, jako kdyby bylo
vyhledavani provadéno primo v evidenci pohledavek. Vysledny seznam je zobrazen v katalogu pohledavek.

Postup provedeni:

vstup do modulu adresar pomoci Ctrl+A

menu Dotazy / Pohledavky partnera nebo Dotazy / Nezaplacené pohledavky partnera
vybrat evidencni fadu pohledavek a potvrdit F2 nebo ,,OK“

zadat event. doplnit kritéria pro vyhledani pohledavek a potvrdit F2 nebo ,,OK“

v okné ,Katalog pohledavek” je seznam pozadovanych pohledavek

o Uk wWwNE

pro opakovani nebo uptresnéni hledani stisknout F5 nebo <L a pokracovat od bodu 4

Skupinové soucty polozek pohledavek partnera

Analyza z modulu pohledavky, kdy je do vybérovych kritérii automaticky zadan partner, nad kterym byl
dotaz spustén. Popis analyzy v kapitole Pohledavky.

Prodejky partnera

Funkce pro vyhledani prodejek partnera podle zadanych kritérii. Funkce provadi vyhledani prodejek
z evidence prodejek stejnym zplsobem, jako kdyby bylo vyhledavani provadéno primo v evidenci
prodejek. Vysledny seznam je zobrazen v katalogu prodejek.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu adresar pomoci Ctrl+A

2. menu Dotazy / Prodejky partnera

3. vybrat evidencni Fadu prodejek a potvrdit F2 nebo ,,OK“

4. zadat kritéria pro vyhledani prodejek a potvrdit F2 nebo ,,OK“
5

6

v okné , Katalog prodejek” je seznam pozadovanych prodejek
pro dalsi hledani stisknout F5 nebo Q a pokracovat od bodu 4

Zavazky / nezaplacené zavazky pro partnera

Funkce pro vyhledani zdvazk(i nebo nezaplacenych zdvazk( partnera podle zadanych kritérii. Funkce
provadi vyhledani zavazkd z evidence zavazk( stejnym zpUsobem, jako kdyby bylo vyhledavani provadéno
pfimo v evidenci zavazku. Vysledny seznam je zobrazen v katalogu zavazka.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu adresar pomoci Ctrl+A

2. menu Dotazy / Zavazky partnera nebo Dotazy / Nezaplacené zavazky partnera
3. vybrat evidencni fadu zavazku a potvrdit F2 nebo ,, OK”
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4. zadat event. doplnit kritéria pro vyhledani zavazkd a potvrdit F2 nebo ,,OK”
5. vokné ,Katalog zavazkd“ je seznam pozadovanych zévazk(

6. pro opakovani nebo upfesnéni hleddni stisknout F5 nebo < a pokracovat od bodu 4

Objednavky prijaté / vydané partnera

Funkce pro vyhledani objednavek pfijatych / vydanych partnera podle zadanych kritérii. Funkce provadi
vyhledani objednavek z evidence objednavek stejnym zplUsobem, jako kdyby bylo vyhledavani provadéno
pfimo v evidenci objednavek prijatych ¢i vydanych. Vysledny seznam je zobrazen v katalogu objednavek
prijatych / vydanych.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu adresar pomoci Ctrl+A

2. menu Dotazy / Objednavky pfijaté partnera nebo Dotazy / Objednavky vydané partnera
3. vybrat evidencni fadu dokladu a potvrdit F2 nebo ,,OK“

4. zadat event. doplnit kritéria pro vyhledani objednavek a potvrdit F2 nebo , OK*

5

6

v okné , Katalog objednavek prijatych / vydanych” je seznam poZadovanych doklad(
pro opakovani nebo uptresnéni hledani stisknout F5 nebo <L a pokracovat od bodu 4

Nabidky pro partnera

Funkce pro vyhledani nabidek pro partnera podle zadanych kritérii. Funkce provadi vyhledani nabidek
z evidence nabidek stejnym zplsobem, jako kdyby bylo vyhleddvani provadéno pfimo v evidenci nabidek.
Vysledny seznam je zobrazen v katalogu nabidek.

Postup provedeni:

vstup do modulu adresar pomoci Ctrl+A

menu Dotazy / Nabidky pro partnera

vybrat evidenéni fadu doklad( a potvrdit F2 nebo ,,0K“

zadat event. doplnit kritéria pro vyhledani nabidek a potvrdit F2 nebo ,,OK“
v okné , Katalog nabidek” je seznam pozadovanych doklad(

o unhkhwnNnpeE

pro opakovani nebo uptesnéni hledani stisknout F5 nebo < a pokracovat od bodu 4

Vydejky / pfijemky partnera

Funkce pro vyhledani vydejek nebo pfijemek partnera podle zadanych kritérii. Funkce provadi vyhledani
vydejek / prijemek zevidence vydejek / prijemek stejnym zplsobem, jako kdyby bylo vyhledavani
provadéno pfimo v evidenci téchto dokladd. Vysledny seznam je zobrazen v katalogu vydejek / pfijemek.

Postup provedeni:

vstup do modulu adresar pomoci Ctrl+A

menu Dotazy / Vydejky partnera nebo Dotazy / Pfijemky partnera

vybrat evidencni fadu dokladt a potvrdit F2 nebo ,,OK“

zadat event. doplnit kritéria pro vyhledani doklad( a potvrdit F2 nebo ,,0K“
v okné , Katalog vydejek / prijemek” je seznam pozadovanych doklad

vk wnN R
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6. pro opakovani nebo upresnéni hledani stisknout F5 nebo <L a pokracovat od bodu 4

Opravy a servis partnera

Zobrazeni dokladd Opravy a servis (puvodné reklamace a opravy) daného partnera.

Reklamace partnera

Zobrazeni dokladd Reklamace k dodavateli daného partnera.

Pokladni doklady partnera

Funkce pro vyhledani pokladnich dokladd partnera podle zadanych kritérii. Funkce provadi vyhledani
pokladni dokladid z evidence pokladnich doklad( stejnym zplsobem, jako kdyby bylo vyhledavani
provadéno primo v evidenci pokladnich dokladd. Vysledny seznam je zobrazen v katalogu pokladnich
doklad.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu adresar pomoci Ctrl+A

2. menu Dotazy / Pokladni doklady partnera

3. vybrat evidencni fadu pokladni dokladt a potvrdit F2 nebo ,, OK“

4. zadat kritéria pro vyhledani pokladnich dokladli a potvrdit F2 nebo ,,OK“
5

6

v okné , Katalog pokladnich doklad(i“ je seznam poZadovanych dokladu
pro dalsi hledani stisknout F5 nebo < a pokracovat od bodu 4

Partneri k fakturaci

Funkce slouZi k zobrazeni vSech partneru, ktefi maji nevyfakturované dodaci listy. Nasledné je mozné
provést souhrnnou / kolektivni fakturaci. Podrobny popis je uveden niZe v samostatné kapitole.

Objednavky a rezervace k vydeji

Zobrazi se seznam nedodanych poloZzek objednavek prijatych od vybraného partnera. BlizsSi popis je
v kapitole obchodnich analyz.

Neprevzaté vydejky partnera

Pokud se vyuziva na vydejkach pole ,Prevzato”, je mozné vyuZit funkci k zobrazeni dokladu, které maji toto
pole prazdné. Funkce se naléza v seznamu partnerd v menu Dotazy / Neprevzaté vydejky partnera.
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Odeslané zasilky partnera

Zobrazi se seznam odeslanych zasilek na vybraného partnera.

Zakladni analyzy

Na seznamu partner( jsou v menu Analyzy k dispozici standardni analyzy tykajici se pohybl na skladech,
rezervaci na skladé (objednavek pfijatych), objedndvek k dodavateli, pohyby poloZek nabidek a seznamy
zalistovanych artiklG. Jednotlivé analyzy jsou blize popsany v pfislusnych kapitolach — analyza pohybl na
skladech ve skladové evidenci,...). Ktémto analyzam existuji i varianty s vyfiltrovanim pouze na udaje
partnera, ze kterého se funkce pousti.

.r

Dale jsou zde specialni analyzy, které jsou popsany v nasledujici ¢asti prirucky.

Cenik partnera

Funkce slouzi k rychlému zobrazeni prodejnich cen partnera pfi aktualnim nastaveni cenové politiky.
Vystup muzZe slouzit jako kontrola nastaveni cenovych hladin a slev, ale také pro tisk partnerskych cenikd.
Postup provedeni:

vstup do modulu adresar pomoci Ctrl+A

menu Analyzy / Cenik partnera

provést vyfiltrovani artikl( zadanim podminek a stisknout OK — otevie se seznam artikl{

pomoci kldves Alt+V nebo ikony ¥ spustit aktualizaci hodnot na seznamu
dle potreby provést tisk

vk W E

Vybér udajd na ceniku partnera je vidét na obrazku. Mezi nejdllezZitéjsi patfi rozpis slev, které maji vliv na
konecny vypocet prodejni ceny po slevé.

(T Cenik partnera [AB Trefa s.ro. ] - O x
| Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy MNastroje Napowvéda
| SohE|Smamads 0 0 et X BARNHS BAQF L NS

Ciloart, = Nazey Prodej partnera Prodej posl.  Prodej+DPH ... Sleva Sleva 1 Sleva 2 Sleva 3 Sleva 4 Sleva 5 Hladina Bl M1 Dph

0 Ak ~
] efivatka ey . F & 1 n
9 1001-454 Sedivatka - novi model 1074.38 104215 1261.00 1 1
& 100l Sedivatka LEITZ 5524 40,50 3928 4753 1 1
7 10018 Strojek ofezévact EBE.M E36.33 7E9.96 1 1
3 100151 Strojek ofezévaci 17.36 11384 13775 1 1 21
9 1002 Sedivatka LEITZ L1 s dlouhim ramenem 300,00 23100 35211 1 1 21
(3 1003 Sedivaci klesté RAPID K1 5555555 300,00 201,00 3|21 1 1 bl
7 1003 Sedivaci kledté RAPID K1 297,50 28857 34918 300 000 0,00 0,00 0,00 0,00 1 1 A
[ 100305 MiiZky ekonomicke - pro levaky 28095 27252 329.78 300 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 1 1 21
5 10034 Hasténka korkova - dievén ram 600x1... 128739 124877 1511.M 3.00 0,00 000 0,00 0,00 0.00 1 1 21
(3 10035 Lepidlo Hekules 200g 64.35 G242 6866 300 il 0,00 0,00 0,00 0,00 1 1 10
(7 1003666 Sedivaci kledté RAPID K1 300,00 281,00 3|21 300 000 0,00 0,00 0,00 0,00 1 1 A
[ 10040 Stalni plénovaci kalend&t 2008 18.00 17.46 2113 300 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 1 1 21
(P 10045 Stll drevéng 520000 504400 6103.24 3.00 0,00 000 0,00 0,00 0.00 1 1 21
(3 10047 Sroub samozdtezny 1.000,00 970,00 117370 300 il 0,00 0,00 0,00 0,00 1 1 bl
7 10048 Moha stolu - dfevéna 9264 8018 96,99 300 000 0,00 0,00 0,00 0,00 1 1 A
P 10043 Dieska wx - dievéna 1.200,00 1164,00 140844 300 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 1 21
9 1005 Odlamovaci niiz &1 mali 3802 36.88 44 52 3.00 0,00 000 0,00 0,00 0.00 1 1 21
(5 1005 ZMENA - Krajeci podiozka Edding 145,38 14102 17063 300 il 0,00 0,00 0,00 0,00 1 1 bl
1007 ZMEM#, -—-- NiiZky kancelaiské SAKOTA 49,00 4753 5751 300 000 0,00 0,00 0,00 0,00 1 1 A
3 1008 MiiZky ekonomické 2231 2164 2619 300 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 1 21
(9 10038 Sestava kusovniku 100,00 g7.00 n7.37 3.00 0,00 000 0,00 0,00 0.00 1 1 21
(5 1009 Niizky pro arafiky 109,09 105,82 12004 300 il 0,00 0,00 0,00 0,00 1 1 1w
< >
T: 348 | X 109 ms MNum Prohlizeni
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Pohledavky a odeslané pohledavky

Seznam odeslanych pohledavek.

Zarizeni partnera

Seznam zafizeni daného partnera. Dostupné i pres ikonu.

Analyza hrubého zisku pro partnera

Zobrazeni sumarnich Udaji prodejl partnerovi. Jednd se pouze o informativni zobrazeni udajd na
obrazovku, které se netisknou. Analyza je rozdélena do dvou zalozek, kdy na prvni jsou pohledavky
a prodejky zvlast, na druhé pak secéteny.

Postup provedeni:

1. vstup do adresare pomoci Ctrl+A

2. menu Analyzy / Analyza hrubého zisku pro partnera
3. zadat filtrovaci podminky a potvrdit OK

Kemplexni analyza hrubého zisku ? >
5 Komplexni analyza hrubeho zisku
Zakladni  5oycet
Pohledavky Prodejky
Castka Céstha+DPH Céstka Céstha+DPH
Celem prodej | 64 661,33 | 70 187,51  Cekemprodej | 0,00/ | 0,00/
Celkem slevy | 2 E4E,El]| Celkem slevy | l]lt]t]|
Celkem prodej Celkem prodej
oo sl | 62 014,73 | 67 118,83 oo | 0,00/ | 0,00/
Celkem dobropisy | t],l]l]|
Celeem ndkup | 19 984,38/ | 20 831,03|  Cekemnskup | 0,00 | 0,00|
Primér Primér
zZisk celcem | 42030,35| Pirdka | 210,32| [%)  Ziskcekem | 0,00| Pirasa [%]
Pofet polofek Rabat [2&] Pocet poloZek I:l Rabat [=5]
Opakowat Obnowit M &povéda

Analyza polozek pohledavek partnera

Zobrazeni seznam poloZek pohledavek vystavenych na daného partnera.
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Aktualizace bodového konta

Bodovym systémem se zabyva samostatna kapitola v ¢asti obchodni evidence a analyz.

Definice obratl partnera

Zpravidla na zacatku nového roku je potfeba provést definici obratl partnera. Tato operace presune
stavajici ,letosni obrat” do ,obratu lofiského”, pficemz letosSni obrat bude vynulovan a pfipraven pro
pozdéjsi aktualizaci obrat(i. PGvodni hodnota loriského obratu bude vymazana.

Postup provedeni:

1. vstup do adresare pomoci Ctrl+A

2. menu Analyzy / Definice obrati nebo Alt+A / F
3. potvrdit definici obratl — 2x

Aktualizace obratu partnera

Funkce Aktualizace obratl je soucasti modulu Evidence partnerl a slouzi k naplnéni souctli u jednotlivych
partnerl v evidenci na zakladé danovych a skladovych doklad(. Obraty jsou aktualizovany na zaloice
,Finan¢ni obraty” a ,Soucty doklad(“. Aktualizace obratli probéhne pro seznam partnerq, ktery je aktivni
pfi spusténi analyzy.

Kazdy danovy doklad (faktura, pfijemka, vydejka, pokladni doklad,...) v databazi Signys muUZe obsahovat
odkaz na partnera zevidence partnerl. Funkce Aktualizace obratd nascitd platné (tj. nezruSené
a nestornované) doklady systému podle zadanych podminek (kritérii) a tyto soucty uloZi k partneriim, na
néz se doklady odkazuji.

Do aktualizace obratl jsou volitelné zahrnovany tyto doklady: faktury pfijaté a vydané, dobropisy vydané
i prijaté, prodejky za hotové, prijemky a vydejky a pokladni doklady. Nikdy se nezapocitavaji zalohové
faktury (pfijaté ani vydané), ostatni ucetni doklady a bankovni vypisy.

Kazdy partner obsahuje tyto souctové udaje, které je mozné pomoci funkce Aktualizace obratl naplnit:
- Na zaloZce Finan¢ni obraty hodnotu obratu za letosni rok.
- Na zdloice Soucty dokladl souctové udaje Celkem za pohledavky a zavazky, déle soucet
neuhrazenych pohledavek a zavazk(l a soucet za prijemky a vydejky.

Na zalozkach jsou i informace, kdy byla aktualizace provedena (datum a cas) a jaké castky (s dani, bez
dané) jsou u partnera ulozeny.
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& Partner - éislo: 80 [ AB Trefa s.r.0.] = u] X
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analjzy Piejt Zobrazit Katalogy MNastroje GDPR  Napowéda
|@uEo | x@c[savea@an: ~send|daadNaalo|nz B B NE8E |
% Partner Souhrnna | seis  Aktivni Vzdy volny partner  Platny o fSoeeS
il AB Trefasr.o. vebet Normal Spoleéné Platce DPH Aktivni ' i—)d
1 Pifjem DBJ | Mowd souhlas
Firma  [B Trefasro |oPH  [Platoe DPH ] By fcop
tido (20 |kad  [e53a031890003 | Dabet | 000+ Kredit | 000 | Internetovj partner potvizens | ™ M
 Welnb | ' Yjdej SKL Souhlasy
Twp  [Desler + Okiuh 100 -] Pozice [ssdsdsd [ ou PatvidiEpaiirira Y @g
s | k] | e |
% Sfakiurace | Movipod,
Osoba Obchodni tdsje  Finanéni obraty | Sougty dokladti  Dstatni  Pfiznaky Soufadnice Zatfidéni Zshranicniobchod Body  Ostatnll. ObchodIl (41 * ey
Uice  |Dlouba &p. 25 02112017, 13:22:35, Sturtek [ 1
Misto  |Fraha -=- PSC 12000 Letosniiok [ 182 200,30+ Sleva 300 MGM denik | Pasadavky
Stat Ceska republica 2 oPH 2 | lansleva Minrabat 2
: Mirwly 1ok — Sleval ) i
Zems WS 7 TR vesssael ] AR wod)| 0.0 8 3
; S noleEnd - Denik Nowj incident
Ic 88 [zmeaTd [oic 5 [czearass |g® ‘tmb  [Spoleéné il -
Obchodni kontakty ‘ %} @
Telefon: | +420777172436 |emai [osta@hecottoz | _
Smlouy Incidenty
El adr 3 ‘+42U49354U495 ‘EL adr 4: |+42I]?77BEBSSS | = e
_ )
URL: ‘www.nesoltcz | P o
Login BMl
Kontakly  Bankovni spojeni  Skupiny  Sortiment  Obratové slevy  Pobotky  Obory  Dokument  DIC Pozndmka Finance  ntemet {;a ('
L L
Kontakt Jméno Funkece Typ Hlavni adresa Popis adresy Kategorie Status  Popis kentaktu Cislo  Pfenos Cislo karty Név;;évy J
€ 0 ABTrefasro, E-mail email@abtrefa.cz ol Seznam PHI
€ 0 Novak Josef Zédna 0N 3437746858 ':'&“_..
© 1 Testovany Vladislav E-mail testovany @abtrefa.cz 315620 N 344735713F L +VA
Rezervace Nové PMI
i AR
o Es
Mapy Google
ARES
Hlzwni dok. DFH
VIES
Dakurmenty VIES
=
T
e
£ > Movi dok
& Insalvence
0: 0 Mum Prohlizeni

Zakladni principy

Omezujici podminky na aktualizaci maji nékolik hledisek:
1. Casové, tj. omezeni na obdobi, do kterého doklady patfi.
2. Rozsah partneru, ktefi jsou aktualizovani.
3. Udaje, které jsou aktualizovany.
4. ZpUsob vypoctu udajl (bez dané, s dani).
5. Dokladové evidence, které jsou do udajl zapocitavany.

Do aktualizace se zahrnuji jen doklady, které jsou platné, tzn. nejsou zruSené ani stornované.

Postup provedeni

vstup do adresare pomoci Ctrl+A
menu Analyzy / Aktualizace obratl nebo Alt+A / U

potvrdit aktualizaci tlacitkem , OK“

ukhwnNeE

Zadavani podminek

Skupina podminek Zakladni podminky

zadat podminky pro vypocet obratl podle vyse uvedenych udaja

po skonceni aktualizace se objevi zprava, kolik partnertd bylo aktualizovano
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Aktualizace obratd ? >

Skupiny podminek Zakladni podminky

dni’ podminky Datum dokladi Rozhodné datum
:Finanéni abraty

ESDuEt_I,I dokladi Daturn dokladu ad-da |D'|.EI1 2005 @| | .. 15 | g Datum pofizeni
D atum DFH
EBluk?CE ) Ktefi partneii . ? um)

Malng kredit () Déetni datum

(®) Viichni neziufeni partnefi v databézi Sighys
() &ktudini partner |.-'-‘~B Trefa s.1.0. |

Aktualizovat
Finanéni obraty
[] 5ouity dakladt
[] Blokace [diuznici)
[ volni kredit

Rozlifovat mala a velka pizmena

Hledat dle po&atetnich pizmen

Yuprazdnit Wichozi Ulazit Datazy... Ulozit dataz... Starna

Zakladni podminky

Vymezeni ¢asového obdobi pro doklady. Dolni mez je povinna.

Zadava se datum od — do. Dale se voli, které datum se ma uvazovat. Lze volit mezi datem pofizeni, datem
DPH a ucetnim datem. Doporucuje se datum DPH. Pti volbé datum DPH se u doklad(, které jej neobsahuiji
automaticky, uvazuje datum pofizeni (pfijemky, vydejky, prodejky).

Zde lze zvolit rozsah, pro které partnery se aktualizace provede.

Volba , Aktudlni partner” se automaticky prednastavi pfi analyze spusténé z formulare partnera.

Nakonec se nastavi, jaké typy udajli se na partnerech aktualizuji

Komentdr a tipy

Moznosti nastavovani rliznych kombinaci Obdobi — Partner — Obraty — Soucty neni samoucelné a dava
aktualizaci velkou pruznost pfi pouziti. Je mozné napf. nezavisle aktualizovat obraty na posledni 3 mésice,
posléze soucet zavazk(l a pohledavek za cely rok a nakonec vydej a pfijem zbozi za pololeti. U konkrétnich
jednotlivych partnerl lze aktualizovat Udaje individualné, diky moZnosti omezeni rozsahu za jediného
partnera. Aktualizace za jediného partnera je navic rychla a lze ji vyhodné pouzit napi. béhem
telefonického hovoru se zakaznikem.

Avsak u komplexnéjsiho a slozitéjsSiho pouzivani je vhodné, aby byla stanovena pravidla a principy
pouzivani analyzy (tfeba v pisemné formé&, omezeni v pfistupovych pravech na spousténi analyzy,...).
Systém napomaha prehlednosti alespon do té miry, Ze je u kazdého partnera nezavisle uveden datum a cas
posledni aktualizace a jaké ¢astky jsou uvadény (bez dané nebo s dani). Systém vsSak (zatim?) neumoznuje
ukladat informace o dalSich podminkach.

Skupina podminek Financni obraty

Zde se stanovi, zdali se obraty aktualizuji nebo ne. Dale se zde voli zplsob vypoctu, tj. s dani nebo bez
dané. Podminky v této Casti se zpravidla ¢asto neméni. Slouzi hlavné k doladéni specifik pro pouzivani
u rdznych uzivatel( a firem.
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Aktualizace obratd ? >

Skupiny podminek Financni obraty
:£8kladni podminky Darfové doklady pro finanéni obraty Vipocet obratu
Financni obraty . g . .
? . |
Souity doklad Faktury wwdané a dabropisy wwdané ()5 dani
‘Blakace Prodejky ze skladu [plimd prodej) (®) Bez dané
5U0In§l kredit (®) Jen prodejky hrazené hotows Adreza z pohledévek
() Merozligovat typ plathy Dafioé adiesa
[] Ddetist vratky k prodejkam [] Odbératel
[] Mezparované dafové pokladni piijmove doklady [ Ffiiemce
[] Obraty die fakturadni pobodky
Rozlifovat mala a velka pizmena
Hledat dle po&atetnich pizmen
Yuprazdnit Wichozi Ulazit Datazy... Ulozit dataz... Starna

Vypocet obratu
Urcuje, zda bude obrat interpretovan bez DPH ¢i v€etné né;.

Adresa z pohledavek
Kazda pohledavka (faktura, dobropis) ma moznost zaevidovani 3 adres. Volba adresy urcuje, ke kterému
partnerovi se budou uUdaje z dokladu pficitat.

Tip
Kombinaci této volby a voleb pro aktualizaci obratd a souctll Ize docilit, Ze v obratech jsou udaje za

prijemce a do souctli pohledavek se nacitaji Udaje za fakturacni (darfiové) adresy.

Danové doklady pro financni obraty
Zde se uvadi, ze kterych evidenci se obraty nacitaji.

Faktury vydané a dobropisy vydané. Tato volba je zpravidla vidy zapnutd. Vypina se napf. pfi poZadavku
vypoctu obratll pouze z pfimého prodeje.

Prodejky ze skladu (primy prodej). Pfi zapnuti se zapocitavaji prodejky za hotové. V souvislosti s tim je
mozné nastavit typ platby, jako vychozi se uvazuji pouze prodejky hrazené hotové. Nastaveni typu platby
je ddlezité pro pripad pouZiti, kdy se prodejky placené kartou (nebo Sekem) exportuji do faktur
(pohledavek) z dlivodu sledovani thrad. V tomto pripadé by se pak obrat za tyto prodejky zdvojnasobil.
Odecist _vratky k prodejkdm. Tato volba je zdlvodu snizeni obratu o pfijemky na zboZi vracené
k prodejkam. Odecitaji se veskeré prijemky v prodejnich cenach, které maji na zaloZce vazeb odkaz na
prodejku. (Omezeni systému. Systém by chybné snizil obrat o x-ndsobek ceny z prijemky, kde x je pocet
vazeb na prodejku u jediné prijemky. To je vSak nepravdépodobna situace. Podminkou spravného vysledku
je tedy jedna vratka a jedna prodejka).
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Nespdrované dariové pokladni prijmové doklady. Do obratl se zapocditaji pfijmy z dafiovych nespdrovanych
pokladnich dokladd (doklady, které maji jiny pfiznak typu plnéni neZ Nedariové plnéni a nemaji nastaven
pfiznak sparovani).

Tato moznost fesi situaci, kdy se napf. vystavi prijmovy pokladni doklad za provedené sluzby nebo se

proda zboZi za hotové bez faktury a bez prodejky (pti parovani pokladniho dokladu s vydejkou se pfiznak
sparovani celého pokladniho dokladu nenastavi).

Obraty dle fakturacni pobocky. Na pobockach budou obraty ve vysi obratu jejich fakturacnich adres.

Skupina podminek Souéty dokladu

Zde se nastavuji podminky vypoctu souctd dokladd — napt. které soucty se aktualizuji a v jakych ¢astkach,
tj. bez dané nebo s dani.

MozZnost souctu prijemek a vydejek je daleZitd pro uZivatele systému, ktefi maji partnery, jimZz dodavaji
(rozvazeji) zbozi, avsak zbozi samotné jim nefakturuiji.

Aktualizace obratd 7 ple
Skupiny podminek Soucty dokladi
;ZéHadﬂf podritky Soucty dokladd Yippoctet souctu
5'” ’a [ Pohledévky ® Castha s dari
puln] W __l,l [ [} < (W
‘Blokace []Z&vazky () Céstka bez dané
“Yalni kredit [] Fiiemky na sklad
[]videjky ze skladu

[ 5ouity dle fakiuratni poboiky

Rozlizowvat mala a velka pizmena

Hledat dle podatecnich pismen

Yuprazdnit Wiichozi Uloit Dotazy... Ulodit dataz... Storno

Soucty dle fakturacni pobocky. Na pobockach budou soucty dokladl ve vysi souctl doklad( jejich
fakturacnich adres.

Skupina podminek Blokace

Zde se nastavuji podminky vypoctu blokaci.
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Aktualizace obratd ? >

Skupiny podminek Blokace

EZékIadni podminky Blokace partnerd
:Finanini obraty

i Aktualizace piiznaku blokace a priznaku dluznika [debet]
{Soucty dokladd

CE

[ atum zplatnost

Wolr kredi 01.04.2005 ﬂ Provéfuii s neuhrazené dafiove pohledawky, kieré maji datum
splatnosti mend nebo stejné jako zadané.

(] Maimalni diuing Sastka = debet u partnera

Meubrazeno od

Zablokuji ze pouze partnefi, ktefi maji neukhrazené pohledavky po dni
zplathozti nad zadanou mez.

Zaroven se nastavi pfiznak debet u téch partnerd, ktefi diuz po
splatnosti 1 K.E a vice.

[ ]Zablokovat partnery die blokace fakiuraéni pobodky

U neblokovanych partnerd se provéri, zdal maji fakturacni pobodku.
Pakud ji maji a jg blakavana [diug], zablakuji 221 partned, kel z2 na ni odkazuji.

Rozlifovat mala a velka pizmena

Hledat dle po&atetnich pizmen

Yuprazdnit Wichozi Ulazit Datazy... Ulozit dataz... Starna

Datum splatnosti. Pro nastaveni priznak( blokace, volného kreditu ¢i dluznika je nutné urcit, které
pohledavky budou posuzovany.

Maximdini dluznd ¢dstka = debet u partnera. Pfi zaskrtnuti této volby systém kontroluje pole Debet na
karté partnera a dle této hodnoty vyhodnocuje pfifazeni pfiznaka.

Neuhrazeno od. Urleni vySe mozného debetu, od kterého dochazi k blokaci partnera.

Zablokovat partnery dle blokace fakturacni pobocky. Nastaveni blokovani pobocek svazanych s fakturacni
kartou, pokud ona je blokovana.

Skupina podminek Volny kredit

Zde se nastavuji podminky vypoctu volného kreditu.
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Aktualizace obratd ? >

Skupiny podminek Yolnp kredit

:Zakladni podminky Yolnp kredit partnera

Financni obraty
{Soutty dokladd

[[]Zapatitat neuhrazené pohledévky

‘Blakace [ Zapotitat newyfakiurované dodaci listy

Woalni kredit

[ volni kredit die fakiuraéni poboky

Rozlifovat mala a velka pizmena

Hledat dle po&atetnich pizmen

Yuprazdnit Wichozi Ulazit Datazy... Ulozit dataz... Starna

Zapocitat neuhrazené pohleddvky. UrCeni, zda ma byt volny kredit snizovan neuhrazenymi pohledavkami.

Zapocitat _nevyfakturované dodaci listy. Uréeni, zda ma byt volny kredit sniZovan nevyfakturovanymi

dodacimi listy.

VoIny kredit dle fakturacni pobocky. Na pobockach budou volné kredity ve vysi volnych kreditl jejich

fakturacnich adres.

Skladové blokace

Pfimo karty partnera lze zalozit skladovou blokace nebo zobrazovat blokace na partnera navazané. Popis
prace se skladovymi blokacemi je popsan nize.
V adresari v menu katalogy je mozné nalézt tyto volby:

Skladové blokace dokladu = slouzi k vytvoreni skladové blokace navdzané na daného partnera.
Pokud neexistuje Zadna skladova blokace vytvorend z daného partnera, systém na to upozorni
a novou ihned zalozZi. Pokud existuje jen jedna, ihned ji zobrazi. Pokud jich existuje vic, zobrazi se
jejich seznam (chovani volby jako nasledujici).

Katalog skladovych blokaci dokladu = zobrazeni blokaci vytvofenych z daného partnera. Nejdrive se
zobrazi seznam jeho skladovych blokaci a pak je mozné zalozit novou.

Pohyb/Historie blokaci = zobrazi seznam blokaci na skladovych kartach. Na rozdil od predchozi
volby nezobrazi seznam doklad(i blokaci, ale pfimo seznam zdsob na skladovych kartach, které jsou
nebo byly zablokované (pfi odblokovani zasoby zapis o blokaci v systému zUstava).

Prijem objednavky
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Pfimo ze seznamu partnerd Ci z karty partnera je mozné vstoupit do stalé objednavky partnera
(podrobnéjsi informace o stalych objednavkach v samostatné kapitole nize). Pokud partner nema stalou
objednavku zaloZenu, systém na to upozorni a umozni ji zaloZit.

Postup provedeni:

vstup do adresare pomoci Ctrl+A

vyhledat partnera

vstup do stalé objedndvky pomoci klavesy F12 nebo 34
standardni postup pti zadavani artiklG ve stalé objednavce

PwNPRE

Partneri k vydeji

Systém vyhledda vSechny partnery, ktefi maji zalozenou objednavku pfijatou a na ni nedodané ¢i ¢astecné
nedodané polozky a tyto polozky je moiné alespon castecné vykryt - vydat. Z vysledného seznamu lze
provadét ihned vydej zboZi témto partnerim. Analyza Partnefi k vydeji je dynamickd, tzn. Ze probiha vidy
na aktualnich datech. Lze ji provadét v libovolnych okamzicich. Pfi nasledném provedeni nebo provedeni
na jiné pracovni stanici poté, co na jiné jiz probihal vydej pro partnery, jsou veskeré zmény brany v ivahu.

Postup provedeni:

vstup do adresare pomoci Ctrl+A

aktivovat vyhleddni partneru k vydeji pomoci Alt+F12 nebo mysi @

zadat kritéria pro vyhledani partnerl k vydeji (ve vysledku analyzy Ize zapnout nahled na polozky)

na zvoleném partnerovi aktivovat vydej ze skladu pomoci Ctrl+F12 nebo mysi 39

zvolit a potvrdit typ vydeje, pfipadné potvrdit i nasledujici atributy vydejky

jestlize je aktivovan rezim volného vydeje ze skladu (spodni polovina okna je bild a vpravo dole je
napsano ,Skladové karty“), musi se systém prepnout do rezimu vydeje z objednavky dalSim stiskem
Ctrl+F12 nebo # - (spodni polovina okna je Zluta a vpravo dole je napsano ,Rezervace”)

7. rezim vydeje z objednavky je totozny s reZimem volného vydeje ze skladu

ok wnNeR

Souhrnna / kolektivni fakturace

Oblasti je vénovana celd kapitola v ¢asti pohledavek. Zde je tedy potfeba pouze upozornit na moznost
individualniho vystaveni souhrnné / kolektivni faktury.

Postup provedeni:

1. vstup do adresare pomoci Ctrl+A

vyhledat partnera

zahdjit vystaveni tuzemské souhrnné / kolektivni faktury pomoci £ nebo menu Nastroje /
Souhrnna/kolektivni faktura tuzemska nebo Nastroje / Souhrnna/kolektivni faktura zahrani¢ni

4. dale postupovat dle navodu v prislusné kapitole nize

Pozn.: pro tvorbé zahrani¢ni faktury je nutné pred jejim ulozenim zadat kurz.
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Fakturace dle manazerského deniku

Oblasti je vénovana celd kapitola v casti pohledavek. Zde je tedy uveden jen zakladni postup pfri
vystavovani faktury vydané prenosem polozek z manazerského deniku pfimo z karty partnera.

Postup provedeni:

vstup do adresare pomoci Ctrl+A

vyhledat partnera

zahdjit vystaveni faktury pomoci Nastroje / Fakturace dle manazerského deniku
dale postupovat dle navodu v pfislusné kapitole nize

PwnNPE

Skupinové nastaveni parametri partneru

Tato funkce slouzi k nastaveni parametrd pro vybranou skupinu partnerd. Pred aktivaci funkce musi byt
vybrani partnefi, u kterych je potieba nastavit nebo zménit parametry.

U nastavovani Ciselnych udajl (napfr. Kredit) je pfi zvoleném udaji brana v tvahu i hodnota ,0“.

Skupinové nastavenr parametrd partnera ? >

Skupinové nastaveni parametri partnerti 0K

Obecrné  Obchodni ddaje  Parametry  Zatfidéni  Ostatni Obchod  Detail - Skupina  Detail - Obar - Detail - Sortiment | 4] ¥ Sl

Typ a okmuh M apoveda
L] Typ:
[ Okrub:

[ Stram partnend; J
[ 5tat:
[ kad:
Parametry
[ Kredit; 0,00
(v alrg kredit: 0,00

[] Debet: 0,00

Okres Kdd okresu  Kad MUTS
(] Okres a kraj:

Kraj K&d MUTS

Priibéh akce

Dokonceno [%]

Parametry:
Obecné
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Typ; Okruh; Strom partner; Stat; Kéd firmy; Kredit; Debet; Okres a kraj

Obchodni udaje

Zdroj; Datum kontaktu; Referent; Dealer; Maximalni sleva; Minimalni rabat; Pozice; Kod provize
Parametry

Firma; Blokace; Debit; Pfiznak kredit; Platba; Typ fakturace; Skupina zal. artiklG

Zatridéni

Stredisko; Stanovisté; Kli¢ ¢lenéni; Pobocka; Kategorie; Platce DPH; Pocet box(

Ostatni

Koeficient faktoringu; Lh(ta splatnosti; Forma uhrady; Klasifikace; Bodové konto; Bankovni ucet
dodavatele

Obchod

Vychozi ména; Typ vypoctu; Typ dokladu; ReZim registrace DPH; Typ vydeje ze skladu; Limity pro
manipulacni poplatky

Detail — Skupina

Nastaveni skupiny partnera

Detail — Obor

Nastaveni oboru partnera

Detail — Sortiment

Nastaveni sortimentu partnera

Detail — Finance

Finance partnera; Obraty partnera; Individualni obraty partnera

Dokumenty

Nastaveni dokumentu partnera

Specialni funkce

PFiznak Storno; Evidenéni zamek; Pfiznak Odstranit; Pozndmka; Uprava DIC (volba slouZila k 1.5.2004)
Rozvoz

Nastaveni rozvozovych dnu

Slevy / Hladiny

Nastaveni specifické slevy, volné slevy nebo specifické cenové hladiny pro partnera

Prodejni mista
Hromadné vygenerovani prodejnich mist

Nastaveni skupinovych parametrd

vstup do adresare pomoci Ctrl+A

pomoci F5 nebo Q vybrat partnery pro skupinové nastaveni parametru

menu Nastroje / Skupinové nastaveni parametrd partner nebo Alt+N /S

zaskrtnutim pfrislusné volby se aktivuje kolonka, ve které Ize pomoci Alt+! nebo I"** vybrat z katalogu
pfislusny parametr pro nastaveni - u Ciselnych Udaji (Kredit, Lhita splatnosti, Zdroj) staci udaj vypsat
rucné. Avsak pozor - i hodnota 0 (nula) je hodnotou pro zménu

5. potvrdit volby a provést nastaveni stisknutim tlacitka ,,OK“

el S

Navazujici doklad

Pfimo ze seznamu partneru ¢i z karty partnera lze vystavit vétSinu dokladd, aniz by bylo nutné vstoupit do
konkrétniho modulu.

Postup provedeni:
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ounhwnNneE

vstup do modulu Adresar pomoci Ctrl+A

pomoci F5 vyhledat konkrétniho partnera
pomoci Ctrl+E nebo menu Nastroje / Navazujici doklady vyvolat nabidku dokladd

vybrat typ doklad a stisknout OK
vybrat dokladovou fadu (nabidka se objevi, pokud existuje vic dokladovych fad) a stisknout OK

standardné vyplnit Udaje na dokladu (partner je jiz viozen)

Denik partnera

Denik partnera slouZi pro zaznamenavani informaci, udalosti a pozndmek k danému partnerovi.

Pro kazdy zaznam v deniku je moZné zadat:

Datum — datum zaznamu v deniku

Pofidil — jméno operatora, ktery zaznam pofidil. Automaticky se vklada jméno operatora, ktery je
prihlasen do systému

Predmét — predmét zaznamu v deniku (skupina)

Popis — stru¢né oznaceni zaznamu v deniku

Osoba — jméno osoby, ktera s partnerem jednala

Poznamka — libovolné dlouhd poznamka k zaznamu v deniku

Denik partnera je pristupny jak ze seznamu, tak i z karty partnera.

Vstup do deniku partnera:

1. vstup do modulu Adresar pomoci Ctrl+A
2. pomoci F5 vyhledat konkrétniho partnera
3. menu Doklad / Denik partnera

Zalozeni nového zdznamu v deniku:

1. pomoci F3 nebo ' zaloZit novy zdznam

2.

zapsat potfebné udaje — je-li zaznam zakladan z partnera, vlozZi se jeho udaje automaticky

3. ulozit zdznam deniku pomoci F2 nebo i

Pomoci menu Moduly / Deniky partnerd je moZné zobrazit vSechny zaznamy v denicich partner(.

Manazersky denik partnera

Vyznam ikon

Ikony urcuji typ zaznamu v manazerském deniku.

&

® 2 ©

placené
placené s priznakem fakturace (zaznam je jiz vyfakturovan)
personalni

neplacené
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jiny

8 interni

e informativni
& dokumentace
5] VyVoj

Manazersky denik partnera slouzi pro zaznamendavani informaci, udalosti a poznamek k danému
partnerovi. Jde o zaznamy s vice parametry a hlavné je zde moZné zadavat provedené cinnosti, které je
mozné nasledné fakturovat. Jde tedy prevaziné o zaznam provedenych sluzeb s naslednou fakturaci.

Pro kazdy zaznam v manazZerském deniku je mozné zadat:
e Typ zdznamu — vybér z Ciselniku. Je-li zdznam typu ,,Placené”, mizou byt jeho polozky pfeneseny do
pohledavek.
e Status — blizsi specifikace zaznamu. Vybér z iselniku - povinny udaj.
e Typ c¢innosti — oznaceni provadéné Cinnosti. Vybér z Ciselniku — povinny udaj.
* Prfedmét — zkraceny udaj o provedené Cinnosti
* Provedeno — datum provedeni ¢innosti.
e Provedl / provedli— jméno operatora, ktery zaznam poridil. Vybér z ¢iselniku — povinny udaj.
¢ Hodiny — celkova doba trvani ¢innosti.
e Termin — doplAujici datumovy udaj. MoZné nastavit pfendseni hodnoty z pole Provedeno.
e PredbéZna cena — predbézna cena Cinnosti.
* Firma — partner, pro kterého byla ¢innost provedena. Vazba na adresar — povinny uda;.
* Osoba —zastupce partnera. Vazba na kontakty partnera — povinny udaj.
e Misto — misto provedeni ¢innosti.

Pole Provedl/provedli, Osoba a Misto je mozné vyplnit ru¢né s tim, Ze Udaj nemusi existovat v Ciselniku. Na
zdznamu manazerského deniku jsou té# udaje o slevé a celkové cend. Udaje jsou nepfistupné a jsou

vypoctené z ¢innosti.

Na seznamu lze ovlivnit barvu text(. Nastaveni se provadi pomoci voleb v menu Zobrazit / MoZnosti
zobrazeni.

Zalozka Cinnosti

Na této zalozZce se vypliuji provedené ¢innosti. Systém vyuZiva Ciselniku ¢innosti, jehoZ polozky mlzZou byt
svazany s cenikem.

Ikony na seznamu ¢innosti

o ¢innost navazana na artikl v ceniku
& Cinnost bez vazby na artikl v ceniku — ru¢né

#h ¢innost, ktera ma nastaveno, aby se po jejim vybéru otevrelo okno pro vybér v ceniku
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Vyznam poli v Ciselniku ¢innosti

Cinnost
Nazev Cinnosti (je-li vazba na artikl, je pole neptistupné a udaj odpovida udaji na artiklu).

Poradi
Moznost zaddani pofadi v seznamu cinnosti.

Popis
BlizSi specifikace ¢innosti

Prodejni cena
Prodejni cena bez DPH (je-li vazba na artikl, je pole nepfistupné a Udaj odpovida udaji na artiklu). Jedna se
o zakladni prodejni cenu.

Sazba DPH
Hodnota sazby DPH cinnosti (je-li vazba na artikl, je pole nepfistupné a udaj odpovida udaji na artiklu).

Analyticky ucet
Vynosovy Ucet pro fakturaci (je-li vazba na artikl, je pole nepfistupné a idaj odpovida udaji na artiklu).

Nakupni cena
Vyznam u zadavani skladovych polozek (je-li vazba na artikl, je pole nepfistupné a udaj odpovida udaji na
artiklu).

Mérna j.
Mérna jednotka Cinnosti (je-li vazba na artikl, je pole nepfistupné a Udaj odpovida udaji na artiklu).

Vazba na artikl

Vazba na artikl v ceniku. VloZeni vazby se provadi napf. kliknutim na **, dohledanim artiklu v ceniku
a pfenesenim napF. pomoci kldvesy F2. Vazbu Ize zrusit tlagitkem #%.

Hladina
Prodejni hladina z artiklu. Uréeni cenové hladiny lze urcit téz zaskrtnutim volby ,,Cena dle typu partnera®.

Pfenos z ceniku

Pokud se zvoli prvni moznost , Hledat v ceniku po vybréani ¢innosti“, dojde po zvoleni Cinnosti k otevieni
okna pro vyhledavani artikll a do manazerského deniku se pak vklada artikl vybrany v ceniku. V poli ,Vzor
pro hledani” je mozné zadat fetézec pro filtrovani — hodnota se do okna s kritérii pro vyhledavani pfenese
do , VSechna pole”.

Popis dle ceniku
Je-li nastaveno vyhleddavani v ceniku, Ize vtomto misté nastavit prfenos uvedenych udaju z artiklu na pole
Popis. Zaroven Ize nastavit oddélova¢ mezi jednotlivymi udaji (pokud je jich zaskrtnuto vic).
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Cinnost 7 ot

[ldaje o Einnost Bt IT'

Skaleni |2 stoms

Popis | | M apovéda
| a00o0| | 2100 [s02 =i 0,00

kérna|.

hod oy
Yazha na artikl [cenik] Popiz de ceniku
arikl 135131 =] <] [bwh

[ ] Skupina

Hiadina |0 - [ 5trom
Cena dle typu partniera Oddélavad I:I

FPrenos z ceniku
Wear pro hledani

() Hledat « ceniku po wwbrani Sinnosti
(@) Mezobrazovat cenik po vibén dinnost |

Zalozka Poznamky

Na zaloZce jsou dvé textova pole — Poznamky a Komentar, kde je mozné zadat libovolny text.

Zalozka Ostatni

Zakladni udaje o dokladu jako napf. Datum potizeni, Pofidil, Kontroloval a Datum kontroly ¢i dalsi udaje
jako Vzdalenost ¢i Cas.

Zalozka Zatridéni

Nachazi se zde standardni pole Stfedisko, Stanovisté, Kli¢ ¢lenéni a Zakdzka. Soucéasné jsou zde vazby na
doklad. Hlavni vazbou je odkaz na fakturu vydanou, ktery automaticky vznikne vyfakturovanim cinnosti
(soucasné se typ zaznamu zméni na ,,Placené s pfiznakem fakturace).

Manazersky denik partnera je pfistupny jak ze seznamu, tak i z karty partnera.

Vstup do manazerského deniku partnera:

1. vstup do modulu Adresar napf. pomoci Ctrl+A

2. pomoci F5 vyhledat konkrétniho partnera

3. kombinace klaves Ctrl+Alt+G nebo menu Doklad / ManaZersky denik partnera

ZalozZzeni nového zdznamu v manazerském deniku:

1. pomoci F3 nebo ' zaloZit novy zdznam
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2.

zapsat potrebné Udaje — predmét, popis osoba a poznamka, v pfipadé vyuzivani fakturace
z manazerského deniku Gdaje na zélozce Cinnosti.

3. ulogit zdznam deniku pomoci F2 nebo of
Pomoci menu Moduly / ManaZersky denik je mozné zobrazit vSechny zaznamy v manazerskych denicich
partnerd.

Postup zadani ¢innosti do manazerského deniku:

1. prechod na zalozku Cinnosti
zadat novou ¢innost

2.

a.
b.

f

kldvesou F3 otevtit okno pro zadani idajl Cinnosti

vloZit ¢innost bud vybér z pole ,,Cinnost“ nebo , Ktg. int.“ — otevfe tak vy3e popsany seznam &innosti
nebo cenik. Jak jiz bylo popsano, cenik Ize otevfit i volbou urcité cinnosti. To se pouziva v pfipadé
vyuZiti moZznosti pfenosu vybranych tdaja artiklu do popisu ¢innosti.

po vybéru Cinnosti Ci artiklu prenést napf. kldvesou F2

doplnit potfebné Udaje. V poli , Status” je mozné zménit vychozi hodnotu na , Nefakturovat”.
pristupna je procentualni sleva. Pokud je nutné zadat absolutni slevu, je to mozné pomoci tlacitka
»Sleva“. Zde se vypisSe ¢astka a systém ji pfepocitd na procentualni. Podminkou je mit v tu chuvili
uvedenou celkovou cenu (musi byt zadan Pocet a Cena za MJ).

ulozit ¢innost napr. pomoci klavesy F2

3. pokracovat od bodu 2a. se zaddvanim dalSich Cinnosti.

Polozka denniho zaznamu ? pod
| Binnost K.opitovani oo Krgint, [MMMM |
Popis Ginnogti Slomo
Pacet 2 Sleva [] 0.00 Soudhy
Cena za M. 0.00) Cena M sleve 0.00| Zaklad 0.00
Sazba DFH 21.00| Sleva celkem 0.00 pPH 0.00
Analyt, Giet (604003 - M k= ««.| Celkem 0.0a0
Dratuirm 120582016 El Pafadi 1
Proved .-l Statyz  [Normalni e Sleva

ZpuUsob prenosu cinnosti do polozek faktury vydané je popsan v kapitole Pohledavky. Druhou moZznosti je
fakturace dle manazerského deniku pfimo z partnera. Postup je popsan v kapitole Adresar.

Zobrazeni manazerského deniku

Manazersky denik Ize zobrazit jako béZzny seznam nebo ve formé kalendare. Pfepinani mezi jednotlivymi
typy zobrazeni probihd pomoci panelu zobrazeni zaznam( s témito moznostmi:

zobrazit seznam

[1] zobrazit denni kalendar

zobrazit tydenni kalendar

[31] zobrazit mésicni kalendar

i zobrazit roc¢ni kalendar
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Jakou barvu bude mit polozka v kalendari a jaké bude obsahovat udaje, se nastavuje v moZnostech
nastaveni manaZerského deniku (menu Néstroje / MoZnosti — zalozky Kalendar a Barvy).

Moznosti nastaveni

PFiznak fakturace zaznamu se nastavuje automaticky prenosem cinnosti do polozek faktury vydané. Rucni
zména priznaku je mozna na dokladu v rezimu prohlizeni volbou menu Doklad / Pfiznak fakturace.

Na seznamu zaznaml manaZerského deniku je moZné provést nastaveni pomoci menu Nastroje /
MoZnosti.

ZdloZzka Obecné

Zde se nastavuji vychozi Udaje pro vlozeni nového zaznamu.

Pomoci tlacitka ,Nacist zaznam” je mozné do poli pro vychozi udaje nacist hodnoty ze zaznamu, ktery byl
aktivni v okamZiku otevieni moZnosti nastaveni.

Parametry zdznamu MGM ? >

Obecné  Ostatni Kalendaf  Barey

Vijichoai ddaie pii viodeni zéznamu oK
Tup 2éznamu | Placens - Stomo
Status |Fakturovat B pm—
Stediko [g =]

Ffiznak privatni | 0|

Typ innosti | Spréva -

Osoba | |

Misto |

|

Firmna | J| ﬂ
| |
|

Proved| J|
M astavit aktuilni datum [dnes]
D atum Sinnost Madizt zazram
] Termin
Yuprazdnit

ZdloZka Ostatni
Zde je mozné nastavit zakaz prenosu nezkontrolovanych polozek (zaznam v manazerském deniku nema
pfriznak kontroly — F9) na fakturu a dale automatické vyplnéni terminu dle data Cinnosti.

ZdloZka Kalendar

Na této zaloZce se urdi, dle jakého data budou zaznamy v kalendari zobrazeny. Zda dle pole Datum Cinnosti
¢i pole Termin. Vyznam ma pro uZivatele, ktefi maji tato data rozdilna.

Soucasné lze urcit, jaké Udaje budou v kalendari na zaznamu zobrazeny. Je moZné zobrazit Udaje az z Sesti
poli (vybér z Cinnost, Firma, Misto, Osoba, Proved|, Pfedmét a Status). Pokud neni zadan zadny udaj (ve
véech polich je nastaveno Nic), pak se zobrazuje Firma a Cinnost.
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Zadlozka Barvy

Na vybér jsou tfi moznosti — bud nepouZivat zabarveni zaznam( v kalendafi, nebo zobrazovat barvy dle
typU zdznamu = ¢innosti (napfiklad typ Placené je zobrazen Zluté) nebo dle barev na zdznamech (na zaloZce
Ostatni pole Barva v kalendafi). Dle tohoto nastaveni se fidi i podbarveni ndhledu zaznamu (F7).

Davkové nastaveni udajt

Na zaznamech manazZerského deniku je mozné provést davkovou zménu vétsiny udaju.

Parametry, které lze zménit:

Zakladni udaje
Zakazka; Stredisko; Stanovisté; Kli¢; Typ zaznamu; Status, Typ Cinnosti; Partner, firma

Ostatni
Osoba; Misto; Predmét; Termin; Pfiznak privatni; Barva zaznamu (pro kalendar), Cislo barvy zaznamu

Specifické operace — kopirovani udajli z jednoho pole do druhého
Typ ¢innosti—>0soba; Typ ¢innosti—=> Misto; Typ ¢innosti—>Pfedmét; Osoba—> Predmét; Misto—> Pfedmét

Nastaveni skupinovych parametrd

1. vstup do manazZerského deniku

2. pomoci F5 nebo Q vybrat partnery pro skupinové nastaveni parametru

3. menu Nastroje / Davkové nastaveni Gdaju

4. zaskrtnutim pfislusné volby se aktivuje kolonka, ve které lze pomoci Alt+! nebo I"**| vybrat
z katalogu pfislusny parametr pro nastaveni. U specifickych operaci se zaskrtne volba, ktera se ma
provést.

5. potvrdit volby a provést nastaveni stisknutim tlacitka ,,OK“
Tvorba zaznamu importem z CSV souboru
Zaznamy do manazerského deniku je mozné tvofit téZ importem z CSV souboru. Popis importu je uveden

v technické pfirucce.

Konfigurace parametru evidence partneru

Nastaveni konfiguracnich parametrd, usnadnujicich praci v adresari. Mezi nastavitelné parametry patfi:
* zobrazeni okna pro vybér skladové fady
e nastaveni skladové rady pro vyde;j
* kopie poloZek pfi zaddvani nového partnera
* zobrazovani evidence neprevzatych vydejek
e standardni nastaveni rychlého vyhledavani
e vychozi hodnoty pfi zadavani nového partnera
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Postup provedeni:
1. vstup do modulu adresar pomoci Ctrl+A
2. menu Nastroje / MoZnosti

Parametry konfigurace

Vydej ze skladu

urcuje, zda se pred vstupem do rezimu prijmu objednavky partnera (F12) zobrazi dialogové okno pro vybér
skladové fady nebo zda se pouzije pro vydej zboZi a prijem polozek objednavky zde nastavena skladova
fada. Soucasné ovliviiuje zobrazeni ndhledu objednanych poloZek partnera (Shift+F7).

Pavodné mélo nastaveni vliv na vydej (Ctrl+F12), ale nyni je toto nastaveni jiz soucasti typa vydeje.

Parametry
Nastaveni, zda se ma nazev (jeho ¢ast) kopirovat do pole Kéd ¢i Osoba

Typ vydeje

Pokud je na karté partnera nastaven typ vydeje, je pfi vydeji automaticky pouzit bez zobrazeni seznamu
typG vydejl, pokud je zde zaskrtnuta volba , Typ vydeje z partnera”.

Pozn. Zaskrtnuti nema vliv na chovani vydeje z objednavky.

Konfiguraéni parametry partnera ? >
Zakladni  Rychlé hledani ichozl hodnaty  Cleka karet
Widej ze zkladu Sl
() Zobrazit okno pro vibér skladove fady pred vetupem do refimu videje L
MNapovéda
(®) Pougit webranou skladovou fadu,
Skladowva
S panvE | Sklad = |1
Parametry

F.opie &ast nazvu partnera da palagky F.od
[ k.opie nézwu firmy do polofky Osoba
Seznam nepfevzatich widejek

[] Zobrazit seznam nepfevzatich widejek pred videjem ze skladu

Meprevzaté widejky pouze v aktualnim roce

Typ wideje
[ Typ wideje z partnera

Vychozi hodnoty

Lze nastavit vychozi hodnoty vybranych poli pro zakladani novych karet partner(-

Ctecka karet
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Pro komunikaci ¢tecky karet nebo Cipu je potfeba na stanici, které je USB ctecka pripojena, provést
nastaveni.

Zakladni  Fychlé hledani  Wjchozi hodnaty  Ctecka karet
Ctetka karet
PouZit Etedku karet

Fort |EEIM1

Bity za zekundu |E|EEIEI

Diatové bity |a

Parita |N

Podet stop-bitil |1

Bizeni toku | H

Port je potieba zjistit ve spravci zafizeni. Kompletni nastaveni a vyuZiti je popsano v technické pfrirucce.

Navstévy partneru

Modul Navstévy partner( slouZi prioritné pro evidenci navstév v mobilnim feSeni Sophia, mlze vsak byt
pouzivan zcela nezavisle.
Pro kazdy zaznam v deniku je mozné zadat:

e Firma — navazano na Ciselnik partner(

¢ D(ivod — navdzano na dlvod neobslouZeni partnera. Je vSak zde mozné vést jakykoliv jiny Ciselnik

dlvodu souvisejicich s navstévou

* Datum pofizeni a Pofidil — jako vychozi je zadano aktualni datum a prihlaseny uzivatel

e Datum navstévy a Navstivil

* Stav tachometru

* Osoba—osoba, ktera s partnerem jednala

e Poznamka — libovolné dlouha poznamka k zaznamu navstévy

Navstévy partnerll jsou pristupné ze seznamu Moduly / Navstévy partner(.

Smlouvy partnert

Modul Smlouvy partner( slouZi pro evidenci smluv s jednotlivymi partnery, kdy je mozné tridit smlouvy dle
vybranych poli, zadat nékolik druhd textovych informaci, mnoho cCiselnych hodnot a téZ napf. navazat na
internetovych obchod (pokud je feSen spolec¢nosti Tresoft) — vyuZivat mohou napf. obchodnici, ktefi tak
maji moznost primo v terénu ziskat dllezité informace o partnerovi.

Smlouvy partnera lze zobrazit z karty partnera pouZzitim ikony W nebo pomoci menu Doklad / Smlouvy
partnera. Na smlouvé jsou povinna pole Typ a Skupina. Smlouvu lze nastavit jako Pasivni. Partnery lze
filtrovat dle existence smluv. Pokud je potieba zobrazit vSechny jiz zadané smlouvy partner(i (ne jen
vybraného), je toto mozné provést v hlavnim okné Signysu pomoci menu Moduly / Smlouvy partner(.
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Od verze 1835 musi byt pro smlouvy nastaveno ¢islovani — v manazeru systémovych katalogu.

= Smlouva — O x>
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Nastroje Napovéda
¥ EEl xlezrw 2@ e
@ Lo NBE DL
e Smlouva Piiznath || Phznah || Priznah || Phenah = ‘a
“\62 TEST H 1 2 3 T Aktivni
Partner
Firmna J“!Adam Malysz | Cislo |?D | w
Kéd |Adam Malysz |T_l,lp |Ddbérate| - Polsko | Okruh |- | "
Mapy Google
Nazev | Popis  [TEST | 5
Typ  |RAMCOVA -] Skupina [SKUPINAT -+ Platnost (01082013 (| od-do [31082014 [E] | Aktivni | = "Bl
ignys
Biso  |52013/452279 | Seoment | 503 | Castkat | 100000.00) Borws 1 | 1.00[%  Obrat celkem 1441_,ﬁ| B
Dokument |Dakument.. & | Patet 10,00] Casthaz | H00000.00| Borws2 | 2.00[% Obrat 144181 ;
; : _— Hlawni dok.
Castka3 | 1000000.00| Borws3 | 5.00(% Zpétnj banus | 0,00 -
Podpis  [20.08.2013 [T | Padepsal | | Castkas | 0.00[ Borus4 | B00J% Obrat spec 1 0,00 )&—'}
I — Dokument
Referent | | Castka b | D,DDi Bonus & | S,DDlZ Obrat spec 2 | D,DD—! S il
B — e ——— E -~
Poffzeno 25022014 [EI[10:58:55 | 21| Rostislav Podmaricks | Opraveno [21.07.2014 (B [1248:32 %[ Rostislay Podmanicky | e
k vy dok.
Tewtsmlowsy 1 Test smiouvy 2 Pozndmka  Pozndnka intemni Paramety  e-obchod [GOPR}
+4
Mow) souhlas
V|
Souhlasy
0: 0 Mum Prohlizeni

Domény partnera

Modul Domény partnera slouzi pro evidenci internetovych domén.
Pro kazdou doménu je mozné zadat:

e Doménu

e Jeji platnost

e Popis domény

Domény partnera jsou pristupné primo na karté partnera pres menu Doklad / Domény partnera.

Vyhledani partnera na internetu (www.mapy.cz)

Partnera s vyplnénou adresou je mozné rychle vyhledat na internetu na adrese www.mapy.cz. Systém
vyhledava podle mésta a ulice zadané na karté partnera. Podminkou spravné funkénosti je nastaveni URL
adresy internetového geografického systému. Presné zadani je uvedeno v manudlu Obecné funkce
v kapitole Parametry firmy.

Postup:

1. vstup do adresare napf. pomoci Ctrl+A

2. vyhledat pobocku napf. pomoci F5

3. otevfit do reZzimu prohlizeni napr. Enter

4. menu Soubor / Internetova mapa

5. spusti se internetovy prohliZze¢ a zobrazi partnera na mapé
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KONTAKTY

V katalogu Kontakty jsou zobrazeny vsechny kontakty, které jsou zadany u partnerd v evidenci partnerd.
V tomto katalogu lze provddét potiebné vybéry Udajli, hromadné rozesilat E-maily, tisknout telefonni
seznam atd.

Vyznam polozZek v katalogu Kontakty je shodny s poloZzkami v Evidenci partner.

Vyznam ikon

£ oznaceni partnera pro odeslani SMS nebo E-mailu ze seznamu
Nastaveni pro vybéry, kterym odpovidaji nasledujici ikony, se provadi v menu Nastroje / MoZnosti.

| vybér pouze elektronickych adres (e-maild) z aktualniho seznamu kontaktt
8 vybér pouze mobilnich telefon( z aktudlniho seznamu kontakt(

© vybér pouze webovych adres z aktualniho seznamu kontaktd

= vybér pouze telefonnich Cisel z aktudlniho seznamu kontakt(
[ (Cerveny Ctverec) vybér udaji nad aktualnim seznamem kontakt( na zakladé uzivatelského filtru.
[ (Zluty ctverec) vybér viech elektronickych adres pro aktualni seznam kontaktu

Vstup do modulu

1. menu Katalogy / Kontakty nebo Alt+K / K

Vyhledavani kontaktu

Vyhledavani v modulu Kontakty probiha standardnim zplsobem:
e kladvesa F5 nebo
e Ctrl+F nebo
* Insnebo
* ikona

Jelikoz kontakty vychazeji z adresare firem, vyhleddvaci okno je totozné s vyhleddvacim oknem v adresafi.
PFi vyhledavani jsou tedy brany v vahu vsechny mozné podminky vyhledani stejné jako v adresari.

116 TreSoft s.r.o.



Nastaveni vyhledavani podle elektronickych adres

Aby bylo mozno vyhledavat poZadované elektronické adresy v modulu kontakty pomoci ikon, které jsou
zobrazeny v nastrojové listé, je nutno provést pfrifazeni jednotlivych ikon pro spravnou elektronickou
adresu. Toto nastaveni se provadi nasledujicim zplsobem:

1. vstup do modulu Kontakty

menu Nastroje / MozZnosti

3. zalozka Nastaveni filtri. Zde se pfrifadi kjednotlivym filtrdm elektronickd adresa ztabulky
elektronickych adres tak, jak jsou zadavany k partnertim.

4. uloZeni nastaveni

5. nyni jsou ikony pro rychlé vyhledani jednoho typu elektronické adresy aktivni

N

Parametry elektronickych adres ? x

e-mail  Mastaveni fillid  S5pS ak

Maztaveni filtrd Stormo

Telefon
| Telefar J| N apoviéda

k abil
Mobil =
Internetova adiesa

| WA ﬂ|

Fontrola adresy podle tepu webové adresy

Typ elekironické adresy

Mobil |

Odesilani e-mailu

E-maily mohou byt odesilany hromadné (jedna zprava na vice adresatt) nebo jednotlivé (jedna zprava pro
jednoho adresata). Pfi odesilani je nutné, aby byly vybrany kontakty s elektronickou adresou typu e-mail.

Hromadné odesilani e-mailt

menu Katalogy / Kontakty nebo Alt+K / K

vyhledat kontakt nebo skupinu kontaktl pro odeslani e-mailu pomoci F5 nebo <. Podminkou pro
vybér kromé pozadovanych uZivatelem by mélo byt zadani , Typ el.adresy = e-mail“ nebo na vybraném
seznamu kontaktd pouzit ikonu 4, kterou dojde k zobrazeni kontakt( pouze s e-mailem na aktudlnim
vybéru.

3. klavesou F9 nebo mysi si odznacit adresy, kterym nebude zprava posldna. lkona je prioritné
zaskrtnuta pro pouZiti adresy.

4. menu Soubor / Odeslat elektronickou postu — otevre se postovni spravce, do kterého se automaticky
presunou elektronické adresy prijemca
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5. postupovat standardnim zplisobem odesilani elektronické posty
6. po odeslani elektronické posty dojde k ndvratu do seznamu kontaktu

Jednotlivé odesilani e-mailu:

menu Katalogy / Kontakty nebo Alt+K / K

vyhledat kontakt pro odeslani e-mailu pomoci F5 nebo Q

menu Doklad / Poslat E-mail nebo &

otevre se postovni spravce, do kterého se automaticky presune elektronickd adresa prijemce
postupovat standardnim zplsobem odesilani elektronické posty

po odeslani elektronické posty dojde k navratu do seznamu kontakt(

ounhwnN P

Odesilani SMS — SMS brana

Odesilani SMS probihd pomoci SMS brany. Telefonni Cislo by mélo byt zapsano v adresari bez mezer
a lomitek, ve tvaru ,+420xxx123456“, kde ,xxx“ predstavuje Cislo mobilniho operatora. Systém Signys
spolupracuje naptiklad se softwarem:

SMS GateKeeper http://dusek.webz.cz/

DreamCom SMS Kubik http://dreamcom.d2.cz
Tento software je volné stazitelny z internetu na vySe uvedenych adresach.

SMS mohou byt posildny hromadné (jedna zprdva na vice adresatd) nebo jednotlivé (jedna zprava pro
jednoho adresata).

Nastaveni

1. menu Katalogy / Kontakty nebo Alt+K / K
2. menu Nastroje / MozZnosti /
3. zdlozka ,Nastaveni filtr0“ — nastavit filtry vybérem z katalogli nebo pomoci """ na pfislusné polozZce
(napt. pro , Telefon” vybrat telefon, pro ,,Mobil“ vybrat mobil atd.)
4. na zaloice ,Hromadné odesilani“
,Filtr SMS” nastavit na ,mobil“
— SMS brana — pro SMS GateKeeper:
%PROG C:\Program Files\sms134\sms.exe; p:%PREFIX n:%NUMBER m:"%MESSAGE"
/MINIMIZE /CLOSE
— SMS brana — pro DreamCom SMS Kubik:
%PROG C:\Program Files\DreamCom\DreamCom.exe; /num %PREFIX%NUMBER /text
%MESSAGE /smsemail
5. potvrdit nastaveni a uzavrit pomoci F2 nebo ,,OK“

Hromadné odesilani SMS

1. menu Katalogy / Kontakty nebo Alt+K / K
2. pomoci F5 nebo <L vyhledat mobilni adresy k odeslani SMS. Podminkou pro vybér kromeé
pozadovanych uzZivatelem by mélo byt zadani , Typ el.adresy = mobil“ nebo na vybraném seznamu

kontaktli pouZzit ikonu .’3, kterou dojde kzobrazeni kontaktli pouze s mobilnimi telefony na
aktualnim vybéru.
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3. klavesou F9 nebo mysi odznacit adresy, na které nebude SMS poslana
4. menu Soubor / Hromadné odesilani SMS zprav nebo G
5. okno ,Odeslani SMS zprav“ — napsat text SMS a potvrdit F2 nebo ,,OK“

Jednotlivé odesilani SMS

menu Katalogy / Kontakty nebo Alt+K / K

. pomoci F5 nebo <L vyhledat mobilni adresu k odeslani SMS
3. menu Soubor / Hromadné odesilani SMS zprav nebo s okno ,Odeslani SMS zprav“ — napsat text SMS
a potvrdit F2 nebo ,,OK*

Presun kontaktu

Jedna se o funkci presunu kontaktu partnera (véetné jeho elektronickych adres) na kartu jiného partnera.
Na kontaktu je proto zalozka ,,Zména partnera” — presun se provadi v rezimu oprav: na uvedené zalozZce se
vybere novy partner, okno kontaktu se ulozi stiskem tlacitka "OK" a karta partnera se ulozi.

Parametry partnera a kontaktu

Pro moznost hledani adresafi je mozné vyuZit katalog parametry partnera. Ke kazdému partnerovi je
mozZné pfiradit potifebny pocet parametrl (véetné uréeni formatu parametru) a jejich hodnot.

Parametry se vybiraji z katalogu parametr( partnera. Zadani nového parametru do katalogu je moziné
v misté zadavani parametru (popis viz nize), kdy se v katalogu stiskne tlacitko ,Pfidat”. Zde se zada nazev
parametru, je mozné ho zaradit do urcité skupiny ¢i druhu. Dale se vyplni z katalogu mérna jednotka,
pokud se k hodnoté vztahuje.

= Parametr partnera - Katalog

Ll

Parametr
| QK |

Nazew | Movy parametr |

Storno

Skupina |2knu§ka — |

Mapoveda

Druh |Nov§' druh — |

Internet |Pri\rat =+ Pfistup |Zakladni parametry e |

Typ parametru Hodnota

(@) Retézec | |
() celé Eslo

() Desetinné &slo
CI Diatum

O Anofe | . | Alt. ndzvy

Hodnoty
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Postup zadani parametrua artiklu:

vstup do modulu Adresar

vybér pozadovaného partnera, napf. kldvesou F5 nebo Q

menu Doklad / Parametry partnera

pomoci tlacitka "*" otevrit katalog parametrd, vybrat poZzadovany a potvrdit stiskem tlacitka ,,OK“
zadat hodnotu parametru a ulozZit napt. stiskem tlacitka , OK*

v pripadé potreby zadat vice parametr( opakovat bod 4

stiskem tlacitka ,OK“ uzavrit okno seznamu parametru

NouswnN =
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EVIDENCE ARTIKLU - CENIK

Definice pojmu

Prodejni cena

Kazda cenikova, event. skladova karta mize mit az 16 prodejnich cen - jednu zakladni prodejni cenu, ozn.
Prodej 0 a 15 cenovych hladin - Prodej 1 - 15. Prodej 0 je umistén na hlavni karté artiklu a Prodej 1 - 15 na
zalozce ,,Prodejni ceny”. Na kazdém artiklu mGze dochazet k rznym kombinacim pevnych a prodejnich
cen na rldznych hladinach.

Pevna prodejni cena
Prodejni cena, kterd zlistava neménna bez ohledu na nakupni cenu artiklu. Zménu této ceny provadi pouze
uzivatel, a to bud primym zapisem prodejni ceny nebo dopoctem na zakladé zadané pfrirazky.

Plovouci prodejni cena
Prodejni cena, kterd se méni na zakladé zadané prirdzky a aktualniho priimérného nakupu, tzn. pfi ndkupu
zboZzi a zméné primérné nakupni ceny dojde k prepoctu prodejni ceny, kterd ma nastaven ptiznak
»plovouci”. Timto zplisobem je zajisténo, Ze pfi rlznych ndkupech zboZi je pfi prodeji udrzovana stale
stejna pfirazka na zbozi.

Prirazka
Procentudlni hodnota, o kterou se zvysSi nakupni cena a stanovi se tak cena prodejni.

Prodej = Nakup * (1+Pfirazka/100)
Ptirazka = ((Prodej - Nakup)/Nakup)*100 [%]

Rabat
Procentualni hodnota, o kterou kdyz se snizi prodejni cena, stanovi se cena nakupni.

Nakup = Prodej * (1-Rabat/100)
Rabat = ((Prodej-Nakup)/Prodej)*100 [%]
Vztah mezi Pfirazkou a Rabatem
Prirdzka = Rabat/(1-Rabat)  [%]
Rabat = Prirazka/(1+Prirazka) [%]
Primérny nakup
Pramérna hodnota nakupni ceny polozky zboZi. K prepoctu dochazi pfi naskladniovani zbozi. Primérny
nakup je dan hodnotou skladové karty prfed naskladnénim, potem MJ na skladové karté, hodnotou

nakupovaného zboZi a poctem MJ nakupovaného zbozi dle vztahu:

(Pocet MJ skladem*Nakup MJ na skladé) + (Pocet MJ nakupovanych * Nakup MJ nakupované)
Prim.ndkup =

(Pocet MJ skladem + Pocet MJ nakupovanych)
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Zalozka Prodejni ceny

Metoda vypoctu prodejni ceny

Nastaveni priznaku pevnych nebo plovoucich prodejnich cen na artiklu. Jestlize budou ceny na jednotlivych
hladindch kombinovany (pevné a plovouci), je nutno nastavit pfiznak na plovouci. Pfi nastaveni pfiznaku na
,Pevné prodejni ceny” nebude bran zfetel na nastaveni typu ceny na jednotlivych hladinach a na prirazky
a prodejni ceny zUstanou pfi prijmu zboZi zachovany.

Rozmezi nakupni ceny pro vypocet prodejnich cen [%]

Pole jsou pfistupna pouze v pfipadé nastaveni predchoziho pfiznaku na plovouci prodejni ceny. Jedna se
o kontrolu na hodnotu v poli Cenikovy nakup. Pokud je Cenikovy nakup nulovy, kontrola dle rozmezi se
neprovadi. Pokud je nenulovy a zaroven je horni hranice rozmezi nenulova, probiha kontrola na vysledek
tohoto vzorce: (novy pramérny nakup-cenikovy nakup)/cenikovy nakup*100. Pokud je vysledna hodnota
v ramci rozmezi, prepocet prodejnich cen se neprovadi. Jinymi slovy, pokud se nova cena minimalné
odlisuje od stanovené, neni diivod prodejni ceny prepocitavat.

Akcni cena

Nastaveni pfiznaku akéni ceny. Vychozi hodnota ,Bézna cena” znadi, Ze na artiklu nebudou uplatnény
zadné akeni, i kdyZz jsou zadany v tabulce akcnich cen (zobrazeni bud pomoci tlacitka ,,Akéni cena” nebo
ikony &}, Aby byly akéni ceny zde uplatnény, musi byt pole nastaveno bud na ,Akéni cena“ nebo
,Vyprodej“ Ci dalsi z pfiznak(. Podrobnéjsi popis prace s akénimi cenami je popsan nize.

Soucasné je zde tlacitko pro editaci ak¢nich cen, které je pristupné pouze v rezimu prohlizeni.

Bonus
Vychozi hodnotu Normal Ize zménit na hodnotu Bonus.

Prodej Euro
Prodejni hodnota daného artiklu v Euro.

Prodej Valuty
Pouze informativni udaj prodejni ceny ve valutach.

Alternativni sazba DPH
MozZnost pfifadit karté artiklu dalsi sazbu DPH (napf pro restauracni prodej) — vice viz nastaveni
v prodejnim terminalu.

Zalozka Zaokrouhleni

Nastaveni zplUsobu zaokrouhlovani prodejnich cen artiklu. Zaokrouhlovani je platné pro vSechny cenové
hladiny artiklu, pokud na nich neni nastaveno zaokrouhleni hladiny (standardné je z artiklu).

Globalni nastaveni
Bude poutzito globalni nastaveni zaokrouhleni, platné pro cely cenik. To je nastaveno v parametrech firmy.

Lokalni nastaveni
Bude nastaveno zaokrouhleni platné pouze pro tuto kartu artiklu. Je nutné nastavit parametry
zaokrouhleni.
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Parametry zaokrouhleni

Nastaveni metody zaokrouhleni (bez zaokrouhleni, standardné, vidy nahoru, vidy doll), ceny, ktera se
bude zaokrouhlovat (prodejni cena bez DPH, prodejni cena s DPH), pocet mist pro zaokrouhleni (tisiciny,
setiny, desetiny, celé Cislo, desitky, stovky, tisice).

Zaokrouhleni cenové hladiny

Na prodejni cenové hladiny pfidana ve verzi 1524 konfigurace zaokrouhlovani. Jako vychozi je nastaveno
zaokrouhlovani dle nastaveni na cenikové karté. Na cenové hladiné je mozné dle potfeby nastavit vlastni
zaokrouhlovani (nenastavuje se na hlavni cenové hladiné).

Cenova hladina ? x
Parammetry bladimy ak.
Ciskoblading [ 8]

Storno
Hladna |9 |
M apoveda
Ee |Sazha DPH 20% |
Sazba DPH
Zaokrouhleni

|Zau:ukn:uuhlen|' z hladiny = |

Parametiy zaokrouhleni PC

|\-’Ed_l,l hiahioru — |

|F'rn:u:|ein|' cena : DPH — |

Desitky (10.0] ]

Prozatim je popsand funkcénost zprovoznéna pouze na prepoctu cenovych hladin dle pfirazek = na cenikové
karté v rezimu editace menu Nastroje / Prepocet prodejni ceny (Shift+Ctrl+P). Postupné bude popsané
chovani zakomponovano do hromadnych operaci jako napf. KfiZovy prepocet cen.

Zalozka Slevy

Slevy povoleny/zakazany
Nastaveni, zda mdzZou byt na artiklu uplatnény slevy.

Mnoistevni slevy povoleny/zakazany
Nastaveni, zda mdzZou byt na artiklu uplatnény mnozstevni slevy.

Maticové slevy povoleny/zakazany
Nastaveni, zda mlzZou byt na artiklu uplatnény maticové slevy.

Slevy expirace povoleny/zakazany
Pokud se eviduji slevy expirace, zda jsou povoleny.
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Obratova sleva partnera povolena/zakazana
Pokud se partnerlim vypocitavaji obratové slevy, zda jsou na daném artiklu poboleny.

Max. sleva [%]
Maximalni mozna sleva, kterd mlze byt na artiklu uplatnéna. Pokud kombinace vSech uplatnénych slev
bude vyssi, systém vypocétenou hodnotu prepise maximalni slevou.

Min. rabat [%]
Minimalni rabat pro artikl. Pokud je hodnota zaddna, ma pfednost pres min. rabatem na karté partnera Ci
globalnim min. rabatem v parametrech firmy.

Zalozka Priznaky

Skladovy rezim artiklu

Nastaveni skladového rezimu artiklu. Zda budou sledovany stavy na skladé (Jedna se o aktivni skladovou
polozku, bézné zbozi) nebo je artikl informacni polozka (Pasivni skladovd poloZka. Ptiznak se zapina na
karté artiklu, ktery slouzi pouze jako informacni polozka skladu bez sledovani stavu na skladé s moznosti
vyskladnovani - napi. postovné, doprava, reklamni materidly atd. Tato polozka ma definovany prodejni
ceny, ale neovliviiuje hodnotu skladu - polozka bez poctu MJ a ndkupni ceny.).

Vahova polozka
Jedna se o identifikaci, zda se jedna o zboZi, které je potfeba pred expedici zvazit.

Generovat skladové karty
Nastaveni, zda maji byt z artiklu ihned po uloZeni automaticky vygenerovany skladové karty.

Dostupnost
Informace o tom, zda je artikl dostupny. Systém je mozné nastavit pro kontrolu dostupnosti v jednotlivych
oknech pofizovani polozek na doklad (nastaveni v moZnostech, tedy v rdmci stanice).

Priorita artiklu
Nastaveni priority artiklu - normalni, stfedni, vysoka.

Status objednani
Vychozi hodnotu Normalni sortiment leze zménit na hodnotu Na objednani.

Délka zaruky dodavatel
Délka zaruky na artikl od dodavatele. Polozka vstupuje na doklady - pfijemky.

Délka zaruky zakaznik
Délka zaruky na artikl, kterd je poskytovana uZivatelem. Udaj vstupuje na doklady, pfenasi se jiz na
objednavku prijatou, kde ho Ize dodatecné editovat a dale na vydejku a nakonec na pohledavku.

Sezona

Ciselny Udaj s informaci o sezoné, ke které se zbozi vaze — predpoklada se vyplnéni roku.
Lezak

Pfiznak, zda se jedna o tzv. lezak, tedy neprodejny artikl, ¢i nikoliv.
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Zalozka Nakupni ceny

Dopliujici udaje o ndkupnich cendch daného artiklu.

Ména a kurz
Ména a kurz pro zadani ndkupni ceny v dané méné

Nakupni cena
Nakupni cena za MJ v dané méné. Shodny udaj s polozkou Nakup na hlavnim formulafi.

Zdroj nakupu
Vychozi hodnota je ,Neni definovdno”, kterou lze zménit na , Obchodnik” nebo ,Vyrobce“. Pfiznak se
prenasi na vSechny polozky na dokladech.

Zalozka Uétovani

Nastaveni analytickych U&td pro uétovani poloziky pro vynosy, naklady, zasoby. Uty Ize zaddvat pouze
vybérem z uctového rozvrhu.

Zalozka Internetovy obchod
Zalozka je prioritné urcena pro nastaveni pfiznakl pro praci s internetovym obchodem.

Zvetejnit na e-obchodu
Oznaceni polozky, zda vstupuje Ci nevstupuje do internetového obchodu.

e-obchod
Artikl mUzZe vstupovat do vice internetovych obchodd (maximum je 10). Zde se oznaci, do kterych vstupuje.

Kategorie
Vybér z prednastavenych kategorii — specificky priznak pro zobrazovani na e-obchodu. Vybér z téchto
moznosti: Artikl, Barva, Konfigurace, Kusovnik, Model, Tabulka, Velikost, Vyrobce.

Vazba na kusovnik

Zda je Ci neni artikl komponentou kusovniku - vyznam pro zobrazovani na e-obchodu — nej¢astéjsi zplsob
vyuziti kusovnikQi pro e-obchod je pfi prodeji zboZi s velikostmi, barvami,..., kdy hlavickou kusovniku je
informacni polozka zakladniho oznaceni a pfi jejim vyhledani pak je teprve mozné vybirat konkrétni karty
(komponenty kusovniku) s urcitou velikosti, barvou,...

Vstup do TOP 10
Nastaveni pfiznaku, zda artikl vstupuje Ci nevstupuje do TOP 10. Zde je moZné vyradit artikly, které

nebudou pro analyzu TO 10 vyhodnocovany.

Novinka
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Oznaceni polozky, ktera je novinkou pro internet.

Akce
Oznaceni polozky, ktera je v prodejni akci pro internet.

Tip
Oznaceni polozky, ktera je prodejnim tipem pro internet. Je zde mj. k dispozici hodnota TipTV.

Zalozka Zatridéni

Firma / Dodavatel
Roztridéni artiklu podle firem / dodavatell. Firmy, které budou pro roztfidéni pouZzity, musi byt oznaceny
kodem v tabulce Seznam parametr( firmy. Tento Udaj pro roztfidéni vstupuje na kazdou polozku dokladu.

Rozbor. kéd
Rozborovy kad artiklu. Vazba na Ciselnik.

Pobocka
Informativni Gdaj. Oznaceni, na které poboéce artikl byl zadan. Udaj je automaticky vyplfiovan.

Stredisko
Vazba ciselnik stfedisek. Pokud je vyplnéno, pfendsi se na polozku vydejky a pohledavky.

Kéd EOD
Kéd pro evidenci elektroodpadu. Vazba na Ciselnik.

Kédy EOD artiklu

Jde o evidenci alternativnich kédd EOD — na cenikové karté Ize zadat kédy EOD pro jednotlivé kédy zemi.
Udaj zadany pfimo na cenikové karté je mistni kod EOD. Pro prodej do zahraniéni je moZné nastavit riizné
kody pro rlizné zemé.

Pokud se tedy vytvari dodaci list a nasledné faktura vydana a na dokladu je zadany napfr. kéd zemé SK, tak
v pfipadé, Ze ma cenikova karta nastaveny alternativni kéd EOD pro kdéd zemé SK, doplni se na polozku
dokladu = ma prednost prfed kddem EOD zadanym pfimo na cenikové karté.

Import
Oznaceni artiklu, ktery byl zaloZzen importem (pole neni aktualizovano standardnim importem artikld).

Zdroj polozky
Pole navazano na stejny katalog. Zadany udaj se mlzZe prenaset na polozky dokladd.

Kéd provize
Pole navazano na stejny katalog. Zadany udaj se mlzZe prenaset na polozky dokladd.

Spec.1a2
Jde o Ciselné udaje, které je moiné vyuzit pro dalsSi mozZnosti zarazeni artiklG.. Pfiznaky se prenasi na
vSechny polozky na dokladech.

Spec. pole
Pokud je pole aktivni (hodnota Spec. pole), je zneptistupnéno pole Katalog referencni.
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Zalozka Datumy

Pofizeno

Datum, kdy byl artikl pofizen.

Poridil

Jméno uzivatele, ktery artikl poridil.

Zména cen

Datum posledni zmény cen na cenikové karté. Jestlize je polozka s pfiznakem ,,Pevné prodejni ceny”, pak
zménu zadava uzivatel. U polozky s priznakem ,Plovouci prodejni ceny” je datum zménén pti kazdé zméné

prodejni ceny.

Kontrola
Datum, kdy byla karta oznacena jako kontrolovana.

Kontroloval
Jméno uzZivatele, ktery proved| kontrolu karty a poté ji oznacil za zkontrolovanou.

Dostupnost

Datum, kdy bude artikl dostupny. VyuZivda se na e-obchodu, kdy datum je aktualizovano specidlni
procedurou. K poli se vazZe textovy popis dostupnosti. Dale je Ciselné pole ,,Pocet dni dostupnosti.

Zalozka Intrastat
Nastaveni parametr( artiklu pro hldseni Intrastat a ESL
Kdéd zbozi, statisticky znak, zemé ptivodu

Oznaceni zbozi z hlediska Intrastatu.

Intrastat
Polozka vstupuje / nevstupuje do Intrastatu.

ESL

Polozka vstupuje / nevstupuje do hlaseni ESL.

Zalozka Body

Systém umoznuje sledovat vysi bodového konta zakaznika dle odbér( ohodnocenych artikld.

Bodova hodnota
Ohodnoceni artiklu. Ciselnd hodnota, kterou artikl vstupuje do bodového systému.

Obchodni a Ucetni systém Signys ® - UzZivatelska prirucka 127



Body
Nastaveni, zda artikl vstupuje do bodového systému (Bodovy systém) nebo ne (Mimo bodovy systém).

Body status
Rozliseni bodového hodnoceni do dvou moznych kategorii — Status body normal / Status body prémie.

Zalozka Kontrola

Sarie/expirace
Nastaveni pfiznaku, zda ma byt na pfijmu artiklu vyZzadovana SarZe Ci expirace. MoZné jsou tyto
kombinace: NevyZadovat, VyZadovat Sarzi, VyZzadovat expiraci, VyZzadovat SarZi a expiraci.

Kod
Nastaveni pfiznaku, zda ma byt na pfijmu artiklu vyzadovan kdéd ci doplikovy kéd. MoZné jsou tyto
kombinace: NevyZadovat, VyZadovat kod, Vyzadovat doplikovy kéd, VyZzadovat kod a doplnikovy kaod.

Vyrobni Cisla

Nastaveni priznaku pro sledovani /nesledovani vyrobnich Cisel artiklu. Pokud je nastaveno Sledovat, pak pfi
pfijmu systém pfi potvrzeni polozky zkontroluje, zda byla vyrobni Cisla zadana. Pokud ne, objevi se okno
pro jejich zadani. Pti vydeji je sice nutné okno pro zaddni Cisel aktivovat (napt. Alt+V), ale jiz jsou zde
automaticky nactena a je mozné pouze vybirat ta, ktera maji byt na polozku vydejky prenesena.

Limit vydeje
Pocet mérnych jednotek pro pomérové rozdéleni zbozi pfi hromadném vydeji. BlizsSi popis v kapitole
hromadného vydeje.

Dny do expirace
Pocet dnl do vyexpirovani artiklu.

Zalozka Cenové hladiny
Nastaveni az 15 cenovych hladin na artiklu. Kazda cenova hladina obsahuje Udaje:

Pevna nebo plovouci prodejni cena
Zadava uzivatel, kazdy artikl mGZe obsahovat rtzné kombinace pevnych (&) a plovoucich (LJ) cen. P¥i
pevné prodejni cené nelze zadavat procentualni ptirazku.

Prirazka [%]
Stejny vyznam jako na hlavnim formulafi. Platna pro konkrétni cenovou hladinu. Zadava uzivatel (pouze
u plovouci prodejni ceny).

Prirazka [v]

Stejny vyznam jako na hlavnim formuldfi. Platna pro konkrétni cenovou hladinu. Dopoctena procentualni
pfirazka pro konkrétni cenovou hladinu. Tato pfirdzka je zavisla na vypoctené prodejni cené ze zadané
prirdzky, praimérném skladovém ndkupu a nastaveného zaokrouhlovani na artiklu. Jestlize se jednd o artikl,
ktery mda nizkou prodejni cenu a je zaokrouhlovan napf. na jednotky, mlze dochazet k vétsSim rozdilim
mezi zadanou a dopoctenou pfirazkou na artiklu.
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Rabat [v]

Stejny vyznam jako na hlavnim formulafi. Platnd pro konkrétni cenovou hladinu. Dopocteny procentualni
rabat pro konkrétni cenovou hladinu. Tento rabat je zavisly na vypoctené prodejni cené ze zadané pfirazky,
pramérném skladovém nakupu a nastaveného zaokrouhlovani na artiklu.

Prodej bez DPH

Prodejni cena na cenové hladiné bez DPH. MUZe byt zaddna uZivatelem nebo dopocitana na zdkladé
zadanych pfirdzek. Pfi nastaveni plovoucich prodejnich cen dochazi k automatické aktualizaci této
hodnoty.

Prodej s DPH
Prodejni cena na cenové hladiné s DPH. PolozZka je dopocitavana.

Ména
Zadani mény, ve které je stanovena prodejni cena na konkrétni hladiné.

Popis hladiny
Textovy popis cenové hladiny. Upravu popist cenovych hladin Ize provést v modulu Cenik v menu Katalogy
/ Katalogy a Ciselniky / Cenové hladiny.

Zalozka Mnoistevni slevy

Definice mnozZstevnich slev pro dany artikl. Tyto mnozZstevni slevy jsou uplatiovany pfi prodeji daného
artiklu. Na artiklu musi byt povolen pfiznak MnoZstevni slevy povoleny na zaloZce Slevy.
Pro kazdou mnozZstevni slevu se zadavaji udaje:

Kdd slevy
Kéd slevy, zadany uZivatelem - viz slevy.

Skupina slev
Zarazeni slevy do jedné z pevné definovanych skupin slev (zakladni, 1. az 5. kumulativni) - viz slevy.

Popis
Popis mnozstevni slevy.

Platnost slevy
Nastaveni datumového intervalu platnosti slevy Od - Do.

Zdroj polozky
Nastaveni zdroje polozky, pfi kterém se sleva uplatni. Zdroj polozky je zadavan na polozku pfi pfijmu

objednavky nebo pfi vydeji zbozi. Nepovinny Udaj. Vychozi hodnota je 0 = zdroj polozky neni definovan.

Limitni pocet
Limitni pocet odbéru artiklu (v€etné), kdy je sleva uplatnéna.

Sleva [%]
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Procentualni sleva pfi odbéru v€etné nebo nad limitni poc¢et MJ daného artiklu.

Zalozka Dodavatelé

Zadani dodavatel( artiklu. Tito dodavatelé jsou pak vyuZivani pfi tvorbé automatického navrhu objednavek

vydanych. Dodavatel, ktery ma byt zadan na karté artiklu, musi byt zaveden v evidenci partner(.

Dodavatele Ize do seznamu pridat ru¢né, nebo automaticky systémem pfti prijmu zbozi. Tuto moznost je

ale nutné nejprve nastavit.

1)  Hlavni menu systému / Nastroje / MoZnosti systému / Globalni parametry a vychozi hodnoty...

2)  Vkategorii parametrl Cenik / Evidence artiklll — Dodavatel artiklu je nutné nastavit automatické
vloZeni dodavatele artiklu na Povoleno a jaka cena se ma prenaset do nakupniceny 1,2 a3

U kazdého dodavatele miZeme definovat udaje:

Firma
Zadava se pomoci evidence partnert

Katalog vyrobce
Oznaceni artiklu tak, jak jej uvadi dodavatel (Cislo dodavatele). Toto oznadeni poté vstupuje do
objednaciho Cisla pfi navrhu objednavky vydané.

Priorita

Zadani poradi dodavatelll pro objednavani zboZi. Rozhodujici je téZ urceni hlavniho (prioritniho)
dodavatele. Pfi sestavovani polozek objednavky vydané je mozné vyuzit funkce, kterd mj. umi urcit, aby se
v ndvrhu nabidly pouze artikly, u nichZ je uvedeny dodavatel nastaven jako prioritni.

Nazev vyrobce
Nazev artiklu tak, jak jej uvadi dodavatel. Tento nazev vstupuje do ndzvu artiklu pfi navrhu objednavky
vydané.

Ména
Ména z kurzovniho listku, ve které jsou zadany Udaje Nakupnicena 1 -3

Status
Status artiklu u daného dodavatele - v sortimentu, mimo sortiment, vyroba ukoncena

Nakupni cena 1, Nakupni cena 2, Nakupni cena 3
Nakupni ceny daného dodavatele pro konkrétni limity. Mohou byt zadany i bez udani limita.

Limit 1, Limit 2, Limit 3
Limitni hodnoty pro odbéry u daného dodavatele.

Doba dodani
Informacni udaj o standardni dodaci dobé u dodavatele.

Cena urgent 1, Cena urgent 2
Dodavatel mizZe nabizet specidlni ceny, pokud by se mélo jednat o urgentni (velmi rychlé) dodani. U téchto
cen je mozné uvadét vlastni doby dodani. Obé ceny jsou zde pouze jako informativni.
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Délka zaruky Dodavatel, Zakaznik
Zadani délky zaruky od dodavatele a k zakaznikovi pfi odbéru daného artiklu od zaddvaného dodavatele

Aktualizace cen

Datum posledni aktualizace cen.

Pofizeno, Poridil

Jméno pracovnika a datum, kym a kdy byl dodavatel k artiklu pofizen

DuleZité:

Udaje zde uvedené maji pfi tvorbé objednavek mohou mit prednost pired hodnotami zadanymi na artiklu.
Urceni zpUdsobu vybéru ceny na objedndvku se nastavuje v okné vybéru poloZek na doklad.

Dodavatel - stav skladu

Informativni Udaje o stavu zboZi u dodavatele. Jedna se pouze o informativni Udaje, které se neplini
automaticky = Signys se nikam nepfipojuje. Je vSak mozné automatické plnéni zajistit pomoci externich

nastroju a ve spolupraci s dodavatelem, ktery musi data pravidelné dodavat — ve spravném a vidy stejném
formatu.

Zalozka Kategorie

Pridéleni kategorii artiklu. Zadavani kategorii probihd vybérem z katalogu kategorii. Kazdy artikl mGze mit
libovolny pocet kategorii. Jednd se o detailni oznaceni artiklu - rozsiteni polozek Skupina, Druh.

Zalozka Nazvy

Definice alternativnich nazvl artiklu pro rlizné zemé v prislusném jazyce. Kazdy artikl mdze mit libovolny
pocet téchto nazvd.

Zalozka Nahrady

Definice nahrad pro dany artikl. Jedna se o artikly shodnych vlastnosti jako zakladni artikl. Pfi objednavani
¢i vydeji zboZi jsou pak nabizeny i ndhrady artiklu. Kazdy artikl mdze mit libovolny pocet nahrad.

Zalozka Dokument

Zobrazeni prioritniho dokumentu, pokud jsou pouzivany a pokud je nastaveno, aby se zde zobrazovaly.

Zalozka Logistika

Na této zaloZce se zadavaji jednak logistické parametry, ale i idaje o dalSich mérnych jednotkach ¢i ostatni
specifické udaje.
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Zadavani doplnujicich logistickych udajl o artiklu:
* Hmotnost netto
e Hmotnost brutto
* Objem
e Délka
e Rozméry artiklu (X,Y,2)
e Rozméry kartonu (X,Y,Z)
+ Cas
e Mérnd hmotnost (vyuzivano je pti vypocCtu mnoizstvi pfi tvorbé komponenty kusovniku pfi pouziti
tlacitka "Prepocet materialu")
* Normy (vyuZiva se napfiklad v elektromateridlech pro obsah Cu a Al v kabelech)

Jednotky parametr( (u norem i popisy) se nastavuji v parametrech firmy (samostatna kapitola).

Mérné jednotky
Zde lze zadat dopliiujici mérné jednotky. Pomérové hodnoty lze pouzit na dokladech (prijemky, vydejky,
prodejni terminal, objedndavky, nabidky).

Prvni mérna jednotka se vztahuje ptfimo k hlavni mérné jednotce. Na obrazku je tedy uvedeno, Ze
v kartonu je 80 kusU (Ks je hlavni mérna jednotka artiklu).

U druhé mérné jednotky se zadava mnoizstvi v prvni mérné jednotce. Nezadava se zde tedy primy vztah na
hlavni mérnou. Na obrazku je tedy uvedeno, Ze v jednom kartonu je 10 krabic.

Zalozka dale obsahuje udaje pro sestaveni celkového poctu artikll na paleté. Pocet baleni vrstvy je Udaj
o poctu prvni mérné jednotky (zde kartonu) pro jednu vrstvu palety, druhy pak pocet vrstev na paleté.

Paodet M)
f 1 | B']| |KS | K.arton o
Paocet M)
Ml 2 8| {Krabice e |Kartu:un
Paodet M)
| 10} | {Krabice |
(Zakladni b4J -
Pocet baleni wrzbwy Podet yratey Pocet ks na paleté
Paleta | 1H 2H 160|

PFi pouZiti dalSich mérnych jednotek je mozné na uvedenych dokladech vyuZit zaddvani ve vSech tfech
mérnych jednotkdch (hlavni = zde Ks, prvni doplfiujici = zde karton, druha dopliujici = zde krabice). Pfi
tomto zaddvani se udaje v jednotlivych polich na poloZce dokladu pak scitaji. Na nasledujicim obrazku je
uveden pfiklad pfi zapnutém pofizovani i v dopliujicich mérnych jednotkach (pfiklad je uveden konkrétné
na vydejce).

Udaj ,Pocet ks na paleté” je zde uveden dvakrat. Prvni z nich je vypocitanad hodnota z hodnot zadanych
v doplnujicich mérnych jednotkach. Druha z nich je volné zadanda hodnota, ktera se pouziva pfi specifickém
rozloZeni zbozi na paleté, kdy nelze dle predchozich poli celkovy pocet spocitat.
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Vydej - Skladowva karta Eislo: 10015 [Strojek ofezdvaci] ? >

Skladowa karta

Cislo art. (10015 | Pozice | | M [Ks |

Mazew |E]||5tmiek ofezavaci | B |'| |

Popis | ||hhkhkihkh | ||ﬁ«ktivni ik | i
Sazba DFH !

Poiet v kartonu Pocet kartond  Piodet subkartand Fotet na paleté I
L 21.00( ¢
Logistické a0 || ] | | 10 | |—|E |—|1 50 |

parametny
Pocet Pocet kartond Podet subkartond

Pozet [ 10 @ 3 @|| 2 @)| Potet palet St |
Prepozet | 266 | 333 | 3325 - Stono i

| Sada || Mormalni artikl | [Bez mnoZstevni slevy] | Mormalni expirace | Mot
= 1
Fozr.int  |*= | Prodejni cena...| |
Yide|

Slewy | Prodejni cena | 0| Prodej : DPH  |ED LCen. hladiny...
| 000 572,73 | 693,00

Slewy...

PFi zapnuti potizovani poctu i v dopliiujicich mérnych jednotkach se znepfistupni klasické pole pro zadani
poctu a zobrazi se Udaje se zadanymi poméry na karté artiklu a pod nimi pole pro zadavani poctu ve vsech
trech mérnych jednotkach.

Na obrazku jsou vydavany 3 kartony (v kazdém kartonu je 80 ks), 2 krabice (v kartonu je 10 krabic, tedy
v jedné krabici je 8 ks) a 10 ks samostatné. Celkové je tedy vydavano 3*80+2*8+10=266 ks. Na polozku
vydejky se zapiSe 266 ks.

Dulezité!!!
Doplniujici mérné jednotky jsou k dispozici pouze v okamziku potizovani polozky. UloZzena data jsou vzdy
pouze v zakladni mérné jednotce (zde tedy Ks). Pro tisk jsou ovSem pfipraveny prepocty.

Poradi
Poradi zaloZzeného artiklu. Lze nastavit, aby systém generoval poradi artiklu.

Baleni

Pro potifeby sledovani zdsob (nejcastéji pfimo na skladovych mistech), kdy je zbozi doddvano ve vice
Castech (typicky néktery nabytek) byla zavedena evidence pomocnych karet baleni, tedy téchto
jednotlivych ¢asti zbozi (Celo postele, levy bok, pravy bok, ...). Podrobni popis je vtechnické pfirucce
v kapitole Evidence baleni a palet.

Pole mlze nabyvat téchto hodnot:

Artikl - béZna karta

Artikl + Baleni - artikl ma podFizené karty baleni

Baleni - podfizena karta baleni

Paleta — karta palety

Pfepravni parametry

Zde lze vybrat specifické prepravni parametry artiklu.

Specifikace 1 - rozdéleni specifikace baleni na malé, miniaturni, nadrozmérné a normalni.
Specifikace 2 — rozdéleni specifikace baleni na kifehké, nebezpectné a normalni.
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Zalozka Sady

Definice sad pro dany artikl. Jednd se o artikly, které mohou byt (dle nastaveni) objednavany, vydavany di
pfijimany spolu s danym - zékladnim artiklem (napf. elektroodpad, vratné obaly, pfislusenstvi atd.). Kazdy
artikl mGze mit libovolny pocet poloZek sady, kazda polozka sady mGze mit riznd nastaveni pro nasledna
zpracovani, tzn. Ze ne vSechny polozky sady se musi nutné zpracovavat ve vsech fazich prace se zakladnim
artiklem. Kazda polozka sady musi byt zadana jako samostatny artikl v evidenci artikl(. Zakladni vlastnosti
polozky sady, které jsou prenaseny na doklady, jsou ziskavany z karty artiklu - polozky sady. U kazdé
polozky sady ve vazbé na zakladni artikl mohou byt definovany tyto Udaje:

Cislo artiklu
Cislo artiklu, ktery ma byt zpracovavén spolu se zakladnim artiklem. Zadava se pomoci evidence artikl(i.

Hlavni polozka
Oznaceni hlavni polozky. Pfenasi se na vydejku.

Pocet
Pocet mérnych jednotek artiklu ze sady, ktery se ma se zdkladnim artiklem zpracovavat (pfijimat, vydavat,
davat na objednavku atd.)

Poradi
Poradi polozky sady v definici k zakladnimu artiklu (informacni udaj).

Definice poctu

Vychozi je ,Pocet dle poctu polozek” — tedy pokud se napf. vyda 1 ks hlavni karty, vyda se sada v poctu
uvedeném v poli ,Pocet”. Pokud se vyda 10 ks hlavni karty, vyda se sada v poctu 10 x pocet zadany v poli
»Pocet” u sady.

Je ale mozZné nastavit pfiznak "Konstantni pocet" — pokud se s takovou polozkou pracuje, je do dokladu
vidy vloZena s poctem zde na sadé uvedenym, nendsobi se poétem nadfazené karty, ke které polozka jako
sada patfi.

Sada nazev

Uréeni ndzvu sady pro prenos do dokladu. Pokud se vedlejsi pole pfepne na Ano, bude se tento nazev
prendset na doklad. P¥i vydeji z objednavek je nutné mit nastaveny prenos sady az ve vydeji. Pokud by se
sada prenasela jiz na objednavce, vstoupila by do vydeje jako samostatna polozka, ktera by si prevzala
nazev z artiklu.

Sada popis
Stejna funkcionalita jako Sada nazev.

Pfenos

Zapnuti (Ano) nebo vypnuti (Ne) polozky sady pro vazbu k zakladnimu artiklu v oblastech:
- pfrijem objednavky
- tvorba nabidky
- volné zadavani polozek do faktury vydané

Pfenos pfijem
Zapnuti (Ano) nebo vypnuti (Ne) polozky sady pro vazbu k zakladnimu artiklu v oblasti:
- pfijem zboZi (tzn. pfi pfijmu zboZi bude /nebude vidy pouZita polozka sady)
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Prenos vydej
Zapnuti (Ano) nebo vypnuti (Ne) polozky sady pro vazbu k zdkladnimu artiklu v oblasti:
- vydej zboZi (jak na fakturu, tak prodejni terminal - tzn. pfi vydeji zboZi bude /nebude vidy pouZita
polozka sady)

Pfenos ceny

Definice pro zdroj prodejni a nakupni ceny polozky sady. Pfiznak nabyva hodnot:

pouZit cenu z artiklu

pfi praci s polozkou ze sady bude na doklady vkladana prodejni i nakupni cena z karty artiklu od polozky
sady

pouzit cenu sady

pfi praci s polozkou ze sady bude na doklady vkladana prodejni i ndkupni cena, ktera je zadana u sady

Prodej
Prodejni cena bez DPH, ktera bude pro polozku sady pouzita pfi pfiznaku Pfenos ceny = Pouzit cenu sady

Ndakup
Nakupni cena bez DPH, kterd bude pro polozku sady pouzita pfi pfiznaku Pfenos ceny=Pouzit cenu sady

Pokud se na dokladech pouzivaji sady, jsou polozky oznaceny Cisly dle Urovné v sadé (Ci podsadé = polozka
sady mGzZe mit taky svoji polozku). Pokud je na dokladu poloZzka, ktera nema sadu, ani sem nebyla vioZena
jako polozka sady, ma v daném poli Cislo 0. Polozka, ktera ma sadu, ale nebyla vloZzena jako soucast jiné
sady, ma Cislo 1. Polozka vloZzena jako soucast sady ma 2 a pak tato hierarchie pokracuje. Hlavni vyznam
spociva v moznostech Uprav tiskovych sestav — tfeba polozky sady mlzZzou byt na dokladu odsazeny.

Zalozka Preferencni cla

Jedna se pouze o informacni zalozku, kde jsou zobrazena preferencni cla artiklu na zakladé zadaného JCD.
Veskeré zmény cla se déji v katalogu JCD, na zaloZce dojde poté k jejich promitnuti. Pfi praci s artiklem jsou
tato preferencni cla poutzita.

Zalozka Obaly

Definice obald daného artiklu pro zpracovani pro spolecnost Eko-Kom modulem ,,Obaly” systému Signys.
Obaly se zadavaji vybérem z katalogu oball (modul Evidence obal().

Zalozka Poznamky — HTML editor

Textové poznamky k artiklu — detailni popis, pozndmka a poznamka interni. VSechna pole maiji tlacitko
»HTML editor”, pomoci néhoz Ize prosty text zformatovat pro potfeby zobrazeni na e-shopu (tucny text,...).

Pro moznost vyuziti editoru je potfeba mit licenci. Hlavni poznamku pak lze vidét zformatovanou pfimo na
artiklu na zalozce ,,Pozndmka HTML".
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Zalozka Sazby DPH

Pouziva se pouze v ptipadé registrace DPH v pfislusné zemi. Pak se na tuto zdlozku nastavuje sazba DPH
pro dany artikl v pFislusné zemi registrace.

Import / aktualizace cenikovych karet z datového souboru

Pouzitim této funkce dojde na zakladé dat, kterd jsou obsazena v externim datovém souboru, k
1. aktualizaci dat u existujicich cenikovych karet (shodnych s datovym souborem a evidenci v Signysu)
a/ nebo
2. zaloZeni novych cenikovych karet (pfi neexistenci karty v Signysu a v datovém souboru ano)

Datovy soubor musi byt ve formatu .dat nebo csv. Obecné se jedna o soubor, kde jednotlivé udaje jsou
oddéleny stfednikem. Samotné Udaje vsak stfednik obsahovat nesméji. Jednotlivé sloupce jsou uUdaje
o0 zboZi. Styénym Udajem mezi datovym souborem a Signysem je udaj ,Cislo zboZi“, které mlze byt
reprezentovano Gdajem v Signysu , Ktg.interni“ nebo , Ktg.referenéni“ nebo ,,Carovy kéd*“. Jeden ze sloupcii
v datovém souboru tedy musi obsahovat tento udaj (dle nastaveni klicové = parovaci polozky).

Pfi spusténi funkce se voli metoda, zda aktualizovat ¢i zakladat nové karty i provadét oboji (blize popsano
v technické pfirucce).

Pri aktualizaci cenikovych karet dochazi:
-k dohledani cenikové karty zdatového souboru v Signysu pomoci udaje Ktg.interni nebo
Ktg.referencni (dle volby uZivatele)
-k aktualizaci udajd na cenikové karté, které jsou uvedeny v datovém souboru
- Udaje, které nejsou uvedeny v datovém souboru, zUstanou ponechany pavodni tak, jak byly
v Signysu

Podminky pro aktualizaci cenikovych karet:

- datovy soubor musi obsahovat udaj ,Ktg.interni“ nebo ,Ktg.referencni dle volby uzZivatele.
K aktualizaci cenikové karty dochazi v pfipadé, Ze tento Udaj je shodny s Udajem na cenikové karté
v ceniku zbozi.

- jestlize je vdatovém souboru uvedeno datum, toto musi byt ve formatu RRRRMMDD (bez
oddélovacl), takZze napf. datum 1.8.2015 se zada jako 20150801. Pokud je vSak importované
formou nastaveni hodnoty na vybrané polozce (neni soucasti dat souboru), je potifeba ho zadat
béZznym zplsobem, tedy 1.8.2015.

P¥i importu cenikovych karet dochazi:
-k zalozeni cenikové karty s dostupnymi udaji podle datového souboru

Podminky pro import (tvorba novych artiklt):

- datovy soubor musi obsahovat sloupec pro udaj ,Ktg.interni“ Pokud ho neobsahuje, musi byt
zapnuta volba pro automatické generovani katalogu interniho.

- datovy soubor musi obsahovat povinné udaje pro zalozeni cenikové karty - tj. ,Skupina“, ,Druh”,
»MJ“. Tyto udaje musi byt shodné s Ciselniky uZivatele, ke kterému se budou data importovat.
DuleZité je dodrzeni velikosti znak(l — systém rozliSuje mezi KS, Ks ¢i ks.

- datovy soubor musi obsahovat sloupec pro sazbu DPH. Pole sice neni povinné, ale nebude-li
uvedeno, bude mit artikl nulovou sazbu DPH. PFi importu neni implicitné nastavena zakladni sazba
DPH jako pfi ru¢nim zakladani.
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jestlize je vdatovém souboru uvedeno datum, toto musi byt ve formdtu RRRRMMDD (bez
oddélovacl), takze napf. datum 1.8.2015 se zada jako 20150801. Pokud je vSak importované
formou nastaveni hodnoty na vybrané poloZce (neni soucasti dat souboru), je potifeba ho zadat
béZznym zplsobem, tedy 1.8.2015.

pokud je v souboru pouzit udaj, ktery vyZzaduje urcitou hodnotu, je nutné, aby byly vSechny radky
vyplnény. Typickym pfikladem je pole Baleni, jehoZz hodnota m(ize byt pouze celé Cislo, ale nesmi
byt nula. Pak tedy nesmi byt v souboru vtomto sloupci prazdné radky, protoie ty by systém
povazoval za nulu.

Postup importu / aktualizace cenikovych karet

N

%

vstup do modulu Cenik zbozi

menu Soubor / Import artikld

volba sty¢ného Udaje pro aktualizaci karet - tlac¢itko ,MoZnosti“ zdlozka ,Nastaveni” a zvolit, zda
udaj, podle kterého bude dochdazet k aktualizaci cenikovych karet, je ,Ktginterni“ nebo
,KtgReferencni”

vybér cesty, kde je umistén datovy soubor s kartami k importu / aktualizaci, pak tlacitko , Vpred“
sestaveni importovaci véty (tzn. vybér polozek, které se budou ze souboru importovat). Polozky
musi byt vybrany vSechny tak, jak jsou v datovém souboru véetné dodrzeni poradi.

v pfipadé importu vybrat volbu ,Aktualizace dle klicové polozky nebo nové“ nebo ,Nové pro
neexistujici klicové polozky*

pokracovat tlaéitkem , Vpred“

kontrola nastaveni importu / aktualizace a pokracovani tlacitkem ,Vpred“

po prUubéhu importu / aktualizace a nasledném pokracovani se zobrazi vysledné okno
s informacemi o vytvorenych ¢i aktualizovanych zaznamech. Vysledek je mozno vyexportovat.

Podrobnéji je problematika importu artikl( rozepsana v technické pfirucce.

Nastaveni zobrazeni priorithiho dokumentu na karté artiklu

Prioritni dokument je moZno zobrazit pfimo na konkrétni karté artiklu na zdlozce ,Dokument”. Pro
zobrazeni musi byt nastaveno ,,Zobrazeni prioritniho dokumentu na karté artiklu“. Zobrazeni je poté platné
pro celou evidenci artikl(, tzn. u artikl(, které maji nastaven prioritni dokument, je tento zobrazovan.

Postup provedeni:

1. vstup do ceniku pomoci kombinace klaves CTRL+B

2. vybrat cenikovou kartu pomoci F5 nebo <

3. artikl otevfit do formulare, napft. klavesou mezernik

4. menu Zobrazit / Zobrazit ndhled dokumentu
Kusovniky

Prace kusovniky coby zakladnimi stavebnimi kameny vyroby je popsana v pfiru¢ce Vyroba. Protoze je vSak
vyuZivaji i nevyrobni spolecnosti, je zde stru¢né popsano, jak kusovnikovou sestavu vytvorit. Nejéastéjsim
zpUsobem je vyuziti vazeb pro zobrazeni na e-shopech napf. pro zobrazeni souvisejiciho zboZi.

Postup provedeni:
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1. vstup do modulu Cenik

2. vyhledani cenikové karty, pro kterou se bude kusovnikova sestava vytvaret

3. menu Kusovniky — volba ,Polozka kusovniku“ se pouziva pro tvorbu vyrobnich kusovnikl, pro
ostatni ucely se vyuZivaji kusovniky Aa B

4. po zobrazeni kusovniku (sestavy) vstup do rezimu oprav, napf. kldvesou F4

5. zadavani polozek kusovniku

a. pomoci klaves Alt+B nebo ikony W oteviit seznam artikld
b. dohledani artiklu, ktery bude soucasti kusovniku (sestavy)
c. mezernikem nebo klavesou Enter otevieni artiklu (systém nedovoli zadat artikl aktualni
sestavy)
d. pro nevyrobni ucely neni nutné zadavat Pocet
e. vloZeni polozky do kusovniku napf. stiskem tlacitka ,,OK“
f. opakovani od bodu 4a. aZ do zadani vSech polozek
6. ukoncenizadavani polozek napf. klavesou F2
7. ulozZeni kusovniku napf. stiskem klavesy F2
8. stiskem klavesy Esc ndvrat do ceniku.

Pfi vytvoreni jakéhokoliv kusovniku se cenikova karta oznadi ikonou &,

Konfiguracni parametry artiklu — vychozi hodnoty

Na karté artiklu v menu Nastroje / MozZnosti... je moZné nastavit tyto parametry artiklu:
Zakladni

Kopie nazvu artiklu do polozky Popis

PFi potizovani nového artiklu se obsah pole Nazev prekopiruje do pole Popis.

Kontrola duplicity polozky Ktg. referencni

PFi potizovani nového artiklu probiha kontrola na duplicitu Ktg. referencni — jiz pfi opusténi tohoto pole.

Nadist polozky kusovniku / Naéist vyrobni operace
Nastaveni, zda se maji na zalozce , Polozky kusovniku“ tyto udaje nacitat.

Zména prodejni ceny

KdyZ se zada pocet dni, systém na seznamu artikl( vyhodnocuje, zda byla zména maximalné pred zadanym
poctem dni a pokud ano, je v ptislusném sloupci artikl ozna¢en €ervenym puntikem @ (vyhodnoceni
probiha na zdkladé udaje v poli Zména cen — pfi kazdé zméné prodejni ceny se datum zaktualizuje).

Rychlé hledani

Standardni nastaveni pro rychlé hledani jako u ostatnich seznamd.

Vychozi hodnoty

Na stanici lze nastavit vychozi hodnoty pro tvorbu novych artikll — neplati pro artikly vytvorené
kopirovanim ¢i importem z CSV souboru. Vyznam nastavit balici jednotku nebo sazbu DPH ma pouze v tom
pfipadé, Ze ma byt vychozi balici jednotka r(iznd od 1 a sazba DPH od zakladni sazby nastavené pro aktudini
rok.
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Skupinové opravy artiklu

Skupinové opravy artikli umoZnuji opravy polozZek:

e ktg. referencni

* nazev polozky

¢ valutovy ndkup

e prodejni ceny

e skupina

e druh

Opravy probihaji ve formé seznamu polozZek, bez nutnosti zapinani rezZimu oprav na kazdé poloZce zvlast.
Polozky, které je mozné u artikl(i editovat, jsou zobrazeny standardné Zlutou barvou (opravy).

Postup provedeni:
vstup do modulu Evidence artikl pomoci Ctrl+B

vybrat skupinu artikl( pro opravy pomoci F5 nebo <
menu Soubor / Skupinové opravy artikl( nebo Alt+S / S
potvrdit nacteni cenovych hladin pomoci ,0K“
a. otevre se okno ,Editace seznamu artikli“ zde se mohou opravovat pouze podbarvena pole
(Ktg.ref., Nazev polozky, Valutovy ndkup, Prodejni ceny, Skupina a Druh)
b. klavesa,Ctrl+D” - kopiruje udaj z predchoziho radku do aktudlniho (DTTO)
c. klavesa ,Enter” — otevre kartu artiklu v rezimu prohlizeni
d. klavesa ,F4” — otevre kartu artiklu v reZimu oprav
5. po opraveni Udaju uloZit pomoci F2
6. potvrdit modifikaci udaji pomoci ,,OK“

PwnNn P

Pozn.: Pokud neni okno skupinovych oprav uzavirano uvedenym zpUsobem (F2), ale napfiklad klavesou
Esc, upozorni systém na moznost ztraty provedenych oprav.

(7 Editace seznamu artikld — [} =
I§0ub0r Doklad Tisk Dotazy Piejit Zobrazit MNastroje Napovéda
RN ER eI IE

l Cis.ref.

1001 40151793 | 35,00 ]
R 1007-454, REFEER Sefivacka - novy model 30012 0,00 0,00 900,12 107438 1 006,90 1 006,90 1 006,90
" 10011 40151793 Sefivacka LEITZ 5524 4215 33,00 33,00 42,15 40,50 38,84 38,02 36,36
" |10015 555 Strojek ofezavaci 572,73 17,20 17,20 572,73 656,01 644,79 622,37 20,00
100154 G454544 Strojek ofezavaci 100,00 100,00 100,00 100,00 117,36 114,88 110,74 109,92
[ 1002 859401749010 Sefivacka LEITZ L1 = dlouhjm ramenem 307,44 10,00 10,00 307,44 300,00 295,04 284,30 281,82
B 1002-1 Sedivacka LEITZ L1 = dlouh$m ramenem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
BElE Sedivaci klestd RAPID K1 5555555 300,00 263,30 263,30 300,00 300,00 292,44 282,35 21,00
10020 4588 Sedivaci klests RAPID K1 300,00 254,00 254,00 300,00 297,50 292,50 281,67 279,17
R 100305 HE100355555 MaZky ekonomické - pro levaky a0m.m 150,00 150,00 301,01 280,95 270,91 260,88 250,84
10034 ARTIKL_KTG Nasténka korkovd - dievéng ram 1123.97 1040,00 1 040,00 112397 1287,39 1264,71 1221,01 121008
] 10035 8A55 Lepidlo Herkules 200g 51.82 35,00 35,00 51,82 64,35 63,25 61,05 60,50
" [1003G6G Sedivaci klesté BAPID K1 350,00 0,00 0,00 350,00 300,00 292,44 282,35 278,99
i 10040 BASH Stolni planovaci kalendaf 2008 30,00 15,00 15,00 30,00 18,00 35,40 17,40 3420
< >
[o: 0 | bl

Skupinové nastaveni parametri artiklu
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Tato funkce slouzi k nastaveni nize uvedenych parametrd pro vybranou skupinu artikld. Pred aktivaci
funkce musi byt vybrany artikly, u kterych je potfeba nastavit nebo zménit parametry.

Skupinové nastavenr parametrd artikld ? Pt

| Skupinové nastaveni parametra artiklu aK

Ffiznaky Zackrouhleni Zatfidéni  Detaly  Slewy  Doprava  Uétovani  Ostat 4 * Storno

M apovéda

Typ artiklu: |Zbosi
Priznaky
[ Pradeini cena:

H

[ Sledowani wirobnich &isel
[ Pricrita polazky:

[ Dostupnost:

[ Lezak:

[] 5tatus objednéni:
Skladow) rezim

[ 5kladawi redim:

[ Zdroj nakupu:

[EH g Y ) N ]

Pribéh akce

Dokonéeno [%]

Parametry:

Ptiznaky

Typ artiklu; Prodejni cena (plovouci / pevnd); Sledovani vyrobnich Cisel; Priorita polozky; Dostupnost;
Lezak; Status objednani; Skladovy rezim; Zdroj nakupu

Zaokrouhleni

Zdroj parametrl pro nastaveni; Metoda zaokrouhleni; Zaokrouhlovana cena; Pocet mist pro zaokrouhleni
Zatridéni

Skupina; Druh; Strom artiklG; JCD; Sazba DPH; Mérna jednotka; Balici jednotka; Velikost; Barva; Ktg.alt.
Detaily

Dodavatel (pokud se zaskrtne volba Vidy vloZit, tak se vklada novy dodavatel, i kdyZz na karté existuje;
pokud se volba nezaskrtne, dojde k aktualizaci hodnot na dodavateli, pokud zde existuje); Kategorie;
Alternativni ndzev; Ndhrada; Obal; Polozka sady artiklu; Alternativni sazba DPH

Slevy

Sleva na poloZce (povolena / zakdzana); Mnoistevni sleva (povoleno / zakdzano); Maticové slevy (povoleny
/ zakdzany); Maximalni sleva (%); Specificka sleva; MnoZstevni sleva

Doprava
Doprava (%); Minimalni rabat (%); Limit vydeje
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Uctovani

Vynosy (AU); Naklady (AU); Zasoby (AU)

Ostatni

Firma/Dodavatel; Zaruka od dodavatele; Zaruka pro zédkaznika; Kontrola Sarze/Expirace na pFijmu; Kontrola
Kéd/Dopliikového kddu na pfijmu; Pozice; Podet dni expirace; Sezdna; Stredisko; Produkt manazer; Kod
provize.

Obchod

Pfiznak Internet; Internetovy obchod; Pfiznak akce; Pfiznak novinka; Tip / Cenovy tip; Top 10; Pfiznak
vazby na inf. poloZzku; Pfiznak vazby na kusovniky; Pfiznak typ artiklu (na zadloZce Obchod/Internet);
Dostupnost; Dostupnost datum; Pocet dni dostupnosti; Typ ceny

Intrastat

Kéd zbozi - statisticky znak; Zemé pUlvodu; Intrastat; ESL; Kod EOD (elektroodpad)

Logistika I.
Hmotnost; Hmotnost Brutto; Objem; Délka; Rozmér X,Y,Z

Logistika II.

Pocet ks v kartonu; Pocet subkartonll; Pocet karton( vrstvy; Pocet vrstev palety; Karton rozmér X,Y,Z
Akéni ceny

Pfiznak akcni ceny; Akéni cena — zadani véetné podminek; Bonus

Akcni ceny — vypocet

Vypocet akéni ceny

Body

Bodovy systém (Ano/Ne); Bodovy systém — status; Body — manualné; Body — automaticky

Mény hladin

Zadani mén na vsech 15 prodejnich cenovych hladinach

Dokumenty

Nastaveni az 6 dokument( soucasné

Kody

Kéd / Varianta; Doplrikovy kéd; Rozborovy kod

Odebrat

Odstranit vSechny dodavatele, kategorie, alternativni ndzvy, nahrady, obaly, polozky sady, polozky
alternativniho zatfidéni, parametry artiklu (mysleno internetové), specifické slevy, prioritni dokumenty
artiklu, dokumenty artiklu

Specialni funkce

Pfiznak Storno; Evidenéni zdmek; Priznak Odstranit; Alternativni zatfidéni; Kopie alternativniho zatfidéni;
Popis artiklu; Popis detailni; Pozndmka (i nahradit); Poznamka interni (i nahradit)

Specidlni funkce 2 — prvni funkce jsou zde sice pFistupné, ale spousti se na seznamu skladovych karet

Kopie priimérného nakupu; Kopie posledniho nakupu

Dale Generovani skl. karet; Poradi artiklu; Import; Specidlni pole

SEO

Klicova slova; Informace artiklu; Vratny obal

Parametry
Parametry artiklu (az 8 parametru)

Zdroj PC
Nastaveni zdroji prodejnich hladin 1 az 15

Nastaveni skupinovych parametri:

1. vstup do modulu Cenik
2. pomoci F5 nebo <L vybrat artikly pro skupinové nastaveni parametru
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3. menu Nastroje / Skupinové operace / Skupinové nastaveni parametr( artikl(

4. zaskrtnutim prislusné volby se aktivuje kolonka, ve které Ize pomoci Alt+! nebo "**| vybrat z katalogu
prislusny parametr pro nastaveni - u Ciselnych Gdaja staci idaj vypsat rucné

5. potvrdit volby a provést nastaveni stisknutim tlacitka ,,OK“

Hromadné vygenerovani prioritniho dokumentu artiklu

Primarné pro ucely e-obchodu, kdy cenikové karty vznikaji hromadné a neni mozné (nebo by bylo ¢asové
narocné) ruc¢né pro kazdou generovat prioritni dokument, je vytvorena servisni funkce, kterd prioritni
dokumenty hromadné vygeneruje. Pokud jiz cenikova karta prioritni dokument ma, nic se pro ni
negeneruje. Funkce se spousti ze seznamu cenikovych karet, ale generovani probiha nad vsemi cenikovymi
kartami v databdzi. Funkce generuje odkazy na soubory dokument( s ndzvem polozka.jpg. Vyraz polozka
vychdzi z nastaveni parametr( pro generovani viz nize. Spusténi funkce je vazané na nastavené opravnéni
uzivatele (Cenik / Seznam artikld).

Vzhledem k tomu, Ze funkce pouze generuje nové dokumenty a staré neaktualizuje, je nutnd peclivost a
obezretnost pfi zadavani parametr(. Hromadné odstranéni, chybné vygenerovanych dokument(, neni
uzivatelsky mozné!

Spusténi servisni funkce:
1. vstup do modulu Cenik
2. menu Nastroje / Servisni funkce / Vytvoreni prioritniho dokumentu na artiklech
3. vyplnit parametry pro generovani

- Na prvnim rfadku je zobrazena Systémova slozka k dokumentim nastavena v systémovém aliasu.
Na samotny dokument se uklada pouze informace o podslozce (druhy fadek). Signys si sam cestu
ztéchto dvou informaci slozi. Napf. na serveru jsou sdilené dokumenty uloZené ve sloice
D:\SGSHARE\DOKUMENTY\eshop. V aliasu bude nastavena cesta D:\SGSHARE\DOKUMENTY\ a do
pole podsloZka se poté zapiSe text eshop.

- Polozka — je moznost vybrat, zda se bude nazev souboru generovat s Cisla artiklu, ¢i jiného udaje.

- Skupina a druh dokumentu — je nutné je vybrat ze seznamu a dokumenty tak spravné zatfridit.

- Artikly — parametr, ktery rozhoduje, zda se maji dokumenty generovat na vSechny polozky ceniku
nebo jen na polozky, které nemaji kusovnik.

- Pofidil — vidy se vyplni pfihlaseny uZivatel.

4. Pro pfisti pouZiti parametry ulozit pomoci tlacitka ,Ulozit".
5. Spustit generovani tlacitkem OK.
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Vytvofeni prioritntho dokumentu artiklu ? pod

Automatizované vlozZeni prioritniho dokumentu

Starno
Fararmetmy Napovida
Systémowa zloZka pro dokumenty dokladu [naztaveni z aliazu]
Dakumeny [ :\5ESHARE\DOKUMENTYS |
dokladu
Fodslozka pro dokumenty [obywykle foto nebo dokumenty pro e-zhop]
Podslozka |eshop |
Poloéka artiklu pouzitd pro generowvani nazwu soubonu
Palozka | Ktg.interni
UloZit

Skupina | o aoo |
Crruky | - aoo |
Artikly |mtik|y wiechny

Pofidi |Uivatel 1 |

Vytvoreni skladové karty

Neni-li skladova karta automaticky generovéna ihned po vytvoreni artiklu (viz nastaveni systému), je
mozné ji vytvorit nasledné ruc¢né. Jednim ze zplsobl je vytvoreni skladové karty primo z ceniku, a to
pomoci menu Doklad / Nova skladova karta / vybér skladu. Menu je dostupné jak ze seznamu artiklu, tak
z karty artiklu v reZimu prohlizeni.

Kédy / dopliikové kody

Kazdé zbozi mGze obsahovat dopliikovy kdd, kterym se rozliSuje vlastnost zbozi na skladové karté. Tento
doplnkovy kdéd slouzi napt. pro oznaceni barev zbozi, velikosti atd. na jedné skladové karté.

Postup zadani kddu v modulu Cenik:

vstup do modulu Cenik

pomoci F5 nebo < vybrat artikly pro skupinové nastaveni parametrt
menu Doklad / Varianty/kody artiklu

stisk tlacitka Pridat pro zadani nového kédu

zadani kodu, pripadné popisu a stisk OK

ukhwnN e

Zadani dopliikového kédu je identické — menu Doklad / Doplrikové kody.

Pozn.: Pfi pouZivani modulll vyroby je potfeba dlsledné zvazit pouziti kodl artiklu. Pokud je na artiklu
toto ¢lenéni zavedeno, je vyZzadovano pfi tvorbé vyrobnich pfikaz.
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Hromadné opravy textovych retézcu

Nahrazeni uréeného textového retézce na vybraném poli artiklu. Funkce vyhleda v poli artiklu zadany
fetézec a nahradi ho novym. DuleZité je si uvédomit, Ze systém nahradi novym textem vsechny fetézce
zadané pro vyhledani. Pokud tedy bude nahrazovan v poli nazev fetézec Z za novy ZL a plivodni oznaceni
artiklu bude napt. Lednicka ZETA-28Z, nahradi systém obé pismena Z — tedy na Lednicka ZLETA-28ZL.
Pokud se neuda retézec pro nahrazeni, systém hledanou ¢ast vymaze. Pak bude vysledek Lednicka ETA-28.

Postup provedeni:
vstup do modulu Cenik

NouswnN P

pomoci F5 nebo <L vybrat artikly pro nahrazeni retézcl
menu Nastroje / Skupinové operace / Najdi a nahrad’
zaskrtnuti pole, ve kterém se bude textovy retézec hledat
do pole Najdi zadat hledany textovy retézec (nelze nechat prazdné)

do pole Nahrad' zadat novy textovy retézec a zadat pole, do kterého se bude vysledek ukladat
stisknout ,,OK” pro provedeni skupinového nahrazeni

Skupinové nahrazeni fetézcd artikld ? >
Skupinowé nahrazeni Fetézc artiklf Ok,
Fetézce Storno
M ahrazované pole M astaveri Napoveda
[ Hazey Majdi |2 |
F.atalog inkerni
L Mahrad: |ZG
[] Katalog referenéni ® Nahra | |
[ Popis UloZ do pole  |Eatalog |nkemmi -
] Detailni popiz
] Pozice O Genen; 0l =
[]Poznémka 9=
Fribeéh akce

Daokaonéeno [5%]

Dalsi mozZnosti je nezadat jednoznacny novy fetézec, ale nechat ho vygenerovat. Misto volby ,,Nahrad™ se

vybere , Generu;.
Zde je potreba urcit:

- pocatecni hodnota — nejCastéji se zada nula. Pak je jako prvni nahrazovany udaj ¢islo nasledujici (to
je odvislé od kroku pti generovani)

- krok — hodnota, o kterou se navysuje nasleduijici Cislo

- format — urcuje tvar nahrazujici retézce
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Priklad:

Pouzije se nastaveni pevného nahrazeni a pouze se zvoli ,Generuj“, kdy pocateéni hodnota bude 0, krok
2 a format X00. Pak u vSech vybranych artikl( bude pismeno Z nahrazeno nasledné: u prvniho zobrazeného
artiklu na X02, druhého X04, ¢tvrtého X06,...

Prepocet prodejnich cen na karté artiklu

Pfepocet prodejnich cen pro jednotlivy artikl probiha na karté artiklu. Jestlize ma artikl nastaveny plovouci
prodejni ceny, pak prepocet je provadén na zakladé primérného nakupu a stanovenych pfirazek. Pfi
nastaveni na pevné prodejni ceny je prepocet provadén z cenikového nakupu a stanovenych prirdzek. Pfi
prepoctu je brano v Uvahu zaokrouhleni nastavené na artiklu.

Postup provedeni:
vstup do ceniku zboZzi

vybér artiklu pomoci F5 nebo <

otevreni artiklu do oprav, napft. klavesou F4

v pfipadé potreby oprava prirazek, event. cenikového nakupu artiklu

provést prepocet prodejnich cenovych hladin PCO — PC15 pomoci klaves Ctrl+Shift+P
potvrdit prepocet

ukoncit opravy artiklu, napf. klavesou F2

NouswnN e

Otazka / Potvrzeni =

Prepocet prodejnich cen na zékladé prirazek,

Metoda: Pevné prodejni ceny
Vypocet: Prodejni cena = Cenikovy nakup x Prirazka

Ano MNe Storno

Otarka / Potvrzeni ot

|' 9'_' | Prepoéet prodejnich cen na zikladé piirazek.

Metoda: Plovouc prodejni ceny
Vypodet Prodejni cena = Pramérmy nakup x Piirazka

Ano Me Storno

Skupinova Uprava prodejnich cen artiklu

V systému Signys lze provést Upravy a prepocet prodejnich cen pro vybranou skupinu artikl( podle téchto
metod:

e Vypocet prodejni ceny na zakladé nakupni ceny a pfirazek
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e Aktualizace prodejni ceny na zakladé nakupni ceny a prirazek
e Skupinové nastaveni prodejnich cen

* KFiZzovy prepocet prodejnich a nakupnich cen

e Kopirovani cenovych hladin

* Nulovani cenovych hladin

PFi prepoctu prodejnich cen dojde ihned k jejich promitnuti na skladové evidenci.

JestliZe je prodejni cena stanovovana i na zakladé nakupni ceny, pak je pti prepoctu prodejnich cen brano
v Uvahu nastaveni vypoctu prodejnich cen na karté artiklu. Pfi nastaveni Pevné prodejni ceny je prepocet
provadén na zakladé cenikového nakupu artiklu. Pfi nastaveni Plovouci prodejni ceny je prepocet

provadén na zakladé primérného nakupu artiklu.

Veskeré prodejni ceny jsou zaddvany a vypocitavany bez DPH. Pfi prepoctech a vypoctech je brano
v Uvahu zaokrouhlovani prodejnich cen tak, jak je nastaveno na artiklu.

PFi vypoctech jsou v dialogovém okné zobrazovana tlacitka ,,0K“ a ,Vypocet” s nasledujicim vyznamem:
tlacitko ,, OK* provede se prepocet a okno se uzavre
tlacitko , Vypocet” provede se prepocet a okno se neuzavie — mize se zadavat znovu

Pozn.: od verze 1076 tlacitko , Vypocet” zruseno.

Vypocet prodejni ceny na zakladé nakupni ceny a prirazek

Pfi této metodé dojde k prepoctu vybranych prodejnich hladin artikl( (zakladni prodejni cena PCO, PC1 —
PC15) na zakladé ruc¢né zadanych prirazek k nakupni cené artiklu.

Postup provedeni:
1. vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B

2. pomoci F5 nebo Q vyhledat artikly pro vypocet prodejnich cen
3. menu Nastroje / Skupinové operace / Vypocet PC na zakladé nakupni ceny a prirdzek
4. nastavit prepocet v dialogovém okné
a. prodejni cenu, ktera ma byt prepoctena, oznacit zaskrtnutim, napr. mysi
b. zadat u prodejni ceny pfirazku v procentech
5. potvrdit vypocet prodejnich cen tlacitkem ,, OK“
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Skupinowvy prepocet prodejnich cen ? >

Skupinovd vipocet prodejnich cen na zakladé prirdZek a nakupni ceny. | (0] 4
Zpiizob vipodtu prirdZek Starno
(®) Mastavit prrEsku o PfirdZka = Zadana pfiraika MNapovéda

() Pfidat piira3ku k pivodni hodnoté ... PriraZka = Pfirdzka + Zadana pfiraika

) i Wuprazdrit
PriraZky pro cenové hlading

[FPC O (zakladni] [ %

MIPCT ] 40 @ =
PC2 ..

WMIPC3

[IPC4 ]

[IPCE ]

[JPCE ]

[dPC7 ]

[drPCa ]

[dPCa ]

[JPCI0 . ]

Pribéh wipodtu

Daokonéena [%Z]

Aktualizace prodejni ceny na zakladé nakupni ceny a prirazek

PFi této metodé dojde k dopocteni aktualni hodnoty prodejni ceny pro vybrané artikly na zakladé nakupni
ceny (cenikové nebo primérné, podle typu prodejnich cen) a zadané pfirdzky na artiklu. JelikoZ pfi
plovoucich prodejnich cendach dochazi k prepoctu prodejnich cen po kazdé zméné nakupni ceny, bude
tento zpUsob vyuzivan spiSe v pfipadech pevnych prodejnich cen, kdy doslo ke zménam v cenikovych
nakupech zboZi (napf. nové ceny u dodavatele).

Postup provedeni:
vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B

pomoci F5 nebo Q vyhledat artikly pro aktualizaci prodejnich cen

menu Nastroje / Skupinové operace / Aktualizace PC na zékladé ndkupni ceny a pfirdzek
potvrdit vypocet prodejnich cen tlacitkem ,,OK“

potvrzeni vypoctu tlacitkem ,,Ano”

ik wnN e

Skupinové nastaveni prodejnich cen

Skupinové nastaveni prodejnich cen slouzi k pevnému nastaveni prodejnich cen pro vybrané artikly na
zadanych cenovych hladinach. Pfi tomto nastaveni je moziné zaroven nastavit pfiznak na pozadované
cenové hladiné na Pevnou prodejni cenu.
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PFi tomto nastaveni dochazi k zadani prodejni ceny bez DPH na cenovou hladinu, a jestlize je na artiklu
nastaveno zaokrouhlovani, neni brano v Gvahu.

Postup provedeni:

ik wnN e

© N

vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B

pomoci F5 nebo Q vyhledat artikly pro skupinové nastaveni prodejnich a nakupnich cen

menu Nastroje / Skupinové operace / Skupinové nastaveni prodejnich cen

oznacit prodejni cenu, kterd bude vloZzena na vybrané artikly, napf. mysi u polozek PCO, PC1 — PC15

v pfipadé potfeby nastaveni pfiznaku na Pevnou prodejni cenu - u cenové hladiny vybrat oznaceni
pfiznaku P napf. mezernikem

zadat prodejni cenu bez DPH na zvolené cenové hladiné

potvrdit vypocet prodejnich cen tladitkem ,,OK“

potvrzeni vypoctu tlacitkem ,,Ano”

Kfizovy prepocet prodejnich a nakupnich cen

Kfizovy prepocet prodejnich a ndkupnich cen umoznuje provést prepocet jednotlivé ceny na zakladé jiné
nebo té samé ceny pomoci nasobeni ceny a zadané konstanty pro vybrané artikly.

Pro cilovou a zdrojovou cenu je mozné volit z nasledujicich cen:

e PC-zakladni prodejni cena
e PC1-PC15

e Prodej EURO

*  Nakup valuty

*  Nakup v ndarodni méné

e Cenikovy nakup

e Prdmérny nakup

Cilova a zdrojova cena mohou byt totozné.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B
2. pomoci F5 nebo <L vyhledat artikly pro kfizovy prepocet prodejnich cen
3. menu Nastroje / Skupinové operace / Kfizovy prepocet prodejnich a nakupnich cen
4. zadat
a. cilovou cenu pro vypocet
b. konstantu nasobeni zdrojové ceny
c. zdrojovou cenu vypoctu
5. potvrdit vypocet prodejnich cen tlacitkem , OK“
6. potvrzeni vypoctu tlacitkem ,Ano”
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KiZovy pfepocet cen ? >

KriZowp prepocet cen ok

Starno

M apoveda

Definice wipoctu
Cilova cena K.onztanta Zdrojova cena
Prodeini cena 1 | = | 1,20000000 | X |Zékladni prodejni cena |-« -

Fribeéh wipodtu

Dakanéeno [5]

Kopirovani cenovych hladin

Pti této funkci dojde ke zkopirovani zadané cenové hladiny (zdrojové) do cilové cenové hladiny bez dalSich
vypocta ¢i nastaveni. Zkopirovani cenové hladiny bude provedeno pro vybrané artikly.

Postup provedeni:
1. vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B
2. pomoci F5 nebo Q vyhledat artikly pro kopirovani cenovych hladin
3. menu Nastroje / Skupinové operace / Kopirovani cenovych hladin
4. zadat

a. cilovou cenovou hladinu

b. zdrojovou cenou hladinu

5. potvrdit vypocet prodejnich cen tlacitkem ,, OK“
6. potvrzeni vypoctu tlacitkem ,Ano”
Kopirovani cenové hladiny ? >
K.opirovani zdrojové prodejni hladiny do cilové prodejni hladiny. ak.
Starno
Mapovéda

Definice akce
Cilowa cenova hladina Zdrojova cenova hladina
|F'n:udein|' cena ’ E“ = |F'r|:u:|ein|' cena 4

Pribéh wpodtu

Daokonéeno [#)]
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Nulovani cenovych hladin

Tato metoda provede vynulovani vybranych cenovych hladin pro vybranou skupinu artikld.

Nulovat Ize cenové hladiny:
* PCO
e PC1-PC15

Postup provedeni:
vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B

pomoci F5 nebo <L vyhledat artikly pro nulovani cenovych hladin
menu Nastroje / Skupinové operace / Nulovani cenovych hladin
oznacit cenové hladiny, které maji byt vynulovany, napr. mysi
potvrdit vynulovani cenovych hladin tlacitkem ,Vynulovat”
potvrzeni nulovani tlac¢itkem ,Ano”

ouhkwn P

Prepocet nakupnich cen artiklt podle kurzu

PFi této metodé Ize provést:
1. vypocet nakupni ceny na zakladé nastaveného kurzu a nakupni ceny
2. zménu kurzu na vybranych skladovych kartach

Definice wipodiu

Makupri cena | 250.000 @ |

[+ Kz Ména Miodstyi Kz

Fribeéh wipodtu

Dakanéeno [5]

Prepocet nakupnich cen podle kurzu ? >
Wipocet nakupni ceny podle kurzu ak
Starno
M apovéda

PFi zadani udaje ,,Nakupni cena” dojde k nasledujicim zménam na vybranych cenikovych kartach:

1. do polozky ,Nakup“ je doplnéna zadana hodnota z pfepoctu

2. polozky ,Nakup v narodni méné“ a ,,Cenikovy nakup” jsou prepocitany podle nového udaje ,Nakup*

a dané mény a jejiho kurzu na karté artiklu
3. polozky ,Ména“, ,Kurz“ zGstanou zachovany
PFi zadani udaje ,,Kurz” dojde k nasledujicim zménam na vybranych cenikovych kartach:
1. do polozky ,Ména“ a,Kurz“ na cenikové karté jsou doplnény zadané udaje z prepoc

tu
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2. polozky ,Nakup v narodni méné“ a ,Cenikovy nakup” jsou prepocitany podle stavajiciho udaje
»Nakup“ a nové mény a jejiho kurzu na karté artiklu
3. polozka,Ndkup“ zlstane zachovana

Zména sazby DPH na kartach artiklu

Zménu sazby DPH na kartach artikl( Ize provadét hromadné soucasné s Upravou prodejnich cen na
zvolenych cenovych hladinach.

Pfed zménou sazby DPH na artiklech vSak musi byt v systému jiz zadana sazba nova (napf. zména ze
zakladni sazby 22% na novou zakladni sazbu 19% - systém jiz musi mit sazbu 19% zadanu).

Jestlize je pozadovano, aby pfi zméné prodejni cenové hladiny byla tato zaokrouhlena, je nutno mit na
uvedenych kartach nastaven zplisob zaokrouhleni, ktery je poté pfi zméné bran v tvahu.

V pfipadé, kdy uZivatel vyZaduje pouze zménu sazby DPH na kartach artikll bez dalSich dopoctu
a zaokrouhlovani prodejnich cen sdani, je vhodné pouZit skupinové nastaveni parametr( artikl(
a uvybranych artiklG provést pouze zménu udaje ,Sazba DPH“. Vtomto pfipadé zUstavaji ptirazky
a prodejni ceny bez DPH zachovdny, prodejni ceny s dani jsou zménény podle nové sazby, oviem bez vlivu
zaokrouhleni na karté artiklu.

Zména sazeb DPH na kartach artiklt se provadi nasledujicim zplsobem:

vstup do modulu cenik

vybér polozZek s plvodni sazbou DPH

menu Nastroje / Skupinové operace / Zména sazby DPH

doplInéni Udajl pro zménu sazby a prepocty prodejnich cen podle nasledujicich vyznam:

PwnNnpeE
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Prepocet cen pfi zméné sazby DPH 7 e
Skupinowd zména sazby DPH = pfepodtem cenovich hladin ok,
Cenové hlading Sazby DPH Storno
PC 0 [zakladni) Pirvodni zazba DPH  Mowva sazba DFH Napovada
[PC1 -1 |'|5 | |2'|
[lpcz -2 YWyprazdnit
[JFCa - 2 M etoda pfepodiu cen
[1rC4 - 4 ® Zménit pirasky o rozdil DPH
[JPCE - 5 Zachova prodejni cenu, zmén DPH
[JFCE - B a prirdéky upravi o rozdil DPH
[JPC? - Polsko o
Zachovat priradky
[IFCE - Slovensko Zméni prodejni cenu a zazbu DPH,
[ 1PCS - SazbaDPH 20% pouzgije pivodni priragky
[JPC10 - 10 Muszi bit vypInény priraZky a nakupni ceny |
[ IPC11 -~ Hladina 11
CJPC12 - Hladina12
[JPC13 - Hladina 13
CIPC14 - Prodej14
[JPC 15 -- Obchodni cena predob
Prébéh vipodiy
Dakonéeno [%]

Akcni ceny

cenové hladiny — zvoleni cenovych hladin, které budou prepocitany v zavislosti na zvoleném
typu prepoctu cen

sazby DPH - zadani plvodni sazby DPH (neni-li v tabulce sazeb, zadani se provede rucné),
zadani nové sazby DPH vybérem z tabulky sazeb

metoda prepoctu cen ,Zménit prirazky” — zachovd prodejni cenu sdani u zvolenych
cenovych hladin (zaokrouhlené podle nastaveni na cenikové karté), prodejni cena bez dané
bude dopoctena. U téchto polozek je také nové vypoctena prirdzka na cenové hladiné.
U ostatnich cenovych hladin, které nebyly oznaceny, zUstane ptirazka a prodejni cena bez
DPH zachovana a cena sdani bude dopoditdna podle nové sazby DPH (bez vlivu
zaokrouhleni na cenikové karté).

metoda prepoctu cen ,Zachovat pfirdazky” — zachova u vSech (zvolenych i nezvolenych)
cenovych hladin pfirdzky, prodejni cenu bez dané, u vybranych cenovych hladin provede
podle parametrd na karté artiklu zaokrouhleni prodejni ceny s dani.

Zakladni charakteristika

AkEni ceny slouzi k doCasné, Casové omezené zméné prodejni ceny artiklu béhem pfijmu objednavky,
vydeje zboZi, prodeje za hotové nebo sestaveni nabidky.

kazda akcni cena je platna pro zadané obdobi od — do (véetné) u akéni ceny (povinny udaj)

kazdy a

rtikl mGze mit zaddno vice akénich cen (pro rlizna ¢asova obdobi)
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u kazdé akcni ceny je mozno zadat ,,zdroj polozky” z dlivodd analyz

kazdda akcni cena ma popis

akéni cena mlze byt uplatnéna podle vyse prodaného poctu zboZi

kazdy artikl ma ptiznak ,Akéni cena“

artikl, u n&jz je akéni cena definovana, je graficky (ikonou &¥) oznagen jak v seznamech artikld,
skladovych karet, pfijmu objednavek, vydeje zbozi, sestaveni nabidky, tak na formulafi artiklu
a skladové karty

akéni cena u zboZi mize byt uplatnéna bud automaticky nebo dojde k dotazu uZivatele, zda ma byt
uplatnéna akéni cena ¢i pouZita cena standardni (pfednastavend volba je dotaz na uZivatele
o uplatnéni akéni ceny)

kdykoliv je k nahledu seznam vsech akénich cen artiklG

je mozno dopredu zadavat akcéni ceny artiklu / artikld pro budouci obdobi, platnost nastane
zadanym ¢asovym obdobim

proslé akéni ceny neni nutno u artiklu ihned rusit, platnost vyprsi ¢éasovym obdobim

shodné akéni ceny je mozno nastavovat pro skupinu artikld hromadné

hromadné je mozno také zapinat / vypinat pfiznak ,Akéni cena“ na artiklu

akéni cena je zobrazovéna bez dané i s dani, zadavani se vSak provadi v hodnoté bez DPH. Pro
moznosti vypoctu ceny bez dané z hodnoty cena s dani plati standardni prepocet — Ctrl+P

Nutna nastaveni

Aby bylo zboZi pfijato na objednavku, prodano ¢i zaddno na nabidku s akéni cenou v poZzadovaném obdobi,
je nutno:

mit definovanu akéni cenu na konkrétnim artiklu s pozadovanym ¢asovym obdobim

mit zapnut pfiznak ,,Akéni ceny” na daném artiklu — Upozornéni: je zde téZ mozné nastavit pfiznak
,Vyprodej“, coz ma za nasledek pouze zobrazeni jiné ikony ( & ). Funkénost je stejnd. Samozifejmé
je mozné filtrovat dle obou variant - Akéni cena ¢i Vyprodej.

zvolit, zda mit zapnut ¢i vypnut pfiznak ,Maticové slevy” na konkrétnim artiklu (podle poZadavku,
zda na ak¢ni ceny uplatiovat maticové slevy Ci nikoliv)
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(7 Seznam akénich cen [1:5] [ Propisovaci tuzka jednodéelovd rizné barvy CE ] ? *
Seznam akcnich cen [1:5] [ Propisovaci tuZka jednoucelova riizné barvy C
A
Cizlo art. |10L41 | Pozice | |
— — - - Storno
Mazev | Propisovaci tuzka jednoiacelova rizné barvy CB |
- M apovéda
popis ||| L
Prodej bez DPFH Prodej s DPH Sazba DPH
7o T
Puo.. Bkin cena  Akéni cena+DPH  + Platnost ... Plathost do  Zdrojpol.  Popis Mastay AL .
@il o 4,00 oloszoo7|  3odozo0rlo |
g i 3,00 363 01112007 30112007 150 =)
A 2 280 302 01.11.2007 301712007 151 =
g 3 2,20 256 01.11.2007 30112007 20 Opravit.
A n 1.80 218 01.12.2007 FMA22007 0
Odztrarit...
< > Export dat...

Tlacitko ,Nastav AC“ je specifickd funkce, kterd provede zalozeni akéni ceny i na artiklech, v jejichz
kusovnicich je uvedeny artikl zadan. Zobrazeni artikli, na které budou akcni ceny zadany, Ize na artiklu

zobrazit L‘;E, coz je inverzni kusovnik artiklu (seznam, ve kterych kusovnikovych sestavach se vyskytuje). Jde
o velice specifickou funkci, kterou ma vyznam pouZit jen v uréitém nastaveni kusovnikovych rozpadd.

Zadani akcni ceny na konkrétni artikl

vstup do ceniku zboZzi

vyhleddani konkrétniho artiklu (napf. kldvesou F5)
zapnuti artiklu do formulafového zobrazeni, napt. Enter
menu Doklad — Akéni ceny

v dialogovém okné tlacitko ,,Pridat”

a. definovat cenu bez DPH, v pfipadé ceny s DPH pouzit prepocet Ctrl+P na cenu bez dané

b. obdobi platnosti od, do (véetné)

c. pokud je tfeba, aby se akéni cena aplikovala pouze od uréitého poctu, Ize tento vyplnit do
pole ,Limitni pocet”. POZOR — v pfipadé vice ak¢nich cen platnych pro stejné obdobi, ale
odlisené limitnimi pocéty, musi byt navic jesté odliSeno pres pole ,Poradi“ — to musi
odpovidat logické posloupnosti jednotlivych akénich cen, tedy napf.:

vk wnN e

Cena Limitni pocet Poradi
5,- 10 1
4,50 20 2
4,- 50 3
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d. popis akéni ceny
zdroj polozky
f. s polem e-obchod se béZné nepracuje — pouziva se pouze v pfipadé potfeby vyuzivani vice
e-obchodu nebo pfi pouziti modulu Konkurenéni ceny (viz nize)
g. potvrdit napf. tlacitkem , OK*
h. opakovat bod 5 do zadani vSech potfebnych akcnich cen pro dany artikl
uzavfeni okna s akénimi cenami, napft. Esc
zapnuti artiklu do reZzimu oprav, napft. klavesou F4
zapnuti ptiznaku ,, Akéni cena” na zaloZce ,,Prodejni ceny” na stav ,, Akéni cena”
v pfipadé potreby vypnuti pfiznaku ,,Maticové slevy” na zalozce ,,Slevy”
10 ukonceni oprav artiklu napt. klavesou F2

©® N o

Akéni cena ? >
.-'-‘-.k&ni Cena
k.od zemé Sazba DPFH =
Kédzemé |CZ =N 21.00 | Stors
Frodejni cena Frodejni cena s DPH - Ména
Akéni cena | 250 @ | 3.03 | o= B Mapovéda
Plathost akéni ceny Lirnitni padet

Platnost ~ (01.11.2007 B od-do  fani1.2007 =] | 5.00 @

K.od akéni ceny

Endlr;zlky |151 J| | | Poi adi 2

Fopiz | |
e-obchod | 2 J|

Definici e-zhopu - ji2 nema vl na chovan e-obchodu

D | Menastaveno J|

Hromadné zadavani akéni ceny

Tato funkce se pouzije v pripadé, Ze pro vice artikld je shodna akéni cena se viemi podminkami (¢astka,
datum od - do, popis, zdroj polozky). V pfipadé individualit Ize samoziejmé po hromadném zadani akcénich
cen provést rucni korekci na danych artiklech.

POZOR - vzidy musi byt zadany tyto Udaje:

- akéni cena,

- platnost akéni ceny od — do (obé meze),

- zdroj polozky (alespon nula)

- kod zeme,

- kéd mény,

- poradi (alespori nula).
Postup:
vstup do ceniku zbozi
vyhledani poZzadované skupiny artikl( napt. klavesou F5
menu Nastroje — Skupinové operace — Skupinové nastaveni parametr(
zalozka ,,Ak¢ni ceny”

PwnNPE
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5. zadani parametr( akéni ceny — cena bez DPH (v pfipadé ceny s DPH poufZit prepocet Ctrl+P na cenu
bez dané), obdobi od, do (véetné), popis, zdroj polozky, kod, zemé, kéd mény, poradi,

6. zapnuti pfiznaku ,Akéni ceny” na té samé zalozce na hodnotu ,Akéni cena”

7. potvrzeni hromadného zadani tlaéitkem , OK”

8. navybrané artikly bude umisténa akéni cena podle zadani a priznak ,Akéni cena”

Dalsi moZnosti je pouziti skupinovych operaci v pfipadé, Ze pro vice artikld je shodny vypocet akéni ceny se
vsemi podminkami (¢astka, datum od — do, popis, zdroj polozky). V ptipadé individualit Ize samoziejmé po
hromadném zadani akénich cen provést rucni korekci na danych artiklech.

POZOR - vidy musi byt i zde zadany tyto udaje:
- akéni cena,
- platnost akéni ceny od — do (obé meze),
- zdroj polozky (alespon nula)
- kod zeme,
- kéd mény,
- poradi (alesponi nula).

1. vstup do ceniku zbozi

2. vyhledani poZzadované skupiny artikl( napt. klavesou F5

3. menu Nastroje / Skupinové operace / Skupinové nastaveni parametr(

4. zdélozka ,Akéni ceny — vypocet”

5. nastaveni procentualni slevy (vyse), z jaké ceny bude pocitana, metodu zaokrouhleni,

6. zadani parametrl akéni ceny — obdobi od, do (véetné), popis, zdroj polozky, kéd zemé, kod mény,
poradi,

7. na zaloZce ,Akéni ceny” zapnuti ,,Pfiznak akéni ceny” na hodnotu ,,Akéni cena”

8. potvrzeni hromadného zadani tlacitkem ,,OK“

9. na vybrané artikly bude umisténa akéni cena podle zadani a priznak ,Akéni cena”

Parametry akcnich cen

Pokud je potfeba zadavat soucasné akéni ceny jak v mistni méné (v CZK), ale i v jinych ménach, kdy jejich
hodnoty maji byt podéleny aktudlnim kurzem meény, Ize vyuZit volby, ktera se nachazi v modulu Cenik
v menu Nastroje / Parametry akcnich cen.

Zde Ize nastavit, pro které zemé a jejich mény dojde k automatickému zaloZeni akénich cen v pfipadé, Ze je
zaloZzena na artiklu akéni cena v mistni méné. Systém kontroluje, zda je pro uvedené mény zadan platny
kurz, a pokud je podminka splnéna, dojde k zaloZeni akénich cen prepoctenych pravé dle platného kurzu.
Soucasné se z akéni ceny v mistni méné prebird platnost. Udaje jako zdroj polozky ¢&i e-obchod se prendsi
z parametrl akénich cen.

Kontrola a tvorba akénich cen se provadi pouze pro ty zemé a jejich mény, které jsou zaskrtnuty — dle
nasledujiciho obrazku nebude kontrolovan kurz ani vkladana akcni cena pro ménu PLN.
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Parametry akéni ceny ? X

Parametry automatizované&ho vloZeni akénich cen

Stomno
Definice akinich cen
Vlodit akéni cenu 1 Mapovéda
Kodzemé  [SK -+ Kodmény
Zdroj polazky |20 -
e-obchod | 1.2.3 J|
1] | obchod. signpz. eu J|

[ ¥logit akéni cenu 2

Kédzemé  [ITA -] Kédmény

Zdroj polozky |150 -
e-obchod 1.2 J|
I | obchod. signys. cz J|

[ ]¥lodit akéni cenu 3

Kid zemé Kod mény

Zdroj polazky |151 B
e-obchod 14 J|

I TESTS -

Automatizovani zadavani akénich cen je mozné i pomoci skupinovych operaci.

Oprava akéni ceny na konkrétnim artiklu

vstup do ceniku zboZzi
vyhledani konkrétniho artiklu (napf. klavesou F5)
zapnuti artiklu do formulafového zobrazeni, napt. Enter
menu Doklad — Akéni ceny
v dialogovém okné vybrat potifebnou akéni cenu pro zménu
a. tlacitko , Opravit”
b. opravit potfebné udaje v akéni cené
c. potvrdit napft. tlacitkem , OK”
d. opakovat bod 5 pro vSsechny potfebné opravy
6. uzavieni okna s akénimi cenami, napf. klavesou Esc nebo tlacitkem , OK*

vk wnN e
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(T Seznam akénich cen [1:5]
Seznam akénich cen [1:5] [ Propisovaci tuZka jednoicelova riizné bary
(A
Cislo art |1D42 | Pozice | |
Haze [ Propisovaci tuka jednoicelova rizné barvy CB |
e [ ]
Prodej bez DPH Prodej = DPH Sazba DPH AkEni cena
647,23 | 78315\ oeH | 21,00 | |kéni cena |
Pofad Akini cena Akini cena+DPH  / Platnos... Platnostdo  Zdrojpol.  Popis Ména Kod zemé Pocet
@il ol 400l 484l 0109007 sowzo07lo | Jex Jaz | o000
A} 1 3,00 3,63 01.11.2007 30.11,2007 130 CZK CZ 0,00
(A ] 2 2,50 302 01.11.2007 30.11,2007 151 CZK o 5,00
& 3 2,20 2,66 01.11.2007 30,11.2007 20 CZK cZ 10,00
2 a 1,80 2,18 01.12.2007 12.01.2023 0 CZK CZ 0,00
< >

Storno

Mapovéda

Magtaw AL...

Pfidat...
Opravit...

Odsztranit...
Export dat...

Obrgyit

Analyza akcnich cen

Modul analyza akcnich cen slouZi k zobrazeni vSsech akénich cen zadanych na cenikovych polozkach. Dale

umoZiuje i opravy popfr. skupinové opravy v téchto akénich cenach.
1. vstup do ceniku zbozi

2. menu Analyzy — Analyza akénich cen
3. vybrat omezeni podle platnosti, mény apod.

Hromadna oprava vice akénich cen

1. vstup do ceniku zbozi
2. menu Analyzy — Analyza akénich cen
3. vybrat skupinu akénich omezeni podle platnosti, mény apod. popf. i podle Cisla zboZi skupiny atd.
4. na vzniklém seznamu akcnich cen zvolit menu Nastroje — Skupinové nastaveni parametr( a zde je
mozné zobrazené akéni ceny opravit stejné jako pfi hromadném nastaveni akénich cen.
Analyzy artiklG

V predchozi kapitole je jiz popsana analyza akénich cen. Zde jsou uvedeny zbyvajici analyzy, které je mozné

spustit v modulu Cenik.
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Pohyb polozek nabidek na artiklu
Analyza umoziuje zobrazit seznam pouZiti aktivniho artiklu v nabidkach.

Postup provedeni:

vstup do modulu Cenik

1
2. pomoci F5 nebo Q vyhledat artikl
3. menu Analyzy / Pohyb poloZek nabidek na artiklu
4. zadani vyhledavacich kritérii a stisk ,OK“
Pozn.: pomoci menu Analyzy / Pohyb poloZek nabidek Ize provést vyse uvedenou analyzu pro vice artikl(.

Seznam zalistovanych artikla pro artikl
Analyza zobrazi informace, ve kterych skupinach zalistovanych artikl( se aktivni artikl nachazi.

Postup provedeni:

vstup do modulu Cenik

pomoci F5 nebo <L vyhledat artikl
menu Analyzy / Seznam zalistovanych artiklG pro artikl
moznost zadani doplnujicich podminek filtru jako napf. platnost

PwnN PR

Pozn.: pomoci menu Analyzy / Seznam zalistovanych artiklG lze zobrazit vice poloZzek vSech skupin
zalistovanych artikld.

Konkurencni ceny

Zakladni charakteristika

Konkurencni ceny slouZi k evidenci a nasledné analyze cen konkurence. Zaddvaji se pro jednotlivé artikly
s uvedenim udaju firmy, ktera zbozi za danou cenu nabizi, ¢asovou platnosti pro akéni cenu, kterou zde Ize
téz uvést, e-obchodu, kterému cena konkuruje a dalSimi udaji.
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A7 Seznam konkurenénich cen [ Segfvaci klegté RAPID K1 ] [1:2] ? >
Aurtik]
Cislo at. 1003 | Pozice |REGAL |
Stomo
Mizev |GN|Sedivaci klesté RAPID K1 |
M apovéda
Popis [ | Sesivaci kiesté RAPID K1 I
= 2k ladri Frodej bez OFH Frodej = OFH Sazba OFPH
e 30000 | 363,00 DFH 21,00
£ .. Firma Frode) K.on - Prode) Kon Akce Flatnozt od Flatnozt do B ot
| 1]aBTefasio YT T T
2 2 Roubal Zdenik 208,00 309,00 Opravit...
Odztrarit...
Export dat...
P » Dbt

Zadani konkurenc¢ni ceny na konkrétni artikl

vstup do ceniku zboZi
vyhledani konkrétniho artiklu (napfr. klavesou F5)
zapnuti artiklu do formularového zobrazeni (do prohlizeni), napf. Enter
menu Analyzy / Konkurenéni ceny
v dialogovém okné tlacitko ,,Pridat”
a. vybrat konkurenta (z adresare)
b. kéd zemé
c. e-obchod, kterému tato cena konkuruje (md vyznam na analyzu konkurencnich cen pfi
porovndavani akénich cen na artiklu a konkurenéni akéni ceny)
d. prodejni cena a ptipadné konkurenéni akéni cena (pro ni i platnost)
e. dle potteby popis
f. potvrdit napf. tlacitkem ,OK“
g. opakovat bod 5 do zaddani vSech potfebnych konkurenénich cen pro dany artikl
6. uzavreni okna s konkurencnimi cenami, napf. Esc

vk wheE
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Konkurenéni cena ? >

AkEni cena

aFk.
Firrna |A.B Trefa =.r.0. J|
Starno

K.od zemé Sazba DPH
Kédzems |02 =N 0.00| | Nipovida
Obchod | Menaztaveno J|

Prodejni cena MEna
Prode; | 330,00 @| L2k, -

Prodejni cena akce
Pradej akoe | 330,00 @

Plathost akéni ceny Pafadi

Flathost .. 15 od-do | .. ﬂ| | i |
Zdroj | J|
Popiz | |

Analyza konkurencnich cen
Analyza konkurencnich cen zobrazuje jednak seznam zadanych konkurencnich cen a téz je vni mozné
spustit nacteni akénich cen, kdy jsou vyhodnocovany parametry uvedené na konkurencni cené a akcnich

cenach artiklu — jde o platnost, kdd zemé a e-obchod.

Spusténi analyzy:

1. vstup do ceniku zbozi

2. menu Analyzy / Analyza konkurencnich cen

3. vyplnéni kritérii pro vyfiltrovani poZzadovanych dat (duleZité je tfeba mit na prvni zdloZce filtr(i
nastaveno, aby se analyza provedla pouze pro platné konkurenéni ceny (nikoliv smazané)
zobrazeni seznamu konkurencnich cen

5. dle potteby stiskem Alt+V nebo ikonou ¥ spustit nacteni akénich cen.

Odbératelé artiklu

Ke kazdému artiklu Ize pfiradit jeho odbératele. Jednad se pouze o evidenéni pfifazeni, napf. evidence
exkluzivnich odbératel(.

Zobrazeni odbératell artiklu je mozné bud pomoci ikony %' nebo menu Doklad / Odbératelé artiklu.
Zobrazi se seznam, na némz je mozné pridat novy zaznam s vloZzenim odbératele, zadanim kédu zemé (oba
udaje jsou povinné) a dalsi udajli. K zaznamu lze standardné pfipojit dokument.

Obchodni a Ucetni systém Signys ® - UzZivatelska prirucka 161



(7 Odbératel artiklu — O *
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Nastroje Mapovéda

- Y EEXe:0] 3488800604 IEEEEE

I-:'_:j Odbératel artiklu Pricnak || Pznak || Pricnak || PRenak = Platny e

B9’ AB Trefas.r.o. H 1 2 3 = Aktivni ;@
- Parther
Gido  &3[1001 | Cisref  [REF-DOT | Carov kéd |BE34013790067 | w
Nszev  [SeSivacka LEITZ 5524 Balci . [ [Katon: | /o

I Google mapy

Popis | |[Betivatka LEITZ 6524 - popis Abé || Typ etk (2o |

iz T |A -] | Aktivni | Sign_l,ls.BI

Fima  <f3[AB Trefa s.10. ] Cislo ked  [BE94031E30003 | :& !

Mazey |Se§|’vaE:ka AB-L | Popis | Hlawni dak.
Kginteri [84B-39854622 | kigret | | m":'\

- : Dekument
Dokurent |D0kument.._ = | Farot | | ckurnenty

= Eé A
Paiizena  [04.11.2013 [E 153331 2] | Opravens  [2312.2013 [EI[1417.20 [$][Petr Novak | .
; ! = ! & - I wdvede
Parametry  Ostatri  Pozndmka  Poznanka intemi
Parametr Pararnetr Parametr Castka Castka Castka
€ >
d: 0 Num Prohlizent

Artikly lze filtrovat dle zadaného odbératele. Pokud je potfeba zobrazit vSechny jiz zadané odbératele
artiklG (ne jen vybraného), je toto mozné provést v hlavnim okné Signysu pomoci menu Moduly /
Odbératelé artiklu.

Pro tvorbu zaznam Ize na stanici nastavit vychozi hodnoty pro pole , Kéd zemé“ a , Typ odbératele”.

Postup:
1. zobrazit seznam odbératell artiklu
2. menu Nastroje / MoZnosti
3. prejit na zalozku Vychozi hodnoty a provést nastaveni
4. ulozit stiskem , OK“
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Alergeny

Na artiklu Ize sledovat alergeny — volba Metodika /Alergeny.

Alergeny ? X
]['Jl Alergeny
Artikl
Cisla artiklu | 10991084377 Pozice | Starno
Nazey | Rybi pochoutka 250 g | Napoveda
o | ”:' Arkik]...

1 £ OBILOVINY OBSAHUJICI LEPEK Necbsahe

2 Y KORYSI Neobsahue

E) @ vexce B obsaiuse

B 7 rvey B ossohue

5 &” PODZEMNICE OLEINA (ARASIDY) Neobsahe

6 SOJOVE BOBY (SOJA) Neabsahuje

7 ] MLEKO Neobsahuze

8 @ SKORAPKOVE PLODY Neobsahue

9 || CELER Necbsahue

% HORCICE B osse

11 SEZAMOVA SEMENA (SEZAM) Neobsahue

12 50, oxID SIRICITY A SIRICITANY Neobsahue

13 VLCI BOB (LUPINA) Neobsahue

14 £ MEKKYSI Neobsahuze
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SKLADOVA EVIDENCE

Definice pojmu

Doplrikovy kéd zbozi

Kazdé zboZi mUZe obsahovat dopliikovy kdd, kterym se rozliSuje vlastnost zboZi na skladové karté. Tento
doplnikovy kéd slouzi napf. pro oznaceni barev zbozi, velikosti atd. na jedné skladové karté.

Doplrikovy kod je mozné zadat pfi pfijmu objednavky, pfi naskladnéni, pfi tvorbé objednavky vydané. Pri
vydeji zbozi je pak mozné vybirat ze zboZi s konkrétnim doplfkovym kédem.

Systém umoznuje analyzy, inventury a vyhledavani podle doplfikového kddu zbozi.

Vyznam polozek

Hlavni formular

Stav minimalni

Minimalni stav na skladové karté. Tato polozka vstupuje do analyz pro navrh objednavky vydané
k dodavateli. Systém umoznuje i samostatnou analyzu minimalnich stavl. Stav minimalini je jednim z méla
Udaju, které se zaddvaji pfimo na skladové karté.

Stav maximalni

Maximalni mozny stav na skladové karté. Systém umoznuje i samostatnou analyzu maximalnich stava. Stav
maximalni je jednim z mdla Udajl, které se zadavaji pfimo na skladové karté. Pokud je zadan, ovliviiuje
pfiznak normalni ¢i nadbyteéné zasoby.

Pole ve sloupci , Interni sklad” jsou aktualizovdna tvorbou Zadanek vydanych a pfijatych, cozZ jsou vyrobni

.....

evvs

a maximalnich stavl a v nastaveni zadavani poloZzek na objednavku vydanou.
Zalozka Statistika

Jsou zde uvedeny cenové Udaje jako napf. Posledni nakup ¢i Priamérny nakup, ovSsem bez promitnuti
naklad(, pokud se na pfijmu pouZivaji. Soucasné jsou zde pole sumarnich stav(l ze vSech skladovych karet
na jednotlivych pobockach. Hodnoty jsou naplfiovany specialni funkci.

Dale jsou zde datum posledniho prodeje a posledniho nakup. Od hodnot z hlavniho formulare skladové
karty se tyto liSi v tom, Ze nepracuji s internimi pohyby.
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Ostatni Udaje (v sekcich ,Rizeni zdsob“ a ,Celkové stavy skladi“) jsou plnény pouze v pFipadé, Ze jsou
spoustény specidlni procedury, které vypocty provadi.

Zalozka Logistika

Prebiraji se zde udaje artiklu uvedené na zalozce Parametry. Kromé stavi dle jednotek baleni je zde pole
Referencni stav. Hodnotu lze na skladovou kartu zadat pomoci menu Doklad / Minimalni a maximalni
stavy nebo Alt+F9. Udaj je moZné na karty zadat hromadné ¢&i dle néj provadét filtrovani.

Vytvoreni fyzického skladu

v hlavnim menu systému volba Nastroje / MozZnosti systému / ManazZer systémovych objektt

v manazeru systémovych katalogl v oblasti ,Doklady a evidence” stisk tlacitka ,Evidencni fady”

volba pro pridani eviden¢ni fady skladové evidence pomoci tlacitka ,,Pridat”

vybér pobocky z tabulky pobocek, do které skladova evidence spada

vybér evidence z tabulky evidenci - zde vybér , SKL*

na polozice ,,Rada“ zaddni evidenéni fady skladu

na poloZce ,Popis” zadani popisu evidencni rady skladu — popis bude zobrazovan v menu systému

na poloZce ,Pomocny pfiznak” se ponecha 0, pokud se zada 1, pak nebude po naskladnéni pfijmu na

skladové karty této rady dochazet k aktualizaci skladovych a prodejnich cen (pokud jsou plovouci) na

artiklu

9. hodnota polozky ,Priznak replikace” ma vyznam pfi replikaci dat mezi vzdalenymi pobockami.
V takovém ptipadé je nutné ji konzultovat s dodavatelem IS Signys.

10. na polozce ,Pfiznak autogen” se nastavuje, zda maji byt po vytvoreni artiklu automaticky generovany
skladové karty pro vybranou fadu. Hodnota nula znamena negenerovat, 1 pak generovat.

11. potvrzeni zadani evidencni Fady pomoci tlacitka OK

12. uzavreni okna Seznam evidencnich fad pomoci tlacitka OK

13. pokracovat v nastaveni v okné ManaZeru systémovych katalogl / Skladova evidence — volba tlacitka
Skladové evidenéni fady

14. v okné Seznam skladovych evidenénich fad stisk tlacitka , Pfidat”

15. na poloZce Rada zadéni evidenéni fady skladu (stejné &islo jako v bodu 6)

16. potvrzeni zadani tlacitkem OK

17. uzavreni okna Seznam skladovych evidencnich fad tlacitkem OK

18. uzavieni okna Manazer systémovych objektd katalogu tlacitkem OK

O Nk WNE

Pozndmky

1. Pred vytvofenim fyzického skladu je nutné mit nadefinovanu pobocku v systému, do které skladova
evidence spada.

2. Ke kazdému fyzickému skladu musi byt vytvoreny evidence dokladu ve stejné evidencni radé.

3. Po vytvoreni fyzického skladu je nutno provést vytvoreni skladovych karet na fyzickém skladé.

Vytvoreni detailniho skladu (podskladu)

Pred prijmem zboZi na sklad nebo prijmem objednavek / rezervaci na zboZi je nutné vytvorit na daném
fyzickém skladé detailni sklad (podsklad), se kterym se bude pracovat.
Kazdy fyzicky sklad musi obsahovat alespon jeden detailni sklad (podsklad).
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Postup provedeni

vstup do skladové evidence
menu Katalogy / Katalogy a Ciselniky / Seznam podsklad
v okné Seznam podsklad(l volba tlacitka Pfidat
do polozky Podsklad zadani nazvu podskladu tak, jak bude vystupovat na skladovych kartach
do polozky Poradi zadani poradi, v jakém se bude podsklad na fyzickém skladu zobrazovat
do polozky Popis zadani textového popisu podskladu
na poloZce Typ nastaveni nastavit ,Bézny“
na poloZce Status nastavit , Aktivni”
na poloZce Pobocka zobrazit tabulku pobocek
. vybrat pobocku skladu, ve kterém se definuje podsklad a vybér pobocky skladu potvrdit tlacitkem OK
. ha poloZce Evidencni fada zobrazit seznam evidencnich rad
. vybrat evidenc¢ni fadu skladu — fyzicky sklad, ve kterém se definuje podsklad a vybér evidencni rady
potvrdit tlacitkem OK
13. zadané udaje o podskladu potvrdit tla¢itkem OK
14. uzavrit okno Seznam podskladi tlacitkem OK, systém se nachazi ve vychozi skladové evidenci

W NOUEWNE

[ S
N = O

Vytvoreni skladového mista

Jestlize je potfeba pouzivani skladovych mist na skladovych kartach, je nutno nejprve naplnit Ciselnik
skladovych mist - tzn. zadat potrebna skladova mista, kterd budou na kartach evidovana. Vzdy vsak systém
musi obsahovat skladové misto ,,-, (pomlcka).

Postup vytvoreni skladového mista:
1. hlavni menu systému Sklady / Skladova mista
vybér evidencni rfady skladu
zalozit nové skladové misto napft. kldvesou F3
vyplnéni pozadovanych Gdajl - kdd skladového mista je jednoznacny identifikator
udaje Typ a Urceni jsou povinné
vyplnéni dalSich potiebnych evidencnich udaji — napf. zakdzani vydeje z tohoto skladového mista
pfi pouziti hromadného vydeje
7. ulozZeni skladového mista napt. klavesou F2

ounkwnN

Od tohoto okamziku je mozno pfi pfijmu zboZi zaddvat na potfebné skladové misto.

Pokud je na skladové misto navazan podsklad a v globalnich parametrech je zapnuta detekce této vazby,
tak vloZeni skladového mista na polozku skladového dokladu provede zménu podskladu.

Zadani minimalnich a maximalnich stavi

Postup provedeni:

1. vstup do modulu Sklady a ndsledné vybér skladu
2. dohledani skladové karty napt. klavesou F5
3. pomoci kldves Alt+F9 nebo menu Doklad / Minimalni a maximalni stavy zadat potfebné hodnoty.
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Systém pri uklddani kontroluje, zda neni hodnota maximalniho stavu nizsi nez minimalniho.

K maximalnimu stavu se téz vaze pole Nadbytecna zasoba, ktera mlzZe nabyvat téchto hodnot:
- Normadlni zasoba
- Nadbytec¢na zasoba
- Vidy nadbytecna zasoba

Pokud je zaddana hodnota maximalniho stavu, probiha pfi pfijmu a vydeji kontrola na nastaveni pfiznaku
nadbytecnosti zasoby. Pokud je tedy zasoba oznacena jako nadbytecna a pfi vydeji poklesne stav na karté
pod stav maximalni, dojde k prepnuti na Normalni zasoba. Pokud je na skladové karté nastaven maximalni
stav, dojde pfti prijmu po prekroceni maximalniho stavu k pfepnuti na Nadbytecna zasoba. Pfi tvorbé
objednavky vydané muZe systém upozornovat, Ze se objednava na skladovou kartu, kterd obsahuje
nadbytecnou zasobu. Stav VZdy nadbytecnd zdsoba neni systémem automaticky modifikovan.

Analyza skladovych pohybt

Prehledna analyza skladovych pohybU souctova dle kédi pohybu.

Postup provedeni

1. vstup do modulu Skladova evidence pomoci Ctrl+L nebo menu Sklady / Skladové karty — vybrat
evidencni fadu a potvrdit ,, 0K

2. menu Analyzy / Analyza skladovych pohybl

3. zadani vybérovych kritérii a stisk ,,0K“

(7 Seznam skladowych pohybi - m} *
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejt Zobrazit Katalogy Mastroje Napovéda
?: Seznam skladovych pohybii Rok 071 ||Mes Testovac lokaini data thmumi =
i 1001 - Sedivatka LEITZ 5524 Radn b3 1 Pootka  Pobodka - Tresoft - vyvojova DB A. Podet 1000
RYPHNAE Ly a0 +++=-=F AN | x| Qi il o|g |l H E|Dokument. + Mo 4 b
_ Datum = Pijem Widej Stav Nikup  Nakup celk, Prirn.nakup  Firma Podsklad Kad skl mista Prodej  Prodej+DPH Sleva Sleva Ve
e | 30.06.2020, 15:50:11. . 10000 331500... 39,0033 -39,0032 39,0033 Hlavni 3 50,91 110.00 0.00 & =id
e 30062020, 15:57.57, -1.0000; 3 314,00 39,0058 -39.0058 39,0058 Hlavni - 50.91 110,00 0.00 Atk
e 30062020, 16:03:11. -1.0000: 3 313,00 39,0098 -33.0058 39,0058 Hlavni : 50.91 110,00 0,00 =
w3006, 2020, 76:26:58, . -1,0000¢ 3312,00.. 39,0092 -39,0092 39,0092 Hlavni - 0.9 110,00 000 =
i 01.07.2020, 03:43:24, -1,0000; 331100, 39,0032 -39,0032 39,0032 Hlavni x 309 110,00 0,00 Sklkarts
| 07072020, 14:40:20. . -1.0000% 3307.00... 39,0033 -39,0032 39,0098 1 DORIMEX as. Hlavni - .56 E.72 0.00 45
| 0707 2020, 14:40:20, 10000 3310,00.. 39,0032 -39,0032 39,0032 DORIME= as. Hlavni : 5,00 E.05 0.on 11’1‘
e 07072020, 14:40:20, -1.0000; 3 306,00, 39,0058 -39.0058 330058 DORIMEX as. Hlavni - 11157 135,00 0,00 Baleni
e 07072020, 74:40:20, -2,0000: 330800, 39,0092 8,097 39,0098 DORIMEX as. Hlavni 4 5.00 E05 0.oo -
| i 07072020, 74:40:20, . -1,0000: 330500, 39,0092 -39,0032 33,0098 : AB Trefasro Hlavni > 3713 45,00 0.0 ‘;i
(07072020, 14:40:20, -1.0000; 3303,00... 39,0032 -39,0032 39,0098 Polacek Hlavri : 309 110,00 0,00 Paleta
w0707 2020, 14:40:20, -1.0000%  3304.00.. 39,0032 -39,0032 39,0098 Polacek Hlavni - 11157 135,00 0.00
w0707 2020, 16:23:27. -1.0000; 330200 39,0098 -39.0058 39,0098 Hlavni % 50,91 110,00 0,00 %gl
w0707 2020, 16:26:48, -1.0000: 330100, 39,0098 -39.0058 39,0058 Hlavni - 50.91 110,00 0,00 o
= 07.07.2020, 164206, 10000 3300,00... 39,0098 39,0098 39,0098 Hiavri : 9041 170,00 0.00 neps
== 07.07.2020, 16:46:24, . 1.0000 3301,00... 39,0032 39,0032 39,0032 Hlavni - 309 110,00 0,00 v w
< > S
| Pocet: Pijern: | 762700 Widep| -4340,00| | Rozdil | 3287.00
| Makupni cena: Ffijem: | R4 3RE26  Wide| 1366353.80] | Rozdil | 127 727 48]
Prodeini cena: Fijen: | 778 878,22‘ Windej: | 786 768,89 | Rozdit [ B03067] Zisk: [ 135 818.13)
973 1000 | X 906 ms Prohlizeni
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Skupinové soucty skladovych pohybu

Jedna se o souctovou analyzu, uskute¢nénou na skladovych pohybech. Analyza provadi soucty pres zadané
polozky v kritériich analyzy na skladovych pohybech. Analyza probiha pro skladové karty, které jsou zadany
podminkami v kritériich skupinovych souctt, nikoliv pro data zobrazena pred spusténim analyzy.
Vysledkem analyzy je seznam s polozkami (sloupci):

= zadané souctové polozky uzivatelem

= Pocet MJ

=  Nakup

= Nakup+DPH

* Prodej po slevé

* Prodej po slevé+DPH

* Prodej
= Prodej+DPH
= Zisk

= Cenikovy ndkup valuty
= Cenikovy ndkup

= Cenikovy ndkup+DPH
= Pocet pohybl

= Hmotnost celkem

= Objem celkem

= Délka celkem

= Pramérny pocet boxu
= Referencnicenal

= Referencnicena 2

Pfed pouzitim analyzy je vhodné vypnout tfidéni polozek. Analyza polozky tfidi sama podle zadanych
kritérii - souctovych polozek. Pokud setfidéni vysledné analyzy nevyhovuje, je mozné vysledna data setfidit

s &
pomoci kladvesy F6 nebo Z*,

Skupinové soucty skladovych pohybUl je moZné spoustét i z téchto modul(:
- seznam vydejek

- seznam pfijemek

- seznam prodejek
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Kritéria skupinovych souctu skladovych pohybu

O Kritéria pohybu Rozsirené hledani
Skupiny podminek Zakladni
:Skupiny soudti Hlayni podminky Evidence
Zakladni & artiklu [kig. interni] | | Podatedni staw
[T . artiklu [ktg. interni] |..
;zatf! denl. Drodaci listy prijaté
Udais o firmé M azey | | Interni piijemky
Palozky . Vialky
EWMS Skupina | | - élad
Jodar
EPUﬂSkla’d}' ; Druh Intermi videjky
EF'orlzenl, zmény, kontrola Druh alt Prevadky
‘Analiza 1 Prodeiky
X Serviz a opravy
Firma |.t’-‘AB Trefa s.r.o. | Reklamace
) Pijernky wirobni
Zakazka | | Maklady wirobni
. Widejky virobni
Sarzs | | Inventurni doklady
Expirace od-do | . El” - §||
Kéd / Kod dopl. | | |
Wirobni islo | |

K6d skladového mist. =
ol skladoveno mista | Status poloZky - Kontrola

D aturn pofizeni od-da |D1 01.2022 |18 “ . e | | (®) Yiechny
D aturn pievzeti od-do | .. 5 | || . 5 | (O Castetna kontrola
[raturn pokwbu od-da | . 5 | || . §|| rebo bez kontroly
() Zhontrolovand
[ Pouze platné pokyby
[ rozliEovat mald a velks pismena
Hledat dle poateénich pismen
Prvnich x z&znamd l:l
Wyprazdnit Wichozi Ulagit (3] Diotazy... UloZit dotaz. .. Storno

Skupiny souctu

Oznaceni polozek, za které bude probihat soucet. V analyze budou zobrazeny pouze Udaje polozek, které
jsou uZivatelem oznaceny pro souctovani (plus standardni polozky, uvedené v Uvodu). Obsah ostatnich
souctovych polozek, které nebyly v analyze pouzity, jsou "---" (pomlcky). Poradi souctovych polozek
odpovida jejich priorité, zadava tfidéni vysledku analyzy a zplsob skupinovani Gdaja.

Zakladni
Definice podminek pro vybér skladovych karet, nad jejichZ pohyby bude souctova analyza probihat.

Podsklady
Vybér podskladd, pro které bude souctova analyza probihat.

Ostatni skupiny podminek
Dalsi definice kritérii dokladl a poloZzek dokladl s pohyby, nad nimiz bude souctova analyza probihat.

Postup provedeni

vstup do modulu sklad pomoci Ctrl + L, vybrat evidencni fadu a potvrdit F2 nebo ,,0K“
menu Analyzy / Skupinové soucty skladovych pohybu

vyplnit kritéria skupinovych souctl (viz vyse)

po potvrzeni zadanych udajl se zobrazi vysledek analyzy

PwnNnpE
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Priklad 1:

Vysledkem analyzy by mélo byt nejproddvané;jsi zbozi za mésic leden 2014, setfidéné dle skupin artikld.

Reéeni:

1.

ve skladé spustit analyzu ,Skupinové soucty skladovych pohyb(“

2. na zdloZce ,Skupiny souctt” vybrat ,Skupinu”, ,Ktg interni“ a ,Nazev” — ,Skupinu“ pfesunout na prvni
pozici v seznamu, pod ni pfesunout ,Ktg interni“

3. na dalsi zdlozce ,Zakladni“ vybrat pouze vydajové doklady v sekci ,Evidence” a omezit ,,Podminky
pohybu“ datem pofizeni za mésic leden 2014

4. potvrdit zadana kritéria — vysledna analyza je setfidéna nejprve podle ,Skupiny”, poté dle , Ktg interni”

Priklad 2:

Vysledkem analyzy by mél byt seznam prodanych artikl( po firmach za urcité obdobi.

Reseni:

1. ve skladé spustit analyzu ,,Skupinové soucty skladovych pohyb(“

2. na zaloZce ,Skupiny souctl” vybrat ,Firma“, ,Ktg interni“ a ,Nazev” — ,Firmu“ presunout na prvni
pozici v seznamu, pod ni presunout , Ktg interni”

3. na dalsi zaloZce ,Zakladni“ vybrat pouze vydajové doklady v sekci ,Evidence” a omezit "Podminky
pohybu" obdobim, za které ma byt vysledek

4. potvrdit zadana kritéria — vysledna analyza je setfidéna nejprve podle , Firmy“, poté dle ,Ktg interni”

Mésicni obraty na skladové karté

Zobrazeni mési¢nich obratl na jednotlivé skladové karté za vSechna finan¢ni obdobi po mésicich, rocich se
statistickymi udaji (celkem, max, min, primérné hodnoty) a moznosti grafického znazornéni.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu Skladova evidence pomoci Ctrl+L nebo menu Sklady / Skladové karty — vybrat
evidenc¢ni fadu a potvrdit ,, 0K

2. vstup na pozadovanou skladovou kartu (v seznamu nebo do formulare)

3.  menu Analyzy — Mési¢ni obraty na skladové karté nebo Alt+A / M nebo Ctrl+M nebo mysi
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(7 Mésiéni obraty na skladové karté ? x

ﬁ Mésicni obraty na skladové karté

Cislo art. 1001 | Cisref |REF-001 |
Néey  |Sedivatka LEITZ 5524 | Starno

Bcfis | | |:| Mapoveda

Roky  M&sice Soudty Graf

¥ F leden Lror brezen duben kwéten Cerven  Cervenec FIpEn &
O 202 0.00 12,00 37.00 5.00 10,00 0.00 0.00 0,00
O 2020 0.a0 0.00 1.00 0.00 0.00 87,00 11.00 0.00
O 2ma 0.a0 0.00 0.00 5.00 0.00 0.0 0.00 1.00
O 2ma 3.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0 3.00 0.00
O 2m7 0.a0 1.00 -B5,00 200 5.00 400 0.00 4.00
O 206 1.00 2,00 1.00 .00 12.00 1.00 26.00 1.00
O 2ms 1 016,00 -1.,00 10,00 5.00 5.00 10,00 E.00 4.00
O 24 1.00 0.00 10,00 4.00 1.00 16,00 0.00 oo ¢
4 ) 3

Mésicni obraty na skladé

Zobrazeni mésicnich obratl na vybranych skladovych kartach formou seznamu - za vSechna finanéni
obdobi po mésicich, rocich. V seznamu mési¢nich obrat( jsou k dispozici nadsledujici tidaje:

e oznaceni vyrobku Cislem, ndzvem, skupinou, druhem
e katalog referencni

e financni rok

e obraty zboZi po mésicich v daném finan¢nim roce
e celkovy obrat v daném financnim roce

* balici a mérnou jednotku

e stav skladu k okamziku analyzy (tzn. dnesnimu dni)
e pocet objednano k okamziku analyzy

* pocet u dodavatele k okamziku analyzy

* minimalni a maximalni stavy skladové karty

* nakupni a prodejni ceny zbozi
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(7 Seznam mésiénich obratli na skladé

Soubor Doklad Tisk Dotazy Analjzy Piejt Zobrazit Katalogy Wastroje Mapovéda
@ Seznam mésicnich obrati na skladé " 2021 Testovad lokalnl data Wiedin | RosSs
w1 : 4 pobotka - Tresoft - vjvojova DB -A. :
0 XxlQwilo g EFHE o] oo | | B LW 5 3 Dokument 4| | &% 3% [ &
Cis intemi Fiok  Cfs raf Nézew ledsn inar brezsn duben kuiten Zerven  Earvenec stpen 24 Hlien listopad prasines
& som 2003; 50051 Saky v bloku 100 ks 0.00 0,00 2000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 00~
9 500 2004 51 Sy v bioku 100 ks 0,00 0.00 0,00 0.00 2100 0.00 0,00 0,00 10,00 0,00 10,00 ]
g s 2005° 50051 Sacky v bloku 100 ks 15,00 000 10,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 il
[ ] 20051 50051 Sadky v bloku 100 ks 0,00 000 00 0,00 000 000 000 000 800 000 0,00 10
3 500 2007 ¢ 50051 Sacky v bloku 100 ks 0.00 10,00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 oo
9 5000 2008, Bi051 Saiky v bioku 100 ks 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 1.00 0,00 [T
g sl 2012 B0ds] S adky v bloku 100 ks 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 00
& 5o 205! 50051 Sadky v bloku 100 ks 0,00 000 00 200 000 000 000 000 000 000 0,00 [ili]
9 s 206! 50051 Sacky v bloku 100 ks 0,00 000 00 1,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 il
3 5000 20171 051 S adky v bloku 100 ks 0,00 1.00 200 14,00 10,00 52,00 0,00 13,00 200 0,00 1.00 600
[ Bt} 2015 Bids] Sy v bioku 100 ks 10,00 2100 500 100 500 0,00 15,000 0,00 B0 50l 0,0 10
& 5ol 2019 60051 S adky v bloku 100 ks 13,00 0,00 £.00 £.00 24.00 4,00 5,00 5,00 36,00 12,00 0,00 [ili]
B so01 20200 50051 Sadky v bloku 100 ks 1,00 000 00 000 200 2000 12,00 500 16,00 15,00 000 30
& 50 20211 50051 Sacky v bloku 100 ks 3.00 9,00 48.00 145,00 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 on
2 ] 2004 52 S adky v 10li 500 ks 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 1.00 0,00 0,00 00
g sz 2005 60052 5 adky v 10l 500 ks 0,00 0.00 10,0 0,00 0,00 .00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00
g ooz 2008° 50052 Sacky v 10l 500 ks 1,00 000 000 20,00 000 0,00 000 0,00 16,00 000 000 30
[ A 2007 50052 Sacky v 10l 500 ks 000 000 -3.00 000 700 0,00 000 0,00 000 000 0,00 il
I 2008 Bi052 Sadky v 1oli 500 ks 0,00 0,00 0,00 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 1.00 0,00 [T
= ] 2010, 652 Saky v 10li 500 ks 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 1.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,
(_ >
Makup: | 0.00] Prodej: | 000 0.00|
1: 156 X

LA

Mapy Google

-

Z

Sianws BI

Hlawni dok.

V5

D okumenty

Prohlizeni

Pro kazdou skladovou kartu ze seznamu je mozno si ihned zobrazit detailné mésicni obraty se statistikou

a grafem jako primo v evidenci skladovych karet, tzn. naptiklad klavesami Ctrl+M.

Porizovaci cena skladu

Analyza slouzici k zjisténi okamzité financni zasoby skladu. Zaroven jsou zde pro srovnani vycisleny téz
hodnoty v prodejnich cenach.

Postup provedeni

1. vstup do modulu sklad pomoci Ctrl + L, vybrat eviden¢ni fadu a potvrdit F2 nebo ,,OK”
2. menu Analyzy / Pofizovaci cena skladu

3. vyplnit vybérova kritéria a stisk ,OK“
Jednad se o netisknutelnou analyzu. V dolni ¢asti okna jsou hodnoty roz¢lenény dle sazeb DPH.
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Pofizovaci cena skladu

7 -
Pofizovaci cena skladu
(=]
Testovaci lokalni data Finanéni rok 2021
Pobocka - Tresoft - vyvojova DB Cislo poboé 1 NgseEd
Sklad 1

Pofizovaci cena  Jednotky  Prodejni ceny

Hmotnost celkem 3783 092,92 [kg]
Objem celkem 597 159,90

Frimérma nakupni cena  Posledni ndkupni cena  Prodejni ceny

i Saz.. Zaklad DPH Celkem Paocet
(] 10,00 571,67 -B7 17 38,83 1
(] 15,00 1021 055,78 15315837 1174 21415 3
a 2100 30894 38352 B 487 82054 37 382 204.05 125

Rezervace na skladové karté

Vysledkem analyzy je seznam pouziti skladové karty v objednavkdach pfijatych. Jde o rozsifenou analyzu

rezervaci a objedndvek, ktera je vyvolavana klavesou F12. Zde je moZzné zobrazit i dodané polozky a vyuzit
velké mnozstvi dalsi filtrd.

Postup provedeni

1. vstup do modulu sklad pomoci Ctrl + L, vybrat eviden¢ni fadu a potvrdit F2 nebo ,,OK*
2. menu Analyzy / Rezervace na skladové karté
3. vyplnit vybérova kritéria a stisk ,,OK“

Rezervace na skladé

Obdoba predchozi analyzy, kterou je oviem mozZné zobrazit pro vice skladovych karet. Zde ma smysl se
zminit o moznosti skupinového souctovani a téZ nacteni stavd z karet (volba metody ,Polozky a stavy” na
zdkladni zaloZce vybérovych kritérii. Spousti se téZ v modulu Sklad v menu Analyzy / Rezervace na skladé.
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Objednavky u dodavatelu na skladové karté

Vysledkem analyzy je seznam pouziti skladové karty v objednavkach vydanych. Jde o rozsSifenou analyzu
objednavek k dodavateli, ktera je vyvolavana klavesou F11. Zde je moZné zobrazit i dodané polozky
a vyuzit velké mnozstvi dalsi filtra.

Postup provedeni

1. vstup do modulu sklad pomoci Ctrl + L, vybrat eviden¢ni fadu a potvrdit F2 nebo ,,OK”
2. menu Analyzy / Objednavky u dodavatelll na skladové karté

3. vyplnit vybérova kritéria a stisk ,,OK“

Objednavky u dodavatelu

Obdoba predchozi analyzy, kterou je ovSsem mozné zobrazit pro vice skladovych karet. Analyza se spousti
téZ v modulu Sklad v menu Analyzy / Objednavky u dodavateld.

Polozky nekryté skladem

Vysledkem této analyzy je seznam poloZzek podle zadanych kritérii, jejichz pocCet objednany zdkazniky
prekroCil mnozZstvi na skladé. Analyza probiha bud za vsechny detailni sklady na daném skladé, nebo je
mozno ji provadét pouze pro vybrany detailni sklad.
Vysledkem analyzy je seznam s polozkami:

e standardni polozky ze skladové karty (nazev, Cislo, cena/MJ ...)

* pocet - vysledny pocet analyzy, tzn. chybéjici mnozstvi na skladové karté podle kritérii, zadanych
v analyze

Kritéria analyzy
Zakladni

Metoda Polozky nekryté skladem
PFi volbé této metody dojde k vypoctu chybéjiciho mnozstvi pro skladové karty, kde

Stav objednano > Stav celkem
Tato metoda nebere v Uvahu Zadné dalsi mnozZstevni udaje ze skladové karty.

Metoda Polozky nekryté skladem a ani objednavkou s ohledem na min. stavy
Pfi volbé této metody dojde k vypoctu chybéjictho mnozZstvi pro skladové karty, kde:

Stav Celkem < Stav minimalni + Stav Objednano - Stav dodavatel

174 TreSoft s.r.o.



V této metodé jsou akceptovany i rezervace, nebot polozka Objednano obsahuje i rezervace na skladové
karté. Tato metoda je doporucena, nebot se pfi vypoctu pracuje i s mnoZstvim na cesté (co je jiz objednano
u dodavatele). Soucasné jsou zohledfiovany minimalni stavy na skladovych kartach

Metoda Polozky nekryté skladem a ani objedndvkou s ohledem na max. stavy
Pfi volbé této metody dojde k vypoctu chybéjictho mnozstvi pro skladové karty, kde:

Stav Celkem < Stav maximalni + Stav Objedndno - Stav dodavatel
Na rozdil od predchozi metody se navrhovany pocet vypocitdva s ohledem na maximalni stavy. Ovsem
polozka se nabizi k objednani pouze v pfipadé, Ze zasoba (s ohledem na jiz objednané mnozstvi) klesla pod
minimalni zasobu. Podminka zobrazeni polozky je stejnd jako u predchozi metody, ale navrhne se jiny

pocet k objednani.

Metoda Polozky nekryté skladem a ani objedndvkou s ohledem na stav skladu
Pfi volbé této metody dojde k vypoctu chybéjiciho mnozstvi pro skladové karty, kde:

Stav Celkem < Stav Objednano - Stav dodavatel
Oproti predchozi metodé neni bran v potaz zadany minimalni stav.

Metoda - interni sklad
Pouze pfi pouzivani vyrobnich moduld ma smysl zvolit vypocet i na zakladé zadanek pfijatych.

Podminky
Zadani podminek pro analyzu skladovych karet - Cislo artiklu, nazev artiklu, skupina...

Volba ,,Pouze poloZky objednané zakazniky (Objednano > 0)“ - zaskrtnuti volby zpUsobi, Ze analyza bude
probihat pouze pro polozky, které jsou objednany zakazniky a které spliuji zadana kritéria.

Volba ,,Pouze polozky pozadované vyrobou (Objednano vyr. > 0)“ - zaskrtnuti volby zpUsobi, Ze analyza
bude probihat pouze pro polozky, které jsou objedndny vyrobou a které splfiuji zadana kritéria.

Volba ,,V pripadé vice dodavatelli odstranit duplicity” -jestliZze je volba zaskrtnuta, je u polozky artiklu
zadano vice dodavatell, pro analyzu téchto poloZek dojde ke slouceni poZzadavk( na zboZi na jednu
hodnotu - bez rozliSeni dodavatelu. Jestlize poloZzka nebude zaskrtnuta, v analyze bude artikl, ktery ma vice

dodavatelll a vyhovuje analyze, uveden tolikrat, kolik ma dodavateld. U kazdého dodavatele budou
vSechny Udaje o artiklu a skladové karté shodné (v€etné chybéjiciho poctu na skladé).

Podsklady
Vybér detailnich skladd pro analyzu.
Priznaky

Vybér dle priznaku artiklu ,Status objednani”.
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Postup provedeni

1. vstup do skladové evidence pomoci Ctrl+L nebo menu Sklady / Skladové karty — vybrat evidenéni fadu
a potvrdit ,,OK”

2. menu Analyzy — Polozky nekryté skladem nebo Alt+A a pak L

3. zadani podminek pro vyhledani polozek do vyhledavaciho filtru a stisk ,,OK“

Na vysledném seznamu je moZné pokracovat v automatickém generovani objednavek vydanych. Cely
postup téchto krok( je popsan v kapitole Automatické generovani objednavek vydanych.

Kritéria nekryté polozky ? X
= k < lo Rozsirené hledani
Kritéria nekryté polozky
Skupiny podminek Zakladni
:Zakladni Metoda
EPEdSklad-"' () Polodky nekmté skladem
Pfiznaky [Stav objednano - Stav celkem):

(®) Polodky nekmnté skladem a ani objednévkou = ohledem na min, stavy
[[Sta minim&lni + Stay objednano) - Stav celkem - Stav dodavatel):

() Polozky nekryté skladem a ani objednavkou = ohledem na max. stawy
[[Staw mawimalni + Stav objednana) - Stay celkem - Stav dodawvatel):

() Polozky nekmté skladem a ani objednavkou ¢ ohledem na stav skladu
[Stav objednano - Stav celkem - Stav dodavatel):

Metoda - interni sklad

(®) Bez wirobnich #4danek [bez pofadavkil vinoby]

(C1vietng virobnich #adansk [vietng poFadavki viroby]

(") Pouze wirobni 3adanky [pouze pofadavky wiraby)]
PozZzadavky

[] Pouze poloiky objednané zikazniky [Objednano > 0)
] Pouze polodky pofadované wirobou [Objednéno wir. > 0)

. Interni Eizlo objednavky prijaté:
Objednavka | ! =

prijata:

Podminky
Cizlo artiklu;

| Kta.ref.: | |

Mazey artiklu;

Skupina: | Dk | |

Cizlo virobce:

Referent:

|
|
|
Dadavatel: | e | >
|
|

Pouze prioritni dodavatelé

[ e [ piipadé vice dodavateli adstranit duplicity

[~ Hledat die pocatednich pismen:

Yuprazdnit Wichozi Ulogit [ 3] [ratazy... logit dotaz... Storno
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Analyza polozek objednavek

Podrobny popis analyzy je uveden v kapitole Obchodni evidence a analyzy.

Pohyb polozZzek nabidek na artiklu

Analyza umoziuje zobrazit seznam pouZiti aktivni skladové karty v nabidkach.

Postup provedeni:

vstup do modulu Sklady a vybér evidencni rady

pomoci F5 nebo Q vyhledat skladovou kartu
menu Analyzy / Pohyb poloZek nabidek na artiklu
zadani vyhleddavacich kritérii a stisk ,,OK“

PwnN P

Pozn.: pomoci menu Analyzy / Pohyb poloZek nabidek Ize provést vySe uvedenou analyzu soucasné pro
vice skladovych karet.

Seznam zalistovanych artikl( pro artikl

Analyza zobrazi informace, ve kterych seznamech zalistovanych artikl( se aktivni artikl nachazi.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu Sklady a vybér evidencni rady

2. pomoci F5 nebo <L vyhledat skladovou kartu
3. menu Analyzy / Seznam zalistovanych artikl( pro artikl

Pozn.: pomoci menu Analyzy / Seznam zalistovanych artikl( Ize zobrazit vice polozek vSech seznaml
zalistovanych artikld.

Vyrobni analyzy

Analyzy ,Nedokoncend vyroba® a ,Analyza polozek kusovniku skladové karty” maji vyznam pouze pfi
pouZiti vyrobnich moduld.

Analyza kodu artikli na skladové karté

Vysledkem analyzy je rozpad zasoby na skladové karté dle kédu, doplikovych kédd, Sarze a expirace. Pri
vybéru je nutné mit minimalné vjednom ztéchto Udaji zadanou podminku vybéru (pro vsechny
standardné dvé tecky).
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Postup provedeni:

vstup do modulu S_klady a vybér evidencni fady

pomoci F5 nebo < vyhledat skladovou kartu

menu Analyzy / Analyza kédU artikl( na skladové karté

zadat vybérova kritéria (v jednom z poli musi byt zaddna podminka) a stisk ,OK“.

PwnN P

Pozn.: pomoci menu Analyzy / Analyza kéd( artikl( na skladu Ize provést vyse uvedenou analyzu pro vice
skladovych karet.

7 Analyza kodd artildd - O X
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit  Zobrazit Katalogy MNastroje MNipovéda
O = X AR F2G PLHe N oM 5% 3% | EJ a3 &

Ciz.interni MNazev Popis Sklad Sarie Expirace Kad Doplfkovy kid Skl.misto Stav garie

m, WFOOD! nd nd ¢ Hlavni | : : : ; i 3000
& vFoom Fidle kanceldiska kofens Zidle kofend 1 ks Hilani 1.5 iR 3.00
6 vFooo Zidle kancelstska kodena Zidle kodens 1 ks Hlawni WA 15,00
& vFoom Fidle kancelaiska kofens Zidle kofend 1 Ks Pradejna zelena - 1.00
& Foom Fidle kanceldiska kodens Zidle kodend 1 Ks Sklad 1.5 - 3,00
6 vFooo Zidle kancelstska kofend Zidle kodena 1 ks Reklamace 145 5.00
£ >
1: 6 |X 15 ms Mum Prohlizent

Aktualizace min a max stavi

Jedna se o aktualizaci minimdlnich a maximalnich stav( skladovych karet na zékladé prodeji. UzZivatel ma
moznost zadat obdobi a dalsi kritéria pro vybér karet, na kterych ma aktualizace probéhnout. Pro moznost
pouzivani funkce je potfeba objednat proceduru, kterd vypocty provede.

Stavy skladovych karet

Zobrazeni stavl na skladovych kartach vSech skladl na vSech pobockach.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu sklad pomoci CTRL+L nebo menu Sklady / Skladové karty — vybér evidencni rady
2. pomoci F5 otevtit okno ,,Vyhled_a’nl' skladové karty”
3. zobrazeni stavi pomoci ikony £+ nebo menu Nastroje / Stavy skladovych karet
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(7 Stavy skladowvych karet [1:3] [ SeSivacka LEITZ 5524 ] 7 x

.ﬁ Stavy skladovych karet
Stoma
Atik]
Mapovéda
Gisloan. [1001 | Pozice [REGAL1 |

Nazev @] SeSivatka LETIZ 5524 |

Feriz @] ]
Zaklady  2eibeDPH Prodejs OPH SazbaDPH Obirat celkemn
e 111,57 13500/ oPH | 2100| | 3683,00 |
Stawy na skladovich kartich
s .. Poboika Fiada Evidence Stav celkem Wolni stav Rezervace Objednana Dodavatel  Obrat celkemn  Cenacelkem  Primémin..  Posledni n... Skladové
- 1 3 336,00 1.050,00 ; 4 3 karla
[m] 1 Pobodka - Tresoft - 2 “irobni sklad 240,00 215,00 25,00 25.00 0,00 21.00 B ES7.75 277 33m
[m] 55 Poboéka - Pracovié 1 5klad - poboika 55 78.00 Ta.00 0,00 171.00 0,00 42,00 230792 2959 38.56 .
Objednano
< > Dodavatel
Expart dat...
Stav celkem “olng stav Objednano Rezervace Dodavatel CenaCelkem
[ 365400 3B29.00 | 124500 | 500 | 500/ [ 150 168,35

Obniovit

Pomoci tlacitek ,, Objednano” a ,Dodavatel” lze rychle zobrazit pro danou skladovou kartu nedodané
polozky objednavek prijatych resp. vydanych.

Historie stavu na skladové karté

Ke skladové karté je mozné zobrazit historii stav( a priimérné nakupni ceny a ostatni Udaje.

Historie se pIni automatizované pomoci SQL procedury, nezavisle na IS Signys.

Zakaznik musi mit nainstalovdnu pfislusSnou proceduru a jeji automatizované spousténi s parametry
generovani historie dle jeho poZzadavka.

Postup zobrazeni:
1. vstup do modulu sklad pomoci CTRL+L nebo menu Sklady / Skladové karty — vybér evidenc¢ni rady
2. pomoci F5 otevfit okno ,Vyhledani skladové karty”
3. menu Analyzy / Historie stav( na skladové karté

(T Historie stavid na skladowych kartach [1:26] [ Sefivacka LEITZ 5524 o | ? *
Cisla a ndzev artikly 10Mm Sefivacka LEITZ 524 muw o,
Zakladni PC bez DPH  |35.00

Starno
Stav celkemn  Prémémi nakup Ffijem Wide Obrat Interval Zména shawvu 6
= — Mapovéda
3 357377 [ 50.00 | |

== 20062012 1218,0000 367377 -1.,0000 1.0000 76 -1.00

== 5032012 1203,0000 3673 15,0000 15,0000 1 16,00 Karta...

== 709202 1188,0000 3673 15,0000 15,0000 4 16,00

o 11.09.2012 11930000 37,3181 11,0000 2 11.00 Lol

sk 12.09.2012 1208,0000 7708 9.,0000 1 9,00

4k 14.09.2012 1.209,0000 37.7153 1,0000 4 1.00 Export dat..

gk 18.09.2012 1219,0000 33,2262 10,0000 2 10,00

sP 20.09.2012 1 223.0000 334283 4.0000 1 400 Obrceyit

sk 21.09.2012 12250000 38,5288 2.0000 g 2,00

aF 27.09.2012 1 226,0000 3|.5789 1.0000 a 1.00

== 05702012 1223,0000 335789 -3.0000 30000 a7 -3,00

= 112012 12220000 38,5789 -1.0000 1.0000 1 -1.00

= o 11.2012 1 216,0000 385739 -B.,0000 £.0000 1 .00

= 311.2012 1 206,0000 385789 -10,0000 10,0000 4 -10,00

== T 11.2M2 1202,0000 335789 -4.0000 4 0000 3 -4,00

== 3077.202 1 200,0000 33,5790 -2.0000 20000 11 -2,00 hd

< >
Sousty Ffilem B3.00] Vpdej | -100,00] Obrat | 100.00] Pohyb 73] Interval 351 |
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Skupinové nastaveni parametru artiklu

Funkce se nachdzi v menu Nastroje a je podrobné popsana v kapitole Evidence artikl — Cenik.

Skupinové nastaveni parametru skladové karty

Funkce se nachazi v menu Nastroje. Na skladovych kartach Ize ménit minimalni, maximalni ¢i referencni
stav, pfiznak storna a pozici na skladové karté.

Dale je zde moZnost vygenerovat podsklad pro vyfiltrované karty. Vhodné zejména pfi situacich, kdy je
nutné ve vydejce zadat zaporny pocet (pfijem) a dosud na daném podskladu neméla polozka zadny pohyb.

Inventura expiraci, sarzi, kodu a skladovych mist

Inventura expiraci, Sarzi, kod( a skladovych mist umoziuje inventuru skladovych zasob na vybranych nebo
vSech detailnich skladech za expirace, Sarze, kédy a skladova mista.

Postup provedeni:

vstup do modulu sklad pomoci CTRL+L nebo menu Sklady / Skladové karty — vybér evidenéni fady
volba inventury v menu Inventury / Inventura expiraci, Sarzi, kodu a skladovych mist
vyprazdnit vSechny udaje tlacitkem ,,Vyprazdnit” nebo ALT+V
na zélozce Zakladni do kolonky , Cislo“ napsat dvé te¢ky - ,,..”
na zdloZce Podsklady vybér podskladd, na kterych se md inventura expiraci, Sarzi a kédU provést.
Jestlize zUstane zaskrtnuta polozka ,VSechny podsklady”, probéhne inventura expiraci, Sarzi a kédd pro
vsechny detailni sklady
vybér podskladu:
vstup na zalozku Podsklady Alt +
odznaceni volby ,VSechny podsklady” — napf. mezernikem
vstup do seznamu detailnich skladd — napf. tabulatorem
nastaveni kurzoru na pozadovany detailni sklad
tabuldtorem premisténi na ikonu volby
potvrzeni vybéru skladu klavesou Enter
g. opakovani od bodu 5e. a7 do vybéru vsech poZadovanych detailnich skladd pro inventuru
6. potvrzeni vybéru pro inventuru expiraci, Sarzi a kodu tlacitkem ,,OK“ nebo klavesou F2
7. tisk inventury expiraci, Sarzi a kodl v menu Tisk

A

SO0 Qo0 T

Pozndmka:

Jestlize je potreba provést inventuru jen pro omezené kdédy, expirace, Sarze, skladova mista Ci za jinych
podminek, tyto podminky se zadaji do filtru inventury na zalozce Zakladni v bodé 4.

DulezZitd je téZ zalozka Zatfidéni, kde Ize vyloucit informacni, stornované nebo odstranéné polozky.
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Zpétna inventura

Zpétnd inventura umoziuje inventuru skladovych zasob na vybranych nebo vsech detailnich skladech
v libovolném casovém intervalu (pocatecni datum a cilové datum zpétné inventury) do data posledniho
pohybu zbozi.

V kritériich analyzy se mohou zaddvat data - Pocatecni datum zpétné inventury - datum, od kterého ma
dojit k zahajeni zpétné inventury vcetné a Cilové datum zpétné inventury - datum, do kdy ma zpétna
inventura probihat.

Zpétna inventura generuje stav skladu véetné pofizovaci ceny na zakladé pohybU zboZi. Do pohyb(l zbozi
vstupuji vSechny pfrijaté a vydané polozky, prevodky, opravy a naklady na dané evidencni radé.

Jestlize tedy dojde k zadani pocatecniho i cilového data zpétné inventury, vysledkem analyzy je rozdilovy
stav skladu za toto obdobi.

Pokud se zaskrtne moznost, neni vypocet stavu provadén za celou skladovou kartu, ale po jednotlivych
Sarzich a expiracich = zobrazi se stavy po uvedenych atributech zasoby. Stejné tak je mozné zaskrtnout, aby
se inventura sestavila za pole ,Kéd“ a , Kod ext.”.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu sklad pomoci CTRL+L nebo menu Sklady / Skladové karty — vybér evidencni fady nebo
&

mysi na ikonu skiad» v hlavnim okné Signysu

2. volba zpétné inventury v menu Inventury — Zpétna inventura

vyprazdnit vSechny Udaje tlacitkem , Vyprazdnit“ nebo ALT+V

4. na zdlozce Zakladni zadat interval datumu (datum pofizeni nebo datum pohybu, ve kterém se ma
zpétna inventura provést). Jestlize nebude zadano Zzadné datum, pak se provede zpétna inventura ze
vsech pohybl na daném skladé.

5. na zdloZce Podsklady vybér podskladl, na kterych se ma zpétna inventura provést. Jestlize zUstane
zaskrtnuta polozka ,VSechny sklady”, probé&hne zpétna inventura pro vSechny detailni sklady

vybér podskladu:

vstup na zalozku Podsklady Alt +

. odznaceni volby ,Vsechny sklady” — napf. mezernikem

vstup do seznamu detailnich skladd — napf. tabulatorem

. nastaveni kurzoru na pozadovany detailni sklad

tabuldtorem premisténi na ikonu volby

potvrzeni vybéru skladu kldvesou Enter

. opakovani od bodu 5e. az do vybéru vSech poZadovanych detailnich skladl pro inventuru

6. potvrzeni vybéru pro zpétnou inventuru tlac¢itkem ,,OK“ nebo klavesou F2

7. tisk zpétné inventury v menu Tisk

w

@ 0D Ooo0 T W

Poznamka:

JestliZe je potfeba provést zpétnou inventuru jen pro urcité zbozi (Cislo, nazev, skupina, druh), pak se tyto
podminky zadaji do filtru zpétné inventury na zalozce Zakladni v bodé 4.

DulezZitd je téZ zalozka Zatfidéni, kde Ize vyloucit informacni, stornované nebo odstranéné polozky.
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Rozdilova inventura

Rozdilova inventura slouZi ke korekci skladovych zasob s ohledem na fyzickou inventuru skladu. Probiha ve
tfech krocich - Zahdjeni rozdilové inventury, Zaddani inventurnich stavl (ru¢né nebo importem) a Rozdilova
inventura.

Zahajeni rozdilové inventury - vynuluje polozku ,Stav inventura® na vSech skladovych kartach. Do této
polozky jsou zadavany udaje fyzické inventury.

Zadani inventurnich stavl — v souc¢asné dobé lze zadat ru¢né inventurni stavy pouze na skladové karty
(nelze timto zpUsobem provést inventuru napfiklad dle Sarzi). Detailni inventuru Ize zadat pouze importem
dat ze Ctecek DENSO.

Vysledkem rozdilové inventury je seznam skladovych karet ¢i jejich detaild (vysledek vychdzi z vybraného
typu inventury, kdy detailni rozdilovou inventuru ma smysl poustét, pouze pokud jsou zadany inventurni
stavy i na detailech skladovych karet), kde je u kazdého zaznamu uveden pocet, ktery chybi nebo prebyva
a rozdilova cena. Z ni lze vygenerovat inventurni doklady.

Postup provedeni:

1. zahgdjit rozdilovou inventuru
a. seznam skladovych karet — menu Inventury / Zahdjeni rozdilové inventury
b. potvrdit dotaz ,,Zahjjit rozdilovou inventuru”
2. vytisknout , Inventuru skladovych zdsob“ a zjistit fyzicky stav (ru¢né ¢i pomoci ¢tecek)
3. zadat inventurni stav
a. Seznam skladovych karet
b. na prvni poloZce zadat pomoci CTRL+F4 , Inventurni stav skladu®
c. uloZit Inventurni stav skladu pomoci F2
d. opakovat bod 3 az do zadani inventurniho stavu skladu na vSech polozkach
4. nebo Importovat inventurni stav
a. seznam skladovych karet — menu Inventury / Import inventurnich stavi — pokud jsou importovany
i detailni inventurni stavy, je potreba stiskem tlacitka ,MozZnosti“ zkontrolovat vybrany podsklad.
Import se spusti stiskem tlacitka ,Start”
5. rozdilova inventura
a. Seznam skladovych karet — menu Inventury / Rozdilova inventura
b. vybrat variantu — normalni nebo detailni inventura (u detailni inventury je potreba vybrat podsklad
— plati jako pro detailni jen za podsklady tak pro detailni s vyhodnocovani Sarzi, expiraci, ...)
c. mozno specifikovat kritéria ,,Rozdilové inventury — vyhledat vSechny pomoci ,,..”
d. zaskrtnout ,Skladové karty srozdilovym stavem” — zohlednuje vybrand varianta, takie se
porovnavaji stavy na urovni vybrané varianty
e. kritéria potvrdit OK nebo F2
6. v okné ,Rozdilova inventura” se otevie seznam artikld, které se lisi stavem.
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(T Rozdilova inventura - O X
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy MNastroje MNapovéda
O ==t X MR & F 2Q | 3L E -

Ciglo art. Mazev Bl M1 Stav celkem Inventurni stav  Rozdilovy stav  Rozdilova cena Cena celkem
m, 1040 | Propisovaci tusk B4.00 £8.001 ; Tl 2 3
ks 1980.00 15973.00 -1.00 £.92 1363642 M1

104 Propisovaci tufka Cina origingl 1

F 1042 Propizawaci tufka jednoddelowva... 1 ks 24 286,00 24 253,00 -33.00 -49.18 J5191.70  BARR

9 1042 Propizovaci tufka jednodéelavs... 1 ks 396,00 400,00 4,00 832 82368

< >

Inventurni rozdil celkem: 30,33 Cena celkem: 52931.09

1: 4]X 0'ms MNum Prohlizeni
Vyrovnani stavi:

Systém muiZe vygenerovat doklady (interni prijemky) s polozkami, které se lisi stavem. Po naskladnéni
téchto dokladl se vyrovna stav mezi skladem v systému a fyzickym skladem.

Provedeni je nasleduijici:

v okné ,,Rozdilova inventura“ menu Nastroje / Generovani rozdilovych dokladt

zadame cilovy podsklad, stiskneme tlacitko Vpred a poté Start

systém zobrazi vysledek operace a po stisku tlacitka vpfed seznam vytvorenych dokladd
doklad je mozné otevrit pfimo ze seznamu nebo ho pozdéji dohledat v prijemkach
pokud provedeme naskladnéni vygenerovanych doklad(, provede se vyrovnani stavi

ukhwnN e

Inventurnimi doklady je interni prijemka. Pri velkém poctu rozdilovych stav(l vznikd vice prijemek, kdy
kazda ma maximalné 500 polozek. Naskladnéni prijemek se musi provést nasledné standardni funkci.
Inventurni pfijemky vznikaji vidy do rady dle skladu a subrady 1.

POZOR !!!

Normalni rozdilova inventura umi vygenerovat inventurni pohyby pro skladovou kartu pouze za celkovy
pocet a vybrany podsklad. Neni tedy mozné provadét pfi pouzivani vice podskladl, Sarzi, expiraci apod. Je
tedy potreba vybrat detailni inventuru. To ale pouze v pfipadé, Ze jsou na podskladech nebo Sarzich zadany
inventurni stavy. Na podsklady je moZné zadat ru¢né v Signysu (popsano nize) - import podporovan neni.
Na Sarze, expirace, skladova mista pak pomoci aplikace Signys Logistics.

Doporuceni: Pred spusténim je vhodné prohlédnout v kritériich zalozku Zatfidéni, kde lze vyloucit

informacni, stornované nebo odstranéné polozky. Je vhodné informacni polozky vyloucit, protoze ty
samozfejmé neni mozné inventarizovat.

Inventurni stav podskladu

Na podskladu Ize zadat inventurni stav. Provedeni je nasledujici:
1. vybér podskladu na skladové karté

2. zvolit Ctrl+F9

3. vyplnit inventurni stav podskladu
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Selektivni zahajeni rozdilové inventury

Provede vynulovani inventurnich stavi pouze na vyfiltrovanych skladovych kartach (nikoliv na vSech).
Zahajeni rozdilové inventury lze spustit i na oteviené skladové karté, kdy se vynuluji zadané inventurni
stavy jen na této karté.

Inventura baleni

Dostupna na seznamu pfijemek pres menu Nastroje — "Inventura baleni".

Vyznam ma pouze v pfipadé evidence karet baleni.

Funkce provede porovnani stavu na hlavni karté a na kartach baleni, a to za jednotlivé podsklady.

Pokud se najdou rozdily (na nékteré karté baleni je napf. mensi zdsoba neZ na karté hlavni), vygeneruje se
korekéni interni prijemka. Tu je nasledné potfeba naskladnit. Dalsi spusténi inventury baleni jinak neni
mozné, protoze by doslo k vygenerovani pfijemky se stejnymi polozkami.

Polozky k vydeji

Analyza, kterd neni umisténa na seznamu skladovych karet, ale v menu Sklad, zobrazi nedodané polozky
objedndvek prijatych se sou¢asnym porovnanim na stavy na skladovych kartach. Na jednotlivych polozkach
se kromé objednaného poctu zobrazuje pocet k vydeji (zbyvajici nedodany pocet) a ddle stavy na skladové
karté. Porovnani stavu na skladové karté a poctu k vydeji je provedeno graficky Sipkou — zelena Sipka
znamena, Ze je mozné vydat celé mnozZstvi, napll zelena a napll ¢ervena znazornuje moznost ¢astecného
vydeje a pokud Sipka chybi, neni na karté zadna zasoba k vydeji. Jedna se o samostatny modul, kdy je
potifeba pred zobrazenim dat vybrat prislusny sklad. Poté se provede analyza. Dle potieby je mozné napf.
F5 vyvolat vybérova kritéria a provést vyfiltrovani polozek objednavek.

(7 Hromadny vydej objednavek - =] X
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Nastroje Napovéda
= Hromadny vydej objednavek Rok  Jp7] | Aias Testovac lokélni data ki Roziiers]| x-rhmami =
I'r'-) 1 i Pobotkn  pobodka - Tresoft - vyvojovd DB A.. 1372
qUu Klewileoapge+8agusas S ntREsnw > owom Dokumert &
»F 3% B a3 | B &
.. Fiima Ciso firmy  Mésto Cislo art, = Mazev Pocet  Cislo dokladu Pocet kvidej ... 4 Stav celkem “Walnp stav ] ¢
0 _pEs Servisni prace = 1.00 151630001 1.00: (& 0,00 000 ~ '\(3
Adam Malysz 70 Warszawa 2 000805 Odlamovaci nié ¢.2 = 1.00 211610048 1.00: () 16,00 16,00 Hrm, widej
W2 0 000805 Odlamavaci niiz &.2 i 1,00 171610121 1.00: (5 15,00 15,00
N [ 000805 Odlemavaci ni &2 & 100;  191E10298 100 & 15.00 1500 o
W G DetMorske Vertas 38 ‘Wien 080000 Stalni planovaci kalendaf TEST 10,00 152610040 10,00 @ 0,00 0,00 w
B G Hedsseris sro 1007 Wiadislaw 00000 Stolnf plinovact kalendaF TEST 200! 1e1e10020 200 .00 il Objednavka
B @ Pragske potfeby pro kanc.. 51} Hradec Kralove 0z0000 Stolni planovaci kalendar TEST 1.00 151610121 1,00 @ 0,00 o,oa :‘Lh
Wi G DetMNorske Veritas 38 Wien 080000 Stalni planovaci kalendaf TEST 1.00 161610026 1.00 @ 0.00 0,00 (=
W % Huml Daniel 16 Usti nOrlici 080000 Stolnf plénovaci kalendar TEST 2,00 162610033 200: () 0.00 0,00 Riezervace
ﬁ fa | Pra#ské potieby pro kanc.. 51 Hradec Kralowé 080000 Stalni planovaci kalendaf TEST 1.00 152610031 1,00 @ 0,00 0,00 ]
JH: & Huml Dariel 16 Usti nOrlici 080000 Stolnf plénovact kalendd® TEST 10,00 162610033 10,00} () 0.00 0,00 l‘"'lj‘
[} a Huml Daniel 161 Usti nOrlici 080000 Stalni planovaci kalendaf TEST 10,00 152610039 10,00 @ 0,00 0,oa Partrer
e DROGERIE 545, s..0. B! MNowsPaka 1 Sazba DPH O 1.00 201610150 1008 & 0,00 0,00 ~
W Qi Skevalypupalnea 192 Jigin 1 Sazna DPH O 1.00 181610117 1,00 @ 0,00 0,00 ﬁ;
'; DORIMEX a5 40 MNovdVes 1 1.00 151610060 1.00: (5 0.00 0,00 A‘rtikl
N DROGERIE 545, s.ro. 8 MNoviPaka 1 Sazba DPH O 1.00 201610151 1.00: () 0.00 0,00 =
] DROGERIE 545, s.r.o. 8: MNowéPaka 1 Sazba DPH 0 1,00 201610151 1,00 (& 0,00 0,00 L_‘f!
7 DORIMEX a.5. 40 MNowdVes 1 1.00 151610060 1.00¢ () 0,00 0,00 Sk\?arta
] Polacek 106: TEST 1 Sazbs DPH 0 1,00 191610136 1.00% (55 0,00 0,0 :
B Firma z netu 2041 Jigin 1 Sazba DPH 0 1.00 1916100497 100! (&) 0,00 0,00 W
e Polacek 106 TEST 1 Sazba DPH O 1,00 192610152 1,00 0,00 0,00 -
i DORIMEX a5 40 MovéVes 1 1.00 151610060 1.00: (5 0,00 0,00 Mapy Google
W Q¢ Slevalypupatnera 1824 Jigin 1 Sazna DPH O 1.00 181610119 100 (2 0,00 oo v z
< > |
Dbjednano: | 583 719.48) Pezervace | 1312360  Dodéno: | 1410.00) Ztov
1: 1372 |[X 922 ms a1 Prohlieni
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Uzamykani skladového obdobi

Pfiznak zamku se nachdzi na uUéetnim obdobi. Do uzamcéeného skladového obdobi nelze pofidit Zadny
skladovy doklad. Na dokladu v uzamceném skladovém obdobi nelze modifikovat udaje, které by mély vliv
na skladovou zasobu (naskladnéni, pfidani poloZzky,...). Nelze ani zménit datum pofizeni (aby napt. uZivatel
nepresunul doklad do neuzamceného obdobi). Soucasné nelze modifikovat Udaje na polozkach
pohledavek, které maji vazbu na skladové pohyby z uzaméeného skladového obdobi.

Postup uzamdéeni skladového obdobi:

1. v hlavnim okné& Signysu menu Nastroje / Moznosti systému / U¢etni obdobi
2. dohledani prislusného obdobi (rok a mésic) a stisk tlacitka ,Opravit”
3. zaskrtnuti volby ,,Uzamcené obdobi — skladové doklady” a stisk OK

Uéetni obdobi ? e

[l&etni obdobi
Rok (2015 -

FPapiz M apovéda
| |

[J0&etne uzamiend obdobi
[] Uzaméené obdobi DPH
lzaméené obdobi - zkladowvé daklady
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SKLADOVA BLOKACE

Modul Skladové blokace = slouZi k blokovani skladového mnozstvi pro jakykoliv vydej.

Blokace zdsoby na skladové karté se provadi dokladem ,,Blokace”. Jedna se o evidenéni doklad, ktery je
délen na pobocky a fady, tudiz kazdy sklad ma svou evidencni fadu blokaci. Doklad ,,Blokace” muze byt
navazan na jakykoliv doklad v systému a je tedy moZné zazadat o blokaci zboZi libovolnym dokladem
v systému (ptijemkou, adresou, objedndvkou atd.)

MnoiZstvi na skladové karté lze blokovat aZ na uroven Sarzi. Konkrétné pokud se provadi blokace a se
Sarzemi se nepracuje (nepouziva se zadny atribut detailni zadsoby jako jsou SarZe, expirace, kod, dopliikovy
kod ci skladové misto), dojde k vytvoreni zaznamu do seznamu 3arzi (bez vyplnéni danych atribut(i, pouze
na skladovém misté bude standardné pomlcka), ktery bude oznacen priznakem blokace (¢ervena kulicka).

Sarfe a epirace

Blokace ... Stav  Sarde Expirace kad Doplikowy...  Kdd skl.mista
0 @ 1 5,0000 -

Blokace jsou pro nahled i uvolnéni pfistupné ve vsech mistech, kde se pracuje se skladovym mnozstvim —
zobrazovani skladovych stav( ¢i vydeje. Blokované mnozstvi se vsemi parametry je zobrazovano pfimo na
skladové karté u detailniho skladu.

Vydej mlze byt proveden az po uvolnéni blokace.

Vyznam polozek

Hlavni formular

Cislo blokace
Interni ¢islo dokladu blokace vygenerované systémem.

Nazev
UzZivatelsky nazev blokace — divod vytvoreni dokladu.

Popis
Popis blokace — dalSi dopliujici informace.

Doklad
Informace o dokladu, kterym je blokace provedena.

Navazany doklad
Zobrazeni dokladu systému, kterym byla blokace provedena. Stiskem tlacitka se doklad zobrazi.

186 TreSoft s.r.o.



Pofizeno
Datum pofizeni blokace.

Poridil
Jméno uZivatele, ktery blokaci pofidil.

Zalozka Pohyb / Historie blokaci

Detailni seznam vSech blokaci danym dokladem. V seznamu jsou uvedeny vSechny uUdaje o blokovaném
mnozstvi skladové karty - sklad, expirace, Sarze atd. v€etné datumu blokace a datumu uvolnéni blokace.
Udaj ,Status“ ukazuje, zda je zasoba zablokovana ¢i jiz byla uvolnéna.

Zalozka Blokované skladové karty

Seznam skladovych karet, na kterych je danym dokladem provedena blokace mnozZstvi. Jakmile dojde
k uvolnéni blokace, karta je ze seznamu automaticky odstranéna.

Zalozka Poznamka
Libovolnd poznamka k dokladu.

(7 Skladova blokace - €islo: 215010065 [ Blokace pro kontrolu lovality ] = O =
Soubor  Doklad T|5k Dcrtazy Anal}vzy F'reﬁt Zobrazit Katalog}r Na'stroje Mapovéda

D ad[x[z2] & =] [R[ow[@[n e« « » wu[[mL[EE
e [215010085 Eﬁm | = s (R

Mézew |Blnkace pro kontrolu kvality |

Popis | |

Uvolnit skladové blokace
Doklad | Likvidace £ .

| MHavazany doklad... —_ .
| |DVLI | |\-"LI | | | Detailni blokace Skladova karta Seeznam gkl karet

Diatumn pafizeni Paiidil

Pofizens |0206.2015 B[[141343 13 [dan Novék

Pohyb # Historie blokaci  Blokowané skladové karty  Pozhamka

. . Status # Sis.interni Cis.ref, MNazev Pofet (bloko... Sarie Popis
ﬂ.l_ Rychlovazat RZP, 50 ks | so000l [ ]
Uvolnéno 1009a Kancelarske nizky celokovove 1.7, 2 0oo0

Iﬂ Uvalnéno 5023 Motouz Inény 200g 1,0000 ABC

] Uvolnéno YM5005 Koledka na nohy k Zidi 2,0000

] Uvoinéna 110158 krfmkwgek; 1,0000

() Uvalnéno 110126 Mazky kanceldfske, kovowé 1,0000

< >
GE3HE S Num ProhliZeni
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Zadani blokace

Zadani blokace miZe probéhnout:
- rucni vytvoreni dokladu blokace
- vytvorenim z libovolného dokladu v systému
- automaticky pti tvorbé jiného dokladu v systému

Rucni vytvoreni blokace
PFi ru¢nim zaddani blokace se jedna se o plnohodnotnou blokaci skladového mnozZstvi, pouze doklad nema
odkaz na zadny jiny doklad v systému.

Postup:
vstup do modulu Skladové blokace - manu Sklady / Skladové blokace

1
2. dle potteby vybér dokladové fady
3. zaloZeni nového dokladu napft. klavesou F3
4. doplnéni potifebnych udajl — nazev, popis, pozndmka
5. ulozZeni dokladu napf. klavesou F2
6. vybér skladového mnozstvi pro blokaci
a) vstup do rezimu vybéru skladovych karet a vytvareni blokaci bud’ kldvesami Ctrl+F12 nebo pomoci
menu Nastroje / Blokace na skladu
b) vybér skladové karty, na které md byt mnozZstvi blokovdno
c) zadani blokovaného mnozstvi - v pfipadé evidence Sarzi vybér z dané Sarze
d) v pfipadé blokace vice skladovych mnoZstvi opakovat postup od bodu b)
7. ukonceni zadavani napr. kldvesou Esc

Vytvoreni blokace z libovolného dokladu v systému

Postup:
vstup do modulu a dohledani dokladu, ktery bude blokovat skladové mnozstvi

zobrazeni dokladu do formulare

menu Katalogy — Katalog skladovych blokaci dokladu

zalozeni nového dokladu blokace napft. kldvesou F3

doplnéni potiebnych Gdajd — ndzev, popis, poznamka

uloZeni dokladu napf. klavesou F2

vybér skladového mnozstvi pro blokaci
a) vstup do rezimu vybéru skladovych karet a vytvareni blokaci bud’ kldvesami Ctrl+F12 nebo pomoci

menu Nastroje / Blokace na skladu

b) vybér skladové karty, na které ma byt mnozstvi blokovano
c) zadani blokovaného mnozstvi - v pfipadé evidence Sarzi vybér z dané Sarze
d) v pfipadé blokace vice skladovych mnoZstvi opakovat postup od bodu b)
8. Ukoncit zadavani klavesou Esc

NouhswnNeR

Jednim dokladem v systému muZe byt vytvoreno vice dokladd skladovych blokaci. Takto zalozené skladové
blokace jsou poté pristupné i pfimo z dokladu v menu Katalogy / Katalog skladovych blokaci.
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Automatické vytvoreni blokace

Automatické vytvoreni blokace vznika témito doklady v systému:

- Dokoncend vyroba (volitelné — dle nastaveni)
- Neshodna vyroba (volitelné dle nastaveni)
- Likvidacni protokol

Uvolnéni blokace

Uvolnéni blokace mizZe probéhnout:
- Rucné
- Automaticky pfi tvorbé jiného dokladu v systému

Rucni uvolnéni blokace

Pfi ru¢nim uvolnéni mlzZe byt uvolnéna blokace veskerého skladového mnoZstvi nebo vybrané skladové

karty nebo konkrétni polozky z dokladu.

Rucni uvolnéni blokace musi byt vidy pres doklad blokace.
pristupny:
- v modulu Skladové blokace

- ptimo z eviden¢niho dokladu v systému, ktery skladové mnozstvi blokuje — na daném dokladu

menu Katalogy / Katalog skladovych blokaci

- privydeji ze skladové karty, na které je blokace — tlacitko ,,Skl. blokace”
- plizobrazeni detailniho stavu na skladové karté — tlacitko ,Skl. blokace”

Postup:

Doklad blokace pro nahled ¢i uvolnéni je

1. vstup na doklad blokace, na kterém se bude uvolhovat skladové mnozstvi (jeden z vySe popsanych

zpUsobu)

- tlacitko ,Detailni blokace” provede uvolnéni konkrétniho mnozstvi, na kterém je umistén kurzor
- tlacitko ,Skladova karta” provede uvolnéni veskerého mnozstvi skladové karty, na které je umistén

kurzor, ato blokovaného danym dokladem

- tlacitko ,,Seznam skl. karet” provede uvolnéni veSkerého mnozstvi, které je blokovano dokladem

2. zavreni dokladu blokace

Obchodni a Ucetni systém Signys ® - UzZivatelska prirucka

189



VWydej - Skladova karta cislo: 1003GGG [Sedivaci klesté RAPID K1) ? >

Skladowa karta

Cislo art. | 1003666 | Pozice |REGALT | M [Ks |
Nizev [l Sesivaci klests RAPID K1 B |1 |
Popis | "Seéivaci kledte RAPID K1 | ||ﬁ.ktivni k] |
. Stav celkem  Maln stay Pfirdzka Prodej bez DPH Pradej = DPH Sazha DPH
tavp na
kode | 80000 80000 | 10844 | 350,00 || 42350 | 2100
Podsklad
Stav celkem  Volnj stav Aktualni podsklad )8
Stavy na :
podszkladu | B,I]l]l]l]l | B,I]l]l]l]l |Hlavn| J| Storno
Maormalni zasoba |
| = | Mormalni artikl [l Mnozstevni slevy LT LGRS e Hapoveda
Pozn.int ™" | Frodejni cena...
Sarfe a expirace S
Cen. hladin...
Blok. .. Stav  Sarie Kod skl.mista © Expi... Kod
= @ 2,0000 SAR - 22.05.2015 Slewy...
= 56,0000 SAR - 22.05,2015 .
knoE. slewy. ..
Wirobni &izla...
Sk biokace. .
z = W aha

Automatické uvolnéni blokace
K automatickému uvolnéni blokovaného skladového mnozstvi dochazi v téchto pripadech:
- propusténim dokoncené vyroby

- vydejem z likvida¢niho protokolu

Ve vSech ostatnich pfipadech musi byt blokované mnozZstvi na skladé uvolnéno rucné, bez ohledu na
zpUsob pofizeni blokace.

Pohyb / historie blokaci

K zobrazeni blokovaného mnoistvi pres cely sklad ¢i vybrany sortiment slouzi analyza blokaci.

Analyza je k dispozici v modulu Sklad v menu Katalogy / Pohyb/historie blokaci.
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EVIDENCE DOKUMENTU

V systému Signys Ize evidovat dokumenty a zaroven je mozné dokument pfiradit k:
e partnerovi
e cenikové karté
e skladové karté
¢ libovolnému eviden¢nimu dokladu (pohledavka, zavazek, prijemka atd.)

Dokumenty mohou byt v libovolném formatu (jako textovy soubor, tabulka atd.). Soubory musi byt
umistény v adresari, ktery je nastaven v aliasu firmy - hodnota "Dokumenty". Pfipojeny dokument lze
ihned otevfit a zpracovavat (je-li nainstalovan na PC program, ktery podporuje format ptilozeného
souboru).

Kazdému dokumentu lze pfifadit nasledujici vlastnosti:

e skupina - uzivatelsky definovany seznam skupin
e druh - uZivatelsky definovany seznam druht
e strom clenéni dokumentt
* popis
e platnost (platny dokument, neplatny dokument, rozpracovany dokument)
* datum platnosti od - do
e status
e referent
* datum revize
e datum zmény
Tyto vlastnosti vstupuji do kritérii vybéru dokumenta.

Kazdy dokument je zaroven oznacen jednoznacnym identifikatorem - ¢islem. Toto Cislo pfifazuje systém na
zakladé zadaného pocatecniho Cislovani uzivatelem (Cislovani doklad().

Jeden dokument je moZno pfiradit k vice kartdm nebo evidenénim dokladim. Prifazeni si eviduje kazdy
dokument v detailni tabulce odkaz(.

Pfi zméné obsahu dokumentu nebo vlastnosti dokumentu se tato zména projevi na vSech odkazech, kde je
dokument pfirazen.
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(= Dokument [Obal na popisovace - sacek] O -

Soubor Doklad Tisk Dotazy  Analyzy  Prejit Zobrazit  Katalogy MNastroje Mapovéda
may i xe|sasd WD 4
Dokument ioniroia) | Zhmek _ Pt

L/ Obal na popisovaée - sacek K [Z = Aktivni
Cesta a zoubor Tvp

| 55\ Dokumentyobal_2 jpg = | | Bitmaper obrazek JPEG

[ldaje o dokumenty Priznaky

Skupina | | Platnast Flatri

Cirub Statuz Bézng

M &zev Obal na popizovace - satek Internet Internetow) obchod

Papis OBAL_2 Dalii tidaje

Poznémka Flatnost od EI| da ET|—

Archivace

Evid. Eizlo 200964 Oznaceni OBaL 2
Zatfidéni - ztrom dokumentd Revize

Uzel |;(! Daturn . EI|

Cela cesta Referent

Oznaceni TR 20120830
Odkazy  Ostatni
P Evidence Fopis Cislo  Poboda - Pofiz Rada  Sub

<> 1 At 1 30.08.2018 1

£ >
g Mum Prohlizeni

Evidence dokumentu

V evidenci dokument( jsou uvedeny vsechny zadané dokumenty v systému bez ohledu na to, zda jsou Ci

nikoliv pfifazeny k dokladdm &i kartam.
Vstup do evidence dokumenti

Do evidence dokumentu je vstup mozny

ez hlavniho menu systému Katalogy / Dokumenty nebo

¢ v hlavnim menu klavesy Ctrl+Alt+D
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Vyhledavani v evidenci dokumenti
Vyhledavani probiha stejnym zplisobem, jako v celém systému tzn. napf. na kldvesu F5. Vybérovy filtr je

oproti béZnému vyhledavani rozsifen o zalozku , Odkazy“. Zde je mozno definovat vyhleddvani dokument
pres jejich odkazy, tzn. pfes umisténi dokumentu u partnera nebo artiklu ¢i dokladu.

Dokumenty pro doklad nebo kartu

U kazdého dokladu nebo karty, které maji u sebe pfifazeny dokumenty, mlzZe dojit k okamzitému
zobrazeni seznamu téchto pfifazenych dokumentda.

Vstup

1. vstup na doklad nebo kartu, kde je poZzadovano zobrazeni dokument(

2. menu Doklad / Dokumenty nebo Ctrl+Alt+D

3. zobrazi se vybrany seznam (podle nastaveného vybéru) - katalog dokumentd, které jsou pfifazeny
k danému dokladu nebo karté

Vyhledavani

Vyhledavani v katalogu dokument( je shodné svyhledavanim v systému Signys. Vybér podle zadanych
podminek vsak probihda pouze pro ptifazené dokumenty daného dokladu nebo karty. Je zde mozina
zapnout kontrolu na existenci soubort, na které se dokumenty odkazuji, a vyfiltrovat dle této skutecnosti.

Otevieni dokumentu

Kdykoliv je dokument zobrazen ve formuldfi v evidenci dokumentd nebo v katalogu dokument(, je mozno
tento dokument ihned otevfit pro pfipadné Upravy, Cteni, tisky atd. AvSak musi byt na pracovni stanici
nainstalovan software, ktery umoznuje praci s danym formatem dokumentu.

Postup ze seznamu dokumentu:
1. umisténi na dokument v seznamu v evidenci nebo katalogu (na dokladu ¢i karté)
2. klavesy Ctrl+Alt+O nebo menu Soubor - Otevfit dokument
Postup z formulare dokumentu:
1. umisténi na dokument v evidenci nebo katalogu (na dokladu ¢i karté)
2. zobrazeni formulare dokumentu napf. klavesou Enter
3. otevieni dokumentu klavesami Ctrl+O nebo menu Soubor - Otevrit dokument

Zalozeni dokumentu do evidence

Dokument muze byt v systému Signys pouze evidovan bez pfifazeni k dané karté partnera, zboZi nebo
evidencnimu dokladu. Pfitazeni takového dokumentu muize probéhnout kdykoliv.
Evidovany dokument vstupuje do vSech vyhleddvacich analyz ptes evidenci dokumentu.

1. vstup do evidence dokument - hlavni menu systému Katalogy / Dokumenty nebo Ctrl+Alt+D
2. zaloZeni nového dokumentu - napf. kldvesou F3
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3. vyplnéni potfebnych udajla (povinné udaje Skupina, Druh — pokud nejsou predefinované) + vazby na
dokument
4. uloZeni dokumentu napf. klavesou F2

Takto zaloZzeny dokument lze nyni pfifazovat k artiklu, partnerovi nebo libovolnému dokladu. Pokud je
dokument pfifazen na artiklu, je zobrazovan i na skladové karté.

Prirazeni dokumentu k dokladu

PFi pozadavku o prifazeni dokumentu k dokladu (jakykoliv eviden¢ni doklad, artikl, partner, skladova karta
atd.) mohou nastat dva pripady:

1. dokument je jiz zaloZen v evidenci dokument(

2. dokument doposud zaloZen neni

Ptifazeni jiz existujiciho dokumentu

vstup na evidencni doklad, kartu artiklu nebo partnera, kam je potfeba dokument pfiradit

vyvolani katalogu dokument( pro dany doklad kldvesami Ctrl+Alt+D nebo menu Doklad / Dokumenty
zaloZeni nového pfirazeni dokumentu napf. kldvesou F3

vybér dokumentu z evidence na poli ,,Cesta a soubor” napt. kldavesami Alt+Sipka dol{

vloZeni vybraného dokumentu do pfifazeni napf. kldvesou F2

v pfipadé potreby doplnit udaje pro pfifazeni dokumentu

ulozit napf. klavesou F2

NouswnN e

Zalozeni a prirazeni dokumentu k dokladu

Tento zpUsob prace se vyuziva v pripadé, Ze dokument jesté neni zaloZen a je potfeba jej vjednom kroku
jak zalozit, tak priradit na doklad nebo kartu.

vstup do pozadovaného modulu

vstup na doklad nebo kartu, ke kterému / které ma byt doklad pfifazen

zaloZeni nového dokumentu do evidence nap¥. pomoci kombinace klaves Shift+Ctrl+D
vyplnéni vSech potiebnych Udajl pro dokument (Skupina a Druh jsou povinné)
uloZeni udaju napft. kldvesou F2

vk wnN e

Po prifazeni dokumentu k dokladu vznikne na dokumentu vazba na doklad. Na zdlozce ,Odkazy” jsou
zobrazeny doklady, které jsou s dokumentem svazany. Doklad lze otevfit napf. pomoci Ctrl+Alt+0.

Pozn.: uvedeny postup je platny od verze 1164. Ve starSich verzich bylo nutné pro tvorbu pouZit
Ctrl+Alt+D, poté F3 pro vytvoreni pfifazeni a opét F3 pro vytvoreni nového dokumentu. Tvorba tedy
probihala ve dvou krocich = tvorbou dvou formulara.
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Prioritni dokument

Béhem prifazeni dokumentu lze urcit, Ze bude pro tento doklad prioritni. Poté je potfeba nastavit pole
Priorita na Prioritni dokument.

Prioritni dokument je mozné na dokladu zobrazit pomoci klaves Ctrl+Alt+P. lhned dojde k otevreni
souboru, na ktery je dokument navazan. Dale je moZné prioritni dokument zobrazovat v nahledu pfimo na
dokladu na zaloZzce Dokument. Je vSak nutné zaskrtnout volbu v menu dokladu Zobrazit / Zobrazit nahled
dokumentu. Idealni vyuZiti je napt. zobrazeni obrdzku na artiklu. Pro korektni vyuzivani funkce je dobré
rozmyslet rozliseni obrazkd. U velkych obrazkd nedochazi ke zméné velikosti v zobrazeni, ani nedochazi ke
zméné velikost okna IS Signys. Takovy obrazek Ize prohlédnout jen pomoci posuvnikd.

Prioritni dokument (zadany na artiklu) Ize téZz zobrazovat v nahledovém okné v prodejnim terminalu, ve
vydeji ze skladu, pofizovani poloZek objednavek pfrijatych Ci prijmu. Zapnuti zobrazovani prioritniho
dokumentu se provadi v prislusSném okné zadavani polozek pomoci menu Zobrazit / Nahled dokumentu.

Vychozi hodnoty

Pro rychlou tvorbu dokumentl lze nastavit vychozi hodnoty, které budou automaticky na dokument
vyplnény. Jak jiz bylo uvedeno, na dokumentu je nutné vyplnit pole Skupina a Druh, avSak pfi jejich
nepouZivani je vhodné nastavit automatické vyplnéni napfr. poml¢kami a urychlit tak zaddvani.

Vychozi hodnoty Ize nastavit v menu Nastroje / MozZnosti. To lze nalézt jak na seznamu dokument( ci
pfimo nad dokumentem.

Rychla tvorba dokumentu pretazenim souboru pomoci mysi

Dokument lze vytvorit téZz pretazenim souboru, ktery ma byt na zaznam v Signysu navazan, pomoci mysi
nad specialni pole na formulafi zaznamu. V soucasné dobé jsou tato pole na karté artiklu (na hlavicce)

nebo na zaznamu manazZerského deniku (na zalozce Ostatni).

Jde o pole Pokument... 4|, pokud se na n&j pomoci mysi pfetahne soubor napt. z Prizkumniku

Windows, Total Commanderu ¢i jiného souborového manazeru, dojde automaticky k vytvoreni nového
dokumentu, vloZeni cesty k dokumentu a dle nastaveni i pfedvyplnéni vychozich hodnot. Na uzivateli pak
je jen pripadné doplnéni dalsich idaju a uloZeni napf. klavesou F2.

Dulezité: i pro tento zplsob tvorby plati, Ze soubor musi byt umistén ve sloZzce urcené pro dokumenty
napojované na zaznamy Signysu. Pfi nasledném uloZeni je cesta k souboru kontrolovana jako pfi tvorbé
standardnim zpUsobem.
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OBCHODNI EVIDENCE A ANALYZY

Referencni ceny

Systém pracuje se 2 referencnimi cenami - Referencni cena 1, Referencni cena 2. Jsou to Udaje urcené pro
statistické Ucely a jsou pfendseny na vSechny skladové doklady, na objedndavky pfijaté a vstupuji do vSech
analyz zbozZi (pohyby na skladé, souctové analyzy atd.). Hodnoty referencnich cen jsou konfigurovatelné,
jejich obsahem muze byt vidy jedna z polozZek, vztahujici se k danému zboZi:

- nakup valuty

- nakup v ndarodni méné

- cenikovy nakup

- prlimeérny nakup

- posledni nakup

- prodejni cena zékladni (PC)

- prodejnicenal

- prodejnicena 2

- prodejnicena 3

- prodejnicena 4

- prodejnicena 5

- prodejnicena 6

- prodejnicena?7

- prodejnicena 8

- prodejnicena9

- prodejnicena 10

- prodejnicena 11

- prodejnicena 12

- prodejnicena 13

- prodejnicena 14

- prodejni cena 15

- Zadna hodnota

Definice referencnich cen se provadi v zakladni konfiguraci systému - Nastroje / MoZnosti systému /
Globalni parametry a vychozi hodnoty - kategorie Doklady / Referencni ceny.

Wichozi referencni ceny na poloZkach dokladi - pohledavky, skladové doklady, nabidky,
abjednwvky.

Wichozi hodnoty jzou platng « ramci aktualni frmy, polkud neni specifickou konfiguraci
gtanoveno jinak.

Feferenéni cena 1 | Frodejni cena 1 e |

Referencni cena 2 |F'r|:u:|eini ceha & |
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Bodovy systém

Zakladni charakteristika

Bodovy systém slouzi k evidenci bodld (dukat() pro partnera, které nasbird pomoci pfijmu bodové
ocenénych polozek na objednavku.

kazdy artikl je ohodnocen danym poctem bod(

ohodnoceni je mozno zaddvat ru¢né nebo provést automatické ohodnoceni

automatické ohodnoceni artiklu je dano v zavislosti na zakladni prodejni cené artiklu, kde vztah
jednoho bodu k ¢astce K¢ urcuje obsluha

pfi automatickém ohodnoceni artiklu je mozno provadét zaokrouhlovani vypocétenych bod

i u automaticky ocenénych artikl( je moZzno hodnotu zeditovat

artikly jsou oznaceny priznakem ,,Bodovy systém“ nebo ,,Mimo bodovy systém*

artikly je ddle mozno oznacit ,,Standardni body” nebo ,Prémiové body”, udaj je pouze informativni
a slouzi pro interni odliseni typ( bodu

artikly Ize hromadné ocenovat, ménit pfiznaky ,Bodovy systém” a ,Body status”

podle vySe uvedenych pfiznaku Ize artikly vyhledavat

pfi prfijmu poloZzek objednavky je v pfijmovém rezimu zobrazovana celkovd bodova hodnota
objednavanych polozek na zakladé jejich ocenéni a objednavaného poctu

v evidenci partnerl je u kazdého partnera evidovano bodové konto v hodnoté ,,Bodové konto”
plnéni hodnoty ,Body“ na karté partnera je individualni dle potfeb uzivatele

kazdy evidencni doklad v systému pro partnera (objednavka, dodaci list, faktura) obsahuje novy Udaj
»,Body“, do kterého se pfi vloZeni adresy partnera prenasi hodnota z karty partnera

seznamy artiklli, skladovych karet a rezervaci (poloZek objednavek prijatych) obsahuji vizudlni
oznaceni polozky, kterd ma pfiznak ,Bodovy systém*“ — ikona &

udaj partnera ,Body“, ktery je uvadén na dokladech, vstupuje do tiskovych sestav a po jeho
naplnéni bude moci probihat tisk této hodnoty pro partnera

Nutna nastaveni

Pro spravnou funkci bodového systému je nutno mit provedeno:

oznaceni artikl( udajem ,,Bodovy systém”

oznaceni artikl( typem bodového systému - standardni body nebo prémiové

ohodnoceni artiklQ

vrezimu pfijmu objednavky provedeno vizualni nastaveni pro zobrazeni Udaji o bodovych
hodnotach polozek - zapnuti nastrojové listy ,Stav objednavky” a nastaveni velikosti tak, aby byly
zobrazeny potrebné atributy objednavky véetné hodnot bodu

Zadani bodu na kartu artiklu

PwnNnpE

vstup do modulu cenik zboZzi

vyhleddani potfebné karty

vstup do rezimu oprav

na zaloZce Body provést zadani bodové hodnoty
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5. zapnuti pfiznaku Body na ,, Bodovy systém*
6. prifazeni potfebného pfiznaku Body status
7. uloZeni zadanych hodnot napf. klavesou F2
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Hromadné zadani bodu na artikly

Pfi hromadném zadavani bodUl na artikly je mozno artikly ocenit ru¢nim zadanim bodd, tzn. na vybrané
artikly pridélit stejnou bodovou hodnotu nebo provést automatické ocenéni artikl v zavislosti na
,Prodejni cené 0“ (tj. Zakladni prodejni cené).

1. vstup do modulu cenik zbozi

2. vyhledani potfrebné mnoZiny artikld, které je nutno ocenit body podle stejného ocenovaciho
pravidla

3. provést ocenéni polozek

a.

® oo

menu Nastroje / Skupinové operace / Skupinové nastaveni parametr(

zalozka Body

nastaveni potrebnych udaju - ptiznaky pro bodovy systém, typ bodu

nastavit zpUsob pridélovani bodl - rucni nebo automaticky

u automatického pridélovani nastavit hodnotu bodu, zplsob zaokrouhlovani a pocet
desetinnych mist pro zaokrouhlovani bodu

potvrdit tlacitkem ,, OK“
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Skupinové nastaveni parametri artiklu

Ostatni Obchod  Intrastat  Logistkal.  Logistiskall.  Akeéni ceny  &kéni ceny - vipotet Body  Mémyhladin Dok * ¢

Eodowi systénm: |B|:u:||:w_l;l suztém aoo |

Bodow) systém - status: |Statu$ body normal . |

Manualni definice bodowé hodnoby

[] Body - manulne: 0,00
Automatizovana definice bodové hodnoty
Poéet bodi Cena za pocet bodi
Body - automnaticky: | 1,00 | = | 1 000,00 |

Zdrojov cena |F'r|:n:|ein|' cena = DPH .- |

Zackrouhleni |5tandardné nod |F"2"5'E"i mi st |Desetin}' 0] = |

Oprava bodového ohodnoceni na karté artiklu

vstup do modulu cenik zboZzi

vyhleddani potfebné karty

vstup do rezimu oprav na karté artiklu

na zaloZce Body provést opravu bodové hodnoty
ulozit zmény napf. kldvesou F2

ik wnN e

Vybér polozek s bodovym ohodnocenim a bodovymi priznaky

Vybér polozek v ceniku zboZi (evidenci artikl() a v evidenci skladovych karet mlze probihat na zakladé
zadanych vybérovych kritérii dle hodnot ve skupiné podminek Obchod, bodové konto.

Informace o bodech pfi prijmu objednavky

PFi pfijmu objednavky je informace o bodech prijimanych poloZek objednavky zobrazovana v nastrojovém
okné ,,Stav objedndavky"“.

Kazda polozka, ktera je na objednavku pfijimana, je nescitavana do informacni polozky ,Body obj.“. Po
ukonceni objedndvky je tato hodnota vynulovana.
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Informace o bodech na dokladech v systému

Na dokladech Faktura vydand, Dodaci list vydany a Objednavka pfrijata je na zaloZce Zatfidéni uvedena
hodnota , Pocet bod(i“. Tato hodnota vstupuje na zakladé hodnoty na karté partnera, ale je mozno ji i na
dokladu opravit.

Na fakturach vydanych a zalohovych fakturach vydanych je na hlavi¢ce dokladu pod jeho celkovou cenou
umisténo pole Body celkem. Hodnota pole (na zlutém pozadi) udava celkovou hodnotu polozek dokladu.
Standardné toto pole neni vidét, je potfeba pomoci vodorovného pruhu zvétsit hlavicku dokladu — najede
se mysi na vodorovny rozdélujici pruh, kdy se ukazatel mysi zméni na oboustrannou Sipku rozdélenou
dvéma vodorovnymi ¢arami, podrzi se levé tlacitko mysi a pruh se stahne dolt tak, aby bylo pole vidét.

Informace o bodech na karté partnera

Na karté partnera je na zalozZce ,Body” uvedena hodnota , Bodové konto“. Tato hodnota je také uzivatelsky
editovatelna.

Blokace partneru

Udaje o blokaci partner( a volného kreditu slouzi k pfipadnému omezeni nebo varovani pfi vydeji zbozi ze
skladu partnerovi nebo pfi pfijmu objednavky od partnera v kombinaci s nastavenim pristupovych prav
konkrétniho uZivatele IS.

Funkce pro nastavovani blokace partner( je dostupna v seznamu partnerl, soubézné s analyzou obrat(
partnerd.

Cilem je nastaveni pfiznaku blokace pomoci procedury, kterd vyhodnocuje vSechny platné (nezrusené
a nestornované) danové pohledavky (vSechny evidenc¢ni rady, vSechny pobocky) na zakladé kritérii:
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= Datum pro vyhodnoceni splatnosti pohledavky.
= Mez na vysi dluzné ¢astky po splatnosti.

Pfiznak blokace pak bude nastaven u partner(, ktefi maji neuhrazené pohleddvky ve vysi nad zadanou
mez.

Polozka Volny kredit u partnera se aktualizuje soubézné s aktualizaci pfiznaku blokace. Volny kredit se
vypocita jako rozdil polozky kredit a vSech neuhrazenych danovych pohledavek.

Pfiznak blokace je moZné nastavit i ru¢né. Ruéni nastaveni priznaku blokace Ize omezit pfistupovymi pravy.

U jednotlivych partnerli je mozné dale nastavit, aby se ru¢né nastaveny priznak blokace spousténim
procedury neménil (partner je stale neblokovany nebo blokovany).

Rucni nastaveni nabizi 4 typy blokaci (4 typy ptiznaku):

1. Blokovany partner — partner je blokovan (procedura tento priznak mize zménit, aktualizovat),

Volny partner — partner neni blokovan (procedura tento priznak mize zménit, aktualizovat),

3. Vidy blokovany partner — partner je vidy blokovan (procedura tento pfiznak nikdy nemlze zménit,
stale stejny)

4. Vidy volny partner — partner je vidy volny (procedura tento priznak nikdy nemGze zménit, stale
stejny).

N

Nastaveni procedurou nabizi na zakladé zadanych kritérii zménit pfiznak blokace, ale pouze u partnert s 1.
a 2. typem prfiznaku — tedy v pfipadé vidy blokovaného a vidy volného partnera ke zméné pfiznaku
nedojde.

Primarné bez provedeni procedury ¢i ru¢niho nastaveni je pfiznak u viech partnerd nastaven na hodnotu
»Volny partner”.

Castka zadana jako kredit vy&isluje, kolik je moZno vydat partnerovi na fakturu. Pokud ma partner jiz néco
vydano (nezaplaceno), je rozdil mezi kreditem a dluznou ¢astkou (hodnotou pohledavek a dobropist)
uveden v polozce ,Volny kredit”.

Pokud tedy poZzadovany vydej na fakturu stoupne nad volny kredit, neni mozné (nebo mozné s omezenim
— zaleZi na pristupovém opravnéni uzivatele) vydej uskutecnit. Toto omezeni je platné pouze
u fakturaéniho vydeje — u pfimého prodeje (za hotové) k uplatnéni zablokovani vydeje nedojde.
Upozornéni — volny kredit se aktualizuje pouze procedurou na blokaci partnerd, tedy po kazdém vydeji
partnerovi je dobré znovu poustét Aktualizaci obratl se zaskrtnutou volbou Blokace (viz nize), aby se do
kolonky volny obrat spravné projevil rozdil mezi dluznou ¢astkou a kreditem.

MozZnost meénit priznak blokace (a tim i aktualizovat ¢astku volného kreditu), vydej pfi aktivnim ptiznaku
blokace (nedostatecném volném kreditu) a vydej pfi prekroceni kreditu je zavisly na pfistupovych pravech:
1. UZivatel méni blokace a mulZe vydat i zablokovanému partnerovi (ne vSak partnerovi
s nedostatecnym volnym kreditem) — je nutné v pfistupovych pravech uzivateli pridat
v opravnénich modul Blokace (Adresar — Seznam — Partner — Blokace) a umoznit mu vstup do
modulu, opravy a opravnéni polozek formulare. Pokud je nutné povolit vydani i pfi prekroceni
kreditu — je nutné pfidat v opravnénich modul Kredit (Adresar — Seznam — Partner — Kredit).
Prioritné jsou tato pfistupova opravnéni zakazana pro vSechny uzZivatele (v¢. administratora).
2. Uzivatel nemUZe ménit blokace ani nemlzZe vydat zablokovanému partnerovi — v pristupovych
pravech nema umoznén vstup do modulu Blokace, Aktualizace obrat( a Kredit.
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Nastaveni prav pro vydej blokovanému partnerovi je rozdéleno na béiny vydej ze skladu (pravo Blokace)
a vydej z modulu Reklamace a opravy (pravo Blokace Oprav/Reklamaci).

V tomto modulu (Adresar — Seznam — Partner) je ddle mozné i zménit, zda uZivatel mlize ménit Debet
(urcit, zda jde o dluznika ¢i ne) a Definici obrat(.

Blokovany partner je v seznamu partnerU ve sloupci ,,B“ oznacen ikonou - ¢ervenym puntikem.

Nastaveni priznaku blokace rucné

PwnNPE

Vstup v hlavnim menu systému do modulu Adresar (CTRL + A ¢i ikona)

Vyhledani konkrétniho partnera (F5, CRTL + F ¢i ikona)

Otevrit partnera a prepnout se do rezimu Uprav (F4 ¢i ikona)

Na zalozce ,Priznaky” je volba Blokace, kterd nabizi 4 moznosti (vySe zminovano) — z nich vybrat
poZzadovanou hodnotu

Ulozit partnera (F2 ¢i ikona)

Nastaveni pfiznaku pomoci procedury

Vstup v hlavni menu systému do modulu Adresar (CTRL + A i ikona)

Menu Analyzy / Aktualizace obrat(l (vybér — kurzor — musi byt umistén na néjakém partnerovi)

Na prvni zaloZce (Zakladni podminky) lze omezit datum dokladd, partnery a predevsim oblast
Aktualizovat — zde je tfeba zaskrtnout pfedposledni volbu ,Blokace (dluznici)“

Na skupiné podminek ,Blokace” se nastavi ,Datum splatnosti“ (tzn. datum splatnosti na fakturach —
tedy budou do analyzy zahrnuty darfiové pohledavky splatné do zadaného data) a ,,Neuhrazeno od“
(minimalni zGstatek celkové dluzné ¢astky pro zablokovani partnera — je dobré zadat alespon malou
¢astku, aby nebyl zablokovan partner, ktery nema vypocitany kursovy rozdil ¢i halifové vyrovnani)
potvrdit OK

Nastaveni kreditu a volného kreditu partnera

Nastaveni kredit( je vazano na pfistupova opravnéni (v pristupovych opravnénich v oblasti Adresar /
Seznam partnerd / Partner / Kredit partnera). Prioritné je nastaveni kreditu zakazano.

PwnNPE

Vstup v hlavnim menu systému do modulu Adresar (CTRL + A ¢i ikona)

Vyhledani konkrétniho partnera (F5, CRTL + F ¢i ikona)

Otevrit partnera a prepnout se do rezimu Uprav (F4 ¢i ikona)

V poloZce ,Kredit“ nebo ,Volny kredit” zadat pozadovanou castku pres ikonu se tfemi teckami
(neni moZné zadat ¢astku ptrimo).

UloZit partnera (F2 i ikona)

Je-li volny kredit zadan ru¢né a provede se analyza Blokace partner(, pak dojde k pfepsani této hodnoty
hodnotou z analyzy.

Analyza polozek objednavek

Tato analyza umoziuje uzivateli sledovat pro skladovou poloZzku v jednom seznamu pohyby pfijatych
a vydanych objednavek této polozky véetné planovaného stavu na skladé. Tento planovany stav je ur¢ovan
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na zakladé sou¢asného stavu skladu, objednavek od zékaznik(l a objednavek k dodavateli. Casovy sled pro
pladnovany stav zavisi na datumové poloZce, na které je aplikovano lokdlni tfidéni (napf. Datum expedice).

Analyza polozek objednavek umoznuje provést vybér jak uskute¢nénych, tak neuskutec¢nénych ¢i ¢astecné
uskutec¢nénych objednavek.

MzZe tedy slouZit jak pro analyzu veskerého pohybu objednavek na konkrétni poloZce (pak uZivatele
zajimaji i uskutecnéné objednavky), tak pro analyzu planovaného stavu skladu v case v zavislosti na
objednavkach (pak maji vyznam pouze neuskutecnéné ¢i ¢astecné uskuteénéné objednavky).

Analyzu je mozno spustit z vice modull v systému, obecné vychazi z polozky skladové evidence.

Analyza je provadéna vidy jen pro jednu konkrétni skladovou polozku.

Postup provedeni:

vstup do modulu Sklady

1

2. pomoci F5 nebo Q vyhledat konkrétni polozku

3. menu Analyzy / Analyza poloZek objedndvek

4. zadani omezujicich podminek pro analyzu

5. potvrzeni analyzy napf. tlacitkem ,,OK“

6. ve vysledném seznamu analyzy zapnout lokalni tridéni Shift+F6
7. setfidit seznam podle poZadované datumové polozky
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@ Ffijata Miramax, s.r.o 83: 10035 Lepidio Herkules 200g -2.00 0.00 2,00 0.00F 18.03.2021, 10:54:.. | A ﬂ
@ Ffijata WOMA 5.0, 24: 10035 Lepidio Herkules 200g -1.00 0.00 1,00 000 18.03.2021, 10:67:.. Mapy Google
@ Priata ABR o 91: 10035 Lepidio Herkules 200g -1.00 0.00 1.00 0,00 03.04.2020.12:30...
@ Ffiiata AR 2o 91¢ 10035 Lepidio Herkules 200g -1.00 000 1,00 0,00 03.04.2020,12:30:. 2
@ Ffijata AR 0. 91 10035 Lepidio Herkules 200g -1.00 0,00 1.00 000 03.04.2020,12:29:.. Signys Bl
@ Priiata AR o 91 10035 Lepidia Herkules 200g -1.00 0.00 1.00 000 03.04.2020,12:28:..
@ Ffiiata ABX s 911 10035 Lepidio Herkules 200g -1.00 0.0 1,00 0,00 03.04.2020 1227 \B
@ Prfijata AR 50 91 10035 Lepidio Herkules 200g -1.00 0,00 1.00 000 03.04.2020,12:27:.. q
@i Priiata AR 5o 91 10035 Lepidia Herkules 200g -1.00 0.00 1.00 000 03.04.2020.12:26... Hlawni dak.
@ Ffijata Firmna impart 3 E5! 10035 Lepidio Herkules 2009 -1.00 0.00 1,00 0,00 26032020, 15:44:. =
@ Frijata Palacek 106§ 10035 Lepidio Herkules 200g -1.00 0.00 1,00 000: 23.03.2020, 03:45:. c&“l
@ Yudand Dabok. s.r.o. 79: 10035 Lepidio Herkules 200a 5.00 0.00 0,00 5.00: 24092019, 00:00:.. Dakumenty
@ Ffijata SWwiS as 166§ 10035 Lepidio Herkules 2000 -1.00 0.00 1.00 0,00 2507209 1550: [\ 1.::_
@ Ffijata BSS as 73i 10035 Lepidio Herkules 200g -1.00 000 1,00 000 120620191308 c&j_
@i Priiata AB Trefas.ro 80; 10035 Lepidia Herkules 200g -1.00 0,00 1,00 0,00 12.06.2019, 13:00... Movi dak:
@ Ffiiata bl alit Josef 71i 10035 Lepidio Herkules 2000 -2.00 0.00 200 000; 2206209 1555
@ Ffiiata Il Jozet T1: 10035 Lepidio Herkules 200g -2.00 000 2,00 0,00: 220520191555
i Priiata Huml D aniel 16 10035 Lepidia Herkules 200g 0,00 0,00 0,00 000 22.052019,15:59...

L @ Friats Fiima 2 netu 204 10035 Lepidio Herkules 200g .00 til] 100 000! 10,05 2019, 0857
@ Ffiiata KALOS as. 108: 10035 Lepidio Herkules 200g 0.00 0.0 0,00 0,00 06032019, 10:30:..
@ Priiata Palacek 106 10035 Lepidia Herkules 200g -1.00 0,00 1.00 0,00 18.09.2018, 08:34:..

| @ Ffijata Sindelar 190¢ 10035 Lepidio Herkules 2000 -1.00 0,00 1.00 0,00 30.08 2018 0353 W
>
'Dbiednéno:l 21 2,UU| Fezervace: U,UU! Dndéno:i QEEEIE: Zhpwa dodat: -5}1[]T]i
Nakup | 41504233|[ 457 80015 Frodsi | 5745804/ 65 348,52
1: 156 | X 78 ms Al Prohlizeni

Ve vysledném seznamu je u kazdého radku zobrazena ikona:

' - (¢erveny vykticnik) planovany stav skladu je mensi nez 0
| - (zeleny vykfi¢nik) planovany stav skladu je roven 0
= - planovany stav skladu je vyssinez 0
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NABIDKY

Nastaveni zadavani polozek na nabidku

V okné pro zadavani poloZzek na nabidku je mozné urcit vychozi nastaveni pfi pofizovani.
Nastaveni se provadi v okné pfijmu polozek.

Postup nastaveni:

1. vstup do modulu Nabidky a otevieni do rezimu oprav napft. klavesou F4

2. vstup do okna pofizovani polozek napf. klavesami Alt+B

3. menu Nastroje / MoZnosti
Zalozka Obecné:
Vychozi pocet — vychozi hodnota na poloZce nabidky.
Pfijem rtznych mérnych jednotek — vyznam pro zadavani poctu polozek i v jinych mérnych jednotkach nez
v hlavni (viz popis zalozky Jednotky na cenikové karté). IndividudIni pfepinani mezi zadavanim poctu pouze
v hlavni mérné jednotce Ci ve viech se provadi klavesou F4.
Nazev interni na poloZce — jaky Udaj se ma prendaset do pole Nazev interni.

Informace o akéni cené — po potvrzeni polozky se otevie okno s dotazem na uplatnéni akéni ceny.

Kontrola dostupnosti — pfi zaskrtnuti systém upozorniuje pfi vybéru karty, ktera ma nastaven pfiznak
Nedostupny, na tento stav s dotazem na pokracovani.

Kontrola informacnich polozek — pokud neni zaskrtnuto, systém nedovoli na doklad vlozit informacni
polozku (pfi pokusu zobrazi pouze informaci, Ze jde o informacni polozku). Tato funkénost se tyka pouze
ru¢niho vkladani polozek. Pokud je informacni polozka napf. soucasti sady, na doklad bude vlozena i pres

tento zakaz.

Zobrazit interni poznamku artiklu — pokud je zaskrtnuto, zobrazi se pfi vybéru polozky text z interni
poznamky artiklu. Soucasné se pole zbarvi Cervené.

Kopie — urceni poli, jejich hodnoty se kopiruji z jedné polozky na dalsi. Neni nutné na dalSich polozkach
zadavat stejné hodnoty, kopiruji se z predchozi polozky samy.

Zalozka Rychlé hledani
Nastaveni pravidel pro rychlé hledani v seznamu.
Zdlozka Terminal

Definice pro import poloZek z termindlu (popis viz samostatny manual).
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Analyzy na dokladu nabidky

Pohyb poloZzek nabidek

Lze vybrat mezi dvéma variantami, kdy druha z nich (Pohyb polozek nabidek na artiklu) do vybérovych
kritérii automaticky vlozi idaje artiklu, ktery je uveden na vybrané poloZce.

Hruby zisk za doklad

Analyza zobrazi hruby zisk na dokladu. Vysledek je pouze na obrazovku, neni mozné jej vytisknout.

Analyza zizku ? >
Doklad
0k,
Cislo doklady | 161720004 | 0K |
St
Firma |AB Trefa s.r.0. | eme
M apovéda
Hrubi zigk,
£aklad Celkem [wietné DPH]
Nakup | 462780 | 5 599,64 |
Pradej | 572730 | 693003 |
Hrubi zizk | 1 099,50 | [ Prode) zaklad - Makup zéklad |

Hrubi zigk,
oo 3 *100
Piraska 2376 [ g zakiad ]
. Hrubj zizk
Fiabat 19.20] [% ~100
1%l [F'rn:u:Iei zaklad ]

Kusovnik a stavy skladu

Pokud jsou na nabidce zadany polozky s vytvorenym kusovnikem, Ize vyuzit analyzu, ktera provede rozpad
a porovna potifebné mnozstvi se stavy na vybraném skladu.

Navazujici doklady

Nabidka do tuzemska:
- Faktura vydana do tuzemska
- Zakazka
- Zalohova faktura vydana do tuzemska
- Odeslana zasilka
- Objednavka pfijata z tuzemska
- Poptéavky (tuzemska, zahranicni i textova)
- Objednavka pftijata s vazbou na sklad (dale je popsan postup)

Nabidka do zahranici:
- Zalohova faktura do zahranici
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Odeslana zasilka
Poptdvky (tuzemska, zahranic¢ni i textova)
Objednavka pfijata s vazbou na sklad (dale je popsan postup)

Vytvoreni objedndvky pfijaté z vazbou na sklad jako navazujiciho dokladu z nabidky:

otevrit nabidku do reZimu prohlizeni

Ctrl+E nebo menu Doklad / Navazujici doklad — vybrat Objednavka pfijata s vazbou na sklad
vybrat dokladovou fadu (pokud jich existuje vice) — vidy je potfeba dodrzet stejny sklad
ulozit vytvorenou hlavi¢ku objednavky — napf. stisk F2

vstup do okna pofizovani polozek — napf. Alt+B

nabidne se dotaz k zachovani cen nabidky — je potfeba vybrat. zda ano Ci nikoliv

v dolni ¢asti okna pofizovani polozek se nactou polozky nabidky

je mozné je do objednavky vloZit vSechny najednou (napf. ikona 3]) nebo ru¢né jen vybrané.
dokoncit objedndvku zavienim okna pofizovani polozek — napf¥. stiskem F2

Porizeni tuzemské nabidky v cizi méné a vliv na prenos do objednavky

Nabidka tuzemska v cizi méné muze vidy vychazet ze dvou cen:

— budto je s obchodnim partnerem domluvena cena v CZK, kterd se jen aktudlnim (nebo dohodnutym)
kurzem prepocte do cizi mény,

—nebo je s partnerem domluvena cena v cizi méng, pak se ale zase musi dopocitat kurzem cena v CZK.

To, co je vidét v celkové Castce nabidky, je Udaj, ktery vychazi z polozek z Gdaje "Prodejni cena" na zalozce
"Polozka". Z této ceny se vypocita celkova cena nabidky v CZK a zadanym kurzem pak i cena v EUR.
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Polozka nabidky ? X

Polozka nabidky

Etg. intermi |1I]I]2 Ktg. ref | 10021002-art Kig.wir. | 8534017490104 | ok
Papis |Sesfwvatka LEITZ L1 s diauhjm ramenem | MJ K | Fr—
Popis int. |se§|’taéka - nazey alt | Bl | 3 |
Mapovéda
Fod Fod.ext | |

PolaZka  Ostatni  Ogtatni Il

Frodejni cena

Patet kJ Frodejni cena Makupni cena Poiadf
Paoéet | 2 | | |_ Sazha DPH | 154,89 | | 1|
Body/kd) Body celkemn  pgpa 2anky
Pradej valuty | 25,00 | 0.00) ProdsiEUR | 0.00| | 0.00| | 0.00] | 24@|
Doba dodani Draturn dodani Néhrada za artikl .
Dodani | 0 | | — E|| | | Referencni ceny

Definice slewy | |

Sleval Slewal Sleva? Sleva3 Slevad Sleva®  Slewax  Pofadisl =
Slevy [%] | 1000/ | ooo | ooof| ooof ooof| ooof| 1000 110011 | Ref2

Teutavs
poznamka
Hrnotrost Objem Délka Cas Lislo zak. karty Spec 1 Spec 2
Paramety | 50,00 | 000 | 0,00 | 0.00] | | [ o | |
Rb. kad Zdroj nakupu akini cena
Zakfidéni Nepfifazena -] 6 | [wirobce - |B&2na cena -]
Ktg.zak | | MNézevaik | |
Celkem Slewa Zaklad DPH Analytickp dcet
Souity | 745.20| | B8.43| | B15.87| | 12933 | B04003 -]

Na nabidce tuzemské neni ptiznak "Tuzemské cCastky z polozek" a "Valutové Castky z polozek" — je to
tuzemska nabidka a proto vZdy bude vychazet z vySe uvedené prodejni ceny.

Problém pak ale nastava v situaci, kdy je nutné udélat nabidku tuzemskou v cizi méné, kde je cena
domluvena v EUR. Pravé k tomu ucelu je na poloZce nabidky na zaloZzce "Polozka" udaj "Prodej Valuty".
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Polozka nabidky ? X

Polozka nabidky

Etg. intermi |1I]I]2 Ktg. ref | 10021002-art Kig.wir. | 8534017490104 | ok
Papis |Sesfvatka LEITZ L1 s diauhjm ramenem o M [Ks | Fr—
Popis int. |se§|’taéka - nazey alt | Bl | 3 |
Mapovéda
Fod Fod.ext | |

PolaZka  Ostatni  Ogtatni Il

Frodejni cena

Poéet bl Prodejni cena Wakupni cena Poiadf
Poiet | 2@ | 34215 @ | [ Sazha DPH | 15483 @ | | 1
Body/kd) Body celkemn  pgpa 2anky
Pradej valuty | B | 0.00) ProdsiEUR | 0.00| | 0.00| | 0.00] | 24@|
Doba dodani Draturn dodani Néhrada za artikl . o
Dodéni | 0 | | . §|| | | eferencni ceny
Definice slevy | |

Sleval Slewal Sleva? Sleva3 Slevad Sleva®  Slewax  Pofadisl =
Slevy [%] | 1000/ | ooo | ooof| ooof ooof| ooof| 1000 110011 | Ref2

Teutavs
poznamka
Hrnotrost Objem Délka Cas Lislo zak. karty Spec 1 Spec 2
Paramety | 50,00 | 000 | 0,00 | 0.00] | | [ o | |
Rb. kad Zdroj nakupu akini cena
Zakfidéni Nepfifazena -] 6 | [wirobce - |B&2na cena -]
Ktg.zak | | MNézevaik | |
Celkem Slewa Zaklad DPH Analytickp dcet
Souity | 745.20| | B8.43| | B15.87| | 12933 | B04003 -]

Tento Udaj nema viibec zadny vliv na celkovou ¢astku nabidky ani v CZK, ani v cizi méné. Ale poufZije se pfi
prenosu nabidky do objednavky prijaté, kde to funguje takto:

— pokud ma objednavka nastaveno "Tuzemské castky z polozek", pak se jako prodejni cena na polozku
objedndvky prenese Udaj "Prodejni cena" ze zalozky "Polozka",

— pokud ma objedndvka nastaveno "Valutové ¢astky z polozek", zde se prenese udaj "Prodej Valuty" ze
zalozky "Polozka".

Pokud se nabidka vytvari klasicky pres "pfehazovacku", tedy cena se upravi hned pfi vybéru polozky pres
tlacitko "Prodejni cena", pak jak udaj "Prodejni cena" na zaloZce "Polozka", tak i udaj "Prodej Valuty" jsou
totozné — tedy neni problém, at je pak na objednavce pfrijaté "Tuzemské Castky z poloZek™ nebo "Valutové
Castky z polozek".

Problém nastava, kdyz se dodatecné s nabidkou pracuje a upravuji se ceny na polozkach:

— v pripadé klasické nabidky v CZK se pracuje a méni se pouze Udaj "Prodejni cena".

— pokud se jednd o tuzemskou nabidku, kde je domluvena cena v cizi méné, pak je nutné ménit jak udaj
"Prodejni cena" na zaloice "Polozka", aby vychdzela spravné c¢dastka nabidky, kterd se pak zasild
zakaznikovi, ale také se musi upravit udaj "Prodej Valuty" na zaloice "Ostatni", aby se ¢astka spravné
prenesla do objedndvky pfrijaté.
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ODESLANE ZASILKY

Odesilani informacnich e-mailti o odeslanych zasilkach

PFi ukladani nové odeslané zasilky lze nastavit, aby byl automaticky odeslan informacni e-mail o odeslané
zasilce. Zapnuti této funkce se provede zaskrtnutim volby Odeslat informacni e-mail pfi uloZzeni dokladu,
ktera se nalezne na otevieném dokladu v menu Nastroje / MozZnosti - zalozka Zasilky.

Informacni e-mail je mozné téz odeslat stiskem tlacitka % na dokladu nebo pro vice doklad(i najednou na
seznamu pomoci menu Soubor / Hromadna rozesilka. Zde se hlavné musi provést nastaveni odesilani (at
uz se odesila jakymkoliv uvedenym zplsobem). Nastaveni se provadi v okné Parametry rozesilky.

Seznam odeslanych zasilek ? X
] ok
Parametry e-mailu
Madul Seznam odeslanych zasilek
. w - - w 'U' N = vd
Nastaveni Spolecné pro vsechny rady/subiady =AREYEaa

Sestava prilohy
(®) Pougit vichozi sestavu 2 odpovidajiciho modulu

() Pougit pouze vybranou sestavy

Parametry. .

Format piiloky
Sinea |FiTF soubar [* ] |

Fazt Report |F|TF soubor [*.1tf] |

e-mail

Odesilatel | |
Predmét | |
|

e-mail

.

Télo e-mailu |

SMTP autorizace [volitelné parametiy]

I Zivatelzké
[mEno |

M aztaveni SMTF

Hezlo | |

Sk5 zprava
[] Odezlat 55 zpréwu

Té&lo SMS

- Sestava prilohy — vidy je zde potieba pouZit vychozi sestavu modulu, protoze pfilohou e-mailu je
doklad, ze kterého odeslana zasilka vznikla. MGze to byt faktura vydana do tuzemska, faktura vydana
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v

do zahranici, dodaci list vydany do tuzemska, dodaci list vydany do zahranici, vydejka interni,
reklamace a opravy.

- Format prilohy — urceni formatu souboru, do kterého bude sestava prevedena

- Vybér obsahu téla e-mailu — odkaz na soubor, ktery bude obsahem e-mailu. Soubor m{ze byt obycejny
textovy soubor, ale mlze jit téZ o textovou formu tiskové sestavy (FastReport), takZze je mozné nacitat
Udaje z dokladu odeslané zasilky

- Vybér obsahu predmétu e-mailu — zaddni textu pfedmétu e-mailu, kdy se k nému prida datum
a hodnota pole Carovy kéd

- SMS - stejné jako télo mailu je moZné generovat text SMS (napojeni na aplikaci SMS Work)

Parametry prepravni sluzby

Pro tisk stitk( ¢i seznamu poloZzek odeslanych zasilek pro pfepravni sluzby je potfeba nakonfigurovat
parametry prepravni sluzby. Ty lze nastavit pro kazdou pobocku, evidencni fadu a subradu. V ptipadé
poutziti vice prepravnich spolecnosti je potifeba mit zaloZzeno vice fad resp. subrad a zde provést nastaveni
sluzby. Naplnovani pridélenych parametrd funguje pouze pfi vzniku odeslané zasilky z jiného dokladu.

Parametry odeslanych zasilek ? X

= Parametry prepravni sluzby

Ili;
Parametry jsou platné pro vybranou pobocku, evidenéni fadu a subfadu PPL
= Stomo
() Zédn& prepravni slusba EPPL @ PPL
D GEIS MOCESTONAL MANTEL LOGRIC Maporvida
() C5 Expres
O DFD —————
—~ ] Wlog i Pozice [PPL
) GEIS Parcel Vlodt baleni PP 1]
() Radiska Pfiznak 50
() Ceskd pofta Dabirka |Dobirka oo | iZédné hadnaota - |
I 1
& Cisndepa | 0@ 00- PPL CZ centréla, 01 - 41 depo PPL s
(OGLS -
() Gebrudsr weis Muéipi [[14] PPL Parcel CZ Private - dobitka |
produkt
() Dachser Inteligent Logistics Produkt [ 1l 1 =Kurjr,
() Zasikovna Usresrisii .. 2=Exporni produkly
A 1,234 =obyEeind 3 = PPL Parcel CZ Dapoledri balk [+ d]

() Paletove #litky B5-F = zatim volné 4 = PPL Parcel CZ Private [+ dobirkal

Frefix &izla 8.9="Dobirtka 5 = Soukroma paleta
8 = PPL Parcel CZ Business [+ dobitka)

Kad palety | 9 = Firemni paleta

Pouit altemativni &islo i pro zasilkp 11 [C¥viadovat polosky
Baleni |KT G |
Popiz |karton | [I%lodit el adresu

Signys logistics [/ Signys Mobile
[ ¥yzadovat zadan hmathosti

[ ¥yiadovat zadani rozmeénd
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Obecné

Néktera pole jsou k dispozici pro nastaveni na vSech typech prepravnich sluzeb.

VloZit baleni — jedna se o velice specifickou vlastnost, kdy se pfi tvorbé zasilky z dodaciho listu automaticky
zakladaji polozky podle zaloZenych zaznamu na dodacim listu (ru¢né lze na dodaci listu zalozit pfes menu
Katalogy / Katalog baleni dokladu, coZ se béiné nepouZivd — Udaje jsou vkladany zjinych systém( —
specidlni Uprava). Zadany text v poli ,,Pozice” se na polozku uklada.

Baleni — pokud se vytvati polozky zasilky (nejcastéji pres Ctrl+F3), Ize nastavenim zajisti automatické pInéni
povinného udaje.

Dobirka — pokud zdrojovy doklad obsahuje vybranou formu uhrady, pak se na zasilku plni ¢astka v poli
,Cena dobirka” a téz se jinak plni parametry zasilky (potfeba je pro export zasilek i tisk stitk().

VyZadovat polozky — pokud se jedna o zasilky prepravce, kde se vypliuji polozky, je mozné nastavit, aby byl
uzivatel upozornén pfi ukladani dokladu, Ze polozky nezadal.

Tlacitko Adresa — vyuzivano je u DPD. Pokud je na dané fadé adresa zadana, posilaji se prepravci pravé
zadané Udaje misto udajli firmy v globalnich parametrech.

Pro Gebriider Weiss je moZné nastavit, Ze se pro trasovani zasilky na strankach prepravce bude vyuzit
alternativni ¢islo (na dokladu na zalozce Parametry pole Cislo dokladu alter.). Vyznam vyufZiti je v pfipadé,
kdyzZ je zasilka generovana externim systém, kdy nelze vyuzit interni ¢islo dokladu, takze ,spojovaci” udaj je
ukladan sem.

Signys Logistics / Signys Mobile — moZnost zadat vyZzadovani zadani hmotnosti ¢i rozmér( pfi kontrole
zasilky aplikaci Signys Logistics.

Pro odeslané zasilky Ize nastavit kontrolu vyCerpani Ciselné fady pridélené od prepravce. Nastaveni se
provadi v ManaZeru systémovych katalogu v Cislovani doklad(.

Pro odeslané zasilky (evidence OZS) a polozky zasilek (evidence OZA) Ize nastavit kontrolu pfepravcem
pridéleného rozsahu pro generovani balik( ¢i palet. V Cislovani fady se zada ,Koncové Cislo” pridéleného
rozsahu a tzv. ,Delta Cislo”, kdy tato hodnota uddava, kolik ¢isel pred koncem ma byt uZivatel upozornén na
to, ze bude pridélena rfada vyCerpdana — uZivatel je pfi uloZeni takové zasilky upozornén. Upozornéni se
objevuje pfi uloZeni kazdé nové zasilky, dokud nedojde ke zméné nastaveni Cislovani = zadani nového
rozsahu.

Zadna prepravni sluzba

Pokud se nepouziva elektronickda komunikace ¢i tisk Stitkd s udaji o depech. Nastaveni pro vypocet
poplatkl se provadi na seznamu odeslanych zasilek v menu Nastroje / Parametry vypoctu poplatka.

Na zakladé nastaveni parametrl je na dokladu odeslané zasilky vypocitavana hodnota postovného, pokud
neni zablokovana druhem zasilky. Hodnoty jsou udavany Do — to znamen3, Ze dle obrazku pfi cené 399,-K¢
bude postovné 120,-K¢. Pfi cené nad 500,-K¢ bude nulové. Pfi pouzZiti poplatkll za hmotnosti je potfeba
vypliovat zdlozku Polozky. Postovné (veskeré vypoctené poplatky) se na dokladu aktualizuje pfi jeho
ukladani.
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Konfigurace odeslanych zasilek ? X

Parametny wipodh

Poplatek za hmotriost Poplatek za dobitku
Hrothast [ka) Sazha [KE] Drabirka [KE] Sazha [KE]

Starno
1. 0,05 200,00 1. 200,00 100,00
2 1.00 300,00 2 300,00 110,00 MNapovéda
<] 0,00 0,00 3 400,00 120,00
4 0.0o 0.0a 4 A00.00 130,00
5. 0,00 0,00 5. 0,00 0,00
Poplatek za pojistné Pauzalni Sastka Ijl
Sazba poplatku 10.00
Za kazdych 100,00

Pfepravni sluzba Geis

Nastavi se pridélené hodnoty a vychozi parametry. Uréi se, zda se hmotnost pocita z dokladu ¢i z polozek.
Na dokladu odeslané zasilky se totiz navic vypliuje zalozka Polozky. Pokud je nastaven vypocet hmotnosti
z dokladu, tak se hodnota napiSe na doklad a pfi zadavani polozek je rozpocitavana, v druhém pfripadé se
hmotnost urci na polozku a na dokladu je sectena.

Vytvari se zde jedna zasilka a na kazdy balik se vytvari polozka s ¢arovym kédem. Tisk se pak provadi bud’
pouzitim Stitku na dokladu (prepravni stitek) nebo pro polozky z analyzy polozek odeslanych zasilek.
Postup zadani polozky

1. narozpracovaném dokladu odeslané zasilky vybér zalozky Polozky
2. stisk F3 pro zapoceti zaddvani polozek
3. pomoci | otevien katalog Seznam baleni odeslanych zasilek a vybrat polozku
4. vyplnit poéet, hmotnost, ¢astku ¢i dalsi udaje — ¢arovy kdéd se vygeneruje pfi uloZeni dokladu
5. v pfipadé potfeba pokracovat v zadavani dalSich polozek od bodu 2.
Polozka odeslané zasilky ? X
Puolozka odeslané zasilky
(] 4
Baleni |kallon Jl Pofadi
Pocet Hmathost (Eastka Slizms
Parametry | 1 | | 5 | | 0.00 | M apovéda
Caovjkéd  |000050000002365 |
E;'fgi |0011000000050000002361 03K |
Popis | |
Rozmér Rozmer v Rozmer 2
Fiozméry 0,00 | | 0,00 | | 0,00 |

Kad 1 |K6dex1 | |

Pozice | |

Kéd 2 | Kédex2 | |
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Prepravni sluzba CS Expres

Velmi podobné jako u sluzby Geis. V parametrech se navic nastavuje pismenné vyjadreni Cisla depa.

Prepravni sluzba DPD

Nastavi se pridélené hodnoty a vychozi parametry, které doda spolecnost DPD. Tyto parametry maiji
(stejné jako u jinych sluzeb) vyznam pfi plnéni hodnot na zalozce Ostatni. Navic se zde nastavi typ dokladu
pro dobirku. Spole¢nost DPD si urcuje ¢&islovani dokladd, které je vypoéteno do pole Carovy kéd. Pokud
odeslana zasilka obsahuje polozky, generuiji se Cisla balik(i pfimo na polozky (je tedy nutné zalozit Cislovani
pro Odeslané zasilky — alternativni Cislovani). Pokud zasilka polozky neobsahuje, pak do ptislusného pole
na zaloZce Parametry (vychdzi zcisla dokladu). Pfi nastavovani Cislovani agend je potfeba vychazet
z podklad(l dodanych spoleénosti DPD. Vysledné Cislo se sklada z téchto hodnot: parametr X1 + parametr
X2 + Cislo dokladu + kontrolni znak. Soucasti podkladd podminek naplnéni dat je i Ciselnik dep, ktery je
mozny do systému IS Signys naimportovat. Pro vygenerovani rozSireného ¢arového kodu je nutné mit
v Ciselniku zemi zaddny ISO kédy zemi.

IS0 kdd zemé 203
150 kad 0
150 kad 02

|

Z doklad(i odeslanych zasilek se tisknou Stitky.

Pro potieby prepravni sluzby DPD je mozné v Ciselniku druh( dopravy nastavit Typ zdsilky, ktery pak na
odeslanou zdsilku prendsi a soucasné s nim i potifebné parametry (pro dany druh zadané) dulezité pro
prepravce. Vyjimkou je forma uhrady "Dobirka" - tato je vzdy plnéna podle vychoziho nastaveni prepravni
sluzby a u ni se k typu zasilky na druhu dopravy nepfihlizi.

V parametrech prepravni sluzby je mozné zaskrtnout volbu ,VlozZit elektronickou adresu”, coz znamena, ze
pole pro zadavani kontaktnich telefon(i se nepini ze zdrojového dokladu (napt. z faktury vydané), ale
z karty partnera. Na partnerovi oviem musi byt zadana el. adresa s pfidélenim modulu Odeslana zasilka
(staci kliknout na tlacitko ,,0ZS“ aby se takto pole nastavilo).

Také zde ma vyznam volba ,Pouzit alternativni adresu odesilatele”, kdy se pak pro export dat nepouziji
udaje z globalnich parametrd, ale hodnoty nastaveni pod tla¢itkem ,Adresa”.

V poli , Inkaso” Ize nastavit, zda smi zakaznik prepravci platit kartou (prenasi se do predavaného souboru).

Cilovw madul/doklad elektronické adresy.
Folud neni modul definowan, je el.adresa platna pro viechny doklady.

b odul ¢ R

Daklad Odeslana zazilka e | |DEIZS | p o
Fiuchla

2k Hvace FdT Pz DT Oz Rl 0Z5

Postup exportu zasilek:

vstup do fady zasilek pro DPD

vyfiltrovani zasilek pro export

menu Nastroje / DPD — Export zasilek

v prvnim kroku provedeni nastaveni — urceni cesty pro uloZeni souboru a nastaveni oznacovani
exportovanych doklad( a v pfipadé automatického odeslani na FTP server pfepravce nastaveni IP

PwnNnpE
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adresy a prihlasovacich udaja (v pfipadé potreby zasilat na SFTP, je nutné zadat i port) — toto se
nastavuje v okné exportu po stisku tlacitka ,,Nastaveni” — parametry zde nastavené plati pro
dokladovou fadu/subradu

5. stisk tlacitka , Vpred”, pak opét , Vpred” a nakonec ,, Dokon¢it”

DPD - svoz zasilek

Prepravci DPD je moZné generovat (a exportovat na jejich FTP server) seznam svozovych zasilek.
V parametrech prepravni sluzby (menu Nastroje / Parametry prepravni sluzby) je potfeba mit nastaven typ
evidence na , Objednavky”. Na dokladech je potfeba kromé zalozky , Pfijemce” (cozZ je vlastné nase adresa
coby objednatele svozu) plnit i partnera na zalozce “Nakladka“.

DuleZité: Svoz DPD vyZaduje plnéni pole , Ref.kdd” na polozkach zasilek.

Export dat DPD

Export dat je shodny jako u béznych zasilek DPD, ale pomoci menu Nastroje / Export objednavek svozu —
DPD. V nastaveni exportu je mozné urcit, Ze se misto odesilatele bude prenaset nakladka (adresu pak
prepravce tiskne na Stitek, ktery oznacuje svozovou zasilku).

Pokud existuje vice rad (Ci vice pobocek), které na sobé nezavisle odesilaji soubor s daty se stejnymi
prihlaSovacimi udaji (a se stejnym nastavenim — odesilaci depo), je potfeba exportni soubor oznacit pro
kazdou fadu néjakym priznakem, aby si jednotlivé fady (Ci pobocky) soubory neprepisovaly (dochazelo by
tak diky tomu vlastné ke ztraté souborll. K tomu slouzi pole ,,Soubor sufix“ — idaj se doplni na konec nazvu
souboru.

Konfigurace exportu DPD - mxExp ? pod

Konfigurace exportu DPD _
]

[ 1Po dokonini oznadit zésilky piiznakem > Export <

[] &dresu odesilatele wyplnit adrezou nakladky

Soubor zuffis

[] Zapizoveat prithéh exportu do log zouborn

K.onfigurace exportu FTP gerves DPD

[ ] Mahrét datows soubor na FTP

Protak.al | SFTP

FTP Server |1EIE.1EE.E.‘I15 |

Jméno |D3ntam3D13 |
Hesla | 0000000000000080000008 |
Sloka AN/ |
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DPD — vyménné zasilky

Pro prepravce DPD byla zprovoznéna sluzba Vyménné zasilky. Z tohoto dlvodu byl pfedélan vzhled zalozky
"Parametry" na dokladu zasilky. Nové jsou tu sekce "Bézna zasilka" a "Vymeénna zasilka" Pro potfeby
prepravce musi byt na zasilce spravny typ zasilky - napf. 113. Ten se uvede na dopravu (hodnota ciselniku
Doprava) pouZitou na zdrojovém dokladu. Pro spravné chovani je potfeba mit na dané dopravé kromé
zadani typu zasilky téZ nastaven priznak "Vymeénna zasilka" - jednd se o novy pfiznak na dopraveé a vychozi
je zde "Normalni zasilka". Posledni podminku pro vygenerovani dat pro vyménnou zasilku je vytvoreni
dokladu odeslané zasilky bez poloZzek (bez pouZiti Ctrl+F3).

Soucasné byl upraven export dat, aby byla informace o vyménné zasilce prepravci odeslana.

Nakonec je potieba pouZit novou verzi tiskové sestavy, kterd v pripadé vyplnéni udaji vyménné zasilky
vytiskne dalsi Stitek !!!

Prepravni sluzba General Parcel (nové Geis Parcel)

Sluzba, ktera je provozovana spolecnosti Geis, ale predavaji se jiné typy souboru. Tvorba ¢arovych kédu
poloZek je zde zaloZena na nastaveni Cislovani poloZzek (v ManaZeru systémovych katalogl).

Prepravni sluzba Gebriider Weiss

Sice se tvofri polozky, ale Cislovani se nastavuje pouze pro doklady.

Prepravni sluzba PPL

Stejné jako u DPD je mozné i pro PPL generovat polozky (=generuji se na né Cisla zasilek), a to od verze
1448. Samoziejmé po prislusSném nastaveni. Signys podporuje generovani Cisel zasilek pro baliky a od verze
1456 Ize generovat i ¢arové kody palet. Zda se jedna o palety, se urcuje zadanou hodnotou v poli ,,Produkt”
v parametrech prepravni sluzby. V pfipadé pouZiti palet je zde potieba téz vyplnit pole ,Kod palety”
a ,,Prefix Cisla“ - Cislo palety je prilis dlouhé a z kodl (pouzivanych i pro baliky) a Cislovani by neslo sestavit
V parametrech prepravni sluzby se ur€uje prvni ¢ast ¢arového kédu — prvni pozice je Produkt, druhé dvé
pozice je Cislo depa, ¢tvrtd pozice je Upfesnéni produktu, zbyvajici ¢ast pak vychazi z ¢isla dokladu.

Pro palety je definovan jiny algoritmus — zde se Udaj sklada navic ze dvou vyse uvedenych poli.

Export dat PPL
Na seznamu zasilek je moiné provést export dat prepravce (samoziejmé po pridéleni a nastaveni

potiebnych udaja.

Postup exportu zasilek:

1. vstup do rady zasilek pro PPL (vzhledem k nutnosti pouzivat vice fad, je potfeba provést za kazdou
radu samostatné)

2. vyfiltrovani zasilek pro export

menu Nastroje / PPL — Export zasilek — my API

4. v prvnim kroku provedeni nastaveni — zadani ptihlaSovacich Gdaju (doporucuje se nastavit
exportované zasilky pfiznakem exportu — toto se nastavuje v okné exportu po stisku tlacitka
»Nastaveni myAPI|“ — parametry zde nastavené plati pro dokladovou rfadu/subradu

5. stisk tlacitka , Vpred”, pak opét ,Vpred” a nakonec , Dokon¢it”

w
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ParcelShopy

U PPL Ize pouZzivat zaddvani ParcelShopu. Pokud jsou zadavany ru¢né, je nutné mit vyplnénou celou adresu
a hlavné kéd. Lze ho sestavit z &isla ParcelShopu a PSC - napt. pokud je &islo 101 a PSC 29001, pak je kéd
KM10129001.

Dulezité

U pfepravce PPL je velmi dlleZitym Udaje na zasilce tzv. APl produkt. Pfi zavadéni tvorby zasilek je potreba
provéfit, které APl produkty Signys podporuje. Napfiklad ve verzi 1805 byla zavedena podpora produktl CZ
Smart (46 a 47).

Prepravni sluzba GLS

GLS jako jediny prepravce nepiidéluje rozsah cisel balikd. Cisla se pridéluji pres API rozhrani bud’ pfi
ukladani dokladu nebo dodatecné na seznamu zasilek (nouzové feseni). Pro prvni variantu doplnéni Cisel
na polozky zasilek je tedy nutné mit pripojeni k internetu. Ziskanim cisla souc¢asné dojde k predani zasilky
prepravci, takze na konci dne se jiz zdadna data neexportuji. Pfistupové Udaje se nastavuji v parametrech
prepravni sluzby.

Pfepravni sluzba Radialka

Nastaveni a pouZivani je velmi podobné jako u sluzby Geis. Tisk se pouzivda nad analyzou polozek
odeslanych zasilek a je zde pfipravena specidlni sestava, ktera se exportuje do souboru.

Prepravni sluzba Dachser

Slouzi pro prepravu palet. Pfi tvorbé zasilek je potfeba vytvaret polozky. Stejné jako DPD se data exportuji
s prenosem na FTP server prepravce.

Paletové stitky (SSCC kédy)

Paletové stitky se tvofi z vyrobnich prikazd, kdy se zde generuje SSCC kod palety. Zde je téZ pripravena
specialni sestava. Pro tvorbu kédu je nutné mit Cislovani zasilek na 7 mist a nastaveny parametry dle GS1
v globdlnich parametrech firmy (Zakladni udaje o firmé -> Kontakty).

Paletové Stitky Ize tvofit také z dodaciho listu vydané — jako navazujici doklad (CTRL+E) a volba ,,Odesland
zasilka — Paletové stitky“.

Nasledné je nutné na zasilce vygenerovat polozky (CTRL+F3 nebo Doklad — Hromadné vloZeni poloZek
zasilky) a pfi uloZeni jsou polozky doplnény o SSCC kddy.

Nakonec se musi SSCC kdd(y) nahrat na polozku DLV (napft. kvuli exportu do EDI) — to se déla podobné jako
napt. s vyrobnimi Cisly:

— na poloZce DLV v rezimu prohlizeni CTRL+F4 (opravit poloZzku s vazbou na sklad)

— anasledné je zde zalozka SSCC kody, které se pres tlacitka Novy-Opravit-Zrusit zpracovavaji.
Pro nahrani kédu se souvisejici odeslané zasilky:

— prestlacitko "Novy",

— pak kliknout na "tfi tecky" — nabidnou se kéd(y) z pfiloZzené odeslané zasilky a jen se vybere

+ zada se pocet MJ.
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SSCC kddy je na vydejku mozné doplnit na vSechny polozky hromadné. To se vyuziva hlavné v pfipadé, kdy
je na vydejku navdzadna zasilka pouze sjednim SSCC kddem (vSechno odchazi na jedné paleté). Nad
vydejkou v rezimu prohliZzeni se pouZije menu Nastroje / Hromadné vloZeni SSCC kdd(l. Na kaZzdou polozku
vydejky se vlozi vybrany SSCC kdd a zkopiruje se mnozstvi polozky.

Ptiklad vypInéni SSCC kdd(i na poloZce vydejky:

Polozka vydejky
Ktag.interni 5010 Kta.ref Ktg.wyraobce
Mazev Hedvabny papir - arch 61x86
Popis Hedvabny papir - arch 61x86 - baleno
Fofet f Ks 10,000 / 0,00 | Podsklad  Hlavni Skladové misto
Sarie Expirace . | Kad Doplikovy kdd

Polofka | Ostatni | Wirobni Gizla | S5CC kady | |ntrastat £ ESL

SS5CC kad SSCC kad wratwy Podet
O 185962510000000665 5,00
O 185962510000000673 5,00

Piepravni sluzba Ceska posta

Pro Ceskou postu je mozné vyuZit sluzbu exportu zasilek do souboru, a to na seznamu odeslanych zasilek
pomoci menu Nastroje / Export zasilek — Ceska posta. Pfi exportu pro Ceskou postu vznika soubor, jeho?
nazev je generovan dle pravidel této prepravni sluzby. Maska souboru je KXYYYPPPZZ1, kdy prvni
K a posledni 1 jsou napevno. YYY je porfadové Cislo generované pfi kazdém exportu — je potfeba zalozit
eviden¢ni modul 0ZZ, zalozZit fadu pro tento modul se shodnym nastavenim jako ma fada odeslanych
zasilek pro Ceskou postu a nastavit &islovani (pro 0ZZ). X, PPP a ZZ se nastavi pfed prvnim exportem dle
podkladd od Ceské posty.

Na seznamu zasilek (v prislusné radé) je dale potfeba nastavit v menu Nastroje / Parametry pfepravni
sluzby — zde se zvoli volba ,,Pfepravni sluzba Ceska posta“.

Ve verzi 18844 byla ¢ast konfigurace exportu presunuta do parametrd prepravni sluzby — jsou to hodnoty
vySe uvedené jak X (typ dodavatele — vétSinou hodnota M), PPP (Cislo podavatele) a ZZ (Cislo sbérné posty)

Postup exportu zasilek Ceské posty:
1. vstup do Fady zasilek pro Ceskou postu

2. vyfiltrovani zasilek pro export

3. menu Nastroje / Export zésilek — Ceska posta

4. nastaveni cesty, kam se bude soubor ukladat;

5. tlacitko ,Nastaveni” - urcit typ formatu souboru — k dispozici je K nebo N

6. stisk tlacitka ,Vpred” — POZOR — v této chvili jiZ se vygeneruje nazev souboru, coZ znamena, Ze
pokud by se v té chvili postup stornoval a pak pustil znovu, bude hodnota YYY o jednicku vyssi

7. opét stisk ,Vpred”, kdy dojde k vytvoreni souboru.

8. stiskem tlacitka ,Dokoncit” zaviit okno exportu
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Tvorba odeslanych zasilek z adresare
Odeslanou zasilku Ize vytvofit tézZ z karty partnera.

Postup tvorby zasilek:
1. vstup do modulu Adresar a dohledani partnera
stisk Ctrl+E nebo menu Nastroje / Navazujici doklad
vybér volby Odeslana zasilka
vyplnéni konfigurace a stisk ,Vpred” a znovu ,,Vpred”
pokud neni nadefinovan zplGsob dopravy s nastavenim dokladové rady odeslanych zasilek, provést
vybér rady a stisk ,, OK“
6. standardni dokonceni odeslané zasilky

vk wnN

DulezZité

Pro tvorbu odeslanych zasilek z adresare je potieba mit zakoupenou licenci.

Pokud neni zadan zplsob dopravy, ktery ma na sobé definovanou dokladovou fadu odeslanych zasilek, tak
musi uZivatel fadu (a tudiz pfepravce) vybrat.

Pokud neni zadano baleni a pocet kusu, tak se generuje zasilka bez polozek.

Hromadné generovani zasilek z adresare

Z adresafre lze vytvofit vice zasilek najednou, a to pomoci volby Soubor / Generovani obchodnich zasilek.
Zde maji obé vyse uvedena nastaveni v konfiguracnim okné daleko vétsi vyznam nez v pripadé vytvoreni
jedné zasilky z jedné karty, kdy lze polozku pred uloZenim vloZit ruéné a pripadny dotaz na fadu se objevi
jen jednou.
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Generovani odeslanych zdsilek ? x

e a r r r -
oy Generovani obchodni zasilky pro partnera
Partner Zpiisob dopravy nema
AB Trefa s.r.o. definovan typ
Dlouha dopravni sluzby
Praha 12000
Zplzob doprawy |Eﬂ| Ao ‘ [éel ‘Nabl’dka néceho e |
Forma ahrady |F‘Fi'kazem Ao |
Cena celkem Cena dobirky Hrnatriost Aovizo |Eédné = |
M arodri ména | |1|:||:|| | ELUU| | D,DUU| Wedermi domdeni "'v"_'r'pl"lutl:l |
Cizi ména | '1':":|| | EU:":'| Sobatni doruéeni |Vypnutu:| aco |
PoloZky obchodni zasilky
Pocet nakl kusd FPopiz
Baleni | | 13 | |
Patet Hmothost palaZky Castha kK.ad 1 Kod ex1
Farametry | 1 | | u | | 0.00 | | | | |
Rozmer » Flozmer Flozmer 2 k.ad 2 Kodes 2
Rozmém | EI,EIEI| | EI,EIEI| | EI,EIEI| | | | |
Mastaveni... < Zpét Ypied » Starng

Hromadné generovani zasilek ze seznamu dokladi

Na seznamu dokladu Ize téZ hromadné vygenerovat odeslané zasilky. Je vak duleZité védeét, Ze se zde vidy
pracuje s hlavni adresou dokladu, proto ma vyuZziti smysl na seznamu nabidek, ale na seznamu faktur
vydanych méné, protoze zasilky vzniknou na darfiové adresy.

Analyzy na seznamu odeslanych zasilek

Na seznamu odeslanych zasilek je mozné spustit analyzu poloZzek odeslanych zasilek. Vyuziva se pro
sestaveni exportnich souboru jak pro Geis tak General Parcel (nové Geis Parcel).

V4

Davkové nastaveni udaju

Funkce slouzi k nastaveni udaja pro vybranou skupinu odeslanych zasilek. Pred aktivaci funkce musi byt
vyfiltrovany doklady, u kterych je potfeba nastavit nebo zménit parametry.

Parametry:

Zatridéni

Stiedisko; Stanovisté; Kli¢ ¢lenéni; Firma / Dodavatel; Export dokladu; U¢el dokladu; Doprava

Parametry
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Pofizeno; Pofidil; Pfevzato; Prevzal; Uéetni datum; Datum plnéni DPH — ty zde vyznam nemaiji; Datum plan
platba; Datum splatnosti

Odeslané zasilky

Odeslano; Priznak odeslano; Kéd 1 az Kéd 8, K&d Ex 1 az Kéd Ex 8, Typ dopravni sluzby

Ostatni

Aktualizovat soucet dokladu

Nastaveni skupinovych parametrd

vstup do objedndvek pfijatych napf. Evidence /Objedndvky pfijaté

pomoci F5 nebo Q vybrat doklady pro skupinové nastaveni parametr(

menu Nastroje / Skupinové nastaveni parametru

zaskrtnutim pfislusné volby se aktivuje kolonka, ve které lze pomoci Alt+! nebo "**l vybrat z katalogu
prislusny parametr pro nastaveni

5. potvrdit volby a provést nastaveni stisknutim tlacitka ,,OK“

el .
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OBJEDNAVKY PRIJATE

Import polozek objednavky vydané

V Casti zadavani polozek objednavky prijaté s vazbou na sklad Ize vyuZit importu objednavky vydané.
Vytvoreni souboru z objednavky vydané je popsano v kapitole Export objednavky vydané.

Postup:

vstup do modulu Objednavky prijaté

1
2. zaloZeni nového dokladu - klavesa F3 nebo menu Doklad / Novy nebo ikona 0
3. volba dokladu Objednavka pfrijata tuzemsko nebo Objednavka pfrijata zahranici
4. vlozeni adresy do objednavky vyhledanim z adresare:

a.
b.
C.

Ctrl+A vyvolani adresare
zadani podminky pro partnera
po vyhledani partnera klavesa F2 a adresa je vloZzena do objednavky

5. zadani potfebnych datuma a Gdajl
6. zadani poloZek:

a.

m oo o

g.
h.
i

j-

vyvolani ceniku zboZi pro zadavani polozek Alt+B

zahdjit import pomoci tlagitka ## nebo volbou menu Soubor / Import objednavky vydané
vybrat soubor pro import

stisknout tlacitko , Vpred“ — zobrazi se informace o souboru (hlavi¢ka objednavky)

stisknout tlacitko ,,Dokoncit“ pro prenos poloZzek objedndvky vydané na dolni ¢3sti
pofizovani poloZzek objednavky pfijaté. V délici ¢asti prehazovacky je uzivatel informovan
o tom, Ze pracuje s polozkami objednavky vydané textem
vtomto pfipadé se s velkou pravdépodobnosti pro prenos do horni ¢asti vyuZije funkce
automatického prijmu — ikona 2 nebo menu Nastroje / Automaticky prijem, protoze
polozky jiz maji vyplnéné mnoistvi. Je ovSsem mozné kazdou polozku editovat a postupovat
tedy podle dalSich bodid — POZOR - pfi pouZiti automatického pfijmu poloZek nejsou
zohledniovany akéni ceny!!!

na vybraném zbozi klavesa mezernik nebo Enter

zadat pocet mérnych jednotek, event. upravit prodejni cenu a doplnit potfebné udaje
potvrdit tlacitkem , OK“

v pfipadé zadavani dalSich polozek opakovat od vybéru poloZzek ze spodniho okna

7. ukonceni prace s objedndvkou klavesou F2

Zpusob vyhledavani pfi importu

Béhem importu objedndvky vydané je mozné vybrat zpUsob vyhledani polozky. Existuji dvé moZnosti:

dle cisla artiklu
dle c¢isla referencniho

Volbu lze provést v okné pro vybér souboru (v postupu v bodu f.)
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Automatické vlozeni manipulacniho poplatku

Systém lze nastavit tak, aby byl na objednavku prijatou s vazbou na sklad automaticky vlozen manipulacni
poplatek. Vyhodnocovani probiha pfi ukoncCovani potizovani polozek — pfi uzavirani , prehazovacky”.
Vyhodnocovana je cena véetné DPH. Pokud je na dokladu uvedena ména, vyhodnocuje se valutova castka.
Pokud je celkovd cena dokladu mensi, nez zadany limit (viz nize) automaticky se vlozi na doklad polozka
s definovanym artiklem (zadan v globalnich parametrech firmy). Pokud je dodatecné vynulovana ¢i pridana
nova polozka, dojde vzdy k novému vyhodnoceni. Cena poplatku je z celkové ¢astky pro vyhodnoceni
vyloucena.

Zadani limitl ¢i vylouceni vloZzeni manipulaéniho poplatku:

- Limit musi byt vidy zadan na karté partnera! Pracuje se pouze celkovou ¢astkou (procento se zatim
nevyhodnocuje). Pokud je limit nulovy, manipulacni poplatek se na objednavku nevlozi. Téz je jeho
vyloucéeni mozné ovlivnit zadanim platnosti limitu.

- Limit Ize téz zadat na typ partnera. Pokud je zde nastaven, prebiji nastaveni limitu na karté partnera. Téz
zde Ize nastavit vylouceni vkladani poplatku na objedndvku.

- Vylouceni vkladani limitu na objednavku lze téZ nastavit na zplUsobu dopravy. Pokud neni na objedndvce
doprava zaddna, je to brano tak, Ze je vlozeni manipulacniho poplatku povoleno.

- Pokud objedndvka svazbou na sklad vznika z internetové objednavky, lze nastavit pro internetové
objednavky. Tato moZnost slouzi pro motivaci zdkaznik(, aby objednavali na e-shopu. Bud' je mozné zadat
spolecny limit pro vSechny objednavky v globalnich parametrech nebo jednotlivé pro kazdy e-shop. Tim je
feSeno to, Ze se na jednotlivych e-shopech objednava v jinych ménach a tak je potfeba zadat jiné hodnoty
limitd. Neni-li pro e-shop zadan limit, pracuje se s limity vyse uvedenymi.

Nastaveni zadavani polozek na objednavku

V okné pro prijem poloZzek na objednavku je mozné urcit vychozi nastaveni pti pofizovani polozek di
chovani pfi vydeji. Nastaveni se provadi samostatné pro prijem polozek s vazbou na sklad a bez vazby na
sklad. Nastaveni pro prijem poloZek na objednavku stalou je shodné s pfijmem poloZzek na objednavku
s vazbou na sklad.

Objednavky s vazbou na sklad.

Nastaveni se provadi v okné pfijmu polozek.

Postup nastaveni:

1. vstup do modulu Objednavky pfijaté a vybér objednavky s vazbou na sklad
2. vstup do okna pfijmu poloZzek napf. kldvesami Alt+B
3. menu Nastroje / MoZnosti
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Parametry pfijmu objednavek ? >

| Fpchlé hledani  Doklad  Ostati Temindl  Dotykovi panel

Wochaozi podsklad Stomo

Hl H ana
Fodsklad |Hlavni | Hapovida

Wichozi Ucetni pripad

(et

F | |

Frodejni cena na poloZce Palazky

() Prodejni cena z ceniku [ kontrola ji# objednang polodky

(®) Zachovat cenu z objednévky [(] 2wk signal v piipadé nalezeni duplicitni polosky
(7) Zachovat slevu z objednavky [ kontrola poloZky proti volnému stavu na sklads

Informace o akéni cené

Prod.cena na polodee - € obchod [] &kéni cena detekovana pouze pro cenu z ceniku
(O Dle polozky e-objednavky [ kontrola dostupriosti

(®) Zachovat cenu z objednévky [znovu spoditat) [ kontrola informainich pologek

() Zachovat slevu z objednévky [ Automatické rezervace
Preros Fenc posa

|S|evy nepienaset Ao | pocet

zlewy

Prirazk. K.opi
[ kompletni widej firaZka oipie

0
b irirn &lni = Pazhémk,
[ Zamek na poloice obiednévky piiraska [%] [ Poznamka

el [ Priarita
[ Pfiiemn riznich mémich jednatek, b aimaini m D ealer

pfiraka [%]

Zohrazit intemi poznamku artikiu Zdraj pal.
Otewiit informadni okno []Zdroj pol.int.
[] &utamatické oznateni objednéwvky statuzem Fozpracovano [ Kontrala minimalniho rabatu [ k4d provize

ZdloZzka Obecné:
Vychozi podsklad — pri ukladani prvni pfijimané polozky neni nutné zadavat sklad, je jiz nastaven.
Vychozi ucetni pripad — standardné byva 00000, je mozno jej zménit.

Prodejni cena na polozce - Prodejni cena z ceniku = pfi vydeji se cena aktualizuje z ceniku
- Zachovat cenu z objednavky = pfi vydeji zachovana prodejni cena zadana pfi
pfijmu polozky na objednavku
- Zachovat slevu z objednavky = pfi vydeji je zachovana pouze sleva, cena se
aktualizuje z ceniku

Prodejni cena na polozce e-obchod — nastaveni pfi pfijmu poloZek z internetové objednavky. Pokud je
nastaveno Dle polozky e-objednavky, pfebira se z internetové objednavky jeji cena a soucasné i pfiznak
o zachovani ceny. Pokud je v parametrech druha (zachovat cenu) ¢i tfeti (zachovat slevu) volba, pfebira se
cena cenikova s nastavenim pfislusného priznaku o zachovani ceny Ci pouze slevy.

Prenos slevy — pokud je nastaveno na ,Slevy prenaset”, pak u objedndvek prijatych necha na polozce
slevu, i kdyZ se jedna o polozku, kterou ma partner v zalistovanych artiklech a zde ma nastaven pfiznak pro
zakazani slev. Obvykle vhodné nastavit v situaci, kdy ma partner néjaké nevytizené objednavky s polozkami
se slevou a aZ poté se mu zaloZi a nastavi skupina zalistovanych artikld — timto nastaveni je zabezpeceno,
Ze pavodni objednavky budou skutec¢né vydany za dohodnutou slevu, i kdyZ nové jiz vSe bézi podle
nastaveni zalistovanych polozek.

Kompletni vydej — vyznam pro hromadny vydej. Pokud neni na skladé dostatecna zasoba, aby se vykryla
objednand polozka kompletné, vydej se neprovede.
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Zamek na poloice objednavky — vyznam pro hromadny vydej. Polozka nebude vydana hromadnym
vydejem.

Pfijem rtznych mérnych jednotek — vyznam pro zadavani poctu poloZek i v jinych mérnych jednotkach nez
v hlavni (viz popis zalozky Jednotky na cenikové karté). IndividudIni pfepinani mezi zadavanim poctu pouze
v hlavni mérné jednotce Ci ve vSech se provadi klavesou F4.

Zobrazit interni poznamku artiklu — pokud je zaSkrtnuto, zobrazi se pfi vybéru polozky text z interni
poznamky artiklu. Souéasné se pole zbarvi ¢ervené.

Automatické oznaceni objednavky statusem Rozpracovano — pokud je zaskrtnuto, pak se vzdy pfi praci
s polozkami objednavky nastavi objednavka do stavu "Rozpracovano". Po ukonceni prace s polozkami
objednavky je tento pfiznak opét vynulovan.

Kontrola jiz objednané polozky — upozornéni na skutecnost, Ze se skladova karta jiz v objednavce nachazi.

Zvukovy signal v pripadé nalezeni duplicitni polozky
V pfipadé nalezeni duplicitni polozky se ozve zvukové upozornéni.

Kontrola polozky proti volnému stavu na skladé — je-li objednavané mnozstvi vyssi nez volné, systém na
to upozorni.

Informace o akéni cené — po potvrzeni polozky se otevie okno s dotazem na uplatnéni akéni ceny.

Akcni cena detekovana pouze pro cenu z ceniku
Pouze pokud bude cena nacitana z ceniku, probéhne detekce akéni ceny.

Kontrola dostupnosti — pfi zaskrtnuti systém upozorfiuje pfi vybéru karty, ktera ma nastaven pfiznak
Nedostupny, na tento stav s dotazem na pokracovani.

Kontrola informacnich polozek — pokud neni zaskrtnuto, systém nedovoli na doklad vloZit informacni
polozku (pfi pokusu zobrazi pouze informaci, Ze jde o informacni polozku). Tato funkénost se tyka pouze
ru¢niho vkladani polozek. Pokud je informacni polozka napf. soucasti sady, na doklad bude vloZena i pres
tento zakaz.

Automaticka rezervace — pokud se zaskrtne, systém objednany pocet vloZi i do pole Rezervace.

Minimalni resp. maximalni pfirazka — je-li ptrirazka mimo zadany rozsah, jsou pole Prirdzka a Prodej s DPH
pfi pfijmu podbarveny cervené.

Otevrit informacni okno — zaskrtnuti ma vazbu na zadani pfirazek. Pri prekroceni rozsahu se tak navic po
potvrzeni polozky objevi okno s dotazem na pokracovani.

Kopie — urceni poli, jejich hodnoty se kopiruji z jedné polozky na dalsi. Neni nutné na dalSich polozkach
zadavat stejné hodnoty, kopiruji se z predchozi polozky samy.
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Zalozka Rychlé hleddni

Nastaveni pravidel pro rychlé hledani v seznamu.

Zalozka Doklad

Nastaveni vychoziho stfediska, dealera a priority polozky.

ZalozZka Ostatni

Nastaveni vybéru maticové slevy — automaticky nebo manualni. Nastaveni plati pro uplatnéni maticové
slevy ¢i kaskady matic z typu partnera.

Detekce akéni ceny béhem automatizovaného prijmu — vyuzivano je v pripadé, Ze se polozky pofizuji
napr. pfijmem zinternetové objedndvky a na doklad se vkladaji najednou. Pak je zde mozné nastavit

detekci akéni ceny.

Kontrola zisku za objednavku — kontrola minimalni pfirazky ¢i rabatu za doklad. Nastaveni hodnot pro
kontrolu je nutné nastavit v globalnich parametrech firmy (viz technicka prirucka).

Vydej vSech objednanych polozek pro partnera — volba ma vyznam pro vydej pfimo z okna pfijmu polozek
na objednavku pfijatou. Standardné nebyva zaskrtnuta, takZe se vydaji pouze polozky na dané objednavce.

Oprava prodejni ceny — moznost nastavit, aby se mohla cena zadat véetné DPH.

Ndahrady artiklu — moZnost zobrazeni nahrad na seznamu.

Zalozka Terminal

Definice pro import poloZek z termindlu (popis viz samostatny manual).

Zdlozka Dotykovy panel

Moznost zapnuti dotykového panelu (panel s velkymi ikonami jako v prodejnim terminalu)

Objednavky bez vazby na sklad.

Nastaveni se provadi v okné pfijmu polozek.
Postup nastaveni:

vstup do modulu Objednavky pfrijaté a vybér objednavky bez vazby na sklad
otevieni objednavky do reZzimu oprav napft. klavesou F4

vstup do okna pfijmu polozek napf. klavesami Alt+B

menu Nastroje / MozZnosti

PwnNE
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Popsana jsou jen nastaveni, ktera nejsou soucasti nastaveni pfijmu polozek bez vazby na sklad.

Parametry pfenosu polofek ? X

Obecne  Rpchlé hledani Doklad  Ostatni

Yichoz podsklad _ aF.
Padzklad | Hlawni anc | Storno
M apoveda

Palozky o
] K.ontrola jiz objednané polozky L] Kompletni vidsj

[ ] Zvukovi signal v plipadé nalezeni duplicitni poloky [1Zmek na polodce obiednvky

Informace o akéni cené L] Pfiiem riznich mémich jednotek

] K.ortrola informainich polozek: [ ] Zobrazit interni poznamku artiklu

Frirazka
kirirnalni

M akrady artik
[] Zobrazit nahrady artiklu v+ zeznamu

Mazev interni na polozce

Makupni cena na poloZce

b airmalni =
piiraka ]

(®) M azev dodavatels (® Makup [ ] Dtevfit informacni okno
O Papis artiklu O Nakup v nar.méné [ Karola mirimlniha rabat
() Mazev artiklu O Cerikovy nakup K.opi

() Prémémi nakup e )

() Posledni nakup O Poznanka
Prodejni cena na polofce O Dodavatel - N‘%'k”p 1 E Er;-:;;:
(®) Prodejni cena z ceniku O Dodavatel - Nakup 2 [ Zdraj pal

() Dodareatel - Makup 3 rof pal

] Eid provize

() Zachovat cenu z objedn (C) Dodavatel - Cena urgent

() Dodavatel - Cena urgent
() Zachowvat slevu z objedr

ZdloZzka Obecné:
Vychozi podsklad — pri ukladani prvni pfijimané polozky neni nutné zadavat sklad, je jiz nastaven.
Kontrola jiz objednané polozky — upozornéni na skutecnost, Ze se skladova karta jiz v objednavce nachazi.

PFrijem riznych mérnych jednotek — vyznam pro zadavani poctu polozek i v jinych mérnych jednotkach nez
v hlavni (viz popis zalozky Jednotky na cenikové karté). Individualni prepinani mezi zadavanim poctu pouze
v hlavni mérné jednotce Ci ve vSech se provadi klavesou F4.

Zobrazit interni poznamku artiklu — pokud je zaskrtnuto, zobrazi se pfi vybéru polozky text z interni
poznamky artiklu. Soucasné se pole zbarvi Cervené.

Kontrola informacnich polozek — pokud neni zaskrtnuto, systém nedovoli na doklad vloZit informacni
polozku (pfi pokusu zobrazi pouze informaci, Zze jde o informacni polozku). Tato funkénost se tykd pouze
rucniho vkladani poloZzek. Pokud je informacni polozka napf. soucasti sady, na doklad bude vloZena i pres
tento zakaz.
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Nakupni cena na polozce — uréeni vstupu nakupni ceny z artiklu na polozku objednavky. Udaj slouZi pro
analyzu zisku objednavky. U objednavky pfijaté s vazbou na sklad toto nastaveni neni, protoze tam analyza
probiha ve vztahu ke skladové cené na skladové karté.

Nazev interni na poloice — urceni, ktery Udaj z artiklu bude pfenesen na polozku dokladu do interniho
nazvu.

Analyzy na dokladu objednavky prijaté

Vétsina analyz je na objednavce prijaté s vazbou na sklad, a to pravé proto, Ze se zde pracuje se skladovymi
kartami. Kromé standardnich analyz jsou zde i specifické pro objednavku pfijatou. Ty jsou zde popsany.

Hruby zisk za doklad

Analyza svypoCtenym hrubym ziskem na dokladu. Vysledek je pouze na obrazovku, neni moziné jej
vytisknout.
Tato analyza je pouZita i u objednavky bez vazby na sklad.

Analyza zisku ? X
Doklad
] 4
sl doklad | 161610001 0K |
St
Firma |AB Trefa z.r.0. | ome
M apoveda
Hrubg zigk,
Zaklad Celkem [wietné DFH]
Makup | 9 563,07 | | 1157100 |
Prode | 10 314.05 | | 12 480,00 |
Hrubj zigk | 750,98 | [ Prode) zaklad - Nakup zaklad )
Hrubg zigk,

Pfiraska o U ap otk O
. Hrubi zizk,

Frabat 7.28| [2] *100

Crodeizakind )

Dodano
Pfed spusténim je nutné mit vybranou polozku objednavky prijaté. Pokud je polozka aspon cCastecné
dodana, zobrazi se seznam skladovych pohybU, které vydej predstavuji. Dvojklik na polozku seznamu

provede otevieni dokladu vydej (dodaciho listu).

Kusovnik a stavy skladu

Pokud jsou v objednavce zadany polozky s vytvorenym kusovnikem, lze vyuzit analyzu, kterd provede
rozpad a porovna potfebné mnozstvi se stavy na vybraném skladu.
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Analyzy na seznamu objednavek prijatych

Na seznamu objednavek pfijatych je mozné spustit tyto standardni analyzy:
- pohyb na skladovych kartach

- rezervace na skladé

- objednavky u dodavatell

- pohyb polozek nabidek

Davkové nastaveni udaju

Funkce slouZi k nastaveni parametr(i pro vybranou skupinu objednavek pfijatych. Pfed aktivaci funkce musi
byt doklady, u kterych je potfeba nastavit nebo zménit parametry.

Davkové nastaveni idajd ? .
Davkoveé nastaveni dokladd
Zatfidéni  Parametry  Ostatni Stama

[ stredisko:
[] Stanowvists:

[ KliE Elenéni:
[]Firna # Dodavatel

[ ] Expart dokladu;

[ 10&el doklady

] Doklad: Fripojit test na konec
(] Objednévka: Fripojit test na konec
[]Forma dhrady

[ ] Doprava

[ ] Datum rozvozu: .

[ Typ skl videje:

Pribé&h zpracoyani

Dokonéeno [%]

Parametry, které lze nastavit:

Zatridéni
Stiedisko; Stanovisté; Kli¢ ¢lenéni; Firma / Dodavatel; Export dokladu; U¢el dokladu; Doprava; Doklad (lze
nahradit ¢i pridat na konec); Objednavka (lze nahradit ¢i pridat na konec), Typ skladového vydeje
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Parametry

Pofizeno; Pofidil; Pfevzato; Prevzal; Uletni datum; Datum pInéni DPH; Datum pléan platba; Datum
splatnosti

Odeslano; Ptiznak odeslano

Ostatni

Aktualizovat soucet dokladu

Nastaveni skupinovych parametrd

vstup do objedndvek prijatych napf. Evidence /Objedndvky pfijaté
pomoci F5 nebo Q vybrat doklady pro skupinové nastaveni parametr(

3. menu Nastroje / Skupinové nastaveni parametr(i zaskrtnutim pfislusné volby se aktivuje kolonka, ve
které Ize pomoci Alt+! nebo I"*" vybrat z katalogu pfislusny parametr pro nastaveni

4. potvrdit volby a provést nastaveni stisknutim tlacitka ,,OK“

Skupinové nastaveni parametri polozek

Stejné jako na dokladech, tak i na polozkach objedndvek pfijatych (plati pouze pro doklady s vazbou na
sklad) Ize provadét skupinova nastaveni.

Funkce se spusti v okné pofizovani poloZek na objedndvku vybérem menu Nastroje / Skupinové nastaveni
parametr( polozek.

Parametry, které lze nastavit:

Parametry
Pfijato; Prijal; Datum poZadované; Datum expedice; Dealer; Zdroj polozky; Objednavka zakaznika;
Parametr prodejni ceny; Pozndmka

Navazujici doklady

Z objednavky prijaté Ize vytvofit navazujici doklady, jejichZ vycet se lisi dle typu objednavky.

Objednavka pfijata s vazbou na sklad:
- Zalohova faktura vydana do tuzemska
- Zalohova faktura vydana do zahranici
- Odeslana zasilka
- Faktura vydana do tuzemska — pfenasi se pouze nedodané polozky.
- Faktura vydana do zahranici — prenasi se pouze nedodané polozky.
- Vyrobni zakdzka (modul Vyroba)
- Zaznam manazerského deniku
- Pokladni doklad tuzemsky — zde jde o ptijem zalohy, se kterou se déle pracuje v prodejnim terminalu.
Blizsi popis tvorby tohoto dokladu je uveden nizZe v kapitole ,,Ptfijem zalohy v prodejnim terminalu”.
- Montdini list — vytvari se z polozky dokladu (je potfeba mit vzdy polozku oznacenou).
- Nakladka
- Objednavka vydana s vazbou na sklad
- Servisni protokol — z polozky dokladu
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Objednavka pfijata z tuzemska:
- Zalohova faktura vydana do tuzemska
- Faktura vydand do tuzemska — prenasi se pouze nedodané polozky.
- Nakladka
- Odeslana zasilka
- Vyrobni pfikaz — z polozky dokladu

Objednavka pfijata ze zahranici:
- Zalohova faktura vydana do zahranici
- Faktura vydana do zahranici — prenasi se pouze nedodané polozky.
- Nakladka
- Odeslana zasilka

Objednavka prijata textova:
- Zéalohova faktura vydana do tuzemska
- Zalohova faktury vydana do zahranici
- Odeslana zasilka
- Zaznam manazerského deniku
- Pokladni doklad tuzemsky
- Faktura vydana do tuzemska
- Faktura vydana do zahranici
- Faktura vydana textova do tuzemska
- Faktura vydana textova do zahranici

Import datumi splatnosti

Na seznamu objednavek pfijatych je mozné naimportovat datumy splatnosti.

Nabidka se na nachdzi v menu Soubor -> Import datumu splatnosti. Pfed prvnim importem je nutné pres
tlacitko "MoZnosti" nastavit:

- Standardni CSV,

- cestu v poli "Vstupni soubor" - pfi opakovanych importech musi pak byt soubor vidy stejné pojmenovany
a umistény v nastavené sloZce.

Vyhledavani a parovani probiha podle udajd "Doklad" zadaného na objednavce pfrijaté (nikoliv podle cisla
objednavky) a dle celkové ¢astky. Pro import musi souhlasit oba udaje.

Format souboru je velmi jednoduchy - jedna se o CSV soubor, ktery pro kazdou objednavku obsahuje dvé
hodnoty - doklad a datum (datum je nutné mit ve formatu "d.m.rrrr", je mozné i "dd.mm.rrrr").

Tedy napf.:

17100011;5.3.2017;300

17100022;21.11.2016;5236

17101002;03.04.2017;856,50

1115511;6.6.2016;8596,52

Kopirovani objednavek do jiné evidencni rady

Tato funkce slouzi ke kopirovani resp. prenosu objednavek pfijatych z jedné evidencni fady do jiné
vpoméru 1:1. Cislo dokladu bude pouZito z nastaveni dané fady. Do zkopirovanych objedndvek se
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prenesou jen polozky nedodané na zdrojovych objedndvkach (v nedodaném mnozZstvi). Na zdrojovych
objednavkach se pocet snizi na stav dodano (pokud polozka nebyla dodana, je vynulovana).

Postup provedeni:
vstup do objednavek prijatych napf. Evidence / Objednavky pfijaté
vybrani zdrojové evidencni fady

pomoci F5 nebo < vybrat doklady, které se budou kopirovat
menu Soubor / Kopie objednavek
Vybrani cilové evidenéni fady a podskladu a stisk tlaéitka ,Vpred”

vk wNeE

Kopirovani ohjednavek pfijatych ? X

;ﬁ. Kopie objednavek prijatych

Pararnetmy

Idrojova evidence
1o Evdifads Subfads

Objednévky |Objednavky piijaté e i | 1

Cilova evidence . .
Evd.rads Subfads

Objednavky | | | n| | n|

Podsklad |

Kopie objednavek ze zdrojoveé evidendni fady do dlove,
B&hem kopirovani je vynulovan pofet Dodano a Datum dodana,

M apoveda ¢ Zpét I “pred > I Starno

Postup je mozZny i pro jednu objendavku — na oteviené objednavce v reZzimu prohlizeni menu Soubor /
Kopiruj objednavku.

Prevod rezervace

Na objedndvce pfijaté s vazbou na sklad existuje funkce — prevod rezervace. Pokud se zboizi
predrezervovava, tedy vytvari se fiktivni objednavky na vlastni firmu, je moiné ji nejdfive definovat
v globdlnich parametrech (Doklady — Objedndvky pfijaté — Partner pro zasobnik rezervaci). Pfi spusténi
prerezervace nad objednavkou zdkaznika (ikonou nebo menu Doklad — Prevod rezervace) pak dochazi
k presunu rezervaci z objedndvek definované firmy.

Pro pouzivani funkce je pottreba licence.
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OBJEDNAVKY VYDANE

Vystaveni objednavky vydané s vazbou na sklad z objednavky prijaté s vazbou na
sklad

Polozky objednavky vydané s vazbou na sklad lze vytvofit z poloZzek objednavky pfijaté s vazbou na sklad.
Prvni metodou je export objedndvky pfijaté do souboru a nasledné import objedndvky vydané. Této
metody se vyuZivd u uZivatel(, ktefi pracuji ve vice databdzich (centrdla — pobocky). Druhou je pak
vygenerovani objednavky vydané pfimo nad objednavkou pfijatou. Zde se pouziva analyzy Polozky nekryté
skladem (popsdno nize v kapitole Automatické generovani objednavek vydanych), z ¢ehoz vyplyva, Ze se
pracuje s Udaji na skladovych kartach, takze je mozné vytvorit vice objednavek dle nastaveni dodavatel(i na
skladovych kartach. Zde se na rozdil od automatického generovani objednavek vydanych nad skladovymi
kartami na objedndvky vydané prenasi pouze polozky zadané na vybrané objedndvce pfijaté, ale mnozstvi
pro objedndni se pocita dle udajli na skladovych kartach (nebere se pocet na objedndvce pfrijaté).

Metoda import souboru:

vstup do modulu Objednéavky vydané pomoci Alt+E / D nebo menu Evidence / Objednavky vydané
vybér evidencni rady objedndvek a potvrdit ,,OK“

zaloZeni nové objednavky s vazbou na sklad klavesou F3 nebo mysi 0

zadani dodavatele pomoci adresare Ctrl+A

zadani udajl objednavky, datumy, podminky, popisy na dokladu

ukonceni oprav objednavky, napf. klavesou F2 nebo mysi i

vstup do zadani polozek objedndvky vydané svazbou na sklad kldvesami Alt+B nebo pres menu
a---"

No uhwNeE

Nastroje / Pfenos artikl(i na doklad nebo mysi
a. pomoci menu Soubor / Import objednavky pfijaté nebo ikony B zahgjit vybérem objednavky
pfijaté pro prenos polozek
b. vybrat dokladovou radu
c. zadat kritéria pro vyhledani objednavek pfijatych

d. na vybrané objednavce pfijaté provést prenos klavesou F2 nebo mysi * (pokud se vybere
objedndvka pfijatd, ktera neni s vazbou na sklad, systém upozorni na nespravny typ)
e. mezernikem otevieni polozky, kterou je potreba vlozit na objednavku vydanou
f. zadani udaju a potvrzeni , OK“ nebo F2
g. pokracovani dle bodu 7 az do zadani vSech polozek na objednavku vydanou
8. ukonceni zadavani kldvesou F2 nebo mysi +
9. tisk objednavky, napf. Ctrl+P nebo pres menu Tisk

Metoda vygenerovani nad objednavkou pfijatou:

1. vstup do modulu Objednavky pfijaté a vybér dokladu

2. menu Nastroje / Navrh objedndvky vydané nebo ikona =

3. dalsi postup je podrobné popsdn nize v kapitole Automatické generovani objednavek vydanych (pro
vyuziti funkce vygenerovani objednavek vydanych je potfeba mit zakoupenou licenci).
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Metoda vygenerovani z objednavky pfrijaté jako navazujici doklad:

vk wnhN e

vstup do modulu Objednavky pfijaté a otevreni dokladu

menu Doklad / Navazujici doklad nebo Ctrl+E — vybér volby Objednavka vydana s vazbou na sklad
vybér partnera - zobrazi se vybérové okno pro dohledani partnera — po nalezeni stisk F2

vybér podskladu pro polozky objedndavky vydané — potvrzeni stiskem ,,OK“

automaticky vznikne objednavka — plnéni dat na polozkach se fidi nastavenim, které ma uzivatele
v okné pofrizovani polozek objedndavky vydané, kdyz ji vytvafi ru¢né.

Vystaveni objednavky vydané s vazbou na sklad z nabidky

Polozky objedndavky vydané s vazbou na sklad lze vytvofit z polozek nabidky.

No ubhwNRE

8.
9.

vstup do modulu Objednéavky vydané pomoci Alt+E / D nebo menu Evidence / Objednavky vydané
vybér evidencni fady objedndvek a potvrdit ,,OK“

zaloZeni nové objednavky s vazbou na sklad klavesou F3 nebo mysi 0

zadani dodavatele pomoci adresare Ctrl+A

zadani udajl objednavky, datumy, podminky, popisy na dokladu

ukonceni oprav objednavky, napf. klavesou F2 nebo mysi i
vstup do zadani polozek objedndvky vydané svazbou na sklad kldvesami Alt+B nebo pres menu
Nastroje / Pfenos artikl( na doklad nebo mysi T

=

a. pomoci menu Soubor / Import nabidky nebo ikony L zahdjit vybérem nabidky pro pfenos
poloZzek

vybrat dokladovou fadu

zadat kritéria pro vyhledani nabidek

na vybrané nabidce provést prenos kldvesou F2 nebo mysi +

mezernikem otevreni polozky, kterou je potreba vlozit na objedndvku vydanou
zadani udaju a potvrzeni , OK“ nebo F2

g. pokracovani dle bodu 7 az do zadani vSech poloZek na objednavku vydanou

~0 o 0o

ukonceni zadavani klavesou F2 nebo mysi +
tisk objednavky, napt. Ctrl+P nebo prfes menu Tisk

Vystaveni objednavky vydané s vazbou na sklad z poptavky

Polozky objedndavky vydané s vazbou na sklad lze vytvorit z polozek poptavky.

No uhwNe

vstup do modulu Objednavky vydané pomoci Alt+E / D nebo menu Evidence / Objednavky vydané
vybér evidencni fady objednavek a potvrdit ,,OK“

zaloZeni nové objednavky s vazbou na sklad klavesou F3 nebo mysi 05

zadani dodavatele pomoci adresare Ctrl+A

zadani udaju objednavky, datumy, podminky, popisy na dokladu

ukonceni oprav objednavky, napr. kldvesou F2 nebo mysi ind
vstup do zadani poloZzek objednavky vydané svazbou na sklad klavesami Alt+B nebo prfes menu

Nastroje / Pfenos artikl( na doklad nebo mysi +
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a. pomoci menu Soubor / Import poptavky nebo ikony B zahdjit vybérem poptavky pro prenos
polozek

vybrat dokladovou radu

zadat kritéria pro vyhledani nabidek

na vybrané poptavce provést prenos klavesou F2 nebo mysi +

mezernikem otevreni polozky, kterou je potieba vlozit na objedndvku vydanou
zadani udaju a potvrzeni ,,OK“ nebo F2

g. pokracovani dle bodu 7 az do zadani vSech poloZzek na objednavku vydanou

~0a 0o

8. ukonceni zadavani klavesou F2 nebo mysi +
9. tisk objednavky, napt. Ctrl+P nebo pres menu Tisk

Volna polozka na objednavce vydané bez vazby na sklad

Na objedndvce vydané bez vazby na sklad je mozné mit polozku, ktera vznikla ru¢né a neexistuje k ni karta
artiklu. Vyznam spociva pti objedndvani individudlnich poloZek, které nejsou naskladfiovany a neni ani
zajem, aby pro né karty v systému existovaly.

Postup zaloZeni volné polozky:

na objednavce vydané bez vazby prejit na zalozku Polozky napft. kliknutim mysi do oblasti poloZzek
otevrit okno pro zadani volné polozky napft. klavesou F3

vyplnit potfebné Udaje (postaci ndzev a pocet — zddny udaj neni povinny)

ulozit okno pofizovani polozky napf. kldvesou F2

od bodu 2. pokracCovat v zadavani nové volné polozky

ukwnN e

Polozka objednaviy vydané ? >

Polozka  Qstatni

ak.
k.tg. interni | | k.tg. ref | | Kok, s, | | =
arno
Nazev | Papir XERDX - sada 5 baleni B
M apovéda
M azew int. | |
Poet 10 @] Dodéno 0 4 Bl 0 gy
. . itikl...
el Sleva Sazha DPH Pofac | 9]
I‘_\lékup - Skl karta...
valy Poridi Zak&zka
ked | | |
Dratur pofizeni Draturm pofadoyané D atum expedice Dratum dodani
D atuimy | El| | ﬂ| | E|| | El|
Textova
poznamk.a
Celkemn Zéklad DPH
Saudty 0.00 ooo| | 0,00
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Zruseni nedodanych polozek

Pfi pfijmu na sklad s vazbou na vystavené objednavky vydané dochazi po naskladnéni k zapisu prijatého
mnoiZstvi na polozku objedndvky vydané do pole Doddno. Polozky castecné dodané se nabizeji pfi
nasledujicim pfijmu ve zbyvajicim mnozstvi, kompletné dodané se jiz nenabizi. Pokud nedojde k dodani
polozky a je jisté, Ze uz nebude dodana, je potieba ji na objednavce opravit. Jednou z moznosti je spustit
na dokladu objednavky funkci pro zruseni nedodanych polozek.

Postup zaloZeni volné polozky:

vstup do modulu Objednavky vydané

vyhledani objednavky vydané a otevreni do rezimu prohlizeni
spustit funkci pomoci menu Doklad / Zrusit nedodané polozky
potvrdit provedeni zruseni

PwnNPE

Systém na vsech nedodanych polozkach zméni stav Objednano na stav Dodano. Nedodané polozky lze
zrusit také na vsech zobrazenych objednavkach pomoci menu Soubor / Zrusit nedodané polozky
objedndvek.

Automatické generovani objednavek vydanych

V systému je mozné vytvorit hromadné objednavky vydané pro polozky nekryté skladem.

Do analyzy pro vypocet poZzadovaného mnoiZstvi pro nakup vstupuji pouze ty skladové karty, které maiji
zadany minimalné jednoho dodavatele. Karty bez zadaného dodavatele se nezobrazi.
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Kritéria nekryté poloZky ? X

Kritéria nekryté polozky Roz5iené hleday
Skupiny podmingk Zakladni

:Zakladni Metoda

EPEdSklad-"' () Polozky nekmté skladem

iPiiznaky [Stav objednéno - Stav celkem)

(®) Polodky nekmté skladem a ani objednévkou s ohledem na min. stawy
[[Stav minimalni + Stav objednana) - Stav celkem - Stav dodavatel]

() Paolodky nekmté skladem a ani objednavkou 3 ohledem na max. stavy
([Stavy maximalni + Stav objednana] - Stav celkem - Stav dodavatel]

() Poloky nekmté skladem a ani objednavkou s ohledem na stav skladu
[Stav objednano - Stav celkem - Stav dodavatel]

Metoda - interni zklad

(®) Bez wirobnich #5danek [bez pofadawkil wirohy)

() Wiatng virobnich 3adanek [vEetné pofadavki wiroby]

() Pouze wirobni 34danky [pouze podadavky winoby)
Pozadavky

[]Pouze poloZky objednané zakazniky [Dbjednano > 0]
[ Pouze polofky pofadavané virobou [(Objednana wir. > 0)

. Interni &izlo objednavky plijaté
Objednavka I 2T
prijata | |

Podminky
Cizlo artiklu | | K. ref. | |

h &zew artiklu | |

Skupina | | Druh | |

Dodavatel | | >

£zl wirohce | |

Referent |Martin Mavatg |

Pouze prioritni dodawatelé
[]¥ pfipadé wice dodavateld odstranit duplicity

[JRezlidovat mald a velks pismena
bHledat die pecatecnich pismen:

Wyprdzdnit Wichozi Ulozit B Datazy... Ulozit dotaz... Starmo

zobrazeni seznamu polozZek nekrytych skladem — Sklady / Generovani objedndvek vydanych - vybér
fady (skladu)
vyhledani poloZek nekrytych skladem, pro které chceme vytvofit objedndvku (napf. F5). Zde je potfeba
nastavit kritéria vyhledavani. V prvni volbé (Metoda) je doporuceno zvolit druhou volbu, aby byl
zohlednén materidl na cesté (jiz vystavené nevykryté objednavky vydané). Pokud se zvoli treti volba,
tak se navrh poctu dopocitavd na maximalni stav na skladové karté, ale zobrazeni polozky se ridi
vypoctem do minima (objednej u dodavatele do maxima pfi poklesu pod minimum). PouZiti druhé
volby (Metoda — interni sklad) zavisi na tom, zda se vyuZivaji moduly vyroby, konkrétné zadanky pro
ziskani pozadavk( materidlu na vyrobu. Pfi pouziti metody zjistujici minimalni stav na skladovych
kartach je mozné zaskrtnout volbu ,Pouze polozky objednané zakazniky”. Vylouci se tak skladové
karty, které nejsou pozadovany, i kdyzZ je jejich okamzity stav v€etné mnozstvi na cesté (objednano u
dodavatel() nizsi nez stav minimalni.
analyzu lze provést pouze na vybrané podsklady — pro jejich definici slouzi zalozka Podsklady
ze seznamu vybereme polozky, které chceme objednat. Pokud ma polozka vice dodavatel(, zobrazi se
vicekrat. Zaskrtnutim volby ,V pripadé vice dodavatel(l odstranit duplicity” bude kazda polozka
zobrazena pouze jednou, ale nebude na ni uréen dodavatel — ten se pak musi vloZit editaci polozky.
Vybér polozky pro objednani provedeme stiskem CTRL+mezernik na poloZce. Oznaci se modrou
»fajfkou”.

B« 10034020 Frugina MB 158
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Hromadné oznaéeni &i zrudeni oznaéeni se provede pomoci ikon 4 =¥,
Pokud nechceme vytvofit objedndavku na celé chybéjici mnozZstvi, je nutné vseznamu polozek
nekrytych skladem vstoupit do rezimu oprav stiskem CTRL+F4 a po stisku mezerniku na polozZce zadat
pozadovany pocet, pfipadné opravit dalsi udaje jako napf. dodavatele. Zde je bud moiné vybrat
z dodavatell na karté nebo pomoci tlacitka ,Partnefi” vloZit jakéhokoliv partnera z adresare.

5. pravodce vytvorenim objednavek spustime stiskem tlacitka ** nebo v menu Nastroje / Generovani
objednavek...

6. aby se objednavka vytvofrila presné podle nasich pozadavk, je nutné zkontrolovat nastaveni stiskem
tlacitka moznosti a naslednym vstupem do opravy Typu generovani objednavky vydané. DulezZité je
zadat spravnou nakupni cenu polozky. Ddle je nutné zde ponechat volbu Normal !!!

Typ generovani chjednavky vydané ? >
Typ hromadného wideje _
Ok
M azey |Autumatické objednavky vydané |
Storno
Popis | | | Marmal Jl =
Kédzems €2 .- |Ceska republika | Poraci [ 1 Napovéda

Uietri pfipad 00000  ---||-| Zakladni skupina |

M akupni cena 5
nolozky |D|:u:|avatel - nakup 1 J|
Objednavky wwdané
Objednavka |Dhiednévka ¥pdana s vazbou na zklad J| e oia Subiad
Wad.rada ubrada
|Dhiednévky vydané | | 1 | | 1 |
Podsklad  |Hlavni =

7. pred spusténim generovani je mozné vyplnit Datum pozadovano. Pokud byl seznam poloZzek editovan
a na nékteré polozce bylo poZzadované datum zadano, ma prednost pred datem zadanym v tomto
okné

8. nyni je nutné spustit vytvoreni objednavek stiskem tlacitka ,Vpred” a poté ,Start“. Zobrazi se
informacni okno o pribéhu generovani.

9. stiskem tladitka ,Vpred” pfejdeme do seznamu vygenerovanych objednavek. Jednotlivé objedndvky je
mozné z tohoto seznamu otevfit a napf. ihned vytisknout.

Funkci Ize spustit i na seznamu skladovych karet v menu Analyzy / PoloZzky nekryté skladem.

Dulezité — pokud se polozka pred generovanim objednavek needituje, pouZije se cena z vyse uvedeného
nastaveni. Pokud je ale polozka editovana, pouZije se natena cena, kterou Ize v analyze nastavit v menu
Nastroje / MozZnosti.

Nastaveni dodavatele pred generovanim objednavky

Jak uZ bylo uvedeno, musi mit karty zadany min. jednoho dodavatele. Pokud je potieba vytvorit
objednavku na artikly od jednoho dodavatele, avSak je potieba vyjimecné objednat u jiného, je mozné na
seznamu pouzit funkci hromadného nastaveni dodavatele. Funkce provede hromadné nastaveni
vybraného dodavatele na vSechny karty na seznamu.
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Postup:
na seznamu poloZek nekrytych skladem menu Nastroje / Nastaveni dodavatele

1.
2. vybrat dodavatele a pfenést bud F2 nebo +
3. tlacitkem ,Start” zahdjit nastaveni dodavatele

Automatické generovani objednavek vydanych dle kusovniku

Jde o rozsifeni vyse popsané funkce, kdy je mozné vystavit objednavky vydané na komponenty kusovnika,
které je potreba zajistit pro vyrobu artikl( nekrytych skladem. Funkce je popsana v manuadlu pro vyrobu.

Export objednavky vydané

Objednavku vydanou s vazbou na sklad Ize exportovat do souboru (uloZit na disk ¢i pfimo poslat e-
mailem). Polozky vytvofeného souboru lIze poté naimportovat na objednavku pfijatou s vazbou na sklad.

Postup:
1. vstup do modulu Objednavky vydané pomoci Alt+E / D nebo menu Evidence / Objednavky vydané
vybér evidencni fady objedndvek a potvrdit tlacitkem ,,OK“

2
3. nalezeni objednavky kldavesou F5 nebo Ctrl+F nebo mysi Q
4. provést export objednavky vydané

a. v menu Nastroje vybrat volbu Export objednavky

b. vybrat parametry export — zvolit, zda bude objednavka odeslana e-mailem a na jakou adresu

nebo bude uloZena na disk do urcené slozky

c. stisknout tlacitko ,Vpred”

d. zobrazi se okno s nastavenymi parametry — stisknout tlacitko ,Start”

e. probéhne export dat — stisknout tlacitko ,,Dokoncit”.

Dulezité:
Pokud je exportovana objednavka s velkym poctem polozek, systém vytvori vice souborl. Kritériem pro
rozdéleni je 1000 polozek. Pt.: objednavka ma 2600 polozek = vzniknou tti soubory.

Exportovany jsou pouze nedodané polozky.

238 TreSoft s.r.o.



Export objedndvky vydané ? pod

| Export objednavky vydané

E

FParametny exporku

(®)0deslat objednivku vedanou e-mailemt

Prijenmce
| bauhaus@bauhaus.cz J|

() UloZit objednévku na disk

| [ Sewportytaoby J|

M apovéda < Zpét Stomo

Import souboru na objedndvku pfijatou s vazbou na sklad je popsan v ¢asti zabyvajici se pofizovanim
objednavek pfijatych.

Skupinové nastaveni polozek

V okné pro zadavani polozek na objednavku s vazbou na sklad je mozné hromadné zménit vybrané udaje
na polozkach. Funkce se vyvold pomoci menu Nastroje / Skupinové nastaveni polozZek.

Zmeénit Ize tyto udaje: Vystaveno, Vystavil, PoZzadovano, Expedice

Nastaveni zadavani polozek na objednavku

V okné pro zadavani polozek na objednavku je moZné urcit vychozi nastaveni pfi pofizovani polozek.
Nastaveni se provadi samostatné pro zadavani polozek s vazbou na sklad a bez vazby na sklad.

Objednavky s vazbou na sklad.

Nastaveni se provadi v okné pfijmu polozek.

Postup nastaveni:

1. vstup do modulu Objednavky vydané a vybér objedndavky s vazbou na sklad
2. vstup do okna zadavani polozek napf. klavesami Alt+B
3. menu Nastroje / MoZnosti
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Parametry vystaveni objednavky vydang ? X

Obecné  Rychlé hledani  Ostatni  Terminal

Wichozi podsklad : Ok
Podsklad | Hlavni | Stoma
Mapoveda
M akupni cena na poloéce Pologky
Kaontrola i objednané paologky
(®) Makupni cena z ceniku [ Kontrola pouze v rémei dokladu

Zvukov] zignal nalezeni duplicitni palogky

() Zachovat cenu z objedndvky [] Kontrola dostupnosti
[] Kortrola informatnich polodek

Watup do modulu

(®) Seznam skladoviich karet ] Pfenos rizmnich mémpch jednotek:

() Néwih obiednévky Zobrazit interni poznamku artiku
Mazev intemi na polofce M akupni cena na pologce

(®) Mézev dodavatele (@ Nakup

(") Popis artiklu (0 Makup v nrménd

(0 hdzey artiklu O Cenikavi nakup

() Préimémi nakup

() Posledni nékup

() Dodavatel - Wakup 1

() Dodavatel - Makup 2

() Dodavatel - Makup 3

() Dodawvatel - Cena urgent 1
() Dodavatel - Cena urgent 2

() Altemativii nazev

ZdloZzka Obecné:
Vychozi podsklad — pti ukladani prvni zadavané polozky neni nutné zadavat sklad, je jiz nastaven.

Nakupni cena na poloZce — nastaveni ma vliv na praci s cenou pfi pfijmu. Pokud se necha vybrana moznost
»Nakupni cena z ceniku”, ur€uje cenu prijmu nastaveni v okné potizovani polozek prijemky. Pokud se zvoli
moznost ,Zachovat cenu z objednavky”, ma cena uvedena na objednavce prednost pred nastavenim na
pfijemce a pokud je tam téZ nastaveno upozorriovani na smluvni nadkupni cenu (viz Kapitola Pfijemky),
zobrazi se pfi editaci polozky na pfijmu upozornéni, Ze cena polozky obsahuje smluvni nakupni cenu. Tato
polozka objedndvky vydané ma ptiznak ), V levé Easti nastaveni se urci, jaka cena se ze skladové karty na
polozku dokladu pfenasi.

Kontrola jiz objednané polozky — upozornéni, Ze se skladova karta jiz v objednavce nachazi. Nasledné Ize
nastavit,m aby kontrola probihala pouze v ramci vystavovaného dokladu.

Kontrola dostupnosti — pfi zaskrtnuti systém upozorniuje pfi vybéru karty, ktera ma nastaven pfiznak
Nedostupny, na tento stav s dotazem na pokracovani.

Kontrola informacnich polozek — pokud neni zaskrtnuto, systém nedovoli na doklad vlozZit informacni
polozku (pfi pokusu zobrazi pouze informaci, Zze jde o informacni polozku). Tato funkénost se tykd pouze
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ru¢niho vkladani polozek. Pokud je informacni polozka napf. soucasti sady, na doklad bude vloZzena i pres
tento zakaz.

Pfenos riznych mérnych jednotek — vyznam pro zadavani poctu poloZek i v jinych mérnych jednotkach
nez v hlavni (viz popis zalozky Jednotky na cenikové karté). Individualni pfepinani mezi zadavanim poctu

pouze v hlavni mérné jednotce ¢i ve vSech se provadi kldvesou F4.

Vstup do modulu — nastaveni, zda bude pfi vstupu do okna zadavani polozek zobrazen jako vychozi
seznam skladovych karet ¢i navrh objednavky. Pfepnuti do druhého z rezimu lze provést ikonou g

Nazev interni na poloZce — nastaveni prenosu vybraného pole skladové karty na polozku objedndvky do
pole Nazev interni.

Nakupni cena na poloZce — nastaveni prenosu ceny na polozku objednavky do pole Nazev interni.

Zadlozka Rychlé hleddni

Nastaveni pravidel pro rychlé hledani v seznamu.

Zalozka Ostatni

Nacitat nahrady na skladové karté — pokud se zaskrtne, otevie se pii vybéru skladové karty
s definovanymi ndhradami nejdfrive seznam karet, ktery obsahuje vybranou kartu i nahrady. A aZ poté se

po vybéru otevie okno pro zadani poctu a dalsich udaja.

Nacitat nahrady na navrhu objednavky — stejné nastaveni jako predchozi, ale platné pouze pfi vybéru
poloZzek z ndvrhu objednavky.

Kontrola nadbytecné zasoby — pokud se pracuje s priznakem nadbytecné zasoby, je zde mozné nastavit
upozornéni, pokud by se objedndvalo na skladovou kartu, kterd jiz obsahuje nadbytecnou zasobu.
V pfipadé kontroly na vSechny skladové evidence lze nastavit, zda se bude zobrazovat dialogové okno
s upozornénim, ¢i prfimo seznam skladovych karet (vyznam v pripadé evidence vice sklada).

Nahrady artiklu — moznost zobrazit na seznamu nahrady artiklu.

Zdlozka Terminal

Definice pro import poloZek z termindlu (popis viz samostatny manual).

Pozn.: v okné pofizovani poloZzek na objednavku Ize zapnout zobrazeni mésicnich obrat(i vybrané skladové
karty (volba v menu Zobrazit).

Analyzy na dokladu objednavky vydané

Kromeé standardnich analyz je zde i analyza pro objednavky vydané s vazbou na sklad pro dodané polozky.
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Doddno

Pfed spusténim je nutné mit vybranou polozku objednavky vydané. Pokud je polozka aspon Castecné
dodand, zobrazi se seznam skladovych pohyb(, které vydej predstavuji. Dvojklik na poloZzku seznamu
provede otevieni dokladu vydej (dodaciho listu pfijatého).

Analyzy na seznamu objednavek vydanych

Na seznamu objednavek vydanych je mozZné spustit tyto standardni analyzy:
- pohyb na skladé

- rezervace na skladé

- objednavky u dodavatell

- pohyb polozek nabidek

Navazujici doklady

Z objednavky vydané nelze vytvofit navazujici doklady.
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PRIJEM ZBOZi

Naklady - volna tvorba

Tento zpUsob tvorby nakladl se pouZije v pripadé, kdy je potfebné provést zménu ceny skladové karty
pouze jednotlivych poloZek bez predchozich dokladd (napf. chybné zadana cena pri naskladriovani polozky
atd.). Pfi tvorbé dokladu dochazi k zadavani naklad( pro kazdou zadavanou polozku zvlast.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu Pfijemky pomoci Alt+E / M nebo menu Evidence / Prijemky na sklad

2. vybér evidencni rady prijemek a potvrzeni ,,OK”

3. zalozZeni pfijemky pomoci F3 nebo mysi 5

4. vybér typu prijemky "Naklady"

5. zadani adresy dodavatele pomoci adresare partner( klavesami Ctrl+A

6. zadani potfebnych Udajd - datumy atd.

7. vstup do zadavani polozek nakladu, napt. klavesami Alt+B nebo mysi ]

8. vyhledani artiklu pomoci F5 nebo mysi Q

9. mezernikem otevfit kartu

10. zadat nakladovou ¢astku na polozku do pole "Naklady"

11. zadat cilovy podsklad

12. potvrdit ,OK“ nebo F2

13. opakovat od bodu 8 az do zadani vSech potrebnych artikld, na které se uplatiuji naklady
14. ukoncit zadavani polozek na naklad pomoci F2 nebo +

15. uloZeni ndkladu pomoci F2 nebo mysi ind

16. pfijem na sklad pomoci Ctrl+Shift+L nebo menu Doklad / Pfijem na sklad nebo mysi na L
17. potvrdit pfijem na sklad, po pfijeti na sklad zavfit okno - Esc

PFrijem s vyrobnimi Cisly

Od verze 1815 je mozné zadavat vyrobni Cisla dvé zpUsoby.

Prvnim zplUsobem je zadat vyrobni Cislo na poloice stejnym zplsobem jako skladové misto, Sarizi,
expiraci,... V takovém pripadé je zadané vyrobni Cislo na skladovou kartu zaznamendéno coby atribut zasoby
(stejné jako Sarze, expirace,...)

Druhym zplUsobem je evidence vyrobnich cisel pouze na pohyby skladovych dokladli bez zapisu na
skladovou kartu. Zadana je napfiklad polozka prijemky s poctem péti kusli a do ndvazné tabulky se zada
pét rlznych vyrobnich Cisel, jak je popsano dale.

Pokud je tedy potieba na polozku prijemky (na oteviené polozce v okné jejich pofizovani na pfijemku)
zadat vyrobni Cisla, je nutné stisknout na oteviené polozce tlacitko ,Vyrobni Cisla“ nebo klavesy Alt+V (levé
Alt). Otevi'e se okno pro zadani vyrobnich Cisel. Pokud jiZ je zadan pocet, je zde vidét, jaky pocet vyrobnich
Cisel je ocekavan. Zadavani probiha bud pomoci kldavesy F3 nebo tlacitka Pfidat.

Na pfijemce jsou jiz automaticky oznacena (modré zaskrtnuti) pro vloZeni na polozku dokladu.
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Na obrdazku nize jiz byla zadana 4 vyrobni Cisla, je potfeba zadat jesté 2.

Seznam wyrobnich gisel [4:4] ? pod
Oéekavano B oK
WloZeno 4
Oznaceno 4 Stomo

Wirobni Gizlo Cérovi kid M apoveda
<P 136543936 v,
<P 13654937 v Ffidat...
< 13654338 v =
KBE R Opiai.
O dztranit...
viorobni Sisla.. .
Expart dat...
Obnovwit

Macist vimobni Gisla.__ Ozradit wie LIE wie

Prijem s atributy — generovani kodu

Na zakladé nastaveni priznakd na artiklech muUZe systém vyZadovat zadani SarZe, expirace, kddu nebo
doplnkového kddu. Pokud neni kdd ¢i doplnkovy kdd prebiran od dodavatele, ale uZivatel si ho chce
generovat, je mozné v manaZeru systémovych katalogl zaloZit pro kéd ¢i dopliikovy kéd ciselnou fadu
a v ceniku nastavit parametry pro vygenerovani retézce (v menu Nastroje / Parametry generatoru kodu).
Poté lze vokné prijmu kliknout na ikonu blesku a kod se vygeneruje (vSechny artikly maji spolecné
Cislovani).

g

g Goame -1 G

Svynchronizace podle kontrolniho poctu

Funkce se vyuZiva v pfipadé, Ze jsou ve skladu pouzivany online ¢tecky s aplikaci Signys Logistics a pouziva
se tzv. pickovani, kdy skladnik pomoci ¢tecky provadi fyzickou kontrolu jiz vytvorené prijemky. Na polozky
se pak do kontrolnich poli ukladaji vysledky skladnikovy prace. Funkce synchronizace nasledné nabizi
moznost hromadné synchronizace zadaného poctu. Ale je zde tfeba i volba smazani zaznamU skladnika,
kdyby bylo potfeba jeho cCinnost opakovat a dalSi moznosti. Popis vSech téchto funkci je soucasti
samostatného manualu pro Signys Logistics.
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Import vydejky

Prijemku lze vytvofit importem vydejky. Postup vytvoreni souboru z vydejky je popsan v kapitole Export
vydejky.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu PFijemky pomoci Alt+E / M nebo menu Evidence / Pfijemky na sklad
2. vybér evidencni rady pfijemek a potvrzeni ,,OK”
3. provedeniimportu

a. v menu Soubor vybér volby Import vydejky

b. vybér souboru pro import, pfipadné kontrola nastavenych parametri importu (parametry jsou
popsany nize)

c. stisk tlacitka , Vpred” — zobrazi se informace o importované vydejce

d. stisk tlacitka ,,Dokoncit” — provede se import — soucasné s polozkami se na hlavicku prijemky doplni
i dodavatel a do pole Doklad se doplni Cislo vydejky.

4. zkontrolovat ¢i pripadné doplnit idaje na prijemce
5. ulozit doklad napft. kldvesou F2
6. provést naskladnéni pomoci ikony *2 nebo kombinaci klaves Shift+Ctrl+L

Parametry importu

Béhem importu lze provést nastaveni parametrQ. Tyto parametry se nastavuji v okné vybéru souboru. Pfi
dals$im importu si systém nastaveni pamatuje (samoziejmé kromé cesty k souboru).
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Import wydejly ? X

| Import vwdejky

Import widejky
Watupni soubor pro impark sidejky
| =]

Podzklad pro importované pologky widejky

|H|a'-.-'ni e |
Zpiizob identifikace parthera Ffijermk.a - polofka Doklad

(®) VYyhledat podle |C [identifkadni Sislo firmy) (®) Cizlo dokladu z videjlky

() %uhledat podle CF [&islo firmy) () Doklad 2 wideky

() Wyhledat podle kddu fimy

Zpiiznb identifikace poloZek widejky: videjka -» artikl
(®) VWodejka: & artikli > Signps: & artikly

Cvidejka: kigref, - Sigrwe & artiklu

) vodeika: kigref. > Sigrws: ktg.ref.

Dirub |

M apovéda 4 Zpét Starno

Parametry:
e podsklad —z katalogu se vybere, na ktery podklad se provede pfijem
* identifikace partnera — zpUsob vyhledani partnera na hlavicku ptijemky
* identifikace artikld — zpUsob dohledani artikl( pro prijem
e druh — moZnost omezeni na urcity druh artiklG

Import polozek prijemky

PFfijemku Ize vytvofit importem z datového souboru. Ten musi byt ve formatu .dat nebo .csv. Obecné se
jedna o soubor, kde jednotlivé Udaje jsou oddéleny stfednikem. Samotné Udaje vsak stfednik obsahovat
nesméji. Cisla nesmi obsahovat oddé&lovaée. Je nutné, aby posledni sloupec obsahoval ve viech Fadcich
néjakou hodnotu. Pod tlacitkem ,MozZnosti” je mozné nastavit, aby se nakupni cena nacitala ze skladové
karty (ignoruje se pfipadné zadand cena v CSV souboru).

Dulezité — neslucovat s importem dat z mobilniho zafizeni (popsano v technické prirucce).

Import se pouziva pfi potfebé prijmout velké mnozstvi skladovych karet, napr. pfijem pocatecnich stavd.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu PFijemky pomoci Alt+E / M nebo menu Evidence / Pfijemky na sklad
2. vybér evidencni rady pfijemek a potvrzeni ,,OK”
3. zadani nového dokladu napf. pomoci F3
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4. vyplnéni dle potfeby hlavicku dokladu
5. provéstimport
a. v menu Soubor vybér volby Import polozek prijemky
b. vybér souboru pro import tlacitkem l":;j, pripadné kontrola nastavenych parametrd importu — po
stisku tlacitka ,,MoZnosti“ se objevi nové okno s mozZnosti nastaveni podskladu pro prijem a zpUsob
vyhledavani, dale je pak mozné zvolit, Ze se cena nacte ze skladové karty
c. stisk tlacitka ,Vpred”“ — zde se nastavi importované sloupce — v pravé ¢asti je vypis sloupcl souboru.
Pokud soubor obsahuje hlavicku (nazvy sloupct), zaskrtne se pfislusna volba. Na obrazku nize je
uveden pfiklad,
d. stisk tlacitka , Vpred” pro ukonceni nastaveni importu
e. stisk tlacitka , Spustit” pro zahajeni importu.
6. ulozZeni pfijemky napt. F2 a naskladnéni Shift+Ctrl+L

(7 Import poloZek na skladovy doklad ? X

Import poloiek na skladovy doklad

Dostupné paoloZky Wybrané polozky Mahled na data [ &} 1. fadek | 2. fadek ]
K.atalog referentni ~ B Katalog interni 1 ! ktg-int ;1001
3
O Katalog virobce B Podet Z | pofet H )
O kad << B Makupni cena 3 | nakup ! 300
O KadEOD
@ kadkraje Intrazstat Mahoru
O kddobalu
@ Kéd pohybu Dialii
O kad sazby
O kad skladového mista Mezera
O Kad zbodi
O kad zemé plvadu Hodnata...
Ema jednotk.a
II m Klavesy
] :ékupni cena v cizi méné Shift + vpravo
0 Nézev Shift + v
O Objednévka 2akaznika 1+ i
B Objem Shift + mezera
@ Oprava Chrl + hahon
0O Puolozka JCD Chl + dold
@ Pofadi Legenda
E Eofdad_l' slew O text
rode]
B Prodei ELRD B datum
W Frodej v cizi méné @ celé &izlo
. F‘rumemy nkup w | | B desstinng
nnnnn 6|’$|0
Filtr pro dostupné poloZky
“Wéechny skuping w
Metoda pro zpracovani zdznaml Madist poloZky.. | | Ulofit poloZky... Zobrazit mapovani Aktualizovat | UloZit nahled na data...

[ Kligova polozka Cislo artiklu |

Aktualizace die Kigavé polotky nebo nave [] Piehledn&isi nahled na data [nema vliv na import]

) o ° Zdrojow soubor
Aktuiallzac:e dlg kIlE:D'\.feEDID?ky . Potet fadki souboru l— Culmporttlmp pol prierky. csy
Mové pro neesistuiic kiidové pologky

(®) Nové bez kontroly kliéové polozky Poiet fadki hlavigky

Mapovéda MoZnozti... Madizt parametry.. | | Ulodit parametry... < Zpét Starno

Prepocet prodejnich cen naskladnénych artiklt

V zavislosti na zménach nakupnich cen dochazi po naskladnéni ke zménam cen na skladovych kartach.
Pfimo na prijemce je mozné spustit prepocet prodejnich cen vybraného Udaje na skladové karté a prirazek
zadanych na cenovych hladinach. Systém prepocita vsechny cenové hladiny.

Postup provedeni:

1. na naskladnéné prijemce provést oznaceni polozek. Pokud maji byt oznaceny vSechny, provede se to
tak, ze se klikne na prvni a po podrzeni klavesy Shift na posledni, s kldvesou Ctrl se oznacuje jednotlivé
2. menu Doklad / Pfepocet prodejnich cen artikl
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3. vybér zdrojové ceny (primérnd, posledni,...) ze skladové karty
4. stisk tlacitka ,,OK” nebo ,Vypocet”

Vyjmuti polozky pFijemky z propoctu

Na prijemce je mozné oznacit polozku, na které se nasledné neprovede prepocet. Oznaceni je mozné jak
v rezimu prohliZzeni, tak v reZimu oprav.

Postup provedeni:

1. otevreni pfijemky do rezimu prohlizeni i oprav
2. oznaceni polozky na prijemce — kliknuti mysi na polozku dokladu
3. stisk Ctrl+mezernik nebo menu Doklad / Oznaceni polozky

VyuZiti v rezZimu oprav — na oznacenou polozku nebude uplatnén prepocet slevy na doklad ¢&i rozpocet

nakladl. Takto oznacit Ize jen polozku nenaskladnénou, protoZe pouze na ni lze provést Upravu ceny.
Vyuziti v rezimu prohlizeni — nad oznacenou polozkou neprobéhne propocet prodejnich cen.

Vyjmuti polozky z naskladnéni

Pokud je potrfeba do pfijemky zadat polozku ¢i vice polozek, které maji byt naskladnény pozdéji, lze je
oznacit priznakem #.. Ten Ize na polozku prijemky vlozit vrezimu oprav vybérem polozky a stiskem
klavesy F9 nebo pomoci menu Doklad / Nepfrijimat polozku na sklad. Pri naskladnéni je takova polozka
preskoCena a naskladnéni neprobéhne. Pokud je nasledné prijemka zavirana, systém neupozorni, Ze
obsahuje nenaskladnéné polozky. Priznak Ize pozdéji stejnym zplsobem zrusit.

Kopirovani polozky v pfrijemce

Nenaskladnénou polozku na dodacim listu pfijatém Ize zkopirovat. To je mozné vyuzit napf. pro dodatecny
rozpad polozky na Sarze (zjiSténo dodatecné, ale jesté pred naskladnénim). Dllezité je, Ze si nové vznikla
polozka prebird i odkaz na navdzanou polozku objednavky vydané.
Postup:

— vrezimu oprav prijemky oznacit polozku (nenaskladnénou),

— dat menu Doklad — Kopie polozky (nebo zkratku CTRL+F3).

Prepocet prodejnich cen vybraného artiklu

Funkce je shodna jako v predchozi kapitole, ale provadi se pouze pro vybrany artikl.

Postup provedeni:

1. nanaskladnéné prijemce vybrat polozku

2. menu Doklad / Pfepocet prodejnich cen vybraného artiklu

3. vybér zdrojové ceny (primérnd, posledni,...) ze skladové karty

4. stisk tlacitka ,,OK“ nebo ,Vypocet”

Pozn.: Funkci Ize nalézt téZ v menu po stisknuti pravého tlac¢itka mysi na vybrané polozce.
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Prepocet prodejnich cen vybraného artiklu — rozsirena varianta

Spusténim této volby jsou u vybraného artiklu zobrazeny udaje vSech cenovych hladin a je zde mozné
provadét rucni opravy i vypocty. Funkce je mozné spustit i na nenaskladnéné poloZce pfijemky, ale pak
nema smysl provadét vypocty pomoci pfirazek, kdyz mlze byt po naskladnéni cena zménéna.

Prepocet prodejnich cen artiklu ? X
Skladovs karta
_DK
Cislo artiklu |UDUUU1 | Pozice | |
Mazew |Tliéku kratkp rukdv s logem | SHTD
Popis |Jednnbarevné tritka 3 logem na praou I_ Hapavéda
Hezelvace gb:dnatnlo 88.00 Piijer |04.03.2018 T Rezervace...
Vielih iy 167200 - o0arEe BE.00 Videj (27022014 T
[obiednana] | Objednavky..
Stav celkem 167200 Ohrat celkem £3.,00
Obraty...
Atk
| ] 23.7 180.00 43,0 32.8 268.35 32470 180.23 439
| 23.72 | 4908 2 = 480 Sl ke
] 17.00
= 15.00 Pakwh...
] 1100
(] 10,00
| ] 9.00 i , . R -, --- .. : Yuprazdnit...
] 0,00
n 0.00
] 0,00
] 0.00
] 0,00 | -0, -0, K E .. . Ffepadet PC
m 0.00
n 0.00
™ 0.00
n 0.00
m 0.00

Madbytetna ETRE
~isoba |N0rma|n| zazoba _||

Postup provedeni:

1. na naskladnéné prijemce vybrat polozku
2. menu Nastroje / Pfepocet prodejnich cen artiklu nebo Alt+F9
3. objevi se okno, kde je mozné provadét tyto zmény:
a) provadét rucni korekce
b) vynulovat vSechny prodejni ceny stiskem tlacitka ,Vyprazdnit“
c) zadani prodejni ceny véetné DPH a jeji prepocet — cena véetné DPH se zada do pole Prodej bez DPH
a stiskne se Ctrl+P (standardni funkce jako na artiklu)
d) prepocet viech prodejnich cen dle pfirdzek — stisk tlacitka ,Prepocet PC*
e) prepocet prodejni ceny pouze na hladiné, kde je umistén kurzor — stisk Ctrl+Alt+P
f) meénit priznak nadbytecnosti zasoby (pfiznak je ménén na skladové karté nikoliv artiklu)
g) zobrazit navazujici informace artiklu ¢i skladové karty — viz tlacitka v pravé ¢asti okna
4. stisk tlacitka ,,OK“ ¢i klavesy F2 pro potvrzeni zmén

Pozn.: Funkce pro prepocty lze nalézt téZ v menu po stisknuti pravého tlacitka mysi.
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Nastaveni zadavani polozek na prijemku

V okné pro ptijem polozek na prijemku je mozné urcit vychozi nastaveni pfi pofizovani polozek.

Postup nastaveni:

1. vstup do modulu Pfijem na sklad
2. otevreni prijemky do rezimu oprav — bud’ F3 pro zaloZeni nové nebo F4 pro opravu jiz existujici
3. vstup do okna pfijmu polozek napt. kldvesami Alt+B
4. menu Nastroje / MozZnosti

Parametry pfenosu poloZek na pfijemku ? *

Obecné  W&kupni cena  Fychié hledani  Temmindl  Eontrola ndkupni cery  Periferie

Wichozi podsklad Wochozi skladove mizto Stamo
Podsklad | Hlavni ) (X Kod SKM - (X T

Wichozi reim prijmu
(@) Seznam skladovich karet
() Seznam nedodanich poloek objednaviy

Wichoz podet

: 0 chis
Fadet 0 odchylka [%] 10
oachulia
2, 10/ [
Informalni pologky odchylka [%] =]

Pfijern informacnich polofek L] Dteviit informaéni akno
Fantrola dostupnosti Ktg.ref

Ostatri [ Khg.ref z poloky
Autamatizované wloZeni slewy Kaontrola expirace

[ Fiiijem réiznich mémpch jednotek Lirnit 0

[ 1 Zobrazit intemni poznambu artiku

(] Kartrola celni sazhy K.opie
] 8arte Oksd

[ 1Zobrazit ndhrady artiklu v seznamu [ ] Expirace [ Kéd ext
[ Skladowé mista

[ Awtomaticky export dat do teminglu

Autarnaticks detekce podskladu

Automaticky detekovat podzklad = objednanou polozkou

ZadloZzka Obecné
Vychozi podsklad — pti ukladani prvni zadavané polozky neni nutné zadavat sklad, je jiz nastaven.

Vychozi skladové misto — skladové misto, které se automaticky doplfiuje na polozky prijemky — jak pfi
rucnim pfijmu, tak prijmu z objednavky.

Vychozi rezim pfijmu — Ize nastavit, zda se po vstupu do okna zadavani polozek pro pfijem zobrazi jako
vychozi seznam skladovych karet nebo nedodané polozky z objednavek vydanych vystavenych na

dodavatele zadaného na hlavicce pfijemky.

Vychozi pocet — vychozi hodnota na poloZce pfijemky.
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Prijem informacnich polozek — pokud neni zaskrtnuto, systém nedovoli na pfijemku vloZit informacni
polozku (pfi pokusu zobrazi pouze informaci, Ze jde o informacni polozku). Tato funkénost se tyka pouze
ru¢niho vkladani polozek. Pokud je informacni polozka napr. soucasti sady, na pfijemku bude vloZena i pres
tento zakaz.

Kontrola dostupnosti — pfi zaskrtnuti systém upozorniuje pfi vybéru karty, ktera ma nastaven pfiznak
Nedostupny, na tento stav s dotazem na pokracovani.

Minimalni odchylka [%] — zadanim hodnoty je moZné nastavit kontrolu na procentualni odchylku od
aktudlni skladové ceny. Hodnota muze byt zdporna (zadand hodnota -10% znamend, Ze muze byt nakup
0 10% nizsi, aniz by systém upozornil, tedy pfi aktudlni skladové cené 100,- mizZe byt 90,-). Pokud je zde
zadana nula, systém dolni hranici nekontroluje.

Maximalni odchylka [%] — stejna funkcnost jako minimalni odchylka, tato vsak je v praxi ¢astéji pouzivana,
kdy chci mit kontrolu, zda navyseni ceny neprekrocilo urcitou hranici.

Otevrit informacni okno — aby dochazelo pfi ptijmu ke kontrolam na zadané odchylky, je nutné mit toto
pole zaskrtnuté. Systém poté upozorni, Ze je odchylka mimo uvedeny rozsah a dotaze se, zda se ma
pokracovat. Po stisku tlacitka Ne nebo Storno se vrati do okna zadavani polozky. Pole pro nakupni cenu je
pak podbarveno bud' zelené (pod minimalni odchylkou) nebo ¢ervené (nad maximalni odchylkou).

Automatizované vlozeni slevy — pokud se ma sleva zadavat rucné na jednotlivych polozkach, je potreba
mit tuto volbu zaskrtnutou. Pti zadavani polozky se vyplni jednotkova cena a sleva v % - systém nasledné
do dokladu prenese prepoctenou jednotkovou cenu. Pokud nebude volba zaskrtnuta, bude zadana sleva
ignorovana.

PFijem riznych mérnych jednotek — vyznam pro zadavani poctu polozek i v jinych mérnych jednotkach nez
v hlavni (viz popis zalozky Jednotky na cenikové karté). Individualni prepinani mezi zadavanim poctu pouze
v hlavni mérné jednotce Ci ve vSech se provadi klavesou F4.

Zobrazit interni poznamku artiklu — pokud je zaskrtnuto, zobrazi se pfi vybéru polozky text z interni
poznamky artiklu. Soucasné se pole zbarvi ¢ervené.

Kontrola celni sazby — pokud je zaskrtnuto, zobrazi se u zahrani¢ni prijemky upozornéni, pokud neni celni
sazba vyplnéna.

Zobrazit nahrady artiklu v seznamu — pokud je zaSkrtnuto, zobrazi se u polozek s ndahradami vybér
pridélenych nahrad artiklu.

Automaticky export dat do termindlu —pokud je volba zaskrtnuta, probéhne pfi zavieni okna automaticky
vytvoreni souboru vydejky pro zpracovani ve ¢tecce DENSO.

Automaticky detekovat podsklad s objednanou polozkou — vyznam spociva pti pfijmu z objednavek
vydanych, kdy systém automaticky prebira podsklad uvedeny na poloZce objednavky.

Ktg. ref z polozky — pfi zaskrtnuti se katalog referencni prebird z polozky objednavky (pokud se ptijima ve
vazbé na objednavky vydané) nikoliv z ceniku. Vyznam pro uZivatele, ktefi katalog referencni ¢asto méni.
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Kontrola expirace — pokud je zadano Cislo, systém pfi pfijmu polozky vyplnénou expiraci kontroluje, zda
neni jeji vyprseni za stejny pocet dni ¢i méné nez je zde zadano. Pozn.: pokud ma byt udaj shodny pro
vsechny stanice, je vyhodnéjsi ho zadat v parametrech firmy.

Kopie Sarie, Expirace, K6d, Doplitkovy kéd a Skladové misto — moZnost nastavit, aby se tyto Udaje
kopirovaly.

Zdlozka Ndkupni cena

Upozornit na smluvni nakupni cenu — pokud probiha prijem ve vazbé na objednavku vydanou a na nékteré
poloZce je pfiznak o smluvni cené, objevi se pfi zaskrtnuti této volby pfi ukladani polozky s odliSnou cenou
informace o tom, Ze cena na objednavce je smluvné dohodnuta. Cena uvedena na objedndvce ma navic pfi
prijmu prednost pred nastavenim v okné pfijmu.

Kontrola nulové nakupni ceny — pti zaskrtnuti volby systém pfi ukladani polozky s nulovou nakupni cenou
upozorni na tuto skutecnost. Jde pouze o upozornéni, tudiz je moZné pokracovat.

Pfijem na zakladé skladové karty — nastaveni nabizené ceny pfi pfijmu ze skladovych karet.

Pfijem na zakladé objednavky — nastaveni nabizené ceny pfi pfijmu z objednavky vydané. Soucasné je zde
moznost zaskrtnout volbu Vlozit nakup do referencni ceny 2. Tim dojde k pfenosu ceny na objedndvce na
polozku prijemky do pole Referencni cena 2. SlouZi k porovnani objednavané ceny s cenou na pfijmu.

Zalozka Rychlé hledani

Nastaveni pravidel pro rychlé hledani v seznamu. Soucasné zde lze nastavit, aby se objevilo pokud, pokud
neni Zadna polozka nalezena nebo aby zaznél zvukovy signal (ten Ize nakonfigurovat).

Pro rychlé hledani Ize zapnout pouziti QR kodl. Aby bylo mozné QR kdédy vyuZivat, musi mit konkrétni
format dat. Nyni je podporovan jeden. Ten obsahuje jednak oznaceni zbozi, kdy je moiné podle
identifikatoru rozpoznat, zda je to Cislo artiklu nebo ¢arovy kod. Ddle obsahuje mérnou jednotku zbozi.
Pokud se pfi nacitani QR kédu neshoduje s mérnou jednotkou na artiklu, objevi se o tom informace.
Poslednim udajem je mnozZstvi. Pokud je v parametrech v rychlém hledani nastaveno "Otevfit skladovou
kartu" mnozstvi se pfenasi do pole Pocet.

Zdlozka Terminal
Definice pro import poloZek z termindlu (popis viz samostatny manual).
Zdlozka Kontrola nakupni ceny

Kontrola vyssi nakupni ceny — po zaskrtnuti systém upozorni, pokud je na ukladané poloZce vyssi cena nez
je cena posledni na skladové karté.

Kontrola nizsi nakupni ceny — po zaskrtnuti systém upozorni, pokud je na ukladané poloZce nizsi cena nez
je cena posledni na skladové karté.

Kontrolni cena — stanovi se, na kterou cenu ma byt kontrola provadéna.
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Zdlozka Periferie

Vaha — pokud je ke stanici pfipojena vaha a v lokalnich parametrech jsou provedena potfebna nastaveni, je
jesté zde potreba nastavit, aby vdha hmotnost na pofizovanou polozku (do pole Pocet) prendsela.

Tisk poloZky — v okné pofizovani polozek na pfijemku je moZné provést tisk polozky (jedna se vyjimku, kdy
se tisknou uUdaje, které nejsou v databazi uloZzeny. Zde nastavuje chovani tisku. Pokud se zaSkrtne volba
»Tisk polozky vzdy“, dojde ihned po provedeni pfijmu (pfehozeni polozky do horni ¢asti okna) k tisku.
Tiskova sestava musi byt na pozici 1 (tedy pod zkratkou Ctrl+T).

Analyzy na dokladu prijemky

Vétsina analyz je pfistupna na prijemkach typu Dodaci list pfijaty. Kromé standardnich analyz je zde
i analyza pro rychlé zjisténi prioritniho dodavatele artiklu uvedeného na vybrané polozZce.

Prioritni dodavatel

Pfed spusténim je nutné mit vybranou polozku dodaciho listu prijatého. Pokud je na artiklu uveden
prioritni dodavatel (pofadi 1), zobrazi se o ném zakladni Udaje. Z tohoto mista je mozné zobrazit kartu
dodavatele.

Analyzy na seznamu prijemek

Na seznamu prijemek je mozZné spustit tyto standardni analyzy:
- pohyb na skladovych kartach

- rezervace na skladé

- objednavky u dodavatell

- pohyb polozek nabidek

- pohyb polozek poptavek

- inventura vyrobnich Cisel na skladové karté

- inventura vyrobni Cisel

- soucty skladovych pohybu

Pozn.: Zaroven je zde analyza Celni vykaz pro dovoz. Ta se spoustéla nad dodacimi listy ze zahranici. Nyni
se jiz nepouziva.

Davkové nastaveni udaju

Funkce slouZi k nastaveni parametrl pro vybranou skupinu pfijemek. Pfed aktivaci funkce musi byt
doklady, u kterych je potfeba nastavit nebo zménit parametry.

Parametry:

Zatridéni
Stiedisko; Stanovisté; Kli¢ ¢lenéni; Firma / Dodavatel; Export dokladu; U¢el dokladu; Doprava
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Parametry

Pofizeno; Pofidil; Prevzato; PFevzal; Uéetni datum; Datum pln&ni DPH; Datum plan. platba, Datum
splatnosti

Odeslano; Ptiznak odeslano

Ostatni

Aktualizovat soucet dokladu

Postup davkového nastaveni udaju

el .

vstup do prijemek nap¥. Evidence / Pfijemky na sklad

pomoci F5 nebo Q vybrat doklady pro skupinové nastaveni parametr(

menu Nastroje / Davkové nastaveni udajl

zaskrtnutim pfrislusné volby se aktivuje kolonka, ve které Ize pomoci Alt+! nebo I"** vybrat z katalogu
prislusny parametr pro nastaveni

potvrdit volby a provést nastaveni stisknutim tlacitka ,,OK“

Skupinové opravy polozek prijemky

Funkce slouZi k nastaveni parametr(i pro polozky pfijemek.

Zménit tak Ize napt. tdaje Dealer, Zdroj polozky, Sarze, skladové misto atd.

Dostupnost se lisi podle naskladnéni / nenaskladnéni poloZzek — napf. SarZe nebo cena lze ménit pouze u
nenaskladnénych polozek.

Postup davkového nastaveni udaju

1
2
3.
4

v

vstup do prijemek napf. Evidence / Pfijemky na sklad

pomoci F5 nebo <L vyhledat prijemku a otevrit ji do oprav (napft. F4)

menu Doklad / Skupinové opravy poloZzek prijemky

zasSkrtnutim pfrislusné volby se aktivuje kolonka, ve které lze pomoci Alt+! nebo "7 vybrat z
katalogu pfislusny parametr pro nastaveni

potvrdit volby a provést nastaveni stisknutim tlacitka ,,OK“

Navazujici doklady

Z prijemek lze vytvorit navazujici doklady, jejichz vycet se lisi dle typu dokladu.

Dodaci list pfijaty z tuzemska:

Faktura pfijata z tuzemska

Pokladni doklad tuzemsky

Dobropis vydany do tuzemska

Naklady

Dodaci list vydany do tuzemska — ndsledné je nutné provést automaticky vydej
Vydejka interni

Dobropis pfijaty z tuzemska

Analyticky protokol (modul Vyroba)

Reklamace k dodavateli

Servisni protokol — z polozky dokladu
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Dodaci list pfijaty ze zahranici:
- Faktura pfijata ze zahranici
- Dobropis pfijaty ze zahranici
- Pokladni doklad zahraniéni
- Naklady
- Dodaci list vydany do zahranici — nasledné je nutné provést automaticky vydej
- Analyticky protokol (modul Vyroba)
- Reklamace k dodavateli
PFfijemka interni:
- Pokladni doklad tuzemsky
- Dobropis vydany do tuzemska
- Naklady
- Vydejka interni — nasledné je nutné provést automaticky vydej

Vratka:
- Pokladni doklad tuzemsky
- Dobropis vydany do tuzemska
- Naklady
- Dobropis vydany do zahranici
- Vydejka interni — nasledné je nutné provést automaticky vydej

Naklady:
- Faktura pfijata z tuzemska
- Faktura pfijata ze zahranici
- Pokladni doklad tuzemsky

Externi WMS

Pokud je Signys napojen na externi WMS, je potreba vyuZivat zmén statusi WMS. Tlacitko pro zménu je
umisténo jednak v hlaviéce dokladu (vychozi hodnota je WMS neaktivni), pomoci kterého lze prepnout
pouze na WMS avizo nebo navrat na WMS neaktivni. Pokud ji ma doklad stav WMS prevzato nebo WMS
Dokonceno, neni mozné status timto tlacitkem zménit. Pro moZnost zmén vsech statusd je potfeba pouzit
tlacitko na zaloZce ,,Ostatni“. Na obé tlacitka je moZné nastavit pristupova opravnéni.
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VYDEJ ZBOZi

Nastaveni typu vydeje

Typ

vydeje urCuje doklad nebo doklady (u vydeje s naslednou fakturaci...), které budou vytvoreny po

ukonceni vydeje ze skladu. Ddle je zde moZnost specifikovat nastaveni téchto dokladu a jejich napln.

Typ vydeje musi byt nastaven alespon jeden, jinak neni vydej ze skladu mozny !!!
Pfed nastavenim typu vydeje musi byt definovana Obchodné-ucetni operace.

Postup provedeni

1. vstup do modulu Adresar pomoci Ctrl+A

2. menu Nastroje / Seznam typl vydeje ze skladu

3. pomoci tlacitka ,Pridat” zaloZit novy typ vydeje

4. zadat popis typu vydeje

5. vybrat zdrojovy sklad, ze kterého bude provadén vydej véetné dokladu, ktery vydejem vznikne

6. zvolit Rezim vydeje - zobrazeni seznamu skladovych karet nebo zobrazeni objednanych polozek

7. zadat na zdloZce ,Parametry vydejky“ dopliujici udaje, které maji byt ve vydejce uvedeny

8. vychozi ucetni pfipad je povinny uUdaj, ktery se automaticky prenese do vytvarené vydejky. Nasledné je
mozné zaskrtnout volbu, aby se ucetni prebiral z objednavky pfijaté (pokud je provadén vydej
z objednavky).

9. lze nastavit, aby se na vydejce automaticky plnilo ¢i neplnilo ,,Datum pfevzato”

10. zvolit, zda zobrazovat okno s atributy vydejky — zaskrtnutim okna [ Zobrazit dislogove okno mezernikem
nebo mysi. Pri aktivni volbé je vidy pred vydejem zobrazeno okno pro zadani doplniujicich informaci na
vydejku. Pti zaskrtnuti pole Prevzal je vyZzadovano zadani tohoto udaje.

11. zadat na zdlozce , Navazujici doklad” popis navazujiciho dokladu a jeho typ, ktery vznikne po vydeji

12. zadat na zaloice ,Parametry navazujici pohledavky” mozZnosti doplnéni Udaji na pohledavce -
Splatnost, Forma Uhrady - Ize nastavit, aby se odsud vidy prebirala, Konst. symbol, Doprava. Datum
splatnosti mdze byt dan rdznymi parametry (Zadné, aktudlni datum, podle partnera, datum vystaveni
+ konstanta)

13. Uudaje ulozit tlacitkem , OK”
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Typ vydeje ze skladu ? e
e Typ a parametry vydeje ze skladu
T

Vydej ze skladu
Popis videje |\-’§Idei tuzemsko - platba prevodem | Pofadi . .

Storno

Ewvdtada Subfada
Zdrojovy sklad |5k|a|:| | | 14 | MNapaovéda
Vydejka |Dn:u:|an::|' list wydan do tuzemszka | Eodiads Subfad

Wdrada Subrada

Cillova Fada |D|:u:|a|:|' lizty wpdané | | 1 ” 1 |
Refim vydeje |Seznam skladovich karet .. | []rfevzal
Parametry v¥dejky Navazujid doklad Parametry navazujid pohledavky
Vychozi : - .
(iZetni pripad |Eakladnl gkupina |DDEIEIEI

Udel dokladu |P'ru:u:|ej rhodi

|
|
Typ skl. dokladu | . |
|

Firma/dodavatel | 1]

[ ] vloZit datum prevzato
[ ] PFevzit obchodné tifetni operad z objedndvky prijaté

[ ] Zobrazit dialogové okno s atributy wideijky

Moznosti vydeju

V okné vydeje ze skladu je mozné vyuzit dalSi oblasti systému pro vytfidéni artiklG, které maji byt
vyskladnény. VSechny tyto volby Ize nalézt v menu Nastroje v okné vydeje ze skladu.

Vydej z rezervaci

Vydej z rezervaci provede zobrazeni nedodanych poloZzek z objednavek pfijatych partnera, pro kterého
probiha vydej. Volbu lze spustit ikonou 3%, klavesami Ctrl+F12 nebo v menu Nastroje / Vydej z rezervaci.
V rozdélujici listé okna je v levé Casti text ObLpfilata | pii vydeji z rezervaci Ize pouzit funkce hromadného
vydeje \3.

Vydej z vyrobniho prikazu

Funkce je popsana v manualu pro vyrobu.

Vydej ze stavebnicového kusovniku

Funkce je popsana v manualu pro vyrobu.
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Vydej zalistovanych artiklt
Pokud ma partner pridélenu skupinu zalistovanych artikl(, je mozné zGzZit vybér jen na né. Volbu lze spustit

ikonou 4id, klavesami Ctrl+Alt+Z nebo v menu Nastroje / Vydej zalistovanych artikld. V rozdélujici li§té okna
je v levé &asti text EEESELILN Uplatnéni zalistované ceny oviem zéleZi téZ na jeji platnosti.

Import z mobilniho zaftizeni

Funkce je popsdana v manualu pro mobilni zafizeni.

Import nabidky

Lze vyuZit pfenosu polozek jakékoliv nabidky do spodni ¢asti okna vydeje ze skladu.

Postup provedeni:

1. ikonou L nebo volbou menu Nastroje / Import nabidky
2. zvolit vybérova kritéria a stisknout ,,OK“
3. vybrat nabidku a pfenést jeji polozky napt. klavesou F2 do okna vydeje ze skladu

Vydej s vyrobnimi Cisly

Pokud je potfeba na polozku vydejky zadat vyrobni Cisla, je nutné stisknout na oteviené poloZce tlacitko
L,Vyrobni Cisla“ nebo klavesy Alt+V (levé Alt). Otevie se okno pro vybér napfijimanych vyrobnich cisel
s naslednym prenosem na polozku vydejky. Pokud toto uzivatel neudéld a na artiklu je nastaveno
»Sledovat vyrobni Cisla“, systém pti potvrzeni polozky sdm okno s vyrobnimi Cisly otevie a zaroven ihned
zobrazi seznam vyrobnich cisel. Pfi ru¢nim otevreni okna je tfeba vyrobni ¢isla dale nacist (opét Alt+V nebo
pomoci tlacitka ,Nacist vyrobni Cisla“), pokud se zadavaji na prijmu nebo je pfidat ru¢né.
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Seznam vyrobnich Erzel [8:10] ? >

Ocekavano 3 ok,
WloZeno 10
Oznacteno 3 Stomo
Wirobni Sizlo Carow kiod M apovéda
<P 102030400
<P & 102030401 Ffidat...
< 102030402
S 102030403 Opravit..
<P & 102030404 _
0 102030405 O dztranit...
<P 102030406
KBl
<P 102030408 Jprobni Eisla,.
<P 102030409
Expart dat...
Obnayit

Macist vimobni Gisla__ Ozradit wie LIE wie

Pomoci mezerniku se oznaci vyrobni Cisla, ktera se maji prenést. Vybrané zaznamy jsou ozna¢eny modrym
zaskrtnutim. Ty se prfenesou bud tlacitkem , OK”“ nebo klavesou Enter. Souéasné se do pole Pocet na
poloZce zada pocet prenesenych vyrobnich Cisel.

Pokud se vyrobni Cisla zadavaji pouze na vydeji, nemlzou se zde tedy nabizet a vkladaji se bud pomoci
klavesy F3 nebo tlacitka ,Pfidat”. Ty jsou automaticky ozna¢eny modrym zaskrtnutim.

Vydej s SSCC kody

Podobné jako vyrobni Cisla je mozné na polozku vydejky zadat i SSCC kdd. To je vSak mozné pouze jiZz na
existujici vydejce:

— otevrit dodaci list,

— oznacit polozku a dat CTRL+F4 pro opravu polozky (popf. pfes pravé tlacitko mysi),

— na zaloZce ,SSCC kédy“ Ize pomoci tlacitek ,Novy“, ,Opravit” a , Zrusit” s kody pracovat.

Zména zpusobu dopravy

Na dokladu (v reZzimu prohlizeni) je mozné zménit zplsob dopravy. Uplatnéni se najde pro uZivatele, ktefi
z faktur vydanych generuji odeslané zasilky a potrebuji zménit zplsob dopravy, protoZze na ném maji
nastaveno generovani zasilek do pfrislusnych fad (pro rtzné prepravce) a zaroven nemaji pravo fakturu
editovat.

Zména se provede pomoci menu Doklad / Zména zpUsobu dopravy nebo Alt+F9. Aby uZivatel mohl tuto
funkci pouzit, musi mit nastaveno pftislusné opravnéni.

Analyzy na dokladu vydejky
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Na vydejce je mozné spustit pohyby na skladové karté ¢i skladé.

Analyzy na seznamu vydejek

Na seznamu vydejek je mozné spustit tyto standardni analyzy:
- pohyby na skladovych kartach

- rezervace na skladé

- objednavky u dodavatell

- pohyb polozek nabidek

- skupinové soucty skladovych pohybu

Konfigurace vydeju

Béhem vydeje artikld je moZné pomoci menu Nastroje / MozZnosti... zobrazit parametry vydeje ze skladu.

Na prvnich dvou zalozkach jsou specifickd nastaveni pro vydej. Dalsi dvé zalozky jsou obecné pro vétsinu
doklad( a jsou tedy popsany v obecnych funkcich. Posledni zalozka je popsana v manualu pro mobilni
zafizeni.
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Parametry wvydeje ze skladu ? X

Obecné  Polofka FRychlé hledini Doklad  Termindl  Periferie

Wichozi podsklad Wichozi skladowe misto

Podsklad |Hlawni = (X KedSkM | ~| X Stams

Wichozi podet Ffirazka / Minimalni rabat M &povida

== | . 8 pfirézka [%] d
[ wide riznich k. b aximalni =
Otazka pred ukondenim =

Zobrazit otézku |, L] Otewit infarmadn okno
Zobrazit otazku . [] Kontrala mirimalnikhe rabatu

Autarnatick s detekce podskladu
Automaticky detekovat podsklad = objednanou polozkou

Wide| rezervact a objednavek pro zakazku
[ ] Zobrazit pouze poloky objednand pro vichozi zakazku

[ ] Zobrazit pouze polodky dostupné skladem [Stav celkem]
[ ] Zobrazit pouze poloky dostupné skladem [Stav volng)

Poloéka K.opie
Infarmace o akéni cené [ Dealer

[] K.antrola dostupnosti [ Dealer 2

[ ] Zobrazit interni poznamku artiklu [ ] Zdroj polozky
] Kontrola informainich poloZek [] kéd pravize

[] k.ontrala hmotnost limit

F.ontraly

[] kontrala volného stavu skladu prati stavu objednéna
] k.ontrala kampletnibio automatizowvaného wideje - zobrazit hlageni

ZaloZka Obecné:

Vychozi podsklad — vybérem z Ciselniku Ize urcit vychozi podsklad, aby se urychlilo zadavani polozek.
Nastaveni ma velky vyznam pro funkci hromadného vydeje.

Vychozi skladové misto — |ze nastavit skladové misto, které se pak automaticky nabidne pfi ru¢nim vydeji.
Pokud je pfi ru¢nim vydeji zasoba na skladovych mistech, zobrazi se jejich seznam pro vybér. Pokud je mezi
nimi zadané skladové misto, je dany radek oznaceni jako aktivni..

Vychozi pocet — moznost nastaveni vychozi hodnoty poctu mérnych jednotek na poloZce. Standardné byva
nastavena nula, kdy musi uZivatel vzdy Fict, jaké mnoZstvi vyddva a nemlzie se mu stat, Ze by zapomnél
hodnotu nastavit.

Vydej rGznych MJ — vyznam pro zadavani poctu poloZek i v jinych mérnych jednotkach neZ v hlavni (viz
popis zalozky Jednotky na cenikové karté). Individudlni prepinani mezi zaddvanim poctu pouze v hlavni

mérné jednotce ¢i ve vSech se provadi kldvesou F4.

Otazka pred ukonéenim (pfi uzavirani okna pomoci Esc nebo menu Soubor / Konec)
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Zobrazit otazku |. — pfi zaskrtnuti volby se systém pfi uzavirani okna vydeje ze skladu zepta: ,Ukoncit rezim
vydeje ze skladu?“

Zobrazit otazku Il. — pFi za zaskrtnuti volby se systém pfi uzavirani okna vydeje ze skladu zepta: ,Vydejka
obsahuje rozpracované polozky! Skutec¢né ukoncit rezim vydeje ze skladu?“

Minimalni ptirazka — minimalni procentudlni hodnota pfirazky. Pokud je pfirdzka vydavaného artiklu pod
touto hladinou, systém okna Pfirazka a Prodejni cena s DPH Cervené podbarvi.

Maximalni ptirazka — informativni hodnota maximalni pfirazky.

Otevrit informacni okno — po zaskrtnuti volby systém na vyddvaném artiklu, ktery se dostal pod hodnotu
minimalni prirazky, zobrazi dotaz: ,Ptirdazka je mimo povoleny rozsah! Pokracovat?“. Okno se objevi po
potvrzeni vydeje na artiklu (tlacitko , 0K“).

Kontrola minimalniho rabatu — systém umozZnuje provadét kontrolu vydeje pod minimalnim rabatem
a povoleni pokracovani podminit pristupovymi pravy. Veskeré informace k funkénosti a nastaveni jsou
popsany v samostatné kapitole Kontrola vydeje pod minimalnim rabatem.

Automaticky detekovat podsklad s objednanou polozkou — vyznam spociva pfi vydeji z objednavek
prijatych, kdy systém automaticky prebird podsklad uvedeny na poloZce objednavky.

Zobrazit pouze polozky objednané pro vychozi zakazku — vydej mize byt provadén ze zakazek. Potom je
vyhodné mit zaskrtnutou tuto volbu pro vyfiltrovani objednanych polozek jen pro tuto zakazku.
Samoziejmeé v pripadé, Ze vydej probiha z polozek objednavek pfrijatych.

Zobrazit pouze polozky dostupné skladem — pfi vydeji z rezervaci (z objednavek pfijatych) lze nastavit,
aby se obrazovaly pouze polozky dostupné skladem. Je moZné nastavit kontrolu proti stavu celkem ¢i stavu
volnému (je potfeba nastavit jen jednu z voleb).

Informace o akéni cené — pokud je volba zaskrtnuta, systém se dotazuje, zda ma byt akéni cena na polozce
uplatnéna, pokud je platna pro dané obdobi. V opacném pripadé je akéni cena uplatnéna bez dotazu
(samoziejmé pokud je pro dané obdobi platna).

Kontrola dostupnosti — pfi zaskrtnuti systém upozorniuje pfi vybéru karty, ktera ma nastaven pfiznak
Nedostupny, na tento stav s dotazem na pokracovani.

Zobrazit interni poznamku artiklu — pokud je zaSkrtnuto, zobrazi se pfi vybéru polozky text z interni
poznamky artiklu. Souéasné se pole zbarvi ¢ervené.

Kontrola informacnich polozek — pokud neni zaskrtnuto, systém nedovoli na doklad vlozZit informacni
polozku (pfi pokusu zobrazi pouze informaci, Ze jde o informacni polozku). Tato funkénost se tyka pouze
ru¢niho vkladani polozek. Pokud je informacni polozka napf. soucasti sady, na doklad bude vlozena i pres
tento zakaz.

Kontrola hmotnost limit — pokud je na podskladu nastavena maximalni hmotnost vydavané polozky, je
mozné zde zapnout kontrolu. V pfipadé, Ze je hmotnost polozky vyssi, systém na to upozorni. P¥i
automatickém vydeji z rezervaci jsou takové polozky preskoceny a je nutné je vydat rucné.

Ke hlaseni o prekrocené hmotnosti nedochazi v pripadé, Ze veskera zasoba je jen na jednom podskladu.

262 TreSoft s.r.o.



Kopie — zaskrtnutim pole se nastavi kopirovani zadané hodnoty na prvni poloZce automaticky na dalsi
vydavané polozky.

Kontrola volného stavu skladu proti stavu objednano — pfi volném vydeji zbozi je mozné nastavit systém
tak, Zze bude kontrolovat volny stav skladu. To znamen3, Ze od volného stavu na skladové karté odecte
pocet artikla, které jsou nedodané na pfijatych objednavkach svazbou na sklad, a vysledek porovna
s vydavanym mnozstvim. Pokud je vysledek vypoctu nizsi nez vydavané mnozstvi, upozorni na to systém
varovnym hlasenim.

Varovani o

Pocet kusd k vydeji je v&til neZ volny stav skladu véetné objedndvek !

! [ Pocet = (Stav volny - Stav chjednana) ]
Volny stav .........: 3,00
Pocet k vydeji ......: 4,00

Pokracovat 7

Kontrolu je mozné nastavit pro vydej ze skladu a prodejni terminal.

Kontrola kompletniho automatizovaného vydeje — zobrazit hlaseni — pokud pii automatizovaném vydeji
(napt. pfi vydeji neimportovanych polozek ze c¢tecky) nedojde kvydeji vSech polozek (napf. kdyz je
v nactenych polozkach Sarze, na které neni zasoba), zobrazi se informacni okno.

Zalozka Polozka:

Kontrola prodejni ceny - normdlni vydej — zde je mozné nastavit, aby systém upozornil na nulovou
prodejni cenu pfi vydeji ze skladu.

Kontrola prodejni ceny - interni vydej — stejnd funkcnost jako predchozi volba, ale plati pro interni vyde;j.

Oprava prodejni ceny — pokud je potfeba béhem vydeje opravit prodejni cenu, uréuje toto nastaveni, zda
bude pro opravu pfistupna cena bez DPH nebo s DPH. Jedna se o opravu vyvolanou stiskem tlacitka
»,Prodejni cena” nebo kombinaci klaves Alt+P.

Zobrazit nahrady artiklu v seznamu - pouze pokud je volba zaskrtnuta, nabidnou se pfi vybéru polozky jeji
nahrady (pokud jsou pro kartu nastavené).

Automaticky export dat do termindlu —pokud je volba zaskrtnuta, probéhne pfi zavieni okna automaticky
vytvoreni souboru vydejky pro zpracovani ve ¢tecce DENSO.

Zalozka Rychlé hledani

Nastaveni pravidel pro rychlé hledani v seznamu.

Pro rychlé hledani Ize zapnout pouziti QR kodl. Aby bylo moZné QR kédy vyuzivat, musi mit konkrétni
format dat. Nyni je podporovan jeden. Ten obsahuje jednak oznaceni zbozZi, kdy je moiné podle
identifikatoru rozpoznat, zda je to Cislo artiklu nebo carovy kod. Dale obsahuje mérnou jednotku zbozi.
Pokud se pfi nacitani QR kddu neshoduje s mérnou jednotkou na artiklu, objevi se o tom informace.
Poslednim udajem je mnozZstvi. Pokud je v parametrech v rychlém hledani nastaveno "Otevrit skladovou
kartu" mnoZstvi se prenasi do pole Pocet.
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Zalozka Doklad

Nastaveni vychoziho stfediska, stanovisté, klice ¢lenéni a partnera/dealera.

Zalozka Terminal

Nastaveni pro import z mobilniho zafizeni. Podrobny popis v samostatné pfirucce.

Kontrola vydeje pod minimalnim rabatem

V systému je mozné nastavit minimalni rabat, ktery se bude na zakladé nastaveni kontrolovat pfi vydeji
zbozi. Nastaveni minimalniho rabatu je mozné pro urcitého partnera nebo pro cely systém. V pfipadé
kombinace obojiho se uplatni nastaveni partnera. Minimalni rabat zadany na artiklu ma prioritu nejvyssi.
Kontrolu je mozné pouzivat ve dvou rezimech. Bud bude na vydej pod minimdlnim rabatem pouze
upozornovat, nebo je mozné vydej pod minimalnim rabatem Uplné zakazat v pfistupovych opravnénich.

Nastaveni kontroly jen s upozornénim:

1. Vstup do vydeje ze skladu (napt. CTRL + F12 na partnerovi).
2. Menu Nastroje / MozZnosti
3. Zaskrtnout kontrolu minimalniho rabatu

Systém nyni bude provadét pfi vydeji kazdé polozky kontrolu minimalniho rabatu a v pfipadé, Ze bude
rabat mensi neZ nastaveny, na to upozorni. Pfi hromadném vydeji systém polozky vyda a vypiSe seznam
artikl( s nizSim rabatem nez je minimalni.

Varovani o

Rabat klesl pod minimalni povolenou hodnotu !

Minimalni rabat ..... : 30,00
Aktualni rabat ...... : 19,09

Pokracovat 7

Ano Storno

Zakaz vydeje pod minimalnim rabatem:

1. Nejprve je nutné aktivovat kontrolu na zakladé pristupovych opravnéni.
a. V hlavnim menu systému Nastroje / Moznosti systému / Globalni parametry a vychozi hodnoty
b. V kategorii parametrl Prodej je oblast Globalni minimalni obrat, kde je nutné nastavit kontrolu
minimalniho rabatu pres opravnéni na Zapnuto.

2. Nastaveni opravnéni pro zamezeni vydeje pod minimalnim rabatem.

V nastaveni pristupovych opravnéni je v skladové evidenci polozka , Vydej pod minimalnim rabatem*.
Tu je nutné danému uzivateli pfidat mezi opravnéni.
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V pfipadé, Ze se uzivatel se zakdzanym vydejem pod minimalnim rabatem pokusi vydat polozku, ktera ma
rabat nizsi, systém opét upozorni na tuto skutecnost varovnym hldsenim. V pfipadé kladné odpovédi na
otazku, zda pokracovat, se zobrazi hlaseni o nedostate¢ném opravnéni.

Pfistupova opravnéni ? X
Pristup zamitnut
"LJ. Medostateéné piistupové opravnéni ELE
Opravnéni  Wetup do modulu [Prohlizen Mapaovéda
Modul ¥ide] pod minimalnim rabatem

FPoboika 1
Evdfada 1

Pfi hromadném vydeji systém vypiSe seznam poloZek, které nebylo mozné kvili nedostate¢nému
opravnéni, vydat.

Prepocet prodejnich cen na dodacim listu

Na dodacim listu je moZzné v menu Nastroje spustit funkci Pfepocet prodejnich cen. Podle nastaveného
typu vypoctu (tuzemské nebo valutové ¢astky z polozek) se aktualizuje Prodej nebo Prodej valuty. Vyuziti
je naptiklad v pfipadé, Ze je na dokladu Spatny partner a po doplnéni spravného je potieba provést korekci
cen na polozkach, protoZe u toho Spatného plati jiné ceny. Z uvedeného vyplyva, Ze samotna zména
partnera neprovede korekci prodejnich cen na polozkach dokladu.

Hromadny prepocet cen dle zadaného kurzu

Hromadny pfepocet podle zadaného kurzu lze provést na dodacich listech zahranicnich, které maiji
nastavené ,valutové castky z polozek.” Doklady lze vytvofit s prfedstihem a dodatecné se na nich
prepoctou tuzemské hodnoty dle nové zadaného kurzu. Funkce se spousti na seznamu zahranicnich
dodacich listd pomoci menu Nastroje - Davkové nastaveni Udajl - zalozka ostatni. Zména bude provedena
pouze u dokladd, jejichz ména byla po prepocet pouZita.

Export vydejky

Vydejku Ize exportovat do souboru. Ten je mozné uloZit na disk nebo pfimo poslat e-mailem.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu Vydejky pomoci Alt+E / V nebo menu Evidence / Vydejky ze skladu
2. vybér evidencni rady pfijemek a potvrzeni , OK“

3. provedeni exportu

v menu Soubor vybér volby Export vydejky

vybér zplsobu exportu — bud’ uloZeni na disk nebo primé poslani e-mailem

stisk tlacitka ,Vpred” — zobrazi se informace o exportované vydejce

stisk tlacitka ,Start” — provede se export a poté zobrazi informace o vysledku
stisk tlacitka ,, Dokoncit”

® oo oo
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Davkové nastaveni udaju

Funkce slouZi k nastaveni parametr( pro vybranou skupinu vydejek. Pred aktivaci funkce musi byt doklady,
u kterych je potieba nastavit nebo zménit parametry.

Parametry:

Zatridéni
Stiedisko; Stanovisté; Kli¢ ¢lenéni; Firma / Dodavatel; Export dokladu; U¢el dokladu; Doprava

Parametry
Pofizeno; Pofidil; Pfevzato; Prevzal; Ucetni datum; Datum plnéni DPH; Datum pldn platby; Datum
splatnosti

Ostatni
Aktualizovat soucet dokladu

Nastaveni skupinovych parametrd

1. vstup do vydejek napf. Evidence / Vydejky ze skladu

2. pomoci F5 nebo Q vybrat doklady pro skupinové nastaveni parametr(

3. menu Nastroje / Davkové nastaveni Gdaju

4. zaskrtnutim pfislusné volby se aktivuje kolonka, ve které Ize pomoci Alt+! nebo """ vybrat z katalogu
pfislusny parametr pro nastaveni

5. potvrdit volby a provést nastaveni stisknutim tlacitka ,OK“

Skupinové opravy polozek vydejky

Na dodacim listu vydaném lze hromadné na vSech polozkach zménit tyto Udaje: Dealer, Zdroj polozky
a Obj. zakaznik.

Postup hromadné zmény Udaji na polozkach dodaci listu

1. otevieni dodaciho listu do rezimu prohlizeni

2. menu Doklad / Skupinové opravy poloZzek vydejky

3. zaskrtnutim pfislusné volby se aktivuje kolonka, ve které lze pomoci Alt+! nebo | vybrat z katalogu
pfislusny parametr pro nastaveni

4. potvrdit volby a provést nastaveni stisknutim tlacitka , OK“

Baleni dokladu

Na dodacim listu jsou v menu Katalogy volby tykajici se baleni. Jedna se o evidenci, ktera se bézné neplni.
Jde o spec. funkci, kdy ji u vybranych zakaznikl plni navazané systémy. Pokud zde vsak zaznamy jsou, tak
pfi tvorbé odeslané zasilky (pravé z daného dodaciho listu vydaného) automaticky generuji jeji polozky,
pokud je toto nastaveno v parametrech prepravni sluzby.
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Navazujici doklady

Z vydejek (kromé prevodky) lze vytvorit navazujici doklady, jejichz vycet se lisi dle typu dokladu.
Dodaci list vydany do tuzemska:

Faktura vydana do tuzemska

Vratka — automaticky vratka vznika to stejné rady/subrady, jako zdrojovy doklad

Vratka s vybérem cilové rady — je mozné vratit na jiny sklad, nez ze kterého byl proveden vydej
Pfijemka interni

Pokladni doklad tuzemsky

Odeslana zasilka

Odeslana zasilka vytvorena z vazby — pokud jiz zde existuje vazba na fakturu vydanou, vytvofi se
odeslana zasilka z hodnot faktury vydané (partner na zasilce je standardné Prijemce). Vazby vzniknou
mezi odeslanou zasilkou a fakturou vydanou.

Servis / Oprava — aktivni polozka dodaciho listu je prenasena na zalozku Popis artiklu. Pokud jsou na
pohybu zadana vyrobni Cisla, objevi se pred vytvorenim dokladu servis/oprava jejich seznam
a uzivatel vybere, které z vyrobnich Cisel se téz prenese. Pfenasi se i Sarze a expirace polozky vydejky.
Zalohova faktura vydana do tuzemska

Dodaci list vydany do zahranici:

Faktura vydana do zahranici

Vratka

Vratka s vybérem cilové rady

PFijemka interni

Pokladni doklad zahraniéni

Odeslana zasilka

Zalohova faktura vydana do zahranici

Odeslana zasilka vytvorena z vazby — pokud jiz zde existuje vazba na fakturu vydanou, vytvofi se
odeslana zasilka z hodnot faktury vydané (partner na zasilce je standardné Pfijemce). Vazby vzniknou
mezi odeslanou zasilkou a fakturou vydanou.

Servis / Oprava — aktivni polozka dodaciho listu je prenasena na zalozku Popis artiklu. Pokud jsou na
pohybu zadana vyrobni Cisla, objevi se pred vytvorenim dokladu servis/oprava jejich seznam
a uZivatel vybere, které z vyrobnich Cisel se téz prenese.

Vydejka interni:

Vratka

Pfijemka interni

Dodaci list pfijaty z tuzemska
Dodaci list pfijaty ze zahranici
Odeslana zasilka

Prodejka:

Vratka

Pfijemka interni

Faktura vydana textova do tuzemska

Pokladni doklad tuzemsky

Servis / Oprava — aktivni polozka dodaciho listu je pfenasena na zalozku Popis artiklu. Pokud jsou na
pohybu zadana vyrobni Cisla, objevi se pred vytvorenim dokladu servis/oprava jejich seznam
a uZivatel vybere, které z vyrobnich Cisel se téZ prenese.

Odeslana zasilka
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Servis / Oprava:

- Faktura vydand do tuzemska

- Vratka

- Pfijemka interni

- Dobropis vydany do tuzemska

- Pokladni doklad tuzemsky

- Objednavka pfijata s vazbou na sklad (prenasi se ¢islo RAO do pole Objedndvka a Doklad)

- Odeslana zasilka - pokud je na dokladu vyplnéna Zasilaci adresa (je vyplnéno pole Firma), vznika
odeslana zasilka na ni. Hmotnost se prenasi bud z opravovaného artiklu nebo poloZek (soucet vSech
hmotnosti), a to dle toho, ktera z hodnot je vyssi.

- Faktura vydana do zahranici

- Servis / Oprava

Vydejka vyrobni:
- Vratka
- Prijemka vyrobni
- Pfijemka interni

Rychla tvorba pokladniho dokladu z dodaciho listu vydaného

Na dodacim listu vydaném pfibyla rychla tvorba pokladniho dokladu (pfes menu Nastroje / Rychly pokladni
doklad nebo ikonou < v panelu nastroju).

Pred spusténim je nutné na daném pocitaci nastavit konfiguraci - na dodacim listu pres menu Nastroje /
Moznosti - zalozka "Rychly pokladni doklad":

- nastaveni rfady pokladny, do které se maiji pokladni doklady tvofit

- zda ma byt pokladni doklad odeslan do EET

- zda ma byt pokladni doklad vytisknut (popt. pouze ukazat nahled tisku)

Pak pti rychlém vytvoreni pokladniho dokladu:

- dojde k zaloZeni nového prijmového pokladniho dokladu

- pokud je pozadovan tisk, pak probihd na pokladnim dokladu automaticky pres nastavenou tiskovou
sestavu na pozici (tiskarné) ¢. 1

- mezi pokladnim dokladem a dodacim listem vznika vazba,

- dodaci list ma na sobé doplnéno datum prevzeti na zaloZce "Ostatni".

Systém pfi rychlé tvorbé pokladniho dokladu kontroluje, zda jiz dodaci list nema ve vazbé jiny pokladni
doklad nebo fakturu vydanou.

Neprovadi ale kontrolu, zda byl pokladni doklad fadné odeslan do EET, nedokaze ovéfit, zda doslo ke
spravnému tisku pokladniho dokladu.

Externi WMS

Pokud je Signys napojen na externi WMS, je potieba vyuZivat zmén statusi WMS. Tlacitko pro zménu je
umisténo jednak v hlaviéce dokladu (vychozi hodnota je WMS neaktivni), pomoci kterého lze prepnout
pouze na WMS avizo nebo navrat na WMS neaktivni. Pokud ji ma doklad stav WMS prevzato nebo WMS
Dokonceno, neni mozné status timto tlacitkem zménit. Pro moZnost zmén vsech statusd je potfeba pouzit
tlacitko na zaloZzce ,,Ostatni“. Na obé tlacitka je moZné nastavit pristupova opravnéni.
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Pfi zméné stavu WMS na "WMS avizo" probéhne (po povoleni v globalnich parametrech) automatické
vytvoreni PDF souboru na zakladé nastavené vychozi tiskové sestavy na dané stanici a daném typu vydejky.
PFfi prepnuti zpét na "WMS neaktivni" probéhne smazani souboru. Pro definovani slozky pro export

souboru bylo na systémovém aliasu pridano nové pole pro zadani slozky.
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OPRAVY A SERVIS

Analyzy na seznamu servisnich dokladu

Na seznamu servisnich doklad( je mozné spustit tyto analyzy:

- pohyby na skladovych kartach — standardni analyza

- pohyby oprav na skladovych kartach — jde o modifikaci prvni analyzy, kterd se vztahuje pouze
k pohyblm z oprav a servisu. Analyza navic obsahuje moznost filtrovat na uUdaje typické pro tyto
doklady a zobrazovany jsou dalsi sloupce jako ZpUsob vyfizeni, Typ reklamace, ...

Analyzy na dokladu servis/oprava

Na dokladu je mozné spustit tyto analyzy:
- pohyby na skladové karté

- pohyb na skladé

- hruby zisk za doklad

Navazujici doklady

Z dokladu servisu a oprav lze vytvofit tyto navazujici doklady:

- Faktura vydana do tuzemska

- Faktura vydana do zahranici

- Pokladni doklad tuzemsky

- Odeslana zésilka — pokud je na dokladu vyplnéna Zasilaci adresa (je vyplnéno pole Firma), vznika odeslana
zasilka na ni. Hmotnost se prenasi bud' z opravovaného artiklu nebo poloZzek (soucet vsech hmotnosti),
a to dle toho, ktera z hodnot je vyssi.

- Vratka

- Pfijemka interni

- Dobropis vydany do tuzemska

- Objednavka pfijata s vazbou na sklad

- Servis/oprava

- Zalohova faktura vydana
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ZAVAZKY

Analyzy na seznamu zavazku

Soucet zavazku

Vystup souctu zavazk( pouze na obrazovku. Pred zobrazenim vysledk(l je mozZné provést filtrovani
doklad.

Soucet zavazkad ? -

Z&kladni

Celkové soudty

K. thradé IIhrazeno MHeuhrazeno M apovéda
Celkem | 24 975 354,?2| | 18818 511,35| | 6156 353,3?|

K. thrade Idhrazeno Meuhrazena Opakovat
Celkem v
oEeRL | 180 142,94 | 5418376 | | 12595918 | Obroyit
Zalahy 127 788,07
Slewy .00 Focet
Z aokrouhleni .72 | 244,00 |

Drafiové Odaje
Zaklad CPH

Celkem | 21519616,05] 4285 795,71 | 0,00 |

Analyza dhrad

Soucasti filtrovacich kritérii je skupina Analyza Uhrad. Zde lze spustit aktualizacni proceduru s analyzou
prodleni. Pokud je analyza nastavena jako aktivni, je nutné mit zaddno datum pro spusténi aktualizaéni
procedury (viz nasledujici obrazek). Podrobny popis nastaveni analyzy je soucasti pfirucky pro ucetnictvi.
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Vyhledani platebniho dokladu 7 x

Skupiny podminek Analjza ahrad

:Zakladni Provadéni analjzy Rozhodujici datum Stay dhrady
iZatfidéni a cizi ména . T

E[Idaie S () Analiza vypruta (®) U &etni datum (®) Neposuzovat
Dstatri (®) Analiza je aktivhi () D atum pofizeni () Mewyrovhand
E‘Jazb_l,l rezi doklady Aktuslizani d (O Wyrovnang
g ualizaéni procedura

iUEetni operace od | .. &

Stav kedni  [31.12.2015 ﬂ
{Pofizeni, zmény. kontrola

[#5poustét pfi nadteni seznami

‘Pfiznaky dokladu
Prodleni dhrad Pasma prodleni Pocet dhrad
(®) Meposuzavat Bez prodleni =0 (®) Meposuzovat
Sy 14 [ 10 OBz iy
eprodlens ke stavu 2 do an O)1 dhrada
i) & prodienim = 3.do 30 O Vice dhrad
() Prodleni ke stawu 4. do a0
Frodleni od - do: 5. do 100
[ oomo| [ 0000 Had5. | 1000
[] Rozlifovat mala a velk pismena
Hledat dle pocatecnich pizmen
Prvnich x zaznamdi I:l
Yuprazdnit Wichozi Ulozit Datazy... Ulozit dataz... Starna

Import zavazku z datového souboru

Popis postupu pii importu a struktury dat v datovém souboru jsou popsany v technické pfirucce.

V4

Davkové nastaveni udaju

Funkce slouZi k nastaveni parametrd pro vybranou skupinu zavazk(. Pred aktivaci funkce musi byt doklady,
u kterych je potfeba nastavit nebo zménit parametry.

Parametry:

Zatridéni

Stiedisko; Stanovisté; Kli¢ ¢lenéni; Firma / Dodavatel; Export dokladu; U¢el dokladu; Doprava

Parametry

Pofizeno; Pofidil; Pfevzato; Prevzal; Uletni datum; Datum pInéni DPH; Datum plan platba; Datum
splatnosti

DPH

Typ pInéni DPH; Oddil hlaseni DPH; Kéd predmétu plnéni DPH

Ostatni

Aktualizovat soucet dokladu
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Nastaveni skupinovych parametrd

vstup do zdvazkU napf. Evidence / Zavazky

pomoci F5 nebo Q vybrat doklady pro skupinové nastaveni parametr(

1
2
3. menu Nastroje / Davkové nastaveni udajl
4

zaSkrtnutim pfrislusné volby se aktivuje kolonka, ve které lze pomoci Alt+! nebo "™

pfislusny parametr pro nastaveni

5. potvrdit volby a provést nastaveni stisknutim tlacitka , OK“

Navazujici doklady

Ze zavazk( lze vytvofit navazujici doklady, jejichZ vycet se lisi dle typu dokladu.

Faktura pfijata z tuzemska:

vybrat z katalogu

- Vydajovy pokladni doklad tuzemsky — pred vytvorenim dokladu se otevie okno s ¢astkou k uhradé, kterou

je mozné prepsat (Caste¢nd uhrada)
- Karta drobného majetku

Faktura pfijata ze zahranici:
- Vydajovy pokladni doklad zahranic¢ni

Dobropis pfijaty z tuzemska:
- Pfijmovy pokladni doklad tuzemsky

Dobropis prijaty ze zahranici:
- Pokladni doklad zahranic¢ni

Zalohova faktura pfijata z tuzemska:
- Faktura pfijata z tuzemska
- Vydajovy pokladni doklad tuzemsky

Zalohova faktura prijata ze zahranici:
- Faktura pfrijata ze zahranici
- Pokladni doklad zahraniéni

Celni deklarace:
- Vydajovy pokladni doklad tuzemsky
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POHLEDAVKY

Souhrnna / Kolektivni fakturace

Souhrnna fakturace

Souhrnna faktura je vytvoreni jedné faktury z vice dodacich listli vydanych daného partnera. Tyto dodaci
listy jsou poté oznacCeny jako fakturované. Jestlize je pozadavek pro nékteré partnery vytvaret pouze
souhrnné faktury, je vhodné nastavit na partnerovi pfiznak Souhrnna fakturace (Doklad partnera — zélozka
Pfiznaky — polozka Typ fakturace — Souhrnnd). V tomto ptipadé pak pfi pokusu o vystaveni bézné faktury
pri vydeji zbozi dojde k upozornéni, ze partner pouziva pouze souhrnnou fakturu. Udaje o dodacich listech
jsou vloZeny do vazeb faktury vydané a informace o fakture do dodacich list(.

Postup provedeni

vstup do modulu Adresar partnerd
vybér partnerd k fakturaci pfes menu Dotazy / Partnefi k fakturaci
zadani podminek pro vybér partnerd k fakturaci
vstup na partnera k fakturaci
volba souhrnné faktury v menu Nastroje / Souhrnna faktura (tuzemsko nebo zahranici)
zadani podminek vybéru dodacich listli vydanych pro souhrnnou fakturu
a. vybér podle data potizeni
b. vybér podle data prevzeti
c. vybér podle ptiznaku Firma / Dodavatel
7. v ptipadé potreby zadani parametr(i fakturace na zalozce ,Parametry” — viz nize
8. v pfipadé, Ze tak jesté nebylo provedeno nebo je poZzadavek na zménu, provést nastaveni ,MoZnosti“.
V tomto nastaveni se provadi oznacovani udajt, které maji byt pfenaseny z dodaciho listu na polozku
faktury vydané do udaje , Textova poznamka“. Jednotlivé udaje dodaciho listu v textové poznamce jsou
oddéleny oddélovacem, ktery si urci sam uzivatel (¢arka, lomitko atd.)
9. potvrzeni dodacich listll z nabidnutého seznamu pro fakturaci. Ze seznamu je mozné dodaci listy
vyradit tla¢itkem ,Nefakturovat”
10. potvrzeni tvorby souhrnné faktury
11. vybér evidencni fady, ve které souhrnna faktura vznikne
12. doplnéni Gdaja na fakturu
13. ukonceni tvorby faktury klavesou F2
14. tisk faktury. V tisku faktury je mozno zajistit, aby polozky byly tistény s oznaCenim dodaciho listu, ke
kterému patfi a zaroven byly ve skupinach po dodacich listech
15. ndvrat do seznamu partneru k fakturaci kldvesou Esc

ouhkwnNneE

Kolektivni fakturace

Kolektivni fakturace slouzi k vystaveni jedné faktury (danového dokladu) za nékolik rlznych odbérateld.
Podminkou pro kolektivni fakturaci je mit nastaveny u partner(i pobocky pro oznaceni fakturacni adresy
a odbérnich mist. Zpravidla se provadi znaceni - ke kazdému partnerovi, ktery je odbérnim mistem, se do
pobocky pfiradi partner pro fakturaci (se spravnymi priznaky - tzn. fakturacni adresa).
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Pti kolektivni fakturaci tedy vznikne na zadkladé vice dodacich listl jeden danovy doklad. Dodaci listy poté
obsahuji vazbu na danovy doklad a danovy doklad ma ve vazbach informace o vSech dodacich listech, ze
kterych vznikl. Zaroven je pfi kolektivni fakturaci mozno nastavit, aby se na polozky faktury prenasely udaje
z dodaciho listu, jako jsou - pomocné Cislo dodaciho listu, nazev firmy dodaciho mista, mésto dodaciho
mista, ulice dodaciho mista, datum pofizeni a datum prevzeti dodaciho listu.

Postup provedeni

1. vstup do modulu Adresar partner(
2. vybér partnera k fakturaci (fakturacni adresa)
3. volba Nastroje / Souhrnna/kolektivni faktura tuzemska nebo Souhrnna/kolektivni faktura zahraniéni
4. zvolit ,Kolektivni fakturace®, v okné se zobrazi seznam partnerd, ktefi jsou odbérnimi misty vybraného
partnera
5. zadani podminek vybéru dodacich listd vydanych odbérnich mist pro tvorbu kolektivni faktury
a. vybér podle data potizeni
b. vybér podle data prevzeti
c. vybér podle ptiznaku Firma / Dodavatel
6. v pripadé potreby zadani parametrd fakturace na zalozce ,,Parametry” — viz nize
7. v pripadé, Ze tak jesté nebylo provedeno nebo je pozadavek na zménu, provést nastaveni ,,MozZnosti“.
V tomto nastaveni se provadi oznacovani udajt, které maji byt prenaseny z dodaciho listu na polozku
faktury vydané do udaje , Textova poznamka*“. Jednotlivé Udaje dodaciho listu v textové poznamce jsou
oddéleny oddélovacem, ktery si urc¢i sam uzivatel (¢arka, lomitko atd.)
8. potvrzeni vybéru pro dodaci listy. Dojde k zobrazeni vybranych dodacich listl. Ze seznamu je mozné
nezadouci dodaci listy k fakturaci vyradit tlacitkem , Nefakturovat®”
9. potvrzeni tvorby kolektivni faktury
10. vybér evidencni fady, ve které kolektivni faktura vznikne
11. doplnéni Gdajl na fakturu
12. ukonceni tvorby faktury klavesou F2
13. tisk faktury. V tisku faktury je mozno zajistit, aby polozky byly tiStény s oznaCenim dodaciho listu, ke
kterému patfi a zaroven byly ve skupinach po dodacich listech
14. ndvrat do seznamu partneru k fakturaci kldvesou Esc

Kritéria souhrnné / kelektivni faktury ? X
Skupiny podminek Souhrnna / Kolektivni faktura
— Fakturaéni misto
‘Paramety Fima  [BAUMAX sro. | e [inzz23 |
Mésto  [Praha 10 | oie [cz11122338a |

Kolektivni fakturace - na zakladé dodacich listd vystavenych na dodaci mista

i Firma Cisla  Mésta Tup
O BaUMAY HE zra 10 Hradec Kralove Hypermnarket
O BAUMAX MB s.ro. A0 Mlada Boleslay Hypermnarket
O BaUMAX PD s.ro. 92 Pardubice Hypermnarket
Datum od-do [Dodaci listy vydané / Dpravy] Evidence
Pofizena (01012016 Z|  [.01.2m6 -
Efsla | . HEJ | o @ [ Opravy a servis
[ Croklady roku 2016 Firma/Dodavatel
[ Rozligovat mald a velka pismena E"orgaaiatel
Hledat dle poéatednich pismen
Wyprazdnit Wichozi UloZit Diotazy... UlaZit dotaz... Storma
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Parametry souhrnné / kolektivni fakturace

Kritéria souhrnné / kelektivni faktury ? X
Skupiny podminek Parametry
:Soubrmng £ Kalektivel faktura Poboiky
(®) Wchozi poboika [ 1 -Wichoz |
(O Waachny pobotky
() Wybrang pobotka J
Konst. symbol pro pokledayvky | 0003 J

[ tanudin wibér videjek

Specidlni parametr

(®) 24dna
(O Dbjednévka zakaznika
[ Rozligovat mald a velkd pismena
Hledat dle pocatecnich pismen
Yuprazdrit Wiichozi Ulozit Diotazy... Ulodit dotaz... Stormo

Pobocky:
a. vychozi pobocka, 1“ - kolektivni faktura je tvorena z dodacich listd vystavenych na pobocce 1
b. vSechny pobocky - kolektivni faktura je tvorena z dodacich listi vystavenych na vsech pobockach
c. vybrand pobocka - kolektivni faktura je tvorena z dodacich listd vystavenych na vybrané pobocce

Konstantni symbol je mozné nastavit jiz pfed tvorbou souhrnné faktury. Ten je nutné urcit pfi tvorbé faktur
dle objednavek (viz nize)!!!

Pokud se zaskrtne volba ,,Manuadlni vybér vydejek”, systém na seznamu vyZaduje oznaceni vydejek, které
budou fakturovany. Oznaceni se provadi napfr. stiskem mezerniku.

PFi zapnuti specidlniho parametru ,Objednavka zdkaznika” dochazi k tvorbé pohledavek dle hodnot pole
Obj.zakaznik na polozkach vydejek. Systém prochazi polozky vydejek. Pohledavka je zde vystavena na
poloZzky se stejnou hodnotou pole Obj.zakaznik. MuzZe tedy soucasné vzniknout vice pohledavek najednou
(pokud nékteré polozky nemaji pole Obj.zdkaznik vyplnénu, jsou téz slou¢eny do samostatné pohleddavky.
Hodnota Obj.zakaznik je na pohledavkach zaroven vioZzena do pole Objedndvka na zdloice Ostatni.
Z dlivodu davkové tvorby pohledavek je nutné mit na partnerovi splatnost a v parametrech souhrnné
fakturace urcen konstantni symbol.

Po nastaveni vSech filtrd, mozZnosti a parametrl (mozZnosti a parametry Ize ukladat) a nakonec stisku
tlacitka ,,OK” se zobrazi seznam dokladU, které budou fakturovany (viz obrazek nize).

Vyloudeni dokladu ze souhrnné fakturace

Na dodacich listech vydanych je pfiznak "Souhrnna a manudlni", ktery lze prepnout na "Manudlni"
fakturace. Dodaci listy s pfiznakem ,Manualni” se nevyfakturuji prostfednictvim souhrnné ¢i automatické
souhrnné fakturace. Priznak Ize prepinat bud' kliknutim na pole nebo pomoci kldves Shift+F9.
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7 Souhrnna faktura na zakladé dodacich listd vydamych ? >

Fakturachi misto
ok
Fima  |BAUMAX s.r.o. | Letodni ok | 32550622

. Storno
Cizlo firrny |5 | k.ad |EI1 234560123 | bl rok, Ra.00

Tvp |H_I,Ipermarket | Okruh | | Lirniity Individualni Napoveda
IO 11122233 oIt [cz1112233e | Sleva [%]
Seznam nefakturovanich dodacich listd vedangch [ 34 1]
s Cizlo Evidence Daklad Fofizeno Pfevzato Bartrer...
(W[ [161410001  |Dodacilistwpdarg | [13.01.20016  [1301.2016
O 161410004 Dodaci list wodani 20206 20012016 Widelka...
O 161410016 Codaci list vydani 17.03.2016  17.03.2016
M efakurosat..
Seradit..
Obnoeyit
£ >
MoZnosti...
Prodej celkem [vistng DOPH] | 11 695,00 |

Automatizovana souhrnna / kolektivni fakturace

Automatizovana souhrnnd ¢i automatizovana kolektivni fakturace funguje podobné jako jiz zminéna
souhrnna a kolektivni fakturace, avsak umoznuje vytvorit faktury z vice dodacich listd vydanych od vice
partnerd.

Pokud je pfi souhrnné fakturaci na nékterych z dodacich listli stejny prijemce, tak se z nich vytvofi jedna
souhrnna faktura. Bude-li zaskrtnuta volba ,kolektivni fakturace,” tak se z dodacich listl se stejnou
darfiovou adresou vytvoii jedna faktura. Udaje o dodacich listech jsou vloZeny do vazeb faktury vydané a
informace o fakture do dodacich listd.

Postup provedeni

1. vstup do modulu Vydejky,

2. vybér evidencni fady,

3. wvyfiltrovani vydejek, které budou fakturovany,

4. menu Nastroje / Automaticka souhrnna fakturace,

5. vybér rezimu souhrnné fakturace

6. pokud chceme provést kolektivni fakturaci, tak je nutné zaskrtnout pole kolektivni fakturace (toto
pole systém nabidne vidy nezaskrtnuté)

7. v evidenci lze zvolit, zda se do faktury zahrnou pouze dodaci listy vydané nebo i opravy a servis.

8. udaje porizeno od — do, splatnost, konstantni symbol, forma dhrady, doprava a ucéel dokladu musi

byt vyplnény,
9. spusténi automatické souhrnné fakturace pomoci tlacitka ,Start,”
10. vybér rfady, do které bude faktura vytvorena,
11. uzavieni okna, napfiklad pomoci klavesy Esc.

Obchodni a Ucetni systém Signys ® - UzZivatelska prirucka 277



&

" Automatizovana souhrnna / kolektivni falkturace

Refim souhrnné fakturao Kolektivni fakturace

Rezim souhrnné fakturace Souhinna faktura do tuzemska | [] Kolektivni fakturace - na zakladé dodacich listd vystavenych na dodaci mista
Kriteria vydejek Parametry pohledavek
hasEnes Pofizeno  [27102022 [H] od-do [27.102022 [T] Splatriast =] Konstaninf spmbel 0008 |
[#] Dodadi listy wydané >
Clopravyaservis Rrgon; ] o B od-do | £ Fama dhvady | ptkazem -
Dioklady sktusiniba raku Doprava [Dopravn sluzba |
Poid [ | Oceldokiadu | |
P et
Objednavka | | pipad =
Prib&h souhrnné fakturace Pohledavky [1:0]
Pro zahajeni generovani pohledavek stiskni [Start] Gidol s Eiva Mest psE Ulice
< >
Priibéh souhrnné fakturace
Mastaveni Davkowvy tisk pohledavek Start Storno

Fakturace dle manazerského deniku

Pti pouzivani modulu ManazZersky denik je moZné vytvaret faktury vydané z poloZzek porizovanych zaznam
v manazerském deniku. Vkladani polozek do dokladu faktury vydané neprobihda zceniku, ale
z manazerského deniku. Samoziejmé je mozné pfi vytvareni kombinovat zpUsob vkladani poloZek z ceniku
a manazerského deniku.

Postup provedeni

vstup do modulu Pohledavky
zahijit vystaveni nové faktury vydané napf. pomoci F3
vyplnit Udaje hlavicky dokladu (hlavné partnera)
vlozit do poloZek zaznamy z manazerského deniku
a. zahdjit prenos polozek pomoci Ctrl+Alt+G nebo menu Nastroje / Pfenos polozek z manazerského
deniku
vyplnit kritéria pro vyhledavani
c. oznacit polozky pro prenos pomoci Enter nebo mezernikem (kazda takova polozka je ve spodni
Casti okna oznacdena zaskrtnutim a ihned pfenesena do horni ¢asti)
d. pomoci F2 prenést polozky na doklad
5. dle potifeby doplnit Udaje na dokladu a uloZit napt. pomoci F2

PwnNnpE

Dalsi moiny postup — vstoupit do adresare, dohledat partnera a z néj spustit tvorbu faktury vydané dle
manazerského deniku pomoci menu Nastroje / Fakturace dle manaZerského deniku nebo Ctrl+G. Zde se
vybere typ fakturace a poté se postupuje od bodu 4b vySe uvedeného postupu.
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Kritéria poloZky zapisu v deniku ? >
Kritéria poloZzky zapisu v deniku RozSitené hledani
Skupiny podminek Zakladni
Hlayni podminky Typ zaznamu
iPoznamky a ostatni A
. Firma |.l'-‘«B Trefa z.r.o. | Placeni
i0dkaz na zakazku = B
Pfiznaky zéznamu Cizlo fi CF |BD | A Neplacenj
¥ islo firrny (CF) Informativni
Status | | [+ dimg
Tum & ) | | [+ Intemmi
P BTl Perzondlni
Osoba | | Dokumentace
[ Wipvai
izt | |
Fakturovano
D aturn Sinnost od-do | - EI” - El| (®) Nerozligovat
Biok a mésic dinnosti | || | (O Fakturovaneé
Temin od-do | .. EI” . El| O Nefakturovano
Kontrolovano
Cinnost | | (®) Merozlifovat
Popis Ginnasti | | () Zkartrolovand
[Jrozlizovat mald a velka pismena Praved| | - | (O Nezkantralavané
[JHledat die pofateénich pismen
Prvnich x zaznamd I:I
“uprazdnit Wichozi Ulozit B Dotazy... Ulogit dotaz... Storno
(T Pienos pohybi manazerského deniku na fakturu - O *
Soubor Doklad Tisk Dgtazy Analyzy Prejit  Zobrazit  Mastroje  MNapovéda
(Wl 5] QAo R 2 IS L
Fopiz & Poznamka Statug Draturn Fodet Frode Celkem
5 0.00 Pk
____________ . ... Datum = Den Temin Firma Typ Einnost Pof.  Cinnost Popis
@ ."; i 07122011 St i 07122011 AB Trefasro. Sprava 1¢ Kopirowani
@ O} 2106208 Gt 21.06.2078; AB Trefasro. 1 adfws;
e Of #os2018! G | 21062018 AB Trefasro. 1¢ lnovace IOWET
[3] fa O 10ezmM8; | 21062018 AR Trefasro. 1! Inovace Wi
< >
1: 4 Pohyby deniku dle podminek Num Prohlizeni

Zména zpusobu dopravy

Na dokladu (v reZimu prohlizeni) je mozné zménit zplsob dopravy. Uplatnéni se najde pro uZivatele, ktefi
z faktur vydanych generuji odeslané zasilky a potrebuji zménit zplsob dopravy, protoZze na ném maji
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nastaveno generovani zasilek do pfrislusnych fad (pro rtzné prepravce) a zdroven nemaji pravo fakturu
editovat.

Zména se provede pomoci menu Doklad / Zména zplsobu dopravy nebo Alt+F9. Aby uZivatel mohl tuto
funkci pouZzit, musi mit nastaveno pfislusné opravnéni.

Analyzy na dokladu pohledavky

Hruby zisk za doklad

Vystup pouze na obrazovku.

Analyza zizku ? >
Doklad
0k,
Cislo doklady | 161120014 | 0K |
St
Firma |AB Trefa s.r.0. | eme
M apovéda
Hrubi zigk,
£aklad Celkem [wietné DPH]
Nakup | 14 262,24 | 17 257,31 |
Prodej | 19 415,84 | 2343317 |
Hrubi zisk | 5153260 | [ Prodej zaklad - Makup z4klad |

Hrubi zigk,
W 3 *100
Piraska B Vg zakiad ]
. Hrubp zizk
Rabat 2654 1% "Ly
1%l [F'rn:u:Iei zaklad ]

Analyzy na seznamu pohledavek

Zde jsou popsany pouze analyzy neuvedené v zakladni uzZivatelské ptirucce.

Soucet pohledavek

Vystup pouze na obrazovku. Pfed zobrazenim vyslednych dat je mozné zadat vybérova kritéria pro vypocet
souctové analyzy.
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Soucet pohledavek

Zakladni

Celkowé saudty

k. thradé Idkrazeno Meuhrazena
Celkemn | 416 81 ?,33| | 40 503,1?| | 376 314.21 |
k. thradé Idhrazeno Meuhrazena
Celkem v | 11 645,65 | | 0.00 | | 11 645,65 |
CIZI mehne
Zalaky 0,00
Slevy 10 490,42 Poiet
Zaokrouhleni 065 | 22 100 |
Dafove adaje
Zklad DFH
Celkem 401 120,16 15 636,58 | 416 816,74

Skupinové soucty polozek pohledavek

M apovéda

Opak.ovat

Obroyit

Jednd se o souctovou analyzu, uskutecnénou nad polozkami pohledavek. Analyza provadi soucty pres
zadané polozky v kritériich analyzy na zaloZce ,Skupiny souctd”. Analyza probiha pro polozky, které jsou
zadany podminkami ve vybérovych kritériich, nikoliv pro data zobrazena pred spusténim analyzy.

Komplexni analyza hrubého zisku

| kdyZ je analyza spousténa v modulu Pohledavky, zobrazuji se v ni téZ Udaje z prodejek. Na druhé zalozce

jsou pak data sectena z obou agend.

Jde o vystup pouze na obrazovku. Tlacitko ,,Opakovat” otevie okno vybérovych kritérii pro zadani novych
podminek, tlacitko ,Obnovit” prepocte vysledky podle aktualnich dat.
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Komplexni analyza hrubého zisku ? *

Zakladni  Souset

Souchy

Pohledavky Prodejky

astka Castka+DPH Castka Caztka+DPH

Celkern prodei | 411 61 u,55|| 427 3au,aa| Celkem prode; | 171 BI]2,EB| | 207 BI]E,I]4|
Celkem zlewy | 10 490_42 | Celkem slevy | 20 183,95 |
Celkem prode| Celkem prodej
PO sleve | 40112015 | 416 816.72| oo sl | 15161872 18338346
Celkem
dobropizy | LETY |
Cekemnskup | 341513.83| | 410787.78| Cekemnskup | 14327560| | 172 701.77|

. Frim. [%] . Primm. [%]
Zisk celkem | 59 EI]E,32| g | 1748 Zisk cekeem | 8 343,13| sk
Poget polodek, 36,00 f:;‘;‘: | 1486 Pocet polozek 37.00 f;l;‘;“t i 5.50]

Opakovwvat Obroit M apoveda

Analyza dhrad

Soucasti filtrovacich kritérii je skupina Analyza Uhrad. Zde lze spustit aktualiza¢ni proceduru s analyzou
prodleni. Pokud je analyza nastavena jako aktivni, je nutné mit zaddano datum pro spusténi aktualizacni
procedury. Podrobny popis nastaveni analyzy je soucasti prirucky pro ucetnictvi.

Odeslané pohledavky

Seznam pohledavek, ke kterym byly vytvoreny doklady odeslanych zasilek.

Pozn.: Zaroven je nad seznamem pohledavek analyza Celni vykaz pro vyvoz. Nyni se jiz nepouZiva.

Konfigurace zadavani polozek

PFi ruénim vkladani artikl( je mozné v okné zadavani pomoci menu Nastroje / MozZnosti... nastavit vybrané
parametry.
Parametry jsou rozdéleny do tfi zalozek.

Zalozka Obecné:
Vychozi pocet — moznost nastaveni vychozi hodnoty poctu mérnych jednotek na poloZce. Standardné byva

nastavena nula, kdy musi uZivatel vzdy fict, jaké mnoZstvi zaddva a nemUizZe se mu stat, Ze by zapomnél
hodnotu nastavit.
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Informace o akéni cené — pokud je volba zaskrtnuta, systém se dotazuje, zda ma byt akéni cena na polozZce
uplatnéna, pokud je platna pro dané obdobi. V opacném pripadé je akéni cena uplatnéna bez dotazu
(samoziejmé pokud je pro dané obdobi platna).

Kopie — zaskrtnutim pole se nastavi kopirovani zadané hodnoty na prvni poloZce automaticky na dalsi
vydavané polozky.

Zalozka Rychlé hleddni
Nastaveni pravidel pro rychlé hledani v seznamu.
Zalozka Doklad

Nastaveni vychoziho strediska a partnera/dealera.

Import pohledavek z datového souboru

Popis postupu pfi importu a struktury dat v datovém souboru jsou popsany v technické prirucce.

Davkové nastaveni udaju

Funkce slouZi k nastaveni parametr( pro vybranou skupinu pohledavek. Pfed aktivaci funkce musi byt
doklady, u kterych je potfeba nastavit nebo zménit parametry.

Parametry:

Zatridéni

Stiedisko; Stanovisté; Kli¢ ¢lenéni; Firma / Dodavatel; Export dokladu; U¢el dokladu; Doprava

Parametry

Pofizeno; Pofidil; Prevzato; PFevzal; Uéetni datum; Datum pln&ni DPH; Datum plan. platba, Datum
splatnosti

DPH

Typ plnéni DPH; Oddil hlaseni DPH; K&d predmétu plnéni DPH

Ostatni

Aktualizovat soucet dokladu

Nastaveni skupinovych parametrt

vstup do pohledavek napf. Evidence / Pohledavky

pomoci F5 nebo Q vybrat doklady pro skupinové nastaveni parametr(

menu Nastroje / Davkové nastaveni Gdajd

zaskrtnutim prislusné volby se aktivuje kolonka, ve které Ize pomoci Alt+! nebo I"**| vybrat z katalogu
prislusny parametr pro nastaveni

5. potvrdit volby a provést nastaveni stisknutim tlacitka ,,OK“

el S
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Navazujici doklady

Z doklad( pohledavek je moZné generovat navazujici doklady. Jde hlavné o pokladni doklady. Nabidka typu
navazujicich dokladd vychazi z typu pohledavky, nad kterou je funkce spusténa. ProtoZe je postup u vsech
typl dokladd shodny, je zde popsan pouze jednou. Za postupem nasleduje vyéet moznych navazujicich

doklad( z jednotlivych typd pohledavek.
Postup:

vstup do modulu Pohledavky pomoci menu Evidence / Pohledavky nebo Alt+E / P
vybrat evidencni fadu a potvrdit F2 nebo ,, OK”

najit doklad pomoci F5 nebo < a zadanim vybérovych kritérii

otevrit doklad do rezimu prohlizeni napt. kldvesou Enter

vybrat typ dokladu a stisknout ,,OK“

vybrat dokladovou fadu a stisknout ,, OK*

1
2
3
4
5. pomoci menu Doklad / Navazujici doklad nebo klavesami Ctrl+E otevrit nabidku navazujicich doklad(
6
7
8

u tvorby vydajového pokladniho dokladu tuzemského z faktury vydané do tuzemska nebo faktury

vydané textové do tuzemska systém nabidne nejprve ¢astku k Uhradé pro moznost zmény
vyplnit potiebné Udaje navazujiciho dokladu a uloZit ho pomoci F2 nebo ind

Moznosti navazujicich dokladt

Faktura vydana do tuzemska:

Prijmovy pokladni doklad tuzemsky

Dobropis vydany do tuzemska

Prijmovy pokladni doklad zahrani¢ni

Odeslana zasilka (partner na odeslané zasilce je Prijemce)

Servis / oprava — aktivni polozka dodaciho listu je prenasena na zalozku Popis artiklu.

Odeslana zasilka-korespondence — predesla volba pro odeslané zasilky je vyuzivana pro odesilani
balik(i, a proto je ¢asto na druhu dopravy napevno nastavena rada/subrada odeslané zasilky. Pak
uzivatel nema mozZnost vybrat, do jaké rady/subfady zdsilku vytvori. Tato volba s nastavenim na
druhu dopravy nepracuje.

Faktura vydana do zahranici:

PFijmovy pokladni doklad zahrani¢ni

Dobropis vydany do zahranici

Odeslana zasilka (partner na odeslané zasilce je Pfijemce)

Servis / oprava — aktivni poloZka dodaciho listu je pfendsena na zélozku Popis artiklu.
Odeslana zasilka-korespondence — stejné jako u faktury vydané do tuzemska

Faktura vydana textova do tuzemska:

PFijmovy pokladni doklad tuzemsky
Dobropis vydany do tuzemska
Odeslana zasilka

Faktura vydana textova do zahranici:

Prijmovy pokladni doklad zahrani¢ni
Dobropis vydany zahranic¢ni

Dobropis vydany do tuzemska:

Vydajovy pokladni doklad tuzemsky
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Dobropis vydany do zahranici:
- Vydajovy pokladni doklad zahranic¢ni

Dobropis vydany textovy do tuzemska:
- Vydajovy pokladni doklad tuzemsky

Dobropis vydany textovy do zahranici:
- Vydajovy pokladni doklad zahrani¢ni

Zalohova faktura vydana do tuzemska:
- Faktura vydana do tuzemska
- Pfijmovy pokladni doklad tuzemsky
- Odeslana zasilka
- Faktura vydana do tuzemska — danovy doklad k zaloze

Zalohova faktura vydana do zahranici:
- Faktura vydana do zahranici
- Pfijmovy pokladni doklad zahranicni
- Odeslana zasilka
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PLATEBNi DOKLADY

Pokud je potfeba pracovat s pohledavkami i zdvazky soucasné (typicky pro analyzu uhrad), je mozné vyuZit
modul Platebni doklady, ktery lze nalézt v hlavnim okné Signysu v menu Ostatni / Seznam platebnich
dokladd. MozZnosti jsou zde stejné jako v analyzdch uhrad v pohledavkach &i zavazcich, avsak zde jsou
nacitany doklady obou agend.

(7 Seznam platebnich dokladil = m] X
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Pfejit Zobrazit Katalogy Mastroje MNapovéda
0O | &N | o | aeWwiloog PHpR jlaa | @ i & [ Dokument s
Scucty 2 rozpisu DPH: Analjza dhiad ] Seznam platebnich dokladf =« w1 Firemni databaze TEST VYV01 Fols = W
+ zéklady 000 | [staw ke d: | | @ foas 1 1 aa Vychozt 172 /N
+ dang 000 | porame prodient: = - Mapy Google
=celkem 0.00 Dy % k Ghradé Cislo dokladu ~ Evidence Firma Pofizeno Splatriost K Ghradé Uhrazeno Meuhrazeno  Ucel Doklad {var —
+ zaokrauhl 23 o[ 1oo0[ 108292815 5}3/’
= celkem 23 W 0o g | & 181120027 Faktwa wdana  HTC s.i.o. 22022018 14.03.2018 11396.95 11 396.96 -
L o o [ 181120034 Fakiuawdans  Petr Kvasnicka 12032018 12032018 56,00 56,00 otk
+ zalohy 4695700 30 0o oogl || 151120029 Faktura vydand  Polacek 02022018 16032018 674,00 £74.00 SAE'
+ k dhradg 1082 92915 50 e oo i 181720030 Faktwa wpdana  Ladislay Novak 05032018 08032018 1E71.00 167100
e 1129 92615 100 o0 i 151120016 Faktura vodand  AK-set s.ro. 29012018 12022018 43,00 43.00 Dokumenty
i 10000 00 oogy || (5 181120032 Faktwa wpdand  Polacek 05.03.2018  19.03.2018 303,00 303.00 Q—
e 17 5095 celkem 108292915 || 5 181720031 Fakbura wpdand  Ladislav Novak 05.02.2018 0503208 237,00 237100
neutiazeno| 1086 419065 | Piadien ke dni stavu k| 152230001 Profoma vydand  Jareslay Kuba 13092018 23082018 32.00 32.00 Movy dok.
- Ty 2 e & 181120021 Fakiwawydans  TEST soukroma .. 09022018 03022018 2749.00 2 749.00
dnaliza i o[ 7000 so7eizEd | Lo 161120037 Faktuawdana  LIKD a.s. 20032018 20.03.2019 111600 1116,00
[sav kedr | | TS R o 151120023 Faktura vpdand  Gordeus, sro 14022018 14022018 Dahov doklad
tene vihrend v rerodi mEn: 2 oo ol | & 191120022 Fakhwavydand  TEST soukroma ... 03.022013 14022018 1643,00 1 649,00
ey 000 30 0.0 {1.00 181120041  Faktura wydand  TRESOFT s1o. 12042018 12042018 004,00 100400 Pohledévka
neuhrazeno 557 91263 0 0.0 ool || & 161120040 Faktwawydand  Polacek 29032018 12042018 3027.00 3 027.00
celkem 108292915 100] 00 000 || &5 181120038  Faktura wpdand  LIKD a.s. 20032m8  2003.2018 372,00 372,00
ST e - 1.000 0.0 oo | N 181120036 Faktura wpdand  Dabok, sro 16032018 16032018
R 000 celkem BI7 1263 || 4 21800006  Fakturawpdand  Semerad Milan - ... 1810.2010  01.11.2010 710,00 710,00 Pohledavka
reubiazena| 2383 i) 21900004 Faktwawpdana  DOLS-vjroba Dv... 19012018 02022018 573,00 579,00
el 5383861 B 21800003 Proforma vydand  Adam Malysz 13062018 03072018 3691.00 3 59100
i} 21800001  Fakturawpdand  P.K.SOLVENT s 13.01.2018 02022018 530,00 530,00
B 21800002 Proforma vydand  Adam Malysz 13062018 03072018 3616.80 3 616.80
& 181120010 Faktwa wpdand  Pavel Mafan 15.01.2018  15.01.2018 234,00 894.00
] 181120009 Faktura wpdang  P.KCSOLVENT s 15.01.2018 15012018 454,00 454,00
i} 21800003 Fakhura wpdand  BAUMAX sr1o 152018 02022018 1731.00 1731.00
] 21800011 Fakturawpdand  Semerad Milan - ... 10.01.2014  24.01.2014 151.00 151.00
B 21800001 Proforma vydand  Adam Malysz 13.06.2018  0307.2018 370613 370613
[l 21800007 Fakhura wpdand  Semerdd Milan - 18102010 01.11.2010 177 217.00 177 217.00  Pohledévka ]
i1 >
T: 172 | X 125 ms Mum Al ProhliZent
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PRODEJNI TERMINAL, PRiMY PRODEJ ZA HOTOVE

Zalohy v prodejnim terminalu

Pfi pfimém prodeji je mozné pfijimat hotovostni zalohy na budouci prodeje zboZi. Pfi tomto zplisobu prace
se zalohami dochazi k:
- tvorbé pokladniho dokladu s pfiznakem ,,Zalohova platba“
- v pfipadé pfijmu zalohy jako danfiové k rozpisu DPH na pokladnim dokladu
- pfi odbéru zboZi k uplatnéni zalohy na daného odbératele formou odectu informacni polozky na
prodejce ve vysi zalohy
- v pfipadé, Ze byla pfijata zaloha danova, k odectu informacni polozky na prodejce véetné uplatnéni
spravné sazby DPH dle pfijaté zalohy

Nutné podminky pro provoz zdloh v prodejnim terminalu:

1. partner, ktery sklada zalohu v prodejnim terminalu, musi byt evidovan v adresari partner(

2. vceniku zboZi a na skladé musi existovat informacni poloZzka, ktera je poté odecitana jako zalohova
platba na prodejce

3. konfigurace prodejniho termindlu na pfijem zaloh

Pfijem zalohy v prodejnim terminalu

Pfi prijmu zalohy v prodejnim terminalu na budouci odbér zbozi je vytvoren prijmovy pokladni doklad na
adresu budouciho pfijemce zboZi - odbératele. Pfijmovy pokladni doklad muize byt danovy ¢i nedarovy, na
zakladé zadani obsluhy. Odbératel musi byt zadan v adresafi partner(.

Pfijmovy pokladni doklad je poté oznacen pfiznakem zéalohy (zdlozka Ostatni, pole Zaloha), ktery nabyva
podle typu dokladu hodnot

- bez DPH nesparovana

- DPH zakladni nesparovana

- DPH snizena nesparovana

Postup prijmu zalohy v prodejnim terminalu:

vstup do prodejniho terminalu

menu Nastroje / Pokladni doklad (pfijem zalohy)

vybér evidencni rady pokladny, do které se zaloha pftijima
v dialogovém okné pro prijem zalohy vyplnit

a. adresu odbératele pomoci adresare

b. pfijimanou zalohovou ¢astku

c. oznaceni, zda se jedna o ¢astku s dani ¢i bez dané

d. popf.zménit datum plnéni DPH (pfednastaveno dnesni datum)
potvrdit okno

po vytvoreni pokladniho dokladu tento ulozit klavesou F2
vytisknout pokladni doklad jako stvrzenku zakaznikovi

PwnNe

N o w
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Pijern zalohy ? X
Partrer
Dariovs AB Tref ] L
adreza reta s.r.o. o
arno

Ciso [80 | Kkeéd (8594031630003
Tup |Dealer 1 | Napoveda
Okwh 100 |
Dzoba
Ulice Dlouha
b Ezto Praha 12000
Stat Cesk4 republika CZ
Zaloha
4 (") Bez dané
Caska | 100000 @ | @0PH v zakiadn 3308

() DPH ve sniZené sazbé

() DPH ve sniZené sazbé 2
Typ pinéni| D afiove .| Daum I3npg2021 @
DPH plnéni

Uplatnéni zalohy v prodejnim terminalu

Pfi uplatnéni zalohy v prodejnim terminalu musi byt termindl nakonfigurovan na praci se zalohami (viz
nize) a prodejka v terminalu musi byt vystavovana jako adresnd. Poté dojde pfi pozadavku na dohledani
zalohy k zobrazeni pfijatych a nepokrytych (nesparovanych) zaloh od daného partnera s moznosti likvidace
dané zélohy.

Pri likvidaci pokladniho dokladu se zalohou je tento doklad oznacen jako sparovany - na zalozce ,Ostatni“ -
v poli ,,Zaloha” je uvedena hodnota ,, DPH zakladni / DPH sniZzend / Bez DPH - sparovana“ (podle typu DPH).

Postup uplatnéni zalohy:

1. vstup do prodejniho terminalu

2. zadani adresy odbératele pomoci adresare

3. v pfripadé, Ze je nastaveno pfi vloZeni partnera automatické dohledani zaloh
a. vybér zalohy z dialogového okna a potvrzeni této zalohy

4. v pripadé, Ze neni nastaveno automatické dohleddani zaloh pfi vloZeni partnera
a. menu Nastroje / Pokladni doklad (uplatnéni zalohy)
b. vybér zalohy z dialogového okna a potvrzeni této zalohy

Konfigurace prodejniho termindlu pro praci se zalohami

Konfigurace pro praci se zalohami je platnd pro danou pracovni stanici (prodejni misto) stejné jako ostatni
nastaveni (Ctecky atd.).

Postup konfigurace:

1. vstup do prodejniho terminalu na prodejnim misté, kde ma dojit k nastaveni
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2. menu Nastroje / MoZnosti

zalozka ,,Doklad”, oddil ,Zaloha“

4. nastaveni informacni polozky, ktera je pouZita jako odecet zalohy pfi uplatiovani zalohy - POZOR -
tato informacni polozka je vidy vazana na Ktg.Interni, tzn. pfi zméné cisla této polozky je nutno
provést zménu nastaveni i zde.

5. zaskrtnout volbu ,Uplatnéni zalohy a sparovani s dokladem” - pokladni doklad bude pfi uplatnéni
zalohy sparovan a oznacen jako zlikvidovana zaloha

6. v pripadé potreby zaskrtnout , Kontrola zalohy béhem pfenosu partnera” - pfi vkladani partnera do
prodejky bude automaticky nabidnuto okno se seznamem nezlikvidovanych zaloh pro partnera

w

Vybér neuplatnénych hotovostnich zaloh

V pokladné je mozno provést vybér neuplatnénych (nezlikvidovanych) hotovostnich zaloh podle pfiznaku
pokladniho dokladu ,,Zaloha“. Tento ptiznak nabyva hodnot:

- zalohové pokladni doklady (bez DPH, DPH zakladni, DPH sniZena - nesparované i sparované)

- zalohové nesparované (bez DPH, DPH zakladni, DPH sniZzend - nesparované)
- zalohové sparované (bez DPH, DPH zakladni, DPH sniZzena - sparované)

Dodaci listy v terminalu

V okné prodejniho terminalu je mozné vytvorit téZz dodaci list vydany a ndasledné i fakturu vydanou.
Podminkou je mit volbu zmény z prodejky na dodaci list zpfistupnénou, coZ se nastavuje v moznostech
prodejniho terminalu — menu Nastroje / MozZnosti / zalozka Doklad — Volba typu dokladu.

Na uvedené zaloZce lze téZ nastavit subrfada pro dodaci listy, fada a subfada pro faktury vydané. Pokud se
nastaveni neprovede, systém automaticky tvofi doklady do subrady 1, fada faktur vydanych je pak shodna
s fadou dodacich listl, ktera z logiky systému vychazi z vybraného skladu.

Z prodejniho terminalu lze tvorit pouze tuzemské dodaci listy vydané a faktury vydané.

Postup vytvoreni dodaciho listu:

1. vstup do modulu Prodejni terminal

zména typu dokladu napf¥. klavesou F7 nebo tlacitkem & - po opétovném poufziti tlacitka ¢i klavesy
F7 se zpét nastavi Prodejka. Zmény typu dokladl je moZné provadét pouze ve chvili, kdy jesté neni
vydana zadna polozka.

zadani partnera pomoci Ctrl+A (na dodacim listu musi byt partner zadan)

standardni vydej polozek

klavesou F2 ukonceni vydeje — systém nabidne tvorbu faktury vydané

bud’ pokracovat tvorbou faktury nebo pomoci Esc tvorbu dokladd ukoncit

je-li nastaven tisk, provede se tisk dodaciho listu.

Nousw

Pozn.: - po dokonceni vydeje se terminal vrati do vychoziho nastaveni (vychozi partner, prodejka)
- pro tisk dodacich listl je nutné mit nastavenu tiskovou sestavu na pozici 2 (prodejka je na pozici 1)
- je mozZné v moznostech terminalu zakazat vytvareni FAV po ukonceni tvorby DLV.
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Vydej z objednavky

V okné prodejniho terminalu je moZné provést vydej z objednavky prijaté. Pomoci menu Nastroje / Import
objednavky prijaté dojde k nacteni objednavky do prodejniho termindlu. Po nacteni objednavky se v dolni
Casti prodejniho terminalu zobrazi jeji polozky, které je mozné vydat. Jde o stejny postup jako pti bézném
vydeji z objednavky, tedy dochazi k vykryvani polozek.

Opravy prodejek prenesenych do pokladny

Pokud se stane, Ze je potfeba opravit prodejku, ktera jiz byla prevedena do pokladny (byla z ni jiz odvedena
trzba), jsou k dispozici dva postupy.

A — aktualizace vsech vazeb

1. vstup do modulu Pokladna a vyhledani pfijmového pokladniho dokladu napf. pomoci F5

2. otevreni dokladu do prohlizeni a zruseni sparovani vsech vazeb pomoci menu Doklad / Parovani
vazeb / Zrusit sparovani vsech vazeb

3. otevrit doklad do editace napf. F4, prejit na zalozku Vazby, zde vSechny vazby vymazat pomoci F8

4. prejit na zalozku Castky a véechny hodnoty smazat

5. smazat nenulové hodnoty v hlavicce dokladu (napf. Zaokrouhleni) a vSe uloZit pomoci F2

6. vstup do modulu Prodejky a vyhledani Spatné prodejky napt. pomoci F5

7. opravit prodejku — editace pomoci F4 a uloZzeni pomoci F2 (dojde k pfepoctu ceny dokladu)

8. vratit se na pokladni doklad a otevfit ho do rezimu editace napf. pomoci F4

9. zvolit menu Nastroje / Prenos prodejek do pokladny (odvod trzeb)

10. vybrat dokladovou fadu (pokud jich je vic) a zadat vyhledavaci kritéria — zde je potreba zadat
obdobi vystaveni prodejek a zvolit Nesparované — poté potvrdit tlacitkem OK

11. objevi se seznam prodejek, které se prenesou na pokladni doklad pomoci F2

12. pokladni doklad se ulozi

B — aktualizace Spatné vazby

1. vstup do modulu Pokladna a vyhledani pfijmového pokladniho dokladu napf. pomoci F5

2. otevreni dokladu do prohliZzeni a zruSeni Spatné vazby jejim oznacenim na zalozce Vazby a nasledné
pomoci menu Doklad / Parovani vazeb / Parovani vazby

3. otevfit doklad do editace napf. F4, pfejit na zalozku Vazby, zde Spatnou vazbu vymazat pomoci F8

4. prejit na zalozku Céstky a upravit hodnoty (sniZit o hodnoty prodejky, jejiz vazba byla smazana)

5. ulozit doklad pomoci F2

6. vstup do modulu Prodejky a vyhledani Spatné prodejky napf. pomoci F5

7. opravit prodejku — editace pomoci F4 a uloZeni pomoci F2 (dojde k prepoctu ceny dokladu)

Uvedeny pfiklad v ivodu kapitoly znamena opravu Spatné prodejky na nulovou hodnotu. Proto neni nutné
ji znovu vazat na pfijmovy pokladni doklad. Udélat to vSak mozné je, a to postupem uvedenym v prvni
varianté od bodu 8. Uvedenim spravného obdobi a volbou nesparované se nabidne pouze doklad, ktery se
z vazeb na pokladnim dokladu odstranil (je nyni nesparovany).
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Nastaveni prodejniho terminalu

V okné prodejniho terminalu je mozné urcit vychozi nastaveni pfi pofizovani polozek i zadat parametry
pro komunikaci s perifériemi (pokladni zasuvka, pokladni displej).

Postup nastaveni:

1. vstup do modulu Prodejni terminal
2. menu Nastroje / MoZnosti

Parametry prodejntho terminalu ? x

olofka  Rypchlé hledani  Zazuvka Ctegka karet  Pertérie  Doklad  Termingl Dotk ow) panel  Mavazujicl doklady

Yiochozi podzklad Ffiraka

Firimalni =
Paodsklad |Hlavn|’ | > oFiraZha %] -
b axirmalni Mapowéda
Wichozi O&etni pfipad prirazka [3]

Stormo

Prodejka [] Otevfit infarmaéni akno
Huotoreé |l]l]l]l]4 | |Na celé koruny, standardné | [ kortrala minimélniho rabatu
K artew (10000 |---| |Na haléfe %

Dodaci list wpdang / Videjka
Tuzemsko | 00000 ---| [Zakladni skupina X
Zahianizi | 00001 || Bez zaokrouhleni |
Tizk prodejky Informace o prodeji
(®) Tisk prodejky widy [ Pouzs nahled Zobrazit infarmace o prodeji
() Tisk prodejky na ww2adani [ Sekundami sestava (£.0)
Kombinovana platba Wichozi paramnetmy
[ Kombinovana platba Wichozi i}
pacet
Kontiol biacre,
[] &wsamnaticky detekovat podsklad 5 objednanou polofkou [ Widei riizrgch M
[ kottrola volného stavu skladu Flacena / Viceno
[ Kontrola kompletniho automatizovaného wideje - zobrazit hlaseni [ Wiagit PSE

[] Povinna autorizace

Wiode| rezervac a objednavek pro zak azku ] Pavinna autorizace [Dod list

[[] Zobrazit pouze polosky objednané pro wichozi zakazku [ Pavinng pievzal [Prodejka)
[ Zobrazit povze polodky dostupné skladem [Stay celkem) [ Povinné prevzal [Dad.list]
[] Zobrazit pouze polosky dostupné skladem [Stav volng) [[] Zobrazit int. pozn. artiklu

ZdloZzka Obecné:
Vychozi podsklad — pri ukladani prvni pfijimané polozky neni nutné zadavat sklad, je jiz nastaven.

Vychozi UGcetni pfipad — standardné byva 00000, je moZno jej zménit. Samostatné se nastavuje pro
prodejky placené hotové nebo kartou a dale pro dodaci listy vydané tuzemské nebo zahrani¢ni.

Tisk prodejky vidy / na vyiadani — nastaveni, zda se ma po uloZeni prodejky automaticky provést tisk
dokladu.

Pouze nahled — pfi zaskrtnuti volby se provede pred tiskem nahled.
Sekundarni sestava (€.0) — standardné se prodejka nastavuje na druhou pozici (sestava ¢.1). Zde lIze

nastavit, aby se automaticky vytiskla i tiskova sestava nastavena na prvni pozici (¢.0). Tim lze napfiklad
vyfresit moznost tisku jedné kopie na jinou tiskarnu.
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Kombinovana platba — pfi zaskrtnuti dovoli systém uZivateli rozdélit platbu na ¢aste¢nou uhradu kartou
a CasteCnou hotovostni. Funkcionalita vSak neni prozatim zcela dokoncena (hlavné odvod prodejek).

Automaticky detekovat podsklad s objednanou polozkou — vyznam spociva pfi vydeji z objedndavek
pfijatych, kdy systém automaticky prebira podsklad uvedeny na poloZzce objednavky.

Kontrola volného stavu skladu — pfi volném vydeji zboZi je mozné nastavit systém tak, Ze bude kontrolovat
volny stav skladu. To znamena, Ze od volného stavu na skladové karté odecte pocet artikld, které jsou
nedodané na pfijatych objedndvkach svazbou na sklad, a vysledek porovna svydavanym mnozstvim.
Pokud je vysledek vypoctu nizsi nez vydavané mnozstvi, upozorni na to systém varovnym hlasenim.

Varowvani >
Pocet kusd k vydeji je v&til neZ volny stav skladu véetné objedndvek !
! [ Pocet = (Stav volny - Stav chjednana) ]
Volny stav .........: 3,00
Pocet k vydeji ......: 4,00

Pokracovat 7

Kontrola kompletniho automatizovaného vydeje — zobrazit hlaseni — pokud pii automatizovaném vydeji
(napt. pfi vydeji neimportovanych polozek ze c¢tecky) nedojde k vydeji vSech polozek (napf. kdyz je
v nactenych polozkach Sarze, na které neni zasoba), zobrazi se informacni okno.

Zobrazit pouze poloZky objednané pro vychozi zakazku — vydej mliZze byt provadén ze zakazek. Potom je
vyhodné mit zaskrtnutou tuto volbu pro vyfiltrovani objednanych polozek jen pro tuto zakazku.
Samoziejmé v ptipadé, Ze vydej probihd z poloZek objedndvek pfijatych.

Zobrazit pouze polozky dostupné skladem — pfi vydeji z rezervaci (z objednavek pfijatych) lze nastavit,
aby se obrazovaly pouze polozky dostupné skladem. Je mozZné nastavit kontrolu proti stavu celkem ¢i stavu
volnému (je potfeba nastavit jen jednu z voleb).

Minimalni pfirazka — minimalni procentudlni hodnota pfirazky. Pokud je pfirazka vydavaného artiklu pod
touto hladinou, systém okna Pfirazka a Prodejni cena s DPH Cervené podbarvi.

Maximalni ptirazka — informativni hodnota maximalni pfirazky.

Otevrit informacni okno — po zaskrtnuti volby systém na vyddvaném artiklu, ktery se dostal pod hodnotu
minimalni prirazky, zobrazi dotaz: ,Pfirdazka je mimo povoleny rozsah! Pokracovat?“. Okno se objevi po
potvrzeni vydeje na artiklu (tlacitko , 0K“).

Kontrola minimalniho rabatu — systém umozZnuje provadét kontrolu vydeje pod minimalnim rabatem
a povoleni pokracovani podminit pristupovymi pravy. Veskeré informace k funkénosti a nastaveni jsou
popsany v samostatné kapitole Kontrola vydeje pod minimalnim rabatem.

Zobrazit informace o prodeji — Ize vypnout posledni zobrazovanou obrazovku po dokonceni prodejky.
Vychozi pocet — moZnost nastaveni vychozi hodnoty poctu mérnych jednotek na poloZce. Standardné byva

nastavena nula, kdy musi uZivatel vidy fict, jaké mnozstvi vydava a nemuUze se mu stat, Ze by zapomnél
hodnotu nastavit.
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Vychozi hladina — vychozi cenova prodejni hladina. Vyznam pro neadresny prodej.

Vydej rdznych MJ — vyznam pro zadavani poctu poloZek i v jinych mérnych jednotkach neZ v hlavni (viz
popis zalozky Jednotky na cenikové karté). Individudlni prepinani mezi zaddvanim poctu pouze v hlavni
mérné jednotce Ci ve vSech se provadi klavesou F4.

Placeno / Vraceno — zobrazovani okna pro moznost zadani hodnoty Placeno.

Vlozit PSC — pokud jde o vydej bez partnera nebo neméa uvedeno PSC, pak je pfi zaskrtnuti této volby pFi
uzavirani prodejky zobrazeno okno pro jeho zadani. Soucasné jsou zde pole Mésto a Osoba, kterd je mozné
téZ doplnit ¢i zménit. Vazba na partnera na prodejce se tim nezrusi, pouze dojde k Upravé udaja.

Povinna autorizace — vychozi hodnota pti ukonceni dokladu nevyplnéna a uzZivatel je nucen se autorizovat.
Povinna autorizace (Dod. list) — to samé pro dodaci list.

Povinné prevzal (Prodejka) — zda ma byt pti ukoncovani prodejky kontrolovano vyplnéni hodnoty Prevzal.
Toto pole je mozné vyplnit bud ru¢né, nebo vybrat z aktivnich kontaktl partnera (pokud se nevystavuje
neadresna prodejka).

Povinné pirevzal (Dod.list) — zda ma byt pfi ukoncovani dodaciho listu kontrolovano vyplnéni hodnoty
Prevzal. Systém pfti zaskrtnuti volby navic pfi ukoncovani dokladu zobrazi okno s parametry vydejky, aby
uZivatel nemusel dopredu myslet na to, Ze ma pole vyplnit a tak stisknout €. Toto pole je mozné vyplnit
bud ru¢né, nebo vybrat z aktivnich kontaktl partnera.

Zobrazit int. pozn. artiklu — pokud je zaskrtnuto, zobrazi se pfi vybéru polozky text z interni poznamky
artiklu. Soucasné se pole zbarvi cervené.

ZaloZka PolozZka:

Informace o akéni cené — pokud je volba zaskrtnuta, systém se dotazuje, zda ma byt akéni cena na polozce
uplatnéna, pokud je platna pro dané obdobi. V opacném pripadé je akéni cena uplatnéna bez dotazu
(samoziejmé pokud je pro dané obdobi platna).

Kontrola dostupnosti — pfi zaskrtnuti systém upozorniuje pfi vybéru karty, ktera ma nastaven ptiznak
Nedostupny, na tento stav s dotazem na pokracovani.

Kontrola informacnich polozek — pokud neni zaskrtnuto, systém nedovoli na doklad vlozZit informacni
polozku (pfi pokusu zobrazi pouze informaci, Ze jde o informacni polozku). Tato funkénost se tyka pouze
ru¢niho vkladani polozek. Pokud je informacni polozka napf. soucasti sady, na doklad bude vloZzena i pres
tento zakaz.

Kopie — zaskrtnutim pole se nastavi kopirovani zadané hodnoty na prvni poloZce automaticky na dalsi
vydavané polozky.

Kontrola prodejni ceny - normalni vydej — zde je mozné nastavit, aby systém upozornil na nulovou prodejni
cenu pfi vydeji ze skladu.
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Kontrola prodejni ceny - interni vydej — stejna funkénost jako pfedchozi volba, ale plati pro interni vydej.

Oprava prodejni ceny — pokud je potfeba béhem vydeje opravit prodejni cenu, uréuje toto nastaveni, zda
bude pro opravu pfistupna cena bez DPH nebo s DPH. Jedna se o opravu vyvolanou stiskem tlacitka
»,Prodejni cena” nebo kombinaci klaves Alt+P.

Zjednoduseny vydej pro dotykové obrazovky — jednodussi okno pro vyde;j.
Zadat prodejni cenu s DPH — zda se ma zobrazovat cena véetné DPH.
Nahrady artiklu — moznost zakazat nebo povolit zobrazovani nahrad.

Alternativni sazba DPH
Nabizi moznost prodavat zbozi s dvéma sazbami DPH zaroven.

PFi uzavirani prodejky je pak mozné prepinat mezi 2 sazbami DPH - standardni a alternativni.
PouZitelné napf. u restauracnich provozu, kdy jidlo s sebou je se sazbou DPH 15 % (standardni sazba), ale
jidlo snézené na misté ma sazbu 10 % (alternativni sazba).

Sazba standardni je ta, kterd je zadana na cenikové karté na hlavnich Udajich, vedle prodejni ceny.
Alternativni sazba se zadava na cenikové karté na zalozce "Prodejni ceny".

Zaroven je nutné na této zaloZce nastavit priznak, Ze dana polozka vlbec alternativni sazbu DPH m{zZe mit -
parametr Ano / Ne. Pokud se tento priznak nezapne, pak na prodejce

nedojde k prepocitani prodejni ceny u této polozky, i kdyz tfeba sazbu alternativni zadanou mit bude.

Obé hodnoty se daji v ceniku nastavit i prfes skupinové nastaveni parametr( artiklu (zde na zdloZce
"Zatridéni").

Aby pak bylo mozné sazby DPH v prodejnim termindlu pfepnout, je nutné prodejni terminal nastavit:

- je nutné zaskrtnout "Zména sazby DPH - standardni / alternativni",

- pak se nastavi, kterd sazba DPH bude u pofizovani prodejky jako vychozi (obvykle se ponecha standardni,
ale u pocitace, kde se vice prodava v sazbé alternativni, Ize mit druhou sazbu DPH jako vychozi),

- dale je nutné zaskrtnout zachovani ceny v¢. DPH (tzn. aby pfepnuti sazby neménilo cenu v¢. DPH = bude
se ménit cena bez DPH),

- a je také moZné nastavit popisky tlacitek pro prepindni sazeb DPH, doporuéované jsou:

>> u standardni sazby = "Pfepnout na standardni sazbu DPH" nebo "Pfepnout na jidlo s sebou",

>> u alternativni = "Pfepnout na alternativni sazbu DPH" nebo "Pfepnout na konzumaci na misté".

Zalozka Rychlé hleddni

Nastaveni pravidel pro rychlé hledani v seznamu. Soucasné zde lze nastavit, aby se objevilo okno, Ze karta
nebyla nalezena nebo aby zaznél zvukovy signal (ten Ize nadefinovat).

Pro rychlé hledani Ize zapnout pouziti QR kodl. Aby bylo moZné QR kddy vyuzivat, musi mit konkrétni
format dat. Nyni je podporovan jeden. Ten obsahuje jednak oznaceni zbozZi, kdy je moiné podle
identifikatoru rozpoznat, zda je to Cislo artiklu nebo carovy kod. Dale obsahuje mérnou jednotku zbozi.
Pokud se pfi nacitani QR kddu neshoduje s mérnou jednotkou na artiklu, objevi se o tom informace.
Poslednim udajem je mnozZstvi. Pokud je v parametrech v rychlém hledani nastaveno "Otevfit skladovou
kartu" mnozstvi se prenasi do pole Pocet. Je-li navic nastaven rychly vydej, tak se tento pocet vlozi do
vyddavané polozky prodejky (nebo dodaciho listu).
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Zalozka Zasuvka

Nastaveni komunikace s pokladni zasuvkou. Zde se nastavi parametry pripojeni COM portu a standardné
se zaSkrtne, aby se pfi dokonceni prodejky zasuvka otevrela.

Pokud zdsuvka neni pfipojena pfimo k pocitaci (takze COM port nelze nastavovat), ale je napojena na
pokladni tiskdrnu, je potfeba provést nastaveni na ovladadi této tiskarny. Je potfeba ve Windows otevfrit
predvolby tisku a zde otevfit nastaveni pro periferie. Napf. pro tiskdrnu EPSON TM-T20II je to zalozka
,Perif.zar.“. Zde se jako zafizeni vybere ,Pokladni zasuvka” a pak se nejéastéji na zacatek dokumentu
nastavi ,Otevrit“. Doporucuje se poté provést restart pocitace (vétSinou az poté se zména na ovladaci
v prodejnim terminalu projevi).

Zdlozka Ctecka karet

Zde je potieba zaskrtnout, pokud je ke stanici pripojena Ctecka karet. Kompletni popis nastaveni a pouziti
je v technické pfirucce.

ZaloZka Periférie

Nastaveni komunikace s pokladnim displejem. Soucasné je zde volba zaskrtnuti fiskalniho modulu. Veskeré
nastaveni se provadi v lokdlnich parametrech (v hlavnim okné v menu Nastroje / MoZnosti systému).
Podrobné informace k fiskalnimu modulu jsou soucasti technické prirucky.

Zdlozka Doklad

Partner — pokud je potfeba i pro neadresny prodej mit na dokladu partnera, je mozné ho zde nastavit.
Dalsi vychozi parametry dokladu — moZznost nastaveni vychozich parametrd dokladu.

Artikl (uplatnéni zalohy) — artikl, ktery pfedstavuje zdlohu, pokud se s ni v prodejnim terminalu pracuje.

Uplatnéni zalohy a sparovani s dokladem — pokladni doklad bude pfi uplatnéni zalohy sparovan a oznacen
jako zlikvidovana zdloha.

Kontrola zalohy béhem pfenosu partnera — pfi prfenosu partnera do okna prodejniho terminalu systém
zkontroluje, zda existuje nesparovana zaloha. Pokud ano, zobrazi ji a nabidne k ¢erpani pfi prodeji.

Volba typu dokladu
V pripadé zaskrtnuti je mozné povolit uzivateli v prodejnim terminalu prepnout typ dokladu z Prodejka na
Dodaci list. Z prodejniho terminalu pak nevznika prodejka, ale dodaci list. Pokud jsou polozky prenaseny
z termindlu a nesou v sobé informaci o typu dokladu (import ICS verze 3.0), prfepne se typ dokladu bez
ohledu na nastaveni.

Volba typu dokladu dle partnera

Na karté partnera je mozné vyuzit nastaveni volby ,Prodej prevodem® v poli Platba. V takovém ptipadé
dojde pfi nacteni partnera k prepnuti prodejky na dodaci list. Samozirejmé je potieba mit provedena
nastaveni pro tvorbu dodacich listl (viz dale zaloZzka Navazujici doklady).
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Volba typu dokladu manualné

PFi prenosu partnera se objevi okno, aby uZivatel vybral, zda chce tvofit prodejku ¢i dodaci list. Jako
vychozi se stale nabizi prodejka, pokud neni zaskrtnuta predchozi volba, kdy v pfipadé prodeje prevodem
je jako vychozi dodaci list. Je-li partner blokovany, volba Dodaci list neni pristupna.

Volba typ dodaci list — neptat se na vytvoreni faktury a ukoncit vydej
Po zaskrtnuti se nenabizi moznost generovat z pravé vystaveného dodaciho listu fakturu vydanou. Objevi
se pouze dotaz na ukonceni dodaciho listu vydaného.

Zdlozka Terminal
Nastaveni pro import z mobilniho zafizeni. Podrobny popis v samostatné pfirucce.

ZaloZka Dotykovy panel
Pro zapnuti dotykového panelu je potfeba mit zakoupenou licenci. Blize je prace s dotykovym panelem
popsana nize. Bez licence je vSak mozné zapnout postranni dotykovy panel s moznosti definovani tlacitek.

Zobrazit dotykovy panel
Zapnuti panel — nutna licence.

Vychozi panel
Zde lze urcit, zda budou na panelu zobrazena tlacitka pro vybér zboZi Ci tzv. schémata, ktera jsou vyuzivana
v tzv. restauracnim systému (popsano nize).

Zobrazit dotykovy informacni panel
Zapnuti postranniho panelu s moznosti nadefinovani tlacitek. Definice se provadi v pravé ¢asti okna.

Rychly vydej
Nastaveni automatického vydeje vybrané polozky. Funkéni pouze pro vydej polozek dotykového panelu
(dlazdic). Je potieba na zéloZce ,Obecné” nastavit vychozi pocet.

Gradient tlacitek
Vzhledova uprava tlacitek dotykového panelu.

Ndakupni kosSiky a Zetony

Dalsi nastaveni pfi pouZivani dotykového panelu. Pro pouZivani ve varianté ndkupnich kosik(i ale
i v restauracnim systému je zde dilezitd funkce automatického obnovovani Udajli (cena daného koSsiku ¢i
stolu).
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Parametry prodejniho terminalu ? >
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Zalozka Navazujici doklady

Evidencni fady a subfady

Nastaveni subrad pro prodejky a vydejky (dodaci listy) a fad a subrad pro faktury vydané. Pokud jsou na
subradach pro vydeje nuly, znamena to pouZiti prvni subrady. Nulova subrada pro faktury vydané znamena
shodnou subradu jako dodaci list vydany.

V prodejnim termindlu je mozné tvotit i zahranicni dodaci listy vydané a faktury vydané — jsou zde tedy
pole pro nastaveni fad zahranic¢nich dokladl. Aby systém rozpoznal, zda ma byt vytvoren tuzemsky Cci
zahranicni doklad, je vyuzivano pole , Typ dokladu” na karté partnera (zalozka ,,Zahrani¢ni obchod“). Pokud
je tedy na partnerovi nastaven zahranicni doklad, je dllezité, aby byla spravné nastavena i dalsi pole
zalozky Zahrani¢ni obchod. Jedna se hlavné o urceni vypoctu ceny (zda jsou nacitany tuzemské ¢i valutové
¢astky) a uréeni mény.

Zaskrtnuti volby , Vytvofit pohledavku pro platbu kartou” a nasledné nastaveni parametri pohledavky
zajisti pfi ukonceni prodejky s vybranou Uhradou ,Platebni kartou” automatické vystaveni faktury vydané.
Faktura vydand se zobrazi jesté pred tiskem prodejky. Timto nastavenim se tak z kazdé prodejky vytvofi
samostatnd faktura vydana. Stejné tak je mozné automaticky generovat navazujici doklad pro prodejku
placenou dobirkou nebo ni hotové (zde vznika pokladni doklad).

Soucasné lze nastavit, aby se automaticky vytvofil pokladni doklad z prodejky placené hotové. Nejvétsi
vyznam spociva pri sou¢asném nastaveni, aby se tak provedlo u dokladu, na kterém je partner s uvedenym
DIC a zéroven je celkova &astka nad uréitou hodnotu. Pozadovand hodnota se zadava v globalnich
parametrech. Automaticka tvorba pouze pro vybrané doklady se zajisti zaskrtnutim volby ,Pouze pro
platce DPH a ¢astku dle konfigurace”.
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Prace s dotykovou obrazovkou

Systém umi pracovat s dotykovou obrazovkou. Hlavni vyznam jejiho pouziti spociva pfi praci s modulem
Terminal. Pripojeni dotykové obrazovky k pocitadi je standardni (vychazi z pokynU vyrobce dotykové
obrazovky). V této kapitole je popsano nastaveni IS Signys pro zménu zobrazeni a nastaveni funkci.

Nastaveni IS Signys

Provadi se tato nastaveni:
- nastaveni zobrazeni: ma vliv na nastaveni celé aplikace na stanici (neovlivni ostatni stanice)
- nastaveni prodejniho termindlu: nastaveni pouze pro modul Termindl (neovlivni ostatni stanice)
- nastaveni dotykové kldvesnice: ma vliv na nastaveni celé aplikace na stanici (neovlivni ostatni
stanice)
- nastaveni rychlé volby artiklG: funkce se pouZivéd pouze v modulu Terminadl, kdy sestaveni rychlé
volby je provedeno pouze jednou a mohou ji vyuzivat vSechny stanice

Nastaveni zobrazeni

Pismo pouzité v seznamech

PlUvodné se provadélo v zakladnim menu systému: Zobrazit — MoZnosti zobrazeni — zalozka Pismo. Nové se
velikost pisma nastavuje na jednotlivych seznamech = na seznamu partner(i mliZze byt nastavena jina
velikost pisma neZ na seznamu skladovych karet. Na vybraném seznamu se stiskne pravé tlaéitko mysi a
z nové otevrené mistni nabidky se vybere volba Nastavit pismo.

Pizmo ot
Bismo: Rez pisma: Velikost:
MS Sans Serif| MNomalni
Mormalni
S
lizgara Engraved Tuéné
Niagara olid Furng sikmré
OCR A W
Sityl Ukazka
[ ] Preskrnuté
. £aBb&&0 5
[] PodtcZens AERAAUE
Barva:
| I Cems ~|  Skrpt:
| Stredoevropshe o

Je vyhodné vybrat vysSi pismo pro vSechny seznamy. Zvétsi se tak radkovani vseznamech a bude
jednodussi vybrat polozku v prehazovacce. V prehazovacce lze sice zapnout jiny zplUsob vybér( artikl( nez
hledanim v seznamu, ale pokud je potfeba jiz zadany artikl vratit (je jiz v prehazovacce prenesen v horni
Casti), je nutné pracovat se seznamem.
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Zobrazit dotykovou klavesnici pri kliku na editacni prvek

Tuto mozZnost je nutné zapnout, kdyZ se pro praci s prodejkami ma pouZivat klavesnice i dotykova
obrazovka. Pak pfi zobrazeni dialogového okna dojde pfi dotyku na pfislusny radek k zobrazeni dotykové
kldvesnice. Systém rozpozna, zda byla kldvesnice vyvolana z mista, kde je mozné zadavat veskeré znaky Ci
jen Cislice a zobrazi bud alfanumerickou nebo jen numerickou klavesnici. Tato moZnost je ovSsem
podminéna nastavenim dotykové kldvesnice (popsano nize). Nastaveni zobrazovani dotykové klavesnice je
vhodné nastavit az po nastaveni vSech ostatnich moznosti.

Pouzit jeden klik pro vybér ze seznamu
Pro editaci radku seznamu nemusi byt pouZit dvojklik (dvoji dotyk). Toto je potieba zvaZit, protoze pfi

vraceni artiklu z horni ¢asti prehazovacky dojde pfi vybéru fadku k zobrazeni karty.

Nastaveni prodejniho terminalu

Prvni nastaveni se provadi v menu Nastroje / MozZnosti - zaloZka Polozka.

Zjednoduseny vydej pro dotykové obrazovky
Po zaskrtnuti této moznosti systém pro zadani celkového poctu prodavaného artiklu zobrazi jednodussi
obrazovku.

Wydej - Skladowva karta Eislo: 3034 [Kapesni kalkuldtor CITIZEN] ? *
Skladova karta
Cislo art. | 3034 | Pozice | | M) [Ks |
Nézev | Kapesni kalkuldtor CITIZEN B |1 |
Papis | | Kapesni kalkulétor CITIZEN | [Aktivni artikl |
- Stav celkem Mol stav FrirdZka Prodej bez DPH Prodej = DPH Sazba DPH

avy ha
ode | 80,00 | 80,00 | | 460,31 | 673,96 | 815.49 | DPH | 21.00|
Wide]
Potet ﬂ 7 8 9 _ oK
. Starno
Prodejni 693,1 7 4 5 © Smazat vie
cena & DPH
Mapovéda

0 Del | Enter

Zadat prodejni cenu s DPH
Zde se urci, zda se uZivateli bude nabizet prodejni cena bez DPH nebo s DPH. V maloobchodnim prodeji se
pouziva praveé varianta s DPH (viz obrazek nahore).

Dalsi nastaveni v prehazovacce se provadi v menu Zobrazeni. Zde se vétSinou nechaji skryt vSechny panely
nastroji. Naopak se zde zobrazi okna pouZivand pro praci s dotykovou obrazovkou.
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Nahled na partnera
ProtoZe pti pouzivani dotykovych obrazovek jde nejéastéji o neadresny prodej, byva i toto okno skryto.

Nahled na displej
Okno ukazujici celkovou ¢astku prodeje.

Dotykova obrazovka
Zobrazeni velkych ikon pro praci s dotykovou obrazovkou.

Obrdazek ukazuje nastaveni zobrazeni piehazovacky, kde jsou skryty viechny panely ndstroju, v levé horni
Casti je umisténo okno s ikonami pro dotykovou obrazovku a v pravé ¢asti nahled na displej. Zaroven je
nastaveno vétsi pismo v seznamech.

(7 Prodejniterminal - [ 1- Sklad ] - Aktivni prodejka ¢islo: 16140021 - [ Partner bez mény ] — O *

Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejt Zobrazit Katalogy MNastroje Mapovéda

bi.ﬁe . ﬁ % 6 63 ’ 5 0
s Ry
& L Flaceno: 0,00 Yraceno: D.o0o
Pofadi  Cislo art. Mazev Potet Prodejsl  Prodej+D... Sleva¥  Prodejcekem Sarfe Expirace  Kdd
= 1 3033 Staln kalkuldtar CITIZEN 5,0000 109,63 132,65 15,00 EE3.25
< >
1: 0] 0.45 | BE3.50 | PriSum 548,14 663,50
[ Cirloart, = Ciz.ref, Mazev Bl Ml Prodej Prodej+DPH Stav celkem Volny stav  Skupina P
& 220220 BER44E4E4644 Deska dievéns bodni - skiifi - TEST 1 ks 0,00 0,00 -2,0000 20000 Skiing A
9 3030 Stalni kalkuldtar TRULY 1 ks 455,87 E00,00 36,0000 36,0000  Kancel atelek. technika
(3031 Kapesni kalkuldtor TRULY 1 Ks 8249 9581 30,0000 30,0000  Kancel atelek. technika
(3032 Weadecki kalkulat 1 3114

TRULY 4.0000 40000 Kancel. atelek. technika

= i
9 3024 Kapesni kalkulator CITIZEN

1 Ks E73.96 81549 80,0000 80,0000 Kancel atelek. technika
P 303 85914578965428  Kapesni databanka CASIO 1 Ks 19108,83 2311926 97,0000 97,0000 Kancel atelek. technika
(303 85941257891245  Jednolinkovi telefon Panasonic KX-TS10 1 Ks 74208 8597918 56,0000 56,0000 Kancel atelek. technika
3 3037 Jednolinkov) telefan s displejem KX-T517 1 ks 296021 358185 68,0000 BB.0000  Kancel atelek. technika
9 3038 Beziftrov) telefon Gigaset 4010 Classic 1 ks 222182 268840 ¥2,0000 F20000 Kancel atelek. technika
9 3042 Skartovaci stroj TARDS 30,20 NOBLE 1 Ks 9 669,84 11 70051 74,0000 40000  Kancel atelek. technika
£ 4001 EAM1122334455 M asténka karkovd - dievéng ram 390590 1 Ks 375,03 45379 1450000 1450000  Prezentace
9 002 8594017450104 Masténka korkova - dievéng ram 300600 1 ks 132426 160235 84,0000 840000 Prezentace
P 4003 EAM117744B622  Méasténka korkovs - dievéng ram 9001200 1 Ks 226099 273580 13,0000 13,0000  Prezentace
4004 Masténka samaolepici B0x460 1 Ks 47587 575,80 84,0000 54,0000 Prezentace
£ 400 T abule magneticka bild 530:330 1 ks 5 600,38 B E55.46 80,0000 80,0000  Prezentace
4011 Tabule magnetickd bild ker.povich 12004300 1 ks 794388 961209 92,0000 92,0000 Prezentace W
< >
i AR o ;| I ESktdovEkarty Brohifent 5|

Nastaveni dotykové klavesnice

G
|

PFi zobrazeni dotykové klavesnice je potfeba pres tlacitko ,Nastaveni” otevfit jeji konfiguraci.
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Dotykovd obrazovka ? >

Esc F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F9 F10 F11 Fi12 Menu Nastaveni
||+ |88 &||F||z|y|a|i|le|=|"|Tzl8llall-]Ix
w e r t z u i o p a )
4 5 6 Smazat vie
a s d f g h j k | a §
c| z X ¢© Vv b n m ., ) - Enter 1 2 3 Tab
shift | At| Mezernik Ostatni{ Shift | 0 . Dol Enter

Na obrazku nize je doporucené nastaveni dotykové obrazovky.

Mastaveni dotykové chrazovky ? >
Zobrazeni
e ok
Automaticke prepruti
Murnenicka klavesnice Storno

Alfanumencka klavesnice
M apovéda

Welka taditka
Zobrazit funkéni klavesy

Dgtatni
Plovouci akno klavesnice
[ ] Automatické zobrazeni kldvesnice

[ ] Uzaviit po funkénim Haditku

Automatické prepnuti
DuleZité nastaveni, pokud ma byt pouzivana jak numerickd tak alfanumericka klavesnice. Pokud neni volba
zasSkrtnuta, musi se urcit, ktera z klavesnic ma byt pouzita.

Zobrazit funkéni klavesy
Zaskrtnuti je dalezité, aby na alfanumerické klavesnici byla zobrazena vsechna cisla (aby tlaéitka Menu
a Nastaveni nezasahovala do horni fady Cisel).

Plovouci okno klavesnice
Nastaveni, zda ma byt okno plovouci.

Automatické zobrazeni klavesnice
Klavesnice se automaticky zobrazuje vzdy, kdy je otevieno okno, kde by se mohlo s kldvesnici pracovat.
Systém tedy neceka na klik na editacni prvek.

Uzaviit po funkénim tlacitku
Pokud se provede zadani hodnot a stiskne se klavesa Enter, dotykova klavesnice se schova. Vyhodné
nastavit, aby se nemusela klavesnice ruc¢né zavirat.
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Nastaveni rychlé volby artikla

Vybér artikld neni nutné provadét pres vybér ze seznamu, ale pomoci okna rychlé volby.

o

—

Rychla volba

Zobrazeni okna se provadi stiskem tohoto tlacitka. Je téZ moZné nastavit, aby bylo schéma rozsvicené
trvale.

Okno rychlé volby zobrazuje polozky vybéru v Sachovnicovém poli. Pocet poli Sachovnice odpovida
velikosti okna. Kazdé takovéto okno se nazyva obrazovka. Obrazovek Ize nadefinovat vic. Této vlastnosti se
vyuziva pro roztfidéni artikl(i. Polem na Sachovnici nemusi byt jen artikl, ale odkaz na dalsi obrazovku. Pfi
kliknuti na toto pole (skupinu zatfidéni) se ihned zobrazi dalSi obrazovka, na které predstavuji pole
v Sachovnici jiz artikly nebo dalsi podskupiny tfidéni (z téchto poli se da stejnym zplsobem postoupit na
dalsi obrazovku). Takto lze vytvofit variabilni kaskadu vybérovych obrazovek. Pravé toto nastaveni je
preferovano a zde popsano.

Pozn.: z uvedeného popisu vyplyva, Ze skupiny zde nadefinované nemusi nutné odpovidat skupindm artiklG
v modulu Cenik.

Nasledujici obrazky ukazuji nejdfive obrazovku se skupinami artiklt, pak obrazovku po vybéru skupiny
»Elektro” a nasledné okno po vybéru nékterého z artikl(i (zde Videokamera DC50).

= Rychla volba artikld ? x

Wichoz | | M astaveni | | ok

Obrazovky  [igleEEE A0y

Zahradni

Elektro Mafadi technika

L L L=
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7 Rychla volba artikld ? *

Wichozi | | Hastaveni | | ok

Obrazovky |{5EH1E

D;'E; LITIF:'EShE‘Tf%& LCD televizor LCD televizar Plazmoyi televizor Wideokamera

3142 FHILIPS 2EP PHILIPS 32P FHILIPS 42P CAMOMN HvZ20

) ) 7 ) )

YWideokamera
CAMOM DCRO

g

Mahar.... | |

Pomoci tlacitka ,Nahoru” je mozné se vratit na nadrizenou obrazovku.

Pro okno rychlé volby je potieba nastavit jednotlivé obrazovky. Okno musi mit minimalné jednu uloZzenou
obrazovku. Kazda obrazovka ma své vlastni nastaveni.

1. ZaloZeni obrazovky okna rychlé volby

7 Rychld volba artikld

Obrazowky |F'Fi|:|at niovou obrazowku. .. j

Rozpiz skupin
Elektro

Maradi

Zahradni technika
M abwtek,

Elek

Pridat novou obrazowvku...

Novou obrazovku lze zalozit bud ze seznamu obrazovek a vybérem volby Pfidat novou obrazovku nebo
pomoci tladitka vpravo, kdy se zobrazi standardni okno s katalogem obrazovek a nastrojovymi tlacitky.

Kazda obrazovka obsahuje nazev, poradi zobrazeni a pomocny popis.

Obrazovka ? X

Obrazavka
ok
Mazey |Elektm | Pofadi _

Popis |5|:|rtiment elektro |

Starno

I

M apovéda
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2. Nastaveni obrazovky okna rychlé volby

Nastaveni zaloZzené obrazovky se provadi v okné rychlé volby. NejdFfive se stiskne tlacitko Nastaveni a poté
se kliknutim na pfislusné pole Sachovnice vybrané obrazovky otevie okno pro jeho nastaveni. Po ukonceni
zadani vSech poli obrazovky se stiskne tlacitko Ukoncit nastaveni.

Nazev
Nazev pole, ktery se zobrazuje v okné vybrané obrazovky.

Pozice
Dana automaticky — nejvyssi pole zcela vlevo ma Cislo 1, pole nejblize vpravo Cislo 2,....

Popis
Blizsi popis pole.

Barva editacniho pole tlacitka
Moznost vybéru barvy pole (na obrazcich vyse jsou skupiny Zluté, artikly modré).

Pismo tlacitka
Moznost vybéru fontu a velikosti pisma ndzvu pole.

Akce tlacitka

Urdi se, co se ma provést po vybéru pole. Zde je nastaveno, aby se oteviela obrazovka Elektro. Na ni jsou
pak definovana pole s konkrétnimi artikly = je na nich volba Zobrazit vybrany artikl.

Pokud by se vybrala nékterd z ostatnich voleb, pak systém zuUZi seznam artikl0 v dolni ¢asti pfehazovacky
dle uvedeného kritéria (podobné jako pouZiti F5).
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Tlaéitko obrazovky ? X

Tlacitko obrazowvky
_QK
MNazey |E|Ekllﬂ | Pozice

Popis |S|:nrtiment elektro |

Starno

i

M apovéda

Maztaveni taditka

Barva editacniho pole tacitka

||:| ellaw j

Fizrno Haditka

MS Sans Serif velikast-13 styl o X
Alce Haditka

™ Zadn4 akce

(" Zobrazit wybrang artik|

| B
(" Zobrazit skupinu arkikl

| B
" Zobrazit drub artikld

| -]
(" Zobrazit wybrané zatfidéni artiklu

| B
(+ Zobrazit obrazavku

Obrazovka |E|Ektn:| J|

Prace s prodejkami po nastaveni na dotykovou obrazovku
Postup prace pfi pouziti okna rychlé volby:

1. vstup do modulu Terminal
2. vybér artiklu

a. aktivace okna rychlé volby dotykem na jeji ikonu Fvchla volba
b. dotykem na pole vybér artiklu nebo skupiny (pokud se pouzivaji skupiny, jejich vybérem se
teprve zobrazi pole s artikly — je mozné mit vicendsobné zanoreni)
zadat pocet
pfi prodeji vice polozek opakovat body 2. a 3.
ukonéit zadavani tlagitkem *
v nasledné otevieném okné volby prodeje a stisknout OK
pokud je nastaveno, Ze se zadava, kolik zakaznik platil, tak v nasledujicim okné vyplnit ¢astku (po
stisknuti pole pro zadani ¢astky se zobrazi klavesnice) a stisknout OK.

Nou &AW
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Postup prace bez pouziti okna rychlé volby:

1. vstup do modulu Terminal
2. vybér artiklu

a. aktivace okna vybéru pomoci ikony Q
b. dotykem na radek vybérovych kritérii se zobrazi kldvesnice pro zadani podminky (potvrzeni
stiskem Enter)
3. na seznamu artikl(, které splnily predchozi filtrovani, provést vybér (bud jeden dotyk nebo
dvojdotek dle nastaveni systému) a zadat pocet
pfi prodeji vice polozek opakovat body 2. a 3.
ukonit zadavani tlagitkem *
v nasledné otevieném okné volby prodeje a stisknout OK
pokud je nastaveno, Ze se zadavd, kolik zakaznik platil, tak v nasledujicim okné vyplnit ¢astku (po
stisknuti pole pro zadani ¢astky se zobrazi klavesnice) a stisknout OK.

Nowuv b

Dulezité: Pokud se zacne pouzivat okno rychlé volby, neni moZné pracovat se standardnim vyhledavanim
do té doby, nezZ se okno prehazovacky uzavre a znovu otevre.

Restauracni systém

Prodejni terminal je mozZné nastavit na restauracni systém. Je potfeba mit licenci pro dotykovy panel. Zde
pak Ize pripravit plochu nakreslenim stolli (rozmisténi dle skute¢nosti) a pro né tvofrit prodejky. Vyuziva se
zde moznosti odloZeni a nacteni prodejky. Stoly jsou navazany na stanoviste.

Postupné tak lze danému stolu stale pridavat objednané zbozi a doklad ukoncit az pfi placeni. Obsluha ma
u jednotlivych stoll okamzity pfehled o vydaném zbozi.

Pfi zapnuti dotykového panelu se v pravé ¢asti prodejnimu terminalu zobrazi okno (jeho rozmér je mozné
meénit) pro vloZeni prvkl a nastaveni jejich vlastnosti. Pfi pouZivd panelu jako rezervaéniho systému se zde
vkladanim jednotlivych prvk( , nakresli“ rozmisténi jednotlivych objektl — stold. Jedna plocha dotykového
panelu je schéma, do kterého lze vlozit objekty. Pokud je potfeba pouzZivat vice schémat, zalozi se do
Ciselniku pres tlacCitko se tfemi teckami. Pokud je napf. schéma prostor restaurace a prvky jsou stoly
a k restauraci patfi jesté zahradka, je mozné, aby jeden z prvkl bylo tladitko pro prepnuti na rozloZeni stolt
na zahradce. Vkladani jednotlivych prvk( je moiné vrezimu editace, coZz se provede stiskem tlacitka
»,Nastaveni”. Kliknutim na jedno ztlac¢itek Snebo SV a nebo Z (liSi se pouze rozmérem) se vlozi do
schématu prvek, kterém se nasledné nastavi. To se provede stiskem levého tlacitka mysi nad prvkem
a vybérem volby , Vlastnosti“. Otevie se nize zobrazena nabidka. Zde se prvek pojmenuje. Pokud se jedna
o identifikaci pro tvorbu vydejky (prodejky), jako napf. oznaceni stolu, tak se na néj nastavi stanovisté
a jako akce se nastavi ,Vybér objektu / Stanovisté”. Objekt se uloZi stiskem ,,OK”. Timto nastaveni se urci,
Ze pro dany stul bude vznikat vydejka (prodejka) s danym stanovistém. Prace v prodejnim terminalu je pak
takova, Ze se nejdrive klikne na dany stll a pak se provadi vydej. KdyZz se rozpracovany doklad odloZi
a pozdéji se opét klikne na dany stll, tak se automaticky do terminalu nacte ten spravny odloZeny doklad
(protoze ma zadané shodné stanovisté). Samoziejmé Ize nacist doklad, pokud neni v terminalu nacten jiny
doklad.

Po nadefinovani dotykového panelu je potieba vse ulozit stiskem tlacitka ,Ulozit”.
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Ohbjekt schématu ? >

Objekt zchématu m
oK

N ézev |5m| 100 |

Starno
Popis | Skl 100 |

M apoveda

Stanovists | 100 -

M aztaveni objektu

Barva taditka Top Height
[ I— war

Fizmo taditka

>
Pizmo poznamky [&aztka abjekiu)
2
Akce objektiu
()2 adna akce

(®) Wobér objekiu / Stanovisté

() Zobrazit schéma
() 5 pusit akci
fkce Zadna akce J|

~

Zetony

V prodejnim terminalu je moZné pouzivat funkci preplacenych Zeton( (CipQ, karet). Na stanovisté je mozné
zadat RFID kéd (je tedy mozné nacitat Cipy Ci Cipové karty - to samoziejmé vyZzaduje pripojenou ctecku
RFID kédu) a pridélit mu kredit.

KdyZ je poté na dany Zeton (stanovisté) vyddvano zboizi, je uzivatel informovan o zbyvajicim kreditu (zda
mUze zakaznik jesté Cerpat predplacenou ¢astku). Predplaceni se provede standardné vystavenim prodejky
s informacni polozkou ve vysi poZzadovaného kreditu.
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Stanoviste ? pod

Stanavighe m
Dkéd | 3@ Pobaika [0 - B

Popiz |Eetu:un 3 |

Starno

M apovéda

Pofizena |06.042017 S| Poridi 12121 |

K.arta / kad RFID

Karta/Kéd | 34542197501 |

K.redit

Kredt | 500,00 | Masirmalri kredi 500,00 |

Popiz | |

Oprava (23062017 S| Opravil |Tesafova |

Navazujici doklady

Z prodejek Ize vytvofit tyto navazujici doklady:

- Vratka

- Prijemka interni

- Faktura vydana textova do tuzemska

- Pokladni doklad tuzemsky

- Servis / Oprava — aktivni polozka dodaciho listu je prenasena na zalozku Popis artiklu. Pokud jsou na
pohybu zadana vyrobni Cisla, objevi se pred vytvorenim dokladu servis / oprava jejich seznam
a uZivatel vybere, které z vyrobnich Cisel se téz prenese.

- Odeslana zasilka
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SLEVOVE KUPONY

Slevové kupdny je evidence kdd(, které je mozné zadat pfi porizovani polozek na doklad za ucelem vlozeni
polozky predstavujici slevu. Na kazdy kupdn je navazan artikl, ktery je pfi pouziti kupdnu na doklad vlozen.
Hodnota slevy je uréena na slevovém kupdnu, neprenasi se tedy z artiklu.

V soucasné dobé Ize slevové kupdny uplatiovat pouze na internetovém obchodu, pokud je na to
prizplsoben. V budoucnu je bude mozné uplatiiovat pfimo v Signysu.

(T Slevovy kupdn — O >
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy  Prejit  Zobrazit  Katalogy MNastroje Napowéda
- &N Nl | age ‘3 & _ e il
= Slevovv' kup"}“ Piznak || Piiznak || Picnak || PHenak = Platny
@J H 1 2 3 = Alctivni
Cizlo 81454 | Typ !Jednorézovﬁ kupdn wo=| Skupina |3 |
Mazey |Kupon |
Fopiz |Kupon |
C"S.I'fl 10045 -+ Nizev [Stal dievéng | Atii peratmatry it
allel Cislo artikly 10045 |
Hodnota [ 3 arn 18] it
[bezDPH]| 1000.00)  Plaost [20.04.2022 | [od-do | . = Cis.ref 3 |
Sleva 10.00 Lirnit 0.00 Skupina | Staly e |
FIM :’ [bezpecnostni PIN - volitelng zabezpeteni] Gk |Dfevéné |
Ffiznak Draturn uplatnéni Diruh al iStﬁI |
Uplatnéno |¥olng kupén - o B Uplatri | |
U platril Strom art. s
filll?na | | [Elenéni) |X3mg'af|0k.'r' | r.
Ostatni | Poznamka
[ atum pafizena Pofidil
Fafizenn | - El| | |
Zdro | |
il | |
0: 0 Mum Prohlizeni

Vytvoreni slevového kuponu

vstup do modulu Slevové kupdny — hlavni menu systému Katalogy / Slevové kupony

zaloZeni nového slevového kupdnu napf. klavesou F3

zadani kédu (jediny povinny Udaj) — tento Udaj uzivatel na dokladu zadava

preneseni artiklu z ceniku, zadani hodnoty (bez DPH) a dle potfeby omezeni platnosti pouZiti). Pokud
bude vyZadovan PIN, tak i jeho zadani.

5. pfiznak uplatnéno a datum uplatnéni se naplni automaticky - pokud bude pfiznak o uplatnéni i
vyplnéno datum uplatnéni, jiz nelze slevovy kupdn uplatnit. Soucasné s uplatnénim se naplni i udaje
o tom, kdo slevovy kupdn uplatnil.

PwnNnpE
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Pouziti slevového kuponu

Jak jiz bylo uvedeno vysSe, v soucasné dobé lze slevovy kupdn uplatnit pouze na internetovém obchodu.
Pred dokoncenim objednavky muize zakaznik zadat kéd kupdnu. Pokud jiz neni uplatnény, vloZi se na jeho
objednavku navazany artikl se zdpornou cenou ve vysi hodnoty zadané na slevovém kupoénu. Teprve aZz po
odeslani objednavky jsou na slevovém kupdnu vyplnény udaje o uplatnéni.

Typ slevového kupdnu — v soucasné dobé jsou vyuzZivany pouze jednorazové slevové (viz pfiznak v poli
Typ). V pfipadé potieby je mozné zajistit, aby byl slevovy kupdén opakovatelny, coz znamena3, Ze jej bude
mozné pouzit vicekrat (napr. na zakladé akce na internetu, v novinach,...).
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PRODEJNiI MISTA

Modu slouzi k evidenci nezavislych prodejnich mist a jejich parametrd — umisténi, prodejni kanal, provozni
zalezitosti, geolokace, oteviraci doby, vazba na aktudlni dodaci adresu). Prodejni mista jsou primarné
urcena pro analytické potreby, zjednoduseni evidence prodeje a vazbu na mobilni prodej (HHT).

Jedno prodejni misto obsahuje vazbu na aktudlni dodaci adresu + historii dodacich adres (subjektd, proto
které se na dané prodejni misto provadél zavoz.

7

Pro pouzivani prodejni mist je nutné mist zakoupenu licenci. Pokud je na dodaci misto partnera navazano
prodejni misto a v globalnich parametrech je zapnuto pouzivani prodejnich mist, prenasi se prodejni misto
na evidencni doklady. Na dokladech existuje nova zalozka prodejni misto (zobrazeni Udaji je mozné
v globalnich parametrech vypnout). Pokud je na dokladu zadano prodejni misto, je na seznamu doklad

oznacen ikonou ¥ . Stejnou ikonou jsou oznaceni partnefi, ktefi maji navazané prodejni misto.

(7 Prodejni mista - O *
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy MNastroje MNapovéda
AY EEXc 7 20|00 08 |ILS NI B HER [Dakment.. #|
., Prodejni misto fe 256 EEE] e e Platny
¥ Benzina Robousy A20 Aktivni
r . Aktivni partrer =
Gisa  [10003 | status [Aktivni PM [+ _ begp
" ——— Kand 7 Fima<f;[DORIMEX a.s. ™
@y |Benna Botony neds | 2 o W |K6d [1z3ase789 Videskl
Oblast ~ [Jiéin -+ Ob.retézes |256 ] 1yp [ ER “.F\
lice Frobousy Zalfidéni  Stfedizko Stanovigte Okuh |- : 5 t.
Mésta  isin | 50501 |35 | |D | Osoba  [Josef Dorimes _ Pattner
Stat Kiié lenéni  Firmas Dod Uice  Homi 55 oie]
Zhiiis |D | |D | Mésta  [Nova'es 52301 '('.ﬁ!'
St Ceska republika W &vitéy Py
Kantakty 5 Zemé  |Ceskd republica fole)
atum | -0 ik
Osobs | |Tell | sktvace (2088207 [B[142011 &| g [rymanes DIt [CZ25941704 s
Osaball | [ Tel | | Aktivaval [Rastisla Padmanickj | ELad I Navitvy PM
Rozvozy a ndvitévy  Parametry . Partnefina PM Obchodni zéstupsi Poznamka LJ(:
.. Fima Aktivovano  Akbivoval Deaklivovano  Deaktbivoval Diwvod deaktivace Dentk PM
£ 1 NOBERS as 30.06.2017  Jan Movik 20.09.2017 Zanik. firrmy i e
@ 2 DOAMEXas 20092017 Karel Smycks F
Smilouy
0: 0 Mum Prohlizeni

Pokud ma partner zadano prodejni misto, je mozné ho rychle zobrazit stiskem ikony , Prodejni misto”.
Pokud navazano neni, objevi se o této skutecnosti hlaseni.

Vytvoreni prodejniho mista

Prodejni misto je mozné vytvorit jak pfimo v modulu Prodejni mista, tak vygenerovanim z karty partnera.
Odtud je mozné prodejni mista vygenerovat z vice partneri najednou — pomoci skupinovych nastaveni
parametrQ partner(.

Vytvoreni pfimo v modulu Prodejni mista:
1. vstup do modulu Prodejni mista — hlavni menu systému Katalogy / Prodejni mista
2. zaloZeni nového prodejniho mista napr. klavesou F3
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3.
4.

vyplnéni potfebnych udajd — obchodni kanal, adresni udaje,...

navazani dodaci adresy — stisk tlacitka se tfemi teckami na zaloZce ,Aktivni partner” nebo klaves
Ctrl+A pro dohledani dodaci adresy a preneseni na prodejni misto — napf. pomoci F2. Po vloZeni
partnera se automaticky vlozi zdznam na zalozku ,,Partnefi na PM“. Takto je pak evidovana historie
partnerd na prodejnim misté.

doplnéni dalSich potfebnych udaju — napf. ,,Rozvozy a navstévy“ a uloZeni prodejniho mista — napft.
pomoci F2

Vytvoreni z karty partnera (z adresare):

1.
2.
3.

vstup do modulu Adresar — hlavni menu systému Katalogy / Adresar nebo Ctrl+A

standardni dohledani partnera

menu Nastroje / Nové prodejni misto — vytvofi se nové prodejni misto s automatickym vyplnénim
partnera (na zaloZzce ,Aktivni partner”), ze kterého

vyplnéni potfebnych Udaji — obchodni kanal, adresni Udaje, Udaje zalozky ,,Rozvozy a navstévy“,...
a ulozeni prodejniho mista — napf. pomoci F2

Hromadné vygenerovani z adresare:

1.
2.

3.
4.

vstup do modulu Adresar — hlavni menu systému Katalogy / Adresar nebo Ctrl+A

standardni vyfiltrovani partner(i (ve vybérovych kritériich je moZné zadat podminku, Ze k danému
partnerovi prodejni misto neexistuje)

menu Nastroje / Skupinové nastaveni parametr( partner( — zalozka Prodejni mista

zaskrtnuti volby ,Generovat prodejni mista” a stisk ,,OK” pro spusténi.

Zména partnera na prodejnim misté:

PwnNnpE

Pozn

modul Prodejni mista

nalezeni prodejniho mista do rezimu editace

napf. Ctrl+A pro dohledani partnera v adresafi

pfenos z adresafe na prodejni misto (dojde k vyméné aktivniho partnera, novy se téZ zapise do
historie na prodejni misté a pfedchoziho se provede deaktivace (v historii)

uloZeni prodejniho mista napf. F2 nebo ikona diskety.

.. Pokud je tvorena faktura vydand a na partnerovi je zaddn konecny prijemce (zélozka ,,Pobocky” na

karté partnera), ktery ma na sobé prodejni misto, je pfeneseno na doklad.

Nava

zani na dalsi evidence

Kromé pfenosu na evidencni doklady se prodejni mista exportuji do HHT.
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KUSOVNIK

Kusovnik slouzi k definici konstrukéni struktury findlnich wvyrobk(, polotovar(i, sestav a podsestav
s nadefinovanymi rozpady na jednotlivé dily (materidl, montdini skupiny). Kusovnik ma moznost rozpadu
do n-té urovné.

Veskeré udaje, které do kusovniku vstupuji, jsou ziskdvany z evidence artikl(. Jestlize se bude tedy zadavat
sestava a kni pfislusny rozpad, je nutno mit v evidenci artikld zaddnu jak sestavu, tak samostatnou
polozku, tak jednotlivé polotovary a materialy, ze kterych se sestava sklada. Pokud vsak neni vyuzivdn
kompletni modul Vyroba a kusovnik je pouzivan k rychlému pofizeni polozek na doklad nebo tvorbé
montaznich listl (viz niZe), je kusovnik sestaven vzdy jako jednouroviovy.

Kazdy rozpad sestavy nebo polotovaru se do kusovniku zadava pouze v prvorozpadu, tzn. jestlize je
vyrobek sloZen z polotovard a tyto z materidll, zadani do kusovniku bude vypadat nasledovné:

1. zadan kazdy polotovar zvlast s rozpadem na material (opét v prvnim stupni rozpadu)
2. zadan vyrobek s rozpadem na polotovary (podsestavy, sestavy apod.)

Podle tohoto zadani systém zjisti rozpad sestavy do n-té Grovné a kdykoliv je mozny rozpad i polotovart do
n-té drovné.

Modul Kusovnik je dostupny v evidenci artikli, skladovych karet, béhem vydeje ze skladu a prijmu

objednavek — vSude tam, kde se pracuje se skladovou polozkou, lze tedy vyvolat polozku kusovniku,
strukturni kusovnik, stavebnicovy kusovnik, inverzni kusovnik a souhrnny kusovnik.

Katalogy kusovniku

Katalogy kusovniku slouzi pro zadani preddefinovanych hodnot pro polozky kusovniku:
e artikly
e varianty/kody

Vyznam ikon

L] protoze seznam kusovnikd vychazi ze seznamu artikll, informuje tato ikona o tom, Ze jde o seznam
otevieny v modulu Kusovnik

a artikl je sestavou (obsahuje polozky)

@ stornovany artikl, pokud se ikona nachazi v prvnim sloupci, tedy misto ¥ . Zobrazena viak mUze byt

ve sloupci oznaceném R, kde jde o priznak Vyroba zakazana (ikona je vidét jak na seznamu kusovnikd, tak
na seznamu polozek kusovniku, ale i na seznamu polozek vyrobni zakazky, kam se pfiznak prenasi).

i artikl ma v seznamu artikl (v modulu cenik) nadefinované nahrady

fa pfiznak kontroly
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Vyznam polozek

Kusovnik vychazi z karty artiklu. Polozky, které zde nejsou popsany, jsou shodné jako na karté artiklu.

Vsechny tyto shodné Udaje jsou aktualizovany z artiklu, tzn. dojde-li ke zméné na karté artiklu, dojde ihned
ke zméné udaje i na odpovidajicim kusovniku.

(T Polozka kusovniku [ VFDDOT - Zidle kancelafska kozena | — [m] x
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Néstroje Napowéda
= ~ & |5 £ BREER
OB #0LEaAO
PoloZka kusovniku Dost. Dostupny Postup |[Manrda| | Leihk Sada | [Kentrola|| Zhmek Skladovy artikl Platny
Zidle kancelafska koZend A BEimacena Privatni artikl Aktivni
Eislo ikl [VFODOT | ereref | | isar | | Coroviked [Bm3am37a522 |
Nézew [ | Zidle kancelafska koena Bk | Y ks | a
Popiz |a||2idle kodend I | elikost | |Earva | | Pozice E‘ |
Skupina [ Zidle | bk [kozene | Dunan | | Typartkiu [Vyrabéna polozka |
Strom art. |Altematwn\' zatfidéni | Llenéni |Altematwn\' zatfidéni |
Makup Cenikovi nakup Pozledni ndkup  Priim&mi nakup . Wichozi varianta / kad
Nakupri | 2100,0000] | 2300000 | 27mEse| [ 23739369 verze I | Yariartad | |
ceny Kad
Soudtyza CHKEM nikup Celkem cen. nikup Celkem posl.nikup  Celkem priim. nikup Celkem podet Celkem hmotnost
poodky | 1 657.3200] | 17279200 | 37109282 [ 31283%3] Potet [ 13,0000 I 19 500.0000|
Rozpad polodky kusovaiku  Parametry
-9 @
.. Cisintemn = Ciz.ref. Typ artiklu Mazev Pocet BJ  MJ Yarianta/Kad Makup Cen.nakup Pasledni naku
H YM5001 Makupovar.. i Sedak na Zidi koZeng 1.00000000 2i Kz 250,00 250,00 2000
H WhMbODZ e tdateril Opérka na Zidi koZenou 1.00000000 1i Ks 300,00 330,00 2901
k=i WMG003 Makupovan.. i Madla k Zidli 200000000 1: kg 125,00 125,00 1200
k=i WMBOO4 o Materidl : Kovove nohy k Zidl 4,00000000 5! Ks 184,00 184,00 4550
k=i WMEO0GS Makupovan.. i Kolegka na nobw k 3idli 4,00000000 1i Ks 40,00 40,00 40,1
k=i WMEO30 899956 P e Materidl i Igeltowv) obal na Eidi 1.00000000 1i kg 1,82 1,492 10000
< >
0: 0 Num Prohlizeni
Hlavni formulaf

Soucty za polozky
VSechny hodnoty jsou secteny z Udaju na polozkach rozpadu.

Vychozi varianta / kéd

Urceni vychozi varianty kusovniku. Katalog lze nalézt v modulu Cenik, je vSak mozné ho z tohoto mista
spravovat.

Zalozka Rozpad polozky kusovniku

Zadani kusovnikového rozpadu. V horni ¢asti okna jsou zobrazeny udaje hlavicky kusovniku (artiklu, nad
kterym je aktudlné vytvaren kusovnikovy rozpad).

0-@ @
Filtr na zobrazeni platnosti komponenty kusovniku — zelend ikona = platna, cervend = neplatna. Kliknutim
na bilou ikonu jsou vidét jak platné tak neplatné.
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{7 Poloika rozpadu 7 >

Polodka kusovniku s El _
ok,

Cislo art. |"'|"F|]|]ﬂ1 | Ciz.ref | |
Mazew |2idle kancelarska koZena | Stoma
Popis | Zidle kagend ] | Hapoveds

Polozka kusovriku nizsi ||

Cislo art.  |WMS001 -e|  Kédvarianta
Mizev  |Sedak na idli koZenj |
Popis | ” |
Fozmém®  Fozmémy  Rozmém 2
Potet | 1.00000000@ | | ks | 0,00 | 0,00 | 0,00,
Prepodet materislu. . mﬁ;ﬁmt | EI,EIEI|
[ %] Technolog. ztrata Technolog. prorez Fridavek na upnuti Technolog. lom

Parametry | D*DD| [%] | ':U:"jl [%] | I:I,I:II:Il [*]
= | 0.00Ks | 000 | 0,00] s

Wariarta ==+ Pozigni Eizlo FPofadi
| | [ ofpotedi| 1]

Poznamka | |

Zmeénové fizeni
£ména [piipraval Platnost [piiznak]

|2ména nepiirazena e |

Diaturm pofizeni Fraiidil Diaturm zmény Zménil
=l covoo (2 - &l| cocoo (2] |
Folozka kuzowniku... Strukburni kuzosvnik... Stavebnicov) kusovnik...
Atk [Fverzni kusovhik... Souhrnng kusovnik...

Cislo artiklu
Oznaceni polozky rozpadu. Zadava se vybérem z katalogu artikla.

Kéd/Varianta
Blizsi specifikace polozky, ktera vstupuje do kusovniku. VypIni se automaticky s vybérem artiklu hodnotou
vychozi kéd/varianta.

Nazev
Nazev artiklu. Vyplni se automaticky s vybérem artiklu.

Popis
Blizsi popis artiklu. VyplIni se automaticky s vybérem artiklu.

Pocet
Pocet mérnych jednotek potfebnych pro sestaveni kusovniku
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Kéd/Varianta
BlizSi specifikace polozky. PIni se vybérem z katalogu variant pfifazenych hlavi¢ce kusovniku.

Zménové fizeni

Datumova urceni platnosti polozky kusovniku jsou pouze informativni. DuleZity je pfiznak Platnost. Ten Ize
ménit bud ru¢né nebo je ménén kroky na navdzaném zménovém fizeni — blizSi popis viz uZivatelska
pfirucka pro vyrobu. Pokud ma komponenta ptiznak Neplatny, nepfendsi se na vyrobni doklady (Zadanky,
vyrobni ptikaz,...).

Pozicni Cislo
Bliz$i uréeni polozky v sestavé kusovniku. Udaj se pfenasi na kusovnik vyrobniho pfikazu.

Poradi
Poradi polozky v kusovniku. Pfi zadavani polozek do kusovniku systém fidi pridélovani poradi. Lze jej vSak
dle potfeby zménit. Zplsob zmény poradi je uveden nize.

Technologicka ztrata

Udaj o mnoistvi polozky potiebné navic z divodu technologickych ztrat pii zpracovani. Procentudlni
hodnota vztazena k poZzadovanému poctu se automaticky vypocita pfi uloZeni polozky. S hodnotou se
pracuje pti vypoctu materiadlovych potreb.

Technologicky profez

Udaj o mnoistvi polozky potfebné navic z divodu technologickych profez( p¥i zpracovani. Procentudlni
hodnota vztazena k poZzadovanému poctu se automaticky vypocita pfi uloZeni polozky. S hodnotou se
pracuje pti vypoctu materidlovych potreb.

Pfidavek na upnuti

Udaj o mnoZstvi polozky potifebné navic z diivodu potieby upnuti pFi zpracovéni. Procentudlni hodnota
vztazena k pozadovanému poctu se automaticky vypocita pfi uloZzeni polozky. S hodnotou se pracuje pfi
vypoctu materidlovych potreb.

Technologicky lom

Udaj o mnoZstvi polozky potfebné navic z diivodu technologického lomu pFi zpracovani. Procentudlni
hodnota vztazena k pozadovanému poctu se automaticky vypocitd pri uloZzeni polozky. S hodnotou se
pracuje pti vypoctu materidlovych potreb.

Poznamka
Textova poznamka polozky.

Vyroba

Priznak mUzZe byt bud Vyroba povolena nebo Vyroba zakazana. Vyznam vyuZiti je pouze v pfipadé, Ze pro
polozku existuje kusovnik, tedy je polotovarem (pouzivaji se viceurovinové kusovniky). Ptriznak se prenasi
na polozku vyrobni zakazky (zde ji lze dle potifeby zménit) a pokud je na poloZce nastaveno Vyroba
zakazana, netvoti se navazujici vyrobni doklady (nevznika vyrobni plan, Zadanka ¢i vyrobni ptikaz).

Tlacitka v dolni c¢asti okna umoznuji rychlé zobrazeni uvedenych informaci (varianty zobrazeni
kusovnikového rozpadu jsou popsany nize).
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Zalozka Parametry
Kalkulace
Zadani kalkula¢ni jednice. Jde o jednu z nejdlezitéjSich informaci pro vypocet kalkulaci — vypocet kalkulaci

je provadén na kalkulaéni jednici. Pro kazdou sestavu muzZe byt jina kalkula¢ni jednice (vychozi je 1).

Kéd tvarové klasifikace
Zadani klasifikace kusovniku (informativni udaj).

Norma rozmérova
Zadani rozmérové normy (informativni udaj).

Norma jakosti
Zadani jakostni normy (informativni udaj).

Vyroba
Stejny priznak jako na poloZzce kusovniku (viz vyse).

Kontrola
Udaje o nastaveni p¥iznaku kontroly kusovniku (standardné nap¥. pomoci F9).

Parametry a rozméry jsou Udaje shodné s artiklem.

Zadani sestavy do kusovniku

Pro zadani sestavy do kusovniku musi byt, jak jiz bylo uvedeno, zadany vSechny polozky sestavy i sestava
sama jako artikly v evidenci artiklG véetné udajli, potfebnych pro vyrobu. Pfi zadavani poloZek rozpadu
neni mozné pfi zobrazeni seznamu novy artikl zalozit. To je mozné pouze v modulu Cenik.

Polozka, kterd je v kusovniku nadefinovana jako sestava, je oznacena ikonou B ve sloupecku ,,S“.

Postup provedeni:
9. vstup do modulu Kusovnik — hlavni menu systému Vyroba — Kusovnik
10. vyhledani polozky (polotovar nebo sestava), na které se bude definovat rozpad — napft. kldvesou F5
11. vstup na polozce do reZimu oprav, napr. klavesou F4
12. zadavani poloZzek rozpadu na sestavu / polotovar

a. pomoci klaves Alt+B nebo ikony W otevFit seznam artiklC

b. dohledani artiklu

c. mezernikem nebo klavesou Enter otevreni artiklu (systém nedovoli zadat artikl aktualni
sestavy)

d. zadani poctu MJ v rozpadu do polozky Pocet

e. dle potfeby zadani technologickych Gdajii (varianta, pozice, technologickd ztrata,
technologicky prorez, pridavek na upnuti, technologicky lom, moZnost zapsani poznamky).
Pokud je potieba zadat ztratu, prorez,... procenty (nikoliv absolutni hodnotou), zadd se do
pole Cislo a poté stiskne Ctrl+P. Hodnotu systém pouzije jako procento a dle zadaného poctu
vypocte absolutni ¢astku.

f. ukonceni zadavani polozky na sestavé /polotovaru napf. tlacitkem ,,OK“

g. opakovani od bodu 4a. aZ do zadani vSech poloZzek prvorozpadu sestavy / polotovaru

13. ukonceni zadavani polozek rozpadu sestavy / polotovaru napf. klavesou F2
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7 vrs

PFi vkladani nové polozky do jiz existujiciho rozpadu systém pridéli ¢islo o jednu vyssi nez je fadek rozpadu,
ktery je vybran pred stiskem F3. Cislo je mozné b&hem zadavani zménit. Pokud neni nové polozka vkladana
nakonecg, jiz uloZené polozky se stejnym a vyssim Cislem poradi se automaticky precisluji.

Poradi Ize ménit v rezimu oprav kusovniku tazenim polozky mysi (tzv. drag and drop). Dale je mozné
polozku editovat a Cislo prepsat.

Modul Kusovnik je dostupny v evidenci artikl(, skladovych karet, béhem vydeje ze skladu a ptijmu
objedndvek — vSude tam, kde se pracuje se skladovou polozkou, lze tedy vyvolat polozku kusovniku,
kusovnikovy rozpad ¢i inverzni kusovnik.

Nad seznamem kusovnikU Ize pouZit pro vyhledavani strom artikl E.

Moznosti zobrazeni

Nad seznamem kusovniku, nad hlavickou kusovniku (v reZimu prohlizeni) i nad polozkami rozpadu je
mozné zobrazit tyto moznosti:

, ., oo
- strukturni kusovnik @=
., . Ed
- stavebnicovy kusovnik #=
- inverzni kusovnik 3%
’ . E0
- souhrnny kusovnik ==

Strukturni kusovnik

Zobrazi se seznam vSech polozZek, ze kterych se sklada, a to na vSech urovnich kusovnikového rozpadu.
Pokud se néktera polozka opakuje na vice Urovnich, je zobrazena vicekrat. Na seznamu je vidét poradi
vétve rozpadu.

Pfes menu Zobrazit Ize zménit zobrazeni ze seznamu na strom a zpét.

(" Katalog strukturniho kusovniku — O x
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy MNastroje Napowéda
(o5 Katalog strukturniho kusovniku Rok 031 | Aies Testovad lokslni data
G Sestava stil a 4 Zide fonts 1 1 Pobodia pobogka - Tresoft - wvojovd DB 17
i = o i | oem | o e ? e | g o m | i "
O 8| xaQwile o EREH 2 ag ad IGFe 0L mm0 » e »i | 5G 53 50 58 | |Dokument. %
v B Sestava sthl a 4 Zidle VFBOOS ... 000000874100100516
v - B@ sthl dievény 10045 1,0000000 Bs 1. Nikup: 2 41€,32..... Primdrny: 3 €€0,67.... Posledni: 100,0) V’
------- (P Sroub samozifezny 10047 4,0000000 Ks 1-..... Wakup: %55,00..... Primérny: 77,24.... Posledni: 10,00 . -
------- (P Noha stolu - dievini 10048 4,000000C Ks 1...... Nikup: 534,03..... Drfmrng: 39,44.... Posledni: 21,00 .| MapyGoogle
------- (P Deska stolu - dEevinad 10043 1,000000[ Ks 1-..... Nakup: 1 200,00..... Primérny: 157,€7.... Posledni: 25,0 2
------- (P Datovy kabel k projektoru KABSSE2 . [ TEST 1.. imdrng: 473,7 b2
(P odlamovaci nfiz £.1 maly 1005 Posledni: 2 .| SignysBI
------- (P Sesivaci kleZté RRPID K1 1003-1T .. Posledni: 257,7
------- (P Lepidlc Gamafixz, 1ldg 1054 1,000000L kg 1 +... Do "
v Zidle kanceldfskd litkovad modra VEOO02 4,000000[ Ks ]...... .. Posledni: 1 13¢
(P Sedix na 2idli litkovy modry VMS010 1,0000000 s 1. .| Hiawni dak.
------- (P cpErka na idli litkovou modrou VMSO11 1,000000[ Es 1. = =
(F Madla k 2idli VMS003 2,0000000 kg 1...... Nakup: . }ég'l
Rovové nchy k 2idli VMS004 4,0000000 Ks 1...___ Nakup: Primérny: 517,73.._. Posledni: 455,00
¥ i il ¥ ¥ 2 i
------- fJ Rolefka na nohy k Zidli VME00S 4,0000000 Bs 1...... Nakup: 40,00 Prfmérng- 40,00 Posledni- 40,18 | o=
wr-(J) Odlamovaci nflf &.1 maly 1005 1,0000000 KS J...... Nikup: 32,00..... Primdrng: 31,05.... Posledni: 24,00 ... B T
wr-(J) Odlamovaci nflif &.1 maly 1005 1,000000[ BS 1-...-- Nikup: 32,00..... Primdzng: 31,09 .. Dosledni: 24,00 ... B &
w-(J) Odlamovaci nlE &.1 maly 1008 1,000000[ ES J-...-- Nikup: 232,00..... Primdrng: 231,09.... Posledni: 24,00 ... B Mowjdok.
< >
TR 15ms Prohlizeni

Stavebnicovy kusovnik

Zobrazi se seznam vsech polozek, ze kterych se sklada, a to pouze na 1. dUrovni rozpadu. Pokud finalni
vyrobek obsahuje polotovary, které se dal v systému rozpadaji, nejsou jiz dale zobrazeny. Na seznamu je
ovsem vidét, Ze zobrazend polozka je sestavou (fadek obsahuje ikonu &).
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Pokud se na sestavé pouZivaji varianty (viz Variantni kusovnik) systém se pfed zobrazenim zepta na
variantu a poté zobrazi jen polozky se shodnou variantou nebo bez urceni varianty.

Inverzni kusovnik

Zobrazi se seznam vsech kusovnikd, ve kterych se polozka vyskytuje. Zobrazuje sestavy, v nichZ se pfimo
vyskytuje, tzn. je polozkou pfimo dané sestavy.

Souhrnny kusovnik

Zobrazi se seznam vSech polozZek, ze kterych se sklada, a to na vSech urovnich kusovnikového rozpadu.
DuleZité je, Ze pokud se néktera polozka opakuje na vice Urovnich, zobrazi se zde jen jednou vysouctovana.

Upozornéni: tfidéni na vySe uvedenych seznamech je mozné po zapnuti lokalniho tfidéni. To je mozné bud’
v menu Zobrazit / Lokalni tfidéni nebo kombinaci klaves Shift+F6. Pokud je lokalni tfidéni aktivni, je ve

stavovém fadku zobrazena ikona ﬁl.
Variantni kusovnik
PFi pouzivani variantniho kusovniku je nutno:
1. mit na kazdém finadlu nadefinovany varianty na karté artiklu

2. mit na dilech, které jsou variantni, nadefinovany varianty na karté artiklu
3. kusovnik sestavit se vSemi polozkami, které tvofi varianty finalu

Pouziti kusovnikti na obchodnich dokladech

Kusovnikové sestavy lze téZz pouZit na téchto obchodnich dokladech:
e vydeje ze skladu
e objedndvky pfijaté s vazbou na sklad
e nabidky / poptavky
e objednavky vydané s vazbou na sklad

Postup ve vSech agendach je shodny, proto je nize popsan jen vydej ze skladu. Popsané kroky probihaji
v pfehazovacce.

Postup provedeni:
1. standardnim zplsobem vyhledat sestavu
2. vybér volby vydeje z kusovniku bud kombinaci kldves Ctrl+Enter nebo pomoci menu Ndastroje /

Vydej ze stavebnicového kusovniku. Na dodacich listech je mozné téz kliknout na ikonu B

3. v noveé otevieném okné zadat Pocet sestav, a pokud se na sestavé eviduji i varianty, tak ji vybrat
pres tlacitko """l Pokud by se varianta u takové sestavy nevybrala, neni mozné pokracovat dale.

4. stisknout OK — systém zobrazi v dolni ¢asti prehazovacky polozky sestavy s jiz zadanym mnozstvim.
V rozdélujici li§té pfehazovacky je v levé €asti text KUSOVNIK.

5. standardnim zpUsobem prenést artikly do horni ¢asti pfehazovacky. V dodacich listech vydanych lze
vyuzit moznosti hromadného vydeje bud pomoci tlacitka 13 nebo kombinaci kldves Ctrl+Alt+F12.
Na objednavkach vydanych je to funkce automatického vystavem’i] .
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6. pokracovat standardnim zpUsobem pfi dokonceni dokladu
Obrazek ukazuje okno viz bod 3.

Artikl / Sestava - pocet sestav ? >
Aitikl / Sestava B
Ciglo art, |"'-"'F|]|]|]1 | Cis.ref | | ' 2t
Nézev  [Zidle kancelafska koZena | Stomo
Puapis | ”_ M Apowéda
Pologka kuzovniku... Strukturni kusovnik. .. Stavebnicovi kusovaik. .
Atik]... Irverzni kusovaik. .. Souhrnng kusovaik. ..

Poéet sestay .
Pocet k.adAfananta

E Pocet sestay | I]| | |

Obrazek ukazuje rozdélujici listu prehazovacky po naplnéni dolni ¢3asti polozkami sestavy.

(Kusovnik  [IIE]REI0L |[Zidle kancelafska koZena

Alternativni kusovniky

Od verze 1530 jsou vSignysu zavedeny tzv. alternativni kusovniky (pro které je potreba licence).
Standardni modul Kusovnik je totiz vyuZivan nejen ve vyrobnich modulech, ale velice ¢asto je pouzivan
i pro jiné ucely. Predevsim slouZi pro rlizné typy zobrazeni souvisejicich artikld na e-shopech. JelikoZ se
stale Castéji objevuje potieba vést dvé nezavislé evidence vazeb mezi artikly (souvisejici zbozi, prislusenstvi
artiklu,...), byla do Signysu zavedeny dvé nové verze kusovniku, které byly pojmenovany obecné jako
Kusovnik A a Kusovnik B. Prace s nimi je stejnd jako s hlavnim (vyrobnim) kusovnikem. V ceniku jsou tyto
evidence dostupné v menu Kusovniky / Polozka kusovniku A nebo Polozka kusovniku B.
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MONTAZNI LISTY

Montdzni listy predstavuji zjednodusenou vyrobu, kdy se plné vyuziva evidence kusovniku. Pracuje se
pouze s jednouroviiovymi kusovniky resp. s kusovnikem stavebnicovym. Tvorba montaznich list(i probiha
generovanim z polozek objedndvek pfijatych s vazbou na sklad. Polozku tak je potfeba mit pred
vygenerovanim montazniho listu oznacenou.

Smyslem tvorby montdznich listd je evidence poZadavk(l na vyrobu/montdz srychlym a prehlednym
vydejem materialu a nasledné s automatickou tvorbou ptijemky findlniho vyrobku. Modul vyuZziji uzivatelé,
ktefi nepotrebuji vyuzivat bohatou funkénost modulu Vyroba. Seznam montaznich listl Ize otevfit pomoci
menu Evidence / Montazini listy.

Vyznam ikon

novy montazni list
potvrzeny montazni list
rozpracovany montazni list
ukonéeny montazni list

PO

uzavieny montazni list

Vyznam polozek

(7 Montazni list - €islo: 20130002 [ MOL-001,/001-2013 - pob. 001 ] = O *
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy [Nastroje Mapowéda

- =N N1 X T O DR SHE _ &5 (S| QIOCEHNEH N Ex e ] h.g S{i Dokument... au |
MontaZni list Aok 2013 |[Fiema Tresofts.r.o, Tih || Eaport | Kontola)| Zameh | BEing doklad Platny
Montazni listy Radn 3 1 |[Poboda Medariovy doklad Aktivni 24
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2r;aD: T |ednano ermin : odano F‘r||a — ; o 20 |K0d |EMTES Hiaert ok,
| 1. 1__5||| §||| EIH EEH ostizlaw 0ma|| | Tk Doaler 2 ___-1
ERviubir art N ;&r
Cizlo art. "lv}lbe{ At J Cizref Okiuh
(10045 ~«| [REF10045 | (Patk || Osoba Diekmicnty
: Ulice  |Twova 65 [EdCPT w
Stal drevéng | B kusovnik || masta |Nachod }E‘f
Sarde Expirace . “ariantas K.ad Dop kad Warobni Gislo Shat Ceskd republika N dak.
| [ s 3l | | || || 120 [z5ee8e7s DI [CZ25845675 —
.| Eladr I
Objednana Zhiwd k montadi  Wyrabeno
Potet | 1,00 | 1.00] | 0.00| 5 ¥3
| Yyrobeno “Wyrobil i Celkem

[ [ |

PoloZky DPH  Wazby Ostatni Zatfidéni Test  Pozndmky

| / Cislo art. Nazev Objednano Rezervace Dodano  Datum pijmu .. Prodej Prodej+DPH Sleva ™
| o 1 10047 Sroub samozafezny 5,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,c
O 2 10048 Moha stolu - dfevéna &,00 0,00 6,00 0,00 0,00 0,0
o 3 10049 Deska stolu - dievéna 1,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,0
£ >
b Al | Mum Prohlizent
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Hlavni formular

islo
islo dokladu, které pridéluje systém na zakladé nastaveni Cislovani dokladové rady.

O OX

Doklad
Pfi tvorbé z objednavky prijaté se sem prenese Cislo objednavky.

Stav
Stav montazniho listu (novy, potvrzeny, rozpracovany, ukonceny, uzavieny). Pole je nepfistupné. Zmény se
provadeéji pomoci tlacitek.

Partner
Zakladni udaje odbératele, pro kterého byl montazni list zalozen. V pfipadé vzniku z objedndavky pfrijaté
s vazbou na sklad jsou Udaje preneseny odsud.

Pfijato a dalsi datumy
Datum prijeti a dalSi datumy jsou téz prenaseny ze zdrojové objednavky prijaté.

Cislo art.
Cislo artiklu, ktery bude vyrab&n/montovan — v pfipadé vzniku z objednavky pfijaté s vazbou na sklad se
jedna o artikl uvedeny na dané poloZce. Soucasné se prendsi i ndzev a dalsi udaje artiklu.

Sarze, expirace, ...
Pokud se udaje vyplni, pfenasi se na pfijemku vyrobku.

Objednano
Celkovy poZadovany pocet, ktery ma byt vyroben/sestaven.

Zbyva k montazi
Pocet, ktery z celkového objednaného jesté zbyva vyrobit/sestavit. Udaj se aktualizuje odvodem (viz nize).

Vyrobeno
Celkovy jiz vyrobeny pocet. Udaj se aktualizuje odvodem (viz nize).

Zalozka Polozky

Soupis celkového potifebného mnoiZstvi pro vyrobu/montaz artiklu uvedeného v hlaviéce dokladu. Polozky
jsou vygenerovany dle kusovniku artiklu.

Doklad obsahuje dalsi standardni zalozky, z nichZ nejdllezitéjsi je zalozka Vazby, kde uloZen jednak odkaz
na objednavku pfijatou, ze které montazni list vzniknul, ale i odkazy na doklady, které jsou nad montaznim
listem generovany.
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Tvorba montazniho listu

Postup vytvoreni montazniho listu z polozky objedndvky prijaté:

otevreni objednavky pfijaté s vazbou na sklad

kliknuti na polozku, pro kterou se ma montazni list vytvofit

pomoci Ctrl+E nebo menu Doklad /Navazujici doklad zahdjit tvorbu

vybrat volbu Montazni list

vybrat podsklad (polozky montazniho listu se zapisuji na skladové karty) a stisk tlac¢itka OK

Montazni list je jakousi formou vnitfni objednavky prijaté na material potfebny pro vyrobu/montaz artiklu
uvedeného na hlavicce dokladu. MnoiZstvi na polozkach dokladu je zapsano do pole Objednano na
skladovych kartach, ¢ehoz se nasledné vyuziva pfri tvorbé objednavek vydanych.

Stavy dokladu:

novy = stav pfri vytvoreni dokladu

potvrzeny = zména stavu se provadi kliknutim na tla¢itko . - pokud neni doklad ve stavu Potvrzeny,
neni mozné provadét vydej materialu na vyrobu/montaz

rozpracovany = na tento stav se doklad prepne vydejem materialu, dle potieby ho Ize zménit i ru¢né —
pokud neni doklad ve stavu Rozpracovany, neni mozné ptijimat hotové vyrobky

ukonceny = pokud je proveden kompletni prijem hotovych vyrobkd, je doklad automaticky prepnut do
tohoto stavu

uzavieny = zména stavu se provadi kliknutim na tla¢itko

Vydej materialu

Postup:

otevieni montazniho listu

pomoci ikony 3® nebo kldves Ctrl+F12 zahajeni vydeje

zadani poctu vyrobkd, pro které ma byt material vydan

vybér typu vydeje (interni vydejka)

v okné vydeje standardni provedeni vydeje (zde se sice nabizi standardné pocet zbyvajici pro
dokonceni vydeje materiadlu z dokladu, ale pfi jeho uskutecnéni se vydava material vypocitany dle
zadaného poctu vyrobkd z tvodu tohoto postupu)

ukonceni vydeje napf. klavesou Esc

Po dokonceni vydeje se zadané mnoiZstvi zapiSe na polozky montazniho listu do pole Dodano a zaroven
doklad ke snizeni hodnot na skladovych kartach v poli Objednano (stejné jako pfi vydeji z objednavek
prijatych).

Pfijem hotového vyrobku

Postup:

otevreni mon’géiniho listu

pomoci ikony L& nebo menu Nastroje / Prevod dokoncéené montaze
zadani pocCtu vyrobku a nasledné stisk tlacitka Vpred

po vygenerovani prijemky se vSe dokondi stiskem tlacitka Dokoncit
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Nastaveni odvodu — pro spravnou tvorbu pfijemek je potfeba nejprve provést nastaveni v menu Nastroje /
Typy pfevodu dokoncené montaze. Zde je potreba zaloZit minimalné jeden typ, kde se kromé pojmenovani
vybere fada/subrada pro interni vydejky (zde slouzi hlavné pro sparovani s fadou/subfadou montaznich
listd — aby se pfi zahdjeni odvodu nabizely jen pfislusné typy) a taky rada/subfada pro vytvarené interni
prijemky. V sekci Kalkula¢ni vzorec se pouze ur¢i moznost v poli Nakupni cena na pfijemce — zde se zvoli,

jakd hodnota z artiklu ma byt na pfijemku pfenesena.
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